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1. ACCES
Les Proves Homologades es troben en la seglient ruta:

1r. Accedir a I'escriptori mitjangant I'enllag https://acces.edu.gva.es/escriptori

2n. Seleccionar 'opci6 Gestid de Centre> Gestié Academica

GESTION DE CENTRO

[

: o ©

Gestién Académica Gestién Administrativa Gestién Econémica
Inclusién Cducativa, Exenciones Coimedor y Transporte, PAF,
de Valenciano COVID, PLC, Bajas Médicas

TRAMITES Y SERVICIOS

& 2@

OVICE oviDoc SID
QVICE oOficina Virtual del Docente servicios para el docente

3r. Punxar en Gestio > Proves

2. CONFIGURACIO CONVOCATORIA

Per tal de configurar la convocatoria seguisca la ruta: Gestié>Proves>Conf. Convocatories.

TUQCY @ b i i siipvmnri oy MUY SR B 200320

GESTION PROCEDIMENTSs+  MANTENIMENT~  INFORMES v

Alumnat > =
2. Convocatdries

Grups
Activitats complementaries
Trasllat de centre

Esmenes per a anys tancats

Sistema educatiu SELECCIONADES
NOM

>

Sol-licituds

Certificats >
<
L4

1 " 1 al
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https://acces.edu.gva.es/escriptori

Del desplegable Tipus Prova seleccione Prova Homologada- Nivell A2 i, a continuacio, les
llenglies disponibles pertinents:

GESTIO~  PROCEDIMENTSS  MANTENIMENT~  INFORMES »

@ Notides ) Salatadnformes (D Auda

Configuracid de convocatories

DISPONIBLES
NOM

SELECCIONADES

NOM DATA CONVOCATERIA

R AW ¥

Per a passar-les al grid de Seleccionades (a la dreta), utilitze les fletxes. Pot fer-ho una per
una (fletxa simple), o totes d’'un cop (fletxa doble).

Una vegada passades al grid de Seleccionades, faga doble click sobre cadascuna d’elles
per introduir la Data de la Prova des de la icona del calendari. A continuacié, guarde:

Nota: No permetra guardar en la part inferior de la pantalla fins que totes les proves
seleccionades tinguen data de prova introduida. L’avis és el seguent:

Atencié

W Acepar
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La data de la prova es pot modificar fent doble click sobre el registre del grid de la dreta,
seleccionant una nova data en la icona del calendari i tornant a guardar.

Per eliminar alguna de les proves seleccionades, haura de passar-la al grid de I'esquerra i
polsar el botd6 Guardar. Podra fer-ho si no hi ha cap alumne/a inscrit/a. Si la prova té
alumnes inscrits, haura d’eliminar les seues sol-licituds, i tornar a la configuracio per eliminar
la prova.

3. CREACIO DE SOL-LICITUDS

Per tal de crear una sol-licitud, ha d’anar a Gestié>Proves>Sol-licituds.

Pot crear-la filtrant per Tipus Prova, o Tipus Prova i Prova, i el boté +Nou, o directament
des del botdé +Nou.

GESTIO~  PROCEDIMENTS»  INFORMES~ [ Nolides @ Safalad'informes (D Ajuda

-S'blvh‘ciﬂj-ds “

Sollicituds
- v v
(erca avangada Cercar

Nk Nom Cognom Cognom2 0.Naiement Madionalitat Document Giup Prova TpusAlumne  ARevisar Admés Estat Gen. 046 Nota Prova

El buscador d’alumnes carregara tot 'alumnat del centre, perd en seleccionar un alumne/a
menor de 16 anys I'any de celebracio de la prova o que no curse 4t de 'lESO en endavant,
no permetra guardar.

Marque I'alumne/a fent doble clic sobre ell/ella i s’obrira una finestra com la segtient amb
les seues dades:

GESTIOw  PROCEDIMENTS»  INFORMESw [ Molives (b Salaladformes (@ Auda

Detall Sol-licitud

Prova homologada - Wvell A2 Ay e la prova: 2024

Alune

A AV ¥
=
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En aquesta finestra trobem la informacié basica de I'alumne/a, (la qual no es pot modificar
des d’aci), el tipus de matricula i 'ensenyament.

Cas de tindre reportat I'adrecga electronica en el camp Correu electronic principal, haura
de tornar a escriure-la en la casella Repetir correu electronic.

Haura de seleccionar la Prova del desplegable en cas de qué no haja filtrat abans, i
Guardar.

Nomeés es podra realitzar una prova (mateixa llengua) per alumne/a i any académic. En cas
de sol-licitar una segona prova repetida (el mateix idioma) apareixera el segliient missatge:

Atencion

Ya existe una solicitud para este alumno en la misma prueba

W Aceptar

4. GESTIO DE SOL-LICITUDS

Per tal de gestionar les sol-licituds, ha d’anar a Gestio>Proves>Sol-licituds.

En la pantalla es llistaran totes les sol-licituds del centre a I'any de connexié. També podra
filtrar pels desplegables Tipus Prova o Tipus Prova i Prova.

GESTION~  PROCEDIMIENTOS v INFORMES Notidas G Bandeademformes @ Muda

Solicitudes

= . |

NA Nosbre Aeelidol Apelidol ¥ Nacmiertn Nacnsiidad Dequments Ggo Praeta Tips Alumg ARevsar Adnirdo Estado Gea, 046 Neta Prushi

Podra fer busquedes, busquedes avancades, ordenar, etc. les sol-licituds.
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5. QUALIFICAR

Per introduir les qualificacions dels conceptes, cal anar a Gestio>Proves>Qualificacions. A
continuacid, ha de filtrar el Tipus de Prova i la Prova. Pot també filtrar per Concepte

Avaluable:

B Notives G Ssftad'miomes (D Ajuda

Qualificacions

S artar

Per passar d’un registre al seguient ha d'’utilitzar la tecla del Tabulador (no les de INTRO).
No oblide Guardar després d’introduir les qualificacions.

La nota de la prova es pot comprovar en la pantalla de Sol-licituds, concretament en la
columna Nota Prova. La qualificacié final global de la prova s’expressara en els seguents
termes Apte, No apte, No qualificat o No Presentat:

B Noies G SEadwimes @ Auda

GESTO  PROCIDIMENTS v INFORMES

Sol-licituds
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6. INFORMES

En la ruta Informes>Proves trobarem llistats que les Proves Homologades compartixen
amb les Proves d’Accés a Cicles (PAC) i les Proves Unificades de Certificacio (PUC).

Els llistats de les Proves Homologades- Nivell A2 en ITACAS3 son les seguents:

Llistat de sol-licituds

Acta d’avaluacio

Llistat de qualificacions

Certificacio Parcial de Proves (I_A2, PAC)
Estadistica del resultat de les proves (I_A2, PAC)

Al Llistat de sol-licituds, s’han d’aplicar els filtres Tipus de Prova i Prova.
En cas que es sol-liciten totes les Proves, pot optar per separat 0 no.
O poden seleccionar-se les sol:-licituds Admeses, No Admeses 0 ambdues.

Existeix també I'opcié de generar el llistat No publicable, que conté les dades personals
sense emmascarar:

GESTIO~  PROCEDIMENTS~  INFORMES ~ Notides i@ Safatadinformes (D Ajuda

Generador d'informes

Llistat de sol-licituds

MDDUL / SUBMODUL / INFORME DESCRIPCIO v
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1. ACCESO
Las Pruebas Homologadas se encuentran en la siguiente ruta:

1° Acceder al escritorio mediante el enlace https://acces.edu.gva.es/escriptori

2° Seleccionar la opcion Gestion de Centro> Gestion Académica

GESTION DE CENTRO

[

: o ©

Gestién Académica Gestién Administrativa Gestién Econémica
Inclusién Cducativa, Exenciones Coimedor y Transporte, PAF,
de Valenciano COVID, PLC, Bajas Médicas

TRAMITES Y SERVICIOS

& 2@

OVICE ovIDoC siD
OVICE Oficina Virtual del Docente Servicios para cl docente

3% Pinchar en Gestién > Pruebas

1. CONFIGURACION DE LA CONVOCATORIA

Para configurar la convocatoria siga la ruta: Gestion>Pruebas>Conf. Convocatorias.

TUQCY @ b i i iy fy ST WAL B 200320

GESTION PROCEDIMENTSs+  MANTENIMENT~  INFORMES v

Alumnat

|- Convocatdries
Grups

Activitats complementaries
Trasllat de centre

Esmenes per a anys tancats

Sistema educatiu SELECCIONADES
NOM
>
>
<
L4
1 " 1 al
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https://acces.edu.gva.es/escriptori

Del desplegable Tipo Prueba seleccione Prueba Homologada- Nivel A2 y, a continuacion,
las lenguas disponibles pertinentes:

GESTIO~  PROCEDIMENTS~  MANTENIMENT~  INFORMES »

&) Motdes & Salatadlnformes (@ Auda

Conf

Configuracio de convocatories

DISPONIBLES
NOM

SELECCIONADES

NOM DATA CONVOUATORIA

A A ¥

Para pasarlas al grid de Seleccionadas (a la derecha), utilize las flechas. Puede hacerlo
una por una (flecha simple), o todas a la vez (flecha doble).

Una vez pasadas al grid de Seleccionadas, haga doble click sobre cadauna de ellas para
introducir la Fecha de la Prueba desde el icono del calendario. A continuacién, guarde:

Nota: No permitird guardar en la parte inferior de la pantalla hasta que todas las pruebas
seleccionadas tengan fecha de prueba introducida. El aviso es el siguiente:

Atencié
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La fecha de la prueba se puede modificar haciendo doble click sobre el registro del grid de
la derecha, seleccionando una nueva fecha en el icono del calendario y volviendo a guardar.

Para eliminar alguna de les pruebas seleccionadas, tendra que pasarla al grid de la
izquierda y pulsar el boton Guardar. Podra hacerlo si no hay ningun alumno/a inscrito/a. Si
la prueba tiene alumno/as inscritos/as, tendra que eliminar sus solicitudes, y volver a la
configuracion para eliminar la prueba.

2. CREACION DE SOLICITUDES

Para crear una solicitud, tiene que ir a Gestion>Pruebas>Solicitudes.

Puede crearla filtrando por Tipo Prueba, o Tipo Prueba i Prueba, y el boton +Nuevo, o
directamente desde el boton +Nuevo.

GESTIO~  PROCEDIMENTS»  INFORMES~ [ Nolides @ Safalad'informes (D Ajuda

Sollicituds

Sol-licituds
v v
Cerea avangada Cercar

NIA Nom Cognom1 Cognom2 0 Naixement Nacionalitat Dacument Grup Prova Tipus Alumne ARevisar Admés Estat Gen. 046 Nota Prova

El buscador de alumno/as cargara a todo el alumnado del centro, pero al seleccionar un
alumno/a menor de 16 afios el afio de celebracion de la prueba o que no curse 4° de la
ESO en adelante, no permitira guardar.

Marque al alumno/a haciendo doble clic sobre él/ella y se abrira una ventana como la
siguiente con sus datos:

GESTIOw  PROCEDIMENTS v INFORMESw [ Molives (b Salaladformes (@ Auda

Detall Sol-licitud

Prova homologada - Kivell &2 Ay de a prova: 202

A A V¥

[ & | & Giandar

En esta ventana encontraremos la informacién basica del alumno/a, (la cual no se puede
modificar desde aqui), el tipo de matricula y la ensefianza.

En cas de tener reportada la direccién electrénica en el campo Correo electrénico
principal, tendra que volver a escribirla en la casilla Repetir correo electrénico.
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Tendra que seleccionar la Prueba del desplegable en caso de que no haya filtrado antes,
y Guardar.

Solo se puede realizar una prueba (mismo idioma) por alumno/a y afio académico. En caso
de solicitar una segunda prueba repetida (el mismo idioma) aparecera el siguiente mensaje:

Atencion

Ya existe una solicitud para este alumno en |a misma prueba

V Aceptar

3. GESTION DE SOLICITUDES

Con tal de gestionar las solicitudes, tiene que ir a Gestion>Pruebas>Solicitudes.

En la pantalla se listaran todas las solicitudes del centro en el afio de conexién. También
podra filtrar por los desplegables Tipo Prueba o Tipo Prueba y Prueba.

GESTION~  PROCEDIMIENTOS v INFORMES v B Noldss & Bacepdembomes @ Mudy
Solicitudes
428394 3 il < Wal A2 v v
.
D] *& (
Bisqueda avantada +4Noswo

NA Nosbre Apelido) Apelidol ¥ Nacmieetn Nadunididad Decuments Gugo Praeta Tipo Alume A Revsar Adnindo Estado Gea, 045 Nota Prushia

Podra hacer busquedas, busquedas avanzadas, ordenar, etc. las solicitudes.

Manual Prova Homologada —A2 ITACA3-GAC
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4. CALIFICAR

Para introducir las calificaciones de los conceptos, hay que ir a

Gestion>Pruebas>Calificaciones. A continuacion, filtrar el Tipo de Prueba y la Prueba.
Puede también filtrar por Concepto Evaluable:

GESTOw  PROCEDIMENTS v INFORMES v B Nioes & Seandmiomes @ Auia

Qualificacions

Para pasar de un registro al siguiente debe utilitzar la tecla del tabulador (no las de INTRO).
No olvide Guardar después de introduir las calificaciones.

La nota de la prueba se puede comprobar en la pantalla de Solicitudes, concretamente en
la columna Nota Prueba. La calificacion final global de la prueba se expresara en los
siguientes términos Apto, No apto, No calificado o No Presentado:

GESTO  PROCEDIMENTS»  INFORMES v G Netces G Sdmimes @ A

Sollicituds

== = o

5.  INFORMES

En la ruta Informes>Pruebas encontraremos listados que las Pruebas Homologadas
comparten con las Pruebas de Acceso a Ciclos (PAC) y las Pruebas Unificadas de
Certificacion (PUC)

Los listados de las Pruebas Homologadas- Nivel A2 en ITACA3 son los siguientes:
- Listado de solicitudes
- Acta de evaluacién
- Listado de calificaciones
- Certificacion Parcial de Pruebas (I_A2, PAC)
- Estadistica del resultado de les pruebas (I_A2, PAC)

Manual Prova Homologada —A2 ITACA3-GAC
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Al Listado de solicitudes deben aplicarse los filtros Tipo de Prueba y Prueba.
En caso de que se soliciten todas las Pruebas, puede optar por separado o no.
O pueden seleccionarse las solicitudes Admitidas, No Admitidas o ambas.

Existe también la opcién de generar el listado No publicable, que contiene los datos
personales sin enmascarar:

GESTIO~  PROCEDIMENTS~  INFORMES ~

Motides iz Safatad'nformes @ Ajuda

Generador d'informes

Llistat de sol-licituds
MODUL/ SUBMODUL / INFORME DESCRIPCIO v
v

LES, en compliment de |2 Resolucid de 28 de juny de 2018, son d'ds exdusiu per al canire perqué contenen dades

personals de I'alumnat.
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