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1. ACCESO A LA COMUNICACION DE EXENCION

La ruta de acceso es:
1. Acceder al escritorio mediante el enlace https://acces.edu.gva.es/escriptori

2. Seleccionar la opcién GESTION DE CENTRO > Gestion Académica

GESTION DE CENTRO

o )

Gestién Administrativa Gestién Econdmica

Comedor y Transporte, PAT,
COVID, PLC, Bajas Médicas

TRAMITES Y SERVICIOS
&
OVICE oviDoc SID

OVICE Oficina Virtual del Docente Servicios para el docente

Al marcar el enlace sale PROCEDIMIENTOS -Exencidn valenciano.
Saldra esta pantalla:

GESTION~  PROCEDIMIENTOS v INFORMES W5 Notides & Bandeadelnkemts @ A
Exenciones de valenciano
Incompleta (0)  Asubsanar(f) Emviadxs(0)  Entrdmite(d) Disponibles(l) Entregadas(3) Baa(0) Todas(9)

Buscar

NELDOY NEL002 asso ROAMATHOL ROWSOUOTD 190

Para introducir alumnado nuevo hay que marcar el botén "Nuevo". Esta opcidn solo aparece en
la pestaiia "Incompleta”. Saldra un listado con todo el alumnado matriculado en el centro. Se
tiene que seleccionar el/la alumno/a que ha hecho la peticidn. Para localizar el/la alumno/a
dentro del listado hay diferentes opciones:

Una vez introducida la informacidn, hay que guardar los cambios en cada pestaia.


https://acces.edu.gva.es/escriptori

Buscador alum

Bisqueda avanzada [

no matriculado
ada fencla Buscar

A / NOMBRE 1\ APEILDO 1 APELLIDO2 FECHA NAOIMIENTO DOCUMENTO ESTADO MATRICULA FECHA MATRICULA eso

Opcién 3 Opcién 2

v Pim > » [1-10/773]

Salir |l Selecdonar

- Cambiar de pagina: utilizando los botones de paginacion (opcion 1).

- Hacer una busqueda sencilla. Introducir en la casilla blanca "Busqueda sencilla" el concepto
con que queremos localizar al alumno (nombre, apellido, fecha de nacimiento, NIA...)
después "Buscar" (opcion 2).

- Hacer una buisqueda avanzada marcando el botén "Busqueda avanzada" e introducir el
concepto que se quiere filtrar (nombre, apellido, NIA...); después "Buscar" (opcion 3).

En caso de que no se encuentre el/la alumno/a en el listado, se tendrd que comprobar si hay
algun error en los datos de matricula del/de la alumno/a o en la seleccidn del tipo de ensefianza.

Una vez localizado el/la alumno/a, se selecciona y aparece esta pantalla con toda la informacién
de la matricula y las pestaias siguientes:

.z .
Exencion valenCgg)
Zona: Valencianoparlang Estado: INCOMPLETA
Datos Solicitud ~ ~ Documentacion Evolucidn Estados
~ DATOX.CENTRO %
* Codigo * * Tipo Via * Direccion
Buscar centro H v !
* Nombre Centro Email Nim EsC Piso Pta. CP. Localidad
[
~ DATOS ALUMNO
* NIA * Nombre * Apellido 1 * Apellido 2 * Fecha nacimiento
Tipo doc. Documento * Ensefianza * Curso Fecha matricula
NE - &0 5 v v BE
*Tipo Via * Direccion *NGm. EsC. Piso Pa * Localidad *CP.
Glle v 1 v
+ DATOS PERSONALES SOLICITANTE
* Parentesco * Nombre * Apellido 1 Apellido 2
v
* Tipo doc. * Documento Email Repetir email
v




1. Datos solicitud: en esta pantalla aparecen los datos personales del/de la alumno/a. Si el/la
alumno/a es menor de edad, se tendran que rellenar los datos personales del/la solicitante.

Una vez se selecciona el parentesco, automaticamente, recupera la informacion del familiar

(si estd introducida en ITACA).

Sin embargo, estos campos son editables y se pueden actualizar y modificar.

Exencidn valenciai

* Apellido 1

Zona: Valencianoparlante .~ Estado: INCOMPLETA
Datos Solicitud ~ Documentacion Evolucion Estados
\ N
- DATQ\S CENTRO
),
“Cog| 1 o *Tipo Via
* Nombre Centro Email Ndm. Esc. Piso
3
~ DATOS ALUMNO
* NIA * Nombre * Apellido 1
Tipo doc. Documento * Ensefianza
F v
* Tipo Via * Direccion *Nim. e Piso
Galle v
~ DATOS PERSONALES SOLICITANTE
* Parentesco * Nombre
Alumng -
* Tipo doc. * Documento Email
v

* Direccion
v
CP. Localidad
* Apellido 2 * Fecha nacimiento
* Curso Fecha matricula
i iz
* Localidad *Ch
v
Apellido 2
Repetir email

En el supuesto de que el/la alumno/a sea mayor de edad y haya presentado él/a la solicitud, se
marcard la casilla habilitada "Alumno" y apareceran los campos "Datos personales solicitante"

completados.

2. Documentacion: Se sefialaran las casillas que corresponden a la documentacién facilitada
por el/la alumno/a y las razones solicitadas. Hay que recordar que es responsabilidad del
centro la custodia de esta documentacion y que tiene que quedar archivada en el

expediente del alumno/a.

ZONA PREDOMINIO LINGUISTICO VALENCIANO

Evolucidn Estados

Datos Sofictod | Documentadién
s &

Exencion valenciano »

ZONA PREDOMINIO LINGUISTICO CASTELLANO

Exencién valenciano 3

[

Datos Solictod | Documentacén Evolucin Estados
O




Toda la documentacién justificativa tiene que presentarse junto con la solicitud.

Requerida la documentacidn, si la persona solicitante no la aporta, pero comunica su
voluntad de continuar con la solicitud, hay que indicar esta circunstancia en el apartado de
observaciones.

La fecha de entrega es la fecha en que se notifica la resolucién, que otorga o deniega la
exencidn, a la persona interesada.

Resolucidn: Esta pestafia se habilitard una vez se haya emitido la resolucion de la peticion
de exencion del valenciano.

Evolucidén estados: Con esta pestafa se puede consultar el estado de la solicitud. Pueden ser
los siguientes:

- Incompleta: Pendiente de cumplimentar y enviar.

-A subsanar: La solicitud ha sido devuelta por el Servicio de Educacién Plurilingle.

-Enviada: Se ha enviado la solicitud.

-En tramite: La solicitud ha sido enviada y esta en proceso de valoracidn y/o resolucion.
-Disponible.

-Entregadas.

Una vez grabados todos los datos se marcara la opcidn "Guardar".

En caso de realizar una nueva matricula (por cambio de centro, modalidad, nivel educativo,
etc.) se debe tramitar de nuevo la solicitud.



2. ESTADO GENERAL DE LAS SOLICITUDES

Para poder conocer el estado general de todas las solicitudes realizadas en el centro, se tiene
que acceder a la pantalla principal donde estaran distribuidas segln la situaciéon en que se
encuentran.

[GESTION~  PROCEDIMIENTOS~  INFORMES~ &5 Notidas @ Bandejadelnformes (@ Ayud

Exenciones de valenciar_° @ @

Incompleta (1) Asubsanar (0) [rm;das(u) En}n'ilnite(U) Disponibles (0) Enﬂ\'egadis(ﬂ] Baja (0) Iud’asm
N / . %

A B E F G
NOMBRE APELLIDO 1 APELLIDO 2 CURSO FECHAMATRICUL  FECHA SOLICTTUD  TIPO'

A. Incompleta. Es |la pestaiia donde se graban las nuevas solicitudes y se llenan los campos con
la informacién y documentacién aportada por el/la alumno/a y la familia. Permite
seleccionar mas de una solicitud y realizar las siguientes acciones de forma agrupada:
renunciar, enviar o eliminar. Para poder agrupar peticiones, estas tendran que contener los
mismos requisitos. Se seleccionaran las solicitudes y al marcar el botén de la derecha
apareceran estas opciones.

GESTION~  PROCEDIMIENTOS~  INFO 5 Notidas @ Bandeja

Exenciones de valenciano
Incompleta(1)  Asubsanar(0)  Emviadas(0) Entrémite(0) Disponibles(0) Entregadas(0) Baja(D) Todas(1)

Bisqueda avanzada

NiA NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO 2 CURSD FECHAMATRICUL  FECHASOLICTUD  TIPO

También se puede volver a editar en esta pantalla.

Exencion valenciano

Iona: Castellanoparlante Estado: Incompleta
Datos Solicitud | ~ Documentacién ~ Resolucién  Evolucion Estados

+ DATOS ALUMNO

*NIA * Nombre * Apellido 1 * Apellido 2 * Fecha nacimiento
Tipo doc. Documento * Ensefianza * Curso Fecha matricula

v w - g
* Tipo Vi * Direccion *NOm.  Esc Piso Pla. * Localidad *Cp

Calle v L

+~ DATOS PERSONALES SOLICITANTE

* Parentesco * Nombre * Apellido 1 Apellido 2
Madre v

* Tipo doc. * Documento Email Repetir email
NIF v

Eliminar Guardar Enviar Renunciar Salir




B. A subsanar. Son las solicitudes que ya han sido enviadas al Servicio de Educacion Plurilinglie
y han sido devueltas al centro por el motivo que se indica.
Estas se pueden modificar y volver a "Enviar" directamente o "Guardar" para poder
solucionar el problema.

Exencidn valenciano

Zona: Castellanoparlante

Datos Solicitud ~ Documentacion  Resolucidn  Evolucion Estados

etha solicitud Fetha envio Fetha entrega

Comunidad del estado espafiol v

QObservaciones centro

Eliminar Guardar Enviar Renundar

C. Enviadas. Son las solicitudes que se han cumplimentado correctamente y se han enviado.
Las solicitudes de exencidn de valenciano que estan en esta pestafia se pueden derivar a
"Incompletas" si se quieren modificar, "Renunciar"” si el/la alumno/a presenta esta solicitud
o "Eliminar". Para poder hacer estas acciones se seleccionara el/la alumno/a y apareceran
las opciones. Hay que marcar el botdn que corresponda.

GESTION~  PROCEDIMIENTOS»  INFORMES &5 Notidas

Exenciones de valenciano
Incompleta (0)  Asubsamar(0)  Emiadas(1)  Entrdmite(0)  Disponibles(0)  Entregadas(0) Baja(0)  Todas(1)

anzada | Buscar

L NOMBRE

@@ Bandeja de Informes

APELLIDO 2 CURsO TIFO

Exencidn valenciano

Iona: Castellanoparlante

Datos Solictud  Documentacién ~ Resolu Evolucién Estados

~ DATOS ALUMNO

* NIA * Nombre * hpellido 1 * Apellido 2 * Fecha nacimiento
Tipo doc. Documento * Ensefianza * Curso Fecha matricula
. - . . &
* Tipo Via * Direccion * Nin Est. Piso Pla. * Localidad *CP
= - -

~ DATOS PERSONALES SOLICITANTE
* Parentesto * Nombre * Apellido 1 Apellida 2
v

* Tipo doc. * Dotumenio Email

e W I - ]




D. En tramite. La solicitud estd en valoracién o resolucién por parte del Servicio de Educacion
Plurilinglie. No se puede modificar.

E. Disponibles. Son todas las solicitudes que ya estan resueltas y pendientes de comunicar a la
persona interesada.

GESTION~  PROCEDIMIENTOSs  INFORMES~ &3 Notidas G Bandejadeinformes @ Ayuda

Exenciones de valenciano
Incompleta(0)  Asubsanar(0)  Enviadas(0)  Entrdmite (0) | Disponibles(2) | Entregadas(169) Baja(1)  Todas(172)

Bisqueda avanzada

NA NOMBRE APELLIDO 1 APELLIDO 2 CURSO FECHAMATRICUL FECHASOLICTIUD  FECHA ENVIO FECHARESOLUCK  RESOLUCION o LOTE IM. RESOLUCIO!
B
B

Con la seleccion del alumno/a y botén derecho, se registrara la entrega del documento
Resolucién.

GESTION~  PROCEDIMIENTOS~  INFORMES ~r WG Notidas @ Bandejadeinformes @ Ayuda

Exenciones de valenciano
Incompleta (0) ~ Asubsanar (0)  Enviadas(0)  Entrdmite(0)  Disponibles(1)  Entregadas(l) Baja(l) Todas(3)

Blisqueda avanzada

NiA NOMEBRE APELLIDO APELLIDO 2 CURSD FECHAMATRICUL FECHASOLICTTUD  FECHA ENViD FECHARESOLUC RESOLUCION TIF0 LOTE DOCUM. RESDLUCKON

. b

F. Entregadas. Son las solicitudes resueltas y comunicadas por escrito el/la alumno/a.

GESTION~  PROCEDIMIENTOS~  INFORMES @3 Noficas = Bandeja de Informes @ Myda

Exenciones de valenciano

Incompleta (0) ~ Asubsanar(0)  Emdadas(0)  Entrémite(0)  Disponibles (0) Baja(1)  Todas (3)

Bilsqg

NA NOMBRE APELLIDO 1 APELLIDD 2 (URsD FECHARESOLUCIC FECHAENTREGA  RESOLUCION TIPO LOTE DOCUM. RESOLUCION

G. Baja. Son las que se han dado de baja por traslado del/de la alumno/a o por cambio de
ensefianza, modalidad, curso...

GESTION~  PROCEDIMIENTOS~  INFORMES~ [ Notidas @ Bandejadeinformes (@ Ayuda

Exenciones de valenciano
Incompleta{0)  Asubsamar(0)  Enviadas(0)  Entrmite (0)  Disponibles (0)  Entregadas(2)| | Baja(1) | fodas(3)

Busqueda avanzada 2

NiA NOMBRE APELLIDD 1 APELLIDO 2 (CURSD FECHAMATRICUL FECHASOLICTTUD  FECHA ENVID FECHARESOLUCK FECHAENTREGA  FECHABAA MOTVO BAW RESOLUCION PO

H. Todas. Se pueden visualizar todas las solicitudes que se han realizado en el centro y su
estado.

GESTION~  PROCEDIMIENTOS»  INFORMES~ &) Notidas @ Bandejadelnformes (@ Ayuda

Exenciones de valenciano

Incompleta(0)  Asubsanar (0) Emdadas(0)  Entrdmite (0)  Disponibles(0)  Entregadas(2) Baja{l) Y

Busqueda avanzada - Bustar Inf. solicitudes exencién

L) NOMBRE APELLIDO 1 APELLIDO 2 CURSD ESTADO FECHAMATRICUL FECHA SOLICTUD  FECHA ENViO FECHARESOLUCK FECHAENTREGA  FECHABAM MOTIVO BAA RESOLUCION TikO LOTE



