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El procés d'admissio i matricula telematica per als ensenyaments d'Infantil i Primaria es realitzara a través
de la plataforma del nou modul habilitat d'I'TACA3. Hi ha dues opcions per a accedir-hi:

- Entrant directament en I'enllag https://itaca3.edu.gva.es/itaca3-gac.

- Entrant en l'escriptori https://acces.edu.gva.es i seleccionant el modul Gestié Academica.
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Gestio Administrativa
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| Exempdions

FASES DEL PROCES D’ADMISSIO

FASE FAMILIA/Secretaria Digital CENTRE/Itaca3GAC

Fase 1 Gravacié de sollicituds Creaci6 d'usuaris telematics

Fase 2 Validacié de sol-licituds

Fase 3 Baremacio6

Fase 4 Llistats provisionals Llistats provisionals

Reclamacions provisionals Reclamacions provisionals

Fase 5 Llistats definitius Llistats definitius

Fase 6 Matricula telematica Validaci6 i confirmacié matricula
telematica

Fase 7 Matricula presencial Confirmacié6  matricula  presencial
(Itaca)

AJUDES ALS USUARIS DE SECRETARIA DIGITAL
Els usuaris de Secretaria Digital (https://itaca3.edu.gva.es/jwt/#/home) tenen disponible les segiients ajudes:

- Manual genéric de Secretaria Digital:
https://ceice.gva.es/webitaca/docs/admissio/sdigital/Manual_SD_VAL.pdf

- Manual d’obtencié de clau d’admissio:
https://ceice.gva.es/webitaca/docs/admissio/sdigital/Obtencio_Clau_Admissio_VAL.pdf

- Video d’obtencié de clau d’admissio:

https://www.youtube.com/watch?v=EPxklsspORY &list=PLhAx3WylfxBDcez3bAN_gejF8C25hclcd&index=5

Manual Procediment d’admissié ESO i BATXILLERAT
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- Sollicitud d'admissio per a alumnat major d'edat o menor emancipat:

https://www.youtube.com/watch?
v=jhXbEFWPau0&list=PLhAx3WylfxBAtETQd1lunDwBLwvSFvAP1&index=22

- Llistat de tots els videos de Secretaria Digital relacionats amb les sol-licituds d'admissié dels
ensenyaments d’ESO:

https://www.youtube.com/playlist?list=PLhAx3WylfxBDcez3bAN_gejF8C25hclcd

- Llistat de tots els videos de Secretaria Digital relacionats amb les sol-licituds d'admissi6 dels
ensenyaments de Batxillerat:

https://www.youtube.com/watch?v=ICwVaXQ6ews&list=PLhAx3WyIfxBAtETQd1lunDwBLwvSFvAP1

ACCIONS A REALITZAR EN CADA FASE

Aquestes son les pestanyes que podem trobar al llarg de tot el procés d'admissid. Depenent de la fase en la
qual ens trobem, es podran fer determinades accions.

GESTIG~,  PROCEDIMENTS,  INFORMES v

Procediments » Admissid > Solicituds

*Tramit | admissis £5.0 v

Admissio E.S.0. 2022/2023

Presentades (0)  Enrevisio (0)  Validades(0)  Invalidades (0)  Adjudicades (0)  ReclamadesProv(0)  Reclam. Prov. Resoltes (0)

Cercaavancada [EEEEG Cercar

GESTIOn, PROCEDIMENTS~,  INFORMES~,

Procediments » Admissid » Solicituds

* Tramit | admissic Baillerat v

Admissio Batxillerat 2022/2023

Presentades (0)  Enrevisid (0)  Validades(0)  Invalidades (0)  Adjudicades(0)  Reclamades Prov(0)  Reclam. Prov. Resoltes (0)

Cerca avancada  [RESEEEE Cercar

A continuacio es desenvolupara cadascuna de les fases detallant les diferents actuacions a realitzar.

FASE 1. CREACIO D’'USUARIS TELEMATICS/GRAVACIO DE SOL-LICITUDS A LA SECRETARIA DIGITAL

La clau d'admissi6 esta formada per un usuari i una contrasenya. Per a obtindre la clau d'admissid,
préviament s'ha de verificar la identitat de la persona que presentara la sol-licitud d'admissié de manera

Manual Procediment d’admissié ESO i BATXILLERAT 2
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telematica. Des de la Secretaria Digital és possible verificar la identitat de la persona sol-licitant de dues
formes:

e Amb DNI o NIE i numero de suport

e Amb DNle, Certificat electronic, Cl@vePin o Cl@vePermanent

Si la persona sol-licitant no ha pogut obtindre la clau d'admissi6 des de la Secretaria Digital, acudira a
un centre educatiu public o privat concertat per a crear la primera part de la clau d'admissio: I'usuari. Han de

distingir-se dos casos diferents:

a) Sila persona sol-licitant no té DNI ni NIE, hauran de crear-li l'usuari des d'ITACA, tal com s'indica
en aquest manual.

b) Si la persona sol'licitant si que té DNI o NIE, primer hauran d'intentar crear l'usuari des de la
Secretaria Digital. Només s’haura de crear un usuari des d'ITACA per a una persona amb DNI o NIE quan
s'ha intentat crear un usuari des de la Secretaria Digital en diverses ocasions i sempre s'ha rebut un correu
electronic indicant que no ha sigut possible validar la identitat per un motiu NO imputable a la persona. Es
important procedir d'aquesta manera perqué, quan es consulten les dades per a valorar els criteris de
Renda Valenciana d'Inclusié o IRPF, només s'obtindra resposta d'aquells sol-licitants que hagen indicat
que el seu tipus de document és un DNI o un NIE. Aquests tipus de documents no estan disponibles en la
pantalla de creaci6 d'usuaris d'ITACA.

Recorden que la clau d'admissié ha de crear-se per al pare, mare o tutor/a legal de I'alumnat
sol-licitant per al qual se sol‘licita plaga escolar.

El procediment de creacié d'usuaris és Procediments > Admissi6 > Usuaris telematics.

1ACQ owmwms b o masmm
GESTIO, | PROCEDIMENTS | INFORMES s

Inclusi6 Educativa 5
Exempcions de valencia

Formulario Bucodental

Admissid y SoHficiuds

Baremadd

Usuaris telematics

U

Es premera el boté Nou i s'emplenaran tots els camps obligatoris.

- Dades usuari telematic

Cognom 2

* Tipus de Document * Document

Manual Procediment d’admissié ESO i BATXILLERAT 3



3

% GENERALITAT P o 'vn P i 3
IS Servei d’Informatica per a la Gestié Educativa
Q VALENCIANA 1taca

ltura i Esport

En crear a l'usuari, es generara un correu d'activacié que s'enviara al correu introduit pel centre. S'haura
d'activar en el moment de I'enviament.
En entrar al detall de I'usuari telematic, es poden realitzar dues accions:

1. Donar de baixa l'usuari, introduint el motiu de baixa i guardant els canvis.

~ Baixa usuari telematic

|7 Danar de Dupligitat

baba

2. Tornar a enviar el correu, en el cas que s'haja superat el temps d'activacio de l'usuari telematic creat.

- Baixa usuari telematic

Motiu de baixa

l_ Donar de

baixa

NOTA: Durant aquesta fase, en la pestanya Presentades, sera possible veure les sol-licituds confirmades per
les families en Secretaria Digital on el vostre centre és la primera opci6. Recorde que fins que no finalitze el
termini de presentacié de sol-licituds, aquestes poden patir variacions. Pot revisar tant el detall de la sol-licitud
com el PDF presentat, pero fins a la fase 2 no sera possible realitzar cap modificacié. En cas de detectar
algun error seria convenient contactar amb la familia per a demanar-li que presentara una nova sol-licitud
d'admissi6 corregint els errors detectats. Un exemple d'error que pot detectar és la data de naixement de
I'alumne/al fet que no es corresponga amb en el curs sol-licitat.

També disposa d'un video on s'explica la creacié d'usuaris des d'ITACA a fi d’accedir a I'assistent telematic
d'admissié en aquells casos que el sol-licitant no dispose de DNI o NIE o tinga problemes de verificacio.
https://www.youtube.com/watch?v=t4s05ZvEfR0&list=PLhAx3WylfxBDhSv-cfOFWb7fnuNAU8afX&index=3

FASE 2. VALIDACIO DE SOL-LICITUDS | BAREMACIO

Una vegada finalitzat el periode de presentacio per part de les families sobre les sol-licituds del procés
d'admissié per a les etapes d'ESO i Batxillerat (Secretaria Digital), s'inicia el procés de validacié i baremacié
per part dels centres (ITACA3). Només es validaran aquelles sol-licituds que hagen sigut confirmades per la
familia a través de la Secretaria Digital durant el periode establit.

Manual Procediment d’admissié ESO i BATXILLERAT 4
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2.1. Validacié de sollicituds
S'accedira a les sol-licituds mitjangant la ruta Procediments > Admissio > Sol'licituds, i se seleccionara el
tramit (ESO o Batxillerat).

GESTIOn, PROCEDIMENTSw| INFORMES «

Inclusié Educativa

GESTIOn, PROCEDIMENTS~,  INFORMES~,

Exempdons de valenda

Formulario Bucodental Procediments % Admissid % Solicituds

Admissid Sollicituds ramit v

Baremaio Admissié E.5.0.

Usuaris telematics

Prematricules

Totes les sol-licituds confirmades en Secretaria Digital, es mostraran en la pestanya Presentades. En la seua
pantalla principal apareixera el llistat de les sol-licituds en les quals el centre sol-licitat com a primera opci6 és
el seu. En una primera vista, es pot veure la quantitat de sol-licituds que ha rebut el centre per a l'etapa
seleccionada, l'identificador de cada sollicitud, nom i cognoms, data de naixement, punts de la baremacio,
curs, requisit académic i quota per la qual accedeix: NEE (Necessitats Educatives Especials), COMP
(Compensatoria) i GEN (General).

GEDif ROEDMENTCS e MFORMES v @ Bandefalenfome

Procedimbentes ) Advisiin  Solohudes

Admissio £.5.0. 2022/2023

Peemade (1) Envedstn(T) Voidshe(T) Wwibdxll) Audiads(l) RedimadiProl)  Redam Prox Resueitas )

Bled el [ m

LU L L] NMFE LTy WELI2 FELH ROMIEHTD 7] BBIAH QS0 REJALM 01]

Ha de revisar cadascuna de les sollicituds de manera individual. Per a aix0, s'entrara al detall de cada
sol-licitud fent doble clic sobre cada una d'elles. Apareixera aquesta pantalla:

Manual Procediment d’admissié ESO i BATXILLERAT 5
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Detall de Soblictud it

Estat Nim. Admissig Nk Cognoms, Nom s Quota  Anyacadémic
Confirmada  2022/ADES0/1/000022 AMELA  TESO GEN 203
¢ & Pric ris e puntuacd Domiclls (g i ¢ Familiars ~ Puntuadd
« Dades delsoficitant
* Nom * Cognom 1 Cognom2 * Dafa nalrement * Seie sp
) @ b v
Tip ument * Nacionalitat * Pais naixement [ nent
= > v B 5 = =
+ Dades del pare, mare,tutor/a signant de la soicitud
* Document Cognom (ognom2 Data de naiem
I v v @
onacte * Correu lectonic
OMVENCH e
- Estudis actuals
incia Municipi entr Centr Enser u
v b, o

Han de comprovar cadascuna de les pestanyes que mostren la informacié gravada per la familia, prestant
especial interés en la de Prioritats i Criteris de puntuacio, atés que la informacié mostrada en aquest
apartat repercuteix en la baremaci6. En seleccionar aquest apartat es mostrara la segtient informacio:

Detall de Solicitud 2
stat Nim. Adnissig N Cognoms, Nom s Quia  Anyacadémic i
Enfeisd  2022/ADESO/1/000022 ANELA B0 GEN  20mmB

« Dadessolfidtud v Priortats i crteris de puntuacd. ~  Domiclis ~  Centressoblitats  « Famillars  Puntuacid

CRITERS DE PUNTUACO INFO.ADIGONAL

INCLUSIO EDUCKTVA DESCRRO0

Recordeu que les dades d'inclusio s'obtindran de les dades gravades i publicades en el modul d'inclusio.

2.1.1. Accions possibles a realitzar en la pestanya PRESENTADES

En aquesta pestanya, es mostraran totes les sol-licituds rebudes que hagen sigut confirmades des de la
Secretaria Digital. Es per aixd que es tracta d'una pantalla de lectura i no es podra fer cap modificacié. No
obstant aix0, en seleccionar una sol-licitud del llistat i amb el bot6 dret, es podran fer les segiients accions:

Manual Procediment d’admissié ESO i BATXILLERAT 6
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Admissid £.5.0. 2022/2023

Presentades (5) | Enrevisi63)  Validades (2) i Adjudicad Reclamades Prov(0)  Reclam. Prov. Resoltes (0)

Cera avancada Ceraar

NGM. ADMISSI0 NA NOM COGNOM 1 COGNOM2 'DATANADEMENT ORIGEN BAREMACIO QRS REQACAD. Qo

Validar
B Invalidar

Revisar

Veure sotlictud

a) VALIDAR una sol-licitud. Si en revisar la sol-licitud es comprova que les dades sén correctes, es validara
la sol-licitud, que canviara d'estat i apareixera en la pestanya Validades. En aquest moment l'usuari rebra un
correu de notificacio on se l'informara que la seua sol-licitud ha sigut validada.

b) INVALIDAR una sol‘licitud. Aquesta accio s'utilitza per a aquelles sol-licituds que, per algun motiu, el
centre considera que han de ser invalidades. Aquest motiu haura de ser gravat i es recomana confirmar-lo
amb l'usuari abans de realitzar I'accié. El procediment és el segient: en marcar l'opcié Invalidar, s'haura
d'emplenar un camp amb el motiu, podent triar una d’aquestes opcions predeterminades del del desplegable o
triar l'opcio Altres, on apareixera un camp de text lliure perd obligatori a completar. Després, haurem de
marcar el botd Invalidar per guardar els canvis.

* Motiu invalidacié

[ 3

A peticio del signant de |z salidtud

Possible duplicat
El participant no compleix els requisits establits en la normativa

No s'ha pagut establir Ia relacid

enire el signant i el sol-licitant

Aumne/z amb dictamen d'escolaritiadd

Atres

Una vegada realitzat aquest pas, la sol-licitud passara a la pestanya Invalidades i quedara exclosa del
procés d'admissio. En aquest moment l'usuari rebra un correu de notificacio on se l'informara que la seua
sol-licitud ha sigut invalidada.

c) REVISAR una sol‘licitud. Si en entrar al detall de la sol-licitud es detecta que hi ha alguna dada que cal
modificar, afegir i/o eliminar, es marcara aquesta opcid. La sol-licitud canviara d'estat i passara a la pestanya
En revisié per a poder fer aquests canvis.

d) VEURE PDF de la sol-licitud. Aquesta opcidé apareix en totes les pestanyes i permet visualitzar la
sol-licitud realitzada per l'usuari en la Secretaria Digital.

Manual Procediment d’admissié ESO i BATXILLERAT 7
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2.1.2. Accions possibles a realitzar en la pestanya EN REVISIO

En aquesta pestanya estan totes les sol-licituds amb alguna dada pendent de modificar inclosa en la
sol-licitud. Per a aix0, s'entrara en el detall de la sol-licitud, a la pestanya del camp que es vol modificar, i
es fara el canvi. Els canvis que es poden fer en cada pestanya soén:

- Dades de la sol‘licitud: Afegir i/o modificar els estudis actuals. Es podra afegir el NIA de I'alumne/a si no
I'na inclos la persona sol-licitant. No és possible modificar les dades de I'alumne/a sol-licitant ni les
dades de la persona signant.

- Criteris i prioritats: Afegir i/o eliminar criteris i prioritats. Les dades d'inclusié depenen del modul d'inclusio
de ITACA3.

- Domicilis: Afegir i/lo modificar domicilis. Només es podran registrar un domicili familiar i dos laborals. En el
cas d'afegir el criteri de Certificacio d'esportista d'alt nivell o alt rendiment o equivalent per les
comunitats autonomes, també es podra registrar un domicili d'entrenament. Recorde que en cas de custodia
compartida, el domicili familiar és el domicili on esta empadronat I'alumne/a. Es podra eliminar domicilis
sempre que no estiguen vinculats a un centre. En aquest cas, si es desitja eliminar el domicili, es deura abans
desvincular els centres que té assignats.

- Centres sol'licitats: Afegir, eliminar i/o canviar l'ordre excepte el que esta com primera opcié. Es poden
afegir com a maxim 10 centres.

- Familiars: Modificar i/o eliminar un familiar sempre que no siga la persona sol-licitant i la persona signant.
També es pot afegir un altre familiar.

- Puntuacid: no es podra realitzar cap modificacio.

En prémer Guardar, tots els canvis i modificacions realitzades quedaran auditats, ja que s'estan fent canvis
respecte a la sol-licitud que ha sigut confirmada per el/la signant des de Secretaria Digital. A més, es mostrara
una pantalla amb un camp de text lliure, on s'haura de justificar el motiu dels canvis realitzats. Els canvis
realitzats respecte a la sol-licitud confirmada no es reflectiran en el PDF de la sol-licitud. Al costat
d'aquesta justificacio, es registrara el niumero de document de la persona que haja fet canvis o
modificacions sobre la sol-licitud inicial confirmada.

Modificacié de les dades de la sol-licitud d'admissio

Canvis realitzats per: - direcior

* Justificacio del canvi

Les accions que es poden realitzar en aquesta pestanya prement amb el boté de la dreta sobre una de les
sol-licituds son:

Manual Procediment d’admissié ESO i BATXILLERAT 8
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GESTIOn,  PROCEDIMENTSvs  INFORMES v (@ SafataD'informes
Procediments > Admissio ) Solicituds

v

Admissio £.5.0. 2022/2023

Presentades (5) Validades 2) Invalidades (0)  Adjudicades (0)  Reclamades Prov(0)  Reclam. Prov. Resoltes (0)
Cerca avangada 5

NUM. ADMSSIO Ni NOM (OGNOM 1 (OGNOM2 DATANADEMENT ORIGEN BAREMACIO W REQACAD. Quo

Validar
Invalidar

Veure solictud

a) VALIDAR una sol‘licitud. Una vegada realitzats i guardats els canvis, i revisat que tot esta correcte, es
validara la sol-licitud, que canviara d'estat i apareixera en la pestanya Validades. En aquest moment ['usuari
rebra un correu de notificaci6 on se l'informara que la seua sollicitud ha sigut validada.

b) INVALIDAR una sol‘licitud. Aquesta acci6 s'utilitza per a aquelles sol-licituds que, per algun motiu, el
centre considera que han de ser invalidades. Aquest motiu haura de ser gravat i es recomana confirmar-lo
amb l'usuari abans de realitzar I'accié. El procediment és el seglent: en marcar l'opcié Invalidar s'haura
d'emplenar un camp amb el motiu, podent triar entre un dels del desplegable o triar l'opcié Altres on
apareixera un camp de text obligatori a completar. Després marcarem el botd Invalidar per a guardar els
canvis.

Una vegada realitzat aquest pas, la sollicitud passara a la pestanya Invalidades i quedara exclosa del
procés d'admissio. En aquest moment l'usuari rebra un correu de notificacié on se l'informara que la seua
sol-licitud ha sigut invalidada.

c) VEURE sol"licitud. Aquesta opci6 apareix en totes les pestanyes i permet visualitzar el pdf de la sol-licitud
realitzada per l'usuari en la Secretaria Digital.

2.1.3. Accions possibles a realitzar en la pestanya VALIDADES

En aquesta pestanya, es mostraran totes les sol-licituds que hagen sigut comprovades i Validades, i per tant,
seran aquelles que finalment participaran en el procés d'adjudicacio.

- A través del botd dret, es mostraran les segiients accions: Revisar, Veure sol-licitud i Introduir Requisit
Académic (igual que en la pestanya de En revisio)

GESTIOw  PROCEDIMENTSw  INFORMES

Procedimen

Admissid £.5.0. 2022/2023

Presentades (0) Enrevisid (1) | Validades (1) Invalidades (0)  Adjudicades (0) Redamades Prov (0) Reclam. Prov. Resoltes (0)
(er avangada Cercar

NOM. ADMISSIO NIk NOM COGNOM 1 COGNOM 2 DATANAMEMENT ~ ORIGEN BAREMACIG wis REQ.ACAD. QuoTA DUPLICADO

Revisar

Veure soklidtud

Introduir Req. Aad.

1 " L=1401
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En el cas de seleccionar l'accio Introduir Req. Acad., es mostraran les segients pantalles:

Per a les sol-licituds d'ESO

Requisit acadeémic
Hiim. admissid Sallicitant Curs
2022/ADESO/1/000044 COGNOMT COGNOMZ, 3ESO 3ESO

Requisit acanémic

| | v

No presantat

Requisit académic Fixir

Requisit académic alumnat repetidor

Per a les sol:licituds de Batxillerat
Requisit académic x

Num. admissié Sol-licitant Curs
2022/ADBAC/1/000015 COGNOM1 COGNOM2Z, 1BAH 1BAH
Requisit académic Nota ES0/CFGM:

| |v °

No presentat

Sense requisit académic Eixir Guardar
-

Requisit académic

- Accedint a una sol-licitud: es podra Revisar, Veure sol-licitud i Guardar

Detall de Sol-licitud SC
Estat Nim. Admissid NIA Cognoms, Nom Curs Quota  Anyacadémic
Validada 2022/ADES0/1/000015 1294214 COGNOM1 COGNOM2, 3E50 1850 GEN 2022/2023
« Dadessolictud ~ « Prioritats i criteris de puntuadé & Domicilis ~ « Centres solicitats ~ « Familiars ~ Puntuacié
CRITERIS DE PUNTLACIO ASIGNATS ESTAT PUNTS
o i, 0
3
CRITERIS ESPECIFICS PRIMER CENTRE SOLAICITAT BAREMACIO PUNTS
Carrer FAMILIAR, 1-26001-ALENCiaialencia v 0
v
Punts totals: 3
PROCESSAT CRITERIS ESPECIFICS PER GERMANS O GERMANES MATRICULATS O ADMESOS EN CENTRE BAREMACIO PUNTS
&« < 1 nor >
Veure soHicitud

2.1.4. Accions possibles a realitzar en la pestanya INVALIDADES

En aquesta pestanya es mostraran totes les sol-licituds que hagen sigut revisades i Invalidades, i per tant,
aquestes sol-licituds finalment NO participaran al procés d'adjudicacio.

Manual Procediment d’admissié ESO i BATXILLERAT 10
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- Através del boto dret, es mostraran les segiients accions: Reclamar, Revisar i Veure pdf sol-licitud

GESTIGr  PROCEDIMENTS\,  INFORMES @ Safata D'informes

v

Admissio E.S.0. 2022/2023

Presentades (0)  En revisi6 (0) vahdades(Z) Adjudicades (0)  Redamades Prov(0)  Reclam. Prov. Resoltes (0)
Cer@avancada  Cerar

NOM. ADMISSIG NA NOM COGNOM 1 COGNOM 2 DATANADEMENT ORIGEN QRS QUOTA ESTAT MOTIU INVALIDACIG

B fecamar
Revisar
Veure pdf sollicitud

a) RECLAMAR una sol'licitud: Aquesta opcid permet fer una reclamacié d’una sol-licitud que haja sigut
gravada des del centre. L'accié Reclamar, no estara activa fins que no s'haja realitzat el procés d'adjudicacio,
mostrant-se el seguent avis en el cas que se seleccione aquesta accio abans del que es preveu:

Atencid

Mo es pot executar 'accld pergué estd fora de fase

b) REVISAR una sol'licitud: Aquesta opcio permet fer les accions comentades al punt 2.1.2. Accions
possibles a realitzar en la pestanya EN REVISIO.

c) VEURE sol"licitud: Aquesta opcié apareix en totes les pestanyes i permet visualitzar el pdf de la sol-licitud
realitzada per l'usuari en la Secretaria Digital.

2.2. Procediment per a modificar una sol-licitud

2.2.1 Revisar una sollicitud

Durant el periode de revisié i validacio de les sol-licituds, es poden detectar errors que la familia no ha pogut
resoldre una vegada finalitzat el periode de presentacié d'aquestes. La conducta en aquests casos seria:

Primer. Contactar amb la familia o signant de la sol-licitud (en el cas de I'alumnat major d'edat de Batxillerat),
per a verificar si efectivament es tracta d'un error.

Segon. Si la familia o signant de la sol-licitud ens confirma que es tracta d'un error, el centre marcara el botd
Revisar per a canviar d'estat la sol-licitud. Els canvis realitzats NO es reflectiran en el PDF de la sol-licitud.

Tercer. Des de la pestanya En revisié, s'accedira a la sollicitud i es modificaran les dades que ens ha
confirmat la familia o signant de la sol-licitud. Després, marcar Guardar per a gravar els canvis realitzats.

Quart. Eixir del detall de la sollicitud, i des de la pestanya En revisié, seleccionar la sol-licitud modificada
amb el bot6 de la dreta del ratoli i prémer l'accié Validar.

Manual Procediment d’admissié ESO i BATXILLERAT 11
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2.2.2 Invalidar una sol-licitud

No obstant aix0, existeixen errors que no es poden modificar. Si es necessita fer canvis en les dades del
sol-licitant o signant, i/o modificar 'ensenyament pel qual accedeix (sempre que les families presenten per
escrit una reclamacio i el centre la custodie), en aquests casos s'ha de procedir a INVALIDAR la sol-licitud,
afegint aquest motiu en el camp de text lliure en seleccionar Alfres del desplegable. Es recorda que primer
s’han de verificar les dades amb la familia o signant de la sollicitud, sobretot si es desitja crear una nova
sol-licitud des del botd Nou (sempre i quan estiga disponible).

FASE 3. REQUISIT ACADEMIC. ENVIAMENT TELEMATIC REQUISIT ACADEMIC.

El Requisit Académic sera una dada indispensable perqué les sol-licituds d'admissi6 de I'ESO i Batxillerat
puguen participar en el procés d'adjudicacié. En el cas de I'alumnat que sol-licite accedir a una curs de I'ESO,
el Requisit Académic consistira en l'acreditacio de la documentacié presencial (centre de 1a opcid) o
telematica de la decisidé de promocié del curs que actualment estiga cursant. En el cas de I'alumnat que
sol-licite accedir a un curs de Batxillerat (1r i 2n de Batxillerat), el Requisit Académic consistira en I'acreditacio
de la documentacié presencial (centre 1a opcié) o telematica de la decisid6 de promocid del curs que
actualment estiga cursant i la nota mitjana de I'ESO o la corresponent al cicle formatiu de Grau Mitja si fora el
cas.

3.1. Enviament telematic del Requisit Académic

Segons la normativa vigent, diu: Quan l'alumnat participant es desplace entre centres de la Comunitat
Valenciana sostinguts amb fons publics, el centre en que esta matriculat enviara, a traves de l'aplicacio
informatica ITACA, la informacio relativa a la promocié o compliment del requisit academic al centre al qual
desitge incorporar-se, dins del termini establit en els annexos d’aquesta resolucio.

L'enviament telematic del resultat o requisit académic es realitzara des del centre de finalitzacié d'estudis al
centre de 1a opcid, des d'ITACA3, Modul Gestié Academica > Procediments> Admissié > Enviament
requisit academic.

GESTIO~s | PROCEDIMENTS | MANTENIMENT«s  INFORMES~-

Inclusit Educativa

Exempdions de valenda

Expedient disciplinari

Estolaritzacio

Formulario Bucodental

Selectivitat

Admissio y Oferta de Continguts
Soklicituds
Baremacio
Duplicats
Usuaris telematics
Resolucions
Imporis RTA
Redamacions
Prematricules

Enviament requisit academic
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Des d'aquesta pantalla, es visualitzara tot I'alumnat que haja participat en el procés d'admissio i que estiga
matriculat en el centre, mostrant les dades de la decisié de promocid i la nota mitjana (per al cas de I'alumnat
que haja finalitzat 'ESO) que préviament s'hagen gestionat des d'ITACA3, Modul Gestié6 Académica >
Gesti6 > Grups > seleccionar un grup > Promoci6 automatica.

NOTA: Si no s'ha establit la promocié de I'alumnat que ha participat en la procés d'admissi6, aquest no es
mostrara en la pantalla de I'enviament telematic del requisit académic, fins que se li gestione la promocid.

GESTIOn  PROCEDIMENTS» MANTENIMENT-  INFORMES~ @ Safata D'Informes

Procediments ) Admissid ) Enviament requisit academic

. . . P Y
Enviament requisit académic — Admissié 2022-2023
Abans denviar el Requisit académic, revise detingudament les decisions de promocid i titulacidi els valors de notes mitjanes (només en cas d'alumnat que finaltze ESO o Grau Mit).
Siamb posterioritat a I'enviament ha de realitzar alguna modificacid en la promocid o titulaci6, no oblide enviar-lo de nou.

N NOM COGNOM 1 COGNOM 2 CURSACTUAL PROMOCIONA NOTAMITA ENVIAT? CENTRE ENVIAMENT DATA ENVIAMENT

SERGO X 250 o o 0
Enviar

1 sonix 2550 E Mo 0

[1-2/2]

L'enviament del resultat o requisit academic es realitzara de forma individual, no es podra realitzar la
multiseleccid. En el cas que es tinguera o es volguera modificar la decisié de promocié i/o la Nota Mitjana i
aquest requisit academic ja haguera sigut enviat a I'efecte de la participacié en I'Admissié, es mostrara el
seglent missatge quan es vaja a modificar aquestes dades des del subapartat Promocié Automatica:

o Consulta

La dada de la promacid 5ha eniat com a requisit académic per a l'alumne. Esta segur que desitja continuar amb el cani?

Quan s'haja realitzat correctament I'enviament del requisit académic de manera telematica, es mostrara el
seglent missatge:

(V) Operacid realitzada amb exit

5'ha enviat el Requisit Académic correctament

En el suposit que el centre de 1a opcié ja haguera introduit manualment el requisit academic en la propia
sol-licitud, en intentar realitzar I'enviament telematic del requisit académic des del centre d'estudis actual, es
mostrara el seglient missatge d'error:

0 Error

El Requisit Académic no pot enviar-se perqué ja ha sigut introduit pel centre de gravadid de la sollicitud.

Manual Procediment d’admissié ESO i BATXILLERAT 13
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Quan es tinguera o es volguera modificar la decisié de promocié i/o la Nota Mitjana, i aquest requisit academic
ja s'haguera enviat telematicament el mateix a I'efecte de la participacié en I'Admissid, es mostrara el seguent
missatge quan es vaja a modificar aquestes dades des de Gestio > Grups > subapartat Promocio
Automatica (ITACA3-GAC):

o Consulta

El dato de la promocian se ha enviado como requisito académico para el alumno.;Esta seguro de que desea continuar con el cambio?

Si es guarden els canvis, haura de tornar a la pantalla de I'enviament del requisit académic (Modul Gesti6
Académica > Procediments> Admissié > Enviament requisit académic), per a enviar de nou el requisit
academic amb els canvis realitzats.

3.2. Gestio del Requisit Académic per a I'alumnat repetidor

Segons la normativa vigent, diu: En el cas que I'alumne no poguera accedir al curs sol-licitat per no disposar
del requisit academic, s'entendra que la seua sollicitud es realitza per al mateix centre pero en el curs
anterior al que inicialment va sol-licitar, per al que haura de presentar el requisit académic per a l'accés a
aquest curs.

En la sol-licitud d'admissid, subapartat Puntuacio, es mostrara un camp desplegable per a I'apartat del
Requisit Académic amb tres opcions:

-No presentat (per defecte estara marcada aquesta opcio)
-Requisit académic (per a 'alumnat que no siga repetidor)
-Requisit académic alumnat repetidor (per a I'alumnat que siga repetidor)

Detalle de Solicitud oo

Estado Nim. Admisién NIA Apellidos, Nombre Curso Cupo Afio académico
0/1/000034 SONIA 3E50 GEN 2022/2023

Validaoz

 Datossolicitud ~ « Prioridades y criterios de puntuacion  « Domiclios ~ « Centros solicitados & Familiares I Puntuacién |

CRITERIOS DE PUNTUACION ASIGNADOS ESTADO PUNTOS

CRITERIOS ESPECIFICOS PRIMER CENTRO SOLICITADO BAREMACION PUNTOS

v 0

Requisito académico:

Puntos totales: 0

MATRICULADOS EN CENTRO BAREMACION PUNTOS

En marcar l'opci6 del Requisit académic alumnat repetidor, la sol-licitud automaticament sera tractada per
I'algorisme d'adjudicacié a un curs menor del sol-licitat inicialment. Si el requisit académic ha sigut enviat
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telematicament (com es comenta en el seglient punt), s'haura modificat automaticament a un curs menor del
sol-licitat inicialment. Per al cas d'una sol-licitud que inicialment siga de 2n Batxillerat i finalment repetisca
curs, en aquest cas en particular, el requisit de la nota mitjana de 4t ESO o de Grau Mitja, no s'enviaria des de
l'opcid Enviament requisit académic (ja que és una dada d'un altre curs academic). En aquest cas, el
sol-licitant haura de presentar el requisit académic en el centre de 1a opcié i aquest introduir-lo manualment
des del subapartat Puntuacié de la propia sol-licitud.

Segons la normativa vigent i respecte al Resultat academic també diu:
No s'aplicara el que es preveu en l'apartat anterior en els casos en que el canvi de curs també supose canvi
d'etapa educativa.

En aquest cas la normativa es refereix als casos de I'alumnat que participa en el procés d'admissié de 6éPRI
=>1erESO i 4tESO => 1erBACH

SOL-LICITUD D'ADMISSIO ESO

Estado Niim. Admision NIA Apellidos, Nombre Curso Cupo Afio académico
Validada 2022/ADESQ/1/000024 1E50 GEN 2022/2023
# Datossoliditud ~  Prioridades y criterios de puntuacién  « Domiclios ~ « Centros solicitados ~ « Familiares
CRITERIOS DE PUNTUACION ASIGNADOS ESTADO PUNTOS
3
4
3
5
3
CRITERIOS ESPECIFICOS PRIMER CENTRO SOLICTADD BAREMACION PUNTOS
R < frea de infuenda v ]
Requisito académico:
Requis aczdénc v
Puntos totales: 2
PROCESADO CRITERIOS ESPECIFICOS POR HERMANOS O HERMANAS MATRICULADOS EN CENTRO BAREMACION PUNTOS

Guardar la solicitud

n

SOL-LICITUD D'ADMISSIO BATXILLERAT

Estado Niim. Admisién NIA Apellidos, Nombre Curso Cupo Aiio académico

Validada 2022/ADBAC/1/000015 1BAC GEN 2022/2023

@ ici « Priori y criterios de pu ion  « Domidlios  « Centros solicitados ~ « Familiares | Puntuacién |

CRITERIOS DE PUNTUACION ASIGNADOS ESTADD PUNTOS.
CRITERIOS ESPECIFICOS PRIMER CENTRO SOLICITADO BAREMACION PUNTOS.

padr

wtores rabsjacores en el centro- " o .

ale : freade nfuenca v [ Desde esta pantalla se tendra que introducir el
Requisito Académico (Nota Media), para los

i casos del alumnado repetidor

Requisito académico:

Requisito académica v Nota ESO/CFGM: 775

Puntos totales: 27

PROCESADO C i CENTRO BAREMACIGN PUNTOS

Guardar la solicitud
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FASE 4. BAREMACIO

Encara que es pot realitzar al llarg de la FASE 2, aquesta fase esta dedicada exclusivament a la baremacid,
considerant que totes les sol-licituds ja han sigut validades.

En el cas dels domicilis, s'accedira mitiangant la ruta Procediments > Admissié > Baremaci6 > Domicilis i
es verificara que en la columna Zona totes les sol-licituds han sigut baremades. En aquest cas es baremara
seguint el procediment explicat en la fase 2.

En el cas de familiar treballador/a en el centre s’ha d'accedir a la baremacié mitjangant la ruta
Procediments > Admissio > Baremacio > Familiars treballadors/res i comprovar no hi ha cap pendent.

Procediments > Admissid » Baremadid

nBaremacio - Admissio 2021-2022
Domicilis (17) Fami\iarslreha\ladorsires(1)|

Baremacid dels familiars treballadors s

TREBALLAEN CENTRE  NOMLAD Pendiente de baremar  fnyy TELEFON PARENTIU FAMILIAR TREBALLADOR/A EN CENTRE DOCUMENT FAMILIAR

4.1. Baremacio de sol-licituds

El seglent pas després d'haver validat les sol-licituds és la seua baremacid. Els criteris que han de
baremar-se son:

- Domicilis
- Pare/mare, tutor/a treballador/a en el centre.

Les dades de germans/anes en el centre o prioritats i criteris es baremaran automaticament. Només sera
possible baremar automaticament el criteri de germa/ana matriculat/ada en el centre (o centre adscrit) si el
sol-licitant ha afegit el NIA del germa/ana.

Les sol-licituds es poden baremar accedint a la propia sol-licitud des de I'apartat Puntuacié o des de la ruta
Procediments > Admissié > Baremacio.

4.1.1. Baremacio de DOMICILIS

Per a baremar els domicilis, en els centres de primera opcio hi ha dues opcions:

1. Des de la pestanya Puntuacié en el detall de la sol-licitud

Manual Procediment d’admissié ESO i BATXILLERAT 16



% GENERALITAT Servei d’Informatica per a la Gestié Educativa 3
 VALENCIANA 1taca

Detall de Sollicitud £

Estat Nam. Admissid NIA Cognoms, Nom Curs Quota  Any académic
Validada 2022/ADES0/1/000024 (CARLOS 1850 GEN 2022/2013

« Dadessoklictud  # Prioritats i criteris de puntuacé.  « Domidlis ~ « Centres sollicitats ~ « Familiars | Puntuacié |

CRITERIS DE PUNTUACIO ASIGNATS ESTAT PUNTS
- . B
4
3
5
3
CRITERIS ESPECIRICS PRIMER CENTRE SOLAICTAT BAREMACIO PUNTS
Requisit académic i
v
Punts totals:
PROCESSAT CRITERIS ESPECIFICS PER GERMANS O GERMANES MATRICULATS 0 ADMESOS EN CENTRE. BAREMACIO PUNTS

1N

m Veure sollicitud

2. Mitjangant la ruta Procediments > Admissi6 > Baremacio

Apareixera un llistat amb totes les peticions en les quals s'haja sol-licitat el nostre centre en qualsevol peticio,

fins i tot aquelles en les que el nostre centre ocupa el primer lloc.
Totes les sol-licituds que apareguen en el llistat, sén sol-licituds pendents de baremar.

& SafataD!

GESTIO~  PROCEDIMENTS  INFORMES v
i
@o(ed\mems Admissié > Baremacio

Baremacio - Admissio 2022-2023

Domicilis (3)  Familiars treballadors/res (0)

Baremacid de la proximitat de domicilis I— Sols domicilis baremats

ONA NOM. ADMISSIO RS TORN DOMICLI TELEFON @ LOGAITAT PROVINCIA
2022/ADPRI/1/000019 3PRI
2022/ADINF/1/000050 3INF
2022/ADPRI/1/000031 PRI
[1-3/3]

Per a baremar el domicili se seleccionara cadascun dels registres i amb el botd dret del ratoli es mostrara
l'opcié de Baremar, també es pot realitzar fent doble clic sobre cadascuna de les sol-licituds. De totes dues
formes, s'entrara al detall del domicili mostrant-se aquesta pantalla:

Baremacié domicili

NGm. admissid Curs Tom Domicili Codipostal  Localitat

2022/ADES0/1/000023 1ESO CL VALENCIA

hrea limiraf VI Guardar

Se seleccionara segons el domicili la zona i es premera Guardar per a gravar els canvis.
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4.1.2. Baremacio de FAMILIARS TREBALLADORS en el centre

Segquint la ruta Procediments > Admissi6 > Baremaci6 > Familiars treballadors/res

Apareixera un llistat amb les sol-licituds que presenten un familiar treballador/a en el centre. En fer doble clic
sobre la sol-licitud, apareixera aquesta pantalla.

Baremacié de familiars treballadors/res x

Nm. admissid Ensenyament  Sol-licitant Familiar treballador/a
2072/ADBAC/1/000015 BAC , NEKANE | . BEGONA

Trenalla en centre

I |~

)

Se seleccionara Si o NO si compleix el criteri, i es premera Guardar per a gravar els canvis.

IMPORTANT:

- Es molt important tindre totes les sol‘licituds correctament validades abans que finalitze el periode de
validacions.

- Les sollicituds que es queden en estat PRESENTADES o EN REVISIO, NO participaran en
I'adjudicacié. Es molt important tindre a 0 les pestanyes de PRESENTADES i EN REVISIO abans de
finalitzar el periode de validacions

- En aquesta fase de Validacio/baremacio l'estat de les sol'licituds és dinamic: es podra VALIDAR,
INVALIDAR, passar a REVISIO per a modificar algun canvi, tornar a validar..., pero recorde que amb cada
canvi l'usuari rebra un correu de notificacio.
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FASE 5. LLISTATS PROVISIONALS
Mitiangant la ruta Informes > Generador d'informes > Modul Admissié es podran obtindre els seguents

informes:

5.1. Admesos (provisionals o definitius).
Se seleccionara el tramit, la convocatoria i el tipus (provisional o definitiu) com a camps obligatoris. També es

pot seleccionar el curs.

WSTIO PROCEDIMENTSw  INFORMES~

Cercar

Admesos (provisionals o definitius)

MODUL

ADMISION Temis

ADMISION No admes I:l v

cC Dades inic ronic del centre * Comvocatories

C Identitat Digital no docents del centre v
Curs

EXPEDIENTE_DISCIP 1.- 0

INCLUSION Alumnat amb situacions de compensacié de desigualtats -

INCLUSION Alumnat amb mesures individualitzades que requerixen suport del personal esper
ipus

(" provisional (" Definitiu
I— No publicable (Els llistats NO PUBLICABLES, en compliment de la Resolucio de 28 de juny de
2018, s6n d'ds exclusiu per al centre perqué contenen dades personals de I'alumnat.)

Per defecte aquests llistats eixiran emmascarats per a la seua publicacio en el tauler d'anuncis del centre,
perd també es podran extraure aquests llistats detallats solament per a Us de I'equip directiu. Aixd es fa
marcant la casella No publicable. En funci6 del nivell de zoom, per a veure la part inferior de la pantalla

haura d'utilitzar la barra de desplagament que apareix a la dreta.

5.2. No admesos (provisionals o definitius).
Se seleccionara el tramit, la convocatoria i el tipus (provisional o definitiu) com a camps obligatoris. També es

pot seleccionar el curs.

GESTIOn-  PROCEDIMENTSw  INFORMES v =]

MODUL TitoL No admesos (provisionals o definitius)

. *Tramits
ADMISION isionals o definitius)
., v

ADMISION s 0 definitius)
(O electronic del centre * Convocatories
cc v
EXPEDIENTE_DISCIP 1.- Obertura de I'expedient Curs
INCLUSION Alumnat amb situadi -
INCLUSION Alumnat amb mesures indivic | personalesper .

ipus

(" provisional (" Definitiu
l_ No publicable (Els llistats NO PUBLICABLES, en compliment de la Resolucié de 28 de juny de

2018, son d'Gs exclusiu per al centre perqué contenen dades personals de I'alumnat.)
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Per defecte aquests llistats eixiran emmascarats per a la seua publicacié al tauler d'anuncis del centre, pero
també es podran extraure aquests llistats detallats solament per a Us de I'equip directiu. Aixd es fa marcant la
casella No publicable. D’acord amb el nivell de zoom, per a veure la part inferior de la pantalla, caldra utilitzar
la barra de desplacament que apareix a la dreta.

Les persones sol-licitants també podran accedir a aquesta informaci6é accedint a la Secretaria Digital. En
aquesta fase es realitzaran també les reclamacions que es tractaran en posteriors versions.

FASE 6. RECLAMACIONS PROVISIONALS

Una vegada s'ha realitzat I'adjudicacié provisional d'admissid, s'obri el periode de les reclamacions. Sempre
que siga possible les reclamacions hauran de fer-les les families des de la Secretaria Digital, en el
termini establit en el calendari.

Un centre només podra gestionar les reclamacions que tinguen el seu centre com a primera opcio.

6.1. Accions en la pestanya ADJUDICADES

En aquesta pestanya apareixeran les sol-licituds que tenen el nostre centre com a primera opcio. En el llistat
de la pantalla principal la informacié més rellevant que aporta és: si esta admés provisionalment o no, la quota
pel qual accedeix i la seua baremacio.

GESTIOn,  PROCEDIMENTSs  INFORMES~,

Admissid Infantil 2021/2022

Presentades (0) En revisid (0) Validades (0) Invalidades (0) Redlamades Prov (0) Reclam. Prov. Resoltes (0)

Cena avangada Cerca senilz Cercar
NOM.ADMISSIG ~ NIA NOM COGNOM 1 COGNOM 2 D.NANEMENT  ORIGEN I sawtwuﬁl CURS QUOTA I.An\.wesapkml RECLAMADA PROV  ADMESA DEF ESTAT DUPLICAT

Adjudicades (8)

[1-7/8]

També s'indica I'estat de la sol-licitud. Poden aparéixer els seguents estats:

a) Adjudicaci6 provisional: significa que la sol-licitud ha participat en el procés d'adjudicacié i que el resultat
pot ser admés o0 no admes, tant en el centre de primera opcié com en la resta de centres pels quals haja
optat.

b) Exclos provisionalment: Aixd pot ser perqué el sollicitant tinga una resoluci6 amb dictamen

d'escolaritzacio, o haja demanat en totes les seues peticions centres que no tenen places per centre
publicades. En aquests casos l'algorisme descarta la sol-licitud i no participa de I'adjudicacio.
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Només apareixeran en la pestanya Adjudicades aquelles sollicituds que no siguen duplicades. Les
sol-licituds que si que es consideren duplicats, possibles duplicats a hagen sigut anul-lades per la Inspecci6
d'Educacio no participaran en el procés d'adjudicacio i romandran en la pestanya de sol-licituds Validades.

En aquesta pestanya ADJUDICADES, es poden realitzar les seglients accions:

6.1.1. Si la sol-licitud no ha sigut reclamada

Tant entrant en el detall de la sol-licitud, com fent doble clic sobre ella, es poden realitzar les segients
accions:

GESTIOw, PROCEDIMENTSs,  INFORMES S Safata Dinformes

Procediments > Admissié 3 Solictuds
v

Admissid Infantil 2021/2022

Presentades (0) En revisié (0) Validades (0) Invalidades (0) Adjudicades (8) Redamades Prov (0) Reclam. Prov. Resoltes (0)

A XEMENT ORIGEN BAREMACIG RS QUOTA ADMESAPROV ~ RECLAMADAPROV  ADMESA DEF ESTAT DUPLICAT

Redlamar ¥

Veure pdf sol{idtud

Generar Informe Individualitzat Provisional

1 /12 > » [1-7/8]

a) Reclamar. Les families han de fer la reclamacié des de la Secretaria Digital i aquesta és la via
recomanada. No obstant aix0, per a casos excepcionals, es pot realitzar la reclamacié des de Itaca3
seleccionant aquesta opcid. En marcar-la, la sol-licitud canviara d'estat a Reclamada Provisional i apareixera
també en la pestanya Reclamacions Provisionals. Es en aquesta pestanya on es gestionara la reclamacio.

b) Veure PDF de la sol-licitud. Aquesta opcio apareix en totes les pestanyes i permet visualitzar la sol-licitud
realitzada per l'usuari en la Secretaria Digital. Si la sol-licitud I'ha gravada el centre no es podra accedir al
document ja que no s'’haura generat.

c) Generar informe individualitzat provisional. En marcar aquesta opcié es generara un document on es
mostren les dades generals de la sollicitud, la puntuacié general obtinguda per a tots els centres i la
puntuaci6 particular de cada centre sol-licitat. També indica si ha sigut admés en alguna de les opcions
gravades. Aquesta opcié només es visualitzara per a les sollicituds que hagen sigut adjudicades. Les
sol-licituds excloses provisionalment no tindran habilitada aquesta opcio.
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6.1.2. Si la sol-licitud ha sigut reclamada

Tant entrant en el detall de la sol-licitud, com fent doble clic sobre ella, es poden realitzar les segients
opcions:

Admissio Infantil 2021/2022

Presentades (0)  Enrevisi6 (0)  Validades(0)  Invalidades(0)  Adjudicades(8)  Reclamades Prov(3)  Reclam. Prov. Resoltes (1)

NOM. ADMISSIO N NOM COGNOM 1 COGNOM 2 D. NAXEMENT ORIGEN BAREMACIO WRS QUOTA ADMESAPROV RECLAMADA PROV ADMESA DEF ESTAT DUPLICAT

Rebutjar Redamaci "

Revisar Redamacié
Veure pdf so-licitud
Generar Informe Individualitzat Provisional

Descarregar Reclamacid Provisional

a) Rebutjar Reclamacié. Després de valorar la reclamacid, el centre considera que no s'ha de tramitar, es
marcara aquesta opcid. Automaticament la sol-licitud canviara a estat Rebutjada provisional i apareixera en
la pestanya Reclamades Provisionals Resoltes.

b) Revisar Reclamacio. Aquesta opcié és imprescindible si es decideix tramitar la reclamacié, ja que només
podran ser modificades les sollicituds que hagen sigut reclamades i es posen en estat En revisié.Una
vegada marcada canviara d'estat i es podran modificar les mateixes dades que en la Fase 2 de revisid i
validaci6 de sol-licituds.

Admissio Infantil 2021/2022

Presentades (1)  Enrevisio (1)  Validades (0)  Invalidades(0)  Adjudicades(23)  ReclamadesProv(3)  Reclam. Prov. Resoltes (0)

Cerca avangada Cerca sentills Cercar

NOM. ADMISS ~ NIA NOM COGNOM 1 COGNOM 2 D. NAIXEMENT ~ ORIGEN BAREMACIG  CURS QuUOTA ADMESAPROV ~ RECLAMADA Pt ADMESADEF  ESTAT L

c) Acceptar Reclamacié. Una vegada revisada la sollicitud i realitzades les modificacions possibles, el
centre validara la sol-licitud novament acceptant la reclamacié. En marcar I'opcié Acceptar Reclamacio, la
sol'licitud canviara d'estat a Acceptada Provisional i apareixera en la pestanya Reclamacions Provisionals
Resoltes. Aquestes participaran en el procés d'adjudicacio.

d) Veure PDF de la sol*licitud. Aquesta opci6 apareix en totes les pestanyes i permet visualitzar la sol-licitud
realitzada per l'usuari en la Secretaria Digital. Si la sol-licitud I'ha gravada el centre no es podra accedir al
document ja que no s'haura generat.

e) Generar informe individualitzat provisional. En marcar aquesta opcié es generara un document on es
mostren les dades generals de la sollicitud, la puntuacié general obtinguda per a tots els centres i la
puntuaci6 particular de cada centre sol-licitat. També indica si ha sigut admés en alguna de les opcions
gravades.

Manual Procediment d’admissié ESO i BATXILLERAT 22



£ GENERALITAT i St i ji 3
IS Servei d’Informatica per a la Gestié Educativa
N VALENCIANA 1taca

f) Descarregar reclamacio provisional. Si la reclamacié s'ha realitzat des de la Secretaria Digital, es podra
descarregar el document generat.

6.2. Accions a la pestanya RECLAMACIONS PROVISIONALS

Si les reclamacions provisionals s'han realitzat des de la Secretaria Digital, la sol-licitud apareixera en la
pestanya Adjudicades i també apareixera en aquesta pestanya per a la seua millor localitzacid. Des
d'aquesta pestanya es poden realitzar les segients accions marcant amb el botd dret del ratoli la sol-licitud o
fent doble clic sobre la sol-licitud i entrant en el detall:

Procediments » Admissid > Solicttuds

Adisi primsna v

Admissié Primaria 2021/2022

Presentades(0)  Enrevisio (0)  Validades(0)  Invalidades(3)  Adjudicades(8) | RecamadesProv(1) § Recam.Prov. Resoltes (0)

NOM_RECLAMACK  NOM.ADMISSIO ~ NIA NOM COGNOM 1 COGNOM 2 D.NAUEMENT  ORIGEN BAREMACIO wrs QuoTA ESTAT DUPLICAT

hebutar Reclamaci6

Revisar Reclamacid
Veure pdf sollicitud
Generar Informe Individualitzat Provisional

Descarregar Reclamacid Provisional

a) Rebutjar Reclamacio. Després de valorar la reclamacio, el centre considera que no s'ha de tramitar, es
marcara aquesta opcid. Automaticament la sol-licitud canviara a estat Rebutjada provisional i apareixera en
la pestanya Reclamades Provisionals Resoltes.

b) Revisar Reclamacié. Aquesta opci6 és imprescindible si es decideix tramitar la reclamacio, ja que només
podran ser modificades les sol-licituds que hagen sigut reclamades i es posen en estat En revisié. Una
vegada marcada canviara d'estat i es podran modificar les mateixes dades que en la Fase 2 de revisid i
validacio de sol-licituds. En aquest cas la sol-licitud romandra en la pestanya Reclamades Provisionals.

c) Acceptar Reclamaci6. Una vegada revisada la sol-licitud i realitzades les modificacions possibles, el
centre validara la sol-licitud novament acceptant la reclamacié. En marcar l'opcié Acceptar Reclamaci6, la
sol-licitud canviara d'estat a Acceptada Provisional i apareixera en la pestanya Reclamacions Provisionals
Resoltes.

d) Veure PDF de la sol"licitud. Aquesta opci6 apareix en totes les pestanyes i permet visualitzar la sol-licitud
realitzada per l'usuari en la Secretaria Digital. Si la sol-licitud I'ha gravada el centre no es podra accedir al
document ja que no s'’haura generat.

e) Generar informe individualitzat provisional. En marcar aquesta opcié es generara un document on es
mostren les dades generals de la sollicitud, la puntuacié general obtinguda per a tots els centres i la
puntuacié particular de cada centre sol-licitat. També indica si ha sigut admés en alguna de les opcions
gravades.

f) Descarregar reclamacié provisional. Si |a reclamacié s'ha realitzat des de la Secretaria Digital, es podra
descarregar el document generat.
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Les sol-licituds que hagen participat en el procés d'adjudicacié provisional i hagen sigut reclamades,
participaran novament en el procés d'adjudicacio definitiu, independentment que s'accepte o rebutge la
reclamacio presentada.

En canvi, si una familia reclama una sol-licitud que va ser invalidada, Unicament podra participar en el procés
d'adjudicacio definitiu si des del centre s'accepta la reclamacié i per tant la sol-licitud passa a l'estat
Invalidada Acceptada pro.

6.2.1. Revisar una sol-licitud reclamada

Només les sollicituds que reclamades en estat Revisio podran ser modificades. Es recorda que només
podran modificar-se les dades que ens haja confirmat la familia i que no afecten el sol-licitant ni al
signant.

Per a les dades que requereixen consulta com per exemple baremacio de germans, renda, etc., i que en la
primera adjudicacio no han sigut baremats, la manera de procedir és la seglent:

1. S'accedeix al detall de la sollicitud, a la pestanya on esta el camp que es vol modificar i/o revisar. Si el
camp esta buit es completa i es marca el boté Guardar per a gravar els canvis. Si el camp esta completat,
s'ha d'esborrar i marcar Guardar. Després tornar-ho a escriure per a actualitzar les dades i Guardar una altra
vegada. D'aquesta manera es realitzara novament la consulta. Cada vegada que es marque el botd Guardar
s'haura de justificar el canvi.

2. Una vegada realitzades les modificacions es marcara l'opcié Acceptar Reclamacié que suposa la validacid
de la sollicitud.

3.S'entrara a la pestanya Reclamacions Provisionals Resoltes i es comprovara que s’han actualitzat les
dades i baremat correctament. En cas de no ser aixi s'haura de posar una incidéncia al SAl a través de
I'enllag http:/gvasai.edu.gva.es/.

6.2.2. Consulta errores dades RENTA

Quan el motiu de reclamacié és la puntuacié obtinguda en la consulta realitzada de la renda, existeixen
moltes circumstancies que provoquen aquesta situacid: no ha afegit el nimero de suport o és erroni, no
coincideix la data de naixement, etc.

Per a poder identificar I'error i esmenar-lo s'ha habilitat un informe en format excel, al qual s'accedeix per la
ruta Informes > Admissié, com mostra la seglient imatge.

GESTIO~- PROCEDIMENTS~ INFORMES~

MODUL TiToL Familiars amb dades incorrectes per a assignacié punts de RENDA
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6.3. Accions en la pestanya RECLAMACIONS PROVISIONALS RESOLTES
Si la reclamacié ha sigut resolta apareixera en aquesta pestanya i es podran realitzar les segiients accions:

3 Procediments > Admis:
Admissid Infantil 2021/2022

Presentades (0)  Enrevisi6 (0)  Validades(0) Invalidades (0)  Adjudicades (8) RedamadesProv(1) | Reclam. Prov. Resoltes (3

NOM. RECLAMACO NOM.ADMISSIO NA NOM COGNOM 1 COGNOM2 0. NAEMENT ORIGEN BREMA0 WS QuoTA ESTA DUPLICAT

Revisar Redamacid
Veure pdf soHficitud

Generar Informe Individualitat Provisional

Descarregar Redamaci6 Provisional

A. Revisar Reclamacié. Després de valorar la reclamacio i el centre considerar que hi ha algun error, es
marcara aquesta opcio. Automaticament la sol-licitud canviara a estat Reclamada Provisional i es podran
realitzar totes les accions permeses en aqueix estat (revisar, acceptar, rebutjar..).

B. Veure PDF de la sol"licitud. Aquesta opci6 apareix en totes les pestanyes i permet visualitzar la sol-licitud
realitzada per l'usuari en la Secretaria Digital. Si la sol-licitud I'ha gravada el centre no es podra accedir al
document ja que no s'haura generat.

C. Generar informe individualitzat provisional. En marcar aquesta opcid es generara un document on es
mostren les dades generals de la sollicitud, la puntuacié general obtinguda per a tots els centres i la
puntuacié particular de cada centre sol-licitat. També indica si ha sigut admés en alguna de les opcions
gravades.

D. Descarregar reclamacio provisional. Si la reclamaci6 s'ha realitzat des de la Secretaria Digital, es podra
descarregar el document generat.

FASE 7. TRACTAMENT DE LES SOL-LICITUDS AMB POSSIBLE DUPLICITAT

En les pestanyes Validades, Adjudicades i Reclamades provisionalment, es mostra la columna
DUPLICAT on, en el cas d'un possible duplicat de sol-licituds, apareixera la paraula Possible. Aquestes
sol-licituds estan esperant de ser resoltes per la Inspeccié d’Educacio, pero se n’'ha d’estar pendent, ja que, si
no es resolen abans de la publicacié dels llistats provisionals o definitiu, no participaran en I'adjudicacié. Quan
la Inspeccidé determine que es tracta d'un duplicat, la columna DUPLICAT mostrara el valor Si. Només
podran ser adjudicades sol-licituds que NO siguen duplicats.
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