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PROCESOS Y NOVEDADES EN LA MATRICULACION

ESTE MANUAL HA SIDO ELABORADO A PARTIR DE LA VERSION 14-06-2004 DE GC

INTRODUCCION

PASOS PREVIOS: PROCESOS A REALIZAR ANTES DE MATRICULAR.

PASO 1 MATRICULACION PARA EL PROXIMO ANO ACADEMICO.

. 1.1 Configuracion de los grupos del curso préximo
o 1.2 Atencién al afio académico de matricula

. 1.3 Matricula de alumnos preinscritos

o 1.4 Matricula en Primaria

) 1.5 Matricula en Secundaria.

. 1.6 Matricula en C.R.A.s o centros Incompletos.

PASO 2 LA MATRICULA PROVISIONAL

PASO 3 NOVEDADES EN LA MATRICULACION
PASO 4 DESPUES DE LA MATRICULACION
INTRODUCCION

Esta guia tiene la finalidad de ayudar a que el proceso de matriculacion se haga correctamente. Aqui se
detallan aquellos aspectos mas relevantes y sobre todo los que constituyen una novedad respecto a las
versiones anteriores. Se completa con los capitulos 4 y 5 del actual manual de Gestion de Centros,
ademaés de otros que se relacionan y que puede descargar desde los enlaces que se relacionan a
continuacion:

Manuales

http://www.cult.gva.es/soportegc/soportec/recursos/manuals.htm
Recursos
http://www.cult.gva.es/soportegc/gescen/gestio_centres.htm
http://www.cult.gva.es/soportegc/soportec/recursos/recursos_v.htm

PASOS PREVIOS: PROCESOS A REALIZAR ANTES DE MATRICULAR.

A) Actualizacion de GC:

Es imprescindible tener actualizado el programa, para ello se debera comprobar que se esta utilizando
la Gltima versidn, de lo contrario es posible que no aparezcan algunas opciones que se incluyen en este
manual.

B) Leer guias y manuales relacionados con la matricula:

1.- Lea primeramente la guia actualizada del fin de curso.

2.- Quizas le convenga recordar el documento "Modificaciones notas-actas ESO 2003-04.doc".

Estos manuales y guias los puede encontrar en los enlaces indicados en la Introduccion.

C) Vaciado del contador de alumnos en grupo:

Si debe hacer cambios en un grupo, por ejemplo el idioma del mismo, puede utilizar la opcién “Vaciar
grupos’ desde Utilidades >> Integridad de datos. Esto le permitira dejar a cero el contador de
alumnos matriculados en grupos y hacer los cambios pertinentes. Posteriormente puede utilizar la
opcion “Actualizar el total de alumnos de los grupos” desde Procesos >> Inicio de curso.

D) Cuidado con las Asignaturas:
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1.- Compruebe que tiene todas las asignaturas actualizadas. Quizas tenga que definir el centro de
nuevo, es decir eliminar un nivel para volverlo a dar de alta y asi incorporar las asignaturas nuevas.
Seleccione Centro >> Definir centro.

Botdn Niveles.

Marque No en el nivel de bachillerato (o el que sea, segln el caso)

Continuar

Boton Guardar. Preguntara si desea borrar el nivel de bachillerato (o el que sea), Aceptar.
Botdn Niveles de nuevo,

Marque S1 en bachillerato (o el que sea, segln el caso)

Botdn Continuar.

Botdn Guardar.

. Salir.

Nota: si tiene varios centros en la aplicacion, también debera hacer lo mismo con la definicion de
niveles en cada uno de ellos.

2.- Compruebe que desde Asignaturas>> Asignaturas Optativas-Histdricas tenga marcadas como “O”
aquellas que precise matricular.

© N ORODNE

JESO2001 A. CIENTIFIC (PACG) 0
IESO2002 A. LINGUISTIC | SOCIAL (PACG) 0
JESO2003 A. TECHOLOGIC | PLASTIC (PACG) O

PASO 1 MATRICULACION PARA EL PROXIMO ANO ACADEMICO.

. 1.1 Configuracion de los grupos del curso préximo
o 1.2 Atencién al afio académico de matricula

o 1.3 Matricula de alumnos preinscritos

o 1.4 Matricula en Primaria

o 1.5 Matricula en Secundaria.

. 1.6 Matricula en C.R.A.s o centros Incompletos.

1.1 Configuracion de los grupos del curso préximo

Los alumnos que pasan al histérico pierden la matricula del curso que se cierra (salvo en primaria que los
deja practicamente matriculados), sin embargo sus fichas quedan en el fichero de alumnos, por lo tanto
ya se les puede matricular en el préximo curso, aunque previamente se deberéa configurar los diferentes
grupos del proximo curso y repasar sus caracteristicas. Es posible que haya grupos que desaparezcan,
otros nuevos, grupos que se desdobla, grupos que cambien de lengua de PIP a PEV o viceversa, de turno
de DIURNO a NOCTURNO, de tutor, etc. (Véase el apartado D, del punto “PASOS PREVIOS”) También
es posible que se reorganicen los grupos atendiendo a criterios de asignaturas optativas, por Religion o
AAR, Francés o Inglés, etc.

CODIFICACION DE LOS GRUPOS

Dentro del programa GC Grupos >> Actualizacion, a la hora de dar de alta grupos nuevos, se han
detectado errores en la codificacién de los grupos, especialmente de Bachillerato, y de Ciclos
Formativos. Estos errores repercuten tanto en el “Resumen de matricula” como al importar los datos
desde la PGA para su elaboracién.

Las siglas del cédigo del grupo (Grupo.) no son caprichosas sino que codifican la informacion sobre el
tipo de curso para la organizacién interna del programa GC. Ver los cuadros resumen adjuntos:

Grupo: e Literal: | |
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PARA INFANTIL (INF)

ANOS F1JO |LETRA GRUPO
3
4 INF A, B, C, D, etc.

(&)

Ejemplos:
e 5INFA seria Grupo A de Infantil 5 afios

PARA PRIMARIA (PRI)

CURSO FIJO |LETRA GRUPO
1
2
3
4 PRI A, B, C, D, etc.
5
6
E

Ejemplos:
e 4PRIB seria 4° de Primaria grupo B
e EPRIA Grupo de Educacién Especial

PARA BACHILLERATO (BA)

CURSO |F1JO |MODALIDAD LETRA GRUPO
1 A (Arte)
pa  |C(Clencias) A, B, C, D, etc.

H (Humanidades)
T (Tecnolodgico)

Ejemplos:

e 1BAAA seria 1° de Bachillerato de Arte grupo A

e 2BATB seria 2° de Bachillerato Tecnoldgico grupo B
e 1BACC seria 1° de Bachillerato de Ciencias grupo C

PARA CICLOS FORMATIVOS (CI)

CURSO |FIJO |GRADO LETRA GRUPO
1 1 (GRADO MEDIO)
2 ' [2(GraDOSUPERIOR) |V B C D ete

Ejemplos:

e 1CI1A seria 1° de Ciclo Formativo de Grado Medio grupo A

e 1CI2B seria 1° de Ciclo Formativo de Grado Superior grupo B
e 2CI12C seria 2° de Ciclo Formativo de Grado Superior grupo C

Sélo en los Ciclos formativos, ademas, se deberéa poner la Rama correspondiente:

Hama: @ | | | |
X

. En los Grupos de Programa de Garantia Social NO SE TIENE QUE PONER Rama. Para una
correcta matricula de estos alumno hagalo desde la opcién Centro >> Programa de Garantia Social >>
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Matriculacion (previamente debe dar de alta el programa) y guardar la matricula con el botédn

[arabar v Matricular

para que le adjudique la rama.

El campo Literal es libre y se podra poner cualquier cosa que queramos y que nos sirva para hacer
referencia al Grupo.

1.2 Atencion al afio académico de matricula

El programa GC utiliza la fecha del calendario-reloj interno del ordenador para determinar el curso
académico actual, por lo que cuando entramos en Alumnos >> Matricula >> Matriculacion por defecto
nos aparece el curso académico en el cual nos encontramos, produciéndose el cambio de curso, el dia 1
de septiembre.

ARo académico:

| 20042005

ERROR FRECUENTE: Cuando procedemos a matricular a los alumnos durante los meses de junio o julio
se debera prestar atencioén y cada vez que se entre en la opcién del menul: Alumnos >> Matricula >>
Matriculacion se debera cambiar la fecha que aparece y colocar la del curso siguiente, de lo contrario
estamos volviendo a matricular a los alumnos en el mismo curso que han finalizado.

1.3 Matricula de alumnos preinscritos
Si previamente hemos introducido los alumnos nuevos en el fichero de preinscripciones se podréa
obtener toda la informacién introducida en la preinscripcion para pasarla automaticamente a la

matricula.

NOTA: Para que los alumnos se puedan pasar del fichero de preinscripciones al de matricula se debe de
haber considerado al alumno como admitido; Admitido: & 5i " Mo

Para matricular a los alumnos del fichero de preinscripciones se pulsaréa el icono de la pantalla de
matricula y a continuacion introducir el nimero de expediente que se le asigne al alumno.

Los pasos siguientes estaran en funcion del nivel educativo del alumno.

1.4 MATRICULA EN PRIMARIA:

Antes de cerrar curso puedo matricular en curso sin asignar grupo a alumnado nuevo (que no estan en mi
centro) pero en el afio académico siguiente.

Después de cerrar el curso puedo matricular a cualquier alumno nuevo o del centro.

1. 5 MATRICULA EN SECUNDARIA:

La prescripcién se puede utilizar independientemente del cierre de curso. Al matricular puedo ir
absorbiendo datos de la misma.

©Soporte Gestién de Centros



Procesos para la matriculacion en Gestion de Centros 5

Antes de cerrar curso: Puedo matricular alumnos nuevos (que no estan en mi centro) pero en el afio
académico siguiente y so6lo en curso no asignando grupo.

Después de cerrar el curso en junio:
Alumnos de ESO, Bachiller y Ciclos: No matricular en grupo a ningin alumno hasta haber cerrado en
Septiembre el curso. Si puedo matricular en curso y afio académico siguiente a cualquier alumno.

Puedo utilizar la opcion [Alumnos > Matricula Provisional Junio > Matriculacién] para matricular, en
curso, a los alumnos que les hayan quedado 1 6 2 asignaturas para septiembre. Véase el apartado 2.

Después de cerrar el curso en septiembre:

Ya podemos matricular a cualquier alumno. A los alumnos matriculados en curso se les asigna grupo
desde la opcion Alumnos >> Cambio al alumno de .. >> Grupo.

Puedo utilizar la opcién [Alumnos >> Matricula Provisional Junio >> Paso a definitiva) para
matricular, ya en grupo, a esos alumnos. Respetara las pendientes, si las hubiera, y podremos asignarles
grupo. Véase el apartado 2.

1.6 MATRICULA EN C.R.A.S O CENTROS INCOMPLETOS.

Ejemplo con Alumnado de INFANTIL. (lo mismo es valido para PRIMARIA). Se debe operar asi:
-Crear el grupo 5INFA

ALUMNOS SE MATRICULA EN PASOS DESPUES DE MATRICULAR
3 afios 3INF (sélo en curso) | Cambio especial de grupo al 5INFA (*)
4 afios 41INF (s6lo en curso) | Cambio especial de grupo al 5INFA (*)
5 afios 5INFA (en grupo) -

(*) Desde la opcion Alumnos >> Cambio al alumno de .. >> Especial de Grupo

PASO 2 LA MATRICULA PROVISIONAL

Es una opcidn voluntaria con el fin de ganar tiempo y poder matricular al alumnado gue haya suspendido
una o dos asignaturas y que le corresponda hacer las pruebas extraordinarias de septiembre. Estos
alumnos no se deben matricular, por la opcién normal de matricula, en tanto no se haya cerrado el curso,
una vez evaluado septiembre.

Al seleccionar Alumnos=»Matricula provisional de junio=>»Matriculacién

Aparece ventana en blanco, al pulsar sobre el
icono “nuevo” aparece un cuadro de busqueda.
En este cuadro so6lo admitira elegir a los
alumnos que tienen dos o una asignatura

D .
IIJ suspendida.

ARMAL ALON' . MARILA
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ma Matniculacidn Provisional De Junio- Datos Personales Tl PG =]
 Apellidos y nombie - Exped.:
LEILLALON R 1 Exped altemative: [ ]
Direccion: [LAFONDA 1 s Grupo / Afio - “w
Localidad: [l [sERRA ]  Provincia: \VALENCIA
- Telétonos: [9615887. [{E10216 I Cod.postal: |40172]
Nacionalidad:  [E5[ 724] [ESPafia ] Sexo: © Vawon = Mujer
Macimiento: 2202984 DHI alumno: 3584 ) Libro de escolandad :
! = ' : * Tiene  MNotiene
Pais naci_: i | ESPAHA
Sl Y
Prov.nac.: .m Loca.naci.: .ﬁﬁ.ﬁ. |
Incapacidad: |5 | 1 - '
Comp_educativa .i i S
Padre/tutor: iﬂlﬂh_,_.dgi____l DNy [ ] < Fade figs
Madrie/Tutora  [ALON  MUNOZ, M2 - DNI [1530979 | * Madte ;
Y en la segunda pantalla podemos asignarles el curso del que se matricula para el curso siguiente.
Todavia no nos admitira el grupo.
mn ARNAL ALONTTL MARIA - Datos De Matricula - - '. [
Fecha de matricula [EERIEEENI Curso: dlRFrilip
Curso/Grupo [ | | | Tipo repeticidn: [ 0]
Completamos la matricula.
[CIARNAL ALONSD, MARIA PILAR - Datos De Malricula - B =l
Fecha de matricula [03/07/2000 |  Curso:
Curso/Grupo  [2BAC | [ES)| [SEGUNDO DE BACHILL CIENCIAS ] Tipo repeticion: [[I]
[ I Nl |
Opeion  [B CIENCIAS DE LA SALUD  [+]  Tipo de maifcula  [Drdinaria [~]
= _ . RS
“ Dumo [ ™ Castellano Tasas |E0)| Ac. [0l Adm[__ 0] DL [0
* DOficial AlEFciaiG .
:: Nocturno  Libre. & :“, 1 Idiomas extranjeros 2
Tek ~ ngies -] | [l
g : v AMPA v Sequio
© Etica " Graduado Traslado de expediente < Mo Sog Soe [
© Estudio " Cetilicado Centro I:l 5 e T
i~ Act Alt. Rel ™ ¢Muevo becario?
[Becas: | Litos [ Transporte | Comedor | MEC
Titulo de acceso || [E5] [
En FP [ TieneBUP [ Con FP2 de olra especial.
« [ Curzo de enzeficompl. [ 1rciclo Plan experim.
]- ["llu'u g-,h &n curso m E':lrl'\"a‘hd f t HEThE,
Al volver a la pantalla anterior ya aparece matriculada en curso. : _. _ e =]
Después de evaluar y cerrar el curso en septiembre se pasara a Exped.:
definitiva la matricula, desde la opcion: - Eaped. altemnativo: |:|
Grupo / Afio - [2BAC][2001]
Alumnos >> Matricula Provisional Junio >> Paso a definitiva
Haga clic en Aceptar cuando el programa lo soI|C|te
Bl Cambic de nive . = Después sélo quedara ponerle el grupo a
Apalides y-noabe - ; Expedienis:
Apriar y nambre e cada l-.lr-10 d(? estos a.I’umnos.
CreePPF___ | 0 i ol e Se utilizar ala opcion
Hiipo aoinal: - SBAE | | Alumnos=»Cambio al alumno de ... =2»Grupo
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Grupo actual: 2BACA [2" BACH CIENCIAS A | Ya lo tiene en su grupo matriculado

PASO 3 NOVEDADES EN LA MATRICULACION

Se ha hecho mas intuitiva destacando los datos importantes a la hora de matricular. Con caracter
general:

e Los botones de navegacion se encuentran en ambas pantallas.

e Existe un botdn de filtro para poder seleccionar un grupo de alumnos que cumplan unos
determinados requisitos. Por ejemplo que pertenezcan a un grupo dado.

e Ordena alfabéticamente por defecto.

e Se han eliminado campos obsoletos y otros campos se han cambiado de pantalla.

e Se han afiadido los campos: correo electrénico, dictamen.

e Se ha afladido todo lo relacionado con el pago de tasas y seguro escolar.

e Si selecciona un pais de nacimiento automaticamente asigna esa nacionalidad.

Primera pantalla

mr‘datriculaciﬁn - Datos Personales x|
ellidos y nombre: Exped.: Exped. attemativa:  Grupo J Ao :

MESA REDONDA, ARTURD ||EII]I]I]I]'| || | 4ESOB
Direccion: Laalidad:

[RLE. 23 | (&=l [EETERA 82003
Prowinci C.Post.: Teléfonos: Direccion comen electronico:

[ 46.002] [97E54321 I || artura@hotbueno. cor |
Pai= nac Prow.nae.: hunicipio naci.:

ECUADOR =] [E=)[PICHINCHE |
Macimignto: Macionalidad: DN alumino: Sexo:

24/09/1936 ECUATORISNA, SN73554 + Hombre (" Mujer
Padreftutor: OMI: Camen: Libra de esgolaridad:

||".'1E5.-'1'-. MaADERA. ARTIIRO | |><|:|25E;34F' | i+ Padre &+ Tiene i I:l
Madre/Tutora: ONL: " Madre o )

ﬁEDDND.ﬁ. DOSPIERRE., AMA | |D><E?'| 28H | " Alumno No tiene

Incapacidad: Comp.educ: —
MOTRIZ Retezcol. grave incorp.tardia

(R

Observaciones 3 la matricula:

‘FALTA ENTREGAR FOTOS 1' ¥ AMPA

Es [~ Muevo becario

Traslado de expediente:  Centro:

" Mo ™ Si IR INS TITUT EDUCACIO SECUNDARI ey

Titula de acceso: I Libros [ Comedor
|:| " Graduado ¢ Certificado V¥ Tranzporte [ MEC

2| B ER]EEE ) E )

-Si tiene marcado que el alumno/a tiene libro de escolaridad no se pondra esa tasa, tenga o no el n° del
libro cumplimentado
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mMatriculaciﬁn - Datos De Matricula

MESA REDONDA. ARTURD 300001

Fecha de matricula:
01/09/2003

CursofGrupo:

Tipo de matricula:

Segunda pantalla

Tipa repeticion:

]

|Fam.Humer. 2

|j |Hepite cursn completo

Fio acad trabajo

]

Opcidn:

200372004

Dictamen:

JESO
= Dficial £ Diumo | Religion ¢ Castellano | 12 Idioma estranjera: i
" Libre " Moctuno | Etica " Valenciano ||"9|é3 - LuECsET el
" Tarde " Estudic |+ PIP 2" |diona extranjera: ] ]
& Act st Rel (O PRE - Grabar zin matricular
[~ Seguro escolar nus:[]
D atoz bancarios i "Ne recibe: IIm|:u:-rtle: 'Estado: I
Generar recibo |Sin recibos |!| er reu:il:u:ul
v Exento tasas
} I M recitna: I Liguidacidn: I Importe: I Estado: I
T azas matricula |Sin recibos |!| Wer recil:u:ul
& ||{ | 4 | 3 | M |$ | |§ |E |k"J (i) |Eunvalid.! Exenc.

Si selecciona en el campo tipo de matricula el valor "Fam.Numer. 2” automaticamente quedara como
exento de tasas.

Si al alumno le corresponde el seguro escolar se lo marcara el programa.

En el tipo de repeticion se ha cambiado el nimero por el literal.

Sélo puede marcar la casilla ACIS si previamente indic6 una “incapacidad” en la pantalla anterior.
También muestra informacion del alumno/a y su grupo y afio.

FUNCIONAMIENTO DEL FILTRO EN LA PANTALLA DE MATRICULA.

Permite seleccionar alumnos siguiendo unos criterios determinados por el usuario.

Imponer condiciones

1. Haga clic en el botén filtro E . Aparece la ventana de filtro con la tabla alumnos por defecto.

Seleccione el nombre de un campo del cuadro combinado de la izquierda (en el ejemplo CODGRUP,

que significa cédigo de grupo).
En el segundo cuadro combinado elija el operador adecuado (en este caso =; es decir, "igual que").

w

4. En el tercer campo escriba el valor que ha de tener el campo seleccionado en el primer cuadro

combinado (en el ejemplo 3ESOA).
5. Haga clic en el botén Agregar. Mostrara la condicién en el espacio reservado a "Criterios".

Tabla: [ALUMNOS ]

|coocrur [+]]= [+] Agregar
Criterios:

4]

[ALUMMNOS.CODGRUP = "3ES04"

6. Haga cklic en el botdn
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7. Volverd a la pantalla de matricula. Puede buscar los alumnos filtrados a través de los botones

e

<] |

[ ]

Nota: Para volver a tener a todos los alumnos, haga clic en Filtro y sin realziar ninguna seleccién haga

clic en el botén Filtrar.

¢Como imponer mas condiciones?
1. Introduzca las condiciones que considere necesarias. Las condiciones se unen, por defecto, con el
operador logico "Y", lo que implica que los registros (alumnos) seleccionados han de cumplir todas

las condiciones.

continuacion también

Por ejemplo

Aqregar

[LinEA, MBI |
H- G

SExD

condiciones o criterios tal como se muestra en la imagen inferior.

Cntenos:

ALUMKOS.CODGRUP = "3E504"
ALUMMOS LIMEA = "™
ALUMMOS . SE=0 = "M"

’ y a

Agregar ,
lE. Apareceréan las

2. Si usa el botén O bien entre condiciones, el efecto serd que se seleccionaran todos los registros
gue cumplan alguna de las condiciones. En cualquier caso, aplicado el filtro, se indica el nimero de

registros que satisfacen las condiciones.

3. El botén Eliminar y los botones Subir y Bajar

[+ [ 3

estan inactivos hasta que se

selecciona alguna condicién, haciendo doble clic en ella. Entonces puede eliminarla o desplazarla
hacia arriba o abajo, usando los botones correspondientes.

»

Con el botén "Restaurar” se borran todas las lineas del filtro.

5. Una vez establecidas las condiciones, haga clic en el botén Filtrar y pasara a la ventana de

matricula.

Descripcion de la ventana de filtrado:

Elemento Significado
Tabla Por defecto aparece la tabla alumnos.
| LOCALIDAD |j Campo al que se desea imponer una condicién.
= |- Operador o condicion que se impone.
[CHIW, Literal o condicién impuesta
Agregar i Afade la condicion y la muestra en la ventana Criterios.
Criterios Ventana donde se van acumulando las condiciones. Segun el orden en que las
coloque, obtendra una u otra solucion.
Eliminar Borra la condicion sefialada.
4+ Sube una condicién a un puesto superior. Seleccione previamente la
condicién.
+ Baja una condicion a un puesto inferior. Seleccione previamente la
condicién.
Situada entre dos condiciones establece que se cumpla la condicion
O Bien superior o la inferior. Si no se coloca esta expresion se supone que debe
cumplir obligatoriamente ambas condiciones.
Restaurar Deja en blanco todas las condiciones para volver a empezar.
Da por terminada la edicién de condiciones y le devuelve a la pantalla
Filtrar anterior de donde procedia para poder mostrar los resultados.
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Descripcion de los operadores

= Igual que

< Distinto de

< Menor que

> Mayor que

== Idéntico

>= Mayor o igual que

<= Menor o igual que
$ Contenido en
@ Que contiene

Valores que guarda Gestién de Centros:

Existe un archivo llamado ficheros.dbf que contiene informacion relativa a la estructura del programa.
El contenido de este archivo se puede ver a través de una base de datos Access o Dbase o bien una
hoja de calculo como Excel. Obtendra informacién de las tablas que componen el programa, su relacion y
todos los campos de esas tablas con sus propiedades. Esta informacion es importante para saber qué
puede pedirle al programa y asi facilitar la generacién del filtrado. Algunos ejemplos:

Linea: V=Valencia - C=Castellano - A=PIP - B=PBE

Religion=C (catodlica)

Rel_Etica: E=Etica - R=Religién - “ “-Estudio - A=Activ.Alter.Religion

APA:S /N

Logopedia: S/ N

Apoyo: S/ N

Repite: 1/0

Promociona: S/N

PASO 4 DESPUES DE LA MATRICULACION

Si desea cambiar de grupo a un alumno utilice Alumnos >> Cambio al alumno de .. >> Grupo.

Si desea modificar asignaturas utilice Alumnos >> Cambio al alumno de .. >> Asignhaturas
matriculadas.

Una vez finalizada y estabilizada la matricula del centro convendria pasar por la opcién del menu
Utilidades >> Integridad de datos, y seleccionar estas dos opciones:

Iv :B orar asignaturas sin alumnos maticuladost W iBamar alumnos o matriculados:

y
Después haga clic en el boton Aceptar.

Dispondré de la posibilidad de seleccionar exactamente a qué alumnos borrar. Escriba S para borrar, o
N para dejarlo. Si no esta seguro siempre puede pulsar la tecla <Esc>.

Nota final: Todo este proceso se complementa con la opcion Procesos > Inicio de Curso.
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