Guia rapida Programa de Grafics 1

Esta guia fa referéncia a la nova versié del modul de grafics de data 14-07-05 i
successives versions.

INSTAL-LACIO I CONFIGURACIO INICIAL

Pas 1.-Instal-laci6

1.1.a- Des del cdrom. Inserisca el cdrom i, una vegada aparega la pantalla inicial, faca clic en el
botd “Modul de Grafics” i en el boté “Instal-lar”.

1.1.b- Si ha descarregat el programa des d*Internet: Des de la carpeta on ha guardar els
arxius, faca doble clic en I"arxiu setup.exe.

1.2-Faca clic en el boté Comencar. Seguisca les instruccions. ? I@
1.3-Apareixera una icona en el seu escriptori per al modul de grafics i una altra ... . e )
per al modul de seguretat. Faca clic sobre ella per a accedir al programa de tar &ficos iacquridad

grafics. S"haura creat també una carpeta “ngf” en el seu disc dur.

Nota: per a conéixer com manejar el modul de seguretat (que li permetra assignar quines
persones poden utilitzar este modul i en quines condicions) llija la guia sobre seguretat “La
seguretat en les noves aplicacions de gestié de centres” disponible en Internet i en el cdrom
que s"envia cada any, en la seccié o mend manuals.

Una vegada instal-lat el programa sol licitara que complete els passos 2 al 6 que es descriuen a
continuacié.

Pas 2_.-Donar d*alta el centre
La primera vegada el programa demanara donar d*alta un centre de treball. Podra treballar
amb diversos centres al mateix temps.

Cod. Centro
Escriga el codi de centre — , i polse la tecla “Intro” o “Enter”. Apareixeran les dades
del centre. Facga clic en el bot6 Eixir.

++ Seleccidn del centro X

Codl. Centre  Nombre Centro CIF

| b |INSTITUTO EDUCACION SECUMNDAR]A ki, | e,
Direccion C.P.
m | oy
Localidad Teléfono FAX

[— R ]

| Gescen | s

Pas 3.-Seleccionar el centre de treball

Faca clic sobre el nom del centre i polse Acceptar.
Seleccionar, Centro
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Guia rapida Programa de Grafics 2

Pas 4.-Donar d"alta els anys acadéemics Mantenimicntc de i 2
Si no ho ha fet abans apareixera este missatge a I‘%ﬂémim

I* importar dades de GC. Descripcion del Ao Acedémico en Castellano
@ Debe definir el afio académico .Ili::rii?atztolf:i:zsncadémicn en Castellano

Des de Configuracié >> Manteniment d*anys [2004-2003

académics. Quan aparega la pantalla, ompliga els EZ?‘S"‘;;;‘ZZD";S' fhoiAcademieneolVaenciang
camps tal com indica la figura- Guarde i faga clic Abreviatura Afio Académico en Valenciano

en Eixir. Cada curs escolar haura de realitzar esta Jz004-2005

operacio.

NEIRIKINE]

L'any académic determinara de quin an ? m

s'importaran les dades (a més s'importaran de )
'historic les de I'any anterior al seleccionat).

Pas 5.-Seleccionar I"any académic. Seleccionar Afio Academico

Des de Configuracié >> Canvi d"any —
académic. Seleccione I'any i faca clic en L
Acceptar. Si apareix en blanc indica que no m ncester | | canceler
ha sigut creat. -

Pas 6.-Donar d"alta nivells del Centre. e — =
A A i [ CICLOS FORMATIVOS ]
Des de Centre >> Nivells del centre. Seleccione els nivells I DANZA
. . - |W EDUCACION SECUMDARIS OBLIGATCRIA
que impartisca el centre. [ FORMACICN PROFESIGHAL
. . N . . [ IMFAMTIL

Polse Acceptar I apareixera el missatge seguent Ellootras

'E Asequrese que ningdn okro usuario en red estd ejecutando la aplicacian, il

. Para realizar el siguiente proceso es necesatio el acceso exclusiva a tablas, [ [P PROGRAMAS DE GARANTIA SOCIAL =

Polse altra vegada Acceptar (després d*assegurar-se que ningu ’ il m e | r=s— |

més utilitza el programa en xarxa). El programa li advertira
que este procés pot durar uns minuts, depenent dels nivells.

US DEL PROGRAMA
Per a entrar, faca doble clic en la icona de I"escriptori descrit en el pas 1, o bé, a través d"Inici
Programes >>

i Madulo de Graficos L y Madulo de Graficos
;@ Mddulo de Sequridad Graficos

Per a eixir faga clic en “eixida” del menl del programa.

T - Afio académico : 2004

Centro  1.- Asignaturas Pendientes  2.- Distribucion por Sexos  3.- Motas Asignaturas  Utiidades  Configuracion  Ayuda  Salida

Menus de configuraci6 i importacio:

| Configuracisn Centra . Ltilidades
Cambio de apariencia Diatos generales del centro Importar datos
Cambio de centra Miveles del centro Actualizar variables

Zambio de afio académico

Mantenimienta de afios académicos
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Guia rapida Programa de Grafics 3

Menus de tipus de grafics:

| L Asignaturas Pendientes Important: Els tipus de grafics 1.5, 1.6 i 3.5
1.1.- Relacion Mominal de Suspensos GrupofMivel s*hauran de realitzar amb el curs tancat al
1.3.- Mlumnas que promocionan por Evaluacicn setembre. Els grafics 1.7 i 1.8 es podran realitzar
o= ettt iy SUSEEES Fo (e amb el curs obert o tancat, pero sempre amb notes

1.5.- Estad. Camparativa JUN.-SEPT, Aprob., fSusp, -
para RSB posades i al setembre.
1.6.- @raf, Comparativa JUM,-SEPT. par curso
1.7.- Estadistica SEFTIEMERE AprobfSusp. por Cursa # ool o= Qe AEIERTY)
1.7.2.- Curso CERRADD

1.8.- Grafica SEPTIEMBRE. Aprob./Susp. par Curso 3

1.2.- Asignaturas Suspendidas por GrupofCurso

1.8.1- Curso ABIERTO
1.8.2- Curso CERRADO

2.- Distribucién por Sexos 3.- Mokas Asignaturas
2.1.- Distribucion de Grupos por Sexo 3.1.- Distribucion de Alumnos con Asignaturas Pend
2.2.- Distribucion de Cursos por Sexo 3.2.- Notas Evaluacion por Curso/Grupo
2.3.- Distribucion de Alumnos por Sexao 3.3.- dprobados v Suspendidos por Asignatura
2.4.- Distribucidn de Profesores por Sexa 3.4.- dprobados v Suspendidos por Asig, v Curso

3.5.- Comparativa Aprob. ¥ Susp, por Curso v Asig,
3.6.- Estad, Aprob. v Susp. por Asig, de Primaria
3.7.- Grafico Aprob. v Susp. por Asig. de Primaria

IMPORTAR DADES

Consistix a portar les dades des de Gestié de Centres, pas previ a obtindre els grafics. Este
pas haura de fer-se sempre que hagen canviat les dades en GC.

Des d'Utilitats >> Importar dades.

Pot fer-ho directament des de la carpeta de GC (tal com mostra la imatge segiient) o bé des
d"una copia de seguretat si té instal-lat el modul en un altre PC. (El programa buscara un

fitxer amb el nom “copseg.zip”. No pot tindre un nom diferent).
+> Importacion de datos |

; e 2
D& que programa desea importar los datos & | 548 desea hacer?
Ver errores de la importacidn? % Importar datos

& ™ Wer errores de importacion

= GESCERN iDezde gue origen desea importar los datos?

{+ De=sde el programa

Seleccione o datos que desea impartar: (" Desde copia de seguridad

v Todos Menssies de error de |z importacian
= Consultar mensajes

" Imprimir mensajes

?l m Aceﬂ‘ir;J Cancelar

Seleccione la carpeta GC.
c:hgoh
[Srest Seleccionar |
= i
Apareixeran una serie de missatges. Normalment haura de contestar a tots ells fent clic a
Acceptar. A més d"estos missatges poden aparéixer altres, si no va realitzar préviament

Actualice las variables del centro, (Asegurese de tener marcados los niveles del mismo;

I"operacié sol licitada, per exemple

Asequrese que ningln otro usuario estd ejecutando la aplicacion
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Guia rapida Programa de Grafics 4

Seleccione un centre (en el cas que tinga diversos).

+- Eleccidn centro a importar

Cancelar |

Se van a importar los datos para el afio académico 2004 éDesea conkinuar?

@ Recuerde que van a eliminar dakos actuales del centro, . L N . .
, ja que eliminara tot I'anterior.

Mostrara una barra de progrés amb cada conjunt de dades que vaja important.

/% Insertando histéricos de notas del c |

Finalment mostrara el temps emprat en la importacio.
Importacion il

Proceso finalizado
Inicio de la importacidn 01:07;52
Fin de la importacion 01:08:24

Seleccione novament el centre (en el cas que tinga diversos).

Seleccione su centro activo si ha cambiado ankeriormente,

OBTINDRE ELS GRAFICS | ESTADISTIQUES

[ raricos
Seleccione des de qualsevol dels menis 1, 2 o 3 una opcio Hivel:
o tipus de grafic. [EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA ~ |
Apareixera una pantalla com la segilent o semblant per a Enelisess
concretar el nivell, grup, avaluacio,... etc. del grafic. [FiuaL =l

'ﬁ.__. | Asignaturas

Faca clic en el boto {* Normales € Pendientes Ambas

Apareixera el grafic. Encara pot especificar alguns

parametres per a personalitzar el seu grafic. Pot ¥ Asignaturas suspendidas por grupo
seleccionar si desitja percentatges o nombres totals, € Asignaturss suspendidas por nivel
agrupaments, EIevaCié’ [v ‘Cons=iderar nota de Alternativa a la Religion:

També disposa de la possibilitat d"exportar esta ﬂ m _ﬂ__l e |

informacio6 a format de full de calcul. Veja I'annex |
“Exportacio a full de calcul EXCEL” al final.

? | " Barras | | Porcentaje Agrupar par imprimir: ~
i EDUCACION SECUNDA + 1. Imprimir gréfico y listadc -
e || Alumnos Totales I =l Excal 5.E||

mj - £ Ang. Elevacion  Ang. Botacion
= I” Barras Horizontales I 30 E I 30 3 él £I
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Guia rapida Programa de Grafics

Seleccione el que desitja imprimir del desplegable. Per defecte obtindra “Imprimir grafic i
llistat (estadistica)”

2. Imprimir sdlo grafico
3. Imprimir sdlo listado

Faca clic en el boté @
Seleccione I'eixida (visualitzar-los, imprimir-los, exportar-los,...) i faga clic en el boté
“Imprimir”.

+> Opciones de impresion |

Salida del listado:

For pantala

= Por impresara

A fichero &SCI (. TXT)

& fichero de impresion

™ Mostrar barra de herramisrtas ampliada

IMEIFITIF %
| Gescen . Ll

Seguint I"'exemple, obtindra la part estadistica i el grafic.

1.1- Relacién nominal de suspensos por grupo

Afio académico: 2004-2005 Centro: T
Evaluacion FIMAL
Nivel: ESO - EDUCACION SECUNDARIA CBLIGATORIA,

SUSpEns0S Yo SUPENSOS
Grupa Aunnoz  PEprobados 1 3 3 2 Y % Aprobados 1 2 3 3 Y
1ESOM - 1ESO & el K 8 3 2 1 0 3333 =1 | 43| 95| 47| oo
1ESOBE-1ESOB 12 2 fi z i 1 1 16,67 0| 67| om| 83| 833
JES0a -2ES0 A 18 5 4 3 2 2 ] 25 =0 88| 125| 125| opo
2ESOB - 2ZESOB 12 4 3 3 i 1 1 3333 x0| =0| om| 833 833
Total: [l 18 M 11 4 5 2 29,5062 4| 80| 65| 820 3,2
listal.codgrup listal.codgrup
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Guia rapida Programa de Grafics 6

Annex 1: Exportaci6 a full de calcul EXCEL

1.-Faca clic en el boto Excel 5.0]

2.-Seleccione la carpeta on desitja guardar-lo, escriga un nom per al fitxer (si no escriu res, el
programa deixara el nom per defecte “taula.xls”) i faca clic en el bot6 Guardar.

Archivo tabla -
delimitado: = Liardar I
G I s j Cancelar |

El programa creara, en la carpeta seleccionada, el fitxer que podra obrir amb el full de calcul
Excel o bé des d'OpenOffice.

Annex Il.-Actualitzar variables.
Normalment no cal actualitzar les variables del centre. Només quan es facen canvis en el
programa o aparega este missatge:

@ Actualice las variables del centro. (Asegurese de tener marcados los niveles del mismo)

Des d'Utilitats >> Actualitzar variables. Quan /- Actualizacién de variables del cent X
aparega la pantalla fa(;a clic a Acceptar. Pulse "ACEPTAR" para empezar la actualizacion de variables.
Este procés pot tardar uns minuts, és necessari | ACEPTAR CANCELAR |
esperar que acabe i no interrompre’l. Aniran 2 |

apareixent diferents barres de progrés. m

+= Insertando variables de las asignaturas d... |8

. 6%
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