GUIA BASICA PER A LA GESTIO DE PQPI AMB EL PROGRAMA GC

0.- Descarrega i installacié (o actualitzacié)
Vaja a esta adreca: hitp://www.edu.gva.es/soportegc/v_val/desc.asp

Escriga el seu codi de centre i trie, del desplegable, el programa GESTIO DE CENTRES V. 3.6e

inici | accessibilitat | webmaster | mapa web | castellanc

'\ GENERALITAT VALENCIANA GESTIO INFORMATICA DELS CENTRES

|Pnomnuzssfsnﬁ | ANTIVIRUS | DESCARREGA | FORUMS | AJUDA | COORDINACIO

DESCARREGA PROGRAMES

Inici » Descamega > Programes

| Aupa | REGISTRE PER A OBTINDRE ACTUALITZACIONS
4 PROGRAMES
4 FITXERS Recorde polzar FS en el 2eu teclat o bé lopcid Actualitzar del Mavegador per a refrescar la pagina.

Folse aci per a obtindre informacio sobre com descarregar els programes d'esta pagina.

Informacio basica ol de Centre 46ET1111] 1. Escriga el codi del seu centre

Programa que desitja actualitzar GESTION DE CENTROS V3.6 (29/04/2010) -

2, Trie el programa del desplegable

3. Polse "Enviar” == Restablir
Polse el boté inferior “Enviar” i, en la pantalla que li aparega, faca clic sobre la icona @s .

DESCARREGA PROGRAMES

.

Parmet ( als centres d'EI, Primaria, Secundaria, ...) realitzar les tasques administratives del seu centre i afavorix la seua posterior relaciéd amb
I'"&dministracid Educativa.
Esta actualtzacid 3.6 &z un model dinstal-lacid que és capac, en la majoria dels casos, d'actualtzar des de gualsevol versid anterior instal-lada del programa, iinclis
d'instal-lar el programa completament en cas de no tindre res instal-lat.

Inici = Descarega = Gestio centres

Com sempre, abans d'instal-lar, assegura-vos de tindre una o dos copies de seguretat fiable del programa. Podeu inclis copiar tota la carpeta GC a una alira com a
mesura de precaucio.

Fitxer d'instal-lacia

% ‘ Faga clic sobre la icona

(9,4 MB)

A continuacié, trie “Guardar” i indique on vol guardar el fitxer, tal com es mostra en les il-lustracions de
I'exemple.

%

Guardar er; |B Descargas V| Q L’ £* [l

() Movedades en el madulo de contabiidad_archivos

Descarga de archivos

| Estd descarganda el archivo!

-
instalar, exe de www,culk.gva,es () Zanedlanm3Pro
Documentos
(D esea abrir el archiva o guar s equipo? %’!

L Abirir JI [Guardar [ Cancelar ][Més informacin‘n]

Mambre: |M V| [ Guardar l

Wi sitins de red | Tipo, |A|Jlicacién _v| [ Cancelar ]

Preguntar zsiempre antes de abrir este tipo de archivos




Una vegada que s’haja completat el procés de descarrega, vaja a on ha guardat el fitxer (p.ex. Els meus
documents) i faga doble clic sobre ell per a comencar el procés d’instal-lacié.

Completados 37% de instalar.exe

r
@ @ % Directonio desting
Guardanda l 1 o
e o e i s ] Requerido: 22511 K .
Tiempo estimade: 11 seq. (S08 KB de 1,38 MB coplados)
Descargar ai D\Descargas)instalar, exe

Tasa de transferencia: 79,5 KB/Seq

Cerrar el didlogo al terminar la descarga, Cometzar | Salir |
Abrr carpeta

Seguisca les instruccions que apareguen en el programa i espere que haija finalitzat el procés. A continuacié trie
Inici > Programes > Gestié de Centres > Gestié de Centres v. 3.6.3 per a iniciar-lo. La primera cosa que haura de
fer, una vegada s'dbriga, és definir el centre de treball i donar d’alta els programes.

1.- Centre: Definir centre. Donar d'alta els programes

Ment Centre > Definir centre

(Si en el seu centre encara no s’han donat d'alta els Moduls o els PQPI, haura de fer-se. Si ja existixen, passe al
punt 2.)

Escriga el codi del seu centre en el camp “Codi”. Atencié: en el cas de les Entitats Externes, per raons técniques
hauré de substituir la lletra E per un 8 (només per a donar-lo d’alta). Exemple, si el seu codi és el 46E00001,
hauré d’escriure 46800001.

' Centre J

Banc: (=] |[POTO O p.C:[ ]
Sucuisal: [ | TN Mim. compte[ |
Titulantat | H

- M = truit
Tipus centre: | H CONSHULS
Nombre de places Programes del centre

Meniador [ 0] Transport [ 0] PAEP " Si Mo
Residéncia [ 0] Wol hibliot. [ 1] CAES (  Si Mo

Mombre d'unitats d'Educacid Especial Pla experimental ¢ Si * Mo

Castellz [ 0]  Valencia[____ 1] Pla de formacid © Si  No

Horari especial © S5i ™ Mo
Nivells m I Control de faltes . Llar © Si © No

] L (=) D] (2] (=] (=] (=] (@] -] (s

Una vegada haja escrit correctament el seu codi, el programa mostrara les dades basiques del seu centre. Haura
de completar els camps Titularitat, Tipus i Tipus de Centre, triant I'opcié adequada dels desplegables.

. » o Nivells m
A continuacié, polse el boté Nivells L A



PCPI = Si © No , després polse el boté Continuari després el

En la finestra segient, marque Si en PQPI
d’Acceptar.

Trie, de les segiients opcions, les que tinga autoritzades el seu centre. Use per a aixd el boté de la fletxa amunt

. Una vegada afegits els PQPI del seu centre, polse el boté de la carpeta , per a eixir de la pantalla

i finalment polse el boté del disquet =—==Il per a guardar els canvis.

Recorde que, encara que hi ha combinacions de PQPI que al final proporcionen a I'alumne un certificat amb eixa
combinacié, els PQPI, amb el seu codi, sén els que existixen. Les combinacions no existixen com PQPI siné que
caldra donar d’alta cada un dels PQPI que conformen la combinacié.

Els moduls especifics sempre estan donats d’alta com de primer any (1PCP). Els moduls de caracter general,
també. Els ambits per a la consecucié del titol (Graduat en ESO) sempre seran de 2PCP.

2.- Personal: Donar d'alta professorat i carrecs.
Menu Professors > Actualitzacié

Polse el boté Nou (full en blanc) .

¥ Actualitzacio de Professors E
DML NOMS | Hom: Mabcement: Sexe:
o) T — L J[ []
Adrepa: Localitat: Cod.postal
| |[=)| [[__4d
Adreca vacanoes: Localitat: Cod.posta

(= 1[_gf
Teléfons: Correu electrénic:

Cémec: Degiczcic: | Total ( Parcial
J==] |MEl{SENSE CARREC ESPECI. Hores complementiries de cémput mensual (parcial): | -

Hores de preparacic de classes (parcial) |

Tipus Professor: :

[ o/ (=
Sit.adminis. .

= [ =
Grup: NRP Cos: Ing.cos:

" | | — | — T

Nivell valencid: Liengus vehiculsr: |ng.centre: Baixa centre:
:l :l Dates: | / / ;7

e En horariz apareis per defecte [
Substivuix o: | N | £ o soorgi per cefecte EYNY - |

— Forgar gue:
Substituit per. | [ [ acuie pel tipus horari de defecte -]
Mostrar: | Titulacions || Habilitacions || Assignatures I

W E b D 6] ] S

Ompliga els camps basics: DNI, Nom i Cognoms, data de naixement, sexe i carrec: Tutor, Director, etc.

L3
Finalment, polse Guardar ‘E’ Per a eixir, polse el boté de la carpeta .

3.- Grup: Actudlitzacié. Donar d'alta els grups

Menu Grups > Actualitzacié

Polse el boté Nou (full en blanc) .

Ompliga amb el codi (Exemple: 1PCPA, 1PCPB... o 2PCPA, 2PCPB...) de grup, polse el tabulador i escriga el
Literal (Exemple: Primer de PCPI Perruqueria). Atencié: en el cas de programes de 2 anys, els grups no poden
tindre el mateix literal, han de tindre un element diferenciador.

Complete les altres dades: tutor/tutora (polse el boté i trie un), la capacitat de grup, el torn i la
llengua.



whactives
Informatica i Comunicacions

Instal lacid i Mantenimant P nts (2 anys)
Maritima Pesquera Tallers [1 any)
. e . Quimica . Ta”ers. polivalents (2 anys) . i
Tr|e |O F GITI///a pro/es_s'/ona/, |Sequretat i Medi Ambient - |q Moala//faf del progrqmq Especial i e| 77pus

d’alumnat dels desplegables.
Té la possibilitat d'incorporar el Programa (o combinacié de programes autoritzada).
Atencié: la familia seleccionada servira de filtre per a seleccionar el programa de qualificacié o combinacié

del grup
Familis profasional; Wodslidad del programa; Clzz= gl programs:
[Tfaﬂs:pc-rte Y Mantenimiento de Yehiculog [:j IAuias polivalentes [2 afios) [:J |Alumnns ordinariog |_:J
Frograma o combinscion de programss sutorizada:
[D peraciones Auxiliares de Mantenimiento General de Yehiculos p Sisternas Microinformaticos [VARIASOS ) |l|

Al mateix femps s'incorpora un boté per a posar el programa del grup a tots els alumnes del mateix, en el cas que ja
PCPI: Poner a los alumnos del grupo:

[Modalidar_i del grupn" Programa del grupo I

hi haguera alumnes matriculats sense que constara eixa informacié.

Quan haja completat totes les opcions, polse Guardar ‘E’ .

4.- Assignatures: Actualitzacié de Nivells
Meng Assignatures > Actualitzacié de nivells. Marque les caselles dels nivells que desitja actualitzar.

¥ -[5]+]

L'anlualilzaciﬁide.I’\Walls Ptlﬂ a.lacta la Dnss\.hilital de matricular 'alumnat en les assignatures del ’ . ., . . ,

sty soadinks on ok e ke, L'actualitzacié de nivells ha de ferse quan ja s’han donat
Al contrari 51 QUE pot afectar a la resta de la gestia (horaris, actes, posar notes o faltes, etc. ) pel que

ha d'estar actualitzat 2 l'any académic actiu firs 3 haver finalitzat el curs académic, inclls ’ . . Y . .

e i o o s ol o s d’alta totes les especialitats perd hi ha hagut algun canvi en el
El procés d'actualitzacis de nivells ES UN PROCES REVERSIBLE ja que es pot realitzar tantes vegades , , . . .,
o e et oot cal s b o a0 e oo curriculum. També ha de fer-se quan hi ha una actualitzacié

Any académic actiu: . .. . ,

Seloccione ol Nivell a qub desis actualitzar Ies seues assignatures: del programa GC ,i s’ha produit eixe canvi en el curriculum,
r r~ . . . u " . .

u — — a fi de poder friar eixes “noves” opcions en horaris o en
CECRTE = matricula, per exemple.

[T ESD 3"p4t P ifi 16 Prof i I Inicial

[ Batxill

Atk lored [ Indica tany per al qual sha actuslitzat el nivel

IICicles Formatius [ per (lima vegada per mitia deste programa

[ - o per |a finestra de Definit CentresMivells.

‘ Actualizar | ‘ Revisar || Salir I
‘_:;:/. iDesea actualizar las asignaturas de los niveles seleccionados para el afio académico 2009-20107

en les

Si No
A continuacié, polse el boté Actualitzar. Polse Acceptar,
finestres emergents que li apareguen i, finalment faca clic en el boté Eixir.

5.- Alumnat: Recuperacié de dades d’ITACA. Matriculacié

5.1 Mend Alumnes > Preinscripcié > Incorporacié de preinscripcions des d'[TACA

Es déna per suposat que ha acabat tot el procés d’Admissié i que s’ha descarregat i guardat el fitxer corresponent
des d'ITACA (de la manera que s’ha explicat a ITACA).

Trie I'opci6 Incorporacié de preinscripcions des d'[TACA que es mostra en la ruta indicada.

mﬁssignatures Avaluacié  Processos  Auxiliars  Utilitats  Ajuda  Epada

Actualitzacio
Faltes

introducci6 Preinscripcions
Matricula » | Llistats

Matricula provisional Jun S . s
p 4 Definicio de modalitats lingiiistiques

Canvi a I"alumne de ... *| Centres per municipi-nivell
Sollicituds de ... » | Criteris de puntuacif

. . —q Esborrar baremacid de les preinscripcions
Historial Académic 4 P p

Liibres Acreditacid Estudis 5 Incorporacio de preinscripcions des d'ltaca

r




En la pantalla segiient, polse sobre el boté Seleccionar arxiu, busque la carpeta en qué va guardar el fitxer i trie
“admitaca.dbf” . Després polse sobre el boté Usar.

- 0 Abri |
¥ Incorporacié preinscripcions des d'ftaca = x| L AGE3

Selecci dmi _dbf  Di ins:

Arxiu zeleccionat: c:igeh

| | Cancelar
actigrup. dbf «| |[=en +
activida. dbf j g

- o - acufalprdbf CJcopia_™1
‘ Comprovar arxiu ‘ Actualitzar arxiu adapcur.dbf S exporgru ™ Todos
admitaca.dbf nia
adscribu.dbf
= r, adscrifp. dbf
‘ - | ‘ 5 | ‘ 52 I ‘ & | adscrito. dbf - +|
Unidades:

Una vegada triat el fitxer, haura de polsar el boté “Comprovar fitxer”. El programa comprovara les dades. Si no

Actualitzar arxiu

| perqué s’incorporen

hi ha errors, haura de polsar a continuacié el boté Actualitzar arxiu
eixes dades a GC.

Podréi, comprovar-ho polsant sobre el boté de la lupa o imprimir el llistat polsant el boté de la

impressora. Per a eixir, polse el boté de la fletxa == després el de la carpeta .
Es molt convenient que revise si totes les sol-licituds que admissié a ITACA s’han incorporat a la pantalla de
Preinscripcio . Trie el mend Alumnes > Preinscripcié > Introduccié de preinscripcions.

71 preinscripcions .
Cognoms i nom ibtingre dages d Nim._ Preins.
ALUMNE DE PROVA, ] Alumnesl I 0

Dsta naixement Firmant solfiziud. & Soblicitant © Pare/Tulor © Mare/Tulora DNI firmant:

t2 naiesmer
01 /05/1534 Firmant; [ I ‘

a ‘Nwall Familiz/Grau MModalitat:

Es important que comprove que el camp Admés esta
activat. En cas contrari no podria matricular.

Seleccione estudis |~ |

Wogsitst Inglistics

PEW /FIL

Admeés: (¢ 5

Curs sons

Lzl
=
Adrepa: Localitat: C.P: Telzfon

| =) o o ]
I Confitmaci6 de plaga | | Ssmilermiiciss orau ’Wlﬁ:l i Cieles Grau Superior  aysiiicacis;
e R —

Mitizna E7v:[ 0.00] I

Adnés © 5 N T | ——
] AEEHNG

Per a matricular I'alumnat, haura de triar el mend Alumnes > Matricula > Matriculacié.

5.2 Ment Alumnes > Matricula > Matriculacié
Any Académic %]
Any académic:

Confirme |'any académic en qué realitzara la matricula. En la pantalla

. Trie un nom del desplegable i continue el procés. Ompliga

segient, polse el boté Preinscripcié

les dades personals necessaries i després polse el boté inferiors dretes Dades de matricula Dades matricula > ,

per a passar a la pantalla segient.

Si en la definicié del Grup s’havia seleccionat el programa i, a més, s’havia marcat posar als alumnes del grup,
comprovara que en la pantalla de matricula, ja ve seleccionat eixa dada. En cas contrari, haura de polsar el boté
corresponent en la pantalla (veja I'exemple). Estes opcions constaran en els Certificats que s'emeten.




[%1 Matriculacié - Dades de matricula

ALUMNE DE PROVA, ipcPoool | |

Dista de matn culs:

Curs/ arLiAri

Tipus de matriculs:
(+ Dfigial " Lliure |Ordinaria

Tipus repeticio:
u Mo repetem

[-] [

Elup:|1PEPI - AUX. MANT. VEHICULDS

Modalitst POPI:

(KT EH PCP - PQPI PRIMER NIVELL n Dlurn vI F'IP

- ||Aula

Modal:

Llibre Acreditacio Estudis en registre per 3 estudi matriculat

Régim:

T i
Cursos amb assignaturss pendents: .l:l -
o= 3 |

orclons  Religie:

ier. |dioms estrangs  2n. |dioma estrangsr
FER A MATRICULA :I i | l: | I Matricular en curs 200972010 I

TAXES MATRICULA N“ r=but: "Liguidacié: Timport: "Estat:
==z
[ Exempt taxes I!l -
REBUT CONCEPTES HATHICULA "N® rebut: "I mport: "Estat: !
===
[ Asseguranga M-U.S: ! -

<< Dades personalz

Dades bancaries I|

I
EEEIEIIII ;I

En ella, trie el grup corresponent del desplegable. Després, polse sobre el boté Matricular en curs 2010,/2011.

Matncular en curs 20010/2011

Per a matricular de Ter any (1PCP) es podran crear plantilles que continguen tant els moduls especifics com els
generals. Si la modalitat de programa és Una Aula Polivalent, i en el primer any s’'impartixen moduls de 2n any
(algun ambit), la creacié de la plantilla per a matricular seré obligatéria.

Per als de 2n any (2PCP), en la majoria de casos (excepte en Aules no polivalents) caldré generar una plantilla
amb moduls de 2n (en cas de les Aules polivalents) o tots de 1PCP en el cas dels Tallers.

A.- Creacié de plantilles

Meng Assignatures > Plantilles

Polse sobre el boté Nou (full en blanc). Escriga un nom, seleccione el curs del desplegable i trie d’entre les opcions
de I'esquerra els continguts dels maduls generals, els especifics, |'optativa i passe’ls a la dreta de la finestra.

L]

]

Hom: [PQPI PRIMER

Curs: |1F'I:F' PP PRIMER NIVELL

-

E zpecialitat: |

]

Aszzignatures del curs:

Aszzignatures de la plantilla:

ACTIWITAT FISICA T ESPORT [1PCP3I04 ) -
AMBIT CIEMTIFICOMATEMATIC [2PCPI12] I
AMBIT DE COMUNICACIO [2PCPI10]

AMBIT SOCIAL [2PCPITT )

ANGLES APLICAT QUA.PROFE [1PCPA07 |

ENYA EMPA.PRODUCALIMEMTARIS [TPCPOS45)
ESPANYOL PER A4 ESTRAMGERS [1PCP30G |
FORMACENTRES DE TREBALL (TPCPEOT )
FORMACIO | ORIENTACIO LABORAL [TPCPI02 )
FORMACIO | ORIENTACIO LABORAL [2PCPI02 )
WA CARREGUES CARRETONS ELEVA [1PCP0432
MEADUL CIEMTIFICOMATEMATIC [1PCPI01 ]
MEDUL LINGUISTICOSOCIAL [1PCPS00 )

ACTIVITAT FISICA 1 ESPORT [1PCP304 |
FORMA.CENTRES DE TREBALL [TPCPEOT )
FORMACIO | ORIEMTACIO LABORAL [TPCP302 )
MaN CARREGUES CARRETONS ELEVA [1PCPD432
MOADUL CIENTIFICOMATEMATIC (TPCPI0T |
MODUL LINGUISTICOSOCIAL [1PCP300 )
LAB0.OUA MEDIAMBIE [1PC

EEIE@III

Després, polse el boté del disquet E

per a guardar els canvis.



B.- Matriculacié
- Primer

Matricular assignatures de:

any. Codi de curs 1PCP. Al matricular es pot seleccionar:

e Assignatures soltes: Podran triar-se de la llista d’assignatures donades d’alta

com 1PCP

e Especialitat: Matriculara dels continguts generals i dels especifics de I'especialitat

seleccionada.

Seleccitd de qualificacid

| Uzar plantila

Qualificacia:

OPE.AUX.ELA.INDOS. ALIMENTARIA ﬂ

| Indicar Especialitat 0.F.

| Cancellar

e Plantilla: Matriculara de les assignatures seleccionades en la plantilla dissenyada amb anterioritat.

ci

BEE

e TR 2 % Sl e
TS AL UMME DE PROYA, PROVA Expediznt: [RBaliEX] Grup: gIgeg]
1] 2009 - 2010 o [IRER Espessievosss: [
* Del curso  |2NCLZS ADLICAT QUA.DROFE |Cptativa O AR
1PCP ENVA EMPA _ERODUC ALIMENTARIS | SiEn |FeTialE| T
| Pendientes [zscinyoL DER L SSTRANCIRS |Cptativa 7 7
- MOVES TZCHNOLOZIZS |Cptativa Rezumen azigraturss o=l ourso
N - - Obligaterias:  |TroncalEspec.:
0/ OF.BAS.PROC. PRODUC. ALIMENTARIS [ 5
- ERE.DE MATERIES ERIMERES | Optativas_:l De modaiidad:
il I e RELAEHGR:
I | Quitar asignatural

Lzzignatura maticulada |.E. Suport Educat | Eztat

| Convalidada
1ECE | FORMER

i

INTRZ3

- A Exenta
1PCD | FORMACIO I ORIENT
1ECE|MAN.CARREGUES C oNS = LB R

1DCT | MODUL CIENTIFICOMATEMATIC
1BCE |MODUL LINGUISTICOSOCIAL
1PCP| PREV.RISCOS LABO.QUA MEDIRAMEIE

Sense NESE.

| |

| |

| | -
Educatiu:

| |

| |

| |

AGS.

i

|P0nelasignaturasl| Borrar todas I| I | a I| 4 I| » I| () I Resguard matricula

Després de qualsevol opcié podra continuar triant assignatures de la llista d’assignatures donades d’alta com

1PCP.

- Segon any. Codi de curs 2PCP. Al matricular es pot seleccionar:

Matricular assignatures de:

e Curs complet: Només matriculara els mdduls generals (ambits).

e Assignatures soltes: Podran triar-se de la llista d’assignatures donades d’alta

com 2PCP

| Azzignatures soltes

Plantilla: Matriculara de les assignatures seleccionades en la plantilla

‘ Uzar plantilla

dissenyada amb anterioritat. Probablement este és |'opcié més dtil per a este

curs, sobretot en les versions Polivalents d’aules i tallers.

‘ Cancellar

Després de qualsevol opcié podra continuar triant assignatures de la llista d’assignatures donades d’alta com

2PCP.



5.- Avaluacié

Per a poder avaluar és necessari donar d'alta les avaluacions d'este nivell.
Menu Avaluacié > Avaluacions
Polse sobre el boté Nou (full en blanc).

Trie el nom de I'avaluacié i I'etapa dels desplegables. Escriga la data i polse el boté Guardar.

Avaluacio: |PHIMEHA

Etapa: |PHDG.QUAL.PHDF.INIC\AL

15/12/2009

@D M)

Data:

Una vegada donades d’alta les avaluacions, podra posar les qualificacions. Trie el ment Avaluacié > Introduccié
de notes > Per grup avaluacié. Seleccione el tipus d’alumnat (Normal, p.ex.), el grup, una o totes les assignatures
i I'avaluacié. Després, polse el boté dels llibres, per a posar les notes.

~Introduccié de notes per grup-avaluacié

Tipus: ¢ A Pendents
+ A. Mormals
" A. Lliures

Grup/Curs: |1PEPA PRIMERD DE PCPI

E zpecialitat: | Senze branques

Mode: ¢ Una assignatura
' Totes assignatures

Assignatura; |Tnles

x| = Notes de I'avaluacié: Primera de 1PCPA x|
Cognoms | nom Aszsignatura A|
ALUMME DE PROWA, 1PCPO3HIG.SEG.APLI.CENTRES BELL
ALUMNE DE PROWA, 1PCPO2 CURES ESTETIQUES BAS DU
u ALUMNE DE PROWA, 1PCPO2 DEP| MECANIGA DECOLO. BOR
ALUMNE DE PROWA, 1PCPO3: MALUILLATGE DE Dilé
|:| ALUMME DE PROWA, 1PCPED: FORMA CENTRES DE TREBAL
ALUMNE DE PROWA, 1PCPI0EMODUL LINGUISTICOSOCIAL 0i.....
ALUMNE DE PROWA, 1PCPI0TMODUL CIENTIFICOMATEMAT
ALUMME DE PROWA, 1PCPA0: FORMACIO | ORIENTACIO LAB
Iil ALUMNE DE PROWA, 1PCPA0; PREY.RISCOS LABD.OUM MED 0.

Avaluacio: [TiIL1a10 -]

L)
r

v

Una vegada posades totes les qualificacions, podra imprimir les actes d’avaluacié, seguint el mend Avaluacié >

Actes > De notes > PCPI

CAEEGE Processos Auxiliars  Utilitats  Ajuda Eixida
Avaluacions
Introduccid de MNotes »
Buides
Observacions alumnes De notes
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Trie el grup i 'avaluacié i polse el boté de la lupa per a previsualitzar o el de la impressora per a traure copia en

paper. Observe el Codi del centre. Si s’han posat els horaris, també apareixeran els noms dels professors en el full de

firmes.
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6.- Certificats
Ment Alumnes > Certificats > Certificats PCPI

A través del programa GC, seguint |'opcié de meng indicada, és possible obtindre certificats académics o
certificats d’acreditacié de les unitats de competéncies professionals.

¥ PQPL Impressio Certificats ) [=] E9

Tipus certificat:

Cata certificat:
13/06/2010

Certificat acadéemic
Certificat d'acreditacid d'unitats de competéncies professionals

Seleccid alumnes de: ©* Un any académic ¢ Tots els anys académics Any académic: | 2009

Seleccio alumnes per: [Curs n

Curzos posibles

Curzoz zeleccionats

2F'I:F' F'E!F'I SEGEIN NIVELL

Imprimir: * 1 copia {3 copies |

3 | & | o

[ Motes aclanidores

Trie el tipus de certificat que desitge, marque les opcions adequades i després polse el boté de previsualitzacié,
per a veure-ho en pantalla, o el de la impressora per a traure copia impresa.
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Recorde que els certificats només poden firmar-los el Director o Directora i el Secretari o Secretaria d’un centre

oficial autoritzat, al qual estaran adscrits. Sera necessari omplir el nom de I'un i I'altre en la pantalla que es
mostre en el mend segient:

Ment Alumnes > Certificats > Certificats PCPl > Firma del Director i Secretari en Certificat

¥ Programes Qualificacié Professional Inicial: Firmes certificats = x|

Dades firma dels Certificats [per a centres que no son 1LE.5.]
Centre:

C =
Nom del director del |.E.S.:
| |
Nom del secretari del |.E.5.

| |
Bl &[> | o]




Existix, a més, la possibilitat d’exportar les dades del seu centre (Entitat Externa) al centre oficial del que depenen i
que este la importe per a emetre i/o imprimir els Certificats.
En eixe cas, seguisca les opcions del mend Alumnes > Exportacié alumnes > Matricula actual.

i

Exportacio alumnes 4 Dades personals

Importacio alumnes * Confirmacio de plaga *

Horari personal de I'alumne il Matricula actual

Llistats ' Historic [expedients]

Seleccione el grup d’alumnes de la part de I'esquerra i passe-la a la part dreta. A continuacié polse el boté
Exportar. Necessitara un disquet. Seguisca les instruccions que es mostren en pantalla. Quan acabe el procés,
polse Eixir. Haura de portar el disquet amb les dades al centre d’adscripcié.

També pot friar-se |'exportacié d’Expedients. En eixe cas, podra friar o tot el grup o alumnes concrets. Una vegada

Generar disquet

triades les opcions que es mostren, haura de polsar el boté | i seguir les instruccions que apareguen en

pantalla.

7 .- Horaris

Ment Grups > Horaris > Introduccié i visualitzacié

Per a la confeccié dels horaris del grup, podra triar tant assignatures de 1PCP com de 2PCP, tenint en compte que
les del modul especific sempre seran de 1PCP. Per a qixd haura de triar el grup, polsar el boté Definir i del
desplegable adequat, en la part inferior de la pantalla d’horaris, El Curs de/ grup i/o Assignatures del curs, aixi
com el Professor.

e = s . ademf"S: [1PCP - PGPI PRIMER NIVELL -]
1PCP - PQFI PRIMER Seleccione assighatura M Frofessor e sssinalus B
1PCF - PQPI PRIMER NI Fula: Idioma: [Soeceonepotsen [ ey o
2PCP - POFI SEGON NIVELL AULA TALLER PGS -] [a] Expony pr o Esenges

Forma Centres de Treball
Formacic | Orientacid Laboral
Madul Cientificomatematic 54

Hi ha una completa guia per a la confeccié dels horaris, que es pot consultar en la pagina Web segient:
http://www.edu.gva.es/soportegc/v_val/suport_manuals.htm

8.- Recodificar dades del centre a partir d’un altre centre

Meng Utilitats > Recodificar dades centre amb un alire codi centre

Es possible que el seu centre ja estiga funcionant, provisionalment, gracies al codi de centre a qué esta adscrit.

Per a aprofitar tot el treball fet, la configuracié de grups, aules, les qualificacions, etc., hi ha una utilitat que
permet recodificar totes eixes dades perqué siga possible treballar de manera independent i amb el codi de centre
correcte. Per a aixo, s’ha de triar I'opcié6 de ment indicada en este apartat. Es mostrara una pantalla en qué
apareixerd, en la part de dalt el centre “actual” sobre el qual s’esta treballant, i en el camp inferior es donara
I'opcié de triar el “verdader”. Polse el boté i trie el que corresponga.

r - = - -
Recedificar dades a un altre centre | Recodificaci codi centre =5
Renbie actual: Lzl @ "-.I Desitja canviar el codi de centre actual (i d'esta manera les dades del

I'\__ ¥’ centre) per un altre codi de centre (nou)?

Noucodicth: [ ][5 [0S
_ Al finalitzar el procés les dades quedaran gravats com del centre

[1] 5i el nou codi de centre corezpon a una Entitat Externa, substituizea la E del codi per un 8 seleccionat com 'nou’,

Recodificar Eizir

Si Me |

Cal tindre en compte, I'observacié: canviar la E per un 8, en cas de ser “Entitat Externa”. Una vegada triat el
centre correcte, polse el boté Recodlificar. El programa mostrard un missatge d’avis. Si estd d'acord, polse Si.
Novament apareixerd un avis de confirmacié. Polse Si, si esta d’acord. Al finalitzar el procés, s’haura creat el nou
centre.

Per a seleccionar-lo, cal seguir el mend Centre > Seleccionar centre de treball.



Una vegada seleccionat, s'observara i ve en la iqrt superior de la finestra apareixen ara dos codis: |'oficial (amb
la E) i I'intern (amb un 8) WEAEEAmE e (E 2] Comprove que s’han “exportat” les dades dels grups,
alumnes, professors, qualificacions, etc.

Atencié: Abans d'iniciar este procés és convenient fer una copia de seguretat del programa. Vaja al meno Utilitats
> Copia de Seguretat/Restaurar. Si el seu ordinador # disquetera, pot triar |'opcié copia de seguretat
automatica. Si no és aixi, trie cdpia manual.

oS SsmsResum by Copi e gt i 1. Escriga un nom per al fitxer.
[ iCopade sequretat automaticss | g;;;:zﬁ*;:,f = 2. Indique el desti (polse canviar si fa
| Copia de seguretat manual I Eﬁpi; 6dela i Canviar | {OlfG)
| — I o Dizporibics Eeleccinnal 3. Trie ”ques”

stauracio automatica d ‘acar

4. Polse Acceptar

| Restauracio manual I
| Comprovar copia de seguretat | Una vegada comprovat que totes les dades

sén correctes, seria possible prescindir del
centre “antic”.

NOTA.- Hi ha altres guies i manuals especifics, i més detallats, de cada una de les
caracteristiques del programa, que podran consultar en la pagina web segient:

http://www.edu.gva.es/soportegc/v cas/suport manuals.htm




