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Manual del Programa de Gestion de Centros V 3.4

Capitulo

21

Modulo de Inventario

En este capitulo aprendera:

1.

2.
3.

Particularidades de la instalacién de este médulo, importaciéon de datos de “Gestién de Cen-
tros” y del “Médulo de Contabilidad”.

Gestion de Articulos de Conselleria y propios, Médulos de articulos y Listados.
Inventario:

e Gestion de Dependencias, Procedencias y Tipos de movimientos.

e Consultas de Articulos del Centro, por Aula / Dependencia, segun Procedencia.
e Proceso de Reconstruccion y Cierre de Inventario.

e Listados de inventario.

Gestién de Peticiones:

Tipos de Servicios.

Tipos de Necesidades.

Tipos de Peticiones.

Introduccion de Peticiones.

Envio de Peticiones: Listados y Generacién de disquete.

Listados con diferentes filtros.

INSTALACION

Téngase en cuenta para la instalacion todo lo indicado en el capitulo 18 “Médulos”.
En el caso de instalar el programa por separado de “Gestién de Centros” tenga preparados los
disquetes con los datos procedentes de:

1.

2.

(“Gestidn de Centros”) Procesos =» Exportar datos a =» Inventario; con esto se traen los
datos basicos y del

(“Modulo de Contabilidad”) Utilidades = Enviar empresas, con el que se realiza el paso
de las empresas definidas en el médulo de Contabilidad. Véase el apartado correspondien-
te del capitulo 19.

Esta pantalla aparece cuando se arranca el

¢ Desea tiaer la tabla EMPRESA.DBF desde la programa por primera vez, tras haber impor-
Contabilidad ? tado los datos de “Gestidén de Centros”.

Cancelar

El programa solicita esos datos en los correspondientes disquetes, por lo que es imprescindible
tenerlos preparados para completar la instalacién por separado.

En posteriores ocasiones cuando quiera actualizar datos de “Gestién de Centros” recurra a la
opcion Utilidades =» Actualizar datos para incorporar en este médulo los datos obtenidos de
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“Gestion de Centros” mediante el paso 1. Use Utilidades =» Actualizar empresas para
incorporar los datos obtenidos mediante el paso 2. Vea las pantallas siguientes.

Ezte proceso actualiza loz datos del Inventano. jintroduzca el primer dizquette!

LCancelar |

Este proceszo actualiza laz empresaz del Inventario. jIntroduzca el primer
dizquette!

LCancelar

La primera vez debe elegir centro. El programa se iniciara en sucesivas ocasiones en el idioma
en que se cerro.

En el capitulo 2 “Utilidades basicas” hay mas informacion sobre el uso de la ayuda, de las utili-
dades y la salida del programa.

CONSIDERACIONES GENERALES

La estructura del programa tiene tres partes:

1. Articulos y Médulos de Articulos (donde se definen los articulos que se van a inventariar),

2. Elinventario propiamente dicho (la relacion de articulos existentes en el Centro, su ubica-
cion, sus movimientos, los listados correspondientes, ...) y

3. Las peticiones de articulos a Conselleria (seleccién, listados, generacién del disquete, ...)

P LTl Inventaro Peliciones  Utlidades Awuda Salida  El menu principal refleja esta estructu-
Articulos ra, que sera también la de este capi-
Modulos tlo.

Grupos modulos
Listados
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ARTICULOS Y MODULOS

Es légico que, antes de poder inventariar cualquier articulo, éste sea dado de alta. Por ello ha
de abordar esta seccion la primera . Los articulos pueden ser muy variados, de distintos tipos y
procedencias. El programa diferencia, segun la procedencia, dos tipos de articulos: los envia-
dos por Conselleria y los adquiridos por el Centro (que el programa llama Propios).

Entre los enviados por Conselleria contempla los articulos individuales y los médulos (conjun-
tos de articulos que se envian juntos formando un bloque).

Como ve en la figura anterior, desde esta opcion del menu se gestionan Articulos, Mdédulos,
Grupos (de) médulos y Listados. A continuacién se trata cada opcion.

Articulos
A |
Cadigo articulo: [1 | FROFIOS

Literal castellano: [ORDENADORES |
Literal walenciano: [ORDINADORS |

Eztado Yalor unitario  Unidades Yalor Unidades Yalor
BIEN [ 150000.00] | b [ o | al | 0
REGULAR [ s0000.00] | 0] | 0] | o] [ 1]
MAL [ 0.00] | 0 | 0] | ol | 0]
| 0] | 0] | 0| 0]

Localizacion; | | Movimientos

i

Cambiz = [Conselleria] | | | «| (@& [» | [m] (O] |22] (2] &) |- ]| |&8

La estructura de esta pantalla consta de cuatro partes:

1. Abajo los botones comunes a toda la aplicacién y el de cambiar el tipo de articulo (en la
figura “Conselleria”). Este boton funciona como un conmutador con dos valores Conselleria
y Propios, para alternar entre la visualizacion o introduccién de articulos de una u otra pro-
cedencia; siempre muestra el valor contrario del tipo de articulos que en ese momento hay
en pantalla.

2. Sobre la fila de botones estan los de “Localizacion” y “ Movimientos”. Estos botones
muestran la ubicacion y movimientos del articulo que hay en pantalla. En el momento de in-
troducir un nuevo articulo no mostraran nada, pues adn no se ha asignado a ninguna aula o
dependencia ni se cambiado de sitio.

3. En la parte superior hay que introducir el c6digo del articulo — Unico, exclusivo - (11 carac-
teres o digitos o combinacién de ambos) y la descripciéon en ambas lenguas.

4. En la parte central hay que introducir los datos sobre su valor:

e en los articulos Propios son tres segun el estado de conservacion y
e en los de Conselleria viene dado por el programa en algunos casos; cuando no viene,
tampoco puede introducirlo.

También aparece el nUmero de unidades iniciales y actuales y su valoracién segun el esta-

do de conservacion. Estos datos los calcula el programa en funcion de lo establecido en Inven-

tario, por lo que no se introduce nada desde aqui.
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Los articulos de Conselleria no se
pueden editar, borrar ni afiadir; por
eso estan los botones correspon-
dientes a estas acciones en rojo. Si
por alguna razén fuera necesario,
el programa presenta esta pantalla
para introducir una clave que se
solicita al teléfono indicado y se
concede, si en Conselleria se con-
sidera necesaria la modificacion,
alta o borrado del articulo en cues-
tion.

El nimero de autorizacion varia segun se trate de editar, borrar o afadir.

Clave de Acceso:

Modulos

ma Peticiones: Fichero de madulos

Codigo modulo: (0501011 |

Dezc. castellano: |AULAS IMFARTIL
Eszpacio castellano: [NUJM.ESP. 3 - 50 M2 | Articulos I
Dezc. valenciano: [4ULES IMFAMTIL
E zpecio ¥alenciano: [MOMESP. 9 - 50 M2

ARTICULOS DEL MODULO Uridades
ALFO ALFOMEERX DE EDUCACION INFANTIL 9 e
ARCH APMALETIO CON CAJONES 9 :
ENCE ENCERLDO P-1 9
ESLBE ESTANTERILZ ABTIEERTAZ A4 DOS CARAS 9
ESMG ESTANTERILZ MOVWIL CON CGAVETALS a
ESPI EZPEJO DDE EDUCACION INFAMNTIL a -
ARTICULOS _ - Sl
=1 Unidades
— [ ]
-

W] (@ ][] (m] (=] (=] (=] ] =

Los médulos (conjuntos de articulos que la Conselleria envia en bloque) han sido confecciona-
dos por Conselleria y vienen incorporados al programa.

A. En esta pantalla en circunstancias normales sélo se visualizan los componentes de cada
mddulo. Ningn campo es editable, y no puede borrar o afiadir registros sin clave de acce-
Sso.
B. En caso de haber solicitado la clave de acceso (véase el epigrafe anterior) y haberla obte-
nido para, por ejemplo, editar un modulo:
1. Seleccione el médulo que quiere modificar.
2. Pulse el botén Articulos (arriba a la derecha en esta pantalla). Se activaran las venta-
nas de “ARTICULOS DEL MODULO” y “ARTICULOS”, asi como los botones que hay
entre ellas.
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e Para eliminar un articulo del médulo, haga doble clic en él en la ventana de arriba.

e Para afiadir un articulo al médulo selecciénelo en la ventana inferior, introduzca el
numero de unidades de ese articulo y haga doble clic. (En ambos casos puede utili-
zar los botones Poner / Quitar, situados entre ambas ventanas, en lugar del doble
clic).

3. Una vez establecidas las modificaciones, grabelas.

Grupos de médulos

mm Peticiones: Grupos de madulos

Cadigo:

Literal castellano: [Centro 9 Unidz. Educacidn Infantil + 18 Unidz. Educacidn Primaria |

Literal ¥alenciano: |Centre 9 Unitats E ducacid Infantil + 18 Unitats Educacié Priméaria |

1@ ] ] (2] (=] =] [=][] (=

En esta pantalla se visualizan los |[lafdalic e EiGE [_ O]
codigos y las descripciones de los | Codigo Cliteral -
GI’UpOS de Mddulos. Se trata de los Centro 9 Unidz. Educacion Infantl + 18 Unids. Educacion Primarnia

. . . o502 Centra B Unids. Educacion Infantil + 12 Unids. Educacion Primaria
tipos de Centro existentes. El tipo de  Juzrsi b e

Cent_ro y numero de unid,ades de- 0504  iCentro 18 Unidades de Educacidn Primaria
termina a qué Grupo de médulos se |isa5  iCentro 12 Liridades E ducacian Frimaria
tiene acceso. Es decir a cada Grupo | _[0506  :Centro B Uridades Educacidn Primaria

de moédulos corresponde una serie 0507 iCentro 9 Unidades Educacian Infantil
de médulos 0508 Centro B Unidades Educacian Infantil

0503  iCentro 3 Unidades Educacidn Infantil

0510 iCentro 3 Undz. Ed.Infantil + 6 Unds. Ed.Primaria [E spacios Reduicidosz)
A la derecha pueden verse la mayo- 0511 Centro |ntegrado Incompleto 5 Unidades

ria de los Gru pos de Moddulos (TI— 0512  iCentro Integrado Incompleto 4 Unidadez

pos de Centro) tras hacer clic en el 0513  iCento Integrado Incompleta 3 Unidades
2 . 0514 :Centro Integrado Incompleto 2 Unidades

n B .
boton de usqueda 0515  iCentro Integrado Incompleta 1 Unidad
; 0516 iCentro 4 Unids. Educacian Infantil + 9 Unids. E ducacion Primaria
Estos datos, como los de los epigra- i7" Cenio intear. Incompl. 2 Linds. Ed Intanti + 3 Linids. Ed Primaria
fes anteriores, estan protegidos por | [0518 iCentro Irtegr. Incompl 1 Und. Ed.Infanti + 2 Urids. Ed.Primaria
clave de acceso frente a posibles 0513 :iCentro Integ. Incomp. 1 Und Ed.Infantil + 1 Und. Ed Primaria

s ; 0520  iMaterial Complementario Ezcuela |nfantil/Guarderia
modificaciones.
0521 Centro E.P.A.

. 0540  iMatenal complementano Centroz Ed Infanhl y Ed Primaria
Hay listados de estos datos, pero u5ss  ilinidades especificss

conviene aprovechar los que se en- | |0580  :Maquetas equipamiznito Infanil y Primaria
vian de Conselleria ya que la impre- 0801 :iCentro 20 Educacion Secundaria Obligataria
sion de todos los modulos con el 0602  iCentro 16 Educacion Secundaria Obligatoria

detalle de los articulos que los com- 0603  iCentro 12 Educacion Secundaria Obligatoria
a 0604  iCentro 8 Educacion Secundaria Obligatoria

ponen_ implica i’mprin?ir 254 paginas 0605  :Centro 4 Educacion Secundaria Obligatoria + 4 Bachillerato
y un tiempo mas alld de lo razona- ||0606 :Centra § Educacién S ecundaria Obligataria + 4 Bachilerato -

ble. I 3




Listados

Al entrar en esta opcion, tiene acceso a los
listados que muestra esta pantalla.

Moédulos Conselleria

En esta pantalla introduzca los limites “desde” ...
“hasta” de los cddigos de los mddulos que va a
listar, asi como si desea que se impriman los arti-
culos que componen cada modulo. Recuerde que
se trata de un listado de 254 paginas (con detalle

de articulos).

La ilustraciéon siguiente muestra un fragmento de
este listado en la version con detalle de los articu-

los.

Articulos propios
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Moadulosz Conselleria

Madulos Conszelleria

Moadulos Conselleria

[ Con detalle articulos:

Modulo desde  |0501011
Madulo hasta 653721

Aceptar | Cancelar

Madulos de articulos

CENTRO O UNIDS. EDUCACION INFANTIL + 18 UNIDS. EDUCACION H

DISTRIBUCION DE MATERIALES POR ESPACIOSE QUIPOS P !
oa01011 AULAS INFANTIL Mk ESP.9 - 50

Codigo  Denominacion Cantidad

ALFO ALFOMBRADE EDUCACION INFANT IL q

ARCA ARMARIO CON CAJONES ]

ENCE EMCERADO P-1 ]

E5AB ESTANTERLA ABIERTA A DD S CARAS q

ESMG ESTANTER & MOYWIL COMN GAVET AS ]

E5PI ESPEJO DE EDUCACION IMFANTIL ]

EXIM EXPOSTOR IMFANT IL ]

MC4S MES ACIRCULAR COM CUATRO SILLAS ]

MEP R MES ADE PROFESOR COM SILLOM ]

MR35 MES ARECTANGULAR COM3 SILLAS 36

T35 MESATRAPEZOIDAL CON 3 SILLAS 36

PERLC PERCHAS ALUMHNO S 36

REOR RETRATOS DELREY ]

TACOD TABLERO DOE CORCHO a
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Articulos Conselleria

Articulos Conselleria

go. ¢ Alfabético
Articulo desde: A340
Articulo hasta: ZADE

Esta es la pantalla para filtrar los datos del listado
de Articulos de Conselleria.

1. Escoja el campo por el que desea ordenar el
listado (Cédigo o Alfabético).

2. Introduzca en los campos “ ... desde” y “...
hasta” los valores limite de los cédigos de los
registros que se listaran.

Articulos propios

Articulos propios

" Alfabético

Articulo desde:

Articulo hasta:

| Aceptar | Cancelar

| Aceptar |Eancela, 3. Haga clic en Aceptar. _ _
4. Obtendra un listado como el de la ilustracion
siguiente.
Listado de articulos de Conselleria

[par codiga)
Desde: A340
Hasta: ZA0E

Codigo Descripcidn

A340 ARMARIC MODLULAR DA-340M DOS ESTANTES GRI
A3d4a ARMARIC MODLULAR DA-343 M DOS ESTANTES
DA AMDADOR AJUST ABLE CON ASIENT O GRANDE
AL AMDADOR AJUST ABLE CON ASIEMT O MEDIANG
FLYIEN S AMDADOR AJUZT ABLE CON ASIEMTO PEQUE D
AACA APARATODE ARE CALIENTE
AAEE ARMARIC ST OMOCION ELECTRICIDAD ELECTROMIC &
AAHE ARMARIC AT OMOCION HERRE AMIENT AS ESPECIFICAZ
AAR ACONDICIONADOR DE ARE |

Filtro idéntico en aspecto y funcionamiento al del
listado anterior.

Ofrece un listado tabulado de los articulos con dos
campos: Cadigo y Descripcion.
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INVENTARIO

Articulos v madulos m Peticiones  Utlidades Ayuda  Salid: Desde aqUi_ se llevan a cabo los pro-
cesos mas importantes de este médu-

lo.

Movimientos
Consultas
Tipos movimiento
Procesos * Dependencias
Listados »  Procedencias

Auxiliares

Es preciso comenzar por la opcion Auxiliares, para dar de alta las dependencias, proceden-
cias y definir en caso necesario algun tipo nuevo de movimiento de articulos.

Dependencias

Reciben esta denominacion todos los espacios del Centro susceptibles de albergar materiales
(articulos) y no definidos desde “Gestion de Centros” como aulas. Estos dos conceptos son
complementarios y excluyentes. El programa permitira ubicar un articulo en un aula o en una
dependencia (nunca en ambas ya que un articulo no puede estar en dos sitios al mismo tiem-

po).

Inventario: Fichero de localizaciones

Cadigo: [TRAST

Literal castellano: [TRASTERD |
Literal valenciano: [TRASTER |

W@ MR EEELE

Introduzca la informacion necesaria:
e El cdédigo ha de ser unico (es clave Unica), de uno a cinco digitos, letras o combina-
cion de ambos.
e Ladescripcién en ambos idiomas.

Otras dependencias pueden ser: Sala de profesores, Patio de recreo, Taller fotografia, casa del
conserje o de un maestro, Taller del municipio, Biblioteca, Salén de actos, ...

Procedencias

El programa viene con una procedencia preestablecida: Conselleria de Cultura, Educacién y
Ciencia. Esta esta protegida con clave frente a su edicién o borrado; pero puede dar de alta
libremente cuantas sean necesarias. Esta es la pantalla que gestiona las procedencias.

Inventario: Fichero de procedencias |
Cadigo: |CCEC
Literal castellano: [COMS. DE CULTURA, EDUCACION v CIEMCIA |

Literal valenciano: [COMS. DE CULTURA, EDUCACIO | CIENCLA |

L@ ] [2] (2] (=] (=] -] =
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Los datos requeridos son:
e el cédigo — clave Unica- (hasta 5 digitos, caracteres o combinacion de ambos) y
e la descripcion en ambos idiomas.

Otras procedencias pueden ser: Propios, Otras Consellerias no modulados, Ayuntamiento,
APA, etc.

Para borrar alguna procedencia introducida por el usuario:
1. Seleccionela

2. Haga clic en el boton Borrar y

3. En Aceptar de la pantalla de confirmacién de borrado.

Tipos de movimiento
Es fundamental entender bien este apartado, para poder asignar bien el tipo de movimiento
cuando cambian el nimero de unidades, la localizacién o el estado de los articulos.

Inventario: Tipos de movimiento !EI

Codigo:

Literal castellano: |[RECEPCION DE COMSELLERIA |
Literal valenciano: |[RECEPCIO DE COMSELLERIA |

CARACTERISTICAS DEL MOVIMIENTO

Efecto en unidades del articulo: * Hace aumentar " Hace dismininuir

Caracteristicas: [ Movimiento no posible, actia sdlo como contrapartida
¥ Movimiento posible con articulos Conselleria
¢ Imprimir en rezsumen de movimientos
[ Informe de baja a Conszelleria

Solicitard: [ Muevo estado [~ Importe compra
¥ Proveedor v Albaran
¥ Fecha recepcion ¥ Recepcionista

[T Dua localizacion implicada [~ Centro

Moy.contrapartida: |:| 5

W [«] (@] [»] [ m]|D] 2] =] =] ]] =

Esta pantalla tiene tres partes:
1. Inferior: Los botones tipicos.

2. Superior: El cddigo (clave unica; 2 caracteres o digitos; Ul es el Unico que es obligatorio
introducir y que no se puede modificar ni suprimir) y la descripciéon del movimiento en am-
bas lenguas.

3. Central: Donde se detallan las caracteristicas del movimiento.
e “Efecto en ...” : Haga clic en “Hace aumentar” o “Hace disminuir” , segun el caso. Hay

movimientos que hacen aumentar o disminuir el nimero de unidades y otros que no lo mo-
difican, pero cambian su estado o localizacion.
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“Caracteristicas”: Marque las que considere necesarias.

Cuando un movimiento actlia s6lo como contrapartida, es decir como resultante o destino
de otro marque la primera casilla. Es el caso de CC (Cambio de estado contrapartida).
Cuando el movimiento es posible con los articulos de Conselleria marque la casilla segun-
da. Por ejemplo, la compra o venta de articulos de Conselleria no es posible, pero si su
cambio de localizacion o de estado, su robo, etc.

Cuando desee conocer el nimero de unidades de un articulo que han sufrido un movimien-
to, marque la casilla "Imprimir en resumen de movimientos". En todos los movimientos pre-
definidos, salvo en los de cambio de estado, estd marcada esta casilla.

La casilla de “Informe de baja a Conselleria” estd marcada en los movimientos de robo o
rotura. Esto permite obtener un listado, en el futuro un disquete, para remitirlo a Conselleria.

“Solicitara” Cuando se introduzca un movimiento, segun del tipo que sea, debera introdu-
cir informacion complementaria: fecha de compra, importe, n°® de albaran, centro de origen
o de destino, etc. Al definir el movimiento, decida el grado de detalle que quiere conseguir
marcando qué tipos de datos solicitara el programa y habra que cumplimentar.

“Mov. contrapartida” Habra que introducirlo en la definicion del movimiento para que el
programa ejecute automaticamente el asiento de contrapartida. Los siguientes movimientos
que vienen definidos por el programa son contrapartida uno del otro: CE (Cambio de esta-
do) y CC (Cambio de estado contrapartida) por una parte y por otra PL (Paso unidades a
otra localizacién) y RL (Recepcién de otra localizacion). Estos cuatro movimientos no impli-
can un cambio en el nimero de unidades de un articulo. Por ejemplo, cuando se cambian
dos estanterias de un sitio a otro, disminuye en dos el nUmero de estanterias en la localiza-
cion de origen y aumenta en dos en la de destino.

Cd

Dezcripcion

*

DC

DEVOLUCION & CONSELLERIA

Op

DF

DEVOLUCION AL PROVEEDOR

D&,

DOMACION

PO

Fas0 s OTRO CEMTRO

FL

FaS0 UNIDADES A OTHA LOCALIZACION

RECEPCION DE COMSELLERIA

FL

RECEPCION DE OTHA LOCALIZACION

RO

RECEPCION DE OTRO CEMTRO

E-

REGULARIZACION NEGATIWA DE INVENTARIO

F+

REGULARIZACION POSITIVA DE INMVENTARIO

RE

ROBO

RT

ROTURA

Ll

LUMIDADES INICIALES

b

WEMTA DE ARTICULO

L]

k

Esta ilustracion mues-
tra todos los movi-
mientos predefinidos al
instalar el programa.

Puede dar de alta
otros, cuando lo esti-
me necesario o con-
veniente; pero debe
dominar los existentes
antes de iniciar la
creacion de otros.

Ul (Unidades Iniciales) ha de ser el primer movimiento de cada articulo; con él introducira el
nuamero de unidades de un articulo, previo a cualquier otro movimiento. Sera de obligatoria
cumplimentacién para dar de alta un articulo en una localizacién y estado determinados y de
una procedencia en concreto.

La ilustracién anterior indica qué movimientos incrementan (+) o disminuyen (-) el nimero de
unidades de un articulo.
Los movimientos de “Regularizacién ... de inventario” permiten ajustar a la realidad el recuen-
to de articulos existentes. Tras verificar los articulos, introduzca los movimientos que sumen o
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resten las unidades precisas de cada articulo, para que el programa refleje el numero de los
que realmente hay.

Para tener una vision global de los tipos de movimiento que ya hay definidos, imprima el listado
Inventario =» Listados = Otros = Tipos de movimiento.

Movimientos

@ Inventario: Movimientos de Articulos

Hamero orden: L 1] Fecha: [13/02/98 Mov. contrapartida: [

[ Aula_[EET] LABORATORIO Localizacién
Tipo: [ 57| [LAEORATORIO [CIENC. NATURALES) | [Caticulos

[ Dependencia [N NN [ | RO | e
PROPIO

[ Articulo | IMPRESORA HP 550 C

| Estado |[IEX

___Unidades | INE]

Fec.recepcion: Albaran: [ ] Importe: [ 1]
Proveedor: | || |
Recepcionista: | | Muevo estado: I:Iil
L Aula] |'&'UL'&" INFORMATICA | Localizacidn de la que ze reciben
:| | | o ala que g2 traspazan unidades
Centro: | || |
| Dbservaciones || |

|Mantener cnnstantel |H | 4 | > | M |D |§< |E |"d_> E E;urr?sulta %:

En esta ilustracién puede ver el movimiento de 3 impresoras (articulos Propios) del Laboratorio

al Aula Informética. Consta de las siguientes partes:

1. Numero de orden (Autoincrementado, generado por el programa cuando se graba el mo-
vimiento), la fecha (debe consignar la fecha en que se produce el movimiento, no en la que
lo anota; el programa presenta por defecto la fecha del sistema — si el ordenador esta co-
rrectamente configurado, esta fecha coincidird con la del dia en que se estéa trabajando -) y
Mov. contrapartida (—si ha lugar- gestionada por el ordenador).

2. Definicion del articulo: Seleccione
e el AulaolaDependencia (una u otra, ya que se excluyen mutuamente),

la Procedencia,

el Articulo (el programa sélo mostrara los del tipo de procedencia que haya elegido) y

el Estado.

Los botones de Articulos y Movimientos muestran respectivamente los articulos ubi-

cados en el aula o dependencia seleccionada y los movimientos que han sufrido res-

pectivamente.

3. Tipo de movimiento: Si no existia el articulo, el programa fuerza el tipo de movimiento a Ul
(Unidades Iniciales) y solicita el numero de unidades. Introduzca el nimero de unidades
afectadas por este movimiento. Si existia el articulo, elija el tipo de movimiento que corres-
ponda e introduzca el nimero de unidades.

4. Informacién complementaria: Segun el tipo de movimiento y como haya sido definido, el
programa solicitard una determinada informacion. Introduzcala y, tras comprobar los datos,
grébela. Nota: No hay boton de editar un movimiento, luego no puede modificarse una vez
grabado.
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5. Los botones habituales (sin el de edicion) mas Mantener constante, N° Orden y Fecha.
e Mantener constante

MANTENER

CONSTANTE

[~ Articulo

[” Procedencia

[” Fecha movimiento

| Aceptar

| Cancelar

Esta es la pantalla emergente, cuando hace clic
en el botbn Mantener constante, que permite
elegir los datos que por defecto se repetiran en
los movimientos siguientes y, por tanto, no tendra
que teclear unay otra vez.

Esto es util, cuando va a introducir movimientos
idénticos (en ciertos parametros) de distintos arti-
culos; por ejemplo, todo lo de un aula - fijar Lo-
calizacion, todo lo recibido un dia - fijar Fecha
movimiento, etc.

¢ N°Orden y Fecha. Estos botones presentan una lista de los movimientos del articulo que
hay en pantalla ordenados por fecha o por el nimero de orden.

Consultas
Articuloz p modulos BHEEREIEN Peticiones  Utlidades: Awuda  Salida
Movimientos |
Centro
Auxiliares * Aulas
Procesos ¢ Dependencias
Listados *  Procedencias
Centro

@ Inventario: inventario de articulos

Cadigo articulo: [3

IMPRESORA HP 550 C

Unidades: [ =]

‘ Movimientos

IRE

>

B

LY
=

Haga clic en los botones:
1. de Busqueda y seleccione un articulo.
2. de Localizacién y obtendra una pantalla con las localizaciones que ha tenido el articulo.

IMPRESORA HP 550 C

g Inventarni: Localizatcions Article -> 3

3. de Movimientos para ver los movimientos que ha tenido el articulo.
IMPRESORA HP 550 C

g Inventario: Movimientos Articulo -> 3

Denarni naci dn

Procedencia

™

Locahtzacia Procedencia E | Umnd.lm | Uridats |~
AULA IMFORMATICA FPROPI B ] 3
LABORATORIO FPROPI B 3 1]

Unidades

IMPRESORAHP 550 C

FROPIO

RL

]

Orden | Fecha [AUL|{Depe
13002098 | 25
6130298 | 30

IMPRESORAHP 550 C

FROPIO

AL

]
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Aulas

'Imrentariu: articulos y movimientos por aulas

Cadigo aula: LABORATORIO
Tipo aula: [ 57| [LAEDRATORIO [CIENC. NATURALES]

| Articulos | Movimientos

| «](ma][»]|m] |

e Haga clic en el botén de Busqueda y seleccione un aula.
e Haga clic en el botén Articulos; el programa muestra una pantalla como la siguiente con la
relacion de los articulos del aula seleccionada.

@ Inventario: Articulos en aula -> 30 LABORATORIO bt

Codigo art. Denominacion Procedencia E | Unid.ini (Unidade]{ ~
IMPRESORA HP 550 C PROFIO B 3 0
YORE MOLTIAMPERIMETRO COM REQSTATO ICONS. DE CULTURS, EDUCACION v CIEE 0 10

e Haga clic en el boton Movimientos y vera los movimientos que han sufrido los articulos
que actualmente se encuentran en el aula seleccionada.

g Inventario: Movimientoz en aula -> 30 LABOBATORIO

Orden | Fecha [SUL|Depe Denorni naci on Procedencia E |TM [O{Unidades|{Contra "‘I
130248 | 30 IMPRESORA HP S50 C PROPIO BiPL:i- 3 7 )
Zilzmzioe |30 IMPRESORA HP S50 C PROPIO Billli+ 3
| 1;13.-‘02.-’93 30 WOLTIAMPERIMETRO COM REDSTATO COMS. DE CULTURA, EDUCACION Y¥iB iUl i+ 10

Dependencias
Este apartado funciona exactamente igual que el anterior.

Procedencias
mlnventariu: articulos y movimientos por procedencias

Cadigo procedencia: |CCEC | [58]03R]SO o

][« |@][» ][] |e

Seleccione una de las procedencias definidas (Conselleria, Propios, Apa, ...) con el botén de
Busqueda o con los de desplazamiento y
Pulse en el boton Articulos para ver todos los de esa procedencia.

mlnventaliu: Articuloz de procedencia -» CCEC COMNS. DE CULTURA, EDUCACION Y CIEHCIA

Codigo art.! Denominacion |aU1Depd Localizacion | E | Unid.ini [Unidaded = |

YOLTIAMPERIMETRO COM REOST! 30: LABORATORIO iB 10; 10]
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Procesos

Articuloz y madulos

Peticionez Utlidades Apuda  Salida

Movimientos Hay dos procesos disponibles.

Consultas »
Auxiliares *
3

Procesos Reconstruccion

Listados ¥ Cierre inventario

[4Inventario: Reconstruccién = B El de Reconstruccion, que con un fun-

cionamiento adecuado del programa no
suele ser necesario, reorganiza los
tomando como base los movimientos efectuados. ficheros y actualiza (recalcula) las exis-
tencias en cada localizacién a partir de
los movimientos que ha habido.

Este programa efectia la reconstruccion del inventario

| Aceptar

mmvenlalin: cienre - borrado de movimientos El Cierre de inventario:

. : : : Introduzca la fecha de cierre y
Este programa efectia el cierre del inventario, borrando todos Pulse Aceptar

los movimientos efectuados, v generando un anico movimiento
con las unidades iniciales de adiculo por cada localizacion iy

procedencia.

Se recomienda realizar copia de sequridad (si no la ha hechao)
del Modula de Inventario antes de cantinuar, ya que este
proceso es IRREVYERSIELE.

|_Fechade ciene | // |

Aceptar Cancelar

Listados

Articulos p madulos (D Peticiones  Utiidades Ayuda Salida Dada la gran variedad de listados
gue se pueden obtener, no se mues-

tra ninguno aqui. Pruebe estable-

Movimientos

Consultas » . - .
Auxiliares b ciendo distintas condiciones y pulse
p , el botdn Vision preliminar para
TOCESOS 4 _ comprobar el aspecto y contenido de
Ietelni Lo los informes (listados) que puede
Movimientos obtener.
Otros

Listados de Inventario

Al activar esta opcién, obtiene la pantalla de filtros multiples, que ve a continuacion, donde se
introducen las condiciones o restricciones que limitan los articulos que apareceran en el listado
elegido.
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'Imrentariu: Liztados de articulos |

Orden: * Por cédigo " Alfabético
Desde articulo: |3 || |
Hasta articulo: |"-"|:|HE || |

Listado por: [T ER N faleh TR H

Desde: [=][_1] [NFANTIL3&

|
[ Aula |

Hasta: [=]][ 22] [A0LADE TECHOLOGIA |

Desde:
5| - '
Hasta: | il |
: Desde: [E=1)[&7T0 |[EYUNTAMIENTO |
Hasta: [E=l|[FROFI [FROFID |

Estado: ¢ Todos " Bien " Regular | Mal

Imprimir umidades: ' Actuales | Iniciales " Ambas
Valorado: ™ Mo  S5i

' m3 || & || =

La estructura de esta pantalla tiene cuatro secciones delimitadas por cuadros o la linea gruesa
inferior:
Procedimiento:

1.

Elija entre un listado Por c6digo o Alfabético.

Si hace clic en Alfabético, se activan los botones de busqueda de la derecha y se desacti-
va el cuadro desplegable Listado por y todos los controles de la segunda seccion.

Si hace clic en Por c6digo, estan activos todos los controles salvo los de Desde articulo y
Hasta articulo de la derecha.

Elija con los botones de busqueda: Desde articulo y Hasta articulo de la izquierda o de la
derecha.

Elija una de las opciones de Listado por. Cualquier combinacién de articulos, aulas, de-
pendencias o procedencias. En funcién de la combinacion que elija, se activaran los contro-
les correspondientes de la segunda seccion. Determine los limites del listado a su conve-
niencia usando los botones de busqueda o introduciendo directamente los codigos.

En la tercera seccion haga clic en los “botones de radio” de Estado, Imprimir unidades y
Valorado que le interesen. Sélo puede marcar una opcién de la misma linea.

Una vez establecidos todos los parametros deseados, haga clic en el botén Vision preli-
minar o Imprimir. Si en Listado por eligi6 Articulo, aparece una pantalla que le permite
elegir la orientacion (Vertical u horizontal) del listado.
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Listados de Movimientos

'Imrentariu: Listado de Movimientos

Desde: |13/02/38 Hasta: |13/02/38
[ Orden TS Hasta: [ 993999

Tipo listado: |Huvimientus por procedencia |j [~ Estadistica

Tipo movimiento: |Tnd.us -
Orden: * Fecha (" Mimero Renumerar por fecha: * Mo | 5§
Desde: [ |[MPRESORA HE 550 C |
[ Articulo |
H asta: |"-.-"|:|FEE [[WOLTI4MPERIMETRD COM REQSTATO |

Desde: [ ] |
Hasta: |:| |

|
[___Aula |

|

Desde:
esdes L1 | '
Hasta: | | | |
__ Desde: =) [2vT0 | [EYONTAMIENTO |
Hasta: [E=]|[FROF] [PROFID |

2 | & | &

Esta pantalla tiene tres secciones:

1. En la superior el programa inserta automaticamente las fechas Desde y Hasta de los Mo-
vimientos primero y Gltimo; asi como el rango de articulos Desde (1) Hasta (999999).

e En Tipo listado elija la modalidad que le interese de las disponibles (Diario de movimien-
tos, Mov. por articulo, Mov. por aula, Mov. por dependencia, Mov. por procedencia).

e Simarca la casilla Estadistica, se desactiva el cuadro combinado Tipo de movimiento.

e Seleccione el Tipo de movimiento del que desea obtener el listado o deje “Todos” (opcién
por defecto y Unica, si selecciond Estadistica).

e Escoja entre Orden por Fecha o Numero. Si opta por Fecha, puede elegir entre Renume-
rar por fecha, Sio No.

En la central

Si elige Diario de Movimientos, no tendra acceso a ningun botén de la segunda seccion.

Si elige Movimientos por articulo, se activaran los botones Desde y Hasta de Articulo.

Si elige Movimientos por aula, se activaran los botones Desde y Hasta de Articulo y de

Aula.

e Si elige Movimientos por dependencia , se activaran los botones Desde y Hasta de Articu-
lo y de Dependencia.

¢ Si elige Movimientos por articulo, se activaran los botones Desde y Hasta de Articulo y de
Procedencia.

e En todos estos casos podra usar los botones de busqueda contiguos a las opciones men-

cionadas o introducir los valores directamente (si los recuerda).

e o o N

3. En la parte inferior estan los botones de Vision preliminar, Imprimir y Salir.
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Otros Listados

m Listados Inventario: Tablas auxiliares

Dependencias
Procedencias

Tipoz de movimiento
Empresaz sumimstradoras

Estos listados no requieren introducir pardmetros previos, por o que se accede a ellos selec-
cionandolos y haciendo clic en el boton Vision preliminar o Imprimir.

El de Aulas lista el Codigo, la denominacion del aula y el tipo de Aula.

El de Dependencias lista el Codigo, la denominacion de la dependencia.

El de Procedencias lista el Codigo, la denominacion de la procedencia.

El de Tipo de movimientos es muy conveniente imprimirlo, antes de anotar movimientos o dar
de alta otros tipos de movimiento, para poder estudiar las distintas posibilidades en forma de
cuadro resumen.

El de Empresas suministradoras muestra las empresas traidas del médulo de Contabilidad.

PETICIONES

Esta es la tercera parte del Médulo de Inventario:
1. Materiales y Mddulos de materiales;
2. Inventario propiamente dicho de esos materiales y
3. Peticiones de materiales a Conselleria.

Este es el mend desde donde se gestionan las peticiones
Utihdades  Apuda  Salida

Entrada peticiones |

Tipos peticién
Envio peticiones » Servicios
Listados Necesidad

Articuloz p maduloz  [nventano EECEEEE

A continuacion se abordan los distintos aspectos de esta parte en su orden logico:

1. Tipos de peticién, Servicios y Tipos de necesidades. Datos basicos e imprescindibles para
cumplimentar cualquier peticion.

2. La entrada (introduccién) de peticiones.

3. El envio de peticiones (Listados de peticiones de articulos / de mo6dulos de articulos y Ge-
neracion del disquete para Conselleria)

4. Listados de los articulos 0 modulos solicitados (con multitud de condiciones posibles para
filtrarlos).

Auxiliares

Desde este menud, como ve en la ilustracion anterior, se visualizan Tipos de peticién, Servicios
y Tipos de necesidades. Estas pantallas no permiten la edicion, ni el borrado de los datos exis-
tentes, ni tampoco la introduccion de otros nuevos, si no dispone de las claves necesarias.
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Tipos de peticion

mPeticiones: Tipos de peliciones

Codigo tipo: [1__|

Literal castellano: [REPOSICION ORDIMNARLA |

Literal valenciano: [REPOSSICIO ORDINARLS |

L] B[] (m] (@] (=] [a] | [=]

Los tipos de peticion que vienen definidos con el programa son:
0 Familias nuevas 3 Reposicién FP.

1 Reposicion Ordinaria 4 Materiales nuevos F.P.
2 Obra nueva. 5 Reserva

21 Obra nueva. Complementarios. 6 No previsto

22 LOGSE

Servicios

mF‘eticiuns: Fitxer de serveis

Codi:

Literal castella: [INFANTIL/PRIMARLS |
Literal valencia: [INFANTIL/PRIMARIA |

ZIKl

@] ][] [m] [2] [=

Tipos de necesidades

MFeticinnes: Fichero de tipos de necesidad

Codigo: [ 1]

Literal castellano: [Imprescindible |

Literal valenciano: [Imprezcindible |

RE;

KIERRE

7 Diferencias
8 Bibliotecas
9 Rep. extraordinaria.

Los servicios que vienen de-
finidos con el programa son:

INFANTIL/PRIMARIA
SECUNDARIA.

Los tipos de necesidad que
incorpora el programa son:
Imprescindible.

Necesaria y

Conveniente.
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Introduccion de peticiones

g Peticiones: Peticion de articulos ] |
|_N*" peticion
Servicio: SECUMDARIE Tipo peticién: [E=|[1_| [FEEE RNz =0

Fecha peticion: [12/12/97 Solicitante: [C P "El Castilla"

Aticulos | Modulos | m @ m ’El ’il ’:l EI

Cadigo articulo: |:|

Codigo modulo:

Cédigo aula: | |
Dependencia: ]
Tipo necesidad: ] Unidades: [ ]
NEEERE
[Modulos kK]
Modulo Denominacion Unidads Ezpacio destino Tipo necesidad |~
OE50711: - LAB. FISICA-QIUIMICA, 2iLABORATORIO Imprezcindible
I4 I I 3

Esta ilustracion consta de dos pantallas:

A. La superior con dos secciones, cada una con sus controles y botones, y

B. La inferior, tipo tabla de datos, con la relacion de los items introducidos en la segunda sec-
cion de la pantalla superior.

Procedimiento:
a) En primer lugar debe introducir los datos comunes a la peticion y grabarlos.

1.
2.

o0k w

Haga clic en el botén Nuevo para iniciar una nueva peticion.

El N° de peticién es un campo clave que se rellena automaticamente con un valor que
se autoincrementa en cada ocasion.

Elija o introduzca el cédigo de un Servicio (Primaria o Secundaria).

Introduzca el cédigo de un tipo de peticién.

Teclee la Fecha de peticion y el Solicitante.

Grabe los datos. Use los botones de la primera seccion (arriba)

b) A partir de este momento, con los datos de la solicitud grabados, tiene disponibles los boto-
nes Articulos y Modulos. El botdn activo esta en tono gris y en negro al que se puede pasar.
Pulsando uno u otro activa los botones respectivos de la segunda seccién y muestra los mate-
riales o0 modulos (segun el caso) que ya haya introducido. Es el momento de introducir todos
los materiales 0 médulos de materiales que se solicitan en la misma peticion.

N

Haga clic en el botén Nuevo.
Cumplimente haciendo clic en el boton de Blusqueda o tecleando el cédigo en cada uno de

los campos de esta segunda seccion:

o0k w

Cddigo articulo / Codigo Médulo.

Cdédigo aula / Dependencia (son mutuamente excluyentes).
Tipo de necesidad y

Unidades.
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7. Grabe los datos. Use los botones de la segunda seccién (abajo). El resumen de los datos
recién introducidos aparecera en la primera linea de la segunda ventana. Repita los pasos
del 1 al 7 con cada articulo o médulo que solicite.

8. Haga clic en el boton Cerrar o Salir para dejar de asignar materiales 0 médulos a esa peti-
cion. Se activaran entonces los botones superiores, pudiendo iniciar otra peticién, borrarla,
modificarla, etc.

Si quiere modificar o borrar los datos de la primera seccién de una peticion, seleccione la peti-

cion con el botén Buscar de la barra de botones superior y haga clic en el botén correspon-

diente.

Si quiere modificar algun material o médulo de una peticion,

1. Seleccionela.

2. Haga clic en el botén Articulos o MAédulos (segun el caso) y

3. la ventana inferior mostrara los articulos o médulos ya introducidos.

4. Haga clic en el modulo o articulo que quiera modificar o borrar y pulse el boton correspon-
diente.

Si desea afiadir otro médulo o articulo, haga clic en Nuevo y siga las instrucciones anterior-

mente expuestas.

¢) Cuando desee enviar la solicitud o peticion a Conselleria, teclee la fecha de envio (de la
solicitud). En el supuesto de que haya varias peticiones pendientes de envio, el programa con-
solida los datos de todas las que tienen la misma fecha de envio y confecciona los listados y el
disquete correspondientes.

Envio de peticiones

Articuloz p madulog  |[ventanio EREIERGEEE Utidade:  Ayuda Salida Con esta OpCién se genera el
Entrada peticiones disquete para enviar a Conselle-
Auxiliares ¢ ria y los listados correspondien-
Listados tes.
Listados Generacion disco

Listados

mFeticiunes: Liztado de envio

Envio dizquette peticiones

Listado

T e - Fecha envio: [01/02/98]
Envio peticiones articulos n [01/027%p]

Envio peticiones articulos
Envio peticiones mddulos

| Aceptar I | Eancelarl

I =]

Estas pantallas muestran la secuencia para obtener cada uno de los listados. La estructura de
los listados es la siguiente:
1. Envio peticiones articulos
Encabezamiento: Titulo, Datos del colegio, fecha
Parte principal con las siguientes columnas:
Servicio, tipo peticion, cddigo articulo, articulo (literal), tipo necesidad, espacio destino, uni-
dades.
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2. Envio peticiones moédulos
Encabezamiento: Titulo, Datos del colegio, fecha
Parte principal con las siguientes columnas:
Servicio, tipo peticion, cddigo médulo, médulo (literal), tipo necesidad, espacio destino, uni-
dades.

Generacion disco

Ezte proceszo realiza la generacion del dizco de peticiones de articuloz/madulos a
Conzelleria. Ponga el disquette.

Cancelar

Tras hacer clic en Aceptar, se graba el disquete con la informacion de las peticiones.

Listados
m Peticiones: Listados M= |
I incro do orden od

Orden Fecha zohcitud Fecha envio
Desde: 1 Desde: | / / Desde: | / /
Hasta: 2 Hasta: | / / Hasta: | / /
Filtro: * Todos ¢ Sinfecha envio € Con fecha envio
Peticiones por: [Articulo - [T Con detalle peticiones
Deszde Hasta
S ervicio:

6|
L]
L

Tipo peticion:

Articulo:
M 6dulo:
Aula:

D ependencia:

0D S ORDEMADORES
G EEEES SAPATA DELORME

En esta pantalla se establecen las condiciones (filtros) y la ordenacion del listado.

Presenta una estructura en tres secciones:

La superior:
Con el selector Ordenadas por:, que activa los controles Desde .... Hasta del cuadro
correspondiente (NUumero de orden, Fecha solicitud, Fecha envio).
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Los botones de radio del Filtro con los valores Todos, Sin fecha de envio y Con fecha
de envio.

La central:

Permite la introduccién de otro filtro afladido. Las posibilidades que ofrece son:

Todos (sin filtro), servicio, tipo de peticion, articulo, médulo, aula y dependencia.
Segun el filtro que escoja en el selector, se activaran los controles Desde ... Hasta co-
rrespondientes, para que introduzca los valores limite (el programa presenta por defecto
los valores extremos de los existentes). Los valores seleccionados aparecen en los
cuadros sombreados de abajo. Si selecciona Todos, puede marcar el cuadro de selec-
cién Con detalle peticiones. Asi obtendra un listado con el desglose de los articulos de
los modulos pedidos.

La inferior: Aqui estan los botones Vision preliminar, Imprimir y Cerrar (o Salir)
La gama de posibles combinaciones en la seleccion de condiciones es amplia. Experimente,
visualice algunas para hacerse una idea de lo que ofrece cada listado.



