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Els canvisregistrats en els moduls pretenen donar cabuda ales diferents formes de treball dels centres.
Ac0 augmenta la complexitat dels moduls perd permet major flexibilitat i seguretat.

1.- Ingal- lacié recomanada:

1. Recuperetotesles dades quetingade Notesi Faltes dels distints ordinadorsi importe-les en Gesti6 de Centres
principal de secretaria.

2. Esborrelacarpeta Genota de cada un dels ordinadors on teniainstal - lat € modul.

3. Inga- le el modul de notesi el modul de faltes (sdn moduls separatsi no tenen per qué estar en el nmateix ordinador)
en cada u dels ordinadors que desitge. Per aaixo facadobleclic enl’arxiuinstal- lar.exe.

o Madulo de Faltas V.3 6. Emt&iaf hambre
4. Eliminel'accés o grup de programes antic. (50 Médulo de Notas Y 3 6.e. _

5. Exporte les dades des de GC a cada modul.
Nota: Es pot instal- lar sobre I'antic perd no té sentit donada la diferéncia de funcionament i separaci6 de notes de faltes.
Si optara per esta soluci®, no recomanada, i volguera mantindre les notesjaintrodui des, instal- le el modul de notesen €l
mateix directori Genota. Si amésteniaintrodui des les faltes d'assisténcia, i desitja conservar-les, haurade copiar la
carpeta actual i reanomenar-lacom Gcfalta. En definitiva, tindrados directoris o carpetes; Genota i Gefalta amb la
mateixainformacié. Unavegadainstal- lades, lesnovesversionstindran diferent informacio.
Novetats d'esta versio:

Estan separades |es notes de les faltes.

No es preguntasi vol esborrar les notesi faltes anteriors.

Es molt més flexible.

No obligaaimprimir les variacions de notes en GC.

Ara, al'importar notes (en GC) cal seleccionar una determinada avaluacid. Sha eliminat I’ opcié qual sevol

avaluacio, per aevitar lamodificacié de notes d'una avaluaci6 anterior.

Lesfaltes es poden llistar des del propi modul de faltes.

£ Mddulo de Motas y Faltas

2.- Utilitzacio dels moduls.

2.1.-Primera vegada.
Acabat dinstal- lar el modul i, tot just iniciat el programa, seli demanaran les dades de I'alumnat o “ Portar alumnes’.
Este procés restaura els fitkers necezsaris per al funcionament del modul
de notesffaltes generats en Gestid de Centres [Processos, Exportar dades, Hotes i
Faltes]).
ATENCIO: S’ESBORRARAN ]LES DADES ACTUALS.
Poze el pnimer dizquette.
Introdui sca el disc d'exportacié que vagenerar en GC i fagaclic a Acceptar. Realitzarala importacié d'alumnes amb les
dades preparades per a posar notes pero sense notes (independentment de I'opcié que hagueratriat en GC) perque
encara no shadefinit unaférmulade portar alumnes. Realment estautilitzant 1a12 opci6 d'esborrat. Si lainstal- laciéla
vafer sobre un modul de notes antic esborrarales dades que hi haguera.
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2.2.-Usposterior.
Es important.
1.-Definir laformulaen qué desitjatreballar. Perqué no podraportar alumnes de nou fins que no haja definit la

Mo se ha definido el mode de incorporacion del disco

formula. Apareixerael missatge
2.- No altere el procediment o formula elegit si no estasegur de les seues consequiéncies.
3.- Estes tasques han d'estar encomanades al responsable de ladistribucio6 i arreplega de notes.

Les formules sén molt variadesi depenen de si I'exportacio portadadesonoi de si, en el mddul, sha definit el mode
acumulatiu (hi hatres possibilitats) o esborrat (hi hados possibilitats). Vejael quadro resum.

Disguet sense dades Disguet amb dades
Mode Mantindrales notes que Mantindrales notes gue conté el modul. Diferents opcions
acumulatiu té el modul. Posarales Prescindir notes Afegir notes disquet. Afegir i reemplacar
dades del disquet i disquet. notes disquet.
quedarapreparat per a || Posarales dades de Afegirales notes que Afegirales notes que
posar notes. I'alumnat del disquet i continga el disquet. conté el disquet que no
quedarapreparat per a estiguen en el modul i
posar notes. reemplacaraaquelles
gue existeixen.
Modeesborrat || Esborrarales notes que Esborrarales notes que conté el modul. Diferents opcions
té el modul. Posarales Prescindir notes disquet. Bolcar notes disquet.
dades del disquet i Posarales dades de |I'alumnat del Posarales dadesi notes del disquet i
quedarapreparat per a disquet i quedarapreparat per aposar | quedarapreparat per a posar /
posar notes. notes. modificar notes.

3.-Respostes utils
3.1.-Com definir una formula de treball?
Les formules o procediments per a portar alumnes (tant en falt&s com en notes) es fan per mitjadel mend Utilitats >>

Definicid incorporacio disc de NOTES al ... Portar Alumnes del disc generat en GC |

Facaclic en el bot6 , Seleccione les opcions desitjades en mode acumul atiu.

» Acumulatiu {(sense esborraf)
E s mantindran les notes ja introduides en el midul abans de Portar Alumnes.
|nzorporard elz alumnes continguts en el dizquette | lez dades preparades per a introduir notes.

Momés podra wore | modificar les notez que corresponguen amb les dades d'alumnes | azsignatures que incorpore
el disquet.

A 'ewportar a Gestid de Centres s'expartaran també les notes introduides amb anterioritat,

Si1 el dizquet conté notes [es va generar AMB DADES]:
" Mantindre les notes del midul despreciant les del disquet
™ Afeqir les notes del disquet inexistents en el madul
™ Afeqir les notes inexistents | reemplacar les exiztents en el mbdul per les notes del disquet
O en mode eshorrat. Un mode exclou al'altre!

v Amb esborrat

S'ezborraran les notes ja introduides en el modul.
Incorporara el alumnes continguts en el dizguette i les dades preparades per a introduir notes.

Al generar el dizc per a Gestid de Centres s'expartaran les notes intraduides des que ze va executar ['opecid
Fartar Alumnes.

5i el dizquet conté notes [es va generar AMB DADES]:

™ Esbarar notes del madul i prescindir de les notes contingudes en el disquet

™ Esbonar notes del madul | bolzar les del dizquet

Cl
Facaclic en el boto .

V ejamés endavant les recomanacions i exemples d'lis sobre esta qliestio.
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3.2.- Com exportar dades al modul?

En GC seleccione: Processos >> Exportar dadesa ... >> Modul de Notesi Faltes
Anomenarem d'araen avant disc “portar alumnes” al'exportaci6 de dades d'alumnesi assignatures amb notes o sense (0
faltes) generat en Gesti6 de Centres en la secretaria del centre. Es crearaun fitxer anomenat Bacalum.zip.
Es pot realitzar |'exportaci6 per a
Tots elsalumnes del centre.
Un sol professor i les seues assignatures.
Un grup d'alumnes (portatots el s seus professorsi assignatures)

m Seleccid d'alumnes E2

Alumnes del professor/grup:
|Tuts els alumnes u 'l

| en cada un d'eixos casos: Amb dades (es
referix adades de|l'alumnat i les seues notes)
0 Sense dades (larelaci6 d'alumnat sense
notes). | també, en cada un d'eixos casos, es |Tuts les grups u «
pot fer de totes les avaluacions (qual sevol

avaluacio i es podraconsultar notes d'altres A Dades Madul
avaluacions des del modul) o una avaluacio " Lliures " Sense [V Motes
determinada. " Pendents | Amb
i [SEGONA =]
" Resta
' Tots [ Faltes

=y =]

3.3.-Com copiar lesnotes o faltes del modul per a portar-les a Gestio de Centres secretaria?
Des del modul de Notes >> ... o Faltes>> ... Motes
Anomenarem d'ara en avant disc “generaci6 per aGC” ala

copia de notes realitzada des del modul de notes o faltes. Es [EITH g RO TETli LI T G T - el

crearaun fitxer Notes.zip (o Faltes.zip)

Aquest proccés copia en dizquet les notes per a I'aphcacio Gestio de Centres.

LCancel_lar

3.4.-Com importar lesnotesen el programa de Gestio de Centres?

Importar dades des de  * m
Processos >> =

1.- Introdui scadl disquet que vagenerar en el modul.
2.- En el proxim missatge faga clic a Acceptar.

Aquest procés actualitza les notez generades pel modul de notes. Pozeu el primer
dizquet.

3.- Seleccione 'avaluacié que vol actualitzar.
NOTES: A I'importar les notes, predominen les del disquet, per tant es BEGUNDA i3
canviaran les notes que hi hagueren d'eixa avaluacio en el programade
GC.

El programa preguntarasi vol imprimir o no estes variacions.
RECOMANACIO: Esimportant que, al'importar, només seleccione
I'avaluaci6 actual (segona per exemple, no utilitze unaaltraavaluacio) i
aixi evitaraque canvien les notes dela1? avaluacio.

N

FALTES: A l'importar lesfaltes el programa no ha de canviar les que hi havia en Gesti6 de Centres.
Per acanviar lesfaltes fagaigual pero seleccionant: Importar dades des de >> Faltesi el procés seraautoméic.

Marcia Almonacid



Guiargida d' utilitzaci6 dels moduls de Notes i Faltes 4

3.5.-Quin seria el resum del procés?

Sala de Professors

1%-Expartar dades a
2% Seleccio dades

J-Generar >
Secretaria A Traure alumnes
o Introduir notes
lmportar dades des de.. B2-Generacio disc GG
rd

4.- CASOSPRACTICS

4.1.- MODUL NOTES

4.1.1-Dos formesdetreball recomanades.

Forma conjunta.
1.- Exporte tots els alumnes, amb dades o sense, al'ordinador o als ordinadors des dels qual s es posen les notes. Si es

realitza amb dades, perqué el professorat puga consultar quines notes va posar en avaluacions anteriors, tingala
precauci6 de seleccionar (al'importar) nomeés |'avaluaci6 actual.
Esta exportacio larealitzarael responsable al principi de cada avaluacié i també quan hi haja canvis en lamatricula.

2.- En el modul de notes el responsable ha d'utilitzar I'opcio del menu * Portar alumnes” havent-hi préviament definit el
mode: ® Amb esborrat ;50w opcion % {E shomrar notes del madul i bolar les del disquet

3- Després definisca @ Acumulatiu (sense esborraf) ; i ' Mantindre lez notes del midul despreciant les del disquet

D'estamaneraels professors/es poden anar introduint notes en el modul (jano hi ha perill d'esborrar les notes a
iniciar).

El responsabl e aniraperiodicament arreplegant les notes amb |'opcié de generar disc per aGC.

Inconvenient: hi hael perill que algun professor/a pose, modifique o elimine les notes d'un altre.

Forma individual.

1.- Exporte I'alumnat de cada professor/a per separat. Cada professor només podravorei posar les seues notesi haura
de portar el disguet amb els seus alumnes. Inconvenient: cal fer tants disquets “ Portar alumnes” com professors/es.
Els passos segiients 2 i 3 només shan de fer unavegadaal principi en cada ordinador.

2.- El primer disquet que sintrodui sca en el modul I'ha de fer el responsable (amb el disquet dels seus propis alumnes
per exemple). Had'utilitzar I'opcié del ment “Portar alumnes” havent-hi préviament definit el mode:

® Amb esborrat | la 2 opci6 & {E shorrar notes del madul i bolcar les del disquet Aixi hauraesborrat qualsevol rastre

de notes de |'aval uaci6 passada. Es molt important que després faca el pas 3 segiient.
3.- Definisca @ Acumulatiu (sense esborraf): i = Mantindre lez notes del midul despreciant les del disquet .Aco

permet que al portar cada professor els seus alumnes en el seu disquet, vejanomés els seusi no eshorre els altres.
Exemple de procediment a seguir per cada professor/a:
En primer lloc had’ utilitzar I'opcié del menu Portar alumnesi posar el seu disquet i, seguidament, introduir les seues
notes. Quan acabe no ha de fer res més que emportar-se el seu disquet.
Per exemple:
1. ProfessoraA: posael seu disquet, ment Portar alumnes, introdui x notes, acaba, trau el seu disquet.
2. Professor B: posa el seu disquet, menl Portar alumnes, introdui X notes, acaba, trau €l seu disquet.
3. Professora C: posa el seu disquet, ment Portar alumnes, introdui x notes, acaba, trau €l seu disquet.
4. Tornael professor B: posael seu disgquet, menud Portar alumnes, afig o modifica notes, acaba, trau el seu

disquet.

5. TornalaprofessoraA: posael seu disguet, menu Portar alumnes, afig o modifica notes, acaba, trau el seu
disquet.

6. Aixi successivament.

7. Unresponsable periodicament anira arreplegant les notes amb I'opcié de generar disc per a GC. Se' n portara
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totes les notes posades fins eixe mo ment.
4.1.2.- Preguntesi respostes.
Pot un professor/a emportar-se copia de | es seues notes?
No ésobligatori perd pot ferho (en un altre disquet diferent al’ anomenat “Portar alumnes”) tal com s'explicamés
amunt en Com copiar les notes o faltes del modul per a portar-les a Gestié de Centres secretaria?
Ha d'utilitzar |'opcid Recuperaci6 de notes el professorat?
No, agcd només ho ha de fer el responsable de I'arreplegada de notes si hi haguera algun problema. La seua utilitat no és
per aseguir introduint notes en unaaltrasessio o dia.
He de canviar la definicié del mode de Portar alumnes?
No. Unavegadafixat un mode és millor no canviar si no sestasegur del que esfa. Estafuncié li correspon al
responsable de I'arrepl egada de notes.
Quan i on han de fer-se els canvis de notes? Seguint les formes de treball anteriors, els canvis en les notes que es
registren en les sessions d'avaluacio, han de fer-se en GC principal a final del procés d'arreplegada de notes dels
moduls.

4.2-MODUL FALTES

1.- Exporte tots els alumnes, amb dades, al'ordinador o als ordinadors des dels quals sintrodui squen lesfaltes
(aconsellable per avore les faltes d'assisténcia anteriors). Esta exportaci6 es realitzarade nou només si hi ha canvis en
la matricula.

2.- Utilitze I'opcio deI menu Portar alumnes havent-hi préviament definit el mode:

S5'esborraran Ies faltes ja introduidez en el madul.
|nzorporard els alurmnes continguts en el dizquette | lez dades preparades per a introduir falkes.

Al generar el disc per a Gestio de Centres s'exportaran les faltes introduides des que se
wa execLtar I|:||:n:||:| Puartar .-’-'-.Iumnes

3.- Després definisca el mode.
D'esta maneramode els professors/es o] tutors/es poden anar introduint faltes en qualsevol ordinador que tinga el modul
de faltes. Un responsabl e aniraperiodicament arreplegant les faltes amb I'opci6 de generar disc per aGC (jano hi ha
perill d'esborrar lesfaltes al iniciar).
Inconvenient: hi hael perill que algun professor/a pose, modifique, elimine les faltes d'un altre.
Es poden llistar lesfaltes posades en eixe ordinador i fins eixe moment. Hi ha diverses possibilitats:

= Totes les assignatures juntes

" Una assignatura

" Totez lez azzignatures separades

Notesfinals.

1.- Laintencié d'estaguiaésinformar d’alldo més necessari i en aquest moment. Hi ha moltes més possibilitats pero sera
tema per aun manual que apareixeramés endavant. Excepte les novetats aci exposades el modul seguix funcionant
igual quel’anterior i, per aaltres giiestions, es pot consultar el Manual de Gesti6 de Centres, capitol 11, pagina 175.

2.- Per acentres de Primaiaveja, amés, el docunent “ Seqgiiencia de processos per aintroduir notesen primaia val”.

3.- Atencié amb el mode Esborrat havent exportat amb dades:
Si sempraestaférmuladetreball pareix raonable que cada professor/a haja de portar dos disquets: el de
“portar alumnes” i un altre per a poder crear el de “generacié per aGC”.
Generar disc per aGC és obligatori perqué, quan un altre professor, o el mateix, entre arealitzar la mateixa
operacio, eshorrarales seues notes. Ha de portar-lo a secretaria per al seu bolcat en GC principal.
AcO mateix succeirasi el mateix professor torna a posar notes en una altra sessio.
Utilitzant la1® opci6 que borranotes del modul i prescindint de les del disquet. Estaclar que cada professor/a
portaun disquet amb dadesi notes dels seus alumnes (utilitzal'opci6 “ Portar alumnes” i només bolcaraen el
modul els seus alumnesi assignatures perd no notes), posales notes, i se’'n porta una copiaamb I'opcié Notes
>> Generaci6 disc per a GC.
Utilitzant 1a 2™ opci6 borra notes del modul i bolca les del disquet. Estaclar que cada professor/a portaun
disquet amb dades i notes dels seus alumnes (utilitzal'opci6 “ Portar alumnes” i bolcaraen el modul els seus
alumnesi assignatures amb notes), afig o modifica notes, i s’ n porta una copia amb I'opcié Notes >>
Generacio disc per aGC.
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