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INSTRUCCIONS PER ALS CENTRES EDUCATIUS

Procediment per a sol-licitar places del programa Euro Trainee Alumnat

1. Publicacio i difusié de places

1.

Les places es publicaran en la pagina web de la Direccié General de Formacié
Professional (DGFP), en I'apartat Euro Trainee — Formacid Professional.

La publicaciod de les places vacants es realitzara en el primer semestre de 2026.

La DGFP realitzara accions de difusid i convocara una reunid informativa dirigida als
centres educatius.

La persona coordinadora d’internacionalitzacié del centre, o la persona que designe la
direccid, haura de difondre internament la convocatoria pels canals habituals del
centre, garantint que tot I'alumnat potencialment participant tinga coneixement de les
places vacants i puga exercir dins del termini i en la forma corresponent el seu dret a
sol-licitar-les.

2. Procediment intern del centre

1.

Lalumnat interessat haura de comunicar la seua intencié de participar al seu tutor o
tutora.

El centre educatiu haura de realitzar una seleccid interna previa de I'alumnat que
presentara la sol-licitud, i podra establir, si aixi ho considera, els seus propis criteris de
seleccid d’entre les persones interessades.

La tutoria traslladara a I'equip directiu la relacié de I'alumnat que haja manifestat el seu
interés a participar.

Tant I'alumnat com la tutoria hauran de facilitar a la direccié del centre les dades
necessaries per al correcte ompliment de l'autobarem i de la informacioé requerida en
la sol-licitud.

3. Presentacio de sol-licituds en OVICE

1.

Només la direccié del centre podra presentar sol-licituds a través del tramit habilitat en
OVICE.

Ha de presentar-se una sol-licitud individual per participant.
Només sera valida I'Gltima sol-licitud registrada dins del termini establit.

En OVICE hauran d’introduir-se obligatoriament:
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o Dades identificatives de la persona candidata.
o Relaciod de fins a deu destinacions, ordenades per preferencia.

o Nota mitjana, amb dos decimals, corresponent a I’Gltima avaluacié disponible
dels moduls formatius.

o Les dades de I'autobarem inclosos en I'annex Il de la resolucid.

o Puntuacioé apartat h en I'enllag seglient es troba la informacié amb les dades de
les families professionals per génere: Eurotrainee genere

o Check de certificacié que la persona candidata complix els requisits establits.

4. Procediment de sol-licitud i adjudicacié de places

1.

Publicacio de les places vacants
La DGFP publicara les places disponibles en la web oficial del programa Euro Trainee —
Formacio Professional.

Obertura del termini de presentacié de sol-licituds
S’obrira el termini perque els centres presenten sol-licituds mitjancant OVICE, tramit
gue només podra realitzar la direccié del centre educatiu.

Publicacio provisional de persones seleccionades
Una vegada finalitzat el termini, la DGFP publicara la llista provisional de persones
seleccionades i suplents.

Termini d’al-legacions

S’obrira un termini de 3 dies habils, a partir de I'endema de la publicacié en la web de
la Direccidé General de Formacié Professional (DGFP), Euro Trainee — Formacio
Professional, perqueé les persones interessades puguen presentar al-legacions
mitjangant correu electronic a I'adrega seglient: eurotrainee@gva.es

Publicacio definitiva i acceptacio de la plaga

Resoltes les al-legacions, es publicara la llista definitiva de persones seleccionades, amb
efectes de notificacid. En este mateix moment, la DGFP enviara un correu electronic a
les persones seleccionades, al seu tutor o tutora i a la direccié del centre educatiu, per
a sol-licitar la confirmacié o desistiment de la plaga en el termini de tres dies habils,
seguint les instruccions que figuren en la Resolucio de 16 de desembre de 2025.

La falta de resposta dins del termini establit implicara la renuncia a la plaga, que
s’assignara a la seglient persona suplent.

La direccié del centre haura de traslladar esta informacid a la persona responsable de
la coordinacio d’internacionalitzacid, o a qui es designe, perque tinga constancia de
I'alumnat seleccionat i puga realitzar el seguiment i acompanyament tant a I'alumnat
com a la tutoria durant tot el procés.
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6. Documentacio i actuacions posteriors obligatories
Després de la confirmacié definitiva de la placga, la DGFP contactara novament amb les
persones seleccionades per a continuar amb el procediment. En esta fase, hauran
d’aportar o realitzar les actuacions seglients:

o Curriculum vitae Europass actualitzat.
o Carta de motivacié en anglés.
o Entrevista amb I'empresa o entitat de destinacid, en la majoria dels casos.

o Deposit economic, Unicament quan la placa adjudicada aixi ho requerisca.

5. Contacte i seguiment

e La persona coordinadora d’internacionalitzacié del centre, o la persona designada per
la direccid, haura de realitzar el seguiment dels terminis establits i acompanyar la
tutoria i 'alumnat durant tot el procediment, amb la finalitat de garantir la correcta
presentacié de la documentacid i evitar que s’excedisquen els terminis marcats en cada
fase del procés.

e La DGFP es comunicara amb lI'alumnat seleccionat i amb el seu tutor o tutora
Unicament a través del correu electronic indicat en la sol-licitud presentada en OVICE,
per la qual cosa les dos parts hauran de revisar-lo regularment, ja que sera |'Unic canal
de comunicacio oficial durant tot el procés.



