y Direccion General de Formacién Profesional
(\B/IEPEEI\FI? é::ﬁI\LA/;I\- @ Servicio de Innovacién, Cultura Digital
y Programas Europeos
\\\ Conselleria de Educacién, Cultura Cv

¥ Universidades Formacio Professional Av. Campanar, 32 (Edificio Mezquita) - 46015 Valeéncia
Comunitat Valenciana .
eurotrainee@gva.es - Www.gva.es

INSTRUCCIONES PARA LOS CENTROS EDUCATIVOS

Procedimiento para solicitar plazas del programa Euro Trainee Alumnado

1. Publicacién y difusién de plazas

1. Las plazas se publicaran en la pagina web de la Direccidon General de Formacion

Profesional (DGFP), en el apartado Euro Trainee — Formacion Profesional.

2. La publicacion de las plazas vacantes se realizara en el primer semestre de 2026.
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3. La DGFP realizara acciones de difusion y convocara una reunién informativa dirigida a

los centros educativos.

4. La persona coordinadora de internacionalizacidn del centro, o la persona que designe
la direccion, deberd difundir internamente la convocatoria por los canales habituales

del centro, garantizando que todo el alumnado potencialmente participante tenga

conocimiento de las plazas vacantes y pueda ejercer en tiempo y forma su derecho a

solicitarlas.

2. Procedimiento interno del centro

1. Elalumnado interesado deberd comunicar su intencién de participar a su tutor o

tutora.

2. El centro educativo debera realizar una seleccién interna previa del alumnado que

presentard la solicitud, pudiendo establecer, si asi lo considera, sus propios criterios de

seleccidn de entre las personas interesadas.

3. Latutoria trasladara al equipo directivo la relacion del alumnado que haya manifestado

su interés en participar.

4. Tanto el alumnado como la tutoria deberan facilitar a la direccion del centro los datos

necesarios para la correcta cumplimentacién del autobaremo y de la informacion

requerida en la solicitud.

3. Presentacion de solicitudes en OVICE

1. Solo la direccién del centro podra presentar solicitudes a través del tramite habilitado

en OVICE.
2. Debe presentarse una solicitud individual por participante.
3. Solo serd vélida la ultima solicitud registrada dentro del plazo establecido.

4. En OVICE deberan introducirse obligatoriamente:
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y Direccion General de Formacién Profesional * k%
G E N ERALITAT ’. Servicio de Innovacién, Cultura Digital : p
\ VALENC'ANA y Programas Europeos *x * >
\\ Conselleria de Educacién, Cultura Cv

¥y Universidades Formaci¢ Professional Av. Campanar, 32 (Edificio Mezquita) - 46015 Valéncia Financiado por
Comunitat Valenciana . . la Unién Europea
eurotrainee@gva.es - www.gva.es

o Datos identificativos de la persona candidata.
o Relacidon de hasta diez destinos, ordenados por preferencia.

o Nota media, con dos decimales, correspondiente a la Ultima evaluacion
disponible de los mddulos formativos.

o Los datos del autobaremo incluidos en el Anexo Il de la resolucidn.

o Puntuacién apartado h) en el siguiente enlace se encuentra la informacién con
los datos de las familias profesionales por género: Eurotrainee género

o Check de certificacién de que la persona candidata cumple los requisitos
establecidos.

4. Procedimiento de solicitud y adjudicacion de plazas

1. Publicacion de las plazas vacantes
La DGFP publicara las plazas disponibles en la web oficial del programa Euro Trainee —
Formacion Profesional.

2. Apertura del plazo de presentacién de solicitudes
Se abrira el plazo para que los centros presenten solicitudes mediante OVICE, tramite
que solo podra realizar la direccidn del centro educativo.

3. Publicacion provisional de personas seleccionadas
Una vez finalizado el plazo, la DGFP publicara el listado provisional de personas
seleccionadas y suplentes.

4. Plazo de alegaciones
Se abrira un plazo de 3 dias habiles, a partir del dia siguiente de la publicacién en la
web de la Direccién General de Formacion Profesional (DGFP), Euro Trainee —
Formacion Profesional, para que las personas interesadas puedan presentar
alegaciones mediante correo electrénico a la siguiente direccién: eurotrainee@gva.es

5. Publicacion definitiva y aceptacion de la plaza
Resueltas las alegaciones, se publicara el listado definitivo de personas seleccionadas,
con efectos de notificacion. En ese mismo momento, la DGFP enviara un correo
electrénico a las personas seleccionadas, a su tutor o tutora y a la direccidn del centro
educativo, para solicitar la confirmacion o desistimiento de la plaza en el plazo de tres
dias habiles, siguiendo las instrucciones que figuran en la Resolucién de 16 de
diciembre de 2025.

La falta de respuesta dentro del plazo establecido implicara la renuncia a la plaza, que
se asignara a la siguiente persona suplente.

La direccién del centro debera trasladar esta informacién a la persona responsable de
la coordinacion de internacionalizacion, o a quien se designe, para que tenga


https://ceice.gva.es/es/web/formacion-profesional/euro-trainee
https://ceice.gva.es/va/web/formacion-profesional/euro-trainee
https://ceice.gva.es/va/web/formacion-profesional/euro-trainee
https://ceice.gva.es/va/web/formacion-profesional/euro-trainee
https://ceice.gva.es/va/web/formacion-profesional/euro-trainee
mailto:eurotrainee@gva.es
https://dogv.gva.es/datos/2026/01/08/pdf/2025_52325_es.pdf
https://dogv.gva.es/datos/2026/01/08/pdf/2025_52325_es.pdf

y Direccion General de Formacién Profesional * k%
G E N E RA LITAT [/ Servicio de Innovacion, Cultura Digital : i
U g
VALENC'ANA cvV y Programas Europeos *x * >

\\ Conselleria de Educacién, Cultura

y Universidades

Formacio Professional Av. Campanar, 32 (Edificio Mezquita) - 46015 Valéncia Financiado por
Comunitat Valenciana . la Unién Europea
eurotrainee@gva.es - www.gva.es

constancia del alumnado seleccionado y pueda realizar el seguimiento y
acompafamiento tanto al alumnado como a la tutoria durante todo el proceso.

Documentacion y actuaciones posteriores obligatorias

Tras la confirmacién definitiva de la plaza, la DGFP contactara nuevamente con las
personas seleccionadas para continuar con el procedimiento. En esta fase, deberdn
aportar o realizar las siguientes actuaciones:

o Curriculum Vitae Europass actualizado.
o Carta de motivacion en inglés.
o Entrevista con la empresa o entidad de destino, en la mayoria de los casos.

o Depébsito econdmico, Unicamente cuando la plaza adjudicada asi lo requiera.

5. Contacto y seguimiento

La persona coordinadora de internacionalizacién del centro, o la persona designada
por la direccién, debera realizar el seguimiento de los plazos establecidos y acompaniar
a la tutoria y al alumnado durante todo el procedimiento, con el fin de garantizar la
correcta presentacién de la documentacidn y evitar que se excedan los plazos
marcados en cada fase del proceso.

La DGFP se comunicara con el alumnado seleccionado y con su tutor o tutora
Unicamente a través del correo electrénico indicado en la solicitud presentada en
OVICE, por lo que ambas partes deberan revisarlo regularmente, dado que sera el
Unico canal de comunicacién oficial durante todo el proceso.



