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Gestió de la FP Dual
[bookmark: _GoBack]
El seguiment i la gestió de la formació Dual s’ha de realitzar mitjançant el programa SAÓ. Així mateix, s’ha de registrar en SAÒ, com a mínim el dia anterior a l’inici de la formació en l’empresa o institució, la informació relativa a cada membre de l’alumnat que participa en el projecte, que serveix com a notificació de l’aplicació d’aquest. La gestió de tot el procés de la formació dual seguirà els següents terminis:
1. Inici de la FP Dual
2. Seguiment de la FP Dual
3. Finalització de la FP Dual
4. Beques i Seguretat Social
5. Interrupció i Cessament

Inici de la FP Dual 
1. Perquè l’alumnat d’un centre educatiu puga accedir a les instal·lacions d’una entitat pública o privada dins d’un projecte de Formació Professional en règim Dual, és necessari que prèviament s’haja signat un conveni de col·laboració entre aquest i una entitat pública o privada.
2. A més, s’ha d’emplenar l’ANNEX II ASSOCIACIÓ ALUMNAT – CENTRE DE TREBALL i l’ANNEX III RESUM PROGRAMA DE FORMACIÓ.
Estos annexos s’emplenen en la plataforma SAÒ i s’emplenaran cada curs a l’inici de la formació Dual, reflectint la informació de la formació que es realitzarà en aquest curs.
3. L’alumnat que curse FP Dual signarà l’ANNEX VI CONFORMITAT DE L’ALUMNAT PER A CURSAR FORMACIÓ PROFESSIONAL DUAL en el qual deixa constar que accepta cursar el cicle formatiu en Formació Professional Dual. Si l’alumne o alumna és menor d’edat no emancipat/ada hauran de prestar la seua conformitat els representants legals.
4. L’alumnat, per a la incorporació a l’empresa, haurà d’acreditar la formació necessària en matèria de PRL. per a això haurà d’aportar el certificat bàsic de PRL o equivalent (CERTIFICATS DE PREVENCIÓ DE RISCOS LABORALS)
5. S’ha de registrar en SAÒ, com a mínim el dia anterior a l’inici de la formació en l’empresa o institució, la informació relativa a cada membre de l’alumnat que participa en el projecte, que serveix com a notificació a la Direcció General d’FP i a la Inspecció Educativa. Des del curs 23-24 no cal introduir cap dada en la plataforma ITACA, tan sols cal marcar que l’alumne està en FP Dual. 
6. Si el període de dual correspon a períodes no lectius, necessitarà d’autorització per part d’inspecció educativa. Per a això s’emplenarà el següent document i s’enviarà per e-mail a l’inspector/a del seu centre amb còpia a  formacio_empresa@gva.es.
NOTIFICACIÓ A INSPECCIÓ PER A SOL·LICITAR FP DUAL EN DIES NO LECTIUS
7. Tota la documentació generada quedarà registrada en el centre educatiu i no s’enviarà cap document a la Direcció General d’FP

Seguiment
Per al seguiment de la formació en les empreses o institucions l’alumne/a registrarà diàriament la seua assistència en el programa SAÓ. 
El Tutor durà a terme el seguiment de les activitats formatives de l’alumnat en col·laboració amb l’instructor o instructora de l’empresa. Atendrà l’alumnat en el centre educatiu amb la periodicitat que s’establisca i, telemàticament, amb caràcter permanent, durant el període de realització de les activitats formatives en l’empresa, a fi de valorar el desenvolupament del programa de formació i establir els suports educatius necessaris.

Finalització de la FP Dual
AVALUACIÓ: 
A la finalització de la formació dual en l’empresa o institució la persona responsable de la instrucció emplenarà l’ANNEX V – INFORME INDIVIDUALITZAT DE LA PERSONA INSTRUCTORA.
El Tutor o tutora, utilitzarà les valoracions de l’instructor recollides en aquest annex i al llarg de la formació en l’empresa o institució, per a l’avaluació de l’alumne conforme als criteris establerts en el programa de formació.

CERTIFICACIONS:
En finalitzar la formació dual s’elaboraran els següents certificats:
1. Les empreses o institucions participants en el projecte de formació dual rebran, a la finalització d’aquest, un certificat de col·laboració per part del centre educatiu segons el model que figura en l‘ANNEX VII-A d’aquesta resolució.
2. Les persones responsables de la instrucció en l’empresa o institució rebran, a la finalització del projecte, una certificació realitzada pel centre educatiu segons el model que figura en l’ANNEXVII-B d’aquesta resolució.
3. Els centres educatius certificaren a l’alumnat la seua formació dual mitjançant el model oficial que figura en l’ANNEX VIII d’aquesta resolució. Cal incloure les hores d’FCT en el còmput total d’hores.

MEMÒRIES
La persona responsable de la tutoria d’FP dual i els centres han de realitzar unes memòries a la finalització del curs. 
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