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GUIA D’ANNEXOS I ALTRES DOCUMENTS DE L’FCT
(ORDRE 12/2022, de 9 de març)
Nota: Extracte de la normativa vigent en matèria d'FCT. S'aconsella consultar la pàgina web per a estar convenientment actualitzat. Si l’alumne/a és menor d’edat els documents on es requerisca la seua signatura han de ser signats pel pare, mare o representant legal.
ANNEXOS



Annex I: Conveni centre educatiu - empresa o entitat per a la realització de pràctiques formatives en centres de treball
· Què és?
És el document en què queda reflectit l'acord entre empresa i centre educatiu perquè alumnes en pràctiques d'eixe centre puguen realitzar les FCT en eixa empresa.
· Quan es fa? 
Es fa una única vegada i es mantindrà en vigor al llarg de 4 anys, renovable per a 4 més, llevat que s'indique el contrari. El fet que una empresa no aculla alumnes en pràctiques durant un o més cursos, no implica que el conveni educatiu deixe d'estar en vigor.
Com es numera?
La numeració que ha de seguir codicentre/any/núm. intern
· On s´ha de guardar? 
Si el document se signa a mà, es fan dos originals. Un dels quals el guardarà l'empresa i l'altre el guardarà el centre educatiu.
Si el document se signa electrònicament, se li facilitarà una còpia signada completament a l’empresa i el centre custodiarà una altra.

Annex II: Associació alumnat - centre de treball
· Què és? 
És el document en què s'indica la relació del alumne amb la empresa on farà les pràctiques.
· Quan es fa?
Es fa cada vegada que s'envien alumnes en pràctiques a una empresa i sempre el dia abans de l´inici de les pràctiques.
· On s´ha de guardar?
Si el document se signa a mà, es fan dos originals. Un dels originals el guardarà l'empresa i l'altre el guardarà el centre educatiu.
Si el document se signa electrònicament, se li facilitarà una còpia signada completament a l’empresa i el centre custodiarà una altra.
Si el document se signa a través de la plataforma SAÓ, qualsevol de les persones signants té accés al mateix i el pot descarregar signat.
El/la tutor/a de l’FCT adjuntarà este annex a l’apartat corresponent de l’aplicació SAÓ.
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ANNEXOS



Annex III: Programa formatiu del mòdul professional d’FCT
· Què és?
És el document en què s'indiquen els resultats d’aprenentatge (o capacitats terminals), activitats formatives i activitats d'avaluació.
· Quan es fa? 
Es fa cada vegada que s'envien alumnes en pràctiques a una empresa i sempre el dia abans de l´inici de de les pràctiques.
· On s´ha de guardar?
Si el document se signa a mà, es fan tres originals. Un dels originals el guardarà l'empresa i l'altre el guardarà el centre educatiu i un altre per a l’alumne/a.
Si el document se signa electrònicament, se li facilitarà una còpia signada completament a l’empresa, una altra a l’alumne/a i el centre custodiarà una altra.
Si el document se signa a través de la plataforma SAÓ, qualsevol de les persones signants té accés al mateix i el pot descarregar signat.
El/la tutor/a de l’FCT adjuntarà este annex a l’apartat corresponent de l’aplicació SAÓ.


ALTRES DOCUMENTS



Adaptacions curriculars al programa formatiu del mòdul professional de Formació en Centres de Treball
Sols en el cas que l´alumne tinga algun tipus de diversitat funcional (les passes a seguir són igual que l’annex III)
Informe d'adquisició de resultats d’aprenentatge i valoratiu sobre una unitat formativa de l'alumnat
· Què és? 
És l'informe valoratiu particular de cada alumne/a realitzat per la persona tutora amb la les valoracions de la persona instructora d’empresa. En ell apareixeran les activitats formatives que l’alumne ha realitzat, així com l’assoliment o no dels resultats d’aprenentage i una valoració personal de la persona instructora. 
· Quan es fa? 
L'instructor/a el firmarà en finalitzar el període de pràctiques de l'alumne/a. 
· On s´ha de guardar? 
L'original es conservarà en el centre educatiu. Anirà a l´expedient de l´alumne/a.
Informe per a la memòria del mòdul professional de Formació en Centres de Treball
Informe per a la memòria del mòdul professional de Formació en Centres de Treball del departament de pràctiques formatives
Informe valoratiu del tutor/a per a l’exempció del mòdul de Formació en Centres de Treball
Informe justificatiu per a autoritzar situacions excepcionals
Informe del director o directora del centre educatiu per a realització del mòdul de Formació en Centres de Treball fora del territori espanyol i fora del marc de programes de la Conselleria competències  matèria d'Educació o de la Unió Europea
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