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1 Introduccioén

1.1 Consideraciones previas antes de utilizar el modulo

El mdédulo de inclusion educativa tiene como finalidad integrar en un mismo entorno digital los
elementos y acciones necesarias en un alumno o alumna para dar cumplimiento al Decreto
104/2018 por el que se establecen los principios de equidad e inclusion en el sistema educativo
valenciano.

La administracién educativa pone a disposicion de los centros docentes y de los servicios
especializados de orientacion, una herramienta digital con la que poder gestionar y organizar la
respuesta educativa al alumnado.

Esta herramienta es un médulo integrado en el sistema ITACA de gestion.

La utilizacion del médulo de inclusion se rige por los criterios establecidos en la normativa
vigente en relacion con la proteccion de datos de caracter personal, debiéndose garantizar por
parte del personal autorizado que la utilizaciéon de la informacion se basa por los principios de
confidencialidad y seguridad.

El uso del mdédulo de inclusion es competencia exclusiva del personal autorizado del servicio
especializado de orientacién correspondiente en aquellos aspectos que le corresponden por
sus funciones. En consecuencia, su utilizacion para registrar, incorporar o modificar informacion
sociopsicopedagdgica relativa al alumnado en relacién con la organizacion de la respuesta
educativa es competencia exclusiva del:

* Profesorado de orientaciéon educativa de los equipos de orientacién de los centros de
infantil y primaria.

* Profesorado de orientacion educativa de las unidades especializadas de orientacion.

* Profesorado de orientacién educativa de los departamentos de orientacion de los IES o
CIPFP.

* Personal de orientacion de los gabinetes psicopedagdgicos municipales autorizados.

* Personal de orientacion de los gabinetes psicopedagdgicos autorizados de centro
concertado.

La direccion de los centros docentes, teniendo en cuenta las funciones atribuidas en la
normativa vigente, es la responsable del correcto funcionamiento del médulo de inclusién.
Progresivamente, el moédulo podra incluir funcionalidades atribuidas a la direccién de los
centros.

El profesorado que ejerza la tutoria de un alumno o de una alumna tendra acceso y debera
introducir aquella informacion sociopsicopedagdgica necesaria para el desarrollo de sus
funciones recogidas en la normativa vigente.
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1.2 Recomendaciones de uso del modulo

El moédulo de inclusidon se encuentra estructurado en diferentes ambitos. Algunos de ellos

ofrecen informacién general del alumnado y otros corresponden a las actuaciones a realizar en

el proceso de la evaluacion sociopsicopedagadgica.

En relacidon con aquellos ambitos que deben ser cumplimentados por el personal de

orientacion, se indican las acciones a realizar mediante diversas presentaciones:

» Listado cerrado de opciones. En tal caso se debera elegir la que corresponda. En alguno
de los listados se permite una opcion multiple. También en ciertos listados se puede ir
seleccionado uno a uno e introducir comentarios para cada uno de ellos.

* Campos abiertos denominados segun el caso descripcién, observacion. Estos campos
tienen una limitacion del texto de 200 caracteres, por lo que se recomienda que el texto a
incluir sea sintético.

1.3 Acceso al médulo de inclusion

1. Para el profesorado de la especialidad de orientacién educativa, funcionario de carrera o
interino, de los servicios psicopedagodgicos escolares, la direccion de cada uno de ellos le
atribuira uno o varios centros en los que desarrollara sus funciones. Esta atribucion facilita el
acceso directo a la informacion disponible del alumnado en aquellos centros asignados.

2. El profesorado de la especialidad de orientacidon educativa, funcionario de carrera o interino,
de los institutos de Educacion Secundaria o centros integrados de Formacion Profesional,
como plantilla de los mismos tendra acceso directo a la informacién disponible del alumnado en
su centro de destino.

3. Para el personal de orientacién de los gabinetes psicopedagdgicos autorizados municipales
el coordinador o coordinadora del gabinete, previa autorizacion de la Conselleria de Educacion,
Cultura y Deporte, le atribuira uno o varios centros en los que desarrollara sus funciones. Esta
atribucion facilita el acceso directo a la informacién disponible del alumnado en aquellos
centros asignados.

4. Para el personal de orientacién de los gabinetes psicopedagdgicos autorizados de centros
concertados el titular del centro o quien desarrolle las funciones de la direccion debera
autorizarle el acceso a la informacion disponible de cada alumnado en el centro.

1.4 Situaciones personales

El médulo de inclusion facilita la realizacién de la evaluacién sociopsicopedagodgica y el
correspondiente informe sociopsicopedagdgico para:

1. Alumnado escolarizado.
2. Alumnado pendiente de escolarizar.
3. Personas no integradas en el sistema educativo valenciano.
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2 Asignacion de centros para el acce

so al modulo

2.1 Profesorado de Orientacién Educativa asignado al centro educativo

El acceso al médulo de inclusién lo otorga la
(https://itaca.edu.gva.es)

direccion del centro desde la plataforma ITACA

Para ello es necesario acceder a Centro— Personal

uHJ PGA
I
% |7 |8 @

Cognom 2 Data Naixeme Te| Teléfo Grup Cinecs
COGNOM2  13/08/1870 26 26381 AINF,CTIC =
COGNOM2  18/08/1S73 98 64875 =
COGNOM2  2506/1962 98 DIR 'J
COGNOM2 0310211877 98 CDEP
COGNOM2  DS51S70 63 696 95
COGNOM 2 1310318967 B4 858381
COGNOM 2 150171881 B7
COGNOM 2 27/03/1863 28 CDEP
COGNOM 2 271031858 268 OB267. CDEP.CDEO.APOR
COGNOM 2 07/08/1862 83 96160:
COGNOM 2 221111877 06 BBETAI
COGNOM 2 05/06/1876 B5 96267 CDEP
COGNOM 2 03/04/1862 868 B0790! CES
COGNOM 2 02/10/1883
COGNOM 2 15/02/1993
COGNOM 2 31101971 81 962861 CDEP
COGNOM 2 27/00/1969 08 6o882 CDEP,CDEP -
LICionS: | Certificats Horaris i fates |[#] Baixa médica | 3 Ccessar ‘.[\_J) rgll

Benvinguda “: Centre {=|Liistats / Sollicituds
o P |
Menu principal ersonal | I
¢ Edicié horaris <! parsonal
# Empadronament
# Ensenyanga/Conf. Trobats : 136
Tipus Document | Nom Cognom 1
3 s
Docente 12345678W  DOCENT COGNOM 1
b Expedients Docente 12345678W  DOCENT COGNOM 1
Dacente 12345678W  DOCENT COGNOM 1
b Gestis Pagaments
Docente 12345678W  DOCENT COGNOM 1
b Gestis Taxes Docente 12345678W  DOCENT COGNOM 1
¢ Grup
"HE Docente 12345678W  DOCENT COGNOM 1
& Historic d'Alumnes
Docente 12345678W  DOCENT COGNOM 1
b Imp Exportaci
. Docente 12345678W  DOCENT COGNOM 1
b Inforr
b Ocupacs Docents 12345678W  DOCENT COGNOM 1
b pAM F Docente 12345878V DOCENT COGNOM 1
¢ Personal Docente 12345678 DOCENT COBNOM 1
boPREVI [7]!  Docente 12345678V DOCENT COBNOM 1
v
s Docente 12345678 DOCENT COGNOM 1
. Docente 12345878V DOCENT COGNOM 1
Llistats
Menjador Docente 12345878V DOCENT COGNOM 1
Transport Docente 12345878V DOCENT COGNOM 1
Registres Docente 12345878V DOCENT COGNOM 1
Web familia
. Desvisar Baixal/aga No Docents Substit
HEGINERALITAT VALENCIANA !

En la pestafia de Personal seleccionaremos

el profesorado de la especialidad de Orientacién

Educativa al que deseamos otorgar acceso y haremos doble clic. En la ficha de docente que se

muestra, seleccionaremos la pestafia Cargos
| | | |

Actual

Unipersonals

CAP D'ESTUDIS DE C.F.

Carmec sel- nat
DIRECTOR
CAP D'ESTUDIS -

Sigles
SECRETARIA L -

Cast Wal

VICEDIRECTOR)
VIGESECRETARIA L7

|:| Firmant

Altres
Canec
ENCARREGAT/DA MENJADOR
COORD. IGUALTAT | CONVIVENCIA

COORD. XARXALLIBRES
COORDINADORIA DE AULARI

COORDINADOR D'ETAPAESO
COORDINADORIA D'AULA INFORM

Tutorfa de Grup/s:

|H‘ 4 |e(de138)

> bl

Canecs Assignats

ACCES_PERFIL_ORIENTADOR/A 18/11/2013

Canecs NT COGNOM 1 COGNOM 2

* Ensen

en

Informacié addicional

# Des de
181172013 =
Fins a
B2 =

| Fitxa del docent |

Ia Guardar |
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Para asignarle acceso, debemos seleccionar el cargo ACCES_PERFIL_ORIENTADOR/A y
pasarlo a la lista de cargos asignados, indicarle una fecha de inicio y pulsar sobre el botdn

i‘. Finalmente, es necesario darle al botén Guardar para que los cambios se almacenen.

IMPORTANTE: Una vez asignado el cargo, el proceso de asignacion de perfiles para el
acceso al nuevo modulo se ejecuta de manera periddica cada dos horas
(08:00,10:00,12:00 ...), con lo que el docente no tendra acceso hasta la siguiente ejecuciéon de
dicho proceso.

2.2 Profesorado de Orientacion Educativa de los gabinetes
psicopedagdgicos municipales
El acceso al mddulo de inclusién para los miembros de los gabinetes psicopedagogicos

municipales, se otorga por part de la coordinacion del gabinete desde la plataforma ITACA
(https://itaca.edu.gva.es)

Una vez la coordinacion del gabinete accede a ITACA, debe asegurarse de que en la barra
superior esta seleccionado el gabinete:

Director » Castellane | Canviar contrasenya
Centre ; [ 45408007 - GPM DE CORBERA, CORBERA | - ] Safata dinformes =) Any Académic: 4 2019-2020 ‘?"
Benvinguda 2% Centre a&: Llistats + Sollicituds Eﬂz PGA

En el menu de Centro, debemos acceder a Personal y seleccionar el profesor/a de Orientacion
Educativa al que deseamos asignarle acceso a uno o varios centros.

Benvinguda = Centre ]=| Listats 4 Sollicituels il PeA
PR Pemsonal | Pesonal Adjudicat (0) Histaric | Pseudo-Docentes | Comunicat Assisténcia FSE
Menu principal
# Edicié horaris . S
=/ Personal
¢ Empadronament = =
¥ Ensenyanga/Conf, Trobats : 136 i 7 =l @
Tipus Document Nom Coagnom 1 Cognom 2 Data Naixeme Te Telifo Grup Camecs
>
Docente 12345678V DOCENT COGNOM 1 COGNOM 2 13/08/1870 26 2636 AINF.CTIC (2]
¢ Expedients Dacente 12345678V DOCENT COGNOM 1 COGNOM2  18/08/1873 96 64075 =
Dacente 12345678V DOCENT COGNOM 1 COGNOM2  25M08/1862 88 DIR J
# Gestié Pagaments
Docente 12345678V DOCENT COGNOM1 COGNOM2 0310211877 88 CDEP
b Gestio Taxes Docente 12345678V DOCENT COGNOM 1  COGNOM2  DSMD5MEFOD 89 606 OF
[ P
e . Docents 12345678V DOCENT COGNOM1 COGNOM2 131031267 64 65838
¢ Histaric d'Alumnes |~
Docents 12345678V DOCENT COGNOM 1  COGNOM2 150118t &7
#  Importacia/Exportaci
Docente 12345678V DOCENT COGNOM 1 COGNOM 2 27/03/1963 28 CDEP
¢ Informacis del centr
¥ Ocupacions Docente 12345678V DOCENT COGNOM 1 COGNOM 2 27/03/1858 26 98267 CDEP.CDEOAPOR
¥ pAM r Docente 12345678V DOCENT COGNOM 1 COGNOM 2 07/09/1862 83 96160
¥ Personal Docente 12345678V DOCENT COGNOM 1 COGNOM 2 2211110877 06 B6BGTBI
boPREVI ~|| | Dacente 12345678V DOCENT COGNOM 1 COGNOM2  0SMD8/076 85 05267, CDEP
7 i ™
'f I Docente 12345678V DOCENT COGNOM1  COGNOM2  03/04/1962 08 607000 CES
Comptabilitat
. Docents 12345678V DOCENT COGNOM1  COGNOM2  02/10/1883
Llistats
Menjador Docents 12345678V DOCENT COGNOM1  COGNOM2 1510211083
Transport Docents 12345678V DOCENT COGNOM1  COGNOM2  31/10M871 61 96266 CDEP
Registres Docente 12345678V DOCENT COGNOM 1 COGNOM 2 27/09/1869 96 BOB62I CDEP.CDEP —
Web familia —
EP. Desvisar BaixalVaga No Docents Substitucions Certificats Horaris i fattes #| Baixa médica K cessar |B y |
7 GENERALITAT VALENCIANA L J L J L J J L0
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En la ficha del docente debemos acceder a la pestafia Centros desde donde podremos asignar
los centros que atendera el profesor moviéndolos a la lista Centros seleccionados.

General | Datos Contacto |

Centros Adscrites

Centros seleccionables

CEIP BISBE HERVAS

Datos Bancarios

ificacion |

Cuerpos | Centros

Centros seleccionados

CEIP DE PROVES

CEIP CERVANTES
CEIP CRONISTA CHABRET <
CEIP EL BRAGAL

CEIF GUILLEM D'ENTENGA n

Para que los cambios se almacenen es necesario darle al boton Guardar de la zona inferior
derecha de la pantalla.

IMPORTANTE: Una vez asignado el cargo, el proceso de asignacion de perfiles para el
acceso al nuevo modulo se ejecuta de manera periddica cada dos horas
(08:00,10:00,12:00 ...), con lo que el docente no tendra acceso hasta la siguiente ejecucion de
dicho proceso.

2.3 Nuevos profesionales que se incorporan a los gabinetes
psicopedagdgicos municipales

El acceso al médulo de inclusiéon del personal del gpm lo otorga la coordinacion del gabinete
desde la plataforma ITACA (https://itaca.edu.gva.es)

Para ello es necesario acceder a Centro— Menu principal — Personal— Nuevo

1

P L R e R B
&
Centre : IS i .oy Y o Safatadinformes (=) AnyAcademic: ¢ 20202021
Benvinguda =2 Centre {=] Listats 4 solicituds il PeA
Meni principal | |
* Tipus de document * Document Data Naixement
NIE I~] [l ]
* Nom * Gognom 1 Cognom 2
-
Dades Addicionals ell Esc
Nacionalita * Tipus de personal
( Iv) Docent
] O 4 bad
see ] No Docen
m. Ho m. Ho
m. Ho m. Ho
« e
Comptabilitat - ™ ( -
- J J
Llistats
Menjador
Registres
Web familia
o Fitxa del docent [ Guardar
g CENERALITAT VALENCIANA
N
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Se introduciran los datos basicos (NIF, NIE, pasaporte, nombre y apellidos, etc.) se clicara en
la imagen de la lupa para recuperar el resto de datos del profesional, posteriormente se
seleccionara el tipo de personal (docente o no docente). Después se completara la fecha de la
ultima posesién en caso de docente o de ingreso si es no docente. Por ultimo, se marcara
Guardar para grabar los cambios.

Se accedera a la ficha de docente, a la pestaina Centros desde donde podremos asignar los
centros que atendera el profesor moviéndolos a la lista Centros seleccionados.

Centros

Centros Adscrites

Centros seleccionables - Centros seleccionados

CEIP BISBE HERVAS CEIP DE PROVES
CEIP CERVANTES

CEIP CRONISTA CHABRET <

CEIP EL BRAGAL

CEIF GUILLEM D'ENTENGA Ill

Para que los cambios se almacenen es necesario darle al boton Guardar de la zona inferior
derecha de la pantalla.
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3 Acceso al modulo de Inclusion Educativa

A partir del curso 2020-2021 la gestion de inclusiéon educativa se realizara a través de la
plataforma del nuevo médulo de ITACA https://itaca3.edu.gva.es/itaca3-gac.
Al acceder al enlace aparecera esta pantalla:

]_taca @ it Bbig o 0 1R 20192020 () Bt Valenca | Castellano
2

PROCEDIMENTS~ | GESTIO~

Alumnat

Se deberan realizar las siguientes acciones:

1. Primero se elige el centro en el que se va a trabajar. Al pulsar sobre la imagen del castillo,
aparecera el centro o los centros que estan adscritos y se seleccionara aquel en el que se va a
trabajar. También se puede utilizar el buscador para localizar el centro. En caso de no aparecer

algunos de los centros a los que esta adscrito, debera ponerse en contacto con la direccién del
centro para trasladar la incidencia.

2. Una vez elegido el centro, seleccionar la pestafa Gestion.
3. Dentro de la pestafia Gestion, seleccionar Inclusién educativa.

Aparecera una pantalla con el listado del alumnado matriculado en el centro. Para poder
localizar a un alumno/a se utilizara el buscador. Existen dos formas:

ltaca @ Feiddi T Rideamn. ST R AN 2019-2020 (Y Enir Valendiz | Castellano

GESTIO~
INCLUSIO EDUCATIVA

Cerca avangada il Cercar

- Introducir un término de busqueda del alumno/a (apellido, NIA, fecha de nacimiento...) y

marcar el boton Buscar. Aparecera un listado con todo el alumnado que tenga coincida el
concepto de busqueda.

- Pulsar el botén Busqueda avanzada y completar el/los campos. Después pulsar Buscar para
obtener los resultados.

En ambos casos es importante tener en cuenta los acentos a la hora de realizar la busqueda.

ltaca @ emt mE A oy WS B R S 20202021 £ Personalizeu ) Eixir Valenca | Castellano
GESTIO~  INFORMES~
A
INCLUSIO EDUCATIVA
NA Nom COGNOM 1 coGNoM2 . DE NAYEMENT COMPENSACIO D.DECOMP.VIGENT  NIUNII NIV INFORME 0. DINF VIGENT (GRAU DE SUPORT s
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El listado de alumnos incluye las siguientes columnas:

Una

COMPENSACION: Indica que el alumno o alumna tiene vigente alguna situacién de
compensacion de desigualdades

F. COMP. VIGENTE: Indica la fecha en la que se establecid la situacion de compensacion
de desigualdades vigente del alumno o alumna.

NII/NIII: Son las medidas de nivel Il y nivel Il introducidas por las/los tutoras/es asesorados
por el personal de orientacion educativa.

INFORME: Indica si el alumno o alumna tiene un informe sociopsicopedagdgico vigente en
la actualidad.

F. INF. VIGENTE: Fecha de publicacion del informe sociopedagdgico vigente.

GRADO APOYO: Grado de apoyo establecido en el informe sociopedagdgico vigente
conforme a lo establecido en la Orden 20/2019.

NII/NIV: Son las medidas de nivel Il y nivel IV propuestas por el personal de orientacién
educativa o la direccion del centro y aprobadas por la autoridad competente.

vez localizado al alumno/a se seleccionara haciendo doble clic con el raton. Aparecera una

pantalla con toda la informacion del alumno/a seleccionado clasificada por pestanas.
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4 Datos del alumno/a

Esta pestafia es de consulta y no se puede modificar. En ella aparecen los datos personales y
familiares del alumno/a, sus datos de matriculacion y el nombre de su tutor/a del centro. Si
aparece algun dato erréoneo o en blanco se deberd comunicar a la secretaria del centro para
que realice su comprobacion y si es el caso, las correcciones necesarias para la actualizaciéon

de datos.

Dadesde I'alumne/a  Compensacié  MesuresNII/ NIl Avaluacid sociopsicopedagdgica  Mesures NIll /NI Regjstre observacions

~ DADES D'IDENTIFICACIO DE L'ALUMNE/A

A *Nom . . Docum "
5 v 5
v v G v v
- DADES DEL CENTRE DE MATRICULACIO
CODI DEL CENTRE NOM DEL CENTRE LOCALTAT ENSENVAMEENT CODIDELCURS
1 1171
- DADES DELS FAMILIARS
v v v
TIPUS DE DO DOCUMENT COGNOM 1 COGNOM2 NOM PARENTIU TUTOR Gestlo de familars

Eliminar un familiar

1

~ DADES DEL TUTOR O TUTORA DEL CENTRE
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5 Compensacion de desigualdades

En esta pestana se podran visualizar las medidas de compensacion del alumno/a, tanto las que
estan vigentes como las que no, desde la columna Estado. Se podran realizar las siguientes
acciones:

1{ACA @ i i i b W ) awan O oo Ot e Geelm

GESTIOn  INFORMES

Dadesdefahumne/a | Compensaci6  Mesures I/ NIl hualuacd ociogsicopeagigia  Mesures NI/ MV Regite obsenvacons
Histaric de situacions de compensacid de desigualtats

o ot oo ot come

8 & °

Crear una nueva situacion de compensacion educativa. Al marcar el boton Nuevo,
aparecera la pantalla que se muestra en la imagen siguiente donde se debera seleccionar
de la primera columna las medidas de compensacion educativa necesarias y mediante las
flechas de la parte central las trasladaremos a la columna de la derecha. Al pulsar Guardar
y aceptar un mensaje de confirmacion se grabaran los cambios. Se ha de tener en cuenta
que cuando se crea una nueva medida de compensacion educativa, la anterior queda
anulada, con lo que en el caso de que se quiera afnadir una a la ya vigente, se deberan
grabar todas las medidas en la nueva, ya que la anterior cambia de estado a No vigente.

situacions de compensacio de desigualtats
DISPONIBLES SELECCIONADES

SITUACIG STACG

Eixir Guardar

Anular vigencia. Este boton se utiliza en el caso de que el alumno o alumna tenga una
medida de compensacién educativa vigente y ya no sea necesaria. Para realizar esta
accion, se seleccionara la medida vigente y se habilitara el botébn Anular vigencia. Al
aceptar el mensaje de confirmacion la situacidn compensatoria pasara de estado a No
vigente.

Salir. Este botén aparece en todas las pantallas y permite regresar al listado general del
alumnado del centro.
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6 Medidas de respuesta I/l

En esta pestana se revisaran y estableceran las medidas de nivel Il y nivel Il del alumno/a
seleccionado. La responsabilidad de mantener actualizado el contenido de esta pestafia es del
tutor/a.

PEACA © o moommts o s o o 8w

Las opciones disponibles son las siguientes:
* Eliminar: Permite borrar las medida de respuesta que se haya seleccionado.

* Nuevo: Permite dar de alta nuevas medidas de respuesta de nivel Il y nivel Ill. Solo esta
permitido definir una propuesta de medidas de respuesta por afio académico y curso
matriculado.

* Continuar curso actual: En el caso que el alumno/a disponga de medidas de respuesta
establecidas en cursos anteriores aun vigentes, con esta opcién podemos copiar dichas
medidas para el curso actual y, a partir de ellas realizar las adaptaciones pertinentes. Por
tanto se aconseja poner fecha fin cuando haya un plazo definido, pudiéndose dejar en
blanco este campo de fecha fin.

Detall mesures de resposta

Nivell Il Nivell 1
« MESURES DE NIVELL ||

MESURA DATAINID DATARL

[1-3/3]

Al crear unas nuevas medidas de respuesta o modificar con doble-clic alguna de las ya
existentes se muestra una pantalla a partir de la cual realizar las modificaciones.

Separado en dos pestanas diferenciadas para cada uno de los niveles de respuesta, podemos
realizar las siguientes acciones.

En el caso de la pestaria de nivel Il:
» Eliminar: Se borraran la medidas establecidas que anteriormente se hayan seleccionado.

* Nuevo: Se muestra una ventana emergente para poder aplicar una nueva medida. La
informacién necesaria para la nueva medida sera:

o Medida: seleccionar de las medidas disponible la que se desea aplicar
o Descripcion: describir la informacién relevante para la aplicacion de la medida
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o Fecha de inicio: fecha a partir de la cual se aplica la medida

o Fecha de fin: fecha en la que deja de aplicarse la medida

o Resultados: seguimiento de la medida aplicada, reflejando los resultados obtenidos
En el caso de la pestafia de nivel lll:

o Medida: seleccionar del desplegable la medida. El desplegable se ofrece al marcar
encima del simbolo sefalado en la imagen siguiente.

Incloure mesura de resposta nivell Ill *

* Mesura

2. Adequacio de totes les activitats complementaries i extraescolars del grup

O

o Descripcion: donde se describe la informacién relevante para la aplicacién de la
medida

o Fecha de Inicio: fecha a partir de la cual se aplica la medida

o Fecha de fin: fecha en la que deja de aplicarse la medida

o Resultados: seguimiento de la medida aplicada, reflejando los resultados obtenidos
Al terminar, se debe marcar Guardar para grabar los cambios.
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7 Evaluacion sociopsicopedagogica

Dado que el alumno o la alumna ya estan escolarizados, es posible que ya se le haya realizado
con anterioridad una evaluacion sociopsicopedagogica (psicopedagdgica segun normativa
2006). En este caso, siempre que haya sido introducido anteriormente por el personal de
orientacion educativa, aparecera en el listado de esta pantalla, asi como su estado, Vigente o
No Vigente.

Rl.ta(‘a Q e ) R ] 220200

GESTION+

DatosAumno/a  Compensaddn  Medidas NIl /NIl | Evaluacién sociopsicopedagdgica

Medidas NIl /N Registro observaciones
Historico de informes de evaluacion del alumno/a y plan de actuacién personalizado

Informe/PAP Rellenado por Cod.Centro Nombre centro Fecha del informe. Fecha del PAP Estado

(+] 2 3
& =Py e

Desde esta pestaina se pueden realizar las siguientes acciones:

1. ELIMINAR. Este botdén solo se habilitara al seleccionar un informe que esté en estado
Borrador. Una vez publicado el informe, no se podra eliminar y este botén no se activara.

2. NUEVO INFORME. Este botdn inicia el procedimiento de elaboracion de un informe
partiendo de cero, sin datos anteriores. Al pulsar este botén apareceran las siguientes pestafas
que son los distintos apartados del informe.

3. NUEVO A PARTIR DEL SELECCIONADO. Esta opcién solo se permitira utilizar a partir de
un informe que esté en estado Vigente o No Vigente. No se podra utilizar si el informe esta en
estado Borrador. Permite modificar y/o actualizar un informe partiendo de uno anterior.

4. INFORME. Una vez publicado el informe, desde este botén se podra visualizar e imprimir el
documento.

Importante: antes de realizar una evaluacién sociopsicopedagogica es necesario comprobar
que se dispone del acta de la reunién conjunta del equipo educativo y de la correspondiente
solicitud de evaluacion. Ambos documentos deben incorporarse en el apartado de
Documentacion antes de iniciar el proceso de evaluacion.

7.1 Motivo del informe

Se debera seleccionar el motivo de la elaboracion del informe a partir de las opciones del
desplegable y completar el campo Observacién, ya que es un campo obligatorio. Después,
marcar el botdn Incluir para guardar los cambios. Se puede eliminar un motivo ya incluido

seleccionandolo de la tabla inferior de la pantalla, ya que es en ese caso cuando se habilitara el
boton Eliminar.

Se recomienda ir guardando el borrador del informe segun se vayan completando los diferentes
campos a través del botéon Guardar borrador.
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Detall d'informe d'avaluacié £

Moty Agents  InstumersiTeriques  Barereiforalees NESE  Proposes  Documentac

i

1. Es obligatorio indicar la fecha de la solicitud y de la reunidon conjunta. Asimismo, se debe
incluir en el apartado de Documentacion tanto el acta de la reunién conjunta como la solicitud
correspondiente para la realizacion del informe.

2. Seleccionar el motivo del informe. Es conveniente en observaciones concretar algunos
aspectos relevantes del motivo, por ejemplo en pruebas de acceso para quée tipo de ensefianza
se solicita. También para el cambio entre etapas, conviene indicar entre cuales se produce el
cambio.

Una vez seleccionado el motivo e incluidas las observaciones, se marcara [[j[«']l;, para que
quede reflejado en la parte inferior.

7.2 Agentes

Moty [Agents | instumenisiTeniques  Bareresforaleses  NESE  Propostes  Documentac

VALUAGIO

=
B

En esta pestafa se incluiran a todas las personas que intervienen en el proceso de
ensefianza-aprendizaje del alumno/a. Si es personal del centro donde estd matriculado, se
debera marcar el botdn Personal y seleccionar a la persona del listado; a continuacion, habra
que seleccionar la especialidad desde el desplegable y pulsar Incluir para grabar los cambios.
Si se trata de una persona externa, se deberan completar los campos obligatorios (nombre y
primer apellido) y después seguir el mismo procedimiento descrito anteriormente.

Al igual que en la pestafna anterior, se puede eliminar un/a agente ya incluido/a
seleccionando a la persona de la tabla inferior y pulsando el boton Eliminar.
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7.3 Instrumentos y técnicas
Esta pestana tiene como finalidad recoger toda la informacién recopilada por el/la profesional.
Se divide en varios apartados.
* Instrumentos

En el desplegable se encuentra una relacion de los mas utilizados. Se debe elegir uno a
uno los instrumentos utilizados e incluir en el bloque de observaciones las puntuaciones,
descripciones, valoraciones, etc. derivadas de la utilizacion del mismo.

Una vez redactadas las observaciones, clicar en EEEE y pasar a otro instrumento y asi
sucesivamente hasta completar los instrumentos utilizados en el proceso de la evaluacion
sociopsicopedagdgica.

Cada uno de los instrumentos y sus observaciones correspondientes quedaran
relacionados a continuacién. En caso de error o que se desee modificar un instrumento
utilizado, se debe de seleccionar de la relacion y clicar en :

INSTRUMENTS

ncloure instruments i observacions

INSTRUMEN OBSERVACIONS

« Técnicas
Se encuentra una relacion de las mas utilizadas.

Se debe eligir una a una las técnicas utilizadas e incluir en el bloque de observaciones
aquellas que se consideren oportunas en relacion con la valoracion de la técnica. Una vez
redactada las observaciones, clicar en m y pasar a otra técnica y asi sucesivamente
hasta completar las técnicas utilizadas en el proceso de Ila evaluacion
sociopsicopedagogica.

Cada una de las técnicas y sus observaciones correspondientes quedaran relacionadas a
continuacion. En caso de error o de que se desee modificar un instrumento utilizado, se
debe de seleccionar de la relacién y clicar en [STEY.

TECNIQUES

neloure téeniques | ebservacions

TECMICA OBSERVACIONS
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7.4 Barreras y fortalezas

La pestafia barreras y fortalezas permite reflejar los resultados obtenidos a través de la
herramienta DEBA, facilitada por el Servicio de Inclusion Educativa y disponible en
http://www.ceice.gva.es/es/webl/inclusioeducativa/identificacio-de-barreres, 'y que estan
distribuidas en barreras y fortalezas de acceso, participacion y aprendizaje.

&

LLLLL
‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Una vez introducidas las barreras y fortalezas marcar Guardar borrador para grabar los
cambios.

7.5 Necesidades especificas de apoyo educativo
En este apartado se debe indicar:

- El tipo de NEAE que presenta el alumno o la alumna tras la correspondiente evaluacion
sociopedagégica y la documentacion consultada al efecto.

Es importante que para alguna de las NEAE que se relacionan se disponga de la
documentacién que la acredita, bien mediante el correspondiente certificado de discapacidad o
mediante certificado médico de los servicios de salud sostenidos con fondos publicos.

La relacion de NEAE que se presenta se encuentra distribuida en forma de arbol, por lo que
antes de indicar de qué tipo es la necesidad que presenta el alumno o la alumna, es
conveniente desplegar los diferentes niveles de las categorias senaladas, pulsando el simbolo
> que aparece junto a la necesidad para que se abra el desplegable.

Detall d'informe d'avaluacié .

. =

Motiu  Agents InstrumentsiTecniques  Barreresifortaleses | NESE  Propostes  Documentacid

+ NECESSITATS ESPECIFIQUES DE SUPORT EDUCATIU
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En el caso de que, como resultado de la evaluacion sociopsicopedagdgica se concluya que el
alumno no presenta necesidades de apoyo educativo, esta pestaia se dejara en blanco.

- Grado de apoyo: Seleccionar el grado de apoyo del desplegable. Viene determinado por el
articulo 7.1 de la Orden 20/2019, y debera establecerse segun el resultado de la evaluacion
sociopsicopedagdgica.

= GRAU DE SUPORT

Gfau-desup-01| | vnl
J
Grau de suport 1 Guarda l'esborrany
Grau de supa
I

o
o

=
o
=
=1
=)

7.6 Propuestas

La propuesta de medidas de respuesta esta dividida en seis bloques:

* Medidas individualizadas que requieren el apoyo de personal especializado

Detall d'informe d'avaluacio -

&

Moty Agents InstumensiTécniqes Bareresiforisleses NESE | Propostes  Documentadd

* MESURES INDIVIDUALITZADES QUE REQUEREIXEN EL SUPORT DEL PERSONAL ESPECIALITZAT

Incloure recursos

Al seleccionar una propuesta, se habilitara el botén Incluir recursos que corresponden a
esa medida y aparecera la pantalla siguiente:
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Incloure recursos de personal especialitzat *

Enriquiment curricular per a I'alumnat amb altes capaitats intel-lectuals
Intensitat Funcions

I— Educador/a v

I— Pedagogia terapéutica v

I_ Fisitaterapeuts v

,7 Audicid i llenguatge I:'@
ATA
MITANA

BAIIA

Se seleccionara el recurso de personal especializado que va a trabajar y se definira su
intensidad eligiendo del desplegable una de las opciones. A la derecha se escribira
brevemente las funciones que realizara el recurso personal seleccionado. Se repetira esta
opcidn con todos los recursos personales necesarios en la respuesta educativa. Al
terminar, se marcara la opcion Salir.

* Medidas individuales de acceso y de flexibilizacion que no requieren el apoyo de personal
especializado: Seleccionaremos las medidas propuestas.

Motiu  Agents  InstrumentsiTecniques  Barreresifortaleses  NESE  Propostes  Documentacio

MESURES INDIVIDUALITZADES QUE REQUEREIXEN EL SUPORT DEL PERSONAL ESPECIALITZAT

MESURES INDIVIDUALITZADES, D'ACCES | DE FLEXIBILITZACIO QUE NO REQUEREIXEN EL SUPORT DEL PERSONAL ESPECIALITZAT

En el caso de seleccionar la medida Accesibilidad personalizada con medios especificos o
singulares, se indicara el detalle de los medios a través de la opcién Incluir medios.

* Medidas grupales vinculadas a programas especificos: este bloque corresponde a medidas
a desarrollar con alumnado de Educacion Secundaria Obligatoria o de Formacion
Profesional.

* MESURES GRUPALS VINCULADES A PROGRAMES ESPECIFICS

Pagina 20 de 27




y ., . . Fecha: 23/02/2022
% Inclusién Educativa — Manual de Usuario

* Modalidad de escolarizaciéon. A cumplimentar en el caso que el motivo del informe esté
vinculado a dictamen de escolarizacién (eliminacion, revision...)

» Justificacion y orientaciones para el desarrollo y evaluacion de las medidas propuestas.
Para describir brevemente y dar pautas de la puesta en marcha y seguimiento de las
medidas. En el botdn de ayuda se ofrece una sugerencia de la informacion que debe
contemplarse que el/la profesional puede utilizar como guia.

3 JUSTIFICACIO | ORIENTACIONS PER AL DESENVOLUPAMENT | AVALUACIO DE LES MESURES PROPOSADES

|

* Audiencia de la familia o representantes legales. Antes de publicar el informe, se debe
garantizar que la familia ha sido informada del resultado de la evaluacion
sociopsicopedagédgica, de la propuesta de medidas de respuesta y si ha optado por
aceptar o no la medida propuesta. Incluir la fecha de la reunion.

7.7 Documentacion

En esta pestafia se pueden subir los archivos que corresponden al acta de la reunién conjunta
del equipo directivo, el acta de conformidad de la familia, la solicitud de evaluacion
sociopsicopedagdgica y el acta del tramite de audiencia con la familia. Se muestra una ventana
emergente que permite seleccionar del ordenador que se esta utilizando el documento a subir.
Se subiran los archivos cuando sea requerido por la administracién, pero los documentos
deben realizar igualmente y custodiarse en el expediente del alumno/a. Los requisitos del
fichero a subir son:

o Extension permitida: .doc, .pdf, odt, jpg
o Tamafio maximo: 2 megabytes

Detalle Informe evaluacién =

NIA: Fecha del informe m

Estado del informe: Borrador

Motivo  Agentes InstrumentosyTécnicas  Barrerasyfortalezas  NEAE  Propuestas  Documentacion

= Documentos

Ada de la reunidn conjunta del equipo educativo Acta de conformidad de |z familia Solicitud de evaluacion sociopsicopedagégica Acta del trémite de audiencia con la familia

Guardar borrador
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Una vez completados todos los apartados, se podra publicar el informe que hasta ahora siempre
estaba en estado Borrador. Se podra elegir la fecha del informe y al pulsar el boton Publicar el
informe pasara a estado Vigente.

Se ha afadido una nueva ubicacién donde poder subir el acta de conformidad de la familia. Esta
opcién, en caso de necesidad, sera para los casos de modalidad de escolarizacion en unidad
especifica. En esta modalidad de escolarizacion se puede dar la circunstancia de necesitar la
conformidad de la familia en el proceso de aceptacién del cambio de modalidad, pero aun no se
tenga resuelto el centro disponible para el alumno/a.

Los archivos se pueden subir en cualquier momento, incluso con el informe publicado en estado
vigente.

7.8 Dictamen de escolarizacion

Esta pestana solo estara visible para el alumnado que hayan tenido alguna resolucién sobre su
escolarizacién; en ella se puede consultar el historial de resoluciones.

Datos Alumno/a  Compensacién ~ Medidas NIl /NIl Evaluacion sociopsicopedagégica  Medidas NIl /NIV  Registro observaciones{,  Dictamen escolarizacion

= DATOS DE IDENTIFICACION DEL ALUMNO/A
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8 Medidas NIII/NIV

El apartado de medidas de nivel llIl/IV permite reflejar en el expediente del alumno/a las
medidas de nivel lll y nivel IV que han sido autorizadas por los diferentes érganos responsables
de la autorizacion (direccion del centro, DDTT, DGIE, DGC).

Al tratarse de medidas que requieren la autorizacién o resolucion desde la Direccion General
de Inclusion Educativa, de la Direccion General de Centros de la Conselleria de Educacion,
Cultura y Deporte, de la Direccion Territorial de Educacion o bien desde la direccion del centro;
deberan introducirse una vez se haya recibido la notificacion con la resolucién. Ya se estan
incorporando por parte de la administracion, algunas medidas de nivel Il / IV. Tanto el
orientador/a como el director/a del centro tienen acceso a incorporar o modificar el contenido
de esta pestafia. Al acceder a esta pestafa y clicar en el boton NUEVO se completaran estos
campos:

- MEDIDA. Se seleccionara del desplegable la medida concedida.

- DESCRIPCION. Describir la informacién relevante para la aplicacién de la medida.

- FECHA DE RESOLUCION. Fecha de aprobacién de las direcciones generales.

- FECHA DE FIN. Fecha en la que deja de aplicarse la medida.

- RESULTADOS. Seguimiento de la medida aplicada, reflejando los resultados obtenidos.

Al terminar, se debe marcar Guardar para grabar los cambios introducidos.

Incloure mesures de resposta NIll i NIV .
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9 Registro de observaciones

La pestana Registro de Observaciones permite a los orientadores afadir anotaciones al
alumnado que le permite mantener un registro de las actuaciones que va realizando:
entrevistas, llamadas...

La pantalla permite realizar dos tipos de observaciones:

Observaciones publicas: Las observaciones que se indiquen en este apartado estaran
disponibles para la persona que las introduce y para cualquier otra que tenga acceso al
maodulo de inclusion.

Observaciones privadas: Estas observaciones solo son visibles para el usuario que
las ha introducido.

v
Dadesde'alumne/a  Compensacid  Mesures NIl / Nl i6 Soci ogit Mesures NIll / NIV

- Observacions pibliques

- Observaions privades

AR

EMPLENATPER [

1-1/11

La informacién que se debe rellenar es:
* Titulo: resumen de la observacién que se visualiza en la tabla de observaciones.

* Observacion: descripcion de la observacion a registrar.

Detall d'observacid x

* Tital

* Observacid

Guarda
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10 Alumnado pendiente de escolarizar
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Esta funcién solo esta habilitada para la direccion del SPE. Se trata de alumnado que esta
pendiente de escolarizacion y que requiere la valoracién y realizacion de un informe
sociopsicopedagdgico de un profesional.

Para ello, el director o directora del SPE entrara en la plataforma del nuevo médulo de ITACA
https://itaca3.edu.gva.es/itaca3-gac > GESTION > ALUMNADO > INCLUSION EDUCATIVA
Aparecera esta pantalla:

]_ta('a @ e il g BN TR LEEE (8 2010200 M B Valencd | Cestellano

GESTIOw
INCLUSIO EDUCATIVA
-

£ NOm oGNoM 1 o6NOM 2 DHANEMENT D.COMP. WGENT INFORME FINFVIGENT GRAU SUPORT wrs

N\

=+ Nou pat escolaritzar

Se marcara el botdn +Nuevo pendiente escolarizar sefialado en la imagen anterior y aparecera
el buscador de alumnos/as donde podremos realizar la busqueda mediante varias opciones:
NIA y fecha, documento y fecha o datos basicos. Al pulsar el boton Buscar, aparecera un
listado con alumnos/as que tienen alguna coincidencia con los datos introducidos.

Cercador d'alumnes *

NAidata Docwmentidata — Dades basiques

®

*p %

Sexe Data naixement Edat *Mom Cognam 1 Cognom 2 Tipus de document Document

HI SEEE  NOM CDGHOM 1 CDGNOM 2 DWTA NAREEMENT DOCUMENT PAIS NAINEMENT MUNICIPI DE NAGEMENT — PROVINCIA |

A
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Si es alguno de ellos, se seleccionara haciendo doble clic sobre el alumno/a. Si no hay
coincidencia, se marcara el boton Generar NIA indicado en la imagen siguiente.

Nos mostrara la siguiente pantalla donde se completaran todos los datos obligatorios
solicitados y se marcara el botdon Generar NIA

* Cognom 1 Cagnom 2

* Sege * Diata naixement * Mom Cognom
@0 ﬁ
Tipus de document Document
v
= * Pais naiement * Municipi de naizemen

W

Generar NIA m

Aparecera un mensaje de confirmacion y al aceptar entraremos en la pestaina de Datos del
alumno/a explicado al inicio de este manual .

Wl O U AR T L iy

Dadesde 'alumne/a  Compensacié  MesuresNII/ NIl Avaluacid sociopsicopedagdgica  Mesures NIll /NI Registre observacions

~ DADES D'IDENTIFICACIO DE 'ALUMNE/A
* NIA * Nom * Cognom 1 Cognom?2 * Data de naixement Tipus de Document Document Data de matricula
s S s
Ensenyament Curs * Tipus de via * Adrega * Nim. Esc. Pis Pta. * Localitat NG
v IR v (arer v v

~ DADES DEL CENTRE DE MATRICULACIO

CODI DEL CENTRE NOM DEL CENTRE LOCALTAT ENSENYAMENT CODIDELCURS
v 1-1/11
~ DADES DELS FAMILIARS
* Tipus de Document * Document * Nom * Cognom 1 Cognom 2 Parentiu Tutor
v v v
TIPUS DE DO DOCUMENT COGNOM 1 (OGNOM2 NOM PARENTIU TUTOR Gestio de familiars
1 " [1-2rs21
~ DADES DEL TUTOR O TUTORA DEL CENTRE
Nom Cognom 1 Cognom 2

Se deberan completar los campos obligatorios: al menos los datos de tipo de via, direccion,
numero, localidad, y cp. En el caso de familiares pulsar el botén Incluir familiar para poder

introducirlo. Por ultimo marcar el boton Guardar para grabar los datos.
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11 Incidencias

Para resolver cualquier problema técnico se debera contactar con el SAl (Suport i Assisténcia
Informatica) a través del enlace http://sai.edu.gva.es/ y realizar una incidencia desde Gestion

de Incidencias utilizando su usuario y contrasefia de Itaca.
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