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1. Tramite concurso de traslados

Podran acceder al tramite “concurso de traslados 2025/2026" los funcionarios de carrera y
los funcionarios en practicas.

1.1. Acceso a la aplicacion

El acceso a la aplicacion se realizara a través la plataforma OVIDOC https://ovi-
doc.edu.gva.es/ por cualquiera de los métodos de identificacion validos en la misma, es
decir, mediante el usuario y contrasena utilizados habitualmente o mediante Cl@ve.


https://ovidoc.edu.gva.es/
https://ovidoc.edu.gva.es/
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1.1.1. Olvido de contrasena

En caso de no conocer o no recordar la contrasefia de acceso, el usuario debe pulsar en la
opcidén Recordar contrasena.

Se enviz al correo electrdnico un enlace

mediante & cusl puede estableceruna
O RE‘[IJFE’_‘I':’J[ contrasena por correg electronico nueva contrasefia.

Esta funcionalidad solo est2 disponible si
(@ Recuperar contrasefia por preguntas de seguridad dispane de correo @edu.gva.es

FFFFFF 2c3cu DML/ NIE \ Siactuzlmente esta prestando servicios en

un Cefire o en Conselleria, este mensaje de

(&) recuperadon se enviard a sucuenta
[@gva.es

Puede establecer una nueva
contrasefia introduciendo
correctamente el texto de la

imagen, |z fechs de nacimiento
y el codigo de recuperadon de
contrasefia

C6digo de recuperacion de contrasefia

Personal publico

El eddigo de recuperacion de contrasefia

ca b son los dltimos 6 digitos de la cuenta
mbiar bancaria donde se ha percibido la dltima
nomina.

Se recuerda la necesidad de conocer el usuario y contrasefia del correo electronico de
@edu.gva.es porque es la cuenta de correo corporativo, que también servira en futuros pro-
cesos de provision de plazas.

No obstante, si sigue teniendo dificultades para acceder a OVIDOC o a su cuenta de correo
@gva.es o @edu.gva.es puede ponerse en contacto con el SAl en el 961207685 o en la
pagina web https://gvasai.edugva.es/

1.2. Crear una solicitud nueva

Para crear una nueva solicitud, una vez validado el usuario, en la siguiente pantalla selec-
cionaremos la opcién Tramites.


https://gvasai.edu.gva.es/
https://gvasai.edu.gva.es/
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Una vez pulsado Tramites, nos aparecera la siguiente pantalla con todos los tramites y la
situacion en la que se encuentran (Convocatoria abierta, Convocatoria cerrada, Resolucién
definitiva, Listados, etc.). En nuestro caso nos interesa seleccionar en los trdmites el Con-
curso de traslados 2025/2026 tal y como se nos muestra en la siguiente imagen.

Tedonies Nia sy feddnice

= Tramites

Fechas de ramiaciin

catrady

Ul
*

‘<;

El tramite del concurso de traslados esta disefiado para que cada funcionario o funcionaria
pueda ver el cuerpo, o cuerpos, por el que participa (en el &mbito de la convocatoria), las
fechas de tramitacion del proceso y el estado en el que se encuentra el mismo. Ademas, en
el procedimiento telematico y en la imagen anterior podremos comprobar, segun vayamos
realizando solicitudes (en caso de desistir de alguna de ellas) cuantas hemos hecho.

Una vez seleccionada la convocatoria del Concurso de traslados 2025/2026 nos aparecera
lo siguiente:
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EQ Modalidad de participacién
Modalidad © Solo se puede seleccionar un elemento de la lista -
PQ Datos de la solicitud

Aportacion de méritos Derecho de concurrencia Derecho preferente a centro Derecho preferente a localidad y zona Adjudicacion de oficio

Elija una opcién

OPCION A): Que participé en el concurso de traslados convocado en 2024/2025 y opto por repetir la baremacion en los apartados coincidentes, seleccionando en Ia presente solicitud telematica Unicamente los apartados afiadidos con los méritos
nuevos (obtenidos con posterioridad al 26/11/2024),

OPCION B): Que participé en el concurso de fraslados convocado en 2024/2025 y opto por una nueva valoracion de todo o de algunos de mis méritos, seleccionando en la presente solicitud telemtica los apartados afiadidos o a rebaremar, aportando
|a documentacion justificativa en ambos casos. (Esta opcion se seleccionara cuando desee nueva baremacion o rebaremacion en cualguiera de los apartados)
OPCION C: Que no participé en el concurso de traslados convocado en 202472025, o bien participé come funcionario en préclicas y no obtuve desting, y apario toda la documentacion jusiificativa para su valoracién en los distintos apartados.

Apartados en los que solicita nueva baremacion y/o aporta documentacién nueva

Baremo solicitado Subapartado del baremo Apartado del baremo N/R | Docs. | ¢Eliminar?

Aifiadir un baremo
Afiadir Otros Documentos

Nueva Habilitacion 0 Requisito Lingiistico 0 Otros 0

[%; Normativa
Acceso al detalle de la normativa

@ Solicitud para CONFIRMAR SU PARTICIPACION

[ Con Ia dltima solicitud presentada « CONFIRMA SU PARTICIPACION EN EL CONCURSO DE TRASLADOS= actual del curso.

[[] DECLARO que redino los requisitos exigidos en la convocatoria, que son ciertos los datos consignados en la solicitud y la veracidad de la documentacion aportada, conforme a lo establecido en la base 9.9 de la convocatoria

«f Presentar la solicitud

La solicitud se compone de 9 apartados:

» Datos de identificacion.

« Modalidad de participacion.

« Aportacion de méritos.

« Derecho de concurrencia.

« Derecho preferente a centro.

» Derecho preferente a localidad y zona.
 Adjudicacion de oficio.

« Normativa.

« Confirmacion de la participacion.

1.3. Datos de identificacion
Los datos del participante apareceran cargados por defecto.

Los datos relevantes a efectos de notificaciones podran ser modificados en funcion de las
necesidades de los usuarios.

El correo electrénico por defecto es el que se dispone en las bases de datos de la
administracion (@edu.gva.es).

@ Datos de identificacidon



Los datos basicos de los que se van a disponer seran el Documento Nacional de Identidad
(DNI) con letra, el nombre y apellidos del participante, la direcciéon con su cédigo postal, el
teléfono y el correo electronico, tal y como se muestra en la imagen superior.

1.4. Modalidad de participacion

Debe seleccionar en el desplegable la modalidad por la que participa en el procedimiento
de provision de puestos.

= Modalidad de participacion
Solo se puede seleccionar un elemento de la lista. -

— A - Destino definitivo
=5, Datc

B - Excedente voluntario
Aportacid C - Resolucién firme de expediente disciplinario
D - Cumplimiento de sentencia o resolucion de recurso
Elija ur E - Supresion o modificacion del puesto de trabajo donde desempefiaba con carécter definitivo
F - Reingreso con destino provisional
oPCIO G - Excedencia forzosa b
solicitud te H - Suspension de funciones una vez cumplida la sancién
oPCIO | - Causas analogas que hayan implicado la pérdida del puesto de trabajo que desempefiaban con caracter definitivo \dir

la present: ¥ - Funcionario de carrera que no ha obtenido su primer destino definitivo
34566 K - Seleccionado en un proceso selectivo (funcionario en practicas/exento de practicas), gue ain no ha sido nombrado funcionario de carrera

sta

OPCION C): Que no participd en el concurso de traslados convocado en 2021/2022 o bien participd como funcionario en practicas y no obtuvo destino y aporta |

Las opciones de participacion son las siguientes:

« Destino definitivo.

« Excedente voluntario.

« Resolucién firme de expediente disciplinario.

« Cumplimiento de sentencia o resolucién de recurso.

« Supresién o modificacion del puesto donde desempefiaba con caracter definitivo.
« Reingreso con destino provisional.

« Excedencia forzosa.

« Suspension de funciones una vez cumplida la sancion.

« Causas analogas que hayan implicado la pérdida del puesto de trabajo que desem-
pefiaban con caracter definitivo.

« Funcionario o funcionaria de carrera que no ha obtenido su primer destino definitivo.

« Seleccionado en un proceso selectivo (funcionario/a en practicas) que ain no ha sido
nombrado funcionario o funcionaria de carrera.

1.5. Aportacion de méritos
Los méritos se deberan aportar obligatoriamente a través de la plataforma OVIDOC.

Para ello, se ha implementado un sistema que nos permite adjuntar e ir afiadiendo los jus-
tificantes de los méritos que se aportan en cada apartado, pudiendo ver en nuestra solicitud
la cantidad de ficheros que hemos adjuntado y en qué apartado los hemos afadido.

En el concurso de traslados para el curso 2025/26 se ofrece una triple posibilidad (Opcién
A, B o C) para la aportacién de méritos tal y como se indica en la siguiente pantalla:
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Elia una apdian

OPCION &) Que parcipé en el concurso de taslados convocado en 202412025 y opto par repefi 3 baremacian en los apartados coincidentss, seleccionanda en [a presente sofctud telematica dnicaments los apartados afadidos con los méros
Nuevos (obtenidos con posterioridad al 26/11/2024).

OPCION B: Que partcipé en el concurso de raslados convocado en 202412025y apto por una nueva valoracion de fodo o de algunos de mis méntos, seleccionando en a presente soiiciud telematica los apartados afiadidas 04 refiaremar, aporando
Ia documentacian justfcativa en ambos casos. (Esta opcibn se seleccionard cuando dese nueva baremacion o rebaremacin en cualquiera de los apartados)

OPCION C: Que no particpd en &l concurso de trasladas convacado en 202412025, o bien partici: como funcionaria en précicas  no obtuve destin, y aporto foda I documentacion jusEficativa para su valoracin en los distntos apartades.

Los apartados indican:

OPCION A): Que participé en el concurso de traslados convocado en 2024/2025 y opto por
repetir la baremacion en los apartados coincidentes, seleccionando en la presente solicitud
telematica Unicamente los apartados afiadidos con los méritos nuevos (obtenidos con pos-
terioridad al 26/11/2024).

Una vez seleccionado en el desplegable un apartado del baremo (1), se selecciona en el
siguiente el tipo de aportacién (2) (Nuevo) y se pulsa en el botén de “afadir un baremo”.
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Recuerde que se pueden anadir tantos méritos como se consideren oportunos obtenidos
con posterioridad al 26/11/2024 o los obtenidos en los afos de servicios como funcionario

interino o en practicas.

Para ir afiadiendo ficheros a baremar, deberemos hacer clic en el botén que hay en la co-
lumna “Docs.” (3).

Una vez que hagamos clic en el botén de documentos a afiadir, se nos abrira otra ventana
gue nos permitira ir adjuntando ficheros en ese apartado de baremacion, como vemos en
la imagen siguiente:
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ARCHIVOS ADJUNTOS BAREMACION

Apartado del baremo: 4.1.- Por cada afio como director/a de centros publicos, etc.

Nombre Archivo

{ o Adiadir Archivo & Acepiar

]

Tras la aparicidon de esta ventana, haremos clic en “Anadir archivo”, buscaremos el archivo
en nuestro ordenador y lo adjuntaremos, en nuestro caso de ejemplo, hemos buscado el
fichero llamado “4.2 Documento adjunto para concurso de traslados - Director.pdf”, asi su-
cesivamente, iremos anadiendo los que consideremos oportunos.

ARCHIVOS ADJUNTOS BAREMACION

Apartado del baremo: 4.1.- Por cada afio como director/a de centros publicos, etc.

Nombre Archivo ¢Eliminar?

Documento Adjunto para Concurso de traslados - Director.pdf x

Cuando hayamos afadido todos los archivos que consideremos en este apartado de bare-
macion (haciendo clic repetidamente en afadir archivo), pincharemos en el botén “Volver”
para poder seleccionar otro apartado de baremacion y poder afiadir méritos en otro apar-
tado.

OPCION B) Que participé en el concurso de traslados convocado en 2024/2025 y opto por
una nueva valoracion de todo o de algunos de mis méritos, seleccionando en la presente
solicitud telematica los apartados afadidos o a rebaremar, aportando la documentacion
justificativa en ambos casos. (Esta opcién se seleccionara cuando desee nueva barema-

Apartados en los que solicita nueva baremacién y/o aporta documentacién nueva

Baremo solicitado Subapartado del baremo Apartado del baremo NR  Docs.  cEliminar?
3.1.2- Por el titulo universitario oficial de Master distinto del requerido para el ingreso a fa funcion pdblica docente

| w || e Aadir un baremo

Nuev
Afiadir Otros Documentos
Rebaremacion

o FPA Comunicacion Vakencianoingiés | o o Requisio Lingiistco | o deoros | o

cion o rebaremacion en cualquiera de los apartados).

En este caso hemos seleccionado para el ejemplo la aportacién del titulo de Doctor y la
posibilidad que nos da el aplicativo es la de seleccionar la aportacién como “Nuevo” o “Re-
baremacién” tal y como se muestra en el desplegable.

Recordad que se pueden afiadir tantos méritos como se consideren oportunos obtenidos a
partir del 26/11/2024 y que también existe, en esta opcion, la posibilidad de reclamar deter-
minados subapartados.
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Apartados en los que solicita nueva baremacion y/o aporta documentacion nueva

Baremo solicitado Subapartado del baremo Apartado del baremo NR  Docs.  Eliminar?
3.21- Titulaciones de Grado. Titulo universitario oficial de Grado o equivalente, 3.2~ Otras titulaciones universitarias 3 Méritos académicos N 2@ X

director

clorla, jefefa e estudios, secretariola y

4.- Desempeiio de cargos directivos y ofras funciones N 1| @ %X
ntros pliblicos docentes.

o 42-Por cada aflo como vicedirector/a, subdirector/a, jefela de estudios, secretario/a y asimilados en centros piblicos docentes. -

Nuevo w || ARadirun baremo

OPCION C) Que no participé en el concurso de traslados convocado en 2024/2025, o bien
participé como funcionario en practicas y no obtuve destino, y aporto toda la documenta-
cion justificativa para su valoracién en los distintos apartados. En esta opcidn puede apor-
tar méritos nuevos. Se aportan todos.

Dentro del apartado “Afadir Otros Documentos”, los distintos botones que nos apareceran
para adjuntar otro tipo de documentos variaran en funcion del cuerpo al que pertenecemos
(primaria, secundaria o resto de cuerpos)

El comportamiento de estos botones a la hora de adjuntar ficheros es exactamente igual
que la forma de adjuntar méritos en los apartados de baremacién anteriores.

1.6. Nuevas habilitaciones

El concurso de traslados puede servir para que los participantes del cuerpo de Maestros
que lo deseen puedan solicitar nuevas habilitaciones. El boton “Nueva Habilitacién” permite
acceder a esta opcion:

Afiadir Otros Documentos

“ | <= Nueva Habilitacion 0

Una vez pulsado el boton aparece la ventana emergente siguiente:

ARCHIVOS ADJUNTOS OTRA DOCUMENTACION

Nuevas Habilitaciones

Solicito que se reconozcan las especialidades siguientes, segtin el articulo 4 b) del Real Decreto 1594/2011, al
estar en posesion de las titulaciones o requisitos recogidos en su anexo.

Especialidad Nombre Archivo

o Afiadir Habilitacién £ Aceptar

La adicion de habilitaciones por parte del interesado conlleva la solicitud implicita de dichas
habilitaciones. Para agregar una habilitacion pulse el boton “Afadir Habilitacion”. Aparecera
una linea nueva como la siguiente:
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En esta linea tiene a su izquierda una lista desplegable para seleccionar la especialidad por
la cual quiere habilitarse, y a su derecha un boton para afiadir el documento justificativo que
acredite el requisito necesario para obtener la nueva habilitacion. Puede afadir tantas nue-
vas habilitaciones como desee. El reconocimiento de la nueva habilitacion estara sujeto a
la evaluacién por parte del personal de la direccién territorial de educacion a la que perte-
nezca.

Cuando haya realizado su peticidon de nuevas habilitaciones, pulse el botén “Aceptar”. Al
lado del botdn “Nueva habilitacion” aparecera un contador que indicara el nimero de nuevas
habilitaciones solicitadas:

< Nueva Habilitacion | 1

1.7. Derecho de concurrencia

Si ejercita este derecho, debe indicar el DNI (con letra) de las personas junto con las que
concursay el codigo de la provincia donde ejerce el derecho. Todos quienes quieran ejercer
este derecho de concurrencia deben ejercer el derecho en la misma provincia. La omisién
o la cumplimentacién incorrecta de estos datos conllevara la anulacion de todas las solici-
tudes del conjunto de concurrentes.

Albacete
EE(;\ Modalidad de participacion Alicante
Almeria
Araba/Alava
Asturias
Avila

Modalidad - Solo se puede seleccionar un elemer

el Datos de la solicitud

Aportacion de méritos Derecho de concurr Badajoz entro
Baleares (Islas)

_ Barcelona
Bizkaia

; Desea participar en ef derecho de concurre

DNI Burgos
Céceres
2.° concurrente Cédiz
Cantabria
Castellon
4°° Concurrente Ceuta
Ciudad Real

Provincia en la que desea ejercer este derecho: | Seleccionar >

1.8. Derecho preferente a centro
Si va a utilizar el derecho preferente a centro debera cumplimentar los siguientes campos:

a) El supuesto por el cual ejerce el derecho preferente.
b) El cédigo del centro.



c) Por orden de preferencia, las especialidades a las que pueden optar (al menos una)
y, si interesa, la marca de itinerancia.

En primer lugar, conviene marcar la casilla de ;Desea participar en el derecho preferente a
centro? Seleccionando, en el desplegable del “supuesto”, el motivo por el cual se opta a
dicho proceso.

Aportacion de meritos Derecho de concurrencia I Derecho preferente a centro | Derecho preferente a localidad y zona

[Solo se puede seleccionar un elemento de Ia lista -

Por supresion de 1a piaza o puesto
Por modificacion de la plaza o puesto

Orden Por desplazamiento del centro por insuficiencia de horario
Por adquisicion de nuevas especialidades

Solo se puede seleccionar un elemento de Ia lista

- Afadir especialidad/itinerancia

Los supuestos son los siguientes:

« Por supresion de plaza o puesto.

« Por modificacion de la plaza o puesto.

« Por desplazamiento del centro por insuficiencia de horario.
« Por adquisicion de nuevas especialidades.

Una vez seleccionado uno de los supuestos anteriores (en nuestro caso para el ejemplo,
hemos optado por un docente suprimido), conviene incorporar el cédigo del centro (que,
una vez incorporado, debemos validar).

Cuando introducimos el cédigo (en este caso el del IES Els Evols de L'Alcudia, que es el
46021320 y hacemos clic en validar, nos aparece automaticamente L'’ALCUDIA - IES ELS
EVOLS).

Aportacion de méritos Derecho de concurrencia Derecho preferente a centro Derecho preferente a localidad y zona Adjudicacion de oficio

Por supresion de la plaza o puesto -

-entro - | 46021320 SO validar el centro | LALCUDIA - IES ELS EVOLS

Orden Preferencia de especialidades e itinerancias

Seleccionar - | Solo se pusde seleccionar un elemento de Ia lista.

. Afadir especialidad/itinerancia

Una vez seleccionado el supuesto y el cédigo del centro por el que quiere optarse, conviene
seleccionar, dentro del desplegable de las especialidades, aquellas que tengamos recono-
cidas o estemos habilitados en ellas, para poder optar a esas plazas dentro del mismo cen-
tro en el que teniamos nuestra plaza definitiva antes de producirse la circunstancia de, en
este caso, supresion.

Hay que tener en cuenta que podemos agregar varias especialidades e itinerancias, pero la
carga debe hacerse una a una pinchando en el siguiente botén cada vez que se afiadan.
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ar | FILOSOFIA « | itinerancia - (J

-+« ARadir especialidad/itinerancia

T

Una vez afnadida nos aparece la siguiente pantalla donde podemos mantenerla o borrarla
en caso de que nos hayamos equivocado o que, en ultimo momento, no queramos participar
por esa especialidad que tenemos reconocida. También podemos seguir afiadiendo nuevas
especialidades/habilitaciones desde el desplegable.

Par supresion da i plazs o puasio -
48021320 p Vaidar el ceniro
arden Preferandcia de especialidodes ¢ iGnerancias minerancia 4 Dleninar?
FILCEOFA »
BIOLDEIA ¥ BELOGIA — X
BICLOGIAY QEOLCSEIA w [N 3

= Afiadr sspacaldaamnarancia

1.9. Derecho preferente a localidad y zona

Si va a hacer uso del derecho preferente a localidad y zona, debera cumplimentar los si-
guientes campos:

a) El supuesto por el cual ejerce el derecho.

b) El cédigo de la localidad por la que ejerce el derecho preferente.

c) Establecer si desea hacer uso del derecho preferente a zona.

d) Todas las especialidades de las que sean titulares, priorizando las mismas, y en su
caso, si interesa, la marca de itinerancia.

En primer lugar, conviene marcar la casilla ;Desea participar en el derecho a localidad y
zona? Y proceder al desplegable del supuesto de participacion.

Aportacion de merilos Derecho de concurrencia Derecho preferente a cenlro I Derecho preferente a localidad y zona I Adjudicacion de oficio

‘

BOIO se puede seleccionar un elemento de |a lista v

~, Por supresidn o modificacion de 1a plaza o puesto
Por desplazamiento del centro por insuficiencia de horario
Por desempenar otro puesto en 1a Administracion Publica con perdida de |a plaza docente
Excedencia voluntaria por cuidado de familiares

Orden Por cese en la adscripcion en puestos docentes en el exterior

En virtud de sentencia o recurso administrativo

i Por rehabiitacion en el servicio activo tras jubilacion por incapacidad

<+ Afiadir especialidaditinerancia

Los motivos por los cuales se puede solicitar ese derecho preferente seran los siguientes:

« Por supresién o modificacién de la plaza o puesto.

« Por desplazamiento del centro por insuficiencia de horario.

« Por desempeiar otro puesto en la Administracion Publica con pérdida de la plaza
docente.

« Excedencia voluntaria por cuidado de familiares.

« Porcese en la adscripcion de puestos docentes en el exterior.

« Envirtud de sentencia o recurso administrativo.

« Porrehabilitacion en el servicio activo tras jubilacion por incapacidad.



El ejemplo tomado ha sido el del supuesto de un docente que participa en este modelo de
procedimiento en virtud de sentencia o recurso administrativo, y entonces hay que introdu-
cir el cédigo de la localidad, que encontraremos en las bases de la convocatoria (y, poste-
riormente, validarla) para ejercer ese derecho. En caso de querer optar por la zona, se debe
hacer en el desplegable de abajo de la seleccion de localidad, diciendo si se desea la zona
de desplazamiento o solo la localidad.

En virtud de sentencia o recurso administrativo v

digo Localidad 5O validar la localidad

NO 2
Orden o dades e itinerancias

El procedimiento de seleccion de especialidades (por orden de prelacion entre las recono-
cidas se realiza a continuacion). Se pueden seleccionar tantas habilitaciones/especialida-
des como se tengan reconocidas.

MUSICA -

- Afedic espacialigadiinerancis {::

Una vez afadida nos aparece la siguiente pantalla donde podemos mantenerla o borrarla
en caso de que nos hayamos equivocado o que, en ultimo momento, no queramos participar
por esa especialidad que tenemos reconocida. También podemos seguir afiadiendo nuevas
especialidades/habilitaciones desde el desplegable.

Apomacin da marin: | DeTAC0 88 concumancla | Denschnprafaranta @ cerro | Derecho pradarends a localidad y zone | Adudicacan da afcis

3 Envitlud de sealenca o ecurso sdminshalin -

B valdar fa locaidad

O Preterencia de especiaidodes e itinerancias minarancia

o | FIBICAY QUIMICA -

{ A especaldadiinerances

Nota: En caso de cumplimentar una especialidad solamente con la marca de itinerancia, de
oficio se agregara dicha especialidad sin itinerancia.

1.10. Adjudicacion de oficio

El personal docente que participe por alguna de las modalidades de participacién obligato-
ria debera cumplimentar este apartado para el caso de que se agoten sus peticiones volun-
tarias y quedaran plazas que le pudieran ser adjudicadas de oficio. Deberan especificar en
este apartado los siguientes campos:

a) El orden de preferencia de las provincias. (Lo recomendable es afadirlas todas, por
orden de preferencia)

b) El orden de preferencia de todas las especialidades para las que estén habilitados e
itinerancias.



c) Lalengua de preferencia en la que desea que se le adjudique destino. (Lo recomen-
dable es afadirlas todas, por orden de preferencia)

Crden Prodeszecia Wemdouke iElmninar?

Una vez seleccionada la participacion en el proceso de “adjudicacion de oficio” selecciona-
remos por orden las provincias que preferimos. Podemos afadir las tres y proceder a bo-
rrarlas en caso de que nos hayamos equivocado en la seleccién o nos lo repensemos.

Orden Provincia ;Eliminar?

Alicante b 4
2 Castellon b 4
Valencia b 4
ar: | [EEE -
== Afiadir | Allcants

Castellon

Orden Valencia pecialidades ¢Eliminar?

Es imprescindible que cada seleccion se realice dando a la pestana de anadir provincia por-
que, en caso contrario, la provincia no se nos subira y no podremos participar por ella.

El procedimiento de seleccidn de especialidades reconocidas o habilitadas se realizara de
la misma forma desde el desplegable pertinente y dandole al botén de afadir especiali-
dad/itinerancia. Al igual que en el caso de las provincias podemos desistir o repensarnos la
decision.

Finalmente, elegiremos la opcion del requisito linguistico en la que desea ser adjudicado e
iremos afiadiéndolas por orden de preferencia.

Veamos un ejemplo donde un docente de Alicante que concursa por la opcién de “Adjudi-
cacién de oficio” decide priorizar las provincias por cercania geografica y elige en primer
lugar Alicante, en segundo lugar, Valencia y en tercer lugar Castellon.

Tras elegir las provincias debe marcar la/s especialidad/es por las que concursa, y lo hace
en primer lugar por la especialidad de Cultura Clasica y en segundo lugar por la especialidad
de Latin y finalmente prioriza la lengua vernacula en la que desea ser adjudicado.
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Valenciano

Segun esas opciones, el docente sera asignado en Alicante, en la especialidad de Cultura
Clasica y con una plaza en Castellano si existe, si no hay plazas de Cultura Clasica en Ali-
cante en Castellano se le intentara adjudicar en la segunda opcién de Vernaculo y si tam-
poco hubiera, se le intentara adjudicar plaza de Cultura Clasica, en Alicante, en Valenciano.

Es decir, la precedencia a la hora de adjudicar es Provincia, Especialidad y Lengua Verna-
cula.

1.11. Normativa

La normativa del concurso de traslados 2025/2026 aparece en el espacio pertinente donde
se desplegara la normativa que sustenta el procedimiento.

[:;i]i Mormativa

Acceso al detalle de la normativa

1.12. Presentacion de la solicitud

Una vez rellenada la solicitud, debemos marcar las dos casillas que aparecen en pantalla 'y
pinchar en el botdn de Presentar la Solicitud, tal como se indica en la siguiente imagen.

La presentacién de esta solicitud puede implicar cambios importantes en nuestra vida la-
boral, por tanto, se recomienda encarecidamente su revision antes de presentarla 'y la com-
probacién de los apartados y los archivos que se adjuntan en cada apartado de baremacion.

E Solicitud para CONFIRMAR SU PARTICIPACION

DECLARO que reiino los requisios exigidos en la convocatoria, g

o Presentar la soicitud

IMPORTANTE. Se recuerda que pueden hacerse tantas solicitudes como se quieran dentro
del plazo de presentacion y que solo contara como valida la dltima presentada.



Posteriormente, nos saldra una pantalla con la siguiente imagen, con el fin de corroborar
nuestro deseo de participar en el concurso de traslados:

Atencion b4

& Seguro gue desea pariicipar en la
{2\ convocatoria?

Si No

A continuacidn, se nos redirigira a una pantalla con la siguiente imagen para que realice-
mos la firma de forma electrénica.

QVIDOC b4

A continuacion va a ser redirigido al sistema de
=2\ firma electronica. Una vez realizada la firma
regresara de nuevo a OVIDOC

Si No

Al aceptarla, nos indicara que seleccionemos el sistema de firma electronica que dispone-
mos, tal y como se muestra en la siguiente imagen:

Seleccione el sistema de firma

autofirm @
cl@ve
Firma con Cl@ve Firma Firma con certificado local

Utilice un certificado de firma Utilice un certificado

de Cl@ve o realice su instalado en el almacén de

solicitud si no dispone de él claves de su navegador o
alojado en tarjeta inteligente

( Acceder » /“ ‘\ Acceder » /\



e

Una vez realizada la firma de forma electronica, se nos pedira confirmacion y saldra una
imagen como la siguiente donde aparece que la solicitud ya ha sido presentada (en fechay
hora).

Info b 4

l@ Solicitud presentada Su nimero de solicitud es
A CONCURSO-000-0000163531. Fecha:

1711012022 13:50:39

| Ok |

A continuacion, podremos acceder a la solicitud para conseguir el PDF de la misma o re-
nunciar a ella para hacer otra, dentro del periodo de solicitudes.

(RECORDAD que se dard por valida la ultima presentada)
Para ello debemos acceder de nuevo al tramite de Concurso de Traslados 2025/2026:

Anbito de 1» convocstons Fechas de trammitacion Esiddc Nis sobcnudes ‘

<
—’4—

atkana »

Para obtener el PDF de la solicitud lo podemos hacer haciendo clic en “Descargar PDF de la
solicitud”.

|_'_. Corcurae ce Taslodas TA22/I0EE L& mcomienda gque tome nota deal
nimero de solicitud, ya que es un dato
que necesitaraen 2 siguienta fase dal

Concurso
AaTwedvac dux

1.13. Modificar o anular instancia

Si dentro del plazo se decide no participar o modificar nuestra solicitud, lo podremos hacer
seleccionando el tramite realizado y, en la pagina que nos muestre el sistema, procedere-



mos marcando la casilla que aparece en la seccién “Renuncia a la solicitud de participa-
cion”, en la que se nos informa de lo siguiente: “Si realiza esta solicitud manifiesta que desea
DESISTIR de su participacion en la presente convocatoria...”. Asimismo, también se nos in-
forma de la posibilidad de volver a presentar una solicitud posterior siempre y cuando este-
mos dentro del plazo de presentacion.

Una vez marcada la casilla, para DESISTIR efectivamente de nuestra participacion en la pre-
sente convocatoria haremos clic en el botén de “Presentar Solicitud”.

Cro s e SO ¥
l—_- Conzurse da taslados 202372023

sarud
[ =i sl e sapmeniene
[
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TR 700w B
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|.7', Tarirc ol szbchud ow paris perize

W P b

= sl

Pioeka e s e W d ok |
1T/ LA/ I06% 15807 COMZIMSD C0O 32001471512

Una vez desistido (en caso de querer hacer una nueva solicitud o no querer realizar el pro-
ceso) se debe volver a seguir los pasos marcados en esta guia de usuario para proceder a
rellenar la solicitud.



