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PROCEDIMIENTO SELECTIVO
PROCESOS DE GESTION ADMINISTRATIVA(2B5)
1° PRUEBA. PARTE B - MODELO 1

La prueba consta de una totalidad de 4 ejercicios. Cada uno de ellos, tiene una puntuacién
de 2,5 puntos y seran valorados de acuerdo con los criterios de evaluacion publicados.

EJERCICIO 1

La empresa Tamariu, S.A., con CIF A4607092, ubicada en Valencia y cuyo importe neto
de la cifra de negocios del ultimo periodo impositivo ha sido superior a 100.000€, realiza
durante el primer trimestre del afio 2025, las siguientes operaciones:

« El trabajador 1 percibe un salario de 2.350€/mes, con una retencién del 16%.

o Latrabajadora 2 recibe mensualmente 1.970€ con una retencién del 13%, en el mes
de enero ha recibido retribuciones en especie por valor de 300€.

e La trabajadora 3 con un salario mensual de 1.500€, ha concertado un contrato de
duracién determinada, por un periodo de 3 meses, con la correspondiente retencion.

e Uno de los administradores de la empresa recibié 4.210€/mes con su retencion.
e Una de las trabajadoras recibié 580€ de atrasos del afio anterior.

o El trabajador 1 ha impartido un seminario, percibiendo 330€, con su retencion.

e Se han pagado las siguientes retribuciones dinerarias, con sus retenciones:

— Una asesora fiscal ha remitido 3 facturas por un importe cada una de ellas de 700€.

— La empresa ha pagado los servicios de un abogado (profesional de nuevo inicio,
lleva en activo 10 meses) por importe de 1.600€.

— Se pago a un profesional que realizdé una instalacién en la empresa mediante la
entrega de un terminal telefénico valorado en 590€, precio de mercado.

— Aun cliente se le ha entregado un premio en metalico de 450€.

— Se han entregado dos ordenadores, a dos clientes, como premio en especie, cuyo
precio de coste es de 1.500€ en total.

Se pide:
1. Calcular el resultado a ingresar por la empresa.
2. Cumplimentar el modelo 111.
3. Comentar la justificacion del trabajo realizado desde el punto de vista técnico y

didactico.
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EJERCICIO 2

La empresa CLASA, S.A., ubicada en Denia (Alicante) se dedica a la fabricacion de
maquinaria. Ha solicitado ofertas a tres proveedores para la compra de los componentes
necesarios para la fabricacién del producto ZX.

La informacion extraida de las ofertas es la siguiente:

PROVEEDOR A PROVEEDOR B | PROVEEDOR C
Precio bloque 1 750 euros 775 euros 760 euros
Precio bloque 2 160 euros 175 euros 165 euros
Precio bloque 3 43 euros 46 euros 40 euros
Dto. comercial 2% 4% 3%
Dto. Por pronto pago - - 3%
Plazo de entrega 1 dia 2 dias 1 dia
Forma de pago Al contado 90 dias 30 dias
Clausula revision precio Semestral Mensual Trimestral
Muestras: Calidad Aceptable Muy buena Buena
Informes financieros y Solvencia Muy solvente Solvencia
comerciales Retraso en la entrega Puntual Puntual

Los criterios que la empresa ha establecido son:

e El producto ZX necesita 3 bloques de elementos para completar su fabricacion. Se
desean producir 24.500 unidades. El coste total adecuado para la empresa es de
22.200.000%€, siendo puntuado el mismo con 15 puntos.

o El plazo de pago. El departamento financiero considera la forma 6ptima de pago de
90 dias, valorandose en 30 puntos. El pago al contado, se valorara en 0 puntos.

o Elplazo de entrega: 1 dia después del pedido 30 puntos, cada dia de retraso 5 puntos
menos.

e La clausula de revision de precio preferida es anual y se valorara en 10 puntos; la
mensual, se valorara en 0 puntos.

o Calidad de las muestras: Muy buena: 5 puntos, Buena: 2,5 puntos, Aceptable: 0
puntos.

« Informes financieros y comerciales. Solvente, pero se retrasa en la entrega: 0 puntos,
Solvente y puntual en la empresa: 5 puntos, muy solvente y puntual: 10 puntos.
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La empresa CLASA pretende reducir para el ejercicio 2025 el periodo medio de
maduracion financiero, y aumentar los beneficios con respecto al afio 2024. Los datos
economicos del ejercicio 2024 fueron los siguientes:

Consumo de 22.350.780€, pretenden aumentar en 2025 el consumo en 2.500.000€.

Existencias medias de materias primas: 2.225.590€, desean mantener la misma
cantidad.

Valor medio de produccién: 36.450.000€, se desea aumentar en 2025 en un 5%
aproximadamente.

Existencias medias de productos en curso: 5.980.975€, se mantendran iguales.
El coste de ventas asciende a 24.567.845,50€, sufrirda un aumento de 225.900€.

Las existencias medias de productos terminados se mantienen, con un valor de
1.398.756,90€.

Ventas 49.750.725€, se estima una disminucion aproximada de 3.800.000€.

Saldo medio de clientes: 7.983.385€, se desea disminuir en 700.000€.

Compras: 27.750.275€, y quieren disminuirlas en un 3,5%.

El saldo medio de proveedores: 3.560.600,60€, y quieren aumentarlo en 390.000€.

El periodo medio de maduracién financiero en 2024 ha sido de 131 dias.

La empresa CLASA desea saber en qué momento los gastos igualaran a los ingresos.

Para ello, el departamento de aprovisionamiento de la empresa ha decidido estudiar la
oferta del proveedor elegido, para conocer el coste unitario. La empresa ha identificado
los siguientes costes:

Seguro 13.380,46€

Alquiler 34.000€

Mano de obra directa 350.943€
Intereses préstamo 19.957,95€
Materias primas directas 690.875€
Material de oficina 3.286,59€
Envases y suministros 35.325,50€
Costes de distribucion 39.764,54€
Mano de obra indirecta 195.800€
Luz, teléfono y agua 9.575€

Desea calcular el umbral de rentabilidad para un precio de venta de 1.725€/unidad.
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Se pide:

abhobd-=

Establecer el baremo y calcular la puntuacion que corresponde a cada oferta.
Analizar cual sera el proveedor seleccionado.

Calcular el periodo medio de maduracién financiero.

Calcular el umbral de rentabilidad del afio 2025.

Comentar la justificacion del trabajo realizado desde el punto de vista técnico y
didactico.

EJERCICIO 3

D. José Sirvent Vila con NIF 12.345.678Z ejerce la actividad de restaurante de 1 tenedor,
con IAE 671.5 en Alboraya. Para esta primera actividad, el contribuyente esta acogido al
régimen simplificado de IVA 'y ha desarrollado la actividad con los siguientes elementos.

Los datos del afio anterior (2023) son los siguientes:

Personal: han trabajado todo el afio el titular y 1 cocinera. Ademas, han trabajado 2
camareras durante 720 horas cada una. En la cocina, trabajo un joven de 17 anos
durante 900 horas.

Potencia eléctrica: 20 kw.
Mesas: 6 mesas de 4 personas, 1 mesa de 8 personas y 2 mesas de 2 personas.

Maquinas tipo A: 1 maquina.

Los datos del afo 2024 son los siguientes:

Personal: al personal indicado en el aio anterior, se afadié una joven de 17 afos
durante 900 horas y, ademas, 1 persona en la barra a jornada completa (mayor edad).

Potencia eléctrica, mesas y maquina tipo A fueron las mismas.

El 6 de mayo se ve obligado a realizar una reforma de los bafos cuya factura asciende
a 6.000 € + IVA.

El 6 de septiembre compro cuberteria a un proveedor francés por importe de 2.000€.

El 2 de diciembre de 2024 adquirié unas nuevas camaras frigorificas por valor de 3.100
€+ 21% IVA.

El alquiler del local es de 1.000 € mensuales + 21% IVA.

Al finalizar el afio, hay IVA soportado adicional por operaciones corrientes por importe
de 5.600 €.

En el ejercicio 2024 el volumen de operaciones en régimen simplificado ascendié a
135.000 €.
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« No tiene cuotas a compensar del ejercicio anterior.

o Opta por deducir el IVA soportado de activos fijos en el ultimo trimestre

Ademas de la actividad del restaurante, D. José Sirvent es propietario de un local
comercial en Sagunto, el cual lo tiene alquilado a un comercio. Para ello no utiliza
estructura empresarial alguna ni personas empleadas. La renta mensual pactada con el
comercio es de 1.800 € mensuales mas el 21% de IVA.

En el mes de octubre de 2024 se hizo cargo del pintado de ese local y reparaciones de la
instalacion eléctrica, cuyo coste fue de 5.000 € + 21% IVA. No existen mas gastos al
respecto de este local arrendado. El epigrafe de IAE de esta 22 actividad es 8612 Alquiler
de locales industriales y garajes.

Se pide:

1. Calcular la cuota trimestral para los 3 primeros trimestres de 2024 del régimen
simplificado de IVA.

2. Realizar los calculos de la liquidacion del 4° trimestre de 2024 tanto del régimen

general como del régimen simplificado de IVA.

Cumplimentar el modelo 303 del 4° trimestre de 2024.

4. Comentar la justificacion del trabajo realizado desde el punto de vista técnico y
didactico.

w

Orden de moédulos 2024

Actividad: Restaurantes de un tenedor. Epigrafe LA.E.: 671.5

Cuota devengada anual
Médulo Definicién Unidad por unidad
Euros
1 Personal empleado. Persona. 2.400,36
2 Potencia eléctrica. Kw. Contratado. 70,86
3 Mesas. Mesa. 124,00
4 Maquinas tipo «Ax». Maquina tipo «A». 239,15
5 Maquinas tipo «Bx». Magquina tipo «B». 841,46
Importe total de las comisiones por
6 loterias y por maquinas de apuestas  Euro. 0,21
deportivas.

Cuota minima por operaciones corrientes: 20 % de la cuota devengada por operaciones corrientes.

Porcentaje de ingreso a cuenta trimestral: 6%

Atencion: prevalecen las cifras que estén presentes en la declaracion 303, por si hubiera
cualquier distinta anotacion en uno u otro lugar del ejercicio.
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EJERCICIO 4

A continuacidn, aparece una bateria de preguntas sobre diversos programas.
A) Sobre el manejo de teclados, contesta las siguientes preguntas:

1-. En un teclado Qwerty, sobre qué teclas encontramos unas marcas que sirven de guia
al tacto.

2-. Cuando tenemos abierto una hoja de calculo en Excel, squé sucede si pulsamos la
tecla F127?

3-. En el procesador de textos Word, ¢qué tecla o combinacion de teclas deberiamos
pulsar para seleccionar todo el texto?

B) Sobre el manejo de una hoja de calculo, contesta las siguientes cuestiones
teniendo en cuenta que el programa utilizado es Microsoft Excel.

4-. Hemos contratado un préstamo a 30 afos con una entidad bancaria por importe de
180.000€, a un interés del 5%. ¢ Qué férmula deberemos poner en la celda C29, para que
nos muestre los intereses de la quinta cuota del préstamo? Escribe la férmula.

A B C D
- L=
25 Préstamo 180.000
26 Cuotas 30 anos
27 Interés anual 5%
28
29 Intereses cuota mes 5

5-. Haciendo uso de una funcién de base de datos, queremos que se calcule la media del
importe vendido por Juan y Laura a nivel internacional. Escribe aquello que necesites a
partir de la celda G50, y escribe la férmula que utilizarias.

A B C D E F G

49

50 Cadigo de venta Vendedor Tipoventa Importe
51 1 Juan Internacional 63,89€
52 2 Maria Nacional 514,32€
53 3 Juan Nacional 156,78 €
54 4 Juan Nacional 265,00€
55 5 Pedro Internacional 36,08€
56 5] Laura Nacional 98,02€
57 7 Laura Nacional 104,74 €
58 8 Laura Internacional 341,13€
59
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6-. Partiendo de la imagen del ejercicio anterior, ;qué férmula pondrias para que nos
aparecieran el total de ventas de Juan de ambito nacional que fueran igual o superior a
100€ y menores de 250€? Escribe la formula.

7-. Para calcular el area de un triangulo, utilizamos la formula (base*altura) /2. A
continuacion se muestra una imagen en la que aparecen los datos para el calculo y su
resultado.

Te han pedido que digas cual seria la altura para que el area del triangulo fuera de 100
manteniendo la base.

¢ Qué herramienta de Excel utilizarias?

A B C
70
i1 Base 10
72 Altura 15
73 Area triangulo 75
74

8-. Ala vista de las siguientes tablas, ¢qué férmula colocarias en las celdas F4 y G4, para
que calculara el total del alquiler del primer vehiculo, de forma que pudiéramos arrastrar
para completar el rango F4:F8 y G4:G87? Haz referencia a las celdas siempre que sea
posible.

A B C D E F G
1
2
. SG.TODO TOTALSIN

CLIENTE MODELO DIAS RIESGO DESCUENTO |COSTE FINAL
3 NISEGURO
4 Pablo Diaz Twingo 4 No 163,2 146,88
5 Elena Montes Megane 5 Si 280 252
6 Ana Flores Safrane 11 Si 715 572
7 Luis Tirado Twingo 8 No 326,4 277,44
8 Carmelo Cordén Safrane 12 Si 780 624
9 -

. PRECIO BASE

10 VEHICULO (POR DIA) DESCUENTO
11 Twingo 40,8 De 3abdias 0,1
12 Megane 56 De6alldias 0,15
13 Safrane 65 Mas de 10 dias 0,2
14 Corsa 47.5
15 Ix 45
16
17 Seguro atodoriesgo Hoa incremento del precio total

18
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9-. A continuacién, se muestran los calculos de estimacion de ingresos de un producto.

Se prevé que lo normal seria que se vendieran las 100.000 unidades que aparecen en la
imagen, pero podria darse una situacion pesimista en que las ventas bajarian a 70.000 y
otro optimista que ascenderian a 120.000 unidades.

A B C
2
3 ESTIMACION DE INGRESOS
4
5 Precio de coste 2,50€
o Margen beneficio 5%
-
8 [Precio final | 2,63 €]
9
10 [VENTAS ESTIMADAS | 100000 ]|
11
12 [TOTALINGRESO | 262.500,00 €]
13

Con estos datos vais a generar unos escenarios. ;Donde te dirigiras para generar los
mismos? Se pide la secuencia.

A B C D E F G

Resumen del escenario

Valores actuales: Pesimista Optimista

Celdas cambiantes:

Celdas de resultado:

Notas: La columna de valores actuales representa los valores de las celdas cambiantes
en el momento en que se cred el Informe resumen de escenario. Las celdas cambiantes de

cada escenario se muestran en gris.

—_— el =d
DD S| e ee |~ pa | =

Completa la siguiente tabla atendiendo a lo que se mostraria en el Resumen de esta
herramienta.
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C) Ahora te apareceran varias cuestiones sobre el manejo de los procesadores de
textos. En concreto se han planteado las preguntas para Microsoft Word.

10-. Indica las caracteristicas de las tabulaciones de la siguiente imagen.

'5"'1'|'I7‘.'|'3'| 4.1 516 "1" 8 Qv 10 2110 1200 1:.14.(1
CINE LOCALIDAD ..ccvviiiiiniis v s isn s sennns N.O SALAS
Cine Mundo Roquetas de Mar .....covciviiiiiiiiiii e 1
Cine Lux LIEIAA covviiiiieiiiein i e e 6
Cine Calatayud Calatayud ... e 2

11- Enumera los distintos ajustes de texto que podemos aplicar a elementos como las
imagenes.

12-. Indica los pasos que seguirias para realizar un indice con el titulo de las diferentes
ilustraciones de un trabajo.

D) En este subapartado aparecen varias preguntas sobre el manejo de otros
programas.

13-. En Outlook, indica la secuencia que seguirias para crear unas respuestas automaticas

a los mails que recibas durante el periodo que comprende del 1 al 31 de agosto.

14-. Cuando compartes un documento Word 365 Online, ¢ qué opciones puedes darle al
resto de usuarios?

E) Justificacion técnica y didactica.

15-. Comentar la justificacién del trabajo realizado desde el punto de vista técnico y
didactico.
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PROCEDIMENT SELECTIU
PROCESSOS DE GESTIO ADMINISTRATIVA (2B5)
12 PROVA. PART B - MODEL 1

La prova consta d' una totalitat de 4 exercicis. Cadascun d' ells, té una puntuacié de 2,5
punts i seran valorats d' acord amb els criteris d' avaluacio publicats.

EXERCICI 1

L' empresa Tamariu, S.A., amb CIF A4607092, ubicada a Valéncia i I' import net de la xifra
de negocis de I'GItim periode impositiu ha sigut superior a 100.000€, realitza durant el
primer trimestre de I'any 2025 les seguents operacions:

El treballador 1 rep mensualment un salari de 2.350 €, amb una retencié del 16%.

La treballadora 2 rep mensualment 1.970€ amb una retenci6 del 13%, el mes de gener
ha rebut retribucions en espécie per valor de 300€.

La treballadora 3 amb un salari mensual de 1.500 €, ha concertat un contracte de
durada determinada, per un periode de 3 mesos, amb la corresponent retencio.

Un dels administradors de I'empresa va rebre 4.210€ mensuals amb la seva
corresponent retencid.

Una de les treballadores va rebre 580€ d'endarreriments de I'any anterior.

El treballador 1 ha impartit un seminari, percebent 330 €, amb la seva corresponent
retencié.

S' han pagat les seguents retribucions dineraries, amb les seves corresponents
retencions:

— Una assessora fiscal ha remés 3 factures per un import cadascuna d'elles de 700€.

— L'empresa ha pagat els serveis d'un advocat (professional de nou inici, porta en
actiu 10 mesos) per import de 1.600€.

— Es va pagar a un professional que va realitzar una instal-laci6 a I'empresa
mitjangant el lliurament d'un terminal telefonic valorat en 590€, preu de mercat.

— Aun client se li ha lliurat un premi en metal-lic de 450€.

— S'han lliurat dos ordinadors, a dos clients, com a premi en espécie, el preu de cost
dels quals és de 1.500€ en total.

Es demana:

1. Calcular el resultat que s' ha d' ingressar per I'empresa.
2. Emplenar el model 111.

3. Comentar la justificacio del treball realitzat des del punt de vista técnic i didactic.
10
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EXERCICI 2

L'empresa CLASA, S.A., ubicada a Denia (Alacant) es dedica a la fabricacio de
maquinaria. Ha sol-licitat ofertes a tres proveidors per a la compra dels components

necessaris per a la fabricacio del producte ZX.

La informacio extreta de les ofertes és la seglient:

PROVEIDOR A PROVEIDOR B | PROVEIDOR C
Preu bloc 1 750 euros 775 euros 760 euros
Preu bloc 2 160 euros 175 euros 165 euros
Preu bloc 3 43 euros 46 euros 40 euros
Dto. comercial 2% 4% 3%
Dto. Per pagament - - 3%
Termini de lliurament 1 dia 2 dies 1 dia
Forma de pagament Al comptat 90 dies 30 dies
Clausula revisio preu Semestral Mensual Trimestral
Mostres: Qualitat Acceptable Molt bona Bona
Informes  financers i Solvéncia Molt solvent Solvéncia
comercials Retard en el lliurament Puntual Puntual

Els criteris que I' empresa ha establert son:

o El producte ZX necessita 3 blocs d' elements per completar la seva fabricacié. Es volen
produir 24.500 unitats. El cost total adequat per a |' empresa és de 22.200.000 €, essent
puntuat el mateix amb 15 punts.

e EIl termini de pagament. El departament financer considera la forma oOptima de
pagament de 90 dies, valorant-se en 30 punts. El pagament al comptat, es valorara en
0 punts.

o El termini de lliurament: 1 dia després de la comanda 30 punts, cada dia de retard 5
punts menys.

o La clausula de revisio de preu preferida és anual i es valorara en 10 punts; la mensual,
es valorara en O punts.

e Qualitat de les mostres: Molt bona: 5 punts, Bona: 2,5 punts, Acceptable: 0 punts.

o Informes financers i comercials. Solvent, perd es retarda en el lliurament: 0 punts,
Solvent i puntual a I' empresa: 5 punts, molt solvent i puntual: 10 punts.

11
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L'empresa CLASA pretén reduir per a l'exercici 2025 el periode mitja de maduracio
financer, i augmentar els beneficis respecte a l'any 2024. Les dades econdmiques de
I'exercici 2024 van ser, les seguents:

e Consum de 22.350.780€, pretenen augmentar en 2025 el consum en 2.500.000€.

o Existéncies mitjanes de matéries primeres: 2.225.590€, volen mantenir la mateixa
quantitat.

e Valor mitja de produccio: 36.450.000€, es vol augmentar el 2025 en un 5%
aproximadament.

« Existéncies mitjanes de productes en curs: 5.980.975 €, es mantindran iguals.
o El cost de vendes ascendeix a 24.567.845,50€, un augment de 225.900€.

e« Les existencies mitjanes de productes acabats es mantenen, amb un valor d'
1.398.756,90€.

e Vendes 49.750.725€, s' estima una disminucié aproximada de 3.800.000¢€.

« mitja de clients: 7.983.385€, es vol disminuir en 700.000€.

o Compres: 27.750.275€, i volen disminuir-les en un 3,5%.

« El saldo mitja de proveidors: 3.560.600,60€, i volen augmentar-lo en 390.000€.

o El periode mitja de maduracio financer el 2024 ha estat de 131 dies.

L'empresa CLASA desitja saber en quin moment les despeses igualaran als ingressos.
Per a aix0, el departament d'aprovisionament de I'empresa ha decidit estudiar I'oferta del
proveidor triat, per conéixer el cost unitari. L' empresa ha identificat els costos seguents:

e Asseguranca 13.380,46 €

e Lloguer 34.000 €

e Ma d' obra directa 350.943 €

o Interessos préstec 19.957,95 €

o Primeres materies directes 690.875 €

« Material d' oficina 3.286,59 €

« Envasos i subministraments 35.325,50 €
» Costos de distribucié 39.764,54 €

« Ma d' obra indirecta 195.800 €

e Llum, teléfon i aigua 9.575 €

Desitja calcular el llindar de rendibilitat per a un preu de venda de 1.725€/unitat.

12
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Es demana:

o o0bd =

Establir el barem i calcular la puntuacié que correspon a cada oferta.
Analitzar quin sera el proveidor seleccionat.

Calcular el periode mitja de maduracié financer.

Calcular el llindar de rendibilitat.

Comentar la justificacié del treball realitzat des del punt de vista técnic i didactic.

EXERCICI 3

Sr. José Sirvent Vila amb NIF 12.345.678Z exerceix I' activitat de restaurant d' 1 tenidor,
amb IAE 671.5 a Alboraia. Per a aquesta primera activitat, el contribuent esta acollit al
régim simplificat d' IVA i ha desenvolupat I' activitat amb els seglents elements.

Les dades de I'any anterior (2023) sén les seglents:

Personal: han treballat tot I' any el titular i 1 cuinera. A més, han treballat 2 cambreres
durant 720 hores cadascuna. A la cuina, va treballar un jove de 17 anys durant 900
hores.

Poténcia eléctrica: 20 kw.
Taules: 6 taules de 4 persones, 1 taula de 8 persones i 2 taules de 2 persones.

Maquines tipus A: 1 maquina.

Les dades de I'any 2024 sén les seguents:

Personal: al personal indicat I'any anterior, s'hi va afegir una jove de 17 anys durant
900 hores i, a més, 1 persona a la barra a jornada completa (major edat).

Poténcia eléctrica, taules i maquina tipus A van ser les mateixes.

El 6 de maig es veu obligat a realitzar una reforma dels banys la factura dels quals
ascendeix a 6.000 € + IVA.

El 6 de setembre va comprar coberteria a un proveidor francés per import de 2.000€

El 2 de desembre de 2024 va adquirir unes noves cambres frigorifiques per valor de
3.100 € + 21% IVA.

El lloguer del local és de 1.000 € mensuals + 21% IVA.

En finalitzar I'any, hi ha IVA suportat addicional per operacions corrents per import de
5.600 €.

En I'exercici 2024 el volum d'operacions en régim simplificat va ascendir a 135.000€.
No té quotes a compensar de |' exercici anterior.

Opta per deduir I'IVA suportat d'actius fixos en I'Ultim trimestre.
13
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A més de l'activitat del restaurant, Sr. José Sirvent és propietari d'un local comercial a
Sagunt, el qual el té llogat a un comerg. Per a aixd no utilitza cap estructura empresarial
ni persones empleades. La renda mensual pactada amb el comerg és de 1.800 € mensuals
meés el 21% d'IVA. El mes d'octubre de 2024 es va fer carrec del pintat d'aquest local i
reparacions de la instal-laci6 eléctrica, el cost de la qual va ser de 5.000 € + 21% IVA. No
hi ha més despeses al respecte d' aquest local arrendat. L' epigraf d' IAE d' aquesta 2a
activitat és 8612 Lloguer de locals industrials i garatges.

Es demana:

1. Calcular la quota trimestral per als 3 primers trimestres de 2024 del régim simplificat
d'IVA.

2. Realitzar els calculs de la liquidacié del 4t trimestre de 2024 tant del régim general
com del regim simplificat d'IVA.

3. Emplenar el model 303 del 4t trimestre de 2024.

4. Comentar la justificacié del treball realitzat des del punt de vista técnic i didactic.
Ordre de moduls 2024

Actividad: Restaurantes de un tenedor. Epigrafe .A.E.: 671.5

Cuota devengada anual
Modulo Definicién Unidad por unidad
Euros
1 Personal empleado. Persona. 2.400,36
2 Potencia eléctrica. Kw. Contratado. 70,86
3 Mesas. Mesa. 124,00
4 Maquinas tipo «A». Maquina tipo «A». 239,15
5 Maquinas tipo «B». Méaquina tipo «B». 841,46
Importe total de las comisiones por
6 loterias y por maquinas de apuestas  Euro. 0,21
deportivas.

Cuota minima por operaciones corrientes: 20 % de la cuota devengada por operaciones corrientes.

Percentatge d' ingrés a compte trimestral: 6%

Atencio: prevalen les xifres que estiguin presents a la declaracié 303, per si hi hagués
qualsevol diferent anotacié en un o altre lloc de I' exercici.

14
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EXERCICI 4

A continuacio, apareix una bateria de preguntes sobre diversos programes i aspectes d'
ofimatica.

A) Sobre el maneig de teclats, contesta les preguntes segiients:

1-. En un teclat Qwerty, sobre quines tecles trobem unes marques que serveixen de guia
al tacte.

2-. Quan tenim obert un full de calcul a Excel, qué succeeix si posem la tecla F12?

3-. En el processador de textos Word, quina tecla o combinacio de tecles hauriem de
polsar per seleccionar tot el text?

B) Sobre el maneig d' un full de calcul, contesta les seglients quiestions tenint en
compte que el programa utilitzat és Microsoft Excel.

4-. Hem contractat un préstec a 30 anys amb una entitat bancaria per import de 180.000€,
a un interés del 5%. Quina férmula haurem de posar a la cel-la C29, perqué ens mostri els
interessos de la cinquena quota del préstec? Escriu la férmula.

A B C D
=
25 Préstamo 180.000
26 Cuotas 30 anos
27 Interés anual 5%
28
29 Intereses cuota mes b

5-. Fent us d'una funcié de base de dades, volem que es calculi la mitjana de I'import venut
per Juan i Laura a nivell internacional. Escriu alld que necessitis a partir de la cel-la G50,
i escriu la formula que utilitzaries.

A B C D E F G

49

50 Cadigo de venta Vendedor Tipoventa Importe
51 1 Juan Internacional 63,89€
52 2 Maria Nacional 514,32€
53 3 Juan Nacional 156,78€
54 4 Juan Nacional 265,00€
55 5 Pedro Internacional 36,58 €
56 6 Laura Nacional 98,52€
57 7 Laura Nacional 104,74 €
58 8 Laura Internacional 341,13€
59

15
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6-. Partint de la imatge de l'exercici anterior, quina férmula posaries perqué ens
apareguessin el total de vendes de Juan d'ambit nacional que fossin igual o superior a
100€ i menors de 250€7? Escriu la formula.

7-. Per calcular I'area d'un triangle, utilitzem la formula (base*altura) /2. A continuacio es
mostra una imatge en la qual apareixen les dades per al calcul i el seu resultat.

T'han demanat que diguis quina seria l'algada perque l'area del triangle fos de 100
mantenint la base.

Quina eina d” Excel utilitzaries?

A B C
70
71 Base 10
72 Altura 15
73 Area triangulo 75
74

8-. Ala vista de les seguents taules, quina féormula col-locaries a les cel-les F4 i G4, perque
calculés el total del lloguer del primer vehicle, de manera que poguéssim arrossegar per
completar el rang F4:F8 i G4.G87? Fes referencia a les cel-les sempre que sigui possible.

A B C D E F G
1
2
. SG.TODO TOTALSIN

CLIENTE MODELO DIAS RIESGO DESCUENTO |COSTE FINAL
3 NISEGURO
4 Pablo Diaz Twingo 4 No 163,2 146,88
5 Elena Montes Megane 3] Si 280 252
6 Ana Flores Safrane 11 Si 715 572
7 Luis Tirado Twingo 8 No 326,4 277,44
8 Carmelo Cordén Safrane 12 Si 780 624
g -

. PRECIO BASE

10 VEHICULO (PORDIA) DESCUENTO
11 Twingo 40,8 De3abdias 0,1
12 Megane 56 DeBall0dias 0,15
13 Safrane 65 Mas de 10 dias 0,2
14 Corsa 47,5
15 Ix 45
16
17 Seguro a todo riesgo 5% incremento del precio total

182
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9-. A continuacid, es mostren els calculs d' estimacio d' ingressos d' un producte.

Es preveu que el normal seria que es venguessin les 100.000 unitats que apareixen a la
imatge, pero podria donar-se una situacié pessimista en que les vendes baixarien a 70.000
i un altre optimista que ascendirien a 120.000 unitats.

W ~d ;s wnN

10

A

B

C

ESTIMACION DE INGRESOS

Precio de coste 2,50€
Margen beneficio 5%
|Precio final | 2,63 €|
|VENTAS ESTIMADAS | 100000 |

|TOTAL INGRESO

| 262.500,00 €|

Amb aquestes dades vaig generar uns escenaris. On et dirigiras per generar-los? Es
demana la sequéncia.

LD DO =] Oh Ll LA a

—a
L]

A

B C D

Resumen del escenario
Valores actuales:

Celdas cambiantes:

Neutral

Pesimista

Optimista

Celdas de resultado:

Notas: La columna de valores actuales representa los valores de las celdas cambiantes

en el momento en que se cred el Informe resumen de escenario. Las celdas cambiantes de

cada escenario se muestran en gris.

Completa la seguent taula atenent el que es mostraria en el Resum d' aquesta eina.

17
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C) Ara t'apareixeran diverses qiiestions sobre el maneig dels processadors de
textos. En concret s'han plantejat les preguntes per a Microsoft Word.

10-. Indica les caracteristiques de les tabulacions de la seguent imatge.

-E-u1||¢_|J|4|5|5|5_|s|o|-1c||11|12|h|14|&
CINE LOCALIDAD ... ee e N.© SALAS
Cine Mundo Roquetasde Mar .....coovviiiiiiiiiiiiiinii e iaa 1
Cine Lux LLEida e 6
Cine Calatayud Calatayud ....coeeeieieiieeeeie e 2

11- Enumera els diferents ajustos de text que podem aplicar a elements com les imatges.

12-. Indica els passos que seguiries per realitzar un index amb el titol de les diferents
il-lustracions d'un treball.

D) En aquest subapartat apareixen diverses preguntes sobre el maneig d' altres
programes.

13-. A Outlook, indica la sequéncia que seguiries per crear unes respostes automatiques
als emails que rebes durant el periode que compren de I'1 al 31 d'agost.

14-. Quan comparteixes un document Word 365 Online, quines opcions pots donar-li a la
resta d'usuaris?

E) Justificacio técnica i didactica.

15-. Comentar la justificacio del treball realitzat des del punt de vista técnic i didactic.

18



*‘AgcnuaTnbutaria mpuesto sobre el Valor Afiadido Modelo

nsTERD. Telfono: 91 554 87 70 / 901 33 55 33 L Ao 303

https://sede.agenciatributaria.gob.es | 12 importacior

Db\rengo (2] Eercico [ | Periodo| |

K AR

NIF Apellidos y nombre o Razdn social
| R ]
Tributacion exclusivamente foral. S | Espacio reservado para numeracion por codigo de barras |
Sujeto pasivo que tributa exclusivamente a una Administracion tributaria L o
Foral con VA a la importacion liquidado por la Aduana pendiente de ingreso
Sujeto pasivo inscrito en el Registro de devolucion mensual (art. 30 RIVA)............. [:l Sujeto pasivo acogido voluntariamente al Sll........cccccersvevrerssssssssssssesssennens ||
Sujeto pasivo que tributa exclusivamente en régimen simplificado.................... | ] Sujeto pasivo exonerado de la Declaracién-resumen anual del IVA, modelo 390 L]
Autoliquidacion conjunta.... [j Sujeto pasivo con volumen anual de operaciones distinto de cero (art, 121 LIVA)...D
Sujeto pasivo acogido al régimen espemal deI criterio de Caja (art 163 undecies LIVA D
Sujeto pasivo destinatario de operaciones acogidas al régimen especial del criterio de caja D
Opcién por la aplicacion de la prorrata especial (art. 103.005.1° LIVA)......ovvvoee. D
Revocacién de la opcidn por la aplicacion de la prorrata especial {art. 103.Dos.1° LIVA)D
Sujeto pasivo declarado en concurso de acreedores en el presente periodo de liquidacion []
i Dia  Mes Ao
Fecha en que se dictd el auto de declaracion r |
08 CONCUISD e tmisrmisisns
Si se ha dictado auto de declaracién de concurso en este | Freconcursal [ |
periodo indique el tipo de autoliquidacion ............... Postconcursal D
Regimen general Base imponible Tipo % Cuota
IVA devengado 150 151 152
165 166 167,
RegIMENBENBFALL ..o sssssmmssassssvsssavssvssassviiviss s s ol b2 L
153 154 155,
04 05 06
07 08 09
Adquisiciones intracomunitarias de bienes y Servicios. .......cocevveeeeruennne 10 11
Otras operaciones con inversion del sujeto pasivo (excepto adg. infracom.) ... |12 13
Modificacion Dases ¥ CUOLAS .....c.covcevciieeieee et anes 14 15
156 157 158
168 169 170
Recargo equIValENCIa.......ceeevereeeecereeerre e e 16 17 18
19 20 21
22 23 24
Modificaciones bases y cuotas del recargo de equivalencia .................. 25 26
Total cuota devengada (152 + 167 + 03 + 155 + 06 + 09 + 11 + 13 + 15 + 158 + 170 + 18 + 21 + 24 + 26) ........ [27]
IVA deducible Base Cuota
Por cuotas soportadas en operaciones interiores corrientes.........cvveenennen. e |28 29
Por cuotas sopoftadas en operaciones interiores con bienes de inversion 30 31
Por cuotas soportadas en las importaciones de bignes corrientes oo vreereereveeeeeeeeeeens 32 33
Por cuotas soportadas en las importaciones de bienes de iNVErsion ..ve.vveevveeesieesinsesiesenns 34 35
En adquisiciones intracomunitarias de bienes y Servicios COrmentes .......ocovvvvveeveeerersersrernns 36 37
En adquisiciones intracomunitarias de bienes de iNVErSion....uu e eeeeeeeeeeeeceseeeeee e 38 39
Rectificacion de dedUCCIONES ......covceervcrrrcrnni s e rs s sasassesa s s esseobenrenene 40 41
Compensaciones REZIMEN ESPECIAI ALG. ¥ P. wveuvveeieceeeeeeeeeeetet ettt e st st eee e eme e e eesesnsss et eseasseensesasensseesesanes 42
Regularizacion bienes de inversion ........c....u... . 43
Regularizacion por aplicacion del porcentaje definitivo de prorrata 44
Total a deducir (29 + 31 + 33 + 35 + 37 + 39 + 41 4 42 + 43 + 84) ..ccoovvmreecrmmsssrsemsessssneeeereesss | 45] |

Resultado régimen general (27 = 45) .......ccccuiicrmieneriimssnnerererereses s ssssssss s sssssesesssenas ‘ 46 [ j




Madelo NIF Apeliidos y Nombre o Razdn social

303

Régimen simplificado

{ M Actividades agricolas, ganaderas y forestales

Actividad A, ) Actividad A, )
Cadigo Volumen ingresos Indice cuota Cuota devengada Cadigo Volumen ingresos Indice cuota Cuota devengada
_ I L 1 ] _ | [ | | [
I'j_ Porcentaje ingreso a cuenta  Ingreso a cuenta 2 Porcentaje ingreso a cuenta  Ingreso a cuenta
= [+] | = (4] |
Cuota soportada Cuota anual derivada Cuota soportada Cuota anual derivada
operaciones corrientes  del Régimen simplificado ! operaciones corrientes  del Régimen simplificado

L | L] |

| B Actividades en régimen simplificado (excepto agricolas, ganaderas y forestales)

Actividad B, EpigrafeiE [ | Actividad B, Epigrafe AE [ |

4

| | 8] |

N° unidades de maodulo Importe N° unidades de madulo Importe

Mddulo 1 Médulo 1

Madulo 2 Madulo 2

Modulo 3 Modulo 3

Modulo 4 Médulo 4

Modulo 5 Madulo 5

Madulo 6 Modulo 6

Médulo 7 Médulo 7
Cuota devengada operaciones corrientes ...... [ ¢ | | Cuota devengada operaciones corrientes ... | ¢ | |
REUCTIONES 1.vvvvvvvsvesveesseseeessresss e [p] ] REAUCCIONES v.vvveveveee e eeseeeeneenes [o] |

3T

indice carrector de actividades de temporada....... _ indice corrector de actividades de temporada ....... _
£ Porcentaje iNgreso a CUenta ............o....ooovvvvcereveene Porcentaje iNgreso a CUBNtA .......ovvvvveovereoseesonnns

= Ingreso a cuenta* (IC1- DD X [EL....coveerc| F | | Ingreso a cuenta® (IC] - [D) X [E].vevvvevrvncns| | ]
* Ver instrucciones para actividades de temporada y accesorias * Ver instrucciones para actividades de temporada y accesorias
Suma de ingresos a cuenta del conjunto de actividades (A, + A, + Ay + .. + F) # F, + Fy 4 ) cooccsscesesssossssssssssssssssssssssnssssnessne 47 | J
Cuotas soportadas operaciones corrientes .... | G | \ Cuotas soportadas operaciones corrientes .... \ G |

' Indice corrector de actividades de temporada ........ W] indice corrector de actividades de temporada ........ Wl

| RESULTADO ( [C]- D] - [G]) x [H] ] RESULTADO { [C] - D] - [G]) X [H].covevvrvvrrrns [ 1] |
Porcentaje cuota minima.........ccoovvvversiecsiensninnns % Porcentaje cuota minima............ocvevvnnisseersnenens %
Devolucion cuotas soportadas otros paises...| K Devolucion cuotas soportadas otros paises... | K
= Cuota minima....eeceeesesscen | L Cuota minima: ..o | L
" Cuota anual derivada régimen simpliﬁcado.........| M [ Cuota anual derivada régimen simplificado.......... ‘ M ‘ ]
@ ' Suma de cuotas derivadas régimen simplficado del conjurto de actividades ( By + Byt oo+ M+ My ) v, | 48] |
&
fasl
.";g; Suma de ngresos  cueiTta realizados en el GJRICICI0 .ocmssmmsmmussmsssimsisisissasssissssasiisessiiiisisissspissstisoisin | 4] |
B
O eS0T MDY o esoiovsoasasomnsnooscsssoesesaos s A st [ 0] |
Cuotas devengadas
Adquisiciones intracomunitanias e DIENES: ... assssismiim i i st ncassaressssssemsesaseesveness | B
Entregas de activos fiJ0S.....coo.evevrerenresessesesessessesens .
IVA devengado por inversion del SUJBLO PASIVO ... ... vvuseveecssssesssssseises e sesessesesesseesssssessessseessessesesessessess
Total cuota resultante:  SilT, 2T, 3T: (47 + 51 + 52 4+ 53 oo
Si4T: T B | T
IVA deducible
Adquisicion 0 impOrtacion de ACHVOS flIOS c.uuvuuemuuieeccirecriis e sse et eeees e eeeeeee s s s sess s ees st ssssessesteees s eeeeeeeeeoennn | 55
Regularizacion bienes de inversion ................ T |

Total IVA deducible (55 + 56)

Resultado régimen Simplificado (54 - 57) .......oiuveruuceeieeeeereesersensssssessssssssseesessesssseesseensssessssssssseesssons [ 58]
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303

Enfregas intracomunitarias de bienes y servicios

Exportacionesiy:operaciones asimilatdas . s i s |
_ Operaciones no sujetas por reglas de localizaci6n (excepto las incluidas en 12 Cagilla 123) .......c.cceeuvversunsesnrssssssoisssssee s eesesesssnsens |1_2_o|_____ _ . | o .
Operaciones sujetas con inversion del sjeto pasivo [122] |
Operaciones no sujetas por reglas de localizacion acogidas a los regimenes especiales de ventanilla iniCa..........coovveeeveessecessscessscsss s, 123 |
Operaciones sujetas y acogidas a los regimenes especiales de Ventanilla NI ...............oov.eeeeeeeereeosseesessseessossnesessseeeeseseeseseseeee s eoenss 124 [
. . - . . ) L . Base imponible Cuota
Importes de las entregas de bienes y prestaciones de servicios a las que habiéndoles sido aplicado el régimen especial
del criterio de caja hubieran resultado devengadas conforme a la regla general de devengo contenida en l art. 75 LIVA I 62 | “ 63 J |
o ) . _ . Base imponible Cuota soportada
Importes de las adquisiciones de bienes y servicios a las que sea de aplicacidn o afecte el régimen ‘ | " |
SPECIAl el CIIEEHO B CAJA vvvvvvrvvieeisiiimisiseerisssessssseseassssesesesesssesessessssssesssssssssssesesssseesseeneessssssessneees. LIE 5
Regularizacion cuotas art. 80.GINCO.5* LIVA .v.vvevvvsmsvsscssissssnsssssossssssssssssssssssssssstessssssssssssssssmsessssssossssons | 76 ]

Suma de resultados (46 + 58 + 76) ....

|
Atribuible a la Administracion del Estado ................................................................................................................ [55 ] —f
|
|
|
|

VA a la importacién liquidado por la Aduana pendiente de INGIESO ........vvvvvvvrmssmssssssssssssssssssssssssssssssssnsesssessssnsins |77

Cuotas a compensar pendientes de periodos anteriores

Cuotas a compensar de periodos anteriores aplicadas e ESIE PEMIOAD ... ... vceiveeeevseoee et s st eeeee e e |?8 |

Cuotas a compensar de periodos previos pendientes para periodos poSteriores (110 - 78) vvvuvvrreeersessessssssssssssssssssessssossssseoeesses e | 87 \
(No se incluyen las cuotas a compensar generadas en este periodo)

Resultado de iquidacion (66 + 77 - 78 + 68 + 108) ......ccerrsimmesismemssssimanessssensssssissses
Exclusivamente para sujetos pasivos que tributan conjun- la autoliqu ( 7 ) l 2 | _!
PRI 8 b Swiioires £y o Wt romiss Resultado a ingresar correspondiente a la anterior autoliquidacion o liguidacion
Alares, Neslac0 06 A reglinNzacion anfia administrativa del ejercicio y periodo objeto de a aUtOIGUIACION" ..vv.vvo.reeeo e Ilﬂ | ‘
@L —I euros Devoluciones acordadas por la Agencia Tributaria como consecuencia de la tramitacidn de anteriores autoliqui-
daciones o liguidaciones administrativas correspondientes al ejercicio y periodo objeto de la autoliquidacion ....... !l09] l
Resultado (695 70 4100 cvusimsiniasniismiossssisiniisisianministimmm [ 71 | )

Exclusvamente para determinados supuestos de autoliguida-
cion rectificativa i:or discrepancia de criterio administrativo

que no deban incluirse en ofras casillas. Otros ajustes * En caso de segundas y siguientes autoliquidcaciones rectificativas se consideraré la (iftima autoliquidacion con efectos (ver instrucciones del modelo 303)

‘1gg| [ euros

Si esta autoliquidacion es rectificativa de otra autoliquidacian anterior correspondiente al mismo concepto, ejercicio y periodo, indiquelo marcando con una "X" esta casilla.

|:| Autoliquidacion rectificativa o
N°. de justificante

En este caso, consigne a continuacion &l nimero de justificante identificativo de la autoliquidacion anterior.

Indique el motivo de la rectificacion;

Rectificaciones (excepto incluidas en el motivo siguiente) ....... ||
Discrepancia criterio administrative ........coccoovvvvesivesssseennns D
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MINISTERIO
DE ECONOMIA
Y HACIENDA

Espacio reservado para la etiqueta identificativa

Declarante (1)

Si no dispone de etiquetas, consigne los datos identificativos que se solicitan a continuacion.

—
N

—

Devengo

Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF
Rendimientos del trabajo y de actividades economicas, premios y

determinadas ganancias patrimoniales e imputaciones de renta
Declaracion - Documento de ingreso

Ejercicio ... |I| Periodo......

Modelo

111

Espacio reservado para la numeracion por codigo de barras

NIF Apellidos y nombre o razon social

. Rendimientos del trabajo
N.° de perceptores

Importe de las percepciones

Importe de las retenciones

Rendimientos dinerarios .. |02 | | | |03| | |
N.° de perceptores Valor percepciones en especie Importe de los ingresos a cuenta
Rendimientos en especie . |05| | | |06| |
Il. Rendimientos de actividades econémicas ! !
N.° de perceptores Importe de las percepciones Importe de las retenciones
Rendimientos dinerarios .. |08| | | |09| | |
N.° de perceptores Valor percepciones en especie Importe de los ingresos a cuenta
Rendimientos en especie . | 11 | | | | 12 | |
lll. Premios por la participacion en juegos, concursos, rifas o combinaciones aleatorias
N.° de perceptores Importe de las percepciones Importe de las retenciones
Premios en metalico .. |14| | | |15| | |
. N.° de perceptores Valor percepciones en especie Importe de los ingresos a cuenta
% Premios en especie ... |17| | | |18| |
2
b
=] IV. Ganancias patrimoniales derivadas de los aprovechamientos forestales de los vecinos en montes publicos
E]
g N.° de perceptores Importe de las percepciones Importe de las retenciones
Percepciones dinerarias .. |20| | | |21 | | |
N.° de perceptores Valor percepciones en especie Importe de los ingresos a cuenta
Percepciones en especie . |23| | | |24| |
V. Contraprestaciones por la cesion de derechos de imagen: ingresos a cuenta previstos en el articulo 92.8 de la Ley del Impuesto
N.° de perceptores Contraprestaciones satisfechas Importe de los ingresos a cuenta
Contraprestaciones dinerarias 0 en eSPeCie .........ccevvevververernenne |25| |26| | | |27 | |
Total liquidacion: ) )
Suma de retenciones e ingresos a cuenta ( [03] + [06] + [09] + [12] + [15] + [18] + [21] + [24] + [27]) ... |28| | |
A deducir (exclusivamente en caso de declaracién complementaria):
Resultados a ingresar de anteriores declaraciones por el mismo concepto, ejercicio y periodo ... |29| | |
Resultado a ingresar ( [28] - [29]) . |30| | |
Ingreso efectuado a favor del Tesoro publico. Cuenta restringida de colaboracion en _S
la recaudacion de la AEAT de declaraciones-iquidaciones o autoliquidaciones. ®S .. .
a0 = Declaracion negativa
— Importe del ingreso .................... | | | | | =z
< )
o (casilla [30] )
& Forma de pago: I:' En efectivo I:' E.C. adeudo en cuenta Si esta declaracion es complementaria de otra declaracion anterior corres-
£ o _ . pondiente al mismo concepto, ejercicio y periodo, indiquelo marcando con
Cadigo cuenta cliente (CCC) © una "X" esta casilla
Entidad Sucursal DC Namero de cuenta ; '
=
S
RN RN s N _
g I:I Declaracion complementaria
K
= a de de g- En este caso, consigne a continuacion el nimero de justificante identificativo
= o de la declaracion anterior.
£ Firma: (&
= N° de justificante: | e

Este documento no seréa valido sin la certificacion mecanica o, en su defecto, firma autorizada

Ejemplar para el sujeto pasivo




