
 

  

 

1 
 

PROCEDIMIENTO SELECTIVO  

PROCESOS DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA(2B5) 

1ª PRUEBA. PARTE B – MODELO 1  
 

La prueba consta de una totalidad de 4 ejercicios. Cada uno de ellos, tiene una puntuación 

de 2,5 puntos y serán valorados de acuerdo con los criterios de evaluación publicados. 

EJERCICIO 1 

La empresa Tamariu, S.A., con CIF A4607092, ubicada en Valencia y cuyo importe neto 

de la cifra de negocios del último periodo impositivo ha sido superior a 100.000€, realiza 

durante el primer trimestre del año 2025, las siguientes operaciones:  

• El trabajador 1 percibe un salario de 2.350€/mes, con una retención del 16%.  

• La trabajadora 2 recibe mensualmente 1.970€ con una retención del 13%, en el mes 

de enero ha recibido retribuciones en especie por valor de 300€.  

• La trabajadora 3 con un salario mensual de 1.500€, ha concertado un contrato de 

duración determinada, por un periodo de 3 meses, con la correspondiente retención.  

• Uno de los administradores de la empresa recibió 4.210€/mes con su retención.  

• Una de las trabajadoras recibió 580€ de atrasos del año anterior. 

• El trabajador 1 ha impartido un seminario, percibiendo 330€, con su retención.  

• Se han pagado las siguientes retribuciones dinerarias, con sus retenciones:  

− Una asesora fiscal ha remitido 3 facturas por un importe cada una de ellas de 700€. 

− La empresa ha pagado los servicios de un abogado (profesional de nuevo inicio, 

lleva en activo 10 meses) por importe de 1.600€. 

− Se pagó a un profesional que realizó una instalación en la empresa mediante la 

entrega de un terminal telefónico valorado en 590€, precio de mercado.  

− A un cliente se le ha entregado un premio en metálico de 450€. 

− Se han entregado dos ordenadores, a dos clientes, como premio en especie, cuyo 

precio de coste es de 1.500€ en total.  
 

Se pide:  

1. Calcular el resultado a ingresar por la empresa. 

2. Cumplimentar el modelo 111. 

3. Comentar la justificación del trabajo realizado desde el punto de vista técnico y 

didáctico. 
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EJERCICIO 2  

La empresa CLASA, S.A., ubicada en Denia (Alicante) se dedica a la fabricación de 

maquinaria. Ha solicitado ofertas a tres proveedores para la compra de los componentes 

necesarios para la fabricación del producto ZX.  

La información extraída de las ofertas es la siguiente:  

  PROVEEDOR A PROVEEDOR B PROVEEDOR C 

Precio bloque 1  

Precio bloque 2  

Precio bloque 3  

750 euros 

160 euros 

43 euros 

775 euros 

175 euros 

46 euros 

760 euros 

165 euros 

40 euros 

Dto. comercial  2% 4% 3% 

Dto. Por pronto pago  - - 3% 

Plazo de entrega  1 día 2 días 1 día 

Forma de pago  Al contado 90 días 30 días 

Cláusula revisión precio  Semestral Mensual Trimestral 

Muestras: Calidad  Aceptable Muy buena Buena 

Informes financieros y 

comerciales  

Solvencia 

Retraso en la entrega 

Muy solvente 

Puntual 

Solvencia 

Puntual 

 Los criterios que la empresa ha establecido son:  

• El producto ZX necesita 3 bloques de elementos para completar su fabricación. Se 

desean producir 24.500 unidades. El coste total adecuado para la empresa es de 

22.200.000€, siendo puntuado el mismo con 15 puntos.  

• El plazo de pago. El departamento financiero considera la forma óptima de pago de 

90 días, valorándose en 30 puntos. El pago al contado, se valorará en 0 puntos.  

• El plazo de entrega: 1 día después del pedido 30 puntos, cada día de retraso 5 puntos 

menos.  

• La cláusula de revisión de precio preferida es anual y se valorará en 10 puntos; la 

mensual, se valorará en 0 puntos.  

• Calidad de las muestras: Muy buena: 5 puntos, Buena: 2,5 puntos, Aceptable: 0 

puntos.  

• Informes financieros y comerciales. Solvente, pero se retrasa en la entrega: 0 puntos, 

Solvente y puntual en la empresa: 5 puntos, muy solvente y puntual: 10 puntos.  
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La empresa CLASA pretende reducir para el ejercicio 2025 el periodo medio de 

maduración financiero, y aumentar los beneficios con respecto al año 2024. Los datos 

económicos del ejercicio 2024 fueron los siguientes:  
 

• Consumo de 22.350.780€, pretenden aumentar en 2025 el consumo en 2.500.000€. 

• Existencias medias de materias primas: 2.225.590€, desean mantener la misma 

cantidad. 

• Valor medio de producción: 36.450.000€, se desea aumentar en 2025 en un 5% 

aproximadamente.  

• Existencias medias de productos en curso: 5.980.975€, se mantendrán iguales.  

• El coste de ventas asciende a 24.567.845,50€, sufrirá un aumento de 225.900€. 

• Las existencias medias de productos terminados se mantienen, con un valor de 

1.398.756,90€. 

• Ventas 49.750.725€, se estima una disminución aproximada de 3.800.000€.  

• Saldo medio de clientes: 7.983.385€, se desea disminuir en 700.000€.  

• Compras: 27.750.275€, y quieren disminuirlas en un 3,5%.  

• El saldo medio de proveedores: 3.560.600,60€, y quieren aumentarlo en 390.000€.  

• El periodo medio de maduración financiero en 2024 ha sido de 131 días. 

La empresa CLASA desea saber en qué momento los gastos igualarán a los ingresos.  

Para ello, el departamento de aprovisionamiento de la empresa ha decidido estudiar la 

oferta del proveedor elegido, para conocer el coste unitario. La empresa ha identificado 

los siguientes costes:  

• Seguro 13.380,46€  

• Alquiler 34.000€  

• Mano de obra directa 350.943€  

• Intereses préstamo 19.957,95€  

• Materias primas directas 690.875€  

• Material de oficina 3.286,59€  

• Envases y suministros 35.325,50€  

• Costes de distribución 39.764,54€  

• Mano de obra indirecta 195.800€  

• Luz, teléfono y agua 9.575€  

Desea calcular el umbral de rentabilidad para un precio de venta de 1.725€/unidad.  
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Se pide:  

1. Establecer el baremo y calcular la puntuación que corresponde a cada oferta.  

2. Analizar cuál será el proveedor seleccionado.  

3. Calcular el periodo medio de maduración financiero.  

4. Calcular el umbral de rentabilidad del año 2025. 

5. Comentar la justificación del trabajo realizado desde el punto de vista técnico y 

didáctico. 

 

EJERCICIO 3  

D. José Sirvent Vila con NIF 12.345.678Z ejerce la actividad de restaurante de 1 tenedor, 

con IAE 671.5 en Alboraya. Para esta primera actividad, el contribuyente está acogido al 

régimen simplificado de IVA y ha desarrollado la actividad con los siguientes elementos.  

Los datos del año anterior (2023) son los siguientes:  

• Personal: han trabajado todo el año el titular y 1 cocinera. Además, han trabajado 2 

camareras durante 720 horas cada una. En la cocina, trabajó un joven de 17 años 

durante 900 horas.  

• Potencia eléctrica: 20 kw. 

• Mesas: 6 mesas de 4 personas, 1 mesa de 8 personas y 2 mesas de 2 personas.  

• Máquinas tipo A: 1 máquina. 

Los datos del año 2024 son los siguientes:  

• Personal: al personal indicado en el año anterior, se añadió una joven de 17 años 

durante 900 horas y, además, 1 persona en la barra a jornada completa (mayor edad).  

• Potencia eléctrica, mesas y máquina tipo A fueron las mismas.  

• El 6 de mayo se ve obligado a realizar una reforma de los baños cuya factura asciende 

a 6.000 € + IVA. 

• El 6 de septiembre compró cubertería a un proveedor francés por importe de 2.000€. 

• El 2 de diciembre de 2024 adquirió unas nuevas cámaras frigoríficas por valor de 3.100 

€ + 21% IVA.  

• El alquiler del local es de 1.000 € mensuales + 21% IVA.  

• Al finalizar el año, hay IVA soportado adicional por operaciones corrientes por importe 

de 5.600 €. 

• En el ejercicio 2024 el volumen de operaciones en régimen simplificado ascendió a 

135.000 €. 
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• No tiene cuotas a compensar del ejercicio anterior. 

• Opta por deducir el IVA soportado de activos fijos en el último trimestre  

Además de la actividad del restaurante, D. José Sirvent es propietario de un local 

comercial en Sagunto, el cual lo tiene alquilado a un comercio. Para ello no utiliza 

estructura empresarial alguna ni personas empleadas. La renta mensual pactada con el 

comercio es de 1.800 € mensuales más el 21% de IVA.  

En el mes de octubre de 2024 se hizo cargo del pintado de ese local y reparaciones de la 

instalación eléctrica, cuyo coste fue de 5.000 € + 21% IVA. No existen más gastos al 

respecto de este local arrendado. El epígrafe de IAE de esta 2ª actividad es 8612 Alquiler 

de locales industriales y garajes.  

Se pide: 

1. Calcular la cuota trimestral para los 3 primeros trimestres de 2024 del régimen 

simplificado de IVA. 

2. Realizar los cálculos de la liquidación del 4º trimestre de 2024 tanto del régimen 

general como del régimen simplificado de IVA.   

3. Cumplimentar el modelo 303 del 4º trimestre de 2024.  

4. Comentar la justificación del trabajo realizado desde el punto de vista técnico y 

didáctico.   
 

Orden de módulos 2024  

 

 

Porcentaje de ingreso a cuenta trimestral: 6%  

Atención: prevalecen las cifras que estén presentes en la declaración 303, por si hubiera 

cualquier distinta anotación en uno u otro lugar del ejercicio. 
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EJERCICIO 4  

 

A continuación, aparece una batería de preguntas sobre diversos programas.    

A) Sobre el manejo de teclados, contesta las siguientes preguntas:  

1-. En un teclado Qwerty, sobre qué teclas encontramos unas marcas que sirven de guía 

al tacto. 

2-. Cuando tenemos abierto una hoja de cálculo en Excel, ¿qué sucede si pulsamos la 

tecla F12? 

3-. En el procesador de textos Word, ¿qué tecla o combinación de teclas deberíamos 

pulsar para seleccionar todo el texto?   

B) Sobre el manejo de una hoja de cálculo, contesta las siguientes cuestiones 

teniendo en cuenta que el programa utilizado es Microsoft Excel.  

4-. Hemos contratado un préstamo a 30 años con una entidad bancaria por importe de 

180.000€, a un interés del 5%. ¿Qué fórmula deberemos poner en la celda C29, para que 

nos muestre los intereses de la quinta cuota del préstamo? Escribe la fórmula. 

 

 

5-. Haciendo uso de una función de base de datos, queremos que se calcule la media del 

importe vendido por Juan y Laura a nivel internacional.   Escribe aquello que necesites a 

partir de la celda G50, y escribe la fórmula que utilizarías. 
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6-. Partiendo de la imagen del ejercicio anterior, ¿qué fórmula pondrías para que nos 

aparecieran el total de ventas de Juan de ámbito nacional que fueran igual o superior a 

100€ y menores de 250€? Escribe la fórmula. 

7-. Para calcular el área de un triángulo, utilizamos la fórmula (base*altura) /2. A 

continuación se muestra una imagen en la que aparecen los datos para el cálculo y su 

resultado.   

Te han pedido que digas cuál sería la altura para que el área del triángulo fuera de 100 

manteniendo la base.   

¿Qué herramienta de Excel utilizarías? 

 

 

8-. A la vista de las siguientes tablas, ¿qué fórmula colocarías en las celdas F4 y G4, para 

que calculara el total del alquiler del primer vehículo, de forma que pudiéramos arrastrar 

para completar el rango F4:F8 y G4:G8? Haz referencia a las celdas siempre que sea 

posible.  

 



 

  

 

8 
 

9-. A continuación, se muestran los cálculos de estimación de ingresos de un producto.    

Se prevé que lo normal sería que se vendieran las 100.000 unidades que aparecen en la 

imagen, pero podría darse una situación pesimista en que las ventas bajarían a 70.000 y 

otro optimista que ascenderían a 120.000 unidades.   

 

 

Con estos datos vais a generar unos escenarios. ¿Dónde te dirigirás para generar los 

mismos? Se pide la secuencia.  

 

 

Completa la siguiente tabla atendiendo a lo que se mostraría en el Resumen de esta 

herramienta. 
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C) Ahora te aparecerán varias cuestiones sobre el manejo de los procesadores de 

textos. En concreto se han planteado las preguntas para Microsoft Word.  

10-. Indica las características de las tabulaciones de la siguiente imagen.  

 
 

11- Enumera los distintos ajustes de texto que podemos aplicar a elementos como las 

imágenes. 
 

12-. Indica los pasos que seguirías para realizar un índice con el título de las diferentes 

ilustraciones de un trabajo. 

 

D) En este subapartado aparecen varias preguntas sobre el manejo de otros 

programas.  

 

13-. En Outlook, indica la secuencia que seguirías para crear unas respuestas automáticas 

a los mails que recibas durante el periodo que comprende del 1 al 31 de agosto. 
 

14-. Cuando compartes un documento Word 365 Online, ¿qué opciones puedes darle al 

resto de usuarios?  

 

E) Justificación técnica y didáctica. 

15-. Comentar la justificación del trabajo realizado desde el punto de vista técnico y 

didáctico. 
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PROCEDIMENT SELECTIU  

PROCESSOS DE GESTIÓ ADMINISTRATIVA (2B5)  

1ª PROVA. PART B – MODEL 1 

La prova consta d' una totalitat de 4 exercicis. Cadascun d' ells, té una puntuació de 2,5 

punts i seran valorats d' acord amb els criteris d' avaluació publicats. 

EXERCICI 1  

 

L' empresa Tamariu, S.A., amb CIF A4607092, ubicada a València i l' import net de la xifra 

de negocis de l'últim període impositiu ha sigut superior a 100.000€, realitza durant el 

primer trimestre de l'any 2025 les següents operacions: 

• El treballador 1 rep mensualment un salari de 2.350 €, amb una retenció del 16%. 

• La treballadora 2 rep mensualment 1.970€ amb una retenció del 13%, el mes de gener 

ha rebut retribucions en espècie per valor de 300€. 

• La treballadora 3 amb un salari mensual de 1.500 €, ha concertat un contracte de 

durada determinada, per un període de 3 mesos, amb la corresponent retenció. 

• Un dels administradors de l'empresa va rebre 4.210€ mensuals amb la seva 

corresponent retenció. 

• Una de les treballadores va rebre 580€ d'endarreriments de l'any anterior. 

• El treballador 1 ha impartit un seminari, percebent 330 €, amb la seva corresponent 

retenció. 

• S' han pagat les següents retribucions dineràries, amb les seves corresponents 

retencions: 

− Una assessora fiscal ha remès 3 factures per un import cadascuna d'elles de 700€. 

− L'empresa ha pagat els serveis d'un advocat (professional de nou inici, porta en 

actiu 10 mesos) per import de 1.600€. 

− Es va pagar a un professional que va realitzar una instal·lació a l'empresa 

mitjançant el lliurament d'un terminal telefònic valorat en 590€, preu de mercat. 

− A un client se li ha lliurat un premi en metàl·lic de 450€. 

− S'han lliurat dos ordinadors, a dos clients, com a premi en espècie, el preu de cost 

dels quals és de 1.500€ en total. 
 

Es demana: 

1. Calcular el resultat que s' ha d' ingressar per l'empresa. 

2. Emplenar el model 111. 

3. Comentar la justificació del treball realitzat des del punt de vista tècnic i didàctic. 
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EXERCICI 2  

 

L'empresa CLASA, S.A., ubicada a Dènia (Alacant) es dedica a la fabricació de 

maquinària. Ha sol·licitat ofertes a tres proveïdors per a la compra dels components 

necessaris per a la fabricació del producte ZX.  

La informació extreta de les ofertes és la següent: 

  PROVEÏDOR A PROVEÏDOR B PROVEÏDOR C 

Preu bloc 1 

Preu bloc 2 

Preu bloc 3 

750 euros 

160 euros 

43 euros 

775 euros 

175 euros 

46 euros 

760 euros 

165 euros 

40 euros 

Dto. comercial 2% 4% 3% 

Dto. Per pagament - - 3% 

Termini de lliurament 1 dia 2 dies 1 dia 

Forma de pagament Al comptat 90 dies 30 dies 

Clàusula revisió preu Semestral Mensual Trimestral 

Mostres: Qualitat Acceptable Molt bona Bona 

Informes financers i 

comercials 

Solvència 

Retard en el lliurament 

Molt solvent 

Puntual 

Solvència 

Puntual 

 

Els criteris que l' empresa ha establert són: 
 

• El producte ZX necessita 3 blocs d' elements per completar la seva fabricació. Es volen 

produir 24.500 unitats. El cost total adequat per a l' empresa és de 22.200.000 €, essent 

puntuat el mateix amb 15 punts. 

• El termini de pagament. El departament financer considera la forma òptima de 

pagament de 90 dies, valorant-se en 30 punts. El pagament al comptat, es valorarà en 

0 punts. 

• El termini de lliurament: 1 dia després de la comanda 30 punts, cada dia de retard 5 

punts menys. 

• La clàusula de revisió de preu preferida és anual i es valorarà en 10 punts; la mensual, 

es valorarà en 0 punts.  

• Qualitat de les mostres: Molt bona: 5 punts, Bona: 2,5 punts, Acceptable: 0 punts. 

• Informes financers i comercials. Solvent, però es retarda en el lliurament: 0 punts, 

Solvent i puntual a l' empresa: 5 punts, molt solvent i puntual: 10 punts. 
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L'empresa CLASA pretén reduir per a l'exercici 2025 el període mitjà de maduració 

financer, i augmentar els beneficis respecte a l'any 2024. Les dades econòmiques de 

l'exercici 2024 van ser, les següents: 

• Consum de 22.350.780€, pretenen augmentar en 2025 el consum en 2.500.000€. 

• Existències mitjanes de matèries primeres: 2.225.590€, volen mantenir la mateixa 

quantitat. 

• Valor mitjà de producció: 36.450.000€, es vol augmentar el 2025 en un 5% 

aproximadament. 

• Existències mitjanes de productes en curs: 5.980.975 €, es mantindran iguals. 

• El cost de vendes ascendeix a 24.567.845,50€, un augment de 225.900€. 

• Les existències mitjanes de productes acabats es mantenen, amb un valor d' 

1.398.756,90€. 

• Vendes 49.750.725€, s' estima una disminució aproximada de 3.800.000€. 

• mitjà de clients: 7.983.385€, es vol disminuir en 700.000€. 

• Compres: 27.750.275€, i volen disminuir-les en un 3,5%. 

• El saldo mitjà de proveïdors: 3.560.600,60€, i volen augmentar-lo en 390.000€. 

• El període mitjà de maduració financer el 2024 ha estat de 131 dies. 

 

L'empresa CLASA desitja saber en quin moment les despeses igualaran als ingressos. 

Per a això, el departament d'aprovisionament de l'empresa ha decidit estudiar l'oferta del 

proveïdor triat, per conèixer el cost unitari. L' empresa ha identificat els costos següents: 

• Assegurança 13.380,46 € 

• Lloguer 34.000 € 

• Mà d' obra directa 350.943 € 

• Interessos préstec 19.957,95 € 

• Primeres matèries directes 690.875 € 

• Material d' oficina 3.286,59 € 

• Envasos i subministraments 35.325,50 € 

• Costos de distribució 39.764,54 € 

• Mà d' obra indirecta 195.800 € 

• Llum, telèfon i aigua 9.575 € 

 

Desitja calcular el llindar de rendibilitat per a un preu de venda de 1.725€/unitat. 



 

  

 

13 
 

Es demana: 

1. Establir el barem i calcular la puntuació que correspon a cada oferta. 

2. Analitzar quin serà el proveïdor seleccionat. 

3. Calcular el període mitjà de maduració financer. 

4. Calcular el llindar de rendibilitat. 

5. Comentar la justificació del treball realitzat des del punt de vista tècnic i didàctic. 
 

EXERCICI 3  

 

Sr. José Sirvent Vila amb NIF 12.345.678Z exerceix l' activitat de restaurant d' 1 tenidor, 

amb IAE 671.5 a Alboraia. Per a aquesta primera activitat, el contribuent està acollit al 

règim simplificat d' IVA i ha desenvolupat l' activitat amb els següents elements. 

Les dades de l'any anterior (2023) són les següents: 
 

• Personal: han treballat tot l' any el titular i 1 cuinera. A més, han treballat 2 cambreres 

durant 720 hores cadascuna. A la cuina, va treballar un jove de 17 anys durant 900 

hores. 

• Potència elèctrica: 20 kw. 

• Taules: 6 taules de 4 persones, 1 taula de 8 persones i 2 taules de 2 persones. 

• Màquines tipus A: 1 màquina. 

Les dades de l'any 2024 són les següents: 
 

• Personal: al personal indicat l'any anterior, s'hi va afegir una jove de 17 anys durant 

900 hores i, a més, 1 persona a la barra a jornada completa (major edat). 

• Potència elèctrica, taules i màquina tipus A van ser les mateixes. 

• El 6 de maig es veu obligat a realitzar una reforma dels banys la factura dels quals 

ascendeix a 6.000 € + IVA. 

• El 6 de setembre va comprar coberteria a un proveïdor francès per import de 2.000€  

• El 2 de desembre de 2024 va adquirir unes noves cambres frigorífiques per valor de 

3.100 € + 21% IVA. 

• El lloguer del local és de 1.000 € mensuals + 21% IVA. 

• En finalitzar l'any, hi ha IVA suportat addicional per operacions corrents per import de 

5.600 €. 

• En l'exercici 2024 el volum d'operacions en règim simplificat va ascendir a 135.000€. 

• No té quotes a compensar de l' exercici anterior. 

• Opta per deduir l'IVA suportat d'actius fixos en l'últim trimestre. 
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A més de l'activitat del restaurant, Sr. José Sirvent és propietari d'un local comercial a 

Sagunt, el qual el té llogat a un comerç. Per a això no utilitza cap estructura empresarial 

ni persones empleades. La renda mensual pactada amb el comerç és de 1.800 € mensuals 

més el 21% d'IVA. El mes d'octubre de 2024 es va fer càrrec del pintat d'aquest local i 

reparacions de la instal·lació elèctrica, el cost de la qual va ser de 5.000 € + 21% IVA. No 

hi ha més despeses al respecte d' aquest local arrendat. L' epígraf d' IAE d' aquesta 2a 

activitat és 8612 Lloguer de locals industrials i garatges.  

Es demana: 

1. Calcular la quota trimestral per als 3 primers trimestres de 2024 del règim simplificat 

d'IVA. 

2. Realitzar els càlculs de la liquidació del 4t trimestre de 2024 tant del règim general 

com del règim simplificat d'IVA. 

3. Emplenar el model 303 del 4t trimestre de 2024. 

4. Comentar la justificació del treball realitzat des del punt de vista tècnic i didàctic. 

 

Ordre de mòduls 2024 

 

 

Percentatge d' ingrés a compte trimestral: 6% 

Atenció: prevalen les xifres que estiguin presents a la declaració 303, per si hi hagués 

qualsevol diferent anotació en un o altre lloc de l' exercici. 
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EXERCICI 4  

 

A continuació, apareix una bateria de preguntes sobre diversos programes i aspectes d' 

ofimàtica. 

A) Sobre el maneig de teclats, contesta les preguntes següents: 

1-. En un teclat Qwerty, sobre quines tecles trobem unes marques que serveixen de guia 

al tacte. 

2-. Quan tenim obert un full de càlcul a Excel, què succeeix si posem la tecla F12? 

3-. En el processador de textos Word, quina tecla o combinació de tecles hauríem de 

polsar per seleccionar tot el text? 

B) Sobre el maneig d' un full de càlcul, contesta les següents qüestions tenint en 

compte que el programa utilitzat és Microsoft Excel. 

4-. Hem contractat un préstec a 30 anys amb una entitat bancària per import de 180.000€, 

a un interès del 5%. Quina fórmula haurem de posar a la cel·la C29, perquè ens mostri els 

interessos de la cinquena quota del préstec? Escriu la fórmula. 

 

 

5-. Fent ús d'una funció de base de dades, volem que es calculi la mitjana de l'import venut 

per Juan i Laura a nivell internacional. Escriu allò que necessitis a partir de la cel·la G50, 

i escriu la fórmula que utilitzaries. 

 



 

  

 

16 
 

6-. Partint de la imatge de l'exercici anterior, quina fórmula posaries perquè ens 

apareguessin el total de vendes de Juan d'àmbit nacional que fossin igual o superior a 

100€ i menors de 250€? Escriu la fórmula. 

7-. Per calcular l'àrea d'un triangle, utilitzem la fórmula (base*altura) /2. A continuació es 

mostra una imatge en la qual apareixen les dades per al càlcul i el seu resultat.   

T'han demanat que diguis quina seria l'alçada perquè l'àrea del triangle fos de 100 

mantenint la base. 

Quina eina d´ Excel utilitzaries? 

 

 

8-. A la vista de les següents taules, quina fórmula col·locaries a les cel·les F4 i G4, perquè 

calculés el total del lloguer del primer vehicle, de manera que poguéssim arrossegar per 

completar el rang F4:F8 i G4:G8? Fes referència a les cel·les sempre que sigui possible.  
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9-. A continuació, es mostren els càlculs d' estimació d' ingressos d' un producte. 

Es preveu que el normal seria que es venguessin les 100.000 unitats que apareixen a la 

imatge, però podria donar-se una situació pessimista en què les vendes baixarien a 70.000 

i un altre optimista que ascendirien a 120.000 unitats. 

 

 

Amb aquestes dades vaig generar uns escenaris. On et dirigiràs per generar-los? Es 

demana la seqüència.  

 

 

Completa la següent taula atenent el que es mostraria en el Resum d' aquesta eina. 
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C) Ara t'apareixeran diverses qüestions sobre el maneig dels processadors de 

textos. En concret s'han plantejat les preguntes per a Microsoft Word. 

10-. Indica les característiques de les tabulacions de la següent imatge.  

 
 

11- Enumera els diferents ajustos de text que podem aplicar a elements com les imatges. 

12-. Indica els passos que seguiries per realitzar un índex amb el títol de les diferents 

il·lustracions d'un treball. 

 

D) En aquest subapartat apareixen diverses preguntes sobre el maneig d' altres 

programes. 

13-. A Outlook, indica la seqüència que seguiries per crear unes respostes automàtiques 

als emails que rebes durant el període que comprèn de l'1 al 31 d'agost. 

14-. Quan comparteixes un document Word 365 Online, quines opcions pots donar-li a la 

resta d'usuaris?  

 

E) Justificació tècnica i didàctica. 

15-. Comentar la justificació del treball realitzat des del punt de vista tècnic i didàctic. 
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