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INTRODUCCION

El presente documento es una guia de ayuda a las personas aspirantes que deseen inscribirse en un
procedimiento selectivo de ingreso, acceso o adquisicion de nuevas especialidades en los cuerpos
docentes.

La guia recoge todos los pasos a realizar para la tramitacion telematica de la inscripcion y el abono
de las tasas.

Ademas, se incluyen enlaces a diversos documentos de ayuda.

El tramite telematico de inscripcion se cumplimenta en la sede electronica de la Generalitat
Valenciana. Para acceder al mismo hay que dirigirse:

e al buscador de empleo de la GVA
(https://www.gva.es/es/inicio/atencion_ciudadano/buscadores/busc_empleo_publico) y

buscar la oferta de empleo correspondiente.

e o0 al portal web de la Conselleria de Educacion, Universidades y Empleo
(https://ceice.gva.es/es/web/rrhh-educacion/oposiciones), apartado de “Inscripcion” del

cuerpo convocado.

REQUISITOS DE ACCESO A LA SEDE ELECTRONICA
DE LA GVA

Tal y como se ha comentado en la introduccidn, el tramite telematico de inscripcion se cumplimenta
en la sede electronica de la GVA. Los requisitos de acceso a la sede son (https://sede.gva.es/es/per-

a-comencar):

e Ordenador con conexidn a Internet
e Sistemas operativos recomendados: Microsoft Windows 7 o superior; Ubuntu, Linux y
Lliurex 15; macOS 10.14 o superior
e Navegadores
e Google Chrome 46 o superior
e Mozilla Firefox 41.0.1 o superior
e Microsoft Edge v20
e Safari 9.0 o superior


https://www.gva.es/es/inicio/atencion_ciudadano/buscadores/busc_empleo_publico
https://ceice.gva.es/es/web/rrhh-educacion/oposiciones
https://sede.gva.es/es/per-a-comencar
https://sede.gva.es/es/per-a-comencar
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ACCESO A LA SEDE ELECTRONICA DE LA GVA

Para acceder a la sede electronica de la GVA hay que presionar sobre el boton “Acceder”.

ASISTENTE DE TRAMITACION

cli@@ve

ACCEDER

Serd redirigido a la pagina del sistema d@ve, donde podra seguir accediendo con su
Certificado Digital y se le indicard qué otras opdones tiene para identificrse.

Mas informacin —

Una vez se haya accedido la sede muestra dos modos de autenticacion:
e directamente utilizando certificado electrénico

e através del sistema Cl@ve permanente
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Seleccione el método de identificacién

cli@ve H B

Certificado electrénico

Ms informacidn Mas informacidn

Si se opta por acceso con “Certificado digital” se debe tener instalado un certificado en el
dispositivo desde el que se va a acceder. Dicho certificado debe estar incluido en la lista de
certificados admitidos (http://administracionelectronica.gob.es/Pae/aFirma-Anexo-PSC). Los
certificados mas comunes son los emitidos por la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre (FNMT) y
por la Agencia de Tecnologia y Certificacion electronica (ACCV); y el DNI electronico (DNIe).
Este método no requiere registro en el sistema Cl@ve.

Si se opta por el acceso con Cl@ve unicamente se podra elegir el modo de identificacion de Cl@ve
permanente.

Las opciones de cada manera de acceso se muestran brevemente a continuacion, junto con las webs
de ayuda acerca de como obtener un certificado, como instalarlo o como registrarse en el sistema
Cl@ve.

Tabla de métodos de accesos a la Sede electronica:


http://administracionelectronica.gob.es/Pae/aFirma-Anexo-PSC
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ACCESO DIRECTO CON CERTIFICADO

Son validos los
certificados incluidos
en la lista
http://administracionel
ectronica.gob.es/PAe/a
FIrma-Anexo-PSC
ademas de los dos
siguientes que por ser
mas comunes se
detallan en esta tabla:

1‘\47‘ FNMT (Fabrica Nacional de Moneda y Timbre)

Puede informarse de como obtener el certificado en la web:
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica

Existen dos métodos para obtener el certificado electronico:
e con DNI electrénico — no es necesario personarse en un
punto de registro
¢ mediante software — necesidad de personarse en un punto
de registro. Puede consultarse los puntos de registro en:
http://mapaoficinascert.appspot.com/

Ayuda para la instalacion del certificado:
https://www.sede.fnmt.gob.es/soporte-tecnico/atencion-a-usuarios

e Con DNI electronico:
Para esta opcion necesitara tener instalado un lector
3

de DNI electrénico.

@ Agencia de Tecnologia y Certificacion Electronica
(ACCV)

Para obtener un certificado debe dirigirse a un punto de registro.
Puede consultarse los puntos de registro en:

https://www.accv.es/puntos-de-registro/ciudadanos-autonomos-y-

empresas/encuentra-tu-punto-de-registro/

Ayuda para la instalacion del certificado:

https://www.accv.es/necesitas-ayuda/



http://administracionelectronica.gob.es/PAe/aFIrma-Anexo-PSC
http://administracionelectronica.gob.es/PAe/aFIrma-Anexo-PSC
http://administracionelectronica.gob.es/PAe/aFIrma-Anexo-PSC
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica
http://mapaoficinascert.appspot.com/
https://www.sede.fnmt.gob.es/soporte-tecnico/atencion-a-usuarios
https://www.accv.es/puntos-de-registro/ciudadanos-autonomos-y-empresas/encuentra-tu-punto-de-registro/
https://www.accv.es/puntos-de-registro/ciudadanos-autonomos-y-empresas/encuentra-tu-punto-de-registro/
https://www.accv.es/necesitas-ayuda/
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ACCESO DIRECTO CON Cl@ve

Ve

cl(e

Cl@ve es un sistema
para identificarse
electronicamente con
las administraciones
publicas. Para este
tramite solo es valido
el modo de
identificacion Cl@ve
permanente si bien se
explica el modo de
Clave PIN para mayor
conocimiento.

Cl@ve también valida
el uso de certificados
electronicos

Este método requiere
darse de alta en el
sistema accediendo al
enlace:
https://www.agenciatri
butaria.gob.es/AEAT.s
ede/procedimientoini/
GC27.shtml

Para disponer un

usuario con privilegios

de seguridad alto es
necesario personarse
en un punto de
registro o darse de alta
mediante un
certificado
electrdnico.

Clave PIN:
Este método nos genera un PIN de uso tnico para
el acceso. Mas informacion acerca de este método

en el enlace:
http://clave.gob.es/clave Home/PIN24H.html

Este método no es valido para tramitar la solicitud de inscripcion
en los procedimientos selectivos.

Clave Permanente:

@ Este método utiliza el usuario y la contrasena
definidos por el ciudadano durante el proceso de
registro y activacion en el sistema Cl@ve.

http://clave.gob.es/clave_Home/Clave-Permanente.html

DNIe / Certificado electronico

Para esta opcion necesitara tener instalado un
certificado electronico valido en el navegador o
disponer de DNI electronico y tener instalado en el ordenador un
lector de DNI electronico.

Las dudas sobre el acceso mediante certificado electronico, pueden consultarse en las siguientes

webs de ayuda. Si tras la consulta de las webs persiste el problema se puede contactar con el soporte

técnico.


https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/procedimientoini/GC27.shtml
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/procedimientoini/GC27.shtml
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/procedimientoini/GC27.shtml
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/procedimientoini/GC27.shtml
http://clave.gob.es/clave_Home/PIN24H.html
http://clave.gob.es/clave_Home/Clave-Permanente.html
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¢ (Guia de ayuda para problemas de acceso y firma —
http://www.gva.es/contenidos/publicados/Guia_para_revisar_problemas_de_acceso_y_firma

_V7.pdf

e Preguntas frecuentes de acceso a tramites de la GVA con certificado electronico—
https://sede.gva.es/es/fags/acces-amb-certificat

e Listado de preguntas frecuentas publicado en el apartado “Inscripcion” del portal de la
conselleria del cuerpo convocado — https://ceice.gva.es/es/web/rrhh-educacion/oposiciones

e Problemas con la instalacion y el uso de certificados electronicos de la Agencia de
Certificacion de la Comunitat Valenciana (ACCV): teléfono 963866014 . O rellenando el
formulario en http://www.accv.es/contacta

e Otros problemas técnicos con el acceso al tramite de inscripcion: a través del
formulario https://gvasai.edu.gva.es/plugins/formcreator/front/formdisplay.php?id=106 o a
través del teléfono 961040504. Horario de atencion telefonica: de lunes a jueves de 8h a 19h
y viernes de 8h a 15h.

Las dudas sobre el acceso mediante el sistema Cl@ve, pueden consultarse en las siguientes webs de
ayuda. Si tras la consulta de las webs persiste el problema se puede contactar con el soporte técnico.

e Preguntas frecuentes de acceso a tramites de la GVA mediante sistema Cl@ve:
https://sede.gva.es/es/faqs/acces-amb-clau

e Dudas y problemas con el uso de Cl@uve: teléfono 060 (servicio prestado por la
Administracion General del Estado, +34 902887060 para llamadas desde fuera de Espana)

e Listado de preguntas frecuentas publicado en https://ceice.gva.es/es/web/rrhh-

educacion/oposiciones

e Otros problemas técnicos con el acceso al tramite de inscripcion: a través del
formulario https://gvasai.edu.gva.es/plugins/formcreator/front/formdisplay.php?id=106 o a
través del teléfono 961040504. Horario de atencion telefonica: de lunes a jueves de 8h a 19h
y viernes de 8h a 15h.

REGISTRO DEL TRAMITE

Para que un tramite telematico conste presentado ante la Administracion se deberd firmar y registrar
electronicamente. De no hacerlo asi, la persona aspirante no figurara en las listas de personas
admitidas y excluidas.


http://www.gva.es/contenidos/publicados/Guia_para_revisar_problemas_de_acceso_y_firma_v7.pdf
http://www.gva.es/contenidos/publicados/Guia_para_revisar_problemas_de_acceso_y_firma_v7.pdf
https://sede.gva.es/es/faqs/acces-amb-certificat
https://ceice.gva.es/es/web/rrhh-educacion/oposiciones
https://ceice.gva.es/es/web/rrhh-educacion/oposiciones
http://www.accv.es/contacta
http://www.accv.es/contacta
http://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=23
http://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=23
https://gvasai.edu.gva.es/plugins/formcreator/front/formdisplay.php?id=106
http://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=23
http://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=23
http://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=23
http://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=23
http://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=23
http://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=23
http://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=23
http://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=23
https://sede.gva.es/es/faqs/acces-amb-clau
https://ceice.gva.es/es/web/rrhh-educacion/oposiciones
https://ceice.gva.es/es/web/rrhh-educacion/oposiciones
http://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=23
http://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=23
https://gvasai.edu.gva.es/plugins/formcreator/front/formdisplay.php?id=106
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Para firmar y registrar las solicitudes es necesario: tener instalado el programa Autofirma o utilizar
la firma del sistema Cl@ve (Cl@ve Firma).

El programa Autofirma puede descargarse en el enlace:
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Para firmar con el sistema Cl@ve Firma, se debe estar registrado en el sistema Cl@ve, tener
activado la clave permanente y conocer la contrasefia. Con Cl@ve Firma se utiliza un
certificado almacenado en la nube. En el apartado correspondiente de este documento se
mostrara a la persona aspirante la manera de generar y acceder al certificado almacenado en
la nube de Cl@ve. Més informacion sobre el sistema Cl@ve Firma:
http://clave.gob.es/clave_Home/dnin.html

Solamente se podra usar la firma de Cl@ve si el registro en el sistema se realiz6 a través de
internet mediante certificado electronico o personandose en un punto de registro. Si el
registro se realizd mediante una carta de invitacion no podra utilizarse la firma de Cl@ve. Si
el usuario lo dio de alta via videollamada tampoco dispondra de privilegio de firma.

CUMPLIMENTACION DEL TRAMITE

Tras acceder al tramite (enlaces indicados en el apartado Introduccion de este documento), para

comenzar la solicitud debe pincharse sobre el boton verde “Nueva tramitacion’:

TRAMITACIONES ACTUALES

Tramitaciones actuales en persistencia por parte del usuario.

No tiene tramitaciones pendientes, para iniciar una nueva tramitacion, debe pulsar el batdn de Nueva tramitacion.

Al iniciar una nueva tramitacion se muestra una pantalla en la que se informa de los apartados de

los que consta la cumplimentacion del tramite. Apartados:

Rellenar

Anexar


http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
http://clave.gob.es/clave_Home/dnin.html
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e Pagar
e Registrar
e Guardar

Para que el tramite est¢ completo hay que pasar por todos los apartados. En caso contrario el tramite
estard incompleto y por tanto no presentado, lo que significa la no inclusion de la persona aspirante
en el procedimiento.

Para empezar el tramite y cumplimentar los apartados de los que consta se debe hacer clic en
“Comenzar”.

117 2 3 4 5 6
Debe saber > Rellenar ) Documentar > Pagar > Registrar > Guardar
Debe saber
Para rezlizar su solictud dispone d este asistente que |e guiard de manera sencila por ks Pasos Neresarios Pare sU presentacion.
Iconografia
1 DEBE SABER H sizoo
Le mostramos una breve explicacion de tda uno de fos pasos par los que ha de pasar para completar e pracesd de solictud. n e

Informacion del Gestor Unico de Contenidos (GUQ)

[l deosndien

© Crganismo:Conselleria de Hacienda y Modelo Econdmico.
© Plaga Inicio - Fin:

Simulacion de Tramitacian Telemdtica en |3 Generalitat Valenciana (C@ve-firma)

2
DE:E:::[E\JNJ:li'Tzrule'I:S formulasios indicedos cema obligatorios. Pueden existir farmularios cpcionales que puede oumplimentar o no, segin dispongs de la mfarmadian solicitada
3
:szj.::ri que anexe |3 domumentacidn necesaria para a solicitud,
4
Dt?e?:li:a’e\ pago oz Iz 553 comespondients 3 esta soliciud. Una vez realizado el pago no podrd modicar o pasos anteriores.
5
UE:EE(:Z-:??DCJTEEE(IE'\ QU V3 3 PresentEr ieniendo 8N CUENta qUE Una ver enviada no padré medificar ningdn data.
b
f:l:lf:lf_k 15 U Justificanie de registro firmada electronicmente que e servird coma resguardo o justificante legal.

Al presionar en el boton “Comenzar”, se accede al apartado siguiente del tramite ( “Rellenar”).

RELLENAR

En este apartado se ha de seleccionar el primer formulario a cumplimentar, haciendo clic sobre
“Datos de la persona declarante y de la solicitud” tal y como se muestra en la siguiente imagen:
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Inscripcién en procedimientos selectivos a cuerpos docentes
[ 2 3 4 5 6

Debesaber »  Rellenar »  Documentar »  Pagar »  Regisrar »  Guardar

Rellenar los formularios

En este paso debe rellenar los formularios sefialados como ebligatories. Pueden existir fermularios opcionales, que podra rellenar si dispene de la informaddn eportuna, y
formularios dependientes, que podran ser requeridos en funcién de los datos gue vaya introduciendo.
- I Iconografia
DATOS DE LA PERSONA DECLARANTE ¥ DE LA SOLICTUD > m &
n Formularie obligatorio
B Formularie opciona
<> Continuar ) =@ Formularic dependiente

m Formularie no realizado
Formularie o paso completado

Al presionar sobre “Datos de la persona declarante y de la solicitud”, se accede a una pantalla que
muestra 2 bloques de contenidos para rellenar. Los campos con asterisco son de obligada
cumplimentacion; si no se rellenan la aplicacion avisara de que se deben rellenar para continuar.

Apartados a cumplimentar. Se hara hincapié solo en los campos obligatorios:

A) DATOS DE LA PERSONA DECLARANTE:

e EI NIF/NIE, el primer y segundo apellido y el nombre se obtienen en la autenticacion (del
certificado digital o del registro en el sistema Cl@ve) por lo que aparecen por defecto.

e Numero de soporte (solo para personas extranjeras). Las personas de nacionalidad no
espafnola deben incluir su numero de soporte. En la siguiente informacion, obtenida de la
web de la Agencia Tributaria, se indica donde localizar el nimero de soporte:

10
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¥ Como obtener el nimero de soporte de su tarjeta de extranjero?

. NUMERO
DE SOPORTE

NIE

¥ Como obtener el nimero de soporte de SU permiso de residencia?

» NUMERO
DE SOPORTE

NIE

'v¢Como obtener el nimero de soporte de su de
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El numere de soperte a introducir ha de tener una longitud de 9 posiciones: una letra E seguida de 8
caracteres numeéricos. En el caso de que el nimero de soporte que figura en su tarjeta tenga menos de 8

caracteres numeéricos, ha de introducir tantos ceros como caracteres numeéricos falten a continuacion de la

letra E.

de la UE?

SERIECAD0 DE HﬂiE{& 2 climmn DELAUNCH =
GO e estal

NIE

El numero de soporte a introducir ha de tener una longitud de 9 posiciones:
una letra C seguida de 8 caracteres numeéricos. En el caso de que el niumero
de soporte que figura en su certificado tenga menos de 8 caracteres
numeéricos, ha de introducir tantos ceros come caracteres numéricos falten
a continuacion de la letra C.

~ DOCUMENTO NO VALIDO
IDENTIDAD NI LA NACI

5
ik
2
ESPANA
NUMERO CEATIFICADO DE RECISTAO DE CHIDADANG DE L& Ui
pARE ek

DE SOPORTE i

e Domicilio: tipo de via, nombre de la via, nimero y puerta, provincia (las provincias de la

Comunidad Valenciana aparecen las primeras), municipio y cddigo postal (CP).

e Correo electronico de contacto.

e Teléfono de contacto.

e Fecha de nacimiento: formato (dd/mm/aaaa).

e Sexo

e Nacionalidad: a elegir del desplegable. La nacionalidad Espafiola aparece como primera
opcion del desplegable. En el caso de personas aspirantes extranjeras con NIE, se debera
anexar, en el apartado correspondiente (“Documentar”), la documentacion justificativa de
que cumplen el requisito de nacionalidad para poder participar en el procedimiento.

Para velar por el cumplimiento de la LOPD, en el caso de que la persona declarante se acoja a las
situaciones que se detallan a continuacion, deberd, una vez finalizado y registrado el tramite de
inscripcion, cumplimentar un tramite telematico adicional para aportar la documentacion sensible

que justifique dicha situacion:

e Declarantes victimas de actos de violencia de género que deseen ser tratadas durante el
proceso selectivo con una identidad ficticia para proteger su intimidad, de acuerdo al

11
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articulo 63 de la Ley Organica 1/2004, de 28 de diciembre, de Medidas de Proteccion
Integral contra la Violencia de Género, deberan aportar, en el tramite adicional, alguno de
los medio de prueba previstos en el articulo 9.1 0 9.2 de la Ley 7/2012, de 23 de diciembre,
de la Generalitat, integral contra la violencia sobre la mujer en el &mbito de la Comunitat
Valenciana;

e Declarantes victimas de actos de violencia de género que deseen acogerse a la exencion de
tasa por dicha condicion, deberan aportar, en el tramite adicional, alguno de los medios de
prueba previstos en el articulo 9.1 0 9.2 de la Ley 7/2012, de 23 de diciembre, de la
Generalitat, integral contra la violencia sobre la mujer en el ambito de la Comunitat
Valenciana;

e Declarantes que deseen ser tratados durante el proceso selectivo con la identidad que figura
en su tarjeta de reconocimiento del derecho a la identidad y a la expresion de género, de
acuerdo a la Ley 8/2017, de 7 de abril, de la Generalitat, integral del reconocimiento del
derecho a la identidad y a la expresion de género en la Comunitat Valenciana, deberan
aportar, en el tramite adicional, la tarjeta expedida por los drganos competentes;

e Declarantes que poseen un grado de diversidad funcional igual o superior al 33%, que
deseen acogerse a la tasa reducida y/o a la reserva de plazas para personas con diversidad
funcional deberan aportar, en el tramite adicional, la certificacion expedida por la
Conselleria de Igualdad y Politicas Inclusivas o por los érganos competentes en otras
CCAA. Si la documentacion ha sido expedida en la Comunidad Valenciana, la
Administracion podra realizar la consulta telematica si la persona aspirante no se opone. En
este ultimo caso, no sera necesario cumplimentar el tramite adicional. En caso de oposicion
o de documentacion expedida fuera de la Comunidad Valenciana, serd necesario
cumplimentar el tramite telematico adicional para la presentacion de documentacion
sensible y aportar la certificacion requerida;

e Declarantes con diversidad funcional que necesiten adaptaciones de tiempo o medios para la
realizacion de las pruebas selectivas, deberan aportar, en el tramite adicional, la certificacion
expedida por los 6rganos competentes. El plazo para solicitar adaptaciones esta abierto hasta
unas semanas antes del comienzo de las pruebas, tal y como se detalla en la convocatoria del
procedimiento.

El tramite de presentacion de documentacion sensible se encuentra en el portal web de la Conselle-
ria de Educacion, Universidades y Empleo (http://www.ceice.gva.es/es/web/rrhh-educacion/oposi-
ciones), apartado de “Inscripcion” del cuerpo convocado.
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n DATOS DE LA PERSONA DECLARANTE

* DNI/NIE PARA EXTRANJERDS, INCLUYA TAMBIEN EL NUNERO DE SOPORTE (LETRA E O C SEGUIDA DE & CARACTERES NUMERICOS)

* NOMBRE * PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

VALENCIANA Procedimiento selectivo cuerpos docentes
Unversidades y Empleo. INSCRIPCION Y ABONO DE TASAS

* NOMBRE DE LA VIA PUBLICA

LET ESC 0 T
* (P * PROVINCIA * MUNICIFIO
* TELEFONO * (ORRED ELECTRONICO * FECHA DE NACIMIENTO * SENO
ad/mm/3zz3 Selecciona... v
* |
B) DATOS DE LA SOLICITUD:

e Convocatoria: seleccionar del desplegable la convocatoria por la que se participa.

e Cuerpo: seleccionar del desplegable el cuerpo por el que se opta.

e Especialidad: seleccionar del desplegable la especialidad del cuerpo por la que se desea
participar.

e (Cédigo: Se cumplimentard automaticamente al elegir la especialidad.

e (Codigo de provincia de preferencia para el examen: seleccionar del desplegable la
provincia en la que se tiene interés en realizar las pruebas. La preferencia se tendrd en
cuenta siempre que sea posible. Esta opcion puede no aparecer si no hay posibilidad de
preferencia.

e Procedimiento por el que participa: elegir del desplegable el turno por el que se desea

participar. Las opciones posibles en funcion de la convocatoria, del cuerpo y la especialidad
seleccionada son: LIBRE, RESERVA DF I, RESERVA DE DFII, RESERVA DF III,
NUEVAS ESPECIALIDADES, ACCESO GRUPO SUPERIOR y ACCESO AL
MISMO GRUPO.
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n DATOS DE LA SOLICITUD

* CONVOCATORIA * CUERFD
b Selectiona... ha
% ESPECIALIDAD * [0DIGD
W
CODIG0 DE PROVINGIA DE PREFERENCI: PARS EL EXAMEN PROCEDIMIENTO POR EL QUE PARTICIPA
w w

Selectiona...

Cancelar @

Una vez se han cumplimentados los apartados “DATOS DE LA PERSONA DECLARANTE” y
“DATOS DE LA SOLICITUD” hay que hacer clic en el botoén “Finaliza” que aparece en la parte
inferior de la pantalla de la imagen anterior.

El tramite vuelve a la pagina inicial en la que aparece un nuevo formulario a cumplimentar
“Condiciones particulares y tasas”. Hacer clic sobre el formulario para acceder al mismo.

Inscripcion en procedimientos selectivos a cuerpos docentes
] 2 3 4 5 6

Debesaber »  Rellenar »  Documentar )  Pagar )  Registrar »  Guardar

Rellenar los formularios
En este paso debe rellenar los formularios sefialados como abligatorias. Pueden existir formularios apcionales, que podra rellenar si dispone de la informacién oportuna, y formularios dependientes, que podrén ser regueridos
en funcion de los datos que vaya introdudiendo.

Iconogr
i‘, DATOS DE LA PERSONA DECLARANTE Y DE LA SOLICITUD m i
n Formulario obligatorio
1
=P CONDICIONES PARTICULARES ¥ TASAS
x CONDICIONES PARTICULARES ¥ TASAS m n Formulario onciona|

Formulario dependiente

m Formularia no realizado

Formulario o paso completado
Al presionar sobre “Condiciones particulares y tasas”, se accede a una pantalla que muestra 2

bloques de contenidos para rellenar.
C) CONDICIONES PARTICULARES DE LA PERSONA SOLICITANTE
C.1) DATOS ACADEMICOS

e Titulacion alegada para participar: el listado aparece ordenado alfabéticamente. En el
caso de que se desee filtrar la bisqueda, se puede introducir la palabra clave en el campo
“FILTRO DE BUSQUEDA” y presionar sobre la flecha del desplegable de titulaciones para
ver las opciones filtradas. De esta manera se podra elegir inicamente entre las titulaciones
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que incluyen la palabra descrita en el filtro. Para eliminar el filtro solo hay que borrar las
palabras clave.

En el caso de no encontrar el titulo buscado, seleccionar la ultima opcion del desplegable
“HOMOLOGACION / OTROS” (ultima opcién de la lista) y escribir en el campo
TITULACION la titulacién de la persona aspirante que figure en el titulo.

e Titulacion: Se autocompletara si se elige la titulacion del desplegable anterior. Si se elige
“HOMOLOGACION / OTROS” se debera escribir a mano la titulacion que figura en el
titulo.

En el caso de que la titulacion se haya obtenido en el extranjero es necesario marcar el check
“Titulacion universitaria obtenida en el extranjero” y en un paso posterior del tramite,
adjuntar la homologacion del titulo.

n CONDICIONES PARTICULARES DE LA PERSONA SOLICITANTE

C.1) DATOS ACADEMICOS

FILTRO DE BUSQUEDA (1) * TITULACION ALEGADA PARA PARTICIPAR

e Acreditacion de la formacion pedagégica y didactica: Las personas aspirantes a los
cuerpos Profesores de Ensefianza Secundaria, Profesores de Escuelas Oficiales de Idiomas y
Profesores Especialistas en Sectores Singulares de Formacion Profesional deberan declarar
la opcién con la que se acredita la formacion pedagogica y didéctica. En el caso de que se
acredite con un titulo profesional de especializacion didéctica o un certificado de aptitud
pedagbgica obtenido antes del 1 de octubre de 2009 se debera seleccionar del desplegable la
universidad en la que se obtuvo.
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o3 obienido antzs del 7 de oouore de 2000, debs
3, obienico antes del T de ociuore de 2009, deos

En un paso posterior del tramite se le pedird que adjunte la documentacion con la que desee
acreditar el requisito de formacion pedagogica.

En el resto de cuerpos en los que la formacion pedagogica y didéactica no sea requisito, no
aparecera la opcion o estara deshabilitada.

e Acreditacion de la formacion y capacidad de tutela en las investigaciones propias de las
Ensefianzas Artisticas: Las personas aspirantes al cuerpo de Catedraticos de Musica y
Artes Escénicas deberan declarar y aportar (en un paso posterior del tramite) la opcion con
la que se acredita el requisito.

En el resto de cuerpos en los que no sea requisito, no aparecera la opcion o estard
deshabilitada.

C.2) DATOS DE IDIOMAS

Acreditacién de conocimiento de castellano’: la persona aspirante debera seleccionar la

opcion que declare su conocimiento del idioma. Se habilitard la opcidn para extranjeros o

espafoles segun la nacionalidad seleccionada. Las personas extranjeras deberan (en un paso
posterior) adjuntar el certificado que lo acredite y en el caso de no disponer de certificado para

! En convocatorias de acceso el conocimiento de castellano puede acreditarse con la experiencia docente previa.
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acreditar el conocimiento del idioma deberan seleccionar la opcion “No acredita / No exento” y
realizar la prueba extraordinaria del idioma.

Las opciones a elegir varian en funcién de la nacionalidad:

o Nacionalidad extranjera:
= Conocimiento de castellano deducido de su pais de origen

= Apto prueba castellano extranjeros desde OPO 2002: en este caso no sera
necesario presentar la documentacion acreditativa.

= Certificado de Espaiol para extranjeros (nivel B2/C1/C2) expedido por una
Escuela Oficial de Idiomas

= Diploma de Espafiol como lengua extranjera, DELE (nivel B2/C1/C2). RD
1137/2002 y RD 264/2008

= Licenciatura o grado en Filologia Hispanica o Romanica
= Titulaciones oficiales cursadas en el Estado Espaiiol
= No acredita / No exento

(.2) DATOS DE IDIOMAS

* ACREDITACION DE CONOTIMIENTO DE CASTELLAND (SOLO PARA EXTRANJEROS)

Manifiesto mi deseo de hacer la prueba extraordinaria del idioma castellana por no estar en posesidn de un certificado que acredite el canocimiento minimo requerido del idioma.

* ACREDITACION DE CONOCIMIENTO DE VALENCIANO

1 VALENCIANO o EQUIVALENTE Orden 7/2017 v
Manifiesto mi deseo de hacer la prueba extraordinaria de nivel (1 de valenciano por no estar en posesian de un certificado gue acredite el nivel C1 del idioma.
o Nacionalidad espafiola:

= Titulaciones oficiales cursadas en el Estado Espafiol, por defecto.

(.2) DATOS DE IDIONAS

* ACREDITACIGN DE CONOCIMIENTO DE CASTELLANO (SOLO PARA ESPARIOLES)
ESTUDIOS OFICIALES CURSADOS EN EL ESTADO ESPARIOL v

& ACREDITACION DE CONCCIMIENTO DE VALENCIANO

CERTIFICADO DE CAPACITACION EN VALENCIANO v

Manfiesto mi deseo de hacer [3 prusba extraordinaria oz nivel (1 de valencizno por no estar en posesion ce un certficado que acredite el nivel (1 del idioma.
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o Acreditacion de conocimiento de valenciano: el conocimiento de valenciano se
acredita con un certificado de nivel C1. La persona aspirante debera elegir una de las
opciones del desplegable para declarar el conocimiento del idioma?. En el caso de no
disponer de certificado para acreditar el conocimiento del idioma se debera seleccionar
la opcidn “No acredita / No exento” y realizar la prueba extraordinaria del idioma.
Opciones a elegir:

o Certificado de capacitacion en valenciano: con esta opcion se acredita el
conocimiento del idioma. La persona aspirante que alegue este certificado para
acreditar el conocimiento de valenciano, no podra utilizarlo como mérito en la fase
de concurso.

o Cl1 valenciano o equivalente: con esta opcion se acredita el conocimiento del idioma.

o Diploma de maestro en valenciano: con esta opcion se acredita el conocimiento del
idioma. La persona aspirante que alegue este certificado para acreditar el
conocimiento de valenciano, no podra utilizarlo como mérito en la fase de concurso.

o (2 valenciano o equivalente: con esta opcion se acredita el conocimiento del idioma.
La persona aspirante que alegue este certificado para acreditar el conocimiento de
valenciano, no podra utilizarlo como mérito en la fase de concurso.

o No acredito / No exento

NOTA: Un grado o filologia en lengua catalana o valenciana, equivale a un nivel C2
pero debe registrarse en el servicio de Formacion y Acreditacion de la Direccion General
de Ordenacion Educativa y Politica Lingiiistica, para poder utilizarlo como requisito de
acceso.

* ACREDITACION DE CONOCIMIENTO DE VALENCIANO

Manifiesto mi deseo de hacer (2 prusba extraordingria de nivel C7 de valendano por no 2star 2n gosesion de un certificaco gue acredite el nivel C1 delidioma.

Las personas que tengan un certificado de nivel C2, la capacitacion en valenciano o el
diploma de maestro en valenciano pero no dispongan de un certificado C1 podran

2 Los certificados deben estar registrados en el servicio de Formacion y Acreditacion de la Direccion General de
Ordenacion Educativa y Politica Lingiiistica. Puede solicitarse el registro a través del tramite
https://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id proc=21382. Los certificados emitidos por la JQCV ya estan
registrados de oficio, por lo que no es necesario solicitar su registro.
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marcar la opcion para realizar la prueba de valenciano y utilizar el certificado de nivel
C2, la capacitacion en valenciano y el diploma de maestro de valenciano como mérito en
el caso de que sea puntuable de acuerdo al baremo de la convocatoria.

D) TASAS

Tipo de tasa: elegir el tipo de tasa que aplique a las condiciones particulares de cada
persona aspirante. Tipos de tasa:

> General

o Familia numerosa general

o Familia numerosa especial

> Familia monoparental general

o Familia monoparental especial

> Diversidad funcional (superior al 33%)
> Victimas de violencia de género

> Adquisicion de nuevas especialidades

Las personas aspirantes que estén exentas del pago de la tasa o tengan derecho a la reduccion

de ésta, deberan acreditar dicha circunstancia con la documentacion pertinente o no oponerse a
3

la consulta telematica de los datos por parte de la Administracion”.
En el caso de acogerse a la tasa de familia numerosa o monoparental, si la documentacion ha
sido expedida en la Comunidad Valenciana, la Administracion podré realizar la consulta
telematica si la persona aspirante no se opone. De esta manera no sera necesario que se
aporte documentacion. Si la documentacion ha sido expedida fuera de la Comunidad
Valenciana o la persona aspirante se opone a la consulta telematica, sera necesario que
aporte la documentacion en el apartado “Documentar” del propio tramite de inscripcion. La
aplicacion pedira obligatoriamente la documentacion unicamente en el caso de que la
persona aspirante se oponga a la consulta telematica. En caso contrario, la aportacion de
dicha documentacion sera opcional.

3 La Administracion podra consultar telematicamente los datos de diversidad funcional superior al 33%, familia
numerosa o monoparental expedidos en la Comunidad Valenciana, si la persona aspirante no se opone a la consulta.
En el caso de familias numerosas y monoparentales cuya certificacion no haya sido expedida en la Comunidad
Valenciana, es necesario adjuntar la documentacion en el apartado “Documentar”.
En el caso de diversidad funcional cuya certificacion no haya sido expedida en la Comunidad Valenciana, sera
necesario rellenar el tramite de presentacion de documentacion sensible.
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En el caso de acogerse a la reduccion de la tasa por circunstancias de diversidad funcional, y
la documentacion que acredite dicha circunstancia haya sido expedida en la Comunidad
Valenciana, la Administracion podra realizar la consulta telematica de la documentacion si la
persona aspirante no se opone. En el caso de que haya oposicion a la consulta, o la
documentacion haya sido expedida fuera de la Comunidad Valenciana, sera necesario
cumplimentar el tramite adicional para la presentacion de documentacion sensible aportando
la documentacion justificativa.

En el caso de acogerse a la exencion de la tasa por circunstancias de victimas de violencia de
género, serd necesario cumplimentar el tramite adicional para la presentacion de
documentacion sensible, aportando alguno de los medios de prueba previstos en el articulo
9.1 09.2 delaLey 7/2012, de 23 de diciembre, de la Generalitat, integral contra la violencia

sobre la mujer en el ambito de la Comunitat Valenciana.

En el caso de seleccionar las tasas para personas aspirantes en circunstancias de violencia de
género o diversidad funcional; o el turno de reserva de diversidad funcional, la aplicacion
mostrard un aviso, recordando que se debe cumplimentar el trdmite para la presentacion de
documentacion sensible.

Para el caso de victimas de violencia de género se deberd cumplimentar
un tramite telematico adicional para aportar la documentacion que
justifique la circunstancia alegada.

Para el caso de diversidad funcional se deberd cumplimentar un trémite
telematico adicional para aportar la documentacidn que justifique la
circunstancia alegada. Salvo que la certificacién haya sido expedida en la
Comunidad Valenciana y “No se opone” a la consulta telemética, en ese
€aso no es necesario cumplimentar el tramite adicional.

~y

Cierra

Importe: el importe lo calculara automaticamente la aplicacion en funcion del tipo de tasa
seleccionada por la persona aspirante.

-

* TIPO DE TASA * [MPORTE

Selecciona...

Cerrar formularie @
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Una vez se han cumplimentado los apartados “CONDICIONES PARTICULARES” y “TASAS”

hay que hacer clic en el boton “Finaliza” que aparece en la parte inferior de la pantalla de la imagen

anterior.

El tramite vuelve a la pagina inicial en la que aparece un nuevo formulario a cumplimentar
“Declaraciones y autorizaciones”. Hacer clic sobre el formulario para acceder al mismo.

1v 2 3 4 5 6

Debesaber »  Rellenar »  Documentar »  Pagar )  Registrar »  Guardar

Rellenar los formularios
En este paso deb

Vaya intr

2 rellenar los formularios sefialados coma obligatorios. Pueden existir farmularios opcionales, gue podrd rellenar si dispone de |3 informacidn oporiuna, y formularios dependientes, que podran ser requeridis en funcidn de

& ! E lconagrafia
T n Formulario abligatorio
@ v [ E n Formulario opconal
mg_iflii'&; > E Formulario dependiente

Formulario na realizado

- . ) Farmulario o paso completado

i uev ulari eclaraciones y autorizaciones”, u
Al presionar sobre sobre el nuevo formulario “Decl t se accede a una
pantalla que muestra las autorizaciones y declaraciones relativas al procedimiento.

E) DECLARACIONES Y AUTORIZACIONES

En este bloque se podra manifestar el deseo de formar parte de las listas para el desempefio de
puestos de trabajo en régimen de interinidad, seleccionando la opcion “SI DESEO FORMAR
PARTE” del desplegable. En caso de no querer formar parte de las listas se debera seleccionar la
opcion “NO DESEO FORMAR PARTE”:

05 O3S qu
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n DECLARACIONES Y AUTORIZACIONES

BOLSA DE INTERINOS

* ;Desea formar parte de 135 listas para el desempsfio de puestos de rabajo en régimen de Interinidad del cugroo y 13 espedalidad por 3 que me he presentada 3l procedimiento selectivo, e acuzrco 3
35 condiciones estadledidas en |3 convocatoria?

En el mismo bloque, se podré expresar la oposicion a la consulta telematica de los datos que
apliquen a las situaciones declaradas (diversidad funcional, familia monoparental, familia
numerosa) ademas de la oposicion a las consultas a los datos vinculados con los requisitos de
inscripcion (identidad, titulaciones y delitos sexuales). Si no se marca la casilla, se autoriza por
defecto la consulta telematica de los datos. En el de caso de manifestar oposicion a las consultas, se
podran exponer los motivos de oposicion.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 28 de |2 Ley 39/2015, de 1 de otubre, del procedimiznto administrative comun de l2s administraciones piblicas, en ausendia de oposicid
por parte de |3 persona interesaca, el drgano gastor cel procedimiento estard autorizado er direciamente los datos de los docume
para este procedimienta, son los sefialados a continuacidn: datos de identidad de la persona :==ada \th ione ".-ersccc funcional, certif
familia monaparentl y certficacion az no haber sico concenzdo por deliios sexuz i

documentos correspondientes, en los érminos exigidos por [zs normas reguladoras del :'acec'Tiemc. (Art.16.4 de Ia Le;- 39/2015, de 1de ccul:re. del :'ccec'Tiemc adm nistrativo comiin
de las administraciones plblicas.).

-~y

eipres;
[aborados por cuzlquier aomin s[c(anqLa
”c-'-fc’r ia numeros 2 certificacion

\e oponga a gue |z Conselleria competente 2n materia de educaddn consulte por medios telematicos los datos de icentdad (DI MIE)
\Me opongo a que |z Conselleria competente en materia de ecucaddn consulte por medios telematicos los datos de los thulos universitarios y no universitarios zlegados

\e oponga a gue |z Conselleria competente en materia de ecucaddn solidiie por medios teleméticos 'z certificacidn de no nzoer s'do condenada o condenada por sentendla firme por algdn delio
contra |z libertad & indemnidad s=xual

Mothvos de oposicidn

El formulario muestra también una “DECLARACION RESPONSABLE” y recuerda las situaciones
en la que se debe cumplimentar un tramite adicional.
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DECLARACION RESPONSABLE

Solicite mi zémisién 3l procedimiento 3 que se refiere 2 presente Instandia y DECLARC gue son dierios los datos consignades en ella y que redne todas las condiciones exgidas, @ para el ingresoen 3
Funcidn Pdblica como las espaciaiments safizladas 2n |z convocatorta, y asl misma me responsadilizo de lz veracioad de 2 documentacidn adjunta. En todo caso, me compromito 3 probar
documentaimente todos los datos y la documentacion adjuntz s lz administracion convocante o requiers.

i Informacidn basica sobre el tratamlento de datos personales: De conformidad con lo establecida en el Reglamento General d= Proteccidn de Datos y Ley Organica 3/2018, de 5 de didembre, de
Proteccién de datos Personales y garantia ce los derechos digiales ‘2 informamos de que |3 Conselleria compatente en materia de ecucadon &5 responsanle del tratamiento de los catos
recogidos a través de este formulario y de aquellos incluidos en los cocumentos que lo acompafien y/o sean aportados por |3 persona interesada y serdn tratzoos con (2 finalidad de gestionar
su participacidn en proceso selectivo de acuerdo con lo establecido en las bases aprobadas al efecto. Puede ejercitar los derechos acceso, redificacian, supresion, limitacion, opasician,
portabilidad y derecho a no ser objeto de decisiones basadas Gnicamenta en el tratamiento automatizado de datos. Consulte informacidn detallada y completa en las bases de [a Orden de
Convocatoria del procedimiento selectivo asf coma en el Registro de Actividades de la Conszlleria competente en materia de educacidn.

Para velar par el cumplimiento de 13 LOPD, en el caso de que |3 persona declarants se acoja a las situaciones que se detallan a continuacidn, deberd cumplimentar un formulario telematico
aciclonal para aporar |z documentacion que justfigue oicha sluacidn: » decarantes vicimas de actos de violendia ce génaro qus deseen ser iratadas durante &l proceso selecivo con una
identidad fictida para proteger su intmidad, de acuerdo al articulo 63 de Iz Ley Orgdnica 1/2004, de 28 de didemaore, ce Medidas de Proteccidn Integral contra |3 Vinlencz de Génerg, dederdn
apartar alguno de los medio de prueba pravistos en el articulo 9.10 9.2 dz 2 Ley 7/2012, de 23 de diciembre, de la Generalitat, integral contra [a violencia sobre |2 mujer en el ambito de |2
Comunitat Valenciana; + declarantes vidimas de actos de violencia de género que deseen acogerse a la tasa reducida por dicha condicidn, deberan apartar alguno de los medio de prusba
previstos en el articulo 9.10 9.2 de la L 12, de 23 de diciemore, de la Generalitat, integral contra [a violencia sobre |2 mujer en el 2mbito de 3 Comunitat Valenciana; « declarantes que
deseen ser tratados durante el proceso selectvo con |3 identidad que figura en su tarjeta de reconocimienta del deracho a |z identidad y 2 13 expresidn de género, de acuerdo 2 la Ley 8
de 7 de 3bril, de |3 Generaliat, integral del reconacmiznto del derecho a |3 identioad y 2 3 exoresidn de génern en |z Comunitat Valendiana, deberan aporiar (2 tarjes expedida porlos
drganos competentes; » ceclzrantss que posesn un grado de diversidad fundional iguzl o superior 3l 33%, que deseen acogerse 3 |3 tasa recucida y oue no autaricen [z consultz wlemitics de
dicha condicidn, deberan aportar |2 certficacidn expadida por los drganos competentes; « declarantzs con diversicad funcional gus necasiten zdantaciones de tiempo o medios oarz 2
realizacidn de las pruebas selectivas, deberdn aportar [a certificacidn expedida por los drganos competentes.

Cancelar Finaliza

Una vez cumplimentados los campos anteriores, se debe hacer clic sobre el boton “Finaliza” que
aparece en la parte inferior de la imagen anterior.

El tramite vuelve a la pantalla de formularios y habra que hacer clic en el boton “Continuar” para
pasar al siguiente bloque de “Documentar”.

Inscripcién en procedimientos selectivos a cuerpos docentes | IR O Rk
fl < 2 3 4 5 6

Debesaber »  Rellenar »  Documentar »  Pagar »  Registrar »  Guardar

Rellenar los formularios
En este paso debe rellenar los formularios sefialados como cbligaterios. Pueden existir formularios opcionales, que podré rellenar si dispone de la informacién oportuna, y formularios dependientes, gue podrén ser
requeridos en funcidn de los datos que vaya introduciendo.

lconografia
n Formulario obligatorio

Formulario opcional
Formulario dependiente

DATOS DE LA PERSONA DECLARANTE Y DE LA SOLICITUD

CONDICIONES PARTICULARES Y

1
= CLARACIONES ¥ AUTCRIZACICNES
DECLARACIONES ¥ AUTORIZACICNE

m Farmularic no realizado
Formulario o paso completado

DOCUMENTAR
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En este apartado se deberd anexar, si fuera necesario, documentacion justificativa de lo alegado en

el apartado anterior.

Otros casos en los que se debera aportar documentacion para acreditar las condiciones declaradas en

la inscripcion son:

Personas con condicioén de familia monoparental o numerosa, que se hayan opuesto a la
consulta telematica de la documentacion por parte de la Administracion, o cuya
documentacién haya sido expedida fuera de la Comunidad Valenciana.

Personas extranjeras para acreditar el idioma del castellano.
Personas extranjeras para acreditar el requisito de nacionalidad.
Copia de titulacion obtenida en el extranjero.

Copia de la documentacion acreditativa de los datos de identidad en el caso de oponerse a la
consulta telematica por parte de la Administracion.

Copia de la titulacién en el caso de oponerse a la consulta telematica por parte de la
Administracion.

Documento acreditativo de la formacion pedagogica en el caso de que sea requisito para el
cuerpo y la especialidad seleccionada.

Documento acreditativo de la capacidad de tutela en el caso de que sea requisito para el
cuerpo y la especialidad seleccionada.

La siguiente imagen muestra el caso de una persona con condicidén de familia numerosa que se ha

opuesto a la consulta telematica.

El icono M indica obligatoriedad de adjuntar el documento.

']\/

enessher 3 Rellenar 3 Doumentar > Papa »

4 v - 5 0

Documentar |3 tramitacion

=n 2&fe paar debe adjontar oz dooumentos safizlzdos camo obligatodos. Pueden ederr donumentos cpcorales, oue podrd ad|uncar sl dlspone de 3 Informaddn apotuna.

[comagrafia

n Dorumento obligatoro
Decumento opeiona
€= Continuar b Decurnemin dependiente
Decumento no anesxads

Decumentn anesedo o pass corplesadn
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Si no hay oposicion para consultar los datos declarados, sera opcional adjuntar la documentacion.
La documentacion opcional se identifica con el icono Ed tal y como se muestra en la siguiente
imagen:

Para adjuntar toda la documentacion hay que hacer clic sobre el bloque correspondiente. Al hacer
clic aparece una ventana para poder buscar el documento que corresponda.

Para buscar el documento, se debe hacer clic en el apartado “Seleccionar”. Se abrira un explorador
para buscar el documento dentro de su equipo. El formato del documento debe

ser .PDF, .JPG, .PNG o .ZIP y tener un tamafio maximo de 2MB o 10Mb en funcién del documento
requerido.

Documento a anexar vV es X

Documentar
£l tamafio méximo permitido es de 2MB. Y las extensiones permitidas son ADF, PG y PNG.

Desde mi equipo

Abrir X

« “ 4 _J » Esteequ.. > Objetos 3D v | @ O Buscar en Objetos 3D

Organizar = Nueva carpeta =~ m @

A

7 Acceso répido Minguin elemento coincide con el criterio de busqueda,
I Escriterio
; Descargas

|£ Documentos

MNombre: " | Todos los archivos (*.%) ~

Una vez seleccionado el documento se pulsa sobre el boton “Anexa”.
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Documento a anexar X

Documentar
Eltamafio méximo permitide e de 2MB. ¥ a5 extensiones permitidas son POE, A5 y NG,

Desde mi equipo

Una vez se anexa el documento, aparece debajo del bloque que se esta documentando.

1v v 3v 4 5 3
lehesaner » Hellensr »  Dotumenar > Pager > Regsrar » o Guardar
Documentar la tramitacion

Er este paso debe adjuntar 'os dotumentos sefizlades mmo oaligatorios. Pusden sdstir docamentos opoonales, que podra adjuntar si disoone da |z informarian opertuna.

! . . . . honografia
Fzmilla numerasa. Aorecitacian g2 |z condickin de mizmbro de famifa numsrnsa de carzgoriz genaral o &
3= n Dagumenio chlgziork
Documenao cpciana

Documanio depentdients

B AHECADC: documentacio. pdf

— Conlinuar ) m Dotumenio md anexac
Dorumenia anexaco o pasn oomalziado

Una vez adjuntados los documentos, se puede comprobar lo adjuntado haciendo clic sobre los
documentos.

Para avanzar al siguiente apartado (“Pagar”), se debe pulsar sobre el boton “Continuar’ que
aparece en la parte inferior de la captura anterior.

Al hacer clic en “Continuar” se muestra la siguiente ventana con el aviso de que se revise la
informacion introducida en los apartados de la solicitud y los documentos anexados ya que una vez
realizado el pago no se podra modificar ningun dato introducido en los mismos:
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Antes de realizar el pago de |a tasa recuerde revisar la informacion
introducida en los formularios de su solicitud, ya gque una vez realizado
el pago no podrd modificar ningdn dato introducido en los mismas.

Recuerde que una vez realizado el pago, debe continuar la tramitacién
de su solicitud y finalizarla para que tenga efectos administrativos.

Atencién

Se pulsa el boton “Aceptar” para avanzar al siguiente apartado (“Pagar”).

PAGAR

Este apartado es obligatorio a no ser que se tenga una exencion al pago por el tipo de tasa

seleccionada.

Una vez finalizado este paso no se ha acabado el tramite. Es necesario registrar
telematicamente el tramite de inscripcion para que conste como presentada la inscripcion al

procedimiento.

Para realizar un pago de Tasas, hay que hacer clic sobre “Tasa inscripcion”.

’

1v v 3v
Debesaber »  Rellenar »  Documentar )

Pagar las tasas

5 6

Pagar »  FRegistrar )  Guardar

Debers realizar el pago de Iz 1353 correspondiente 3 esta solicitud. Una vez realizade 2l pago no podré modificar los pasos anteriores.

Iconografia
n Pago obligatorio
Pago opcional
Continuar
> m Pago no realizade

Pago efectuado o paso compl Elzdd
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Al hacer clic sobre “Tasa Inscripcion”, aparece un mensaje informando de que se va a redirigir a la
pasarela de pagos. Se acepta (“Aceptar”) para ser redirigido y realizar el pago.

Pasarela de pagos

Seva a redirigir a 1a pasarela de pagos para realizar el pago. Una vez
finalizado el proceso de pago, se retornara al asistente para continuar
|a tramitacion

Recuerde que una vez realizado el pago, debe continuar a tramitacion
de su solicitud y finalizarla para que tenga efectos administrativos.

A continuacién, se muestra un resumen del pago a realizar y se ofrecen los distintos métodos de

pago posibles “Cargo en cuenta bancaria” o “Pago con tarjeta”:

Cualquiera de los dos métodos necesita que se acepte el contenido de la Resolucion de 6 de octubre
de 2017 para poder realizar el pago.

Pago telemdtico genérico

N® documento:

Cédigo Territorial:

Concepto:

NIF Declarante / Sujeto Pasivo:
Nombre Declarante / Sujeto Pasivo:
Importe:

Fecha devengo: 2/2023

@ Pago con tarieta Man!m\immnmﬁuumoudmmVin,MmaCadumde

Si posee certificado digital, podra pagar a través de su cuenta bancaria si es de las entitades colaboradoras que se
indican

() cargoencuema

() Consulta

[] Acepto conocer el contenida de la Resolucién del 6 de octubre de 2017, del director general de Tributos y Juegos (Texto resolucién)

Debe aceptar que conece el contenido de |a Resolucién

Pagar
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Si se elige la opcion “Cargo en cuenta’, aparece el siguiente formulario para rellenar:

MIF Titular del compte*:

Nom titular:

IBAN

* KTENCIO: EI NIF del titulsr del compte ha de coincidir smb el del certificat amb el qusl es signs.

Si se elige la opcidn “Pago con tarjeta” aparece un formulario similar al siguiente para rellenar:

PAGO TELEMATICO

PAGO CON TARJETA

N° Documento: 0465900026356
Cadigo Territorial: CE4611
Concepto: 9765-TASAS INSCR. PRUEBAS SELECTIVA hd

NIF Declarante / Sujeto Pasivo:
Nombre Declarante / Sujeto

Pasivo:
Importe: 1.7
Fecha Devengo': 16/04/2018

*La Fecha de Devenge, en caso de tratarse de modelos 046, 641, 642, 643, 644, 645 o 646, se rellenara automaticamente cen la fecha actual.
O Acepto conocer el contenido de la Resolucion del 6 de octubre de 2017, del director general de Tributos y Juegos (Texto resolucién)

"Los datos de caracter personal contenidos en este formulario se incluiran en un fichero para su tratamiento por este érgano administrativo, como titular responsable del mismo, en el
uso de las funcicnes propias que tiene atribuidas y en el ambito de sus competencias. Asimismo, se le informa de la posibilidad de ejercer los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacién y oposicién, tode ello de conformidad con lo dispueste en la Ley Organica 15/1999, de Proteccion de Datos de Caracter Personal (BOE n® 298, de 14/12/99)."

Una vez completado el pago, la aplicacion confirma que se ha realizado con el siguiente mensaje:

4  La persona titular de la cuenta debera ser la misma que la persona aspirante. No todas las entidades bancarias
permiten el cargo en cuenta bancaria. Puede consultar las entidades colaboradoras que admiten el cargo en cuenta

bancaria en el siguiente enlace: http://atv.gva.es/es/tributos-infogeneral-dondepagar
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0 Pago confirmado

Se ha verificado que el pago ha sido realizado.

Al aceptar, aparece la siguiente pantalla en la que se puede descargar B4l y guardar el justificante de
pago. El formato del archivo es .PDF. Una vez descargado el justificante hay que hacer clic sobre el
botén “Continuar”, para avanzar al siguiente apartado del asistente de tramitacion (“Registrar”™). Al
finalizar el tramite se puede obtener el mismo justificante junto con la copia de la solicitud y del
registro.

Si se descarga este justificante aparecera escrito en grande y cruzado las palabras “SIN
VALIDEZ”. Este mensaje indica que todavia no se ha finalizado la solicitud y se debe
registrar. En el justificante de solicitud registrado ya no aparece esa marca de agua.

INSCRIPCION EN PRUEBAS SELECTIVAS  [OYA
e L R 4v 5 6

Debesaber »  Rellenar »  Documentar »  Pagar »  Registrar »  Guardar

Pagar las tasas

Daherd realizar el pago de la 1asa correspondiente 3 esta solicitud. Una vez rezlizado 2l pago no podré modificar los pasos anteriores.

1 Iconografia
Tasa Inseripcion
n Pago obligatorio
n Pago opdonal
m Pago no realizzdo

Pago efectuzdo o paso completado

REGISTRAR

En este apartado se registra el tramite de inscripcion.

Es necesario registrar telematicamente el tramite de inscripcion para que conste como
presentada la inscripcion al procedimiento.
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Con el objetivo de registrar el tramite, se ha de pulsar el boton “Registra”™.

Inscripcion en procedimientos selectivos a cuerpos docentes - [ Apff;“g;n
1v 2v 3v 4v 5 6

Debesaber »  Rellenar »  Documentar )  Pagar )  Registtar ) Guardar

Registrar la solicitud

Antes de registrar su soliditud, le mostramos un resumen de |a informacidn proporcionada. Por favor revise gue es correcia, y2 gue una ver registrada no podrd modificarla.
Formularios rellenados

B Datos de la persona declarante y de la solicitud
B Condiciones particulares ytasas
B Dedaradonesy autorizaciones
Anexos aportados
& Documentadidn acreditativa de cumplir el requisito para aspirantes que no posean la nacionalidad espafiala

& Aaeditacion del conodimiento dl castellano para extranjeros.

@ Recuerde que una vez registrada, no podrd modificarfa,

© Regsn )

La aplicacion preguntara si se esta seguro de querer registrar el tramite. Hay que pulsar el boton
“Aceptar”.

;Estd seguro de querer registrar la solicitud?

Recuerde que una ver registrada no podra modificarla

Al aceptar, se redirigira a una aplicacion externa para realizar la firma de la solicitud. Hay que
“Aceptar” para seguir con el proceso de registro.
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Firma electronica

Seva a redirigir 3 FIRe para realizar la firma electrdnica. Una vez
finalizada |3 firma, e retarnard 2l asistente para continuar 2
tramitacidn.

Aceptar = (ancelar

La aplicacion ofrece dos opciones para realizar la firma y registro del tramite:
A) CL@VE

Para firmar con Cl@ve se debe estar registrado en el sistema Cl@ve, tener activada la clave
permanente y conocer la contrasefia. Ademas, solo estard disponible esta opcion si el registro en
Cl@uve se realiz6 por internet con certificado electronico o personandose en un punto de registro.

Seleccione el sistema de firma

auvtofirm @
Firma con Cl@ve Firma Firma con certificado local
Utilice un certificado de firma Utilice un certificado instalado
de Cl@ve o realice su en el almacén de claves de
solicitud si no dispone de &l su navegador o alojado en

tarjeta inteligente.

/| ( Acceder » )

Cancelar

Al elegir la opcion de Cl@yve, si es la primera vez que se va a utilizar Cl@ve para firmar y
registrar un tramite la aplicacion mostrara el siguiente mensaje:
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&=  FIRma Electrénica - FIRe

No tiene certificados en Ci@ve Firma

n la nube para firmar

Si lo desea puede &

Emitir certificado

Tambien puede firmar usando sus certificados locales (incluyendo DNIe)

Usar certificado local

<4 Volver

Si se elige la opcion “Usar certificado local”, el procedimiento de firma es como si se
hubiera elegido la opcion de “Autofirma”, por lo que se puede avanzar al paso B), y hacer
uso de un certificado almacenado en el equipo personal y el programa Autofirma.

Si se elige la opcion “Emitir certificado”, se generara un certificado en la nube para
utilizarlo en esta ocasion y en futuros usos.

Para ello se debe hacer clic sobre la opcion “Solicitar Certificado”.

Plataforma de firma centralizada - Cl@ve Permanente

Solicitud del certificado centralizado

Vas a generar tu certificado de firma centralizado. Este certificado podras utilizarlo igual que el actual certificado digital, pero sin necesidad de tenerlo instalado en el dispositivo con el

que estés accediendo a internet. Para mas informacion, puedes consultar en la web de Cl@ve.gob.es

7 ™
| solicitar certificado |
S s

Cancelar

A continuacion, se requerira a la persona aspirante la contrasefia de su Cl@ve permanente y

hacer clic en “Emitir”:
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Eﬁﬁw SRSl FoLicia, nacionAaL §c: FRICEVES

Emisién de tu certificado de firma centralizado

~— iInformacion!

A continuacién debes indicar tu contrasefia Cl@ve para comenzar con el proceso de emision de tu certificado de firma centralizado.
Puedes consultar la declaracion de politicas de certificacion (DPC) en http://www.dnielectronico.es/PDFs/politicas_de_certificacion.pdf

El asistente enviard un codigo al mévil personal de la persona aspirante. Ademas, se debe

marcar el check “Acepto” para la generacion del certificado. Tras introducir el codigo
recibido en el movil se hace click en “Emitir”.

Eﬁiﬁw T —oLicia, NACIONAL & EICAYTS

Emisién de tu certificado de firma centralizado

— iInformacién!

¥a estamos terminando. En unos instantes recibirds un cédigo en tu teléfono movil. Escribelo a continuacion exactamente igual que lo has recibido y el proceso se completara
automaticamente.

Vamaos a emitir el certificado para que puedas firmar. Para ello necesitamaos verificar tus dates con la informacién contenida en tu DNI/NIE. Si estds de acuerdo, selecciona la
casilla Acepto

Puedes consultar la declaracion de politicas de certificacion (DPC) en http://www.dnielectronico.es/PDFs/politicas_de_ certificacion.pdf

g—S,
—

Cddigo recibido: | 04779319 |

| e
——

P —
2 Emitir || @ ghncelar

El asistente informara de que se ha generado el certificado. Este certificado se almacena en

la nube y estara disponible para futuros usos. Hay que hacer clic en “Continuar” para seguir
con el registro del tramite de inscripcion.

Plataforma de firma centralizada - Cl@ve Permanente

Solicitud del certificado centralizado

Tu certificado de firma centralizado ha sido generado. Para comenzar a utilizarlo, pulsa Continuar. Si no deseas seguir con el proceso de firma pulsa Cancelar

e

@ 2015 Cl@ve - Identidad Electrénica para las Administraciones - Gobierno de Espafia

cl@ve
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Al hacer clic en “Continuar” se mostrara una pantalla con el certificado que se ha generado
y almacenado en la nube. Se debe hacer clic en “Seleccionar” para continuar. Si el
certificado ya se hubiera generado en tramites anteriores, al elegir la opcion de registro con
“Cl@ve”, se accederia directamente a esta pantalla para seleccionar el certificado.

f&i=  FIRma Electrénica - FIRe

Seleccione el certificado de firma

L e
@ CENTRALIZADA)

Emitido por AC DNIE 004

Fecha de caducidad: 18-01-2024

seleccionar »

A continuacion, el asistente de firma solicitara la contrasefa de la Cl@ve permanente y un
nuevo codigo que se habra recibido en el movil personal de la persona aspirante. Se introdu-
cen los datos y se hace clic en “Continuar”:

Plataforma de firma centralizada - Cl@ve Permanente

Firma USUARIO FIRMANTE mwmm

Para solicitar este tramite, es necesario que lo firmes mediante tu certificado de
firma centralizado. De esta forma, tendra la misma validez legal que si lo presentas
presencialmente o utilizando certificado digital.

L onTRASERA _| |

(DIGO RECIBIDY

Cancelar

{

Para firmar, a continuacion introduce tu contrasefia v el codigo gue te hemos
enviado a tu mavil.

cl@ve

@ 2015 Cl@ve - Identidad Electrdnica para las Administraciones - Gobierno de Espaiia
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Si se elige la opcidon Autofirma, se debe tener instalado el programa en el ordenador, tal y

como se indico anteriormente.

Seleccione el sistema de firma

Cutofirm(abd
cl@ve

Firma con Cl@ve Firma Firma con certificado local
Litiec.o un cortihicado de firma Lt o un cortihcado instalaco
die Cliive o realice su en €l almacén de claves de
soliciAud =i no dispone de &, =u navegador o alojado en

L jela inleligenle

[ Accoder e --\I (e Y

Al seleccionar la opcidon de Autofirma, la aplicacion muestra la siguiente pantalla sobre la

que hay que hacer clic en el boton “Firmar”.

Firma con certificado local

_rimer D

Advertencia: La firma se va a realizar con AutoFirma. Aseglrese de tener instalado AutoFirma 1.6 o

superior.
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Es posible que aparezca una ventana para elegir el certificado con el que se desea firmar la
solicitud. Se ha de seleccionar el certificado personal de la persona aspirante.

Independientemente del método de registro elegido, finalmente se debera mostrar la confirmacion
de que se ha registrado correctamente. Se debe pulsar la opcion “Aceptar”, para avanzar al altimo
paso del tramite (“Guardar”).

0 Operaci6n realizada

Registro realizado correctamente. En breve aparecerd reflejado en la
Carpeta Ciudadana del solicitante. Si como presentador de la solicitud,
usted dispone de una autorizacion de representacion en el registro de
representantes de la Generalitat Valenciana, también podra acceder a

dicha informacidn.

GUARDAR

En este apartado se puede descargar el justificante del tramite. Se recomienda descargarlo.

El justificante incluye una copia de los datos de la solicitud, un justificante del pago de la tasa y un
justificante del registro del tradmite. En este justificante no debe aparecer escrito en grande y
cruzado las palabras “SIN VALIDEZ”. En el caso de que el justificante tenga esa marca de
agua es porque no se ha registrado todavia la solicitud.

Si se desea se puede valorar el servicio ofrecido con el objetivo de mejorarlo.

v 2V 3V dv  Hv bv
Debesaber) Re\lenar> Du(umemar> Pagar) Registrar) Guardar

Imprimir la solicitud

Justificante del registro

Es recomendable que se guarde en su equipo el ustificante de registro firmado digitalmente. Si desea imprimir una copia en papel use [a versién imprimible, que generard
un cddigo de seguridad sobre el documento.

/&. Detalle del justificante @

Nos interesa su opinidn

Valore del 1l 10 el servicio que le hemos ofrecida y pulse el hotdn Valora.

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
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Si se puntua el servicio y se hace clic en “Valora” aparecerd la siguiente pantalla desde donde se
puede cerrar la aplicacion, haciendo clic sobre la opcion “Cerrar aplicacion” que aparece en la
parte superior derecha de la pantalla:

TRAMITE ADICIONAL A LA SOLICITUD DE INSCRIPCIGN EN LOS PROCESOS SELECTIVOS A CUERPOS DOCENTES
L e 4v  LH¥ bv

[IEI:ESJI:'EF} F.E"EI'I.][} Eln:ur-:mar} ?'zyr} Regsnar :} Guardar
Impeimir |a soficitud

La selicited e hare L drati: earreclamenle.

Justificante ded regitro
Es remmendanlz que s guarde 2n 5. zquloo e ustfieme de reglare imade clgielments. S desea Imprimluna copl e caoe usz lawe s e Imorimibie, que genarend
LN endiaz e ssgwridad soiore & commenlo,

1+

‘.L. Dietallie del jusificanie @ lil &I
Nz interesa su opinidn
n Graclas par war este sendcho.

|.|p||||'..|ci|'i|| |||.l'h.|||..1|||.||u||.|11i|1| it b sidade 10,

Comlinudremm mejoranto von w3 gL,

Si se desea consultar telematicamente la solicitud (pero no modificarla), ésta se encuentra
almacenada en el apartado “Solicitudes entregadas™ de la Carpeta Ciudadana de la persona
aspirante. Si apareciera en el apartado “Solicitudes en creacion” significa que no se ha finalizado la
tramitacion y por tanto la solicitud no estd entregada.

Acceso a la Carpeta Ciudadana: https://www.tramita.gva.es/cdc/login.html?idioma=es

En el siguiente punto se detalla como recuperar una solicitud que no esta entregada (estd en
creacion) para finalizar su tramitacion.

RECUPERAR SOLICITUD A MITAD TRAMITACION
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Si a mitad del tramite de solicitud se abandona la aplicacion (por problemas técnicos o por error), el
tramite no se ha perdido. No es necesario comenzar un nuevo tramite, se puede recuperar el tramite
iniciado y finalizarlo.

En el caso de que ya se hubiera pagado y se comenzara un nuevo tramite se deberia abonar
nuevamente la tasa. Recuperando el tramite iniciado no es necesario volver a pagar la tasa puesto
que ya se ha realizado.

El tramite no finalizado estara guardado en la Carpeta Ciudadana de la persona aspirante.

La carpeta ciudadana es el espacio personal donde queda almacenada toda la informacion generada,
por medios electronicos, en las relaciones entre el/la ciudadano/a y la Administracion Autondmica.

Para recuperar el tramite de inscripcion, hay que acceder a la Carpeta Ciudadana a través del enlace:
https://www.tramita.gva.es/cdc

Una vez dentro de la Carpeta Ciudadana, el trdmite de inscripcion, debe aparecer en el espacio
“Solicitudes en creacion”. Si se hubiera presentado apareceria en el espacio “Solicitudes
entregadas” y tendria un numero de registro en la columna “Numero”. Hacer clic sobre el recuadro
“Solicitudes en creacion”.

Ed SOLICITUDES

Ed SOLICITUDES

—» Espacio de “Solicitudes
en creacion”. Acceder
Ultimos 4 eventos haciendo clic

Ejemplo de solicitud en I

creacion. Se indica la
> Simuladén de Tramitacién Telemdtica (Ejemplo avanzado)

ultima vez que se
accedid a esa solicitud

18496 - Z - SOL-LITUD GENERAL D'INICIACIO | TRAMITACIO
TELEMATICA DE PROCEDIMENTS DE LA CONSELLERIA DE

y la columna Numero
JUSTICIA, ADMINISTRACIG PUBLICA, REFORMES

esta vacia porque no
DEMOCRATIQUES I LLIBERTATS PUBLIQUES. (TRAMIT QUE ES

se ha finalizado FARA SERVIR EXCLUSNAMENT QUAN NO N'EXISTISCA UN
ESPECIFIC EN LA SEU ELECTRONICA DE LA GENERALITAT).

1 entregada Jencreaddn

Ed Solicitud en creacidn

Ed Solicitud en creacidn

EY Solicitud en creacidn Ultimo acceso el 14/0 Simuladé de Tramitaci6 Telemdtica (Avanzado)

Caducard el 17/01

Ejemplo de solicitud
entregada con numero
de registro

Entregada el 08/11/2018 16:18  05TUL/2018/76896 Solicitud de acceso a los cuerpos de atedrdticos de Ensefianza

Secundaria, catedraticos de Escuelas Ofidales de Idiomas y
catedrdticos de Artes Pldsticas y Disefio

Una vez dentro del espacio “Solicitudes en creacion” se busca la solicitud con nombre " Inscripcion
en pruebas selectivas™ y se hace clic sobre el nombre de la solicitud para acceder a ella.
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SOL-LICITUDS EN CREACIO
e En creadd

SOLLICITUD

DATA LiMIT ULTIM ACCES ACCIO

Simulacién de Tramitacién Telematica (Ejemplo avanzado) 01/02/2019 2359 29/01/201913:42

= 18496-2- SOL-LICITUD GENERAL D'INICIACIO | TRAMITACIO TELEMATICA DE PROCEDIMENTS DE LA
CONSELLERIA DE JUSTICIA, ADMINISTRACIO PUBLICA, REFORMES DEMOCRATIQUES | LLIBERTATS
Pl]BUQUES. (]R;\MIT QUEES FARA SERVIR EXCLUSIVAMENT QUAN NO N'EXISTISCA UN ESPECIFIC EN LA SEU
ELECTRONICA DE LA GENERALITAT).

oulacio de Tramitacid Telematica (Avanzado)

12/02/2019 2359 23/01/201911:18

17/01/2019 23:58 1401720191222

|

Buscar el tramite y hacer clic sobre el nombre

Una vez recuperada (abierta) la solicitud, ésta se mostrara en el paso en el que se quedo y se puede
continuar con la tramitacion para finalizarla.

También puede recuperar una solicitud pagada pero no registrada accediendo nuevamente al
tramite, siempre y cuando el plazo se encuentre vigente. Antes de comenzar una nueva tramitacion
se muestran las tramitaciones que no se han finalizado.

SOPORTE E INCIDENCIAS

e Dudas y problemas con el uso de Cl@ve: teléfono 060 (servicio prestado por la
Administracion General del Estado, +34 902887060 para llamadas desde fuera de Espana)

e Problemas con la instalacion y el uso de certificados electronicos de la Agencia de
Certificacion de la Comunitat Valenciana (ACCV): teléfono 963866014. O rellenando el
formulario en http://www.accv.es/contacta

e Otros problemas técnicos con el tramite de inscripcion: a través del formulario
https://gvasai.edu.gva.es/plugins/formcreator/front/formdisplay.php?id=106 o a través del
teléfono 961040504. Horario de atencion telefonica: de lunes a jueves de 8h a 19h y viernes
de 8h a 15h.

e Dudas sobre la convocatoria o como proceder con la inscripcion: teléfono 012 (963866000
para llamadas desde fuera de la Comunitat Valenciana).
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Listado de preguntas frecuentas publicado en el apartado inscripcion del portal de la conse-

lleria, de los distintos cuerpos convocados (http://www.ceice.gva.es/es/web/rrhh-educa-
cion/oposiciones)
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