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INTRODUCCIO

El present document és una guia d'ajuda sobre la presentacié de documents per a les persones
seleccionades en procediments selectius a cossos docents.

La guia recull tots els passos a realitzar per al lliurament i registre telematic de la documentacio
requerida.

El tramit telematic unifica el lliurament de documentacié necessaria per al nomenament i la
documentacio necessaria per a l'alta en nomina.

La guia inclou a més enllagos a diversos documents d'ajuda.

El tramit telematic per a la presentacié de documents es troba en la seu electronica de la Generalitat
Valenciana. Per a accedir al mateix cal dirigir-se:

* alaseu electronica de la Generalitat Valenciana (https://sede.gva.es) i buscar el tramit
corresponent

* o al portal web de la Conselleria d'Educacid, Investigacio, Cultura i Esport
(http://www.ceice.gva.es/va/web/rrhh-educacion/oposiciones), dins del cos que aplicacié a

cada persona aspirant seleccionada en l'apartat “Presentacié de documentacio i
convocatoria d’adjudicacio”.

* o0 al’apartat de Nomina de la web de la Conselleria d’Educacié, Cultura i Esport
(http://www.ceice.gva.es/va/web/rrhh-educacion).

REQUISITS D’ACCES A LA SEU ELECTRONICA DE LA
GVA

Tal com s'ha comentat en la introduccid, el tramit telematic es troba en la seu electronica de la GVA.
Els requisits d'accés a la seu son (https://sede.gva.es/va/per-a-comencar):

* Ordinador amb connexio a Internet
» Sistemes operatius recomanats: Microsoft Windows 7 o superior; Ubuntu, Linux i Lliurex
15; Apple OS X 10.14 o superior
* Navegador
* Google Chrome 46 o superior
* Mozilla Firefox 41.0.1 o superior


https://sede.gva.es/es/per-a-comencar
https://sede.gva.es/es/per-a-comencar
https://sede.gva.es/es/per-a-comencar
http://www.ceice.gva.es/es/web/rrhh-educacion/oposiciones
http://www.ceice.gva.es/es/web/rrhh-educacion/oposiciones
http://www.ceice.gva.es/es/web/rrhh-educacion/oposiciones
http://www.ceice.gva.es/va/web/rrhh-educacion/oposiciones
http://www.ceice.gva.es/va/web/rrhh-educacion/oposiciones
http://www.ceice.gva.es/va/web/rrhh-educacion/oposiciones
https://sede.gva.es/
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* Microsoft Edge v20
* Apple Safari 9.0 o superior

ACCES A LA SEU ELECTRONICA DE LA GVA

Per accedir a la seu electronica de la GVA cal fer clic a ”Accedeix”:

ASSISTENT DE TRAMITACIO

cl@ve

ACCEDEIX

amb el seu Certificat Digital i se i indicara quines altres opcions t8 per a
identificar-se.

MEés informadio sobre Cl@ve o 4

Una vegada s’haja accedit, la seu electronica de la GVA mostra dos metodos d’autenticacio:
* directament utilitzant certificat electronic

e através del sistema Cl@ve permanent
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ASSISTENT DE TRAMITACIO

cl@ve gﬂ

ACCEDEIX ACCEDEIX AMB CERTIFICAT

\\

Sera redirigit a |2 pagina del sistema d@ve, on podra continuar accedint Amb aquesta opdd, podré accedir directament a través del seu
amb el seu Certificat Digital i se li indicara quines altres opcions té per a Certificat Electranic
identfficar-se.

Més informacid sobre Cl@ve - Més informacié

Si s'opta per accés amb “Certificat digital” s'ha de tindre instal-lat un certificat en el dispositiu des
del qual s'accedira. Aquest certificat ha d'estar inclos en la llista de certificats admesos

(http://administracionelectronica.gob.es/pae/afirma-anexo-psc). Els certificats més comuns son els

emesos per la Fabrica Nacional de Moneda i Timbre (FNMT) i per I'Agéncia de Tecnologia i
Certificacié electronica (ACCV); i el DNI electronic (DNIe). Aquest métode no requereix registre
en el sistema Cl@ve.

Si s'opta per l'accés amb Cl@ve tinicament es podra triar la manera d'identificacié de Cl@ve
permanent.

Les opcions de cada manera d'accés es mostren breument a continuacié, juntament amb les webs
d'ajuda sobre com obtindre un certificat, com instal-lar-lo o com registrar-se en el sistema Cl@ve.

Taula de méetodes d'accessos a la Seu electronica:


http://administracionelectronica.gob.es/pae/afirma-anexo-psc
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ACCES DIRECTE AMB CERTIFICAT

Soén valids els
certificats inclosos en
el llistat

http://administracionel

ectronica.gob.es/pae/a
firma-anexo-psc a més

dels tres segiients que
per ser més comuns es
detallen en aquesta
taula:

o

1‘\—‘)’1 FNMT (Fabrica Nacional de Moneda i Timbre)

Pot informar-se de com obtindre el certificat en la web:
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica

Existeixen dos metodes per a obtindre el certificat electronic:
* amb DNI electronic — no és necessari personar-se en un
punt de registre
* mitjancant programari — necessitat de personar-se en un
punt de registre. Pot consultar-se els punts de registre en:

http://mapaoficinascert.appspot.com/

Ajuda per a la instal-lacié del certificat:
https://www.sede.fnmt.gob.es/soporte-tecnico/atencion-a-usuarios

@ Ageéncia de Tecnologia i Certificacié Electronica (ACCV)

Per a obtindre un certificat ha de dirigir-se a un punt de registre.
Pot consultar-se els punts de registre en:
https://www.accv.es/va/troba-el-teu-pru/

Ajuda per a la instal-lacié del certificat:

https://www.accv.es/necesitas-ayuda/

Amb DNI electronic:
Per a aquesta opcio necessitara tindre un lector de
DNI electronic.



https://www.accv.es/va/troba-el-teu-pru/
https://www.sede.fnmt.gob.es/soporte-tecnico/atencion-a-usuarios
http://mapaoficinascert.appspot.com/
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica
http://administracionelectronica.gob.es/pae/afirma-anexo-psc
http://administracionelectronica.gob.es/pae/afirma-anexo-psc
http://administracionelectronica.gob.es/pae/afirma-anexo-psc
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ACCES MITJANCANT CL@VE

Cl@ve és un sistema
per a identificar-se
electronicament amb
les administracions
publiques. Per a
aquest tramit només és
valid la manera
d'identificacié Cl@ve
permanent si bé
s'explica la manera de
Clau PIN per a major
coneixement.

Cl@ve també valguda
I"as de certificats
electronics

Aquest metode
requereix donar-se
d'alta en el sistema i
accedir a I'enllag:
https://
www.agenciatributaria
.gob.es/aeat.sede/
procedimientoini/

c27.shtml
Per a disposar un

usuari amb privilegis
de seguretat alt és
necessari personar-se
en un punt de registre
o donar-se d'alta
mitjancant un
certificat electronic.

Clau Permanent:

Aquest metode utilitza 1'usuari i la contrasenya
definits pel ciutada durant el procés de registre i
activacio en el sistema CL@VE.

Se

http://clave.gob.es/clave Home/Clave-Permanente.html

Clau PIN:

Aquest metode ens genera un PIN d’us tnic per a
I’accés. Més informacié sobre aquest métode en
I'enllag:
http://clave.gob.es/clave_Home/PIN24H.html

Aquest meétode no és valid per a tramitar la sol-licitud d'inscripcié
en els procediments selectius.

DNIe / Certificat electronic

Per a aquesta opcid necessitara tindre instal-lat un
certificat electronic valid en el navegador o disposar
de DNI electronic i tindre instal-lat en 1'ordinador un lector de
DNI electronic.

Els dubtes sobre 1'accés mitjancant certificat electronic, poden consultar-se en les segiients webs

d'ajuda. Si després de la consulta de les webs segueix el problema es pot contactar amb el suport

técnic.



http://clave.gob.es/clave_Home/PIN24H.html
https://www.agenciatributaria.gob.es/aeat.sede/procedimientoini/gc27.shtml
https://www.agenciatributaria.gob.es/aeat.sede/procedimientoini/gc27.shtml
https://www.agenciatributaria.gob.es/aeat.sede/procedimientoini/gc27.shtml
http://clave.gob.es/clave_Home/Clave-Permanente.html
mailto:CL@VE
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Guia d'ajuda per a problemes d'accés i signatura —

http://www.gva.es/contenidos/publicados/Guia para revisar problemas de acceso_y_firma
_v7.pdf

Preguntes freqiients d'accés a tramits de la GVA amb certificat electronic —
https://sede.gva.es/es/fags/acces-amb-certificat

Problemes amb la instal-laci6 i 1'ds de certificats electronics de 1'Agéncia de Certificacio de
la Comunitat Valenciana (ACCV): telefon 9639866014. O emplenant el formulari en
http://www.accv.es/contacta

Altres problemes tecnics amb l'accés al tramit d'inscripci6: a través del formulari
https://gvasai.edu.gva.es/plugins/formcreator/front/formdisplay.php?id=114 o a través
del telefon 961040504. Horari d'atenci6 telefonica: de dilluns a dijous de 8h a 19h i
divendres de 8h a 15h.

Els dubtes sobre 1'accés mitjancant el sistema Cl@ve, poden consultar-se en les segiients webs

d'ajuda. Si després de la consulta de les webs segueix el problema es pot contactar amb el suport

técnic.

Preguntes freqiients d'accés a tramits de la GVA mitjancant sistema Cl@ve:
https://sede.gva.es/es/faqs/acces-amb-certificat

Dubtes i problemes amb I'is de CL@VE: teléfon 060 (servei prestat per I'Administraci6
General de 1'Estat, +34 902887060 per a trucades des de fora d'Espanya)

Altres problemes tecnics amb l'accés al tramit d'inscripci6: a través del formulari
https://gvasai.edu.gva.es/plugins/formcreator/front/formdisplay.php?id=114 o a través
del telefon 961040504. Horari d'atencio telefonica: de dilluns a dijous de 8h a 19h i
divendres de 8h a 15h.

REGISTRE DEL TRAMIT

Perque un tramit telematic conste presentat davant I'Administracio s'haura de signar i registrar

electronicament.

Per a signar i registrar les sol-licituds és necessari: tindre instal-lat el programa Autofirma o utilitzar
la signatura del sistema Cl@ve (Cl@ve Signatura).

El programa Autofirma pot descarregar-se en l'enllag:
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Per a signar amb el sistema Cl@ve Signatura, s'ha d'estar registrat en el sistema Cl@ve,
haver activat la clau permanent i coneixer la contrasenya. Amb Cl@ve Signatura s'utilitza un
certificat emmagatzemat en el ntivol. En I'apartat corresponent d'aquest document es
mostrara a la persona aspirant la manera de generar i accedir al certificat emmagatzemat en


https://gvasai.edu.gva.es/plugins/formcreator/front/formdisplay.php?id=106
https://sede.gva.es/es/faqs/acces-amb-certificat
https://sede.gva.es/es/faqs/acces-amb-certificat
https://gvasai.edu.gva.es/plugins/formcreator/front/formdisplay.php?id=106
https://sede.gva.es/es/faqs/acces-amb-certificat
https://sede.gva.es/es/faqs/acces-amb-certificat
mailto:Cl@ve
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
http://www.accv.es/contacta
http://www.accv.es/contacta
http://www.gva.es/contenidos/publicados/Guia_para_revisar_problemas_de_acceso_y_firma_v7.pdf
http://www.gva.es/contenidos/publicados/Guia_para_revisar_problemas_de_acceso_y_firma_v7.pdf
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el nivol de Cl@ve. Més informacio sobre el sistema Cl@ve Signatura:
http://clave.gob.es/clave Home/dnin.html

Només podra usar la signatura de Cl@ve si el registre en el sistema es va realitzar a través
d'internet mitjancant certificat electronic o personant-se en punt de registre. Si el registre es
va realitzar mitjancant una carta d'invitacio no podra utilitzar la signatura de Cl@ve. Si
l'usuari el va donar d'alta via *videollamada tampoc disposara de privilegi de signatura.

EMPLENAMENT DEL TRAMIT

Després d'accedir al tramit a través dels enllagos indicats en I'apartat Introducci6 d'aquest document,
per a comengar el tramit ha de punxar-se sobre el boté verd “Nova tramitacio”:

PRESENTACION DOCUMENTACION PERSONAL DOCENTE i S ) S

TRAMITACIONES ACTUALES

Tramitaciones actuales en persistencia por parte del usuario.

Mo tiene tramitaciones pendientes, para iniciar una nueva tramitacién, debe pulsar el botén de Nueva tramitacidn.

=
N

En iniciar una nova tramitaci6 es mostra una pantalla en la qual s'informa dels apartats dels quals
consta l'emplenament del tramit. Apartats:

* Emplenar

* Annexar o Documentar
* Registrar

*  Guardar

Perque un tramit estiga complet cal passar per tots els apartats. En cas contrari el tramit estara
incomplet i per tant no presentat.

Per a comengar el tramit i emplenar els apartats dels quals consta s'ha de fer clic a “Comencgar”.


http://clave.gob.es/clave_Home/dnin.html
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PRESENTACION DOCUMENTACION PERSONAL DOCENTE

1v 2 3 4 5
Debe saber ) Rellenar ) Documentar ) Registrar ) Guardar )
Debe saber
Para realzar su solicitud dispone de este asistente que |e guizrd de manera sencilla por los pases necesarios para su presentadian.
Iconografia
1 DEBESABER H oo
L& mostramos una breve explicacidn de cada uno de los pasos por oz gue hz de pasar para completar &l procesn de soliciud. n Ty
Informacién del Gestor Unico de Contenidos (GUQ) T

© Organzmo:Conselleria de Hacienda y Modelo Econdmico.
© Plazn Inico - Fin: -

© Wi Infarmzcidn: Detalle del brimite en GUC

© Informacidn Especifica

Simulacion de Tramitacian Telematica en |z Generalitat Valendiana (Cl@ve-firma)

J RELLENAR

Debera cumplimentar los farmularios indicados camo obligatorios. Pueden exstir formularios opcionales que puede cumplimentar o no, segdn disponga de [a informaddn solicitada

3 AnexaR

5e |e solicitard que znexe |2 documentacidn necesaria para & solictud.

A recisTRAR

Deberd revisar |a documentacién que va a presentar teniendo en cuenta que una vez emviada no podrd modificar ningdn dato.

5 Guaroar

Se le propordonard un justficante de registro frmade elecronicamente que e senird como resguarde o justificante legal.

En pressionar en el boté “Comencar”, s'accedeix a l'apartat segiient del tramit (“Emplenar™).

EMPLENAR

En aquest apartat s'ha d'emplenar de manera obligatoria els dos formularis que apareixen en la
imatge que es mostra a continuacio:

PRESENTACION DOCUMENTACION PERSONAL DOCENTE

v 2 3 4 5

Debe saber } Rellenar } Documentar } Registrar } Guardar )
Rellenar los formularios

En este paso debe rellenar los formulzrios sefialados como obligatorios. Pueden existir farmularios opdonales, que podrd rellenar si dispone de |2 informacidn oportuna, y formularios dependientes, que podran ser requeridos en funcidn de los datos que
vaya introducienda.

o | . . Iconografia
PRESENTACION DOCUMENTACION PERSOMAL DOCENTE @
n Formulario obligatorio

- 1 - -
’ B RETENCIONES SOBRE RENDIMIENTOS DEL TRABAJO. COMUNICACION DE DATOS AL PAGADOR {ARTICULO 88 DEL REGLAMENTO DEL IRPF) 2 .
x (gl Formulario opconal

Formulario dependiente

€ Vuele Formulario no realizado
Formulario o paso completado
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1. Presentaci6 de documentacid personal docent. Aquest formulari recull la informacié necessaria
per al nomenament i informacio sobre les dades de domiciliacié bancaria i SS/MUFACE.

2. Retencions sobre rendiments del treball. Comunicacié de dades al pagador (article 88 del
reglament de I'IRPF). Aquest formulari recull la informacié necessaria per a la correcta aplicacio6 de
les retencions aplicades a la nomina.

FORMULARI 1. PRESENTACIO DE DOCUMENTS

En pressionar sobre “Presentacié documentacio personal docent”, s'accedeix a una pantalla que
mostra 4 blocs de continguts per a emplenar. Els camps amb asterisc son d'obligat emplenament;
si no s'emplenen 1'aplicacié avisara que s'han d'emplenar per a continuar al segiient pas del tramit.

A) DECLARANT
Bloc amb les dades personals, obtinguts del certificat electronic amb el qual s’ha identificat.

El camp “Data de finalitzacié d'estudis del titol al-legat” sol s'emplenara en el cas que la data que
apareix en el titol expedit o la data de la certificacié provisional siga posterior al termini de
presentacio d'inscripcions en un procediment selectiu.

L'opcio “Titol obtingut a l'estranger” es marcara quan la titulacié s'haja obtingut en una universitat
estrangera. En marcar-ho 1'aplicacio sol-licitara, més endavant, que s'adjunte el titol, la traduccio
realitzada per un interpret jurat, i la corresponent homologacio del titol.

PRESENTACIO DOCUMENTACIO PERSONAL DOCENT W s (O s
Completa el formulari V/ Enia X
% GENERALITAT LLIURAMENT DE DOCUMENTACIG | ALTA EN NOMINA

VALENCIANA
N

Alta en ndmina personal docent

DECLARANT

NIF * PRIMER COGNOM = SEGOMN COGNOM HOM *

DADES DEL DECLARANT

DATA DE FINALITZACIG D'ESTUDIS DEL TITOL AL-LEGAT (1) [ Tital obfingut 2 I'estranger

(1) Solament s'emplenarz en el cas que |3 data del titel al-legat 0 de Iz certificacid provisional sige posterior 2l diz en qué va expirar el termini de presentacid de

sollicituds fat en |a convocatdria
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B) DADES DE LA NOMINA

A conseqiiéncia de la implantacio6 del nou sistema de gestio economica I'alta del compte per a
percebre la nomina haura de realitzar-se en un tramit independent. El tramit a emplenar és:

https://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id proc=22648

Es recomana realitzar el tramit d'alta del compte bancari on es desitja percebre la nomina res més
finalitzar aquest tramit per a no oblidar-ho. En cas de no realitzar-ho no es podra realitzar el

pagament de la nomina.
Si que estara activat el camp per a introduir el nimero de la seguretat social o MUFACE
proporcionats.

* Numero d'afiliaci6 a la seguretat social (NAF) o a MUFACE

I} DATOS DE LA NOMINA
DATOS BANCARIDS

NOM DE L'ENTITAT DE CREDIT / NORMBRE DE LA ENTIDAD DE CREDITO *
ADRECA DE LA SUCURSAL / DIRECCION DE LA SUCURSAL *
RAN

(7] Dedlaro bajo mi responszbilidad, se

SEGURIDAD SOCIAL ¥/0 MUFACE
SCGURIDAL SULIAL YU MUTALE

Puede obtener el ndmero de &filiac

acidn
apartado de "Tus datos" >>nimero da

NOMERD DE AFILIACION A MUFACE

NUOMERD DE AFILIACION A LA SEGURIDAD SOCIAL (NAF)

(] Declaro bajo mi responsabilidad, ser el titular del Namero de Afilizcidn 3 |3 Seguridad Social y/o Nimerg de Afiliacién 2 Muface indicado =

El sistema validara el numero d'afiliacio a la seguretat social o a muface, és correcte.

C) AUTORITZACIONS


https://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=22648
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En aquest bloc, d'acord amb la convocataria, les persones aspirants seleccionades podran autoritzar
la Conselleria d'Educacid, Cultura i Esport per a la consulta telematica de les segiients dades:

* DNI/NIE
* Dades del titol al-legat

* Dades del Master que habilita per a I'exercici de les professions de professor d'Ensenyament
Secundari, Batxillerat, Formaci6 Professional i Escoles Oficials d'Idiomes (documentacio
relativa a la formaci6 pedagogica i didactica)

* Certificat de no haver sigut condemnat o condemnada per senténcia ferma per algun delicte
contra la llibertat o indemnitat sexual

En el cas de no autoritzar la consulta telematica I'aplicaci6 demanara que s'adjunte la documentacié
escanejada a l'aplicacio. L'original es podra requerir a la persona interessada quan es revise el seu
expedient.

NOTA IMPORTANT: Les dades del certificat de C1 i C2 de valencia, Capacitacié per a
I'Ensenyament en Valencia o del diploma de Mestre de Valencia, sempre que s'’hagen registrat,
consten en les bases de dades de la conselleria, per la qual cosa no és necessaria l'autoritzacio per a
la consulta d'aquesta informaci6 ni la presentacio fisica del certificat o del diploma.

AUTORITZACIONS

Trieu una opcié ~  Autoritzacio a la Conselleria d'Educacid, Cultura | Esport a consultar per mitjans
telematics les dades d'identitat (DNI/ NIE), d'acord amb el que establix |a
RESOLUCIO de 18 de juliol de 2019, de |a directora general de Personal
Docent, per la qual es regula la presentacié de documentacid i alta en némina

del personal funcionari docent no universitari. P

Trieu una opcié v Autoritzacid a 1a Conselleria d'Educacid, Cultura | Esport a consultar per mitjans
telematics les dades del titol al-legat, d'acord amb el que estableix Ia
RESOLUCIO de 18 de juliol de 2019, de la directora general de Personal
Docent, per la qual es regula la presentacié de documentacid i alta en némina
del personal funcionar docent no universitari.

b

Trieu una opcio v Autoritzacio a la Conselleria d'Educacid, Cultura | Esport a sol-licitar per mitjans
telematics la ceriificacio de no haver sigut condemnat o condemnada per
senténcia ferma per algun delicte contra la llibertat | indemnitat sexual, d'acord
amb el que estableix la RESOLUCIO de 18 de julicl de 2019, de la directora
general de Personal Docent, per la qual es regula la presentacid de

documentacié i alta en nomina del personal funcionari docent no universitari.

MOTIUS PELS QUALS M'OPOSE A LA/LES CONSULTA/ES
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D) DECLARACIONS

Els aspirants nacionals hauran de marcar tots els checks que es recullen en la segiient imatge a
excepci6 del que té per capcalera “NOMES ESTRANGERS?”. Els aspirants estrangers deuran a més
marcar el que comenca per “NOMES ESTRANGERS”.

En el bloc de declaracions cal marcar també 1'opcié que reflecteix la manera d'acreditar la formacié
pedagogica i didactica de la persona seleccionada. En el cas que s'acredite a amb un titol
professional d'especialitzacié didactica, un certificat de qualificacié pedagogica o un certificat
d'aptitud pedagogica; amb credits en llicenciatures; amb llicenciatures i no s'haja autoritzat la
consulta telematica d'aquestes; amb un certificat de formacié pedagogica i didactica equivalent;
amb experiéncia en centres docents la titularitat dels quals és diferent a la Generalitat Valenciana;
l'aplicacié demanara que s'adjunte escanejat més endavant. L'original es podra requerir a la persona

B} DECLARACIONES

“ MANIFIESTO e
[] Que no desempefio ningtn puesto o actividad en el sector piblico delimitado por el articulo 1 o de la Ley
53/1984, ni realizo ninguna actividad privada incompatible o sujeta a reconocimiento de compatibilidad.

Que no percibo ninguna pensidn de jubilacidn, retiro u orfandad, por derechos pasivos o cualquier régimen

* DECLARD BAJO JURAMENTO / PROMESA

[] Que no he sido separado/a, po rmedio de expediente disciplinario, del senicio de cualquiera de las
administraciones publicas o de los drganos constitucionales o estatutarios de las comunidades
auténomas, ni me hallo en inhabilitacidn absoluta o especial para empleos o cargos plblicos por
resolucion judicial, para el acceso al cuerpo o escala de funcionario, o para ejercer funciones semejantes

m,| »

1

SOLO EXTRANJEROS. Juro/prometo no encontrarme inhabilitado o en situacion equivalente ni haber sido
[] sometido a sancidn disciplinaria o equivalente que impida, en mi Estado, en estos términos, el acceso al
empleo publico.

® Juro/prometo cumplir fielmente las obligaciones del cargo de docente con lealtad al Rey, y guardar y hacer
["] guardar la Constitucion como norma fundamental del Estado y el Estatuto de Autonomia de la Comunidad
Valenciana como norma institucional basica.

* DECLARO gue son ciertos los datos consignados y me responsabilizo de la veracidad de la documentacion
[7] adjunta, comprometiéndome a probarlo documentalmente si la administracion convocante me lo requiere.

interessada quan es revise el seu expedient.

Si per al cos i especialitat a la qual s'opta no és requisit aquesta formacié pedagogica i didactica, cal
marcar la segiient opcio:
Arreditacidn de la formacidn pedagdgica y didadtica

hargue exento s no fene que justificar farmacidn pedagdgica v didddica (caso por ejemplo de Maestros, Profesores de Mdsica y Artes Escénicas o Profesores de
Artes Pl3sticas v Disefio). En otros casps ::qE['f g e Cormaoridn oedogicic— 1 did 3 4imo

&l | Declaro bajo mi responsabilidad, que para el cuerpo y especialidad a 13 que opto, no se requiere formacidn pedagdgica y :Iia_th
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Les opcions que es poden marcar per a acreditar la formaci6 pedagogica es mostren en la segiient

imatge:

(o del ProTessorst

to |:C—><I nal d'aspedialitzacid didactica, el certificat de qualificacid padagdaica, e certificat d'aptitud pedagbgica, obtingut

aurz de constar que |z
defdir

reseada ha superat un minim
.n_'ﬂ?’“SI"E]L""‘ per |z Llei organica

maig, d'educacid.

z0ament ael curs

dos cursos académics

icat Oficial de Formacio Pedagdgica i Didactica equivalent per a aquelles parsones que par raons derivades de |3 s2us
< ectudis dz master.

eua responsabilitat que, per &l cos 1 espedialitat 3 13 qual opte, noes ’E3.EFE'Z~_'.SI"'i25' a formacid pedagogica I didactica.

Per a finalitzar s'ha d'acceptar la conformitat amb el que s'estableix en la Llei General de Proteccié
de Dades de Caracter Personal i fer clic en el botd “Envia” que apareix a la part superior dreta de la

pantalla.

.

De conformidad con lo establecido en la Ley Organica 3/2018, de & de diciembre, de Proteccidn de datos

Personales y garantia de los derechos digitales (BOE-A-2018-16673):

- Los datos personales recogidos en esta solicitud seran tratados respetando el deber de confidencialidad
recogido en el articulo 5.

- El tratamiento de los datos personales recogidos en esta solicitud se utilizaran para los fines autorizados
en este mismo formulario asi como para lo establecido en la RESOLUCION de 18 de julio de 2019, de la

directora general de Personal Docente, de acuerdo al articulo 8. i
- El afectadn pndra eJercer los derechus de acceso, rectlﬁcacmn supresian, limitacidn, portabilidad y

PR

m

FORMULARI 2. RETENCIONS SOBRE RENDIMENTS DEL TREBALL.
COMUNICACIO DE DADES Al PAGADOR (ARTICLE 88 DEL
REGLAMENT DE L'IRPF)

Les persones mecanitzaran en aquest formulari el “MODEL 145. IMPOST SOBRE LA RENDA DE

LES PERSONES FISIQUES. RETENCIONS SOBRE RENDIMENTS DEL TREBALL.
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COMUNICACIO DE DADES Al PAGADOR (ARTICLE 88 DEL REGLAMENT DE L'IRPF).”
Fer clic sobre el formulari per a accedir al contingut del mateix.

El segiient model conté 5 blocs de continguts.

BLOC 1. DADES DEL PERCEPTOR QUE EFECTUA LA COMUNICACIO

_ PRESENTACION DE DOCUMENTOS POR LAS PERSONAS ASPIRANTES SELECCION Tl ey (1) uoree,

Completa el formulario vV Enva X
(I GENERALITAT MODELO 145, IMPUESTO SOBRE (A RENTA DE (AS PERSONAS FISICAS.
(Necesita ayuda? N VALENCIANA :
A\ RETENCIONES SOBRE RENDIMIENTOS DEL TRABAJO.COMUNICACIGN DE DATOS AL
L 020963866000 PAGADOR (ARTICULO 88 DEL REGLAMENTO DEL IRPF)

@  generalitat_en_red@gva.e

Si prefiere no comunicar a la empresa o entidad pagadora alguno de os datos a que se refiere este modelo, I3 retenddn que se le pradigue podria resultar superior a
Ia procedente. Ental caso, podrd requperar la diferends, siprocede, al presencar su decaraddn del IRPF correspondiente al ejerciio de que se trate Atenddn: |3
indusidn de datos falsos, incompletos o inexactos en esta comunicaadn, 35" como la falta de comunicacion de varizdones enlos mismos que, de haber sido conoridas
por &l pagador, hubieran determinado una retencin superior, constifuye infracddn trib utaria sanconable con multa del 35 3l 150 por 100 de las cantidades que se
hubieran dejado de retener por esta causa. [Artinulo 205 dela Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria)

[ Datos del perceptor que efectiia la comunicacidn

MIF = PRIMERAPELLIDO » SEGUNDD APELLIDOD NOMBRE =
|

SITUACION FAAILIAR. + NIF DEL CONYUGE

" Soitera/a, viudo/a, divorciado/a o separadoya legalmente con hijos seiteros menores de 18 afios o incapactados
judicialmente y sometidos 3 patria potestad prorrogada o rehabilitada que conviven exclusvamente con Vd., sin
comiivir también con el otro progenitor, sizmpre gue proceda consignar al menos un hijo o descendiente enel
apartado 2 de este documento.

~ Casadofay noseparados legamente cuyo cdnyuge no obtizne rentas superiores 3 1.500 euros anuales, exduidas
Iz exenas.

> Siuacidn familiar distinta de as dos anteriores (solteros sin hijos, Gsacos dyo cinyuge obtiens rentas superiores a

1500 euros anuales, .., efc.]. (Marque también esta casilla sino desea manifestar su siuacion familiar).

S'han d'emplenar tots els camps obligatoris que estaran identificats per un asterisc roig. Aquests
camps sén NIF, PRIMER COGNOM, SEGON COGNOM i NOM. Es marcara la SITUACIO
FAMILIAR corresponent. Si se selecciona I'opci6 de “Casado/a i no separat/a legalment” s'ha
d'emplenar el NIF DEL CONJUGE.

En el cas d'haver accedit a un procediment selectiu mitjancgant el torn de diversitat funcional, s'haura
de triar l'opcié que corresponga al GRAU DE MINUSVALIDESA RECONEGUT.

Es codificara la DATA DE NAIXEMENT de forma obligatoria.

Si anteriorment s’estava en situacio de desocupacid i inscrit en I'oficina d'ocupacié i I'acceptacio
del lloc de treball actual ha exigit el trasllat de la seua residéncia habitual a un nou municipi,
s’haura de marcar l'opcié de MOBILITAT GEOGRAFICA.



: Guia d’usuari - presentacié documents i alta en nomina
GENERALITAT

 VALENCIANA OPOSICIONS

Conselleria dEducacié,
Investigacié, Cultura i Esport

El TIPUS D'IRPF VOLUNTARI s'aplicara unicament si és superior al calculat segons l'algorisme
de ’AEAT.

DISCAPACIDAD (GRADO DE MINUSVALIA RECONOCIDO) *

Escoge una opcion j
FECHA DE NACIMIENTO =

) MOVILIDAD GEOGRAFICA
TIPO DE IRPFVOLUNTARIO Se aplicard Unicamente si es superior al calculado segln el algoritmo de 13 AEAT

A continuacié s'emplenaran els blocs 2, 3, 4i 5 del formulari amb la informaci6 pertinent que
aplicacio a la situacié personal i familiar.

BLOC 2. FILLS I UNS ALTRES DESCENDENTS

Hijos y otros descendientes
Hilos y otros descendientes menares de 25 afios, o mayores dz dicha edad si son discapaditados, que conviven con el percepior

Datos de los hijos o descendientes menores de 25 afios (o mayores de dicha edad si son discapacitados| que conviven wnVd. y que notienen rentas anules
superiores a8.000 euros.
Afode  Afio de adopdiin Hijos o descendizntes con discaparidad (grado de minusvalia reconacido) Computo por entero de
nadmiento o acogimiento (1) hilos o descendientes (2)

Escoge una opcién
Escoge una opcién
Escoge una opcién
Escoge una opcién
Escoge una opcién
Escoge una opcién

Escoge una opcién

Le L4 Le L4 La Le Lo fle

Escoge una opcién
(1) Solamente en &l caso de hijos adoprados o de menares acogidos. Tratandese de hijos adontados qus previaments hubieran estado acogidos, indique Gricamente
el afio del acogimiznto.

(2) En s de hijos que convivan Gnicamente con Vd., sin convivir tamhién con el otro progenitor (padre o madre), o de nietos que convivan Uniamente con Vd., sh
convivir tamhién con ningtn otro de sus abuelos, indiguel marcando esta casilla.

BLOC 3. ASCENDENTS O MENORS DISCAPACITATS
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B Ascendientes o menores discapacitados
Ascendientes mayores de 65 afios, 0 menores de dicha edad si son discapaditados, que conviven con el perceptor

Datos de los ascendientes mayores de 65 afios (0 menores de dicha edad sison discapacitados) que conviven con Vd. durante, al menos, Iz mitad del afioy que no
tienen rentas anuales superiores a 8.000 euros.

Afio de Ascendientes con discapacidad (grado de minusvalia reconocido)) Convivendia con otros descendientes (3)
nacimienta
Escoge una opcidn j
Escoge una opcidn j

(3) Si alguno de los ascendientes convive tambien, al menos durante la mitad del afio, con otros descendientes del mismo grado que Vd., indique en esta casilla el
numero total de descendientes con los que convive, incluido Vd. (Si los ascendientes solo conviven con Vd., no rellene esta casilla).

BLOC 4. PENSIONS COMPENSATORIES

B Pensiones compensatorias
PENSION COMPENSATORIA EN FAYOR DEL CONYUGE. IMPORTE ANUAL QUE ESTA VD. OBLIGADO A SATISFACER POR RESOLUCION JUDICIAL

ANUALIDADES POR ALIMENTOS EN FAVOR DE LOS HI|0S. IMPORTE ANUAL QUE ESTAVD. OBLIGADO A SATISFACER POR RESOLUCION JUDICAL

BLOC 5. PAGAMENTS PER L'ADQUISICIO O REHABILITACIO DE L'HABITATGE
HABITUAL

n Pagos por la adquisicién o rehabilitacion de la vivienda habitual
Pazos por la adquisicidn o rehabilitadon de lavivienda habitual utilizando finandadén ajena, con derechoa deduccidn enel IRPF

Importante: sdlo podran cumplimentar este apartado los contribuyentes que hayan adquiride su vivienda habitual, o hayan satisfacho cantidades por obras de

rehabilitacion de la misma, antes del 1 de enerc de 2013.Siestd Vd. efectuando pagos por préstamos destinados a la adguisicion o rehabilitacion de su vivienda
nabitual por los que vaya a tener derecho a deduccicn por inversicn envivienda habitual en el IRPFy 13 cuaniia total de sus retribuciones integras en concepio de
rendimientos del trabajo procedentes de todos sus pagadores es inferior a 33.007,20 euros anuales, marque esta casilla

En acabar el tramit cal fer clic en el bot6 “Envia” que apareix en la part superior dreta de la

pantalla.

Una vegada emplenats els 2 formularis, el tramit torna a la pantalla inicial en la qual apareixen els
formularis emplenats. Apareixera a més, un nou formulari “Documentacio a presentar en registre

d'entrada”.
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PRESENTACION DOCUMENTACION PERSONAL DOCENTE

v 2 3 4 5

Debe saber } Rellenar ) Documentar ) Registrar ) Guardar )
Rellenar los formularios

En este pase debe rellenar los formularios sefialados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podra rellenar si dispene de la informacian oportuna, y formularios dependientes, que podran ser requeridas en funcion de los datos gue
vayaintroduciendo.

! e A | AT AN DERSORA] MOCENTE Iconografia
. v PRESENTACION DOCUMENTACION PERSOMAL DOCENTE
- n Formulario obligaterio
. P RETENCIONES SOBRE RENDIMIENTOS DEL TRABAO. COMUNICACION DE DATOS AL PAGADOR (ARTICULO B8 DEL REGLAMENTO DEL IRPF) . .
v Formulario opcional
1 -
DOCUMENTACION A PRESENTAR EN REGISTRO DE ENTRADA @ Formulario dependiente

Formulario no realzado

o e Formulario o paso completado

FORMULARI 3. DOCUMENTACIp A PRESENTAR EN REGISTRE
D'ENTRADA PER A CIRCUNSTANCIES PARTICULARS

El formulari informa sobre la documentacié que s'ha d'adjuntar al tramit, i 1'original del qual s'haura
de presentar en el Servei de Selecci6 i Gesti6 Administrativa de Personal Docent (Av. Campanar,
32) quan se li requerisca a la persona interessada en el moment es revise el seu expedient.

A continuaci6 es mostra un exemple de tota la documentacié que podria ser requerida:
1. En el cas de no haver autoritzat la consulta telematica de dades:

* (Copia autentica del Document Nacional d'Identitat, DNI.

* Copia autentica del titol al-legat

* (Copia autentica del Master de Formacio del Professorat

* Certificat de no haver sigut condemnat/per senténcia ferma per algun delicte contra la
llibertat i indemnitat sexual, d'acord amb el que s'ha exigit en l'article 13,5 de la Llei
organica 1/1996, de 15 de gener, de protecci6 juridica del menor, de modificaci6 del Codi
Civil i d ella Llei d'enjudiciament civil.

2. En el cas que el titol al-legat s'haguera obtingut a l'estranger:

* (Copia del titol amb la seua traduccio realitzada per interpret jurat, la corresponent
homologacié al titol, d'acord amb el Reial decret 967/2014, de 21 de novembre o, si escau,
la credencial de reconeixement professional previst en la normativa comunitaria per als

ciutadans de la Unié Europea
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3. En el cas de no disposar del titol al-legat:

* Certificacié supletoria provisional, expedida per la universitat de conformitat amb el que es
preveu en el Reial decret 1002/2010, de 5 d'agost, amb una antiguitat maxima d'un any des

de la data d'emissi6 de la certificacio.

4. En el cas de ser estranger:

* (Copia autentica bé del passaport o bé del document d'identitat del pais d'origen, juntament
amb la seua traducci6 jurada si esta redactat en un idioma diferent als dos idiomes

* Certificacio que acredite 'abséncia de condemnes penals al seu pais d'origen o del qual és
nacional respecte dels delictes contra la llibertat i indemnitat sexuals. En el cas de tindre

doble nacionalitat també haura de presentar-se.
5. En el cas de no disposar del Master que habilita per a 1'exercici docent:

» Si és requisit per al cos i especialitat a la qual s'opta, s'haura d'acreditar aquesta formacio,
d'acord amb el que s'estableix en la Resolucié de 27 de novembre de 2018, de la Direccio

General de Politica Educativa.

Le recordamos que ha de presentar en un regisiro de entrada los siguientes documentos. Dichos documentos irdn dirigidos al servicio de Seleccidn y Gestidn
Administrativa de Personal Docente (Av. Campanar 32, Valenda) en el caso de fundonarios en priciicas, v a los senidios de Personal de las distintas direcciones
territoriales en el caso de fundanarios interings y fundonarios de camera.

* Por no haber autorizado a la Conselleria de Educacidn, Cultura y Deporte para las consultas telematicas:

- Copia auténtica del DNI

- Copia auténtica del titulo alegado y copia auténtica del Master que habilita para el ejercicio docente
(si aplica para el cuerpo y especialidad a la que se opta)

- Certificado de no haber sido condenadola por sentencia firme por alguin delito contra la libertad &
indemnidad sexual, de acuerdo con lo que se ha exigide en el articulo 13,5 de la Ley Organica 1/1996, de 15
de enero, de proteccion juridica del menor, de modificacion del Cadigo Civil v d ella Ley de enjuiciamiento il

civil.

s

Pulse enviar para que se genere |3 hoja con la documentacidn que debe presentar en registro de entrada

Una vegada llegit cal fer clic en el bot6 “Envia” que apareix en la part superior dreta de la pantalla.

Per a passar al segiient pas del tramit, cal fer clic a “Continuar”.
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PRESENTACION DOCUMENTACION PERSONAL DOCENTE

1v 2v 3 4 5
Debe saber ) Rellenar ) Documentar ) Registrar ) Guardar )
Rellenar los formularios

En este paso debe rellenar [os formularios sefialados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podré rellenar si dispone de la informacidn epartuna, y formularios dependientes, gue podran ser requeridas en funcian de los datos que
vaya@ introdugienda.

: ! [ - . Iconografia
PRESENTACION DOCUMENTACION PERSOMNAL DOCENTE
n Farmulario obligatorio

RETENCIONES SOBRE RENDIMIENTOS DEL TRABAID. COMUNICACIGN DE DATOS AL PAGADOR (ARTICULO 88 DEL REGLAMENTO DEL IRPF) @ S
(] Formulario opcional

DOCUMENTACIGN A PRESENTAR EN REGISTRO D ENTRADA @ Formulario dependiente

Formulario no realzado

@ T

i g
< -

[ g
< =l =

DOCUMENTAR

En aquest apartat del tramit s'adjuntara copia digital dels documents que 1’aplicacié haja detectat
que s’han de presentar d’acord al que s’ha declarat, a més del certificat medic emés per un
professional col-legiat que indique que la persona no pateix cap malaltia, ni esta afectada per
limitacié fisica o psiquica que siga incompatible amb 'exercici de les funcions corresponents al cos
i especialitat per la qual ha sigut seleccionat.

Els documents que apareguen amb la icona d'admiraci6 sén obligatoris, i els que apareguen amb la
icona d'interrogant s6n opcionals i cada persona haura d'interpretar segons les seues circumstancies
si ha d'adjuntar documentacié o no.

PRESENTACION DOCUMENTACION PERSONAL DOCENTE

(14 a7 3 4 5
Debe saber ) Rellenar ) Documentar ) Registrar > Guardar )
Documentar la tramitacion

En este paso debe adjuntar los documentos sefialados como obligatorios. Pueden existir documentos opcionales, que podrd adjuntar si dispone de [a informacidn opertuna.

[ . i § e . Iconografia
Certificado médico original acreditativa de no sufrir ningdn enfermedad, ni estar afectada por imitacian fisica o psiquica que sea incompatible o
con & ejercicio de las funciones correspondientes 2| cuerpo y especialidad por |2 que ha sido selecionada n Documento obligatoria
Documento opciond
€ Vuehe Documento dependiente

Dacumento no anexado
Documento anexado o paso completado
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Les persones que hagen fet valdre la seua condicié de persona amb diversitat funcional, hauran de
presentar un certificat emés pels organs competents acreditatius' informant de la compatibilitat amb
l'exercici de les funcions corresponents al cos docent i a I'especialitat per la qual ha sigut
seleccionada.

PRESENTACION DOCUMENTACION PERSONAL DOCENTE O o

Aplicacidn
1 2% 3 4 5
Debe saber } Rellenar ) Documentar ) Registrar > Guardar )
Documentar la tramitacion

En este paso debe adjuntar los decumentos sefialados como obligatorios. Pueden existir documentos opdanales, que pedrd adjuntar si dispenz de Iz informacidn oportuna.

. ) lconografia
s competentes acreditativos de la compatibilidad con el ejerdcio de las fundones correspondientes 2l cuerpo dD
por 3 gue ha sido selecrionada n Documento obligatario

Documento Op[lﬂﬂ&‘

Dowmento dependiente

m Documento no anexado

Documento anexado o pasa ompletado

=

Siga com siga el tipus de document a adjuntar, per a poder adjuntar-lo, s'ha de fer clic sobre el text
de la documentaci6 que es desitja adjuntar. En fer clic apareix una pantalla per a poder buscar el
document que es vol adjuntar.

Per a aix0, s'ha de fer clic en l'apartat “Seleccionar”. S'obrira un explorador per a buscar el
document dins del seu equip. El format del document ha de ser .PDF, .JPG o .PNG i tindre una
grandaria maxima de 2MB tal com es mostra en la imatge segiient:

1 La Direccié General de Diversitat Funcional de la Conselleria d'Tgualtat i Politiques Inclusives
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PRESENTACION DOCUMENTACION PERSONAL DOCENTE

Documento a anexar Ve X
Documentar @ Carga de smliivas m
6-[::}' b Hibsnzras b wlow | Buscor Bvioneres =

El tamafio maximo permitido es de 2 MB. ¥ las extensiones permitidas son OF, PGy PNG. :
Crgjanisar = 4 1 @
Desde mi equipo

a» Situs ietienies Bibliotecas
Abra 33 MBRSTRGA Rar var S5 achns ¥ ONganiceios por capeta, o
4 Bibbotecas
L Documenios ¢  Dommentos
£ Imdgeres < Bibsbarleca
. o Musca A
Selecconail) . g v . [
= ‘I-_}, miblateea
a4l Equino
e
B Windiows £ J/ Bibikoteca

o FSV_PLS (TR DS e
o OFIMATIC (RS e l e
¥ Capet personal e . = Birateca

Hasrrnire: w  ladns e sease bd

PR [ R o—

Una vegada seleccionat el document es prem sobre el boté “Annexa”.

PRESENTACION DOCUMENTACION PERSONAL DOCENTE

Documento a anexar X

Documentar

£l tamafio méximo permitido es de 2 MB. Y lzs extensiones permitidas son ADF, PGy PHG.

Desde mi equipo

90.558

documentacion.pdf

Una vegada s'annexa el document, apareix com annexat amb el seu nom. Per a avancar al segiient
apartat, s'ha de prémer sobre el boté “Continuar”.
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PRESENTACIGN DOCUMENTACION PERSONAL DOCENTE

1v v 3 4 5
Debe saber ) Rellenar ) Documentar > Registrar > Guardar >
Documentar la tramitacion

En este paso debe adjuntar los documentos sefialados coma ofligatorios. Pueden existir documentns opcionales, que podra adjuntar si dispone de la informatidn cportuna.

1 Iconografia
Certificadn médico original acreditative de no sufrir ningdn enfermedad, i estar afectado por limitacidn iz o psiquica que sea incompatible
- g cientes &l cuerpo vy especialidad por |3 que ha sido selecdonada. n Documento obligatorio

pf = n Documento opcional
Documento dependiente

013 T I IUTILICTE

( § B ANEXADO: certifiado_medico |

Documento no anexado

Documento anexade o paso completad

S'ha de fer clic a “Continuar” per a avangar al registre del tramit.

REGISTRAR

En aquest apartat es registra el tramit.

Es necessari registrar telematicament el tramit per deixar-ne constancia com presentat davant
I'administracio.

Amb l'objectiu de registrar el tramit, s'ha de prémer el boté “Registra”.

PRESENTACION DOCUMENTACION PERSONAL DOCENTE

v v 3v 4 5
Debe saber ) Rellenar } Documentar ) Registrar } Guardar }
Registrar la solicitud

Antes de registrar su solidtud, le mostramos un resumen de |a informacin proporcionada. Por favor revise gue es corred, ya que una vez regisirada no podra modificarla.
Formularios rellenados

ﬁ Presentacidn Documentacidn Personal Docents

E Retenciones sobre rendimientos del trabajo. Comunicacidn de datos al pagador (articulo 88 del reglamento del IRPF)

ﬁ Documentacidn a presentar en registro de entrada

Anexos aportados
&

Certificado médico original acreditativo de no-sufrir ninglin enfermedad, ni estar afectado por limitacidn fisica o psiquica que sea incompatiole con el ejerdcio de [as fundones
correspondientes al cuerpo y espedalidad por la que ha side seleccionada.

@ Recuerde que una vez registrada, no podra modrficaria.
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L'aplicacio preguntara si s'esta segur de voler registrar el tramit. Cal prémer el bot6é “Acceptar”.

Esteu segur de voler registrar la sol-licitud?

Recordeu que una vegada registrada no podreu modificar-la

En acceptar, es redirigira a una aplicacio externa per a realitzar la signatura de la sol-licitud. Cal
“Acceptar” per a seguir amb el procés de registre.

Firma electronica

Se'nva a redirigir a FIRe per a realitzar la firma electronica. Una
vegada finalitzada la firma, es retornara a |'assistent per a continuar Ia
tramitacid.

L'aplicacio ofereix dues opcions per a realitzar la signatura i registre del tramit:
A) CL@VE

Per a signar amb Cl@ve s'ha d'estar registrat en el sistema Cl@ve, tindre activada la clau
permanent i conéixer la contrasenya. A més només estara disponible aquesta opcio si el registre en
Cl@ve es va realitzar per internet amb certificat electronic o personant-se en un punt de registre.
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Seleccione el sistema de firma

auvutofirm(al

Firma con Cl@ve Firma Firma con certificado local
Utilice un certificado de firma Utilice un certificado instalado
de Cl@ve o realice su en el almacén de claves de
solicitud si no dispone de él. su navegador o alojado en

tarjeta inteligente.

(@)

Cancelar

En triar I'opci6 de Cl@ve, si és la primera vegada que s'utilitzara Cl@ve per a signar i
registrar un tramit 1'aplicacié mostrara el segiient missatge:

&= FIRma Electrénica - FIRe

No tiene certificados en Cl@ve Firma

Si lo desea puede emiti — la nube para firmar
Emitir certificado

Tambien puede firmar usando sus certificados locales (incluyendo DNIe)

Usar certificado local




: Guia d’usuari - presentacié documents i alta en nomina
GENERALITAT

 VALENCIANA OPOSICIONS

Conselleria dEducacis,
Investigacié, Cultura i Esport

Si es tria I'opcid “Usar certificat local”, el procediment de signatura és com si s’haguera triat
'opci6 de “Autofirma”, per la qual cosa es pot avangar al pas B), i fer tis d'un certificat
emmagatzemat en I'equip personal i el programa Autofirma.

Si es tria I'opcié “Emetre certificat”, es generara un certificat en el nivol per a utilitzar-lo en
aquesta ocasio i en futurs usos.

Per a aix0 s'ha de fer clic sobre 1'opci6 “Sollicitar Certificat”.

Plataforma de firma centralizada - Cl@ve Permanente

Solicitud del certificado centralizado

Vas a generar tu certificado de firma centralizado. Este certificado podras utilizarlo igual que el actual certificado digital, pero sin necesidad de tenerlo instalado en el dispositivo con el
gue estés accediendo a internet. Para mas informacién, puedes consultar en la web de Cl@ve.gob.es

Cancelar

| Solicitar Certificado
s =

A continuacié es requerira la contrasenya de la seua Cl@ve permanent i fer clic a “Emetre”:

Eﬁg UGG RS EL TSl POLICIA, NACIONAL

Emisién de tu certificado de firma centralizado

A continuacién debes indicar tu contrasefia Cl@ve para comenzar con &l proceso de emision de tu certificado de firma centralizado.
Puedes consultar la declaracién de politicas de certificacién (DPC) en http://www.dnielectronico.es/PDFs/politicas_de_certificacion.pdf

—_ gy
i
Contrasefia: FTTTTTY Y \ |
4
= Emitir ancelar

— iInformacién! ‘

L'assistent enviara un codi al mobil indicat en el sistema Cl@ve. A més s'ha de marcar el
check ”Accepte” per a la generacio del certificat. Després d'introduir el codi rebut en el
mobil es fa click a “Emetre”.
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Eﬁg O DBl oL ICiA, NACIONAL

Emisién de tu certificado de firma centralizado

— iInformacién!

Y¥a estamaos terminando. En unos instantes recibirds un cédigo en tu teléfono mévil. Escribelo a continuacién exactamente igual que lo has recibido y el proceso se completara
automaticamente,

Vamos a emitir el certificado para que puedas firmar. Para ello necesitamos verificar tus datos con la informacidn contenida en tu DNI/NIE. Si estas de acuerdo, selecciona la
casilla Acepto

Puedes consultar la declaracion de politicas de certificacion (DPC) en http://www.dnielectronico.es/PDFs/politicas_de_certificacion.pdf

—

Cadigo recibido: | 04779319 ‘

P ———
2 Emitir | @ ghncelar

L'assistent informara que s'ha generat el certificat. Aquest certificat s'emmagatzema en el
ndvol i estara disponible per a futurs usos. Cal fer clic a “Continuar” per a seguir amb el
registre del tramit.

Plataforma de firma centralizada - Cl@ve Permanente

Solicitud del certificado centralizado

Tu certificado de firma centralizado ha sido generado. Para comenzar a utilizarlo, pulsa Continuar. Si no deseas seguir con el proceso de firma pulsa Cancelar

coneer

@ 2015 Cl@ve - Identidad Electrdnica para las Administraciones - Gobierno de Espafia

cl@ve

En fer clic a “Continuar” es mostrara una pantalla amb el certificat que s'ha generat i
emmagatzemat en el nivol. S'ha de fer clic a “Seleccionar” per a continuar. Si el certificat ja
s'haguera generat en tramits anteriors, en triar I'opcié de registre amb “Cl@ve”, s'accediria
directament a aquesta pantalla per a seleccionar el certificat.
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f&=  FIRma Electronica - FIRe

Seleccione el certificado de firma

[rIRMA

Emitido por AC DNIE 004
Fecha de caducidad: 18-01-2024

seleccionar

A continuacié l'assistent de signatura sol-licitara la contrasenya de la Cl@ve permanent i un
nou codi que s'haura rebut en el mobil. S'introdueixen les dades i es fa clic a “Continuar”:

Plataforma de firma centralizada - Cl@ve Permanente

Firma USUARIO FIRMANTE I
LoNTRASERNAY |

Para solicitar este tramite, es necesario que lo firmes mediante tu certificado de
firma centralizado. De esta forma, tendra la misma validez legal que si lo presentas

ODIGO RECIEIDY

Cancelar

presencialmente o utilizando certificado digital.

Para firmar, a continuacién introduce tu contrasefia v el cadigo que te hemos
enviado a tu movil.

cl@\ve

@ 2015 Cl@ve - Identidad Electrénica para las Administraciones - Gobierno de Ezpafia
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B) AUTOFIRMA

Si es tria I'opcié Autofirma, s'ha de tindre instal-lat el programa en 1'ordinador, tal com es va
indicar anteriorment.

Seleccione el sistema de firma

SIMULADOR

cl@ve Cgutofirm(gd

Firma con Cl@ve Firma Firma con certificado local
Utilice un certificado de firma Utilice un certificado instalado
de Cl@vwve o realice su en el almacén de claves de
solicitud si no dispone de &l. su navegador o alojado en

tarjeta inteligente.

(>)

En seleccionar I'opcié de Autofirma, 1'aplicacié mostra la segiient pantalla sobre la qual cal
fer clic en el boté “Signar”.

Firma con certificado local

Advertencia: La firma se va a realizar con AutoFirma. Aseglrese de tener instalado AutoFirma 1.5 o
superior.

Es possible que aparega una finestra per a triar el certificat amb el qual es desitja signar la
sol-licitud. S'ha de seleccionar el certificat personal de la persona aspirant.
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Independentment del métode de registre triat, finalment s’haura de mostrar la confirmacié que s'ha
registrat correctament. S'ha de prémer 'opcié “Acceptar”, per a avangar a I'dltim pas del tramit
(“Guardar”).

0 Operacid realitzada

Registre realitzat correctament. En breu apareixera reflectit en la
Carpeta Ciutadana del sol-licitant. 5i com a presentador de la
sol-licitud, vosté disposa d'una autoritzacié de representacid en el
registre de representants de la Generalitat Valenciana, també podra
accedir a la dita informacio.

GUARDAR

En aquest apartat es pot descarregar el justificant del tramit. Es recomana descarregar-ho.

El justificant inclou una copia de les dades de la sol-licitud, un justificant del pagament de la taxa i
un justificant del registre del tramit.

Si es desitja es pot valorar el servei oferit amb I'objectiu de millorar-lo.

PRESENTACION DOCUMENTACION PERSONAL DOCENTE

v vo3v 4v.5v bV
Debesaber) Re\lenar) Dutumentar) Pagar) Registrar) Guardar
Imprimir a solicitud

3 solicitud 52 ha registrado comectamente.

Justificante del registro

s recomendable que se puarde en su equipo el justificantz de registro firmado digitalmente. S desea imprimir unz ool en papel use |a versidn imprimibe, que generard un cacig de seguridad sobre el documento.

A deledeljsticante

Nos interesa su opinion

Valore del 12l 10 el servicio que le hemos ofrecido y pulse el botdn Valoro.

1 1 3 4 5 b 7 8 9 1]
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Si es puntua el servei i es fa clic en “Valora” apareixera la segiient pantalla des d'on es pot tancar
l'aplicacié, fent clic sobre I'opcié “Tancar aplicacié” que apareix en la part superior dreta de la
pantalla:

PRESENTACION DOCUMENTACION PERSONAL DOCENTE
0 v I 0 .

Debesaber) Re\lenar) Documentar) Pagar) Registrar) Guardar
Imprimir la solicitud

La solicitud se ha registrado correctamente.

Justificante del registro

Es recomendabie que se guarde en su equipo el justificante de registro firmado digitalmente. Si desea imprimir una copia en papel use la versian imprimible, que generard un cidigo de seguridad sobre el documento.

Ao Delie deljusticante

Nos interesa su opinion
n Gracias por usar este servico.
La puntuacion que ha dado a la tramitadidn ha sido de 8 .

(Continuaremos mejorando con sus sugerendias.

Si es desitja consultar telematicament la sol-licitud (perd no modificar-la), aquesta es troba
emmagatzemada en l'apartat “Sol-licituds entregades” de la Carpeta Ciutadana de la persona. Si
apareguera en l'apartat “Sol-licituds en creacié” significa que no s'ha finalitzat la tramitacié i per
tant la sol-licitud no esta entregada. Accés a la Carpeta Ciutadana:
https://www.tramita.gva.es/cdc/login.html?idioma=va

En el segiient punt es detalla com recuperar una sol-licitud que no esta entregada (esta en creacio)
per a finalitzar la seua tramitacid.

RECUPERAR SOL:-LICITUD A MEITAT TRAMITACIO

Si a meitat del tramit s'abandona l'aplicacié (per problemes técnics o per error), el tramit s'ha perdut.
Es necessari comencar un nou tramit.


https://www.tramita.gva.es/cdc/login.html?idioma=va
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SUPORT I INCIDENCIES

* Dubtes i problemes amb I'as de CL@VE: teléfon 060 (servei prestat per I'Administracio
General de 1'Estat, +34 902887060 per a trucades des de fora d'Espanya)

* Problemes amb la instal-laci6 i 1'is de certificats electronics de I'Ageéncia de Certificaci6 de
la Comunitat Valenciana (ACCV): teléfons 902482481 o 963866014. O emplenant el
formulari en http://www.accv.es/contacta

* Altres problemes tecnics amb el tramit d'inscripci6: a través del formulari
https://gvasai.edu.gva.es/plugins/formcreator/front/formdisplay.php?id=114 o a través del
telefon 961040504. Horari d'atenci6 telefonica: de dilluns a dijous de 8h a 19h i divendres
de 8h a 15h.

* Dubtes sobre la convocatoria o com procedir amb la presentacié de documents: teléfon 012
(963866000 per a trucades des de fora de la Comunitat Valenciana).

* Llistat de preguntes freqiients publicat en I'apartat inscripcié del portal de la conselleria, dels
diferents cossos convocats (http://www.ceice.gva.es/va/web/rrhh-educacion/oposiciones)



https://gvasai.edu.gva.es/plugins/formcreator/front/formdisplay.php?id=106
http://www.ceice.gva.es/va/web/rrhh-educacion/oposiciones
http://www.ceice.gva.es/va/web/rrhh-educacion/oposiciones
http://www.ceice.gva.es/va/web/rrhh-educacion/oposiciones
http://www.accv.es/contacta
http://www.accv.es/contacta
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