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INTRODUCCION

El presente documento es una guia de ayuda a las personas aspirantes que deseen inscribirse en un
procedimiento selectivo de ingreso, acceso o adquisicion de nuevas especialidades en los cuerpos
docentes.

La guia recoge todos los pasos a realizar por la persona aspirante para la tramitacion telematica de
la inscripcion en un procedimiento selectivo para cuerpos docentes.

Ademas se incluyen enlaces a diversos documentos de ayuda.
El tramite telematico de inscripcion se cuamplimenta en la sede electronica de la Generalitat
Valenciana. Para acceder al mismo hay que dirigirse:

* al buscador de empleo de la GVA
(https://www.gva.es/es/inicio/atencion ciudadano/buscadores/busc_empleo publico) y
buscar la oferta de empleo correspondiente.

* o al portal web de la Conselleria de Educacion, Cultura y Deporte (http://www.ceice.gva.es/

es/web/rrhh-educacion/oposiciones), apartado de “Inscripcion” del cuerpo convocado.

REQUISITOS DE ACCESO A LA SEDE ELECTRONICA
DE LA GVA

Tal y como se ha comentado en la introduccion, el tramite telematico de inscripciéon se cumplimenta
en la sede electronica de la GVA. Los requisitos de acceso a la sede son (https://sede.gva.es/es/per-
a-comencar):

* Ordenador con conexion a Internet
» Sistemas operativos recomendados: Microsoft Windows 7 o superior; Ubuntu, Linux y
Lliurex 15; macOS 10.14 o superior
* Navegadores
* Google Chrome 46 o superior
* Mozilla Firefox 41.0.1 o superior
* Microsoft Edge v20
* Mozilla Firefox 41.0.1 o superior
 Safari 9.0 o superior


https://sede.gva.es/es/per-a-comencar
https://sede.gva.es/es/per-a-comencar
http://www.ceice.gva.es/es/web/rrhh-educacion/oposiciones
http://www.ceice.gva.es/es/web/rrhh-educacion/oposiciones
https://www.gva.es/es/inicio/atencion_ciudadano/buscadores/busc_empleo_publico
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ACCESO A LA SEDE ELECTRONICA DE LA GVA

Para acceder a la sede electrénica de la GVA hay que presionar sobre el boton “Acceder”.

ASISTENTE DE TRAMITACION

cl(e've

ACCEDER

Serd redirigido 2 |3 pagina del sistema dive, donde podrd seguir accediendo mn su
Certificado Digital y se le indicard qué otras opdones tiene para identificrse.

Mas informacian —

Una vez se haya accedido la sede muestra dos modos de autenticacion:
* directamente utilizando certificado electrénico o DNI electrénico

* através del sistema Cl@ve permanente

Si se opta por acceso con “Certificado digital” se debe tener instalado un certificado en el
dispositivo desde el que se va a acceder. Dicho certificado debe estar incluido en la lista de
certificados admitidos (http://administracionelectronica.gob.es/Pae/aFirma-Anexo-PSC). Los
certificados mas comunes son los emitidos por la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre (FNMT) y
por la Agencia de Tecnologia y Certificacion electrénica (ACCV); y el DNI electrénico (DNIe).
Este método no requiere registro en el sistema Cl@ve.


http://administracionelectronica.gob.es/Pae/aFirma-Anexo-PSC
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Si se opta por el acceso con Cl@ve unicamente se podra elegir el modo de identificacion de Cl@ve
permanente.

Las opciones de cada manera de acceso se muestran brevemente a continuacién, junto con las webs
de ayuda acerca de como obtener un certificado, como instalarlo o como registrarse en el sistema
Cl@ve.

Tabla de métodos de accesos a la Sede electronica:

FNMT (Fabrica Nacional de Moneda y Timbre)

Puede informarse de como obtener el certificado en la web:
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica

Existen dos métodos para obtener el certificado electrénico:
* con DNI electrénico — no es necesario personarse en un

Son validos los punto de registro

certificados incluidos * mediante software — necesidad de personarse en un punto
en la lista de registro. Puede consultarse los puntos de registro en:
http://administracionel http://mapaoficinascert.appspot.com/
ectronica.gob.es/PAe/a

FIrma-Anexo-PSC Ayuda para la instalacion del certificado:

ademas de los dos https://www.sede.fnmt.gob.es/soporte-tecnico/atencion-a-usuarios
siguientes que por ser

mas comunes se
detallan en esta tabla:

@ Agencia de Tecnologia y Certificacion Electronica
(ACCV)

ACCESO DIRECTO CON
CERTIFICADO

Para obtener un certificado debe dirigirse a un punto de registro.
Puede consultarse los puntos de registro en:

https://www.accv.es/troba-el-teu-pru/

Ayuda para la instalacion del certificado:

https://www.accv.es/ayuda/cert-sw/instalar-fichero/



https://www.accv.es/ayuda/cert-sw/instalar-fichero/
https://www.accv.es/troba-el-teu-pru/
https://www.sede.fnmt.gob.es/soporte-tecnico/atencion-a-usuarios
http://mapaoficinascert.appspot.com/
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica
http://administracionelectronica.gob.es/PAe/aFIrma-Anexo-PSC
http://administracionelectronica.gob.es/PAe/aFIrma-Anexo-PSC
http://administracionelectronica.gob.es/PAe/aFIrma-Anexo-PSC
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¢ |Cl@ve es un sistema
® | para identificarse Clave PIN:

O |electrénicamente con Este método nos genera un PIN de uso Unico para
E las administraciones el acceso. Mas informacion acerca de este método
<Z: publicas. Para este en el enlace:

= tramite solo es valido |http://clave.gob.es/clave Home/PIN24H.html

& el modo de

= identificacién Cl@ve |Este método no es valido para tramitar la solicitud de inscripcion
8 permanente si bien se |en los procedimientos selectivos.

8 explica el modo de

O | Clave PIN para mayor

< | conocimiento.

e

cl(e

Clave Permanente:

Este método utiliza el usuario y la contrasefia
definidos por el ciudadano durante el proceso de
registro y activacion en el sistema Cl@ve.

Se

Este método requiere
darse de alta en el
sistema accediendo al
enlace:

https://
www.agenciatributaria
.gob.es/AEAT.sede/

procedimientoini/
GC27.shtml

http://clave.gob.es/clave_Home/Clave-Permanente.html

Las dudas sobre el acceso mediante certificado electronico, pueden consultarse en las siguientes
webs de ayuda. Si tras la consulta de las webs persiste el problema se puede contactar con el soporte
técnico.

Guia de ayuda para problemas de acceso y firma —

http://www.gva.es/contenidos/publicados/Guia para revisar problemas de acceso y_firma
v7.pdf

Preguntas frecuentes de acceso a tramites de la GVA con certificado electrénico —
http://www.dgtic.gva.es/es/web/fag-tramita/acces-amb-certificat

Listado de preguntas frecuentas publicado en el apartado “Inscripcion” del portal de la
conselleria, del cuerpo convocado.

(http://www.ceice.gva.es/es/web/rrhh-educacion/oposiciones)

Problemas con la instalacién y el uso de certificados electrénicos de la Agencia de
Certificacion de la Comunitat Valenciana (ACCV): teléfono 963866014 . O rellenando el
formulario en http://www.accv.es/contacta

Otros problemas técnicos con el acceso al tramite de inscripcion: 961040504


http://www.accv.es/contacta
http://www.accv.es/contacta
http://www.ceice.gva.es/es/web/rrhh-educacion/oposiciones
http://www.dgtic.gva.es/es/web/faq-tramita/acces-amb-certificat
http://www.gva.es/contenidos/publicados/Guia_para_revisar_problemas_de_acceso_y_firma_v7.pdf
http://www.gva.es/contenidos/publicados/Guia_para_revisar_problemas_de_acceso_y_firma_v7.pdf
http://clave.gob.es/clave_Home/Clave-Permanente.html
http://clave.gob.es/clave_Home/PIN24H.html
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/procedimientoini/GC27.shtml
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/procedimientoini/GC27.shtml
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/procedimientoini/GC27.shtml
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Las dudas sobre el acceso mediante el sistema Cl@ve, pueden consultarse en las siguientes webs de
ayuda. Si tras la consulta de las webs persiste el problema se puede contactar con el soporte técnico.

* Preguntas frecuentes de acceso a tramites de la GVA mediante sistema Cl@ve:
http://www.dgtic.gva.es/es/web/fag-tramita/acces-amb-clau

« Dudas y problemas con el uso de Cl@ve: teléfono 060 (servicio prestado por la
Administracion General del Estado, +34 902887060 para llamadas desde fuera de Espafia)

» Listado de preguntas frecuentas publicado en el apartado “Inscripcién” del portal de la
conselleria, de los distintos cuerpos convocados (http://www.ceice.gva.es/es/web/rrhh-

educacion/oposiciones)

* Otros problemas técnicos con el acceso al tramite de inscripcion: 961040504

REGISTRO DEL TRAMITE

Para que un tramite telematico conste presentado ante la Administracion se debera firmar y registrar
electrénicamente. De no hacerlo asi, la persona aspirante no figurara en las listas de admitidos y
excluidos.

Para firmar y registrar las solicitudes es necesario: tener instalado el programa Autofirma o utilizar
la firma del sistema Cl@ve (Cl@ve Firma).

* El programa Autofirma puede descargarse en el enlace: http:/firmaelectronica.gob.es/Home/
Descargas.html

* Para firmar con el sistema Cl@ve Firma, se debe estar registrado en el sistema Cl@ve, tener
activado la clave permanente y conocer la contrasefia. Con Cl@ve Firma se utiliza un
certificado almacenado en la nube. En el apartado correspondiente de este documento se
mostrara a la persona aspirante la manera de generar y acceder al certificado almacenado en
la nube de Cl@ve. Mas informacion sobre el sistema Cl@ve Firma:

http://clave.gob.es/clave_Home/dnin.html
Solamente se podra usar la firma de Cl@ve si el registro en el sistema se realiz6 a través de

internet mediante certificado electronico o personandose en un punto de registro. Si el
registro se realiz6 mediante una carta de invitacion no podra utilizarse la firma de Cl@ve.

CUMPLIMENTACION DEL TRAMITE


http://clave.gob.es/clave_Home/dnin.html
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
http://www.ceice.gva.es/es/web/rrhh-educacion/oposiciones
http://www.ceice.gva.es/es/web/rrhh-educacion/oposiciones
http://www.dgtic.gva.es/es/web/faq-tramita/acces-amb-clau
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Tras acceder al tramite (enlaces indicados en el apartado Introduccién de este documento), para
comenzar la solicitud debe pincharse sobre el boton verde “Nueva tramitacion”:

INSCRIPCION EN PRUEBAS SELECTIVAS Gncla )y Cerar

solicitud Aplicacién

TRAMITACIONES ACTUALES

Tramitaciones actuales en persistencia por parte del usuario.

No tiene tramitaciones pendientes, para iniciar una nueva tramitacion, debe pulsar el botdn de Nueva tramitacién.

Al iniciar una nueva tramitacion se muestra una pantalla en la que se informa de los apartados de
los que consta la cumplimentacion del tramite. Apartados:

* Rellenar

* Anexar o Documentar
* Pagar

* Registrar

* Guardar

Para que un tramite esté completo hay que pasar por todos los apartados. En caso contrario el

tramite estara incompleto y por tanto no presentado, lo que significa la no inclusién de la persona
aspirante en el procedimiento.

Para empezar el tramite y cuamplimentar los apartados de los que consta se debe hacer clic en
“Comenzar”.
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A Cancela Cemar
INSCRIPCIGON EN PRUEBAS SELECTIVAS W e O e
il 2 3 4 5 6
Debe saber Rellenar ) Documentar ) Pagar ) Registrar ) Guardar
Debe saber
Para realizar su sofittud dispone g este asistente que |e guiard ce manera sencila por koS PES0s NECETanios Para su presentacion.
Iconografia
1 DepesaBER H s:izoro
Le mostramos una breve explicacion de cada uno de los pasos por los que ha g2 pasar para completar el pracesa e solicitud. n apcanal
Informacidn del Gestor Unico de Contenidos (GUC) .

© Organismo Conselleria de Hacienda y Modelo Econdmica.
© Plzza Inicic - Fin: -

© Més Infarmzcicn:Detalle del tramite en GUC

© Informacidn Especifica

Simulacidn de Tramitacidn Telemdtica en |z Generalitat valenciana (C/@ve-firma)

2 RELLENAR

Deberd cumplimentar los formularios indicados cama obligatorios. Pueden existir farmularios opcionales que puede cumplimentsr o ne, segin dispengs de |a informatidn solicitada.

3 aneer

Se le solictard que anex |5 documentacidn necesaria pars I soliitud,

4 pacar

Deberd realizar ¢l pago ce la tass comespondiente 2 esta soliciud. Una vz realizada el page no podré modiicar los pasos anteriores.

5 RecisTRAR

Deterd revisar la documentacion que va & presentar ieniendo en cuenta que un vl enviads no podra madificar ningln data.

6 cumom

Se le proparcionard un justificante de ragistro firmado electronicamente que Ie servird coma resguardo ¢ justificante legal.

Al presionar en el botén “Comenzar”, se accede al apartado siguiente del tramite (“Rellenar”™).

RELLENAR

En este apartado se ha de seleccionar la solicitud para cumplimentarla, haciendo clic sobre la
palabra “Solicitud de acceso a prueba” tal y como se muestra en la siguiente imagen:

INSCRIPCION EN PRUEBAS SELECTIVAS W s O sicin
e 2 3 4 5 4

Debesaber »  Rellenar »  Documentar »  Pagar ) Registrar » uardar

Rellenar los formularios
En este paso debe rellenar los formularios sefialados como obligaterios. Pueden existir farmularios opcionales, que podrd rellenar si dispene de la informacin oportuna, y formularios dependientes, que podrén ser requeridos en funcidn de los datos que vaya introduciendo.

E Iconografia
n Formulario obligatorio

n Formulario opcional
¢>  Continuar > Formulario dependiente

m Formulario no realizado
Formulario 0 paso completado
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Al presionar sobre “Solicitud de acceso a prueba”, se accede a una pantalla que muestra 5 bloques
de contenidos para rellenar. Los campos con asterisco son de obligada cumplimentacion; si no se
rellenan la aplicacion avisara de que se deben rellenar para continuar.

Apartados a cumplimentar. Se hara hincapié solo en los campos obligatorios:

A) DECLARANTE:

* El NIF/NIE, el primer y segundo apellido y el nombre se obtienen en la autenticacion (del
certificado digital o del registro en el sistema Cl@ve) por lo que aparecen por defecto.

* Las personas de nacionalidad no espafiola deben incluir su nimero de soporte. En la

siguiente informacion, obtenida de la web de la Agencia Tributaria, se indica dénde localizar
el numero de soporte:

¥ Como obtener el nimero de soporte de su tarjeta de exiranjero?

NUMERO
DE SOPORTE

W¥;Como obtener el nimero de soporte de su permiso de residencia?

w lomm = NUMERO El numero de soporte a introducir ha de tener una longitud de 9 posiciones: una letra E seguida de 8
DE SOPORTE caracteres numéricos. En el caso de que el nimero de soporte que figura en su tarjeta tenga menos de 8
caracteres numéricos, ha de introducir tantos ceros como caracteres numéricos falten a continuacion de la

letra E.
w¢Como obtener el nimero de soporte de su ceriificado de ciudadano de la UE?
ESPANA = =i — El numero de soporte a introducir ha de tener una longitud de 9 posiciones:
i_ﬁg STRO DE CIUDADANO DE WYUK | & prasanta CERTIFICADD s mmg@mmmm.:xm o una letra C seguida de 8 caracteres numéricos. En el caso de que el numero
estabiecido en los ariculos 3.3 creto. G 1
o ns e v ywm e esis d}e _scpcrte qug figura e_n su certificado tenga menos de 8 cara_cteres
documento maa'mf'h;;:mﬁ : R numeéricos, ha de introducir tantos ceros como caracteres numéricos falten
< . : 25
= E"'m“m: o sumente d !ﬁemidld en a continuacion de la letra C.
vluur 5 ==
mmﬂu‘m pﬂmlnn‘l en Espafia =
MAADIRID 20 d fabrarn de 2034 nocuu!n‘m NG V‘LIDD PARA AEREBI"AR LA
I.J%- ima G = - 99 99999 s
1 ESPANA
NIE NUMERO CERTIFICADO DE RECISTRO DE CIUDADANG DE LA UNIGN
DE SOPORTE ), POT AT M3 YALO A NCEDTTA LA HENTORD

*  Domicilio: tipo de via, nombre de la via, nimero y puerta, provincia (las provincias de la
Comunidad Valenciana aparecen las primeras), municipio y cédigo postal (CP).

* Correo electrénico de contacto.
* Fecha de nacimiento: formato (dd/mm/aaaa).

* Sexo
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* Nacionalidad: a elegir del desplegable. La nacionalidad Espafiola aparece como primera
opcion del desplegable. En el caso de personas aspirantes extranjeros con NIE, se debera
anexar (dependiendo del pais de procedencia), en el apartado correspondiente
(“Documentar ), la documentacion justificativa de que cumplen el requisito de nacionalidad
para poder participar en el procedimiento.

Para velar por el cumplimiento de la LOPD, en el caso de que la persona declarante se acoja a las
situaciones que se detallan a continuacién, deberd, una vez finalizado y registrado el tramite de
inscripcion, cumplimentar un tramite telematico adicional para aportar la documentacion (sensible)
que justifique dicha situacion:

* declarantes victimas de actos de violencia de género que deseen ser tratadas durante el
proceso selectivo con una identidad ficticia para proteger su intimidad, de acuerdo al
articulo 63 de la Ley Organica 1/2004, de 28 de diciembre, de Medidas de Proteccion
Integral contra la Violencia de Género, deberan aportar, en el tramite adicional, alguno de
los medio de prueba previstos en el articulo 9.1 0 9.2 de la Ley 7/2012, de 23 de diciembre,
de la Generalitat, integral contra la violencia sobre la mujer en el ambito de la Comunitat
Valenciana;

* declarantes victimas de actos de violencia de género que deseen acogerse a la tasa reducida
por dicha condicién, deberan aportar, en el tramite adicional, alguno de los medios de
prueba previstos en el articulo 9.1 0 9.2 de la Ley 7/2012, de 23 de diciembre, de la
Generalitat, integral contra la violencia sobre la mujer en el ambito de la Comunitat
Valenciana;

* declarantes que deseen ser tratados durante el proceso selectivo con la identidad que figura
en su tarjeta de reconocimiento del derecho a la identidad y a la expresion de género, de
acuerdo a la Ley 8/2017, de 7 de abril, de la Generalitat, integral del reconocimiento del
derecho a la identidad y a la expresion de género en la Comunitat Valenciana, deberan
aportar, en el tramite adicional, la tarjeta expedida por los 6érganos competentes;

* declarantes que poseen un grado de diversidad funcional igual o superior al 33%, que deseen
acogerse a la tasa reducida y/o a la reserva de plazas para personas con diversidad funcional
deberan aportar, en el tramite adicional, la certificacion expedida por la Conselleria de
Igualdad y Politicas Inclusivas o por los 6rganos competentes en otras CCAA. Si la
documentacion ha sido expedida en la Comunidad Valenciana, la Administracion podra
realizar la consulta telematica si la persona aspirante no se opone. En este ultimo caso, no
sera necesario cumplimentar el tramite adicional. En caso de oposicion o de documentacion
expedida fuera de la Comunidad Valenciana, sera necesario cumplimentar el tramite
telematico adicional para la presentacion de documentacion sensible y aportar la
certificacion requerida;

10
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* declarantes con diversidad funcional que necesiten adaptaciones de tiempo o medios para la
realizacién de las pruebas selectivas, deberan aportar, en el tramite adicional, la certificacion
expedida por los 6rganos competentes.

El tramite de presentacion de documentacién sensible se encuentra en el portal web de la
Conselleria de Educacion, Cultura y Deporte
(http://www.ceice.gva.es/es/web/rrhh-educacion/oposiciones), apartado de “Inscripcion” del cuerpo

convocado.

DECLARANTE

MIF S

NIE =

PRIMER APELLIDD =

PARA EXTRAN|EROS, INCLUYA TAMBIEN EL NOMERQ DE SCPORTE (LETRA E O C SEGUIDA DE 8 CARACTERES HUMERICOS)

SEGUNDO APELLIDO NOMERE =

C-PL-AY = MOMBRE DE LA VIA PUBLICA * NUMERD * LETRA ESC PISO PTA
Escoge una opci ¥
Cp PROMINCIA * MUNICIPIO =
Escoge una opcidn ~
TELEFONO CORREQ ELECTRONICO *
FECHA DE MACIMIENTO = SENO * NACIONALIDAD =
[JHOMBRE [ MUJER Escoge una opcion hd

Para velar por el cumplimiento de |a LOPD, en el caso de gue |a persona dedlarante s2 25 situaciones que se detallan 2 continuaddn, deberd cumplimentar
un formulario telematico adicional para aportar la documentacidn que justifique dicha situaddn:

= declarantes victimas de actos de violencia de género que deseen ser tratadas durante el proceso selectivo con una identidad ficticia para proteger su intimidad, de
acuerdo al articulo 63 de la Ley Orgdnica 1/2004, de 28 de diciembre, de das de Proteccidn Integra la Wiolencia de Género, deberan aportar algune de
os medio de prueba previstos en el articulo 9.1 0 9.2 de 13 Ley 7/2012

2, de 23 de diciembre, de la Generalitat, integral contra Ia violencia sobre la mujer en el mbito
de |z Comunitat Valenciana;

ontra

= declarantes victimas de actos de violencia de gé ondicidn, deberan aportar alguno de los medio de prueba

ro gue deseen acogerse a |z tasa reducida por dicha

previstos en el articulo 9.10 9.2 de la Ley 7/201 23 de diciembre, de la Generalitat, integral contra |z violencia sobre |z mujer en el 3mbito de |z Comunitat
Valencianz;
= declarantes que deseen ser tratados durante el proceso selectivo con |z identidad que figura en su tarjeta de reconodimiento del derecho a la identidad y a Iz

expresidn de género, de acuerdo a la Ley 8/2017, d e la Generalitat, integral del reconocimients del derecho a 1z identidad y a |a expresidn de género

en la Comunitat Valenciana, deberan aportar |3 tarjeta expedida por los drganos competentes;

= declarantes que poseen un grado de diversidad funcional igual o superior al 33%, que deseen acogerse a |a tasa redudda y que no autoricen |z consulta telemdtica
de dicha condicidn, deberan aportar |a certificacion expedida por los drganos competentes;

= declarantes con diversidad funci que necesiten adaptaciones de tiempo o medics para 13 realizzcion de las pruebas selectivas, deberdn aportar |3 certificacion

expedida par los 6rganos competentas.

B) DATOS DE LA SOLICITUD:

* Convocatoria: seleccionar del desplegable la convocatoria por la que se participa.
* Cuerpo: seleccionar del desplegable el cuerpo por el que se opta.

* Especialidad: seleccionar del desplegable la especialidad del cuerpo por el que se desea
participar.

* Caddigo: Se rellenera automaticamente al elegir la especialidad.
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Cadigo de provincia de preferencia para el examen: seleccionar del desplegable la
provincia en la que se tiene interés en realizar las pruebas. La preferencia se tendra en
cuenta siempre que sea posible. En funcién del procedimiento, es posible que no aparezcan
las tres provincias como opciones a elegir.

Procedimiento por el que participa: elegir del desplegable el turno por el que se desea
participar. Las opciones posibles dependiendo de la convocatoria son: LIBRE, ACCESO
GRUPO SUPERIOR, ACCESO MISMO GRUPO, NUEVAS ESPECIALIDADES,
RESERVA DF 1, RESERVA DF II, RESERVA DF III.

DATOS DE LA SOLICITUD
CONVOCATORIA *

Escoge una opcion
CUERPQ =*

Sin seleccion

ESPECIALIDAD * CODIGD *

CODIGO DE PROVINCIA DE PREFERENCIA PARA EL EXAMEN =
Escoge una opcion

PROCEDIMIENTO POR EL QUE PARTICIPA *
Sin seleccion

C) CONDICIONES PARTICULARES DE LA PERSONA SOLICITANTE

C.1) DATOS ACADEMICOS

Titulacion alegada para participar: el listado aparece ordenado alfabéticamente. En el
caso de que se desee filtrar la bisqueda, se puede introducir la palabra clave en el campo
“FILTRO DE BUSQUEDA” y presionar sobre la flecha del desplegable de titulaciones para
ver las opciones filtradas. De esta manera se podra elegir inicamente entre las titulaciones
que incluyen la palabra descrita en el filtro. Para eliminar el filtro solo hay que borrar las
palabras clave.

En el caso de no encontrar el titulo buscado, seleccionar la tltima opcion del desplegable
“HOMOLOGACION / OTROS?” (tiltima opcién de la lista) y escribir en el campo
TITULACION la titulacién de la persona aspirante que figure en el titulo.

Titulacién: Se autocompletara si se elige la titulacion del desplegable anterior. Si se elige
“HOMOLOGACION / OTROS” se debera escribir a mano la titulacién que figura en el
titulo.
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* Acreditacion de la formacién pedagégica: marcar la opcién correspondiente a las
condiciones de la persona aspirante de acuerdo a los requisitos marcados en las bases para el
cuerpo y la especialidad convocada. Si no fuera requisito de la convocatoria, o del cuerpo y
especialidad a la que se opta se debera elegir la ultima opcion “Declaro bajo mi
responsabilidad que, para el cuerpo y la especialidad a la que opto, no se requiere justificar
la formacion pedagdgica y diddctica”. Es posible que esta dltima opcién aparezca marcada
por defecto para los cuerpos en los que no es necesario acreditar la formacién pedagogica.

CONDICIONES PARTICULARES DE LA PERSONA SOLICITANTE

1) DATOS ACADEMICOS

FILTRO DE 3J5QJEZ-A (1 TITULACIGN ALEGADA PARA PARTICIPAR *

TELECO B8122 GRADUADO/A EN INGENIERIA DE SISTEMAS DETY

(1) Seleccione |a Titulacidn Alegada del listado. Para reducir el listado de opciones, escriba & Cssr" 0 Nombre en el FILTRO DE BUSQUEDA y pulse sobr Iz lista. i 2
fitulacidn £s una Homologacion o na constz, selectione HOMOLOGACIGN / OTROS y destriba 12 titulacion en el cmpa TITULACIGN.

TITULACIGN *

B6122 GRADUADO/A EN INGENIERIA DE SISTEMAS DE TELECOMUNICACION U. POLITECNICA DE
MADRID

Acraditacidn de la formacion pedagdgica y didactica

Margue exento si na tiene que justificar formacion pedagdgics v didacticz (caso por ejemplo de hMaestros, Inspectores, Profesores de Misica y Artes Escénic
Profesares de Artes Pldsticas y Disefio). En otros casos, especifique su Formadidn pedagdgica y didactica.

=Y
bl
(=]

[C] Master de Formacion del Profesorado

[[] Estar en posesién de un thulo profesional de espedalizacion dididica, el certificado de calificacion pedagdgics, el certificado de aptitud pedagd
obtenido antes del 1 de octubre de 2009

[C] Estar en posesidn de un thulo universitario s":'a_ ootenido antes de 1:|E octubre de 2009, de: Diplomatura de hagisteria, Licenciatura en Pedagoglz,
Licenciaturs en Psicopedagog’a, Thulo Superior de Misica de [z

alidad de Pedagogia del Lenguaje Musical y 13 Educadidn Musical, Thulo

Superior de MCsica de lz especialicad de Pedagogia de las diferentes especialicades insrumeantaies o Tiulo Superior de Danza de |3 especialidzd de

Pedazogla de 'z Dama.

superacidn de 180 créditos, anfes del 1 de octulbre del 2009, de pedagogia o psicopeds

= personas licendadas 2n
cifn i

sicopedagogia ron ftulacidn con facha posterior al 1 de ocfubre del 2009. Esta acreditacion tendrd que ser expedida por |z universidad

DOr |2 UnIvers

[C] Estar en posesidn, desde antes del 1 de ociubre de 2008, de una licendiatura o una ftulacidn equivalente que incluya formadian pedagdgica y
didactica, |3 cual se acreditard con un certificado expedida por |z universidad donde haya obtenido el titulo. En este certificado tendrd que canstar:
Que |3 fecha en la cual se obtuvo el tiulo &s anterier 2l 1 de octubre de 2009. Que &l interesado o 13 inferesada ha superada un minimo de &0 créditos
relacionados con la farmadidn ped

Mayd, 02 eguCacion.

y didactica que le aportan las compedendias y conodmizntos requeridos por iz Ley orgdnica 22006, de 3 de

2y organica s 200,

[] Haberimpartido docendia, antes del térming del curso 2008-2009 (o antes del térming del 1 de sepfiembre de 2014 para Profesores Técnicos de

Formacidn Profesional), durante un minimo de dos oursos académicos completos o, a fa

2 meses en periodos continuos o discontinuos en

centros plblicos o privados de ensefianzas regladas debidaments autorizados, en las ensefianz Educacidn Secundaria Obligatoria, Bachillerato,
Formacidn Profesional o escueias ofidales de idiomas.
[] Estaren posesidn de un Certficado Ofidal de Formacidn Pedagdgis y Didactica eouivalente para 2guel'3s persanas gue por razones derfvadas de sy

fitulacdian no puedan acceder 2 los estudios de master.

[ Declaro bajo mi responsabilidad gue, para el cuerpo y especialidad a3 gue opto, no se requiers justificar |2 formacidn pedagdgica y diddica.

13



% GENERALITAT Guia de usuario

Q VALENCIANA OPOSICIONES A CUERPOS DOCENTES
Culturay Deporte INSCRIPCION TELEMATICA

En el caso de que la formacién pedagdgica sea requisito de la convocatoria y se acredite con
un certificado de aptitud pedagogica, certificado de calificacién pedagogica o titulo
profesional de especializacion didactica, se habilitara el campo “SELECCIONE
UNIVERSIDAD?” en el que se debera escoger la universidad en la que se obtuvo la
certificacién. En el caso de que no se encuentre la universidad se elegira la tltima opcion
“ALTRA/OTRA” y se cumplimentara a mano el campo “UNIVERSIDAD”.

En caso de seleccionar titulo profesional de espedializaddn didactica, certificada de calificacidn pedagdgica o certificzdo de aptitud pedagdgica, obtenido antes de
icar la universidad donde obtuve el titulo

SELECCIONE UNYERSIDAD:

Universidad de Alicante i

UNVERS

MAMY
LAl

Universidad de Alicante

C.2) DATOS IDIOMAS

Las personas aspirantes deberan acreditar el conocimiento de los dos idiomas de la Comunidad
Valenciana (valenciano y castellano).

Campos de este apartado:

* Prueba de acreditacion de conocimiento de castellano: la persona aspirante debera
seleccionar la opcion que acredite su conocimiento del idioma. Se habilitara la opcion
para extranjeros o espafioles segtn la nacionalidad seleccionada. En funcion del
procedimiento, el conocimiento del idioma castellano, puede aparecer acreditado por
defecto y la opcion se mostrara desactivada. En el caso de que la convocatoria
establezca la acreditacion del conocimiento de este idioma las opciones a elegir son:

© Extranjeros:
= Conocimiento de castellano deducido de su pais de origen

= Apto prueba castellano extranjeros desde OPO 2002: en este caso no sera
necesario presentar la documentacion acreditativa.

= Certificado de Espafiol para extranjeros (nivel B2/C1/C2) expedido por una
Escuela Oficial de Idiomas

= Diploma de Espafiol como lengua extranjera, DELE (nivel B2/C1/C2). RD
1137/2002 y RD 264/2008
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= Licenciatura o grado en Filologia Hispanica o Romanica
= Titulaciones oficiales cursadas en el Estado Espafiol

= No acreditado / No exento: aquellas personas aspirantes que no cumplan
ninguna de las condiciones anteriores para acreditar el conocimiento del idioma,
deberan seleccionar esta opcion, y podran optar a la realizacion de una prueba
para acreditar el conocimiento del idioma de acuerdo al apartado 7 de la
convocatoria.

Espafioles

= Titulaciones oficiales cursadas en el Estado Espafiol, por defecto.

¢ Prueba de acreditacion de conocimiento de valenciano: el conocimiento de

valenciano se acredita con un certificado de nivel C1. La persona aspirante debera elegir
una de las opciones del desplegable:

O

Certificat de capacitaci6 en valencia: con esta opcién se acredita el conocimiento del
idioma. La persona aspirante que alegue este certificado para acreditar el
conocimiento de valenciano, no podra utilizarlo como mérito en la fase de concurso.

C1 valencia o equivalent: con esta opcion se acredita el conocimiento del idioma.

Diploma de mestre en valencia: con esta opcion se acredita el conocimiento del
idioma. La persona aspirante que alegue este certificado para acreditar el
conocimiento de valenciano, no podra utilizarlo como mérito en la fase de concurso.

C2 valencia o equivalent: con esta opcion se acredita el conocimiento del idioma. La
persona aspirante que alegue este certificado para acreditar el conocimiento de
valenciano, no podra utilizarlo como mérito en la fase de concurso.

No acreditat — No exempt: aquellas personas aspirantes que no dispongan de
ninguna de las certificaciones anteriores para acreditar el conocimiento del idioma,
deberan seleccionar esta opcion, y podran optar a la realizacion de una prueba para
acreditar el conocimiento del idioma de acuerdo al apartado 7 de la convocatoria.

Aquellas personas que deseen hacer la prueba extraordinaria de alguno o ambos idiomas deberan

marcar los checks correspondientes manifestando su deseo de hacerlas.
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C.2) DATOS DE IDIOMAS
PRUEBA DE ACREDITACIGN DE CONOCIMIENTO DE CASTELLANO (SOLO PARA EXTRANJEROS):
MOTIVO DE EXENCIGN

(7]
(1]
(1]

PRUEBA DE ACREDITACION DE CONOCIMIENTO DE CASTELLAMO (SOLO PARA ESPARIDLES):
MOTIVO DE EXENCION

Sin Cclon o
ol

[11]
[11]

[ Manifiesto mi deseo de hacer la prueba extraordinaria del idioma castellano por no estar en posesion de un certificado que acredite el conocimiento minimo
requerido del idioma.
PRUEBAS DE ACREDITACION DE CONOCIMIENTD DE VALENCIAND (PARA TODDS LOS ASPIRANTES):
MOTIVO DE EXENCION
Sin seleccidn Nt

[ Manifiesto mi deseo de hacer |3 prueba extraordinaria de nivel C1 de valenciano por no estar en posesion de un certificado que acradite el nivel C1 del idioma.

D) TASAS

* Tipo de tasa: elegir el tipo de tasa que aplique a las condiciones particulares de cada
persona aspirante. La tasa puede ser general y reducida. Tipos de tasa reducida:

© Familia numerosa general

o Familia numerosa especial

o Familia monoparental general

o Familia monoparental especial

o Diversidad funcional (superior al 33%)
©  Victimas de violencia de género

Las personas aspirantes que estén exentas del pago de la tasa o tengan derecho a la reduccién
de ésta, deberan acreditar dicha circunstancia con la documentacion pertinente o no oponerse a
la consulta telemética de los datos por parte de la Administracion’.

En el caso de acogerse a la tasa de familia numerosa o monoparental, si la documentacion ha
sido expedida en la Comunidad Valenciana, la Administracion podra realizar la consulta
telematica si la persona aspirante no se opone. De esta manera no sera necesario que se
aporte documentacion. Si la documentacion ha sido expedida fuera de la Comunidad
Valenciana o la persona aspirante se opone a la consulta telematica, sera necesario que
aporte la documentacion en el apartado “Documentar” del propio tramite de inscripcién. La

1 La Administracién podra consultar telematicamente los datos de diversidad funcional superior al 33%, familia
numerosa o monoparental expedidos en la Comunidad Valenciana, si la persona aspirante no se opone a la consulta.
En el caso de familias numerosas y monoparentales cuya certificacion no haya sido expedida en la Comunidad
Valenciana, es necesario adjuntar la documentacién en el apartado “Documentar”.
En el caso de diversidad funcional cuya certificacién no haya sido expedida en la Comunidad Valenciana, sera
necesario rellenar el trdmite de presentaciéon de documentacién sensible.
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aplicacion pedira obligatoriamente la documentacién unicamente en el caso de que la
persona aspirante se oponga a la consulta telematica. En caso contrario, la aportacion de
dicha documentacion sera opcional.

En el caso de acogerse a la reduccion de la tasa por circunstancias de diversidad funcional, y
la documentacion que acredite dicha circunstancia haya sido expedida en la Comunidad
Valenciana, la Administracion podra realizar la consulta telematica de la documentacion si la
persona aspirante no se opone. En el caso de que haya oposicion a la consulta, o la
documentacion haya sido expedida fuera de la Comunidad Valenciana, sera necesario
cumplimentar el tramite adicional para la presentacion de documentacion sensible aportando
la documentacion justificativa.

En el caso de acogerse a la reduccién de la tasa por circunstancias de victimas de violencia
de género, sera necesario cumplimentar el tramite adicional para la presentacion de
documentacion sensible, aportando alguno de los medios de prueba previstos en el articulo
9.1 09.2 de la Ley 7/2012, de 23 de diciembre, de la Generalitat, integral contra la violencia
sobre la mujer en el &mbito de la Comunitat Valenciana.

El tramite de presentacion de documentacién sensible se encuentra en el portal web de la
Conselleria de Educacion, Cultura y Deporte (http://www.ceice.gva.es/es/web/rrhh-
educacion/oposiciones), apartado de “Inscripcion” del cuerpo convocado.

En el caso de seleccionar las tasas para personas aspirantes en circunstancias de violencia de
género o diversidad funcional, la aplicaciéon mostrara un aviso, recordando que se debe
cumplimentar el tramite para la presentacién de documentacion sensible:

Para el caso de diversidad funcional se debera

cumplimentar un trdmite telemdtico adicional

para aportar la documentacidn que justifique la o Para el caso de victimas de violencia de género se
circunstancia alegada. Salvo que la certificacion debera cumplimentar un tramite telematico
haya sido expedida en la Comunidad Valenciana adicional para aportar la documentacién que

y “No se opone” a la consulta telemdtica, en ese justifique la circunstancia alegada.
€aso no es necesario cumplimentar el tramite
adicional, i

* Importe: el importe lo calculard automaticamente la aplicacion en funcion del tipo de tasa
seleccionada por la persona aspirante.
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TASAS
TIPO DE TASA
Escoge una opcion B

IMPORTE *

E) DECLARACIONES Y AUTORIZACIONES

En este bloque la persona aspirante marcara la opcion si no desea ser incluida en las listas para el
desempefio temporal de puestos de trabajo, siempre y cuando aplique a la convocatoria.

DECLARACIONES Y AUTORIZACIONES
BOLSA DE INTERINOS (S PROCEDE SEGUN LA CONVOCATORIA)

(] Solicito NO ser INCLUIDO/A en las listas para el desempefio de puestos de trabajo en régimen de interinidad
del cuerpo vy la especialidad por la gue se han presentado al procedimiento selectivo, de acuerdo a las
condiciones establecidas en el punto 14 de |la convocatoria.

En este bloque ademas se podra expresar la oposicion a la consulta telematica de los datos,
marcando las opciones que aplique a las circunstancias del declarante.

CONSULTA INTERACTIVA DE DOCUMENTACION

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 28 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento
administrativo comidn de las administraciones plblicas, en ausencia de oposicidn expresa por parte de la
persona interesada, el érgano gestor del procedimiento estara autorizado para obtener directamente los datos

de los documentos elaborados por cualguier administracién y que para este procedimiento, son los sefialados

a continuacion: datos de identidad de la persona interesada, titulaciones, diversidad funcional, certificacion de
familia numerosa, certificacion de familia monoparental y certificacion de no haber sido condenado por delitos
sexuales. En caso de no autorizarlo, deberd marcar Ia casilla, indicando los datos que no autorice, y aportar los -

documentos correspondientes, en los términos exigidos por las normas reguladoras del procedimiento. p

No autorizo a la Conselleria de Educacion, Cultura y Deporte a solicitar por medios telematicos la certificacion
de familia numerosa.
4

No autorizo a la Conselleria de Educacion, Cultura y Deporte a solicitar por medios telematicos |a certificacion
de familia monoparental.
#

Mo autorizo a la Conselleria de Educacion, Cultura y Deporte a solicitar por medios telematicos la certificacion
de diversidad funcional.
=

No autorizo a la Conselleria de Educacion, Cultura y Deporie a consultar por medios telematicos los datos de
identidad (DNIf NIE)
=

Mo autorizo a la Conselleria de Educacion, Cultura y Deporte a consultar por medios telematicos los datos del
titulo alegado
&

Mo autorizo a la Conselleria de Educacion, Cultura y Deporte a solicitar por medios telematicos la certificacion
de no haber sido condenado o condenada por sentencia firme por alglin delito contra la libertad e indemnidad

sexual -
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Una vez cumplimentados los campos anteriores, se debe hacer clic sobre el boton “Envia” que
aparece en la parte superior derecha de la pantalla:

Cancela Cemar
solidiud Aplicaddn

Al hacer clic en “Envia” la aplicacion devuelve a la persona aspirante a la pantalla de la solicitud.
Al estar cumplimentados los datos, se ha habilitado la opcién de “Continuar” sobre la que se debe
hacer clic, para avanzar al siguiente apartado del tramite (“Documentar ™).

INSCRIPCION EN PRUEBAS SELECTIVAS Gntle (D)
1v 2v 3 4 5 6

Debesaber) Rellenar) Documentar) Pagar) Registrar) Guardar

Rellenar los formularios

En este paso debe rellenar los formularios sefialados como obligatorios. Pueden existir formularios opdonales, que podra rellenar si dispone de la informacién oportuna, y
formularios dependientes, que podran ser requeridos en funcidn de los datos gue vaya introduciendo.

- B Iconografia
;, SOLICITUD DE ACCESO A PRUEBA E 8
n Formulario obligatorio

Formulario optional

Formulario dependiente

e

€~ Continuar )) ’

——

m Formulario no realizado

Formulario o paso completado

DOCUMENTAR

Si fuera necesario anexar documentacion justificativa de lo alegado en el apartado anterior, se debe
adjuntar en este apartado.

Si no fuera necesario anexar documento alguno, aparecera la siguiente pantalla en la que se debe
hacer clic en “Continuar” para avanzar al siguiente apartado (“Pagar”).
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INSCRIPCION EN PRUEBAS SELECTIVAS SRl O Rt

v 2V 518 4 5 6
Debe saber ) Rellenar ) Documentar ) Pagar ) Registrar ) Guardar
Documentar la tramitacién

Segln los datos introducidos no debe anexar ninglin documento.

Iconografia
n Documento obligatorio
— Continuar >
—— Documento opcional

Documento dependiente

m Documento no anexado

Documento anexado o paso completado

En el caso de tener que anexar algtin documento justificativo de las condiciones declaradas se
mostraran las condiciones a justificar. Los casos en los que se puede solicitar que la persona
aspirante adjunte documentacion escaneada son:

* Personas extranjeras para acreditar el requisito de pais de procedencia.
* Personas extranjeras para acreditar el conocimiento del idioma castellano.

* Personas con condicién de familia monoparental o numerosa, que se hayan opuesto a la
consulta telematica de la documentacion por parte de la Administracion, o cuya
documentacién haya sido expedida fuera de la Comunidad Valenciana.

En funcién de los requisitos establecidos en la convocatoria para la que se realiza la inscripcion, es
posible que se dé la opcion para presentar algun tipo de documentacion concreta. Por ejemplo: afios
de servicio fuera de la Comunidad Valenciana.

Si no hay oposicion para consultar los datos declarados, sera opcional adjuntar la documentacion.

La documentacion opcional se identifica con el icono: g

Si se manifiesta oposicion para consultar los datos declarados, sera obligatorio adjuntar la

documentacion. La documentacion obligatoria se identifica con el icono: g
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Dehesaber »  Rellenar »  Documentar »  Pagar »  Registrar »  Guardar
Documentar la tramitacion

En este pasa debe adjuntar los documentos sefialados como obligatorios. Pueden existir documentos opcionales, que podra adjuntar si dispone de |3 infarmacidn oportuna.

? . ! ! Icon
Familia numero ilia numerosa de categoria genzral o especial. Necesario conografia
adjuntar [z docume n Documento obligstorio
n Documento opclonal
& Continuar 3 Documento dependiente

m Documento no anexado
Documento znexado o paso completado

EJEMPLO: La imagen anterior muestra que la persona aspirante declara la condicion de familia
numerosa y no se opone a la consulta por medios informaticos de dicha condicion. De ahi que sea
opcional adjuntar el documento acreditativo de dicha condicion.

Al hacer clic sobre la condicion a acreditar aparece una ventana para poder buscar el documento
que acredita la condicion seleccionada.

Para buscar el documento, se debe hacer clic en el apartado “Seleccionar”. Se abrira un explorador
para buscar el documento dentro de su equipo. El formato del documento debe ser .PDF, .JPG

0 .PNG y tener un tamafio maximo de 2MB tal y como se muestra en la imagen siguiente:

INSCRIPCION EN PRUEBAS SELECTIVAS I O i
Documento a anexar V' e x
Aneear

& Cargs de archives
£l tzmario mdximo permilido es de 2 MB. ¥ las extensiones permitidas son PR 76y BVG, ﬁ@" B S =[op | Burvur Sibdiotenus £
Diesde mi equipo Ergmines - O @

< Silios redenies

Bibliotecas
ARA UND DIBMOTECS Bara T SU5 Archives W Ongars tralild par :'-1-'|\.'l=| s o
| 4 Hibliviecas

. Dooumertos & Dommentas
. Imagenes <P Bibaliot=ca
= o Miaca A
Selecciona B Ve vy IMgenes
- ‘lt;, Bibliateca
& Equi
: ql:PD 3 & bisicn
& Windows (€3 < Ditliotecs

- POSV_PLS (OCIRDS e
& OFIMATIC {3 CERES 2 l’ Videos
& Carpeta persoral de o < Hilliteca

Momibne = Tades kos achivos

-

-
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Una vez seleccionado el documento se pulsa sobre el botén “Anexa”.

INSCRIPCION EN PRUEBAS SELECTIVAS (O Rs
Documento a anexar @ X
Anexar

El tamafo maximo permitido es de 2MB. Y las extensiones permitidas son POF, /PGy PNG.

Desde mi equipo

90.5KB

documentacion.pdf

Una vez se anexa el documento, aparece debajo de la condicién que estemos acreditando. Para
avanzar al siguiente apartado (“Pagar”), se debe pulsar sobre el botén “Continuar”.

Cancela | Cerrar
Q Aplicacion

INSCRIPCION EN PRUEBAS SELECTIVAS solitud

[} U 3v 4 5 §
Debesaber »  Rellenar »  Doumentar »  Pagar »  Regisrar »  Guardar

Documentar la tramitacion
En este paso debe adjuntar los documentos sefialados como obligatorios. Pueden existir documentos opdionales, que podrd adjuntar si dispone de la infermacion oportuna.

Iconografia
n Documento obligatorio

ﬂ Documenta opcional

Documento dependiente

1 o N S . x . i -
Familia numerosz. Acreditacidn de 3 concicidn de miembro de familia numeross de categoriz general o

ANEXADO: documentacio.pdf

. m Documento no anexado
€>  Continuar >
Documento anexado o pase completado
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Al hacer clic en “Continuar” se muestra la siguiente ventana con el aviso de que se revise la
informacion introducida en los apartados de la solicitud y los documentos anexados ya que una vez
realizado el pago no se podra modificar ningun dato introducido en los mismos:

Locuiieic ke PasaL 4 RegisiiaiedeGlardar

o Atencion

Antes de realizar el pago de la tasa recuerde revisar a informacion
introducida en los formularios de su solicitud, ya que una vez realizado
el pago no podré modificar ningtin dato introducido en los mismos.

Se pulsa el botén “Aceptar” para avanzar al siguiente apartado (“Pagar”).

PAGAR

Este apartado es obligatorio.

Una vez finalizado este paso no se ha acabado el tramite. Es necesario registrar
telematicamente el tramite de inscripcion para que conste como presentada la inscripcion al
procedimiento.

Para realizar un pago de Tasas, hay que hacer clic sobre “Tasa inscripcion™.

INSCRIPCION EN PRUEBAS SELECTIVAS R (D
1 v 2v 3v 4 5 6

Debe saber ) Rellenar > Documentar ) Pagar ) Registrar ) Guardar

Pagar las tasas

Deberd realizar el pago de |a tasa correspondiente a esta solicitud. Una vez realizado el pago no podrd modificar los pasos anteriores.

€ )!< Itonograﬁa
n Pago obligatorio
a Pago opcional
— Vuelve

Pago efectuado o paso completado
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Al hacer clic sobre “Tasa Inscripcién”, aparece un mensaje informando de que se va a redirigir a la
pasarela de pagos. Se acepta (“Aceptar”) para ser redirigido y realizar el pago.

Pasarela de pagos

Seva a redirigir a la pasarela de pagos para realizar el pago. Una vez
finalizado el proceso de pago, e retornard al asistente para continuar
la tramitacion

A continuacion se muestran los dos métodos de pago posibles para realizar el pago telematico:
“Cargo en cuenta” o “Pago con tarjeta”.

FAGDTELEMATIED GENERICD e B S GENERALITAT VALENCIANA

Bienvenido a la aplicacion de Pago Telemdtico

Seleccione alguna de las formas de pago, 0 1a opcion de Consulta de pago.

SELECCION METODO DE PAGO

Cargo en cuenta

Si posee certificado digital, podrd pagar a través de su cuenta bancaria si es de las entitades
(Acceso con certificado)

colaboraderas que seindican aqui. .

) Pago con tarjeta

Podra pagar mediante tarjeta de crédito o débito, Visa, MasterCard 0 6000 de cualquier entidad
(Acceso sin certificado)

@ Para obtener el justificante de pago, o consultar el pago de un documento si el proceso no concluyo satisfactoriamente (operacion denegada, operacion cancelada, incidencia por motivos técnicos, etc),
Clicen este enlace.

Si se elige la opcion “Cargo en cuenta”?, aparece el siguiente formulario para rellenar:

2 La persona titular de la cuenta debera ser la misma que la persona aspirante. No todas las entidades bancarias
permiten el cargo en cuenta bancaria. Puede consultar las entidades colaboradoras que admiten el cargo en cuenta

bancaria en el siguiente enlace: http://www.hisenda.gva.es/es/tributos-y-juego/tributos-infogeneral-dondepagar
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Conselleria de Educacidn,

Cultura y Deporte INSCRIPCION TELEMATICA

PAGO CON CUENTA BANCARIA
N Documento: 0465900026356
Codigo Territorial: CE4611
Concepto: 9765-TASAS INSCR. PRUEBAS SELECTIVA e

NIF Dedlarante / Sujeto Pasivo:

Nombre Dedlarante / Sujeto Pasivo:

NIF Titular de la cuenta™:

Nombre Titular:

Importe: 17

IBAN: ES99 2100 5678 90 1234567890

" ATENCION: EI NIF del titular de la cuenta debe coincidir con el del certificado con el que se firma.
" La Fecha de Devengo, en caso de tratarse de modelos 046, 641, 642, 643, 644, 645 0 646, se rellenard automaticamente con la fecha actual.

"Los datos de cardcter personal contenidos en este formulario se inluirdn en un fichero para su tratamiento por este drgano administrativo, como titular responsable del mismo, en el uso de las funciones propias que
tiene atribuidas y en el dmbito de sus competencias. Asimismo, se le informa de la posibilidad de ejercer los derechos de acceso, rectificacién, cancelacion y oposicion, todo ello de conformidad con lo dispuesto en la Ley
Orednica 15/1999. de Proteccion de Datos de Cardcter Personal (BOE n® 298. de 14/12/99)."

Si se elige la opcion “Pago con tarjeta” aparece el siguiente formulario para rellenar:

PAGO TELEMATICO

PAGO CON TARJETA

N° Documento: 0465900026356
Cadigo Territorial: CE4611
Concepto: 9765-TASAS INSCR. PRUEBAS SELECTIVA -

NIF Declarante / Sujeto Pasivo:
Nombre Declarante / Sujeto

Pasivo:
Importe: 1.7
Fecha Devengo': 16/04/2018

“La Fecha de Devengo, en caso de tratarse de modelos 046, 641, 642, 643, 644, 645 o 646, se rellenara automaticamente con la fecha actual.
] Acepto conocer el contenido de la Resolucion del 6 de octubre de 2017, del director general de Tributos y Juegos (Texto resolucion)

“Los datos de caracter personal contenidos en este formulario se incluiran en un ficherc para su tratamiento por este érgano administrativo, come titular responsable del mismo, en el
uso de las funciones propias que tiene atribuidas y en el ambito de sus competencias. Asimismo, se le informa de la posibilidad de ejercer los derechos de acceso, rectificacién,
cancelacion y oposicion, todo ello de conformidad con lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de Proteccion de Datos de Caracter Personal (BOE n° 298, de 14/12/99)."

Debe aceptarse la opcion “Acepto conocer el contenido de la Resolucion....” para poder continuar
con el pago.

Una vez completado el pago, la aplicacion confirma que se ha realizado con el siguiente mensaje:
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0 Pago confirmado

Se ha verificado que el pago ha sido realizado.

Al aceptar, aparece la siguiente pantalla en la que se puede descargar y guardar el justificante de

pago. El formato del archivo es .PDF. Una vez descargado el justificante hay que hacer clic sobre el
boton “Continuar”, para avanzar al siguiente apartado del asistente de tramitacion (“Registrar”).

Al finalizar el tramite se puede obtener el mismo justificante junto con la copia de la solicitud y del

registro.
INSCRIPCION EN PRUEBAS SELECTIVAS T m : J?;'Z[sn
I AN 3V v 5 6

Debesasber »  Rellenar »  Documener »  Pagar »  Regisirar »  Guardar

Pagar las tasas
Debera realizar el pago de |3 tasa correspondiente 3 esta solicitud. Una vez realizado el pago ne podr modificar los pasos anterioras.

1 Iconografia
Tasa Inseripeion
n Pago obligatorio

n Pago opdonal
m Pago no realizado

Pago efectuado o paso completado

REGISTRAR

En este apartado se registra el trdmite de inscripcion.

Es necesario registrar telematicamente el tramite de inscripcion para que conste como
presentada la inscripcion al procedimiento.

Con el objetivo de registrar el tramite, se ha de pulsar el botén “Registra”.
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Debesaber )  Rellenar )  Documentar )  Pagar )  Registrar )  Guardar

Registrar la solicitud

Antes de registrar su solicitud, le mostramos un resumen de [a informacion proporcionada. Por favor revise que es comeda, ya que una vez registrada ne podré modificarla
Formularios rellenados
8 solictud de acceso a pruebs

Tasas pagadas
€ Ta

n Noha pletr el siguiente paso 1a soicitud

() Reoserde que vnavzregisrada, no podd mocifia

La aplicacion preguntara si se esta seguro de querer registrar el tramite. Hay que pulsar el boton
“Aceptar”.

;Estd seguro de querer registrar la solicitud?

Recuerde que una ver registrada no podra modificarla

Al aceptar, se redirigira a una aplicacion externa para realizar la firma de la solicitud. Hay que
“Aceptar” para seguir con el proceso de registro.

Firma electrénica

Se va a redirigir a FIRe para realizar la firma electronica. Una vez
finalizada la firma, se retornard al asistente para continuar la
tramitacion.

La aplicacion ofrece dos opciones para realizar la firma y registro del tramite:

A) CL@VE
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Para firmar con Cl@ve se debe estar registrado en el sistema Cl@ve, tener activada la clave
permanente y conocer la contrasefia. Ademas solo estara disponible esta opcion si el registro en
Cl@ve se realiz6 por internet con certificado electrénico o personandose en un punto de registro.

Seleccione el sistema de firma

outofirm@

Firma con Cl@ve Firma Firma con certificado local
Utilice un certificado de firma Utilice un certificado instalado
de Cl@ve o realice su en el almacén de claves de
solicitud si no dispone de él. su navegador o alojado en

tarjeta inteligente.

Cancelar

Al elegir la opcion de Cl@ve, si es la primera vez que se va a utilizar Cl@ve para firmar y
registrar un tramite la aplicacién mostrara el siguiente mensaje:

E&~=  FIRma Electrénica - FIRe

No tiene certificados en Cl@ve Firma

Si lo desea puede emitl la nube para firmar
Emitir certificado

Tambien puede firmar usando sus certificados locales (incluyendo DNIe)

Usar certificado local
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Si se elige la opcién “Usar certificado local”, el procedimiento de firma es como si se
hubiera elegido la opcién de “Autofirma”, por lo que se puede avanzar al paso B), y hacer
uso de un certificado almacenado en el equipo personal y el programa Autofirma.

Si se elige la opcion “Emitir certificado”, se generara un certificado en la nube para
utilizarlo en esta ocasién y en futuros usos.

Para ello se debe hacer clic sobre la opcion “Solicitar Certificado”.

Plataforma de firma centralizada - Cl@ve Permanente

Solicitud del certificado centralizado

Vas a generar tu certificado de firma centralizado. Este certificado podras utilizarlo igual que el actual certificado digital, pero sin necesidad de tenerlo instalado en el dispositivo con el
que estés accediendo a internet. Para mas informacion, puedes consultar en la web de Cl@ve.gob.es

[ solicitar certificado | Cancelar
N =7

A continuacion se requerira a la persona aspirante la contrasefia de su Cl@ve permanente y
hacer clic en “Emitir”:

Eg«%—g O TSPl PoLIcia, NAcioNAL f: FRTCHVES

Emision de tu certificado de firma centralizado

— iInformacién!

A continuacién debes indicar tu contrasefia Cl@ve para comenzar con el proceso de emision de tu certificado de firma centralizado. ‘

Puedes consultar la declaracién de politicas de certificaciéon (DPC) en http://

vw.dnielectronico.es/PDFs/politicas_de_certificacion.pdf

s\
Contrasefia: ssssssns \ ‘ ‘
4

2 Emitir

ancelar

El asistente enviara un codigo al mdvil personal de la persona aspirante. Ademas se debe
marcar el check “Acepto” para la generacion del certificado. Tras introducir el codigo
recibido en el movil se hace click en “Emitir”.
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[ﬁg ETCHETC OSSO ICiA, NACIONAL

Emision de tu certificado de firma centralizado

— iInformacién!

¥a estamos terminando. En unos instantes recibirds un cédigo en tu teléfono moévil. Escribelo a continuacion exactamente igual que lo has recibido v el proceso se completara
sutomaticamente.

Vamos a emitir el certificado para que puedas firmar. Para ello necesitamos verificar tus datos con la informacién contenida en tu DNI/NIE. Si estas de acuerdo, selecciona la
casilla Acepto

Puedes consultar la declaracién de politicas de certificacién (DPC) en http://www.dnielectronico.es/PDFs/politicas_de_certificacion.pdf
—

? _—
=
Cadigo recibido: | 04-779319 |
| e
— e —

2 Emitir | @ ghncelar

El asistente informara de que se ha generado el certificado. Este certificado se almacena en

la nube y estara disponible para futuros usos. Hay que hacer clic en “Continuar” para seguir
con el registro del tramite de inscripcion.

Plataforma de firma centralizada - Cl@ve Permanente

Solicitud del certificado centralizado

Tu certificado de firma centralizado ha sido generado. Para comenzar a utilizarlo, pulsa Continuar. Si no deseas seguir con el proceso de firma pulsa Cancelar

-

® 2015 Cl@ve - Identidad Electrénica para las Administraciones - Gobierno de Espafia

cl@ve

Al hacer clic en “Continuar” se mostrara una pantalla con el certificado que se ha generado
y almacenado en la nube. Se debe hacer clic en “Seleccionar” para continuar. Si el
certificado ya se hubiera generado en tramites anteriores, al elegir la opcién de registro con
“Cl@ve”, se accederia directamente a esta pantalla para seleccionar el certificado.

30




% GENERALITAT Guia de usuario
Q VALENCIANA OPOSICIONES A CUERPOS DOCENTES

Conselleria de Educacidn,

Cultura y Deporte INSCRIPCION TELEMATICA

f&i=  FIRma Electrénica - FIRe

Seleccione el certificado de firma

@ Emitido por AC DNIE 004
Fecha de caducidad: 18-01-2024

rIRMA

seleccionar p

A continuacién el asistente de firma solicitara la contrasefia de la Cl@ve permanente y un
nuevo codigo que se habra recibido en el movil personal de la persona aspirante. Se
introducen los datos y se hace clic en “Continuar”:

Plataforma de firma centralizada - Cl@ve Permanente

Firma USUARIO FIRMANTE I I
Para solicitar este tramite, es necasario que lo firmes mediante tu certificado de [CONTRASERA | |
firma centralizade. De esta forma, tendr3 la misma validez legal que si lo presentas -
presencialmente o utilizando certificado digital. ODIGO RECIBID(g) | F:1-5790

Cancelar

Para firmar, a continuacion introduce tu contrasefia v el codigo que te hemos
enviado a tu mavil.

cl@ve

@ 2015 Cl@ve - Identidad Electronica para las Administraciones + Gobierno de Espafia

B) AUTOFIRMA

Si se elige la opcién Autofirma, se debe tener instalado el programa en el ordenador, tal y
como se indicé anteriormente.
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Seleccione el sistema de firma

SIMULADOR

cl@ve. Coutofirm(gd

Firma con Cl@ve Firma Firma con certificado local
Utilice un certificado de firma Utilice un certificado instalado
de Cl@ve o realice su en el almacén de claves de
solicitud si no dispone de &l. su navegador o alojado en

tarjeta inteligente

[ Acceder » )

Cancelar

Al seleccionar la opcion de Autofirma, la aplicaciéon muestra la siguiente pantalla sobre la
que hay que hacer clic en el boton “Firmar”.

Firma con certificado local

Advertencia: La firma se va a realizar con AutoFirma. Aseglrese de tener instalado AutoFirma 1.5 o
superior.

Es posible que aparezca una ventana para elegir el certificado con el que se desea firmar la
solicitud. Se ha de seleccionar el certificado personal de la persona aspirante.

Independientemente del método de registro elegido, finalmente se debera mostrar la confirmacion
de que se ha registrado correctamente. Se debe pulsar la opcion “Aceptar”, para avanzar al ultimo
paso del tramite (“Guardar”).
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0 Operacidn realizada

Registro realizado correctamente. En breve aparecera reflejado en la
Carpeta Ciudadana del solicitante. Si como presentador de | solicitud,
usted dispone de una autorizacion de representacion en el registro de
representantes de la Generalitat Valenciana, también podra acceder a

dicha informacion.

GUARDAR

En este apartado se puede descargar el justificante del tramite. Se recomienda descargarlo.

El justificante incluye una copia de los datos de la solicitud, un justificante del pago de la tasa y un
justificante del registro del tramite.

Si se desea se puede valorar el servicio ofrecido con el objetivo de mejorarlo.

INSCRIPCION EN PRUEBAS SELECTIVAS G | () G

solicitud Aplicadion
1v v 3v 4v 5V bv
Debe saber ) Rellenar ) Documentar ) Pagar ) Registrar ) Guardar

Imprimir la solicitud

L solicitud se ha registrado corredamente.

Justificante del registro
Es recomendable que se guarde en su equipo el justificante de registro firmado digitalmente. Si desea imprimir una copia en papel use la versidn imprimible, que generard
un cddigo de seguridad sobre el documento.

)&_ Detalle del justificante @

Nos interesa su opinidn

Valore del 1.l 10 el servicio que le hemos ofrecido y pulse el botdn Voloro.

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
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Si se puntua el servicio y se hace clic en “Valora” aparecera la siguiente pantalla desde donde se
puede cerrar la aplicacion, haciendo clic sobre la opcion “Cerrar aplicacion™ que aparece en la
parte superior derecha de la pantalla:

INSCRIPCION EN PRUEBAS SELECTIVAS e
IV v Av  §v 6v
Debe saber ) Rellenar ) Documentar ) Pagar ) Registrar ) Guardar

Imprimir la solicitud - =

1v

La solicitud se ha registrado correctamente.

Justificante del registro
Es recomendable que se guards en su equipo &l justificante de registro firmado digitalmente. Si desea imprimir una copia en papel use |z version imprimible, que generard
un cddigo de seguridad sobre el documento.

):;‘ Detalle del justificante @ ]i' ]i'
Nos interesa su opinién

n Gracias por usar este servicio.

La puntuacion que ha dado a la tramitacin ha sido de 10.

Continuaremos mejorando con sus sugerencias.

Si se desea consultar telematicamente la solicitud (pero no modificarla), ésta se encuentra
almacenada en el apartado “Solicitudes entregadas” de la Carpeta Ciudadana de la persona
aspirante. Si apareciera en el apartado “Solicitudes en creacion” significa que no se ha finalizado la
tramitacién y por tanto la solicitud no esta entregada.

Acceso a la Carpeta Ciudadana: https://www.tramita.gva.es/cdc/login.html?idioma=es

En el siguiente punto se detalla como recuperar una solicitud que no esta entregada (esta en
creacién) para finalizar su tramitacion.
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RECUPERAR SOLICITUD A MITAD TRAMITACION

Si a mitad del tramite de solicitud se abandona la aplicacion (por problemas técnicos o por error), el
tramite no se ha perdido. No es necesario comenzar un nuevo tramite, se puede recuperar el tramite
iniciado y finalizarlo.

En el caso de que ya se hubiera pagado y se comenzara un nuevo tramite se deberia abonar
nuevamente la tasa. Recuperando el tramite iniciado no es necesario volver a pagar la tasa puesto
que ya se ha realizado.

El tramite no finalizado estard guardado en la Carpeta Ciudadana de la persona aspirante.

La carpeta ciudadana es el espacio personal donde queda almacenada toda la informacién generada,
por medios electrénicos, en las relaciones entre el/la ciudadano/a y la Administracion Autonomica.

Para recuperar el tramite de inscripcion, hay que acceder a la Carpeta Ciudadana a través del enlace:
https://www.tramita.gva.es/cdc

Una vez dentro de la Carpeta Ciudadana, el trimite de inscripcion, debe aparecer en el espacio
“Solicitudes en creacion”. Si se hubiera presentado apareceria en el espacio “Solicitudes
entregadas” y tendria un nimero de registro en la columna “Niimero”. Hacer clic sobre el recuadro
“Solicitudes en creacion”.

B> SOLICITUDES B> SOLICITUDES

Espacio de “Solicitudes
en creacion”. Acceder
Ultimos 4 eventos hac|end0 C“C

3en creacién

1 entragada >

Ejemplo de solicitud en e —

creacion. Se indica la
ultima vez que se
accedio a esa solicitud
y la columna Numero
esté vacia porque no
se ha finalizado

Ejemplo de solicitud
entregada con numero
de registro

en creacion Ultimo acceso el 29/01 imuladén de itacion Telemitica (Ejemplo avanzado)
13:42. Caducard el 01/
23:59

18496 - 7 - SOL-LICITUD GENERAL D'INICIACIG | TRAMITACIG
TELEMATICA DE PROCEDIMENTS DE LA CONSELLERIA DE
2359 JUSTICIA, ADMINISTRACIO POBLICA, REFORMES
DEMOCRATIQUES | LLIBERTATS PUBLIQUES. (TRAMIT QUE ES
FARA SERVIR EXCLUSIVAMENT QUAN NO N'EXISTISCA UN
ESPECIFIC EN LA SEU ELECTRONICA DE LA GENERALITAT).

creacion  Ultimo acceso el 2

(ltimo acceso Simuladé de Tramitacid Telemdtica (Avanzado)

Entregada el 08/11/2018 16:18  05TUI/2018/76896 Solicitud de acceso a los cuerpos de catedrdticos de Ensefianza

Secundaria, catedrdticos de Escuelas Ofidales de Idiomas y
atedrdticos de Artes Pldsticas y Disefio

Una vez dentro del espacio “Solicitudes en creacién” se busca la solicitud con nombre ”Inscripcién
en pruebas selectivas” y se hace clic sobre el nombre de la solicitud para acceder a ella.
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% GENERALITAT Guia de usuario

Q VALENCIANA OPOSICIONES A CUERPOS DOCENTES
Cultray Deporte INSCRIPCION TELEMATICA

SOL-LICITUDS EN CREACIO
o En creacdd

S0LLICTUD DATA LiMIT ULTIM ACCES ACCIO

Simulacién de Tramitacidn Telemdtica (Ejemplo avanzado) 29/01/2019 13:42

(= 18496 -Z-SOL-LICITUD GENERAL D'INICIACIO | TRAMITACIO TELEMATICA DE PROCEDIMENTS DE LA 2 23! 23/01/2019 11218
CONSELLERIA DE JUSTICIA, ADMINISTRACIO PUBLICA, REFORMES DEMOCRATIQUES | LLIBERTATS

ELECTRONICA DE LA GENERALITAT).
NS{nulacié de Tramitacio Telematica (Avanzado) 17/01/2019 23:59 14/01/2019 12222

\

Buscar el tramite y hacer clic sobre el nombre

Una vez recuperada (abierta) la solicitud, ésta se mostrara en el paso en el que se quedd y se puede
continuar con la tramitacion para finalizarla.

SOPORTE E INCIDENCIAS

* Dudas y problemas con el uso de Cl@ve: teléfono 060 (servicio prestado por la
Administracion General del Estado, +34 902887060 para llamadas desde fuera de Espafia)

® Problemas con la instalacion y el uso de certificados electrénicos de la Agencia de
Certificacion de la Comunitat Valenciana (ACCV): teléfono 963866014. O rellenando el
formulario en http://www.accv.es/contacto

* Otros problemas técnicos con el tramite de inscripcion: teléfono 961040504. Horario de
atencion: de lunes a jueves de 8h a 19h y viernes de 8h a 15h.

* Dudas sobre la convocatoria o cémo proceder con la inscripcion: teléfono 012 (963866000
para llamadas desde fuera de la Comunitat Valenciana).

* Listado de preguntas frecuentas publicado en el apartado inscripcién del portal de la
conselleria, de los distintos cuerpos convocados (http://www.ceice.gva.es/es/web/rrhh-

educacion/oposiciones)
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