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1. Solicitudes de Compatibilidad

La solicitud de compatibilidad se basa en la peticion por parte de un determinado numero
de usuarios (docentes de diferentes cuerpos y relacion laboral con la administracion) de
autorizacion a la administracion educativa para poder realizar actividades laborales fuera
del ambito de la relacion habitual que el docente mantiene con la conselleria de
educacion.

El proceso implica la interaccién del personal docente a través de la plataforma OVIDOC
con la Administracion, el proceso interno no es objeto de esta guia, por tanto solamente

se detallaran los pasos que debe dar el docente para realizar su solicitud.

El proceso comienza cuando un usuario o usuaria de OVIDOC (Docente) desea solicitar
la autorizacion de compatibilidad para ejercer otras actividades profesionales de manera
simultanea a su actividad docente.
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Acceso a aplicaciones de Educacion

Recordar contrasefia (ambiar contrasenia

También puede acceder con Cli@ve

Guia basica para utilizar las aplicaciones de

educacion

El docente debera acceder a OVIDOC con su DNI y contrasefa tras lo cual debe dirigirse
al icono “Tramites” y seleccionar el tramite adecuado en este caso la “Solicitud de

compatibilidad”:
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Tras clicar en Tramites, buscaremos la convocatoria de solicitudes de compatibilidad en la
pestafa de tramites
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Tramites Mis solicitudes Historico

= Tramites

o En el listado que se muestra a continuacidn se encuentran aguellos trdmites que estan a su disposicion para poder completar v presentar sus solicitudes de forma telematica.
Para acceder, haga doble clic sobre el tramite deseado

Tramite

Concurso de traslados 202012021

Adquisicion de nuevas especialidades 2018/2019
Cursos de acreditacion de directores 2019/2020

Solicitud Compatibilidad 2020/2021

Ambito de Ia convocatoria

Profesores y catedraticos de ensefianza secundaria
Adgquisicion de nuevas especialidades Conv. 2018
Cursos de acreditacion de directores Conv. 2019/20

Solicitud Compatibilidad 2020

Fechas de tramitacion

04/11/2019 00:00:00 | 22/11/2019 23:59:59
01/05/2018 08:25:11 | 30/07/2018 08:25:16
16/05/2020 00:00:00 | 14/09/2020 00:00:00

01/01/2020 00:00:00 | 31/12/2999 23:59:59

Estado Mis solicitudes
Conv. abierta Ved
Conv. cerrada E} 10 p
Conv. cerrada Vzd
Conv. abierta E‘V " Vg
[11-14/14]

Una vez que identificamos el tramite, hacemos clic sobre él y aparecera una pantalla

como la que vemos a continuacion, si es la primera vez que accedemos y no hemos

realizado solicitud alguna previamente, en la que veremos el formulario de solicitud

(Imagen 1) o bien si ya hemos realizado alguna solicitud aparecera una imagen similar a

la Imagen 2 mostrada tras el formulario.

Pagina 4 de 13



e [z g

ey

O Eatoss

2316 e ataient o G5 201cat0 1 Wik cee pmes

P s—

53 Normativa

asnaan semie o s e

s

-lmagen 1-.

Si es nuestra primera solicitud, rellenaremos el formulario con la informacion necesaria y
si ya tenemos solicitudes presentadas, nos aparecera la imagen 2, similar a la que vemos
seguidamente:

= Solicitud de Compatibilidad

= Solicitudes
I N S S ey
15/03/2021 COMPATIBILIDAD-000-0000000437 Validado
081032021 COMPATIBILIDAD-000-0000000433 Pendiente
10/02/2021 COMPATIBILIDAD-000-0000000415 Desistido
10/02/2021 COMPATIBILIDAD-D00-0000000414 Validado
1711212020 COMPATIBILIDAD-000-0000000407 Procesado Positivo
1 15 | > || » [1-5/24]
< Afiadir Solicitud £ Volver

Si este es nuestro caso, podremos editar las solicitudes que ya hemos presentado
clicando sobre cualquiera de ellas o bien afadir nuevas solicitudes clicando sobre “Anadir
Solicitud” si queremos solicitar una nueva.

La persona docente cumplimentara la solicitud en funcién de las caracteristicas de la
actividad que vaya a realizar. El sistema sera capaz de detectar las solicitudes que no se
pueden realizar debido al cuerpo al que pertenece el usuario o la actividad a desarrollar,

impidiendo que dicha solicitud se lleve a cabo.

Cabe mencionar que mientras no se rellenen todos los campos obligatorios, el sistema no
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permitira que se presente la solicitud.

Habra que marcar las casillas de comprobacion de “Confirmo mi deseo de solicitar la
compatibilidad” y “Declaro que son ciertos los datos consignados....”, asi como adjuntar
los documentos de la actividad principal y los relativos a la actividad secundaria (excepto

el certificado de retribuciones si no se dispone de él inicialmente)

Una vez cumplimentado el formulario , debera hacer clic en el botdén “Presentar solicitud”,
tras lo cual nos aparecera una ventana similar a la siguiente, que iniciara el proceso de

firma electrdnica :

OvIDOC x
A continuacion va a ser redirigido al sistema de

=22 firma electronica. Una vez realizada la firma
regresara de nueve a OVIDOC

Si Mo

Una vez acabado el proceso de firma electronica, veremos una ventana emergente que

nos indica que hemos firmado efectivamente nuestra solicitud.

ovIDOoC x

Firma realizada correctamente. Pulse "30" para
— presentar la solicitud

Si Mo
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Debemos clicar sobre el botdn Si, para presentar entonces nuestra solicitud.
Automaticamente se descargara el justificante de nuestra solicitud en un fichero en
formato pdf, que incluira el registro electronico de entrada y el justificante de nuestra

solicitud.
Si nuestra solicitud se ha presentado correctamente, podremos verla accediendo al icono

Tramites, y una vez ahi, en la pestafia tramites o también en la pestafia Mis solicitudes.

€ Volver

Wis solicitudes. Histdrico
Y P
[ Tramites

e En el listade que se muestra & continuacidn se encusntran aguellos trdmites que estdn a su disposicidn para poder complstar y presentar sus solicitudes de forma telematica. Para
acceder, haga doble clic sobre el trémite dessado

Fechas de tramitacion Estado Mis solicitudes
Conv. abierta % 1 y

Convocatoria Permanente

Ambito de la convocatoria

Solicitud de Compatibilidad para Personal Docente

Tramite

Solicitud de Compatibilidad

Haciendo doble clic sobre la solicitud, podremos acceder

¥ Soicitud de Compatibiidad
E} Solicitudes
2910972021 COMPATIBILIDAD-000-0000000008 Pendiente
¢ Volver

o Afiadir Solcitud

y tras clicar en la solicitud que nos interese, nos aparecera el boton de edicion, tal y

como vemos en la imagen siguiente:

» Solicitud de Compatibilidad
[E) solicitudes
COMPATIBILIDAD-000-0000000008 Pendiente
Solicitud  Volver

“ | [ Editar Solickud

o Afiadi Solictud
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& Volver

Tramites Mis solicitudes Historico

[E} Mis solicitudes

‘ e En &l listado que se muestra & continuacidn se encuentran todas las solicitudes que ha realizade utilizando los trémites de la plataforma. Puede acceder y visualizar la informacién

de los justificantes con la informacidn que presentd en nuestros sistemas.

Fecha de presentacion | Hiomero de solicitud Tramite Operacion Documentacion | Estado
E} 29/09/2021 15:00:59 COMPATIBILIDAD-000-0000000008 Solicitud de Compatibilidad para Personal Docente Confirmacion B En revision o Desistir
@ 29/09/2021 12:55:05 SOL_RECTIFICACION-000-0000027201  Solicitud de comunicacion de incidencias Confirmacion B Pendiente subsanar A
@ 29/09/2021 10:31:07 SOL_RECTIFICACION-000-0000027196 Solicitud de comunicacion de incidencias Confirmacion B Pendiente subsanar A
@ 21/09/2021 08:24:54 SOL_RECTIFICACION-000-0000026365 Solicitud de comunicacion de incidencias Confirmacion B Descartado

2. Estados de una solicitud.

2.1. Estado “En Revision /| Pendiente”
Una vez presentada nuestra solicitud, la veremos en estado “En revisién” o “Pendiente”,
eso significa que un gestor va a examinar la solicitud, comprobar que se ha adjuntado la

informacion necesaria y pasarla al siguiente estado para resolverla.

£ Volver

Tramites Mis solicitudes Hislérico

[£} mis solicitudes

cuentran todas las solicitudes que ha realizado vtilizando los trémites de la plataforma. Puede acceder v visualizar Ia

que presentc en nuestros sistemas.

Fecha de presentacién Nimero de solicitud Tramite Operacion Documentacién Estado

@ 30/09/2021 08:02:39 COMPATIBILIDAD-000-0000000009 Solicitud de Compatibilidad para Personal Docente Confirmacion o Desistir

El progreso de nuestra solicitud podremos consultarlo en la columna de estado, donde se
nos mostrara un texto explicativo del estado en el que se encuentra la solicitud en ese

momento.
Como vemos en la imagen siguiente, aparecen dos solicitudes, la solicitud numero 000-

0000000010 aparece en estado “Revisado” y la numero 000-0000000006 en estado

“Resolucién positiva”.
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£ Volver

Tramites Mis solicitudes Historico

[£} Mis solicitudes

es que ha realizado utilizando los trémites de la plataforma. Puede acceder y visualizar la informacidn

Fecha de presentacién = Nimero de solicitud Tramite Operacién Documentacion | Estado
% 30/09/2021 13:43:00 COMPATIBILIDAD-000- 10 Solicitud de Com ibilidad para Personal Docente Confirmacion : Q Desistir
,.E« 29/09/2021 10:08:43 COMPATIBILIDAD-000- de Cormr para Personal Docente Confirmacion
% 10/11/2020 11:58:19 COHCURSO-000-0000095625 Maestros Confirmacion -

2.2. Estado “Pendiente de Subsanar”
La persona gestora enviara la solicitud a subsanar, si comprueba que falta informacion en
algun documento adjuntado por el docente o es errénea la informacién aportada en los

documentos adjuntos.

Una vez se ha enviado la solicitud a subsanar, el docente recibira en su buzén de
mensajes el mensaje del gestor, si este ha decidido enviar algun tipo de mensaje. Si por el
contrario, el gestor no envia ningun mensaje, el docente uUnicamente vera (en “Mis

solicitudes”) que su solicitud ha cambiado de estado y que esta pendiente de subsanar.

Veamos la ventana que se despliega ante nosotros si se diese este caso:
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Tramites

& Solictud de Compativiidad

[ solicitudes

Fecha Registro W Registro

3010912024 COMPATIBILIDAD-000-0000000011

3010912021 COMPATIBILIDAD-000-0000000010

2910912024 COMPATIBILIDAD-000-0000000006 Procesado Positivo 2

< Afiadir Solicitud < Volver

El / La docente debera comprobar su solicitud y subsanarla siguiendo las indicaciones
introducidas por la persona gestora en el mensaje.

Para subsanar la solicitud, desde la pestafia Tramites, haremos clic en el tramite Solicitud
de Compatibilidad y una vez se nos muestren las solicitudes que hemos realizado,
clicaremos sobre la solicitud en cuestion, editaremos la solicitud y haremos la
modificacion correspondiente, ya sea en los datos de la solicitud como en los ficheros

adjuntos a la misma.

COMPATIBILIDAD-000-0000000011 Pendiente Subsanacion 1
COMPATIBILIDAD-000-0000000010 Validado
COMPATIBILIDAD-000-0000000006 Procesado Positivo 2

£ Volver

Una vez modificada (“subsanada”), haremos clic en el botén “Presentar subsanacién”
para, seguidamente firmar la solicitud y que se incorpore tanto el registro de entrada como

el justificante de nuestra subsanacion al expediente de la solicitud.
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OTRAS ACTIVIDADES

@

Adjuntar

Documento adjunto en Declaracion Jurada.pdf

los datos 6n adjunta sila n Io requiere.

resion, oposicion, imitacion, poriabiidad y no

tibiidad solictada. La persona interesada puede ejercitar los derechos de acceso, rectificaci
bl ova

[S) normativa

Observemos que ademas de poder enviar mensajes al docente, también podremos
adjuntar documentos para que el docente pueda visualizarlos, pudiendo asi agilizar o

subsanar rapidamente la solicitud.

La solicitud, pasara automaticamente al estado “En Revision” y un gestor podra
comprobar la documentacion de nuevo para verificar que el docente ha subsanado
realmente la solicitud presentada y ahora la solicitud cuenta con la informacion necesaria

para que pueda ser resuelta por la administracion.

2.3. Estado Revisado.

Si nuestra solicitud se encuentra en estado “Revisado”,significa que ya ha sido revisada y

esta lista para ser resuelta ya sea positiva o negativamente.

Cuando una solicitud es revisada, el equipo de personas gestoras pueden ponerse en
contacto con el solicitante para requerirle cualquier tipo de aclaracidon sobre la
documentacion aportada, por ello se recomienda revisar el estado de nuestras solicitudes

y la bandeja de mensajes en OVIDOC mientras no se resuelve el tramite.

2.4. Estado Procesado (positivo o negativo)
Finalmente, una vez que la solicitud ha alcanzado el estado “Revisado”, el gestor podra
resolver la solicitud pasandola al estado “Procesado positivo” o “Procesado negativo”

segun proceda.
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Si nuestra peticion reune las condiciones estipuladas por la normativa vigente, la solicitud
sera resuelta positivamente. Si por el contrario, a pesar de la informacion aportada no se
reuniesen las condiciones necesarias, nuestra solicitud sera resuelta de manera negativa,

no concediéndose autorizacion para compatibilizar ambas actividades.

En cualquier caso veremos el estado de nuestra solicitud resuelto tanto en la pestana “Mis

solicitudes”, como en la pestafa “Tramites”.

& Volver

Tramites Mis solicitudes Histérico

[£) mis solicitudes

1e ha realizado vtilizando los tramites de Iz plataforma. Puede acceder y visualizar [a

Fecha de presentacion  Namero de solicitud Tramite Operacion Documentacion | Estado
E 28/09/2021 15:06:00 COMPATIEILIDAD-000-0000000004  Solicitud de Compatibilidad para Personal Docente Confirmacion Resolucion positiva
E 27/09/2021 14:14:51 COMPATIEILIDAD-000-0000000003  Solicitud de Compatibilidad para Personal Docente Confirmacion Resolucion positiva
E 2710912021 11:12:11 COMPATIEILIDAD-000-0000000001  Solicitud de Compafibilidad para Personal Docente Confirmacion Resolucion positiva
¥ Sciciud de Compatiicad
[ solicitudes
2082021 COMPATIEILIDAD-000-0000000004

27092021 COMPATIBILIDAD-000-0000000003

271092021 COMPATIBILIDAD-000-0000000001

o Afz0r Solcta € vorver

Los tramites resueltos que observamos en la pestafia Mis Solicitudes contienen una
columna llamada Documentacion, en esta carpeta que observamos, se va almacenando
la documentacion generada por nuestra solicitud. Una vez resuelta, podremos acceder

para descarar y hacer una copia de los documentos si lo creemos oportuno.

2.5. Estado Descartado.
El estado descartado, se alcanza cuando el docente no aporta la informacién suficiente en

el plazo estipulado por la normativa que regula el tramite en cuestion. Si se produce este
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caso, el gestor podra contactar al docente y ampliar el plazo si lo considera oportuno, o

por el contrario descartar el tramite resolviéndolo negativamente.

2.6. Estado Desistido.

El estado desistido es el que alcanza la solicitud cuando el docente, decide que no quiere
seguir adelante con su solicitud. ElI docente podra desistir en cualquier momento
(aduciendo el motivo en una ventana que aparece al hacer clic en el boton desistir),

siempre y cuando la solicitud no haya sido resuelta.
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