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Antes de todo

El trdmite se realizara solo con autenticacion (DNle /| CERTIFICADO DIGITAL | CL@VE).

DNI electronico

Necesita un lector de tarjetas que cumpla el estandar ISO-7816 y el driver del
lector. Para Windows 7 y superiores, GNU/Linux, MAC y Unix.

DiNle (DNI electrénico) El DNI electrénico es un chip que lleva el propio DNI. Es necesario que se en-
cuentre activado. Se puede comprobar en un Punto de Actualizacion del
DNIle, de los que hay en las oficinas de expedicién.

Especificaciones técnicas: https://www.dnielectronico.es

]‘\A/'l FNMT (Fabrica Nacional de Moneda y Timbre)

Los ciudadanos descargaran e instalaran el certificado. TR
auvutofirm(a

Instalaran autofirm@.

Hay 3 formas distintas para obtener su certificado digital de persona fisica:

* Como un archivo descargable en su ordenador.
e Como un archivo descargable en su dispositivo Android.
» Utilizando su DNle

Especificaciones técnicas:
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica

CERTIFICADO DIGITAL
@ Certificado electrénico ACCV

Los ciudadanos descargaran e instalaran el certificado. dutofbii@

Instalaran autofirm@.

Los ciudadanos han de dirigirse a cualquiera de los Puntos de Regqistro de
Usuario del ACCV (PRU) que existen en la Comunidad Valenciana. La emision
del certificado digital es presencial y dura entre 5 y 10 minutos desde el mo-
mento de la solicitud. Deberé identificarse con su D.N.I, N.I.E o pasaporte espa-

fiol, en vigor.
Busqueda de PRU: https://www.accv.es/ciudadanos/puntos-de-registro-de-
usuario/

Manual de instalacién: https://www.accv.es/ayuda/manuales-de-instalacion/



https://www.accv.es/ayuda/manuales-de-instalacion/
https://www.accv.es/ciudadanos/puntos-de-registro-de-usuario/
https://www.accv.es/ciudadanos/puntos-de-registro-de-usuario/
https://www.accv.es/ciudadanos/puntos-de-registro-de-usuario/
https://www.accv.es/ciudadanos/puntos-de-registro-de-usuario/
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica
https://www.dnielectronico.es/
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C I@V e B Cl@ve es un sistema orientado a unificar y simplifi-
wsonnsicos — car el acceso electronico de los ciudadanos a los

servicios publicos.

. No hace falta instalar nada.
. Cl@ve Permanente (nivel de seguridad alto)
. El principal objetivo es que el ciudadano pueda identificarse en la Ad-

ministracion mediante claves concertadas (usuario y contraseia), sin tener
que recordar claves diferentes para acceder a los distintos servicios.

. La firma electronica con un certificado «en la nube». La primera vez
que se gasta, se generara.

Para comenzar deberas registrarte en el sistema:

* Presencialmente, en alguna de las oficinas de registro adheridas
al sistema (Agencia Estatal de Administraciéon Tributaria y de las
Entidades Gestoras y Servicios Comunes de la Seguridad Social,
en la Red de oficinas de Informacion y Atencion al Ciudadano de
las Delegaciones de Gobierno, asi como en la Red de oficinas del

CLAVE Servicio Publico de Ocupacion Estatal.

Oficinas:

Se recomienda este método | hitp://administracion.gob.es/pagFront/atencionCiudadana/oficinas/encuentraOficina.htm

* Por Internet mediante un certificado electrénico reconocido o
DNle.
Puedes obtener mas informacién sobre este proceso en el apar-
tado de Registro:

http://clave.gob.es/clave_Home/registro.html

Indique DNI/NIE y Cl@ve Permanente para
garantizar su identidad

DNI/NIE

Contrasefia ‘
D

Autenticar > Cancelar >

Se puede comprobar la validez del certificado en la siguiente direccion:

https://valide.redsara.es/valide/inicio.html



https://valide.redsara.es/valide/inicio.html
http://clave.gob.es/clave_Home/registro.html
http://administracion.gob.es/pagFront/atencionCiudadana/oficinas/encuentraOficina.htm
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Introduccion

El solicitante necesita disponer de un sistema de identificacion y firma electrénica vélido en la sede electronica
para hacer el recurso de reposicién a las listas de admitidos/excluidos definitivas.

Las solicitudes, reclamaciones y recursos de las personas aspirantes al procedimiento se realizaran
exclusivamente de forma telemética en la sede electrénica de la Generalitat.

https://sede.gva.es

Aquellas personas que no figuren en las listas definitivas de admitidos/excluidos no podran presentar
reclamacion por esta via telematica, puesto que su solicitud no ha sido registrada.

La direccion web directa al trdmite se encontrara en: http://www.ceice.gva.es/es/web/rrhh-
educacion/oposiciones

Asistente de tramitacion

El asistente de tramitacion nos guiard por los diferentes pasos para rellenar y registrar el recurso de

reposicion a las listas definitivas de admitidos y excluidos. Los pasos son los siguientes:

« Rellenar ‘ 1v ) 3 4 g
* Documentar )
. Debe saber Rellenar Documentar Registrar Guardar
* Reqistrar | ) ) ) s ) )

Para realizar su solicitud dispone de este asistente que le guiara de manera sencilla por los pasos necesarios para su presentacion.

«  Guardar | Debe saber

Elegiremos la forma de acceder al tramite, bien con Certificado digital o bien con el sistema Cl@ve.

ASISTENTE DE TRAMITACION

Certificado digital

ACCEDER

cl@ve

ACCEDER

Serd redirigido a la pagina del sistema cl@ve, donde se le indicard qué
opciones tiene para identificarse.

Mas informacion



http://www.ceice.gva.es/es/web/rrhh-educacion/oposiciones
http://www.ceice.gva.es/es/web/rrhh-educacion/oposiciones
https://sede.gva.es/
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12 Identificacion del usuario
Aparecerd la primera pantalla de realizacion del tramite, bajo la etiqueta "1. Debe saber". Se trata de una

pagina informativa con los pasos necesarios para la presentacion. Para empezar la solicitud, haremos clic en

Comenzar.
RECURSO DE REPOSICIGN A LAS LISTAS DEFINITIVAS DE ADMITIDOS/EXCLUIDGS
1k 2 3 4 5
Debe saber ) Rellenar ) Documentar ) Registrar > Guardar )
Debe saber
Para realzar su solicitud dispone de este asisiente que |z guiard de manerz sencilz por s pases necesarios para su preseniacén.
Iconografia
1 beBesaBeR | [
Le mostramos una bree explicacion de cadz uno G los pases por los que ha g pasar pars completar e proceso de solichud. ﬂ spcans
Informacion del Gestor Unico de Contenidos (GUC) Pl cependient

© Organisme:Conselleria de Hadenda y Modelo Econdmico.
© Plazo Iniso - Fin: =

© Wiz informacion Detalle del trimite en GUC

© Informadin Expecica

Simulacion de Tramitzcian Telemética en la Generalitat Valenciana (Cl@ve-firma)

2 meLew
Deberd cumplimentar o formuiarios indicados come obligetorias. Puedien existtformulerios ogcionales que pusd cumplimentar o, segiin disponga de lainformacién solctac.
3 e
3¢ e solicitard que anexe Ia documentacidn necesaria para la solicitud.
4 recisTRaR
Deberd reiser s documentarion qus va a presentar tenisndo &n cusnt que Una ve: envizda no podré madifcarningin dato
5 Gumoa
Se e proporcionars un Justfcante e regstro firmado elecirnicamente que e senvird como resguardo o justficane ega!
T )
e ded I
292 Captura de datos I[nnografla

. , _ n Formulario obligatorio
En el siguiente paso, "2. Rellenar", debera cumplimentar los

formularios indicados como obligatorios. Pueden existir formularios Formulario opcional
opcionales, que podra rellenar si dispone de la informacién oportuna, y Formularlo dependiente
formularios dependientes, que podran ser requeridos en funcion de los

datos que vaya introduciendo. Nos fijaremos en la iconografia. m Formulario no realizado

Formulario o paso completado
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Se mostrara una pantalla nueva para la captura de datos y rellenar la solicitud. Este formulario es

obligatorio.

RECURSO DE REPOSICION A LAS LISTAS DEFINITIVAS DE ADMITIDOS/EXCLUIDOS W o= ) Apﬁfc:::m
v 2 3 4 5
Debe saber Rellenar Documentar ) Registrar ) Guardar )

Rellenar |os TOTTTOTATIOS
En este paso debe rellenar los formularios sefialados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podré rellenar si dispone de la informacién oportuna, y formularios dependientes, que podran ser requeridos en funcion de
los datos que vaya introduciendo.

] : mlogmﬁa \

-] « I W
n Formulario obligatorio

Formulario opcional

Formulario dependiente

Formulario no realizado
Formulario o paso completado

En la nueva pantalla se nos mostraran los datos siguientes de la solicitud:

A Cancel (€

RECURSO DE REPOSICIGN A LAS LISTAS DEFINITIVAS DE ADMITIDOS/EXCLUIDOS L [
Completa el formulario V/ i X

DECLARANTE

SOLICITUD *

05TUI/2018/88 - EDUCACION FISICA |z|

NIF PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRE

NACIONALIDAD CODIGO DE PROVINCIA PARA EL EXAMEN

Espafiola VALENCIA (46)

CUERPO ESPECIALIDAD COD. PROCEDIMIENTO POR EL QUE PARTICIPA

MAESTROS EDUCACION FiSICA 123 LIBRE

TIPO DETASA EXCLUIDO EN LISTA DEFINITIVA

FAMILIA MONOPARENTAL ESPECIAL - 0 Eur. NO

IOTIVO DE EXCLUSION

* En el campo SOLICITUD seleccionaremos la solicitud de la especialidad que ya entregamos en su
momento cuando hicimos la inscripcion. Se cargaran todos los datos asociados a ella El NIF, primer
apellido, segundo apellido, nombre, nacionalidad, cédigo de provincia y provincia para el examen,
cuerpo y especialidad junto con el cédigo de especialidad, procedimiento por el que participa y tipo

de tasa. Estos datos no se pueden modificar.
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Los datos con un asterisco en su descripcion son datos obligatorios.

Instrucciones para el recurso de reposicion a las listas definitivas de

El campo excluido en lista definitiva presentara dos valores Si (si ha sido excluida la persona

participante en las listas definitivas) o NO (si ha sido admitida la persona participante en las listas

definitivas).

exclusion correspondiente. En caso contrario, no devolvera ningiin mensaje.

RECURSO DE REPOSICION A LAS LISTAS DEFINITIVAS DE ADMITIDOS/EXCLUIDOS

Cancela

En el caso de ser excluido en la lista definitiva, la aplicacion devolverd un mensaje con el motivo de

gr—

Completa el formulario

DECLARANTE

solicitud

/' Ewia

SOLICITUD *
05TU1/2018/88 - EDUCACION FISICA

NIF PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRE

NACIONALIDAD

Espafiola
CUERPO ESPECIALIDAD oD.
MAESTROS  EDUCACION FiSICA 123

TIPO DE TASA
FAMILIA MONOPARENTAL ESPECIAL - 0 Eur.

DCCycliciOn

(CODIGO DE PROVINCIA PARA EL EXAMEN
VALENCIA (46)

PROCEDIMIENTO POR EL QUE PARTICIPA
LIBRE

EXCLUIDO EN LISTA DEFINITIVA
si

PAGO DE TASA INCORRECTA SEGUN LA BASE 3.3

Q) Cemar
Aplicacién

Si nos ha mostrado un motivo de exclusién, podremos tratar de EXPONER nuestro caso y SOLICITAR

gue se tenga por admitido el recurso de reposicion por los motivos que cada uno especifique. Para ello

escribiremos en los campos correspondientes y especificaremos los motivos.

B ExpONE

SOLICITA

SOLICITA QUE SE TENG POR ADMITIDN EL RECURSO DE REPOSICIGN POR LOS SIGUIENTES MOTIVOS
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* Las personas admitidas en la lista definitiva también pueden realizar un recurso de reposicion y especificar
los motivos para que se admita. Deberan rellenar los campos EXPONE y SOLICITA.

* La persona solicitante declarara que son ciertos los datos consignados y se responsabilizara de la
documentacion adjunta comprometiéndose a probarlo documentalmente si la administracién convocante lo

requiere.

DECLARACION RESPONSABLE

DECLARO que son ciertos los datos consignados y me responsabilizo de 13 veracidad de la documentacion adjunta, comprometiéndome a probarlo documentalmente
si la administracién convocante me lo requiere.

Los datos de caracter personal contenides en el imprese padran ser incluidos en el fichera para su tratamiento por este drgano administrativo,coma titular
respansable del fichero, en el uso de las funciones propias que tiene atribuidas y en el ambito de sus competencias. Asi misma, se le informa de 3 posibilidad de
gjercer los derechos de acceso, recificacidn, ancelacion y oposicion, todo ello de conformidad con lo dispuesto en el art. 5 de [ Ley Organica 15/1999, de
Proteccidn de datos de Caracter Personal (BOE n® 298, de 14/12/99).

Haremos clic en el boton Continuar para pasar al siguiente apartado de documentar.

RECURSO DE REPOSICION A LAS LISTAS DEFINITIVAS DE ADMITIDOS/EXCLUIDOS IR O I

solicitud plicacion
R4 e 3 4 5

Debe saber ) Rellenar ) Documentar ) Registrar ) Guardar )
Rellenar los formularios

En este paso debe rellenar los formularios sefialados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podré rellenar si dispone de a informacion oportuna, y formularios dependientes, que podran ser
requeridas en funcion de los datos que vaya introduciendo.

L Iconografia
B 7 SOLICITUD
n Formulario obligatorio

Formulario opcional
©  Cniniar ) Formulario dependiente

Formulario no realizado
Formulario o paso completado
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Instrucciones para el recurso de reposicion a las listas definitivas de

En este paso “3. Documentar” se le solicitara que anexe la documentacidbn necesaria para la

reclamacion.

Estos documentos son opcionales.

RECURSO DE REPOSICION A LAS LISTAS DEFINITIVAS DE ADMITIDOS/EXCLUIDOS

1v v
Debe saber ) Rellenar

?

Documento 1
?

Documento 2
?

Documento 3

) Regislrar) Guardar)
Documentar la tramitacion

En este paso debe adjuntar los documentos sefialados como obligatorios. Pueden existir documentos opcianales, que podrd adjuntar si dispane de [a informacidn oportuna.

-@]- Cancela
solicitud

Iconografia

n Documento abligatorio
Documento opcional
Documento dependiente

Documento no anexado

( | ) Cerrar
Aplicacion

Documento anexado o paso completado

Hara clic sobre la linea en cuestion y aparecera una pantalla como la siguiente para poder buscar el

documento que acredite dicha condicion en su ordenador. Deberéa ser un documento .PDF, .JPG o .PNG.

RECURSO DE REPOSICION A LAS LISTAS DEFINITIVAS DE ADMITIDOS/EXCLUIDOS

Documento a anexar

Anexar

Desde mi equipo

El tamafio méximo permitico es de 2 MB. Y las extensiones permitidas son PDF, /PGy PNG.

Seleccionar

@- Cancela
solicitud

(D Cemar
Aplicacién

X

@ Carga de archivos

@TGD-\;‘;] » Bibliotecas [ 43 || BuscarBibliotecas 2|
- 0 @

Organizar ¥

s Descargas
M Escritorio

< Sitios recientes

| 4] Bibliotecas

> .. Documentos
» . Imagenes

3 _f, Musica

3 !, Videos

4 Equipo
1 & Windows (C)

m

Bibliotecas

Abra una biblioteca para ver sus archivos y organicelos por carpeta, fec...

i;'. Documentos
Biblioteca
~7

-~ Iméagenes
p- Biblioteca

<= F
D Musica
<= Biblioteca

I Videos

Nombre:

Cancelar
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Hara clic en el apartado Seleccionar, busque y anexe dicho documento.
Una vez hecho pulse el boton Anexa. Podra comprobar que el documento queda anexado de la siguiente

forma:

RECURSO DE REPOSICION A LAS LISTAS DEFINITIVAS DE ADMITIDOS/EXCLUIDOS | [

v R 3v 4 5
Debe saber ) Rellenar ) Documentar ) Registrar ) Guardar )
Documentar a tramitacion

En este paso debe adjuntar los documentos sefialados como obligatorios. Pueden existir documentos opcionales, que podrd adjuntar si dispone de la informacion oportuna.

? Iconografia
(A Downento 1
Documento obligatorio
n ANEMDO: justificante.pdf
Documento opcional

Documento 2
Documento dependiente
2
Documento 3 Documento no anexado

Documento anexado o paso completado

€5  (onfinuar )

Se hard clic en Continuar y se accedera al siguiente paso para registrar el recurso de reposicion a los

listados definitivos de admitidos y excluidos.

42 Registrar la solicitud
El siguiente paso sera “4. Registrar” donde visualizaremos todos los formularios que hemos rellenado y
comprobaremos que los datos proporcionados son correctos y que hemos anexado toda la documentacion

necesaria, ya que una vez registrada la solicitud, no sera posible su modificacion.

RECURSO DE REPOSICION A LAS LISTAS DEFINITIVAS DE ADMITIDOS/EXCLUIDOS (I O) Ap(,fc:::m

v A 3 4 5
Debe saber ) Rellenar ) Documentar ) Registrar Guardar )
Registrar la solicitud

Antes de registrar su solicitud, le mostramos un resumen de [a informacion proporcionada. Por favor revise que es correcta, ya que una vez registrada no podrd modificarla.

i

Formularios rellenados

E Solictud

S
% Documento 1

® Recuerde que una vez registrada, no podra modificarla.

€5  Regisia >

10
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Pulsaremos el boton Registra y nos aparecera la siguiente pantalla:

| Méloga de Seguridad 'E

Seleccione un certificado 7’5 ﬁl ﬁ

Canfirme & certficade pulsande Aceptar. Sino es este el certficade que desea
usar pudse Cancelar.

del certificado

Au:pl.ar: Cancelar

1 (’() Preparando entorno de firma digital. Puede
! tardar unos minutos, espere por favor...

Volvera a salir la pantalla de nuestro certificado digital para registrar telematicamente la solicitud.

Q Operacion realizada

Registro realizado correctamente. En breve aparecera reflejado en su
70na personal.

fa et

Nos aparecerd un mensaje como que hemos completado el registro correctamente y pulsaremos el boton

de Aceptar para pasar al siguiente paso y poder Guardar e Imprimir la solicitud.

11
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52 Guardar e Imprimir la solicitud
En el paso “5. Guardar”, si el proceso de registro se ha realizado satisfactoriamente, aparecera una

pantalla de confirmacién del registro, que permitira guardar y/o imprimir un justificante (recomendable). En esta

pantalla se permite también valorar el servicio ofrecido para futuras mejoras o modificaciones.

RECURSO DE REPOSICION A LAS LISTAS DEFINITIVAS DE ADMITIDOS/EXCLUIDOS S (D ,‘pﬁf(:fi'én
1v v 3v 4v 5v
Debe saber ) Rellenar ) Documentar ) Registrar Guardar

Imprimir la solicitud

La solicitud se ha registrado correctamente.

Justificante del registro
Es recomendable que se guarde en su equipo el justificante de registro firmado digitalmente. 51 desea imprimir una copia en papel use la version imprimible, que generara un cddigo de seguridad sobre el documento.

JL‘ Detalle del justificante D escarg ar P D Fi

Nos interesa su opinion

Valore del 13l 10 el servicio que le hemos ofrecido y pulse el botdn Valora.

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

No olvide cerrar la aplicacion, haciendo clic en el boton Cerrar Aplicacion que se encuentra en la parte

superior derecha de la pantalla.

12
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