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INSTRUCCIO de la directora general de Personal Docent sobre la presentacio de
documentacié i alta en nomina del personal funcionari interi en els cossos
docents de mestres, de catedratics i professors d'Ensenyament Secundari, de
catedratics ‘i professors d'escoles oficials d'idiomes, de professors técnics de
Formacié Professional, de catedratics i professors de Musica i Arts Esceniques,
de catedratics i professors d'Arts Plastiques i Disseny i de mestres de taller d'Arts
Plastiques 1 Disseny, que han obtingut destinacidé en els procediments
d'adjudicaci6é convocats per les Resolucions de 20 de juny de 2019 de la Direccid
General de Centres i Personal Docent i altres procediments convocats per la
Resolucid de 23 de gener de 2018, de la Direccidé General de Centres i Personal
Docent per la qual es regulen els procediments d'adjudicacié continua de llocs de
treball i de provisi6 de llocs de dificil cobertura en régim d'interinitat per al curs
2019/2020.

La Llei 39/2015, de 1'l d'octubre, del Procediment Administratiu Coma de les
Administracions Publiques, estableix en el seu article 14 els drets i obligacions
dels ciutadans per a relacionar-se electronicament amb les Administracions
Publiques, indicant que reglamentariament, les Administracions podran establir
l'obligacié de relacionar-se amb elles a través de mitjans electronics per a
determinats procediments i per a certs col-lectius de persones fisiques que per ra6
de la seua capacitat econdmica, tecnica, dedicacié professional o altres motius
quede acreditat que tenen accés i disponibilitat dels mitjans electronics
necessaris.

La Resolucid de 18 de juliol de 2019, de la directora general de Personal Docent,
regula la presentacié de documentaci6 i alta en nomina del personal funcionari
docent no universitari (DOGV Num. 8597 / 23.07.2019), i unifica el lliurament
de documentacid per al nomenament de personal funcionari interi amb el
lliurament de documentacié per a l'alta en nomina, constituint un unic
procediment electronic, l'emplenament del qual és obligatoria, havent de
completar-se el mateix fins a 1'altim pas de registre electronic de la sol-licitud.

El personal funcionari interi, una vegada adjudicat un lloc docent, per a la seua
alta en nomina haura de presentar la documentacié en la seu electronica de la
Generalitat Valenciana https://sede.gva.es, en el tramit denominat: “Presentacid
de documents i alta en ndmina del personal funcionari interi de tots els cossos
docents que han obtingut destinacid en els procediments d'adjudicacié convocats
per les Resolucions de 20 de juny de 2019 de la Direcci6 General de Centres i
Personal Docent i per la Resolucid de 23 de gener de 2018, de la Direccio
General de Centres 1 Personal Docent, per al curs 2019-20020".

L'accés a aquest tramit esta situat en la URL http://www.ceice.gva.es/web/rrhh-
educacion/documentacion.
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L'emplenament del tramit electronic €s obligatori, havent de completar-se el
mateix fins a ['ltim pas de registre electronic de la sol-licitud.

El tramit redueix la documentaci6 a presentar, substituint-la bé per la signatura
en el formulari electronic de les diferents declaracions responsables, bé per
l'autoritzacid per a la consulta de dades per mitjans telematics en altres
Administracions Publiques, com el lloc i provincia de naixement, la capacitacid
en valencia o el certificat negatiu de no estar inscrit en el Registre de delingiients
sexuals o els titols universitaris i, si escau, certes titulacions no universitaries.

El formulari electronic, que requerira ser signat electronicament per qualsevol
dels sistemes d'identificacié i signatura electronica admesos en la seu de la
Generalitat (certificats electronics admesos i1 cl@ve permanent), inclou el
necessari emplenament de les dades personals de personal funcionari interi, el
Numero d'Afiliaci6 a la Seguretat Social (NAF), les dades bancaries per a la
domiciliaci6 de la nomina, els relatius al model 145 de retencions sobre
rendiments del treball, les caselles associades amb les declaracions responsables i
les autoritzacions per a consulta de dades per mitjans telematics, aixi com
annexar els certificats medics pertinents.

El personal funcionari interi en signar electronicament el formulari corresponent i
annexar la documentacié declara que sén certs les dades consignades 1 es
responsabilitza de la documentacié adjunta, comprometent-se a provar-lo
documentalment si I'administracié convocant li ho requereix.

Només en el cas que el personal funcionari interi no autoritze la consulta de les
seues dades d'identitat, titulacié universitaria al-legada i accés al Registre Central
de Delingiients Sexuals, o bé no puga obtenir-se electronicament d'altres
administracions publiques, haura de presentar presencialment dita documentacio
(original i copia) en el registre de les Direccions Territorials d'Educacio.
Concretament hauran de fer-ho presencialment:

1- El personal funcionari interi que haja d'acreditar la formacié pedagogica per
titulacions no universitaries o per alguna de les certificacions previstes en la
Resolucié de 27 de novembre de 2018, de la direcciéd general de Politica
Educativa.

2- El personal funcionari interi que al-legue titulacié equivalent a l'efecte de
doceéncia que no estigui registrada en la base de titulacions del Ministeri
d'Educacio i Formacio Professional.
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En qualsevol cas, totes aquestes declaracions, certificacions 1 documents
electronics, si escau, seran incorporats a I'expedient de l'interessat del Registre de
Personal Docent i estaran subjectes a la confidencialitat exigida per la normativa
vigent.

El persondl funcionari interi que obtinga destinacid en els procediments
d'adjudicacié convocats durant el curs escolar, haura de presentar-se en el centre
docent adjudicat amb la credencial corresponent. Aquesta credencial signada pel
docent i pel titular de la direcci6 del centre es custodiara en el propi centre.

L'enviament de la credencial en paper a la Direccié Territorial, queda substituit
per l'anotacié en el sistema ITACA de I'alta del docent i data d'incorporaci6, que
sera comunicada electronicament al Registre de Personal Docent, conforme a
l'article 15 del Decret 51/2011, de 13 de maig, del Consell, sobre el sistema de
comunicacié de dades a la conselleria competent en materia d'educacio, a través
del sistema d'informaci6 ITACA, dels centres docents que imparteixen
ensenyaments reglats no universitaris.

Valéncia, 1 d’agost de 2019
La directora general dePersonal Docent

M.* Angeles Herranz Abalos



