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1. INTRODUCCIO

Una vegada conclos el desenrotllament de les activitats formatives (AF) del PAF (FASE II),
entrem en l'altima fase del procés formatiu, en la seua FASE lll, aix0 és, en |’:

1. Avaluacié i finalitzacié de les AF (elaboracié de la memoria, pujada de materials
generats, acta final, etc.)

2. Avaluacio del PAF i elaboracié i presentacié de la memoria corresponent.

Es important subratllar que la FASE Ill del PAF constituix una part essencial de la formacié6
portada a terme. El procés compartit per les i els participants en les AF de reflexid, analisi i
presa de decisions sobre els resultats obtinguts i la seua projeccio practica en la millora del
centre, la seua transcendéncia en l'optimitzacié de la progressioé de I'alumnat en el terreny
personal, social i propiament escolar, des de les majors cotes de presencia i participacio,
igualtat i coeducacid, és el que realment justifica i dona sentit a I'esfor¢ realitzat en la
planificacié i implementacio d'estes iniciatives formatives.

De la mateixa manera, l'avaluacié del PAF i l'elaboracié i presentacié de la memoria s'ha
d'enquadrar en una analisi i valoracio conjunta de les AF treballades en el curs, del seu
desenrotllament i assoliments, impulsat per la persona coordinadora de formacio del centre
(CFC), en estreta col-laboracié amb la direccié i de les corresponents persones CAF.

Totes les conclusions concretades i iniciatives adoptades en els processos de reflexid i
analisis impulsades s'han de reflectir en les memories de les diferents AF i del PAF.

Per a la gestio d'este procés en ITACA3, les persones CAF i CFC accediran a este modul
amb els seus respectius usuari i contrasenya dITACA, a través de l'adreca web
http://itaca3.edu.gva.es/itaca3-gad.

La gestio en ITACA3 de la FASE Il per part de les persones CAF i CFC consistira en el segiient:

PERSONES CAF

1. En el cas que extraordinariament hagen quedat pendents, registrar actes i pujar fulls de
firmes de les sessions fins a un mes després de finalitzada I'iltima sessié planificada.

2. Emplenar la memoria, en el format LimeSurvey.

3. Completar I'acta final marcant com o en el camp habilitat per a cada una
de les persones participants que han realitzat I'activitat formativa. Si el resultat és NO APTE
s’haura de seleccionar el motiu que el justifique.

4. Unicament en el cas de seminaris i PFC, i si s’han planificat sessions amb ponéncia,
precisar les hores reals de ponéncia desenrotllades, i indicar-ne el titol, o titols.

5. Adjuntar el material elaborat en I'activitat formativa, de manera obligatoria en el cas de
grups de treball, i voluntaria en seminaris i PFC.

6. Presentar la
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PERSONES CFC

1. A partir del moment en el que s’habilite en ITACA3 |a pestanya Memoria del PAF, realitzar
la memoria en el format LimeSurvey proporcionat, la qual no haura de concretar-se fins que
no s’hagen finalitzat totes les AF que I'han constituit (finalitzades, renunciades).

2. Supervisar el balang economic del PAF.

3. Presentar |la memoria del PAF després que s’haja presentat la Finalitzacioé de les AF que
I'han constituit.

IMPORTANT: La gestié de l'avaluacio del PAF en ITACA3 per part de les persones CFC,
s'iniciara en tots els PAF dels centres al mateix temps, a partir de la data que, en el seu
moment, establisca la Subdireccié General de Formacio del Professorat. A partir d'eixa data,
en l'apartat d'ITACA3 Programa d'activitats formatives, d'accés exclusiu per a les persones
CFC, s'habilitara la pestanya Memoria mostrant-se inicialment en color taronja.

2. GESTIO DE LA FASE Il EN ITACA 3 PER LES PERSONES CAF

2.1. Actes i fulls de firmes de les sessions que han quedat pendents

Lendema de I'iltima sessié planificada, la persona CAF podra comprovar que s'ha habilitat
en ITACA3 la pestanya Finalitzacio activitat (b) inicialment de color taronja. Per a aix0, haura
d'accedir a I'AF que coordina a través de l'enlla¢ http://itaca3.edu.gva.es/itaca3-gad
PROCEDIMENTS | Programa d'activitats formatives | Seminari | Grup de treball | Projecte.

@ tandeja delnformes (B Ayuda

S vt | contor
PROCEDIMENTOSv O Bwndgpdekomes @ A

Seminario

——y o
Dates inicales  + Definiciin Jusficadtn v Contenidos W Wanificackin | o Paicinanies o Ponentes v Presestacién Finalizacdn ot .:,1]

Bl cuestionario no ha sido cumplimentado e °

Acta f Fonentes Materll
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Des de la pestanya Planificacio (a), durant els 30 dies segiients a la finalitzacié de I'iltima
sessio, es podran registrar, o rectificar, les actes que hagen pogut quedar pendents, i aixi com
adjuntar fulls de firmes que es troben en la mateixa situacié. En cas que la plataforma no
permeta registrar o rectificar les actes, posar-se en contacte amb I'assessoria del CEFIRE de
referéncia, tenint en compte que el termini maxim de finalitzacié de les AF és el 30 de juny.

Per a poder presentar tota la documentacio corresponent en la pestanya Finalitzacio de
l'activitat (b), hauran d'estar registrades totes les actes i haver-se pujat tots els fulls de
firmes de les sessions existents en la pestanya Planificacio (a).

Si alguna sessio s'ha realitzat per videoconferéncia, en l'apartat Diligencia de l'acta
corresponent haura de quedar constancia expressa d'esta circumstancia, i la persona CAF
haura d'assenyalar en el full de firmes les persones que han assistit, de manera que amb la
seua unica firma donara fe de tal participacio.

Acta de la sesion .

B;!.! G| 0|52
_; I . G|l
Diligencia
e 4 B Qe
mdrddrrﬂld.
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2.2. Finalitzacio de l'activitat

En clicar la pestanya Finalitzacio activitat (b), es visualitzara I'enllag a la meméoria (b1), amb
informacio sobre el seu estat d'emplenament.

aca DR | |
Seminario
Datosinidales v Definidén  + Justificadén  + Contenidos  /Planifiadén  + Participantes  + Ponentes  + Presentacin | Fina uauana(imued|
entar memoria: https:/forms.edu.ga.es/index.php/73 ¥7 h °
El cwestionario no ha sido cumplimentado
Acta final Ponentes Material

2.2.1 Emplenament i enviament de la memoria

En accedir al qliestionari a través de I'enllag referit, es mostrara la pantalla segiient amb la
qual podrem triar I'ldioma en el qual es desenrotllara el qliestionari.

ey Castellarns - Espahol (Lamelang] = |
GENERALITAT | Aci. stelare - Culturs, Emplen
VALEMCIANA | ARA.

2025/2026 PAF Memoria Grups de Treball-Seminaris/Memoria Grupos de
trabajo

ﬁ

En polsar el boté Segiient, es mostraran les primeres questions per a iniciar I'elaboracié de
la Memoria. Durant lI'emplenament de la memoria es podra detindre l'elaboracié del
questionari per a continuar més tard, i fins i tot esborrar tot el realitzat per a comencgar de
nou.

Una vegada finalitzat el qiiestionari, si es considera que tot esta correcte, s'haura de polsar
el bot6 Envia per a concloure el procés.

5|16
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2.2.2 Subpestanyes "Acta final, "Ponents” i "Material"

Dins de la pestanya Finalitzacio activitat (b), es troben les subpestanyes Acta final, Ponents
i Material tal i com es mostra en la imatge seguent:

Seminario
Datosinidales  /Defiicdn  «Justicadén v Contenidos v Paniiacin o Partiipantes o Ponentes  + Presentacda || | 4 Finalzactn aamdad

mpmente memara: Mg /lorms.edu gva.es/index pho/ T3 ¥/
El cuestionario no ha sido umplimentado

akafinal o Ponentes o Material

F 7

a) Subpestanya Acta final

En esta subpestanya s'haura de marcar com a APTE o NO APTE (1), a cada una de les
persones participants que han realitzat I'activitat formativa. En cas de NO APTE, s'haura de
seleccionar el motiu en el llistat que apareix en el bot6 que es troba al costat de la persona
participant seleccionada (2).

Finalment, s'haura de polsar el bot6é Guardar (3). En cas d'error, es podran modificar les dades
introduides i tornar a guardar-les.

Una vegada guardades les dades quedara habilitat el bot6 Acta Final (4), a través del qual es
pot descarregar l'acta en format PDF.

6116



% GENERALITAT Secretaria Autonomica d’Educacié
\\\ VALENCIANA Subdireccié General de Formacié del Professorat

Conselleria d’Educacié, Cultura
i Universitats

lta('a £+ Personalizar M sdlir Valendd | Castellang

PROCEDIMIENTOS w @ Bandejadelnformes (P Myda
Seminario
Datos inidales  « Definidén Justificacién  + Contenidos ~ «Planificadén  ~ Partidpantes  «/Ponentes Presentaddn .. Finalizacion actividad

Cumplimantar memoria: hitps//forms.edu.gva.es/index. php/731213%
El cuestionario no ha sido cumplimentado

[

Acta final

L] INOMERE AFELLIDOS. M0 NOAFIO  MOTVO

) o g | i B

b) Subpestanya Ponents

Esta subpestanya Gnicament s’habilita en el cas de Seminaris i PFC, ja que son les activitats
formatives que permeten ponéncies. Si un seminari o PFC NO té planificades sessions amb
poneéncia, la pestanya apareixera de color verd i no s’haura de completar.

Seminario

Datos inicidles o Definicidn Justficadén o Contenidos Planificacén . Paidpantes . Ponentes o Presemtaciin 4 Finalizacdn awidad

Cumplmenter memaria: hrgsJ//forms.edu.gva.es/inder. phox 2.4
E aoestionano no ha sido aamplimentado

ahcafial] v Poentes Materlal

Si l'activitat formativa té planificades hores amb ponéncia, la subpestanya Ponents es
mostrara de color taronja i s'haura d'accedir a ella per a precisar les hores reals de ponéncia
que cada una de les persones ponents ha desenrotllat, i indicar el titol de la ponéncia en
valencia i en castella.

].taca & Personalizar ) salir Valencid

& Bandeja de Informe

Seminario
Datos iniciales  +~ Definicidn ~ + Justificaién - Contenidos - Planificacién  +~ Partidipantes  +~Ponentes  «~ Presentaddn .. Fnalizacidn actividad

Cumplimentar memoria:

B cuestionario no ha sido cumplimentado

— — [sms] | ] [Csmocswe]
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Si la o el ponent ha realitzat més hores de ponéncia que les planificades, la persona CAF
haura de posar-se en contacte amb l'assessoria responsable del CEFIRE de referéncia,
perqué realitze la modificacioé pertinent en la planificacié en GESFORM.

Si finalment no s'ha portat a terme la ponéncia que estava planificada, en el camp Hores
impartides s'haura de reflectir el valor 0.00 (1), i en el titol de la ponéncia s'haura d'especificar
No s'ha realitzat la ponéncia (2).

m Castellano

PROCEDIMIENTOS » @ Bandejade Informes @ Myuda

Seminario

Datosiniciales  + Definicion  + Justificadn  +~ Contenidos  + Planificacidn  + Participantes  ~ Pomentes  + Presentacién Finalizacidn adtividad

Cumplimentar memoria:i

El cuestionario no ha sido cumplimentado

Adafinal | + Ponentes |+ Material

Ponentes

pr——
oN NOMBRE APELLIDOS LI TR Tl SHORAS IMPARTIDAS TITULO DE PONENCIA EN VALENCIANO THTULO DE PONENCIA EN CASTELLANO

—

Finalment, per a gravar els canvis s'’haura de marcar el bot6 Guardar (3) i la pestanya Ponents
adoptara el color verd.

c) Subpestanya Material

Es en esta subpestanya on s'ha de gestionar la incorporacié del material o materials
elaborats de les diferents activitats formatives.

El seu emplenament és obligatori en el cas de grups de treball i voluntaria per a seminaris i

PFC. Esta és la rad per la qual en els dos ultims casos la subpestanya es mostra inicialment
de color verd.

La persona CAF podra adjuntar el material elaborat en l'activitat formativa accedint a la
pestanya Material | Nou, moment en el qual es mostrara la segiient finestra:

8116
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Seminario
Datosiniciales  + Definidén  +~Justificacidn  + Contenidos Planificacidn - Participantes  +~Ponentes . Presentacién

i Finalizacidin actividad
Cumplimentar memaria;
H cuestionario no ha sido cumplimentado

v Adafinal . Ponentes|| .+ Material

Listado del material

PRODUCTO DE LAACTMOAD  TIPOKOGA

TeNADL

Nuevo material

TIPO DOCUMENTO

Material: Andlisis Experimental (dnicamente en grupos de trabzjo)  Niveles:  educacién Infantil
Elabaracidn de materizl
Materiz| del alumno y Guia didddicz Mombre en
valenciano:
Nombre en
castellano:
TEMATICA TEMATICA ELEGIDA
Inclusién ed
Convivenciz y gestidn del suls
& < 1 2 > B [1-20/22
Descripcion del producto de la actividad:
B I U @ QH
Adjuntos
TIPOLOGIA NOMBRE DEL DOCUMENTO
ha encontrado ningtn elemento
Tipologfa:

Cancelar
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Si l'activitat és un grup de treball, es podran adjuntar dos tipus de productes de l'activitat,
sent obligatori almenys un. Els tipus de producte soén (1): Analisi experimental i Elaboracio
de material, havent d'incloure en este ultim "Material de I'alumnat” i "Guia didactica".

Tant en l'opci6 de "Analisi experimental" com en la de "Elaboracié de material", s'haura de
completar el o}

Seguidament, sera necessari triar la (2) seleccionant de la columna de 'esquerra
l'enunciat que corresponga a l'activitat formativa realitzada, i polsant en la fletxa
corresponent per a passar la tematica a la columna de la dreta quedant aixi gravada. En el
cas que siga necessari realitzar alguna modificacid i eliminar alguna tematica triada, s'haura
de seleccionar, i polsar a la fletxa corresponent tornant a la columna

En el camp (3), la persona CAF haura de concretar una
breu justificacio i descripcié del material generat o, en el cas de grup de treball, de lI'analisi
experimental efectuada.

Arribats a este punt, correspon gestionar, si és el cas, la pujada dels materials a la plataforma.
Per a aixo:

a) Es triara del desplegable (4) el tipus d'arxiu que es pujara (PDF, AVI, MPEG,
etc.)
b) En polsar el bot6 (5), es mostraran les carpetes i arxius del nostre

ordinador per a poder triar I'arxiu que es vol pujar. En realitzar esta accio, l'arxiu
apareixera en el camp en blanc que esta al costat d'este boté.

c) Unavegada seleccionat l'arxiu, s'haura de polsar el boto (6). En eixe moment
el document es desara i apareixera en el camp Si un mateix producte de
I'activitat esta compost per diversos arxius, encara que es poden pujar de manera
independent, repetint els passos a, b i ¢ de la seqliéncia exposada, es recomana que
es comprimisquen en una carpeta (zip o similar) per a seleccionar-la i adjuntar-la.

d) Finalment, s'haura de polsar el boté (7).

En el cas que es pretenga pujar un nou material de I'AF, es procedira segons |'exposat devent,
en acabar cada vegada, polsar el boto pel que una AF pot tindre diferents materials
i cada material pot tindre diferents arxius.

IMPORTANT: perqueé el material pujat romanga en la plataforma, és necessari polsar el bot6
assenyalat en la imatge segiient. Si no es realitza esta accio, el material no quedara
gravat.
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PROCEDIMIENTOS ~ S Bandejadelnformes () Apda

Seminario
Datosinidales Definicin  + Justificacibn Contenidos  +~Planificadén - Partidpantes - Ponentes  +~Presentacién . Finalizaotn actividad

Cumplimentar memaria:

H cuestionario no ha sido cumplimentado

v Aafinal o Ponentes| ./ Material

Listado del material

PRODUCTO DE LAACTVDAD  TIPOLOGIA NVELES TewAnOu TP DOCUMENTO NOMERE

Informe [

En guardar les dades, la subpestanya Material canviara a color verd en el cas de grups de
treball. En seminaris i PFC, com ja s'ha indicat, per defecte ix en eixe color, ja que no és
obligatori.

Per a comprovar si tot esta correcte, es pot obtindre un document on es reflectix el material
aportat marcant el boté Informe.

2.2.3 Presentacio de la finalitzacio de I'activitat

La pestanya de Finalitzacio activitat no canviara a color verd si no s’ha accedit a la Memoria,
s’ha empenat i enviat.

£ Personalizar ) st Valencid | Castebano

& Bandejadeinformes @ Apda
Seminario
Datosinicales  + Definicion  + Justificadén  + Contenidos  + Planificacién  + Participantes  + Ponentes  + Presentacion | 4. Finalizacién actividad

Cumplimentar memoria: - Meps:/lorms eda ga.es/edex phorsa
- — ———————
H cwestionario no ha sido cumplimentado

wAdafinal v Ponentes Material

Listado del material

PROOUCTO DE LAMCTMDAD  TIROLOGIA NIVELES TEMATA TIPO DOCUMENTO NOMERE

Aixi doncs, quan s’hagen realitzat totes les accions descrites en les subpestanyes Acta final,
Ponents i Material, i s'haja emplenat i enviat la memoria, la pestanya Finalitzacio activitat
passara a mostrar-se en color verd i s'habilitara el boté Presentar (1) amb el qual es podra
presentar tota la documentacio i Finalitzar l'activitat.

Si s'intenta presentar la Finalitzacio de l'activitat sense haver registrat totes les actes de les
sessions ni pujat tots els fulls de firmes en la pestanya Planificacio, s'alertara de la situacié
indicant que no es pot procedir a la presentacio.

11116
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Es molt important revisar tots els camps abans de clicar el boté Presentar per a comprovar
que totes les dades son correctes, ja que una vegada presentada la documentacio ja no es
podra afegir, eliminar o modificar res, passant l'activitat formativa a l'estat d'Avaluacio.

| e
PROCEDIMIENTOS ~ @ Bandejadeinformes (P Auda

Seminario
Datosiniciales  + Definkién  + Justificadn  + Contenidos  + Planifiadén  +~ Pamicipantes - Pomentes  + Presentacién | - Finalizacién actividad

ar memoria: https:/forms.edu g es/findex phms +

Cuestionario cumplimentado g

« Mtafindl  +/Ponentes  + Material

Acta final

DN NOMERE APELLIDOS MTD  NOAPTD  MOTMVD
o [ mro |
& [ atconc |
vl Nt motes
o =
o
o ==

3

No obstant aix0, davant qualsevol necessitat de modificacio o rectificacié en la Finalitzacio
de l'activitat, la persona CAF haura de comunicar-ho a l'assessoria responsable del CEFIRE
de referéncia, perque, si és el cas, s'articulen les actuacions pertinents que facen possible
tals modificacions o rectificacions.

3.GESTIO DE LA FASE Ill EN ITACA3 PER LA PERSONA COORDINADORA
DE FORMACIO DEL CENTRE (CFC)

3.1. Habilitacié de la pestanya "Memoria" en I'apartat d'ITACA3 "Programa
d’ activitats formatives"

A partir de la data establida per a tots els PAF dels centres per la Subdireccié General de
Formacié del Professorat comencara el procés d'avaluacio i finalitzacio del PAF i no es podra
iniciar fins que no hagen conclos, o s'hagen tancat, les activitats formatives que el
componen, i les persones CAF hagen tramitat la documentacio corresponent, o I'assessoria
de referéncia de la xarxa CEFIRE haja gestionat la seua suspensio anticipada, en el cas de no
haver-se portat a terme.

La data limit per a I'enviament de la documentacio és el 3 de juliol de 2026. Aixo implica la
necessaria coordinacio prévia de la persona CAF amb la persona CFC.

Per a iniciar la realitzacié de la memoria preceptiva i presentacié del PAF, en l'apartat
d'ITACA3 Programa d'activitats formatives d'accés exclusiu per a les persones CFC,
s'habilitara la pestanya Memoria inicialment de color taronja:
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Programa de actividades formativas
v v Proy formadén de centros  Gruposdewabajo  Seminarios Presentadénf 4. Memoria

Cumplimentar cuestionario: hitps.//forms.edu.gva.es/index php/¥ 1
El cuestionario no ha sido cumplimentado

3.2. Realitzacioé de la memoria

A partir d'este moment, les persones CFC podran realitzar la memoria del PAF accedint al
questionari corresponent, tal com s'indica en el punt 2.2.1 (i que es reflectix en les segiients

imatges). Encara que este punt pertany a la gestié de les persones CAF, el procediment per
a les persones CFC és el mateix.
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3.3. Supervisio de la valoraci6 i balang economic del PAF

Abans de presentar la memoria, la persona CFC haura de supervisar la valoracié economica
i el balang corresponent a les AF del PAF (ingressos, gastos, romanent). No obstant aixo, si

per qualsevol motiu esta informacié no estiguera reflectida en l'apartat corresponent, la
persona CFC podra presentar la Memoria del PAF igualment.
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3.4. Presentacio de la Memoria

Una vegada realitzada i enviada la memoria, la pestanya Memoria passara a color verd i
s'habilitara el bot6 Presentar, que en ser polsat per la persona CFC, esta haura presentat la

memoria i conclos la seua tasca, quedant pendent de la revisio i finalitzacioé per part de
I'assessoria responsable del CEFIRE de referéncia.
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