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El canal, el código, el contexto y el 
registro

1. ELEMENTOS PRAGMÁTICOS DEL TEXTO

Elementos de la comunicación II: 

El canal, el código, el 
contexto y el registro

Elementos pragmáticos del texto: son aquellos 
elementos que intervienen en la comunicación y son:

Emisor,  receptor (unidad 3), 

Canal, código, contexto y registro (unidad 4)

2. MORFOLOGÍA Y SINTAXIS

Los verbos: formas no 
personales

1-	 Definición	del	verbo
2-	 Clasificación
3-	 Formas	no	personales	del	verbo
4-	 Perífrasis	verbales

3. ORTOGRAFÍA

Usos de las mayúsculas
Reglas	ortográficas	de	las	mayúsculas

4. REFLEXIÓN CRÍTICA ESCRITA

El correo electrónico
Elementos del correo electrónico:       
destinatario, asunto, mensaje…
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1. ELEMENTOS PRAGMÁTICOS DEL TEXTO 

El canal, el código, el contexto y el 
registro
El canal	es	el	medio	físico	a	través	del	cual	se	transmite	y	se	recibe	el	mensaje.	Si	leemos	un	periódico	impreso,	el	
canal es el papel, si el periódico es en linea, el canal es Internet,  pero si asistimos a una conferencia, el canal son 
las	ondas	sonoras.

El código	es	un	conjunto	de	signos	y	reglas.	El	código	que	se	emplea	en	un	acto	de	comunicación	debe	ser	común	
para	el	emisor	y	el	receptor	a	fin	de	que	la	comunicación	sea	eficaz.	El	emisor	codifica	la	información	y	el	receptor	
se	encarga	de	decodificarla.	Hay	muchos	tipos	de	códigos	que	emplean	diferentes	signos:	el	código	de	circulación,	
el	lenguaje	de	los	sordos,	el	código	morse,	etc.	Si	recibes	una	carta	de	un	amigo	o	amiga	de	la	infancia,	el	código	
será la lengua escrita: el castellano, el valenciano o la lengua correspondiente	según	el	caso.

El contexto	es	el	conjunto	de	circunstancias	que	acompañan	al	acto	de	comunicación.	
Ejemplo: el	lugar,	momento,	espacio…	donde	se	produce	la	comunicación.	En	la	imagen,	el	contexto	podría	ser:	la	
reunión	de	trabajo;	la	oficina…

El registro	es	la	variedad	de	la	lengua	que	utilizan	los	hablantes	para	comunicarse.
Estas	formas	 lingüísticas	variadas	dependen	tanto	del	momento	y	del	contexto	comunicativo	como	de	 la	clase	
social	y	del	nivel	cultural	de	los	hablantes.
Cuando	nos	expresamos,	no	lo	hacemos	siempre	de	la	misma	manera,	sino	que	seleccionamos	una	“forma de 
hablar”	según	el	contexto	en	el	que	nos	encontramos.
Cuanto	más	culto	es	un	hablante,	más	registros	domina,	y	así	podrá	variar	con	facilidad	de	un	registro	familiar	
cuando	está	con	sus	amistades,	a	uno	formal	y	solemne	cuando	diga	unas	palabras	en	la	boda	de	un	conocido,	a	
uno	formal	y	cordial	cuando	se	presente	a	una	entrevista	de	trabajo,	etc.
General	de	Tráfico.

Los factores que intervienen en la elección del registro son los siguientes:
• El tema,	que	puede	ser	general	o	especializado
• La relación entre el emisor y el receptor, que condiciona el nivel de formalidad y determina el uso de 

registros	formales	o	registros	informales.
• El canal de comunicación.	Si	es	oral	es	más	espontáneo,	mientras	que	si	es	escrito	es	más	planificado.
• La intención comunicativa,	que	puede	ser	subjetiva	cuando	el	emisor	expresa	su	opinión	personal	u	

objetiva	cuando	informa	de	una	realidad.
• El contexto.	El	lugar	y	las	circunstancias	en	los	que	se	produce	la	comunicación	determinan	el	registro	

lingüístico	de	debesos	usar.	El	contexto	en	el	que	se	produce	la	comunicación	puede	tener	un	carácter	
formal:	una	entrevista	de	trabajo;	o	informal:	una	conversación	entre	amigos	en	una	cafetería.

Las clases de registros lingüísticos son las siguientes:

A. Registros formales: se	caracterizan	por	la	preocupación	del	emisor	por	el	uso	de	un	lenguaje	cuidado.	
Entre	estos	se	encuentran:	el	científico-técnico,	el	literario,	el	jurídico,	el	administrativo,	el	periodístico	y	el	
publicitario.

B. Registros informales:	suelen	darse	en	la	comunicación	interpersonal.	Entre	estos	están:	el	coloquial	
o	familiar,	que	se	caracteriza	por	la	falta	de	planificación,	la	preferencia	por	las	estructuras	simples	y	la	
expresividad	del	hablante.	Y	el	vulgar,	que	se	caracteriza	por	su	pobreza	léxica,	el	uso	muy	incorrecto	de	la	
lengua	y	el	empleo	de	elementos	lingüísticos	considerados	vulgares.
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1. Lee con atención la siguiente nota de prensa publicada por el Ministerio de Educación y Formación 
Profesional y el Ministerio de Cultura y Deporte.

El Museo Sorolla presenta la exposición ‘Sorolla, un 
jardín para pintar’

Prensa. Actualidad
6 de julio de 2018

Nota de Prensa

La muestra relata a través de una selección de óleos, dibujos, esculturas, azulejos y fotografías la 
pasión por los jardines de uno de los pintores españoles más universales

La exposición permanecerá abierta al público hasta el 20 de enero de 2019

El	Ministerio	de	Cultura	y	Deporte	ha	inaugurado	hoy	en	el	Museo	Sorolla	(Madrid)	la	exposición	‘Sorolla,	un	jardín	
para	pintar’,	un	recorrido	por	la	evolución	de	la	pintura	del	artista	valenciano	mientras	diseñaba	y	veía	crecer	su	
propio	jardín.	La	muestra,	que	fue	organizada	inicialmente	en	colaboración	con	La	Caixa	para	el	Caixaforum	de	
Sevilla,	se	presenta	hasta	el	20	de	enero	de	2019	en	el	Museo	Sorolla	bajo	el	patrocinio	de	la	Fundación	Museo	
Sorolla	y	la	Fundación	Mutua	Madrileña.

Comisariada	 por	Consuelo	 Luca	de	 Tena,	 directora	del	Museo	Sorolla,	 conjuntamente	 con	María	 López	 y	Ana	
Luengo,	‘Sorolla,	un	jardín	para	pintar’	relata	cómo	Sorolla	concibió	su	jardín	de	artista	en	su	casa	de	Madrid	y	la	
influencia	que	ejercieron	en	su	obra	los	patios	y	jardines	de	los	Reales	Alcázares	de	Sevilla	y	de	la	Alhambra	de	
Granada.

Cuadros	y	dibujos	de	Joaquín	Sorolla,	fotografías	del	jardín	en	época	de	Sorolla	y	esculturas	y	azulejos	originarios	
de	la	decoración	del	jardín,	todos	procedentes	de	las	colecciones	del	Museo	Sorolla	y	la	Fundación	Museo	Sorolla,	
integran	 la	muestra,	que	se	presenta	articulada	en	seis	secciones:	 ‘Un	 jardín	para	vivir.	Un	 jardín	para	pintar’;	
‘Primer	jardín,	Sevilla’;	‘El	Patio	andaluz’;	‘Segundo	jardín.	Roma	y	Granada’;	‘El	tercer	jardín.	Estanque	y	pérgola’;	y	
‘Epílogo’.
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A	través	del	recorrido	de	 ‘Sorolla,	un	jardín	para	pintar’	se	observa	a	un	Sorolla	maduro,	que	a	 lo	 largo	de	sus	
últimos	años,	en	medio	de	los	esfuerzos	que	le	exige	la	realización	del	gran	encargo	de	los	murales	de	‘Visión	de	
España’	para	la	Hispanic	Society	de	Nueva	York,	encuentra	el	tiempo	para	pensar	un	jardín,	trazarlo,	plantarlo,	
cultivarlo	y	sentarse	a	disfrutarlo	pintándolo:	un	Sorolla	a	la	vez	pintor	y	jardinero,	como	lo	fueron	otros	pintores	
de	su	tiempo.	La	exposición	pretende	también	llamar	la	atención	sobre	los	aspectos	específicamente	botánicos	
del	jardín,	que	son	los	que	le	prestan	todo	aquello	que	Sorolla	más	estimaba:	color,	variedad,	movimiento,	vida.

Uno	de	los	grandes	sueños	de	la	vida	del	pintor	Joaquín	Sorolla	fue	unir	en	un	solo	espacio	su	estudio	y	su	casa,	su	
pintura	y	su	familia,	todo	ello	amparado	por	un	bello	jardín.	El	actual	Museo	Sorolla	de	Madrid	es	la	culminación	
de	ese	sueño,	y	su	jardín	constituye	una	de	las	obras	maestras	más	importantes	del	artista.

La exposición	‘Sorolla,	un	jardín	para	pintar’	es	el	relato	de	cómo	el	pintor	concibió	su	jardín	de	artista	como	un	
espacio	para	la	belleza,	el	deleite	sensorial	y	la	creación	pictórica.

2. Indica los elementos pragmáticos o elementos de la comunicación que aparecen en el texto que 
acabas de leer:

Emisor  ___________________________________________________________________________________________________

Receptor  ___________________________________________________________________________________________________

Canal  ___________________________________________________________________________________________________

Código  ___________________________________________________________________________________________________

Contexto	 ___________________________________________________________________________________________________

Registro  ___________________________________________________________________________________________________

3. Explica el significado de las siguientes expresiones que aparecen en el texto:

a)		 …bajo	el	patrocinio	de	la	Fundación	Museo	Sorolla	y	la	Fundación	Mutua	Madrileña.
_______________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________

b)	 Comisariada	por	Consuelo	Luca	de	Tena,...
_______________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________

c)	 ...	un	Sorolla	a	la	vez	pintor	y	jardinero.
_______________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________

d)	 ...	el	deleite	sensorial,	,...
_______________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________
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2. MORFOLOGÍA Y SINTAXIS

Los verbos: formas no personales
1. Definición:
Los	verbos	son	las	palabras	de	la	oración	que	nos	informan	de	lo	que	hace	o	le	sucede	al	sujeto.	Estas	acciones	o	
estados	suceden	en	un	tiempo	determinado.
Ejemplo:  

Paula   

desayuna café con tostadas.
toma el metro de las siete y media.
llega a su trabajo a las nueve.
trabaja intensamente hasta la una.
piensa en la hora de volver a casa.

2. Clasificación
Los	verbos	españoles	se	distribuyen	en	tres	conjugaciones:

PRIMERA CONJUGACIÓN
Formada	por	todos	los	verbos	
cuyo	infinitivo	termina	en	-ar.

cantar, amar, saltar

SEGUNDA CONJUGACIÓN
Formada	por	todos	los	verbos	
cuyo	infinitivo	termina	en	-er.

comer,	beber, temer

TERCERA CONJUGACIÓN
Formada	por	todos	los	verbos	
cuyo	infinitivo	termina	en	-ir.

vivir, partir,	recibir

3. Formas no personales
Las formas	no	personales	del	verbo	son	el	infinitivo,	el	gerundio	y	el	participio.	Se	llaman	así		porque	no	tienen	ni	
persona	ni	número.

INFINITIVO GERUNDIO PARTICIPIO

-ar 						buscar
-er       comer
-ir        vivir

-ando  						buscando
-iendo       comiendo
-iendo       viviendo

-ado 							buscado
-ido         comido
-to           visto
-so          impreso/imprimido
-cho        dicho

4. Las perífrasis verbales

Las	perífrasis	son	construcciones	sintácticas	de	dos	o	más	verbos.

Están normalmente compuestas por:



Competencias básicas II. Castellano

7

Unidad 4 / El canal, el código, el contexto y el registro

a. Un verbo auxiliar conjugado.

Ejemplo: Quiero	comprar	un	regalo.

b. Un elemento de enlace –preposición o conjunción– que puede aparecer o no.

Ejemplo:	tengo	que	estudiar;	iba	a	cenar;	debes	(Ø)	empezar.

c. El verbo principal, que aporta el significado fundamental, y que va en forma no personal es decir, en 
infinitivo, gerundio o participio.

Ejemplo:	Estamos	comiendo	pizza.

En	castellano	hay	unas	ciento	cuarenta	perífrasis,	las	más	usadas	son:

PERÍFRASIS EJEMPLOS

ir a + infinitivo Vamos a trabajar	todos	los	días.

estar + gerundio Ellos están preparando una	fantástica	cena.

poder + infinitivo No podrás saber nunca	la	verdad.

deber + infinitivo Tú	debes conocer la	verdad.

deber de + infinitivo Debe de ser el	hermano	menos	de	Julio.

tener que + infinitivo Los menores tienen que ir	acompañados.

haber de + infinitivo El alumnado ha de realizar	la	matrícula	en	septiembre.

4. Subraya los verbos (no las perífrasis verbales) que aparecen en el texto siguiente:

La basura orgánica

Los compuestos o materiales orgánicos son los procedentes de seres vivos, como plantas o animales, por ejemplo 
el	cuero	o	la	piel	de	una	naranja.	Si	hablamos	de	basura,	la	basura	orgánica	está	constituida	por	desperdicios	que	
tienen	su	origen	en	un	ser	vivo.	Los	restos	orgánicos	o	basura	orgánica	constituyen	casi	la	mitad	de	la	basura	total	
producida.

Se	llama	orgánica	porque	proviene	de	organismos	(seres	vivos).	Un	organismo	es	un	ser	vivo.

Sin	embargo,	los	compuestos	inorgánicos	están	constituidos	por	minerales	y	no	por	seres	vivos	o	sus	restos.

La	basura	inorgánica	son	restos	que	NO	tienen	procedencia	de	seres	vivos	o	restos	biológicos.

La mayor cantidad	de	basura	inorgánica	está	formada	por	papel	y	cartón,	vidrio,	plásticos,	metales,	etc.
Cuando	un	resto	se	descompone	es	como	si	la	propia	naturaleza	lo	hubiera	reciclado,	el	problema	es	que	tarde	
mucho	en	descomponerse	y	permanezca	mucho	tiempo	como	basura	en	la	tierra.

La principal diferencia	entre	orgánicos	e	inorgánicos	es	el	tiempo	de	descomposición	o	degradación.
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Mientras los	restos	orgánicos	se	descomponen	en	poco	tiempo	los	inorgánicos	tardan	bastante	más,	por	lo	que	
se	intentan	reciclar	o	reutilizar.

Hay	algunos	restos	inorgánicos	que	pueden	tardar	miles	de	años	en	descomponerse.

Precisamente por	esto	se	dice	que	la	basura	orgánica	es	biodegradable,	lo	que	significa	que	se	puede	descomponer	
y	a	través	de	ella	obtener	abono	orgánico	o	compost.

Una	piel	de	plátano	se	degrada	en	unos	días,	pero	una	bolsa	de	plástico	tarda	años	en	ser	degrada	por	la	propia	
naturaleza.

Debido	a	la	gran	diferencia	entre	unos	y	otros	se	recomienda	su	separación.

Fuente: http://www.areaciencias.com/biologia/basura-organica.html

5. Escribe las formas no personales de los verbos subrayados del texto anterior:

VERBO DEL TEXTO INFINITIVO GERUNDIO PARTICIPIO

son

hablamos

tienen

constituyen

se llama

provienen

es

se descompone

hubiera	reciclado

tarde

permanezca

se dice
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VERBO DEL TEXTO INFINITIVO GERUNDIO PARTICIPIO

significa

obtener

degrada

debido

se recomienda

6. Escribe un ejemplo con cada perífrasis verbal de cuadro siguiente:

VERBO DEL TEXTO INFINITIVO

ir	a	+	infinitivo _____________________________________________________________________________________

estar + gerundio _____________________________________________________________________________________

poder	+	infinitivo _____________________________________________________________________________________

deber	+	infinitivo _____________________________________________________________________________________

deber	de	+	infinitivo _____________________________________________________________________________________

tener	que	+	infinitivo _____________________________________________________________________________________

haber	de	+	infinitivo _____________________________________________________________________________________

7. Subraya las perífrasis que encuentres en el siguiente fragmento del texto anterior:

“Los compuestos o materiales orgánicos son los procedentes de seres vivos, como plantas o animales, por ejemplo 
el	cuero	o	la	piel	de	una	naranja.	Si	hablamos	de	basura,	la	basura	orgánica	está	constituida	por	desperdicios	que	
tienen	su	origen	en	un	ser	vivo.	Los	restos	orgánicos	o	basura	orgánica	constituyen	casi	la	mitad	de	la	basura	total	
producida.

Se	llama	orgánica	porque	proviene	de	organismos	(seres	vivos).	Un	organismo	es	un	ser	vivo.

Sin	embargo,	los	compuestos	inorgánicos	están	constituidos	por	minerales	y	no	por	seres	vivos	o	sus	restos.
La	basura	inorgánica	son	restos	que	NO	tienen	procedencia	de	seres	vivos	o	restos	biológicos.

La mayor cantidad	de	basura	inorgánica	está	formada	por	papel	y	cartón,	vidrio,	plásticos,	metales,	etc.
Cuando	un	resto	se	descompone	es	como	si	la	propia	naturaleza	lo	hubiera	reciclado,	el	problema	es	que	tarde	
mucho	en	descomponerse	y	permanezca	mucho	tiempo	como	basura	en	la	tierra.

La principal diferencia	entre	orgánicos	e	inorgánicos	es	el	tiempo	de	descomposición	o	degradación.

Mientras los	restos	orgánicos	se	descomponen	en	poco	tiempo	los	inorgánicos	tardan	bastante	más,	por	lo	que	
se	intentan	reciclar	o	reutilizar.

Hay	algunos	restos	inorgánicos	que	pueden	tardar	miles	de	años	en	descomponerse.

Precisamente por	esto	se	dice	que	la	basura	orgánica	es	biodegradable,	lo	que	significa	que	se	puede	descomponer	
y	a	través	de	ella	obtener	abono	orgánico	o	compost.

Una	piel	de	plátano	se	degrada	en	unos	días,	pero	una	bolsa	de	plástico	tarda	años	en	ser	degrada	por	la	propia	
naturaleza.

Debido	a	la	gran	diferencia	entre	unos	y	otros	se	recomienda	su	separación.”
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3. ORTOGRAFÍA

Uso de las mayúsculas
Escribimos	con	mayúscula	la	letra	inicial	de	la	primera	palabra	de	un	escrito	y	la	que	va
después	de	punto:	Hoy	no	iré.	Mañana	puede	que	sí.
El	empleo	de	la	mayúscula	no	exime	de	poner	la	tilde	cuando	así	lo	exijan	las	reglas	de	acentuación:	África.

Además,	escribimos	con	la	letra	inicial	mayúscula:

Además, escribimos con la letra inicial mayúscula:
•  Los	nombres	propios	de	persona,	animal	y	cosa:	Beatriz,	Platero,	Roma.

•  Los	apellidos:	Jiménez,	García,	Mendoza,	Rodrigo.

•  Los	nombres	de	divinidades:	Dios,	Jehová,	Alá,	Afrodita,	Júpiter,	Atenea.

•  Los	nombres	de	los	libros	sagrados:	la	Biblia,	el	Corán,	Talmud...

•  Los	sobrenombres,	apodos	y	seudónimos:	Manuel	Benítez,	El	Fígaro.

•  Los	nombres	geográficos	(continentes,	países,	ciudades,	comarcas,	mares,	ríos,	etc.):	América,	África,		 	
	 	 Italia,	Canadá,	Toledo,	Lima,	las	Alpujarras,	la	Rioja.	Incluso	el	artículo	si	éste	forma	parte	del	nombre:	El		
	 	 Escorial.

•  Los	nombres	de	vías	y	espacios	urbanos:	plaza	de	España.

•  Los	nombres	de	los	planetas,	astros	o	constelaciones,	los	signos	del	Zodiaco	y	los	puntos	cardinales:		 	
	 	 Marte,	Aries,	Géminis,	Norte,	Sur,	Este,	Oeste.

•  Los	nombres	de	entidades,	organismos,	departamentos	o	divisiones	administrativas,	edificios,		 	
	 	 monumentos,	establecimientos	públicos,	partidos	políticos,	etc.:	el	Ministerio	de	Hacienda.

•  Los	nombres	de	festividades	religiosas	o	civiles:	Epifanía,	Pentecostés,	Navidad,	Corpus,	Día	de	la		 	
	 	 Constitución,	Año	Nuevo,	Feria	de	Abril.

•  Los	nombres	de	marcas	comerciales:	Me	he	comprado	un	Seat.

•  Los	nombres	de	edades	y	épocas	históricas,	cómputos	cronológicos,	acontecimientos	históricos	y		 	
  movimientos religiosos, políticos o culturales: la Primera Guerra Mundial

•  Las	siglas	y	algunos	acrónimos:	ISBN,	OTI,	ONG.

•  Las	cabeceras	de	diarios	y	revistas:	EL	PAÍS,	LA	NACIÓN,	TIEMPO.

•  En	textos	jurídicos	y	administrativos	—decretos,	sentencias,	bandos,	edictos,	certificados	o	instancias—,		
	 	 el	verbo	o	verbos	que	presentan	el	objetivo	fundamental	del	documento:	CERTIFICA,	EXPONE,	SOLICITA.

•  Los	textos	de	los	carteles	de	aviso,	para	asegurar	su	visibilidad:	SE	RUEGA	NO	FUMAR;	PROHIBIDO	EL		 	
	 	 PASO.

8. Subraya las palabras que aparecen en mayúscula en el siguiente fragmento del texto sobre Sorolla e 
indica por qué.

“El Ministerio de Cultura y Deporte ha inaugurado hoy en el Museo Sorolla (Madrid) la exposición ‘Sorolla, 
un jardín para pintar’, un recorrido por la evolución de la pintura del artista valenciano mientras diseñaba 
y veía crecer su propio jardín. La muestra, que fue organizada inicialmente en colaboración con La Caixa 
para el Caixaforum de Sevilla, se presenta hasta el 20 de enero de 2019 en el Museo Sorolla bajo el patrocinio 
de la Fundación Museo Sorolla y la Fundación Mutua Madrileña.
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Comisariada	por	Consuelo	 Luca	de	 Tena,	 directora	del	Museo	Sorolla,	 conjuntamente	 con	María	 López	 y	Ana	
Luengo,	‘Sorolla,	un	jardín	para	pintar’	relata	cómo	Sorolla	concibió	su	jardín	de	artista	en	su	casa	de	Madrid	y	la	
influencia	que	ejercieron	en	su	obra	los	patios	y	jardines	de	los	Reales	Alcázares	de	Sevilla	y	de	la	Alhambra	de	
Granada.”

_____________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________
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4. LA REFLEXIÓN CRÍTICA ESCRITA

El correo electrónico

El	correo	electrónico	(en	inglés:	electronic	mail,	comúnmente	abreviado	e-mail)	es	un	servicio	de	red	que	permite	
a	los	usuarios	enviar	y	recibir	mensajes	(también	denominados	mensajes	electrónicos	o	cartas	digitales)	mediante	
redes	de	comunicación	electrónica.	Por	medio	del	correo	electrónico	se	puede	enviar	no	solamente	texto,	sino	
todo	tipo	de	archivos	digitales,	si	bien	suelen	existir	limitaciones	al	tamaño	de	los	archivos	adjuntos.
Cuando	una	persona	decide	escribir	un	correo	electrónico,	su	programa	(o	correo	web)	le	pedirá	como	mínimo	
tres cosas:

• Destinatario: una	o	varias	direcciones	de	correo	a	las	que	ha	de	llegar	el	mensaje

• Asunto:	una	descripción	corta	que	verá	la	persona	que	lo	reciba	antes	de	abrir	el	correo

• El propio mensaje. Puede	ser	sólo	texto,	o	incluir	formato,	y	no	hay	límite	de	tamaño.

Además	del	campo	Para,	existen	los	campos	CC	y	CCO,	que	son	opcionales	y	sirven	para	hacer	llegar	copias	del	
mensaje a otras personas:
• Campo CC (Copia	de	Carbón):	quienes	estén	en	esta	lista	recibirán	también	el	mensaje,	pero	verán	que	no	
va	dirigido	a	ellos,	sino	a	quien	esté	puesto	en	el	campo	Para.
• Campo CCO	 (Copia	de	Carbón	Oculta):	una	variante	del	CC,	que	hace	que	 los	destinatarios	 reciban	el	
mensaje	sin	aparecer	en	ninguna	lista.	Por	tanto,	el	campo	CCO	nunca	lo	ve	ningún	destinatario.

Una	vez	que	el	destinatario	ha	recibido	el	mensaje	puede	hacer	varias	cosas	con	él:
• Responder: escribir	 un	mensaje	 a	 la	 persona	que	ha	mandado	el	 correo	 (que	es	 sólo	una).	 Existe	 la	
variante	Responder	a	todos,	que	pone	como	destinatarios	tanto	al	que	lo	envía	como	a	quienes	estaban	en	el	
campo CC
• Reenviar: pasar este correo a una tercera persona, que verá quién era el origen y destinatario original, 
junto	con	el	cuerpo	del	mensaje.	De	forma	opcional	se	puede	añadir	más	texto	al	mensaje	o	borrar	los	encabezados	
e	incluso	el	cuerpo	(o	parte	de	él)	de	anteriores	envíos	del	mensaje.
• Marcar como correo no deseado (spam): separar el correo y esconderlo para que no moleste, de 
paso	instruyendo	al	programa	para	que	intente	detectar	mejor	mensajes	parecidos	a	éste.	Se	usa	para	evitar	la	
publicidad	no	solicitada.
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• Archivar:	guardar	el	mensaje	en	el	ordenador,	pero	sin	borrarlo,	de	forma	que	se	pueda	consultar	más	
adelante.	Esta	opción	no	está	en	forma	explícita,	ya	que	estos	programas	guardan	los	mensajes	automáticamente.
• Borrar: Se	envía	el	mensaje	a	una	carpeta	Elementos	eliminados	que	puede	ser	vaciada	posteriormente.
• Mover a carpeta o Añadir etiquetas: algunos sistemas permiten catalogar los mensajes en distintos 
apartados	 según	el	 tema	del	que	 traten.	Otros	permiten	añadir	marcas	definidas	por	el	usuario	 (ej:	 “trabajo”,	
“casa”,	etc.).

Wikipedia. La enciclopedia libre.
13 de agosto de 2018.

Este es un ejemplo de un correo electrónico con un lenguaje formal:
“Todo	el	alumnado	matriculado	en	el	programa	formativo	para	la	prueba	de	Competencias	Clave	de	nivel	2	del	
SERVEF	debe	asistir	a	una	reunión	programada	para	el	5	de	diciembre	a	las	9:30	a.m.	en	el	aula	9	del	propio	Centro	
de	Formación	de	Personas	Adultas	.	En	ella	trataremos	temas	referidos	a	la	tutoría,	calendario	de	la	prueba	y	otros	
asuntos	relacionados	con	este	programa	formativo.
Esperamos	vuestra	asistencia.	Confirmad	la	asistencia.
Marisa	Domingo.	Tutora	del	programa”

9. Contesta las siguientes preguntas sobre el correo que acabas de leer:

Destinatario del correo ____________________________________________________________

Asunto ____________________________________________________________

Campo
____________________________________________________________

¿Qué	debes	hacer	después	de	recibir	el	correo? ____________________________________________________________

deber	de	+	infinitivo ____________________________________________________________

tener	que	+	infinitivo ____________________________________________________________

haber	de	+	infinitivo ____________________________________________________________

10. Escribe el texto que enviarías como respuesta:

_____________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________
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Soluciones
 

2. Indica los elementos pragmáticos o elementos de la comunicación que aparecen en el texto que acabas 
de leer:

Emisor:    El Ministerio de Educación y Formación Profesional y el Ministerio de  Cultura y Deporte

Receptor:  los lectores

Canal:   prensa escrita

Código:   la lengua castellana

Contexto:	 Madrid,	6	de	julio	de	2018/	aula	de	Castellano

Registro:  formal

3. Explica el significado de las siguientes expresiones que aparecen en el texto:

a)  …bajo el patrocinio de la Fundación Museo Sorolla y la Fundación Mutua Madrileña.
Con	la	ayuda,	tanto	económica	como	organizativa,	de	las	fundaciones	del	Museo	Sorolla	y	de	la	Mutua	Madrileña

b)	 Comisariada por Consuelo Luca de Tena,...
La	persona	encargada	de	gestionar	la	exposición

c) ... un Sorolla a la vez pintor y jardinero.
Que	pinta	y	diseña	a	la	vez	jardines	para	luego	pintarlos

d) ... el deleite sensorial, ,...
….el	placer	de	los	sentidos

4. Subraya los verbos (no las perífrasis verbales) que aparecen en el texto siguiente:

La basura orgánica
Los compuestos o materiales orgánicos son los procedentes de seres vivos, como plantas o animales, por ejemplo 
el	cuero	o	la	piel	de	una	naranja.	Si	hablamos	de	basura,	la	basura	orgánica	está constituida por desperdicios que 
tienen	su	origen	en	un	ser	vivo.	Los	restos	orgánicos	o	basura	orgánica	constituyen casi	la	mitad	de	la	basura	total	
producida.

Se	llama orgánica porque proviene	de	organismos	(seres	vivos).	Un	organismo	es	un	ser	vivo.

Sin	embargo, los compuestos inorgánicos están	constituidos	por	minerales	y	no	por	seres	vivos	o	sus	restos.

La	basura	inorgánica son restos que NO tienen	procedencia	de	seres	vivos	o	restos	biológicos.

La mayor cantidad	de	basura	inorgánica	está	formada	por	papel	y	cartón,	vidrio,	plásticos,	metales,	etc.
Cuando un resto se descompone es	como	si	la	propia	naturaleza	lo	hubiera	reciclado,	el	problema	es que tarde 
mucho	en	descomponerse y permanezca	mucho	tiempo	como	basura	en	la	tierra.

La principal diferencia entre orgánicos e inorgánicos es	el	tiempo	de	descomposición	o	degradación.

Mientras los restos orgánicos se descomponen en poco tiempo los inorgánicos tardan	bastante	más,	por	lo	que	
se intentan reciclar o reutilizar.

Hay	algunos restos inorgánicos que pueden tardar miles de años en descomponerse.

Precisamente por esto se dice	que	la	basura	orgánica	es	biodegradable,	lo	que	significa que se puede descomponer 
y a través de ella obtener	abono	orgánico	o	compost.

Una	piel	de plátano se degrada	en	unos	días,	pero	una	bolsa	de	plástico	tarda años en ser degrada por la propia 
naturaleza.

Debido	a la gran diferencia entre unos y otros se recomienda	su	separación.
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5. Escribe las formas no personales de los verbos subrayados del texto anterior:

VERBO DEL TEXTO INFINITIVO GERUNDIO PARTICIPIO

son ser Siendo sido

hablamos Hablar Hablando hablado

tienen Tener Teniendo tenido

constituyen Constituir Constituyendo constituido

se llama Llamarse Llamándose llamado

provienen Provenir Proviniendo provenido

es Ser Siendo sido

se descompone descomponerse descomponiéndose descompuesto

hubiera reciclado Reciclar Reciclando reciclado

tarde tardar tardando tardado

permanezca Permanecer Permaneciendo permanecido

se dice Decir Diciendo dicho

significa Significar Significando significado

obtener Obtener Obteniendo obtenido

degrada Degradar Degradando degradado

debido Deber Debiendo debido

se recomienda recomendarse Recomendando recomendado

6. Escribe un ejemplo con cada perífrasis verbal de cuadro siguiente:

VERBO DEL TEXTO INFINITIVO

ir	a	+	infinitivo Mi madre va a comprar	una	nevera	nueva.

estar + gerundio Los alumnos estamos aprendiendo	mucho	Castellano.

poder	+	infinitivo Mañana no podré venir	a	clase.

deber	+	infinitivo Para	llegar	hasta	el	centro	debemos coger	el	autobús.

deber	de	+	infinitivo Está muy oscuro, debe de ser	muy	tarde.

tener	que	+	infinitivo Esta tarde tengo que hacer	sin	falta	los	ejercicios.

haber	de	+	infinitivo He de coger	la	línea	3	de	metro	para	llegar	al	Ceed.
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7. Subraya las perífrasis que encuentres en el siguiente fragmento del texto anterior:

Los compuestos o materiales orgánicos son los procedentes de seres vivos, como plantas o animales, por ejemplo 
el	cuero	o	la	piel	de	una	naranja.	Si	hablamos	de	basura,	la	basura	orgánica	está	constituida	por	desperdicios	que	
tienen	su	origen	en	un	ser	vivo.	Los	restos	orgánicos	o	basura	orgánica	constituyen	casi	la	mitad	de	la	basura	total	
producida.

Se	llama	orgánica	porque	proviene	de	organismos	(seres	vivos).	Un	organismo	es	un	ser	vivo.

Sin	embargo,	los	compuestos	inorgánicos	están	constituidos	por	minerales	y	no	por	seres	vivos	o	sus	restos.

La	basura	inorgánica	son	restos	que	NO	tienen	procedencia	de	seres	vivos	o	restos	biológicos.

La mayor cantidad	de	basura	inorgánica	está	formada	por	papel	y	cartón,	vidrio,	plásticos,	metales,	etc.
Cuando	un	resto	se	descompone	es	como	si	la	propia	naturaleza	lo	hubiera	reciclado,	el	problema	es	que	tarde	
mucho	en	descomponerse	y	permanezca	mucho	tiempo	como	basura	en	la	tierra.

La principal diferencia	entre	orgánicos	e	inorgánicos	es	el	tiempo	de	descomposición	o	degradación.

Mientras los	restos	orgánicos	se	descomponen	en	poco	tiempo	los	inorgánicos	tardan	bastante	más,	por	lo	que	
se	intentan	reciclar	o	reutilizar.

Hay	algunos restos inorgánicos que pueden tardar	miles	de	años	en	descomponerse.

Precisamente por	esto	se	dice	que	la	basura	orgánica	es	biodegradable,	lo	que	significa	que	se	puede descomponer 
y	a	través	de	ella	obtener	abono	orgánico	o	compost.

Una	piel	de	plátano	se	degrada	en	unos	días,	pero	una	bolsa	de	plástico	tarda	años	en	ser	degrada	por	la	propia	
naturaleza.

Debido	a	la	gran	diferencia	entre	unos	y	otros	se	recomienda	su	separación.

8. Subraya las palabras que aparecen en mayúscula en el siguiente fragmento del texto sobre Sorolla e 
indica por qué.

“El Ministerio de Cultura y Deporte ha inaugurado hoy en el Museo Sorolla (Madrid) la exposición ‘Sorolla, 
un jardín para pintar’, un recorrido por la evolución de la pintura del artista valenciano mientras diseñaba 
y veía crecer su propio jardín. La muestra, que fue organizada inicialmente en colaboración con La Caixa 
para el Caixaforum de Sevilla, se presenta hasta el 20 de enero de 2019 en el Museo Sorolla bajo el patrocinio 
de la Fundación Museo Sorolla y la Fundación Mutua Madrileña.

Comisariada por Consuelo Luca de Tena, directora del Museo	Sorolla, conjuntamente con María	 López y Ana	
Luengo,	‘Sorolla, un jardín para pintar’ relata cómo Sorolla	concibió	su	jardín	de	artista	en	su	casa	de	Madrid y la 
influencia	que	ejercieron	en	su	obra	los	patios	y	jardines	de	los	Reales	Alcázares de Sevilla y de la Alhambra de 
Granada.”

Explicación:
El: inicio de frase
Ministerio	de	Cultura	y	Deporte:	nombre	de	institución	
Museo	Sorolla:	nombre	de	institución	y	apellido	del	pintor
Madrid:	nombre	propio	de	ciudad
La: primera letra después de punto
Etc.

9. Contesta las siguientes preguntas sobre el correo que acabas de leer:

Destinatario del correo: 
Alumnado	matriculado	en	programa	formativo	de	CC2
Asunto   
Reunión	(sobre	el	programa)
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Campo   
CC/CCO  
¿Qué debes hacer después de recibir el correo? 
Contestar	para	confirmar	la	asistencia	a	la	reunión	el	día	señalado

10. Respuesta libre.


