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Acceso a la Oficina
Virtual (OVICE)

• Acceder a OVICE en: “centros
concertados y centros de 
corporación local” y dentro de esta
categoría en “Innovación educativa”

• El nombre del trámite es:
“Solicitud de participación en el
Proyecto innov@ARTS”



Datos del centro

• Es necesario introducir el
código del centro que presenta
la solicitud de participación y 
pulsar la lupa

• El resto de datos se carga 
automáticamente.



Datos personales
del director/a

• Pulsar sobre el desplegable y 
elegir el nombre y apellidos de la 
persona responsable del centro. 
Esperar unos segundos para que  
se carguen los datos.

• Es opcional, pero muy
conveniente, la introducción de un 
correo electrónico alternativo y/o 
un teléfono personal de contacto.



Programas

• Seleccionar el/los programa/as 
en los cuáles se quiere participar. 
Podéis elegir uno o más
programas (de 1 a 8)

• Se cargarán nuevas pestañas, 
una por programa seleccionado, 
para poder introducir los datos de 
cada uno de ellos.



1. Es necesario elegir entre Modalitat A o 
Modalitat B.
2. Introducir el NIF de la persona coordinadora y 
pulsar la lupa . El resto de datos se cargarán
automáticamente.
3. Para introducir el resto de participantes (hasta 
4) es necesario escribir el NIF de los docentes y 
pulsar la lupa .El resto de datos se cargarán
automáticamente. Finalmente pulsar el botón
“añadir”.
**Recordad que los participantes deben ser 
personal en activo en el centro.

3

2



4. Elegir los niveles educativos que 
participarán en el programa innov@cant
(podéis marcar más de una opción).

5. Indicar la cantidad de alumnado total 
participante en el programa innov@cant.

5



1. Es necesario elegir entre Modalitat A o Modalitat B.
2. Introducir el NIF de la persona coordinadora y 
pulsar la lupa . El resto de datos se cargarán
automáticamente.
3. Para introducir el resto de participantes (hasta 4) 
es necesario escribir el NIF de los docentes y pulsar la 
lupa .El resto de datos se cargarán
automáticamente. Finalmente pulsar el botón
“añadir”.
**Recordad que los participantes deben ser personal 
docente en activo en el centro.



4. Elegir los niveles educativos que 
participarán en el programa innov@dansa
(podéis marcar más de una opción).

5. Indicar la cantidad de alumnado total 
participante en el programa innov@dansa.



1. Introducir el NIF de la persona 
coordinadora y pulsar la lupa . El resto de 
datos se cargarán automáticamente.
2. Para introducir el resto de participantes
(hasta 4) es necesario escribir el NIF de los
docentes y pulsar la lupa . El resto de 
datos se cargarán automáticamente. 
Finalmente pulsar el botón “añadir”.
**Recordad que los participantes deben ser 
personal docente en activo en el centro.

1

2



3. Elegir los niveles educativos (a partir de 3º 
de Primaria) que participarán en el programa
innov@flabiol (podéis marcar más de una
opción).

4. Indicar la cantidad de alumnado total 
participante en el programa innov@flabiol.

3

4



1. Introducir el NIF de la persona
coordinadora y pulsar la lupa . El resto de 
datos se cargarán automáticamente.
2. Para introducir el resto de participantes
(hasta 4) es necesario escribir el NIF de los
docentes y pulsar la lupa . El resto de 
datos se cargarán automáticamente.
**Recordad que los participantes deben ser 

personal docente en activo en el centro.

1



3. Elegir los niveles educativos que 
participarán en el programa innov@cine
(podéis marcar más de una opción).

4. Indicar la cantidad de alumnado total 
participante en el programa innov@cine.



1. Introducir el NIF de la persona
coordinadora y pulsar la lupa . El resto de 
datos se cargarán automáticamente.
2. Para introducir el resto de participantes
(hasta 4) es necesario escribir el NIF de los
docentes y pulsar la lupa . El resto de datos
se cargarán automáticamente. Finalmente
pulsar el botón “añadir”.

**Recordad que los participantes deben ser 
personal docente en activo en el centro.



3. Elegir los niveles educativos que 
participarán en el programa innov@ràdio
(podéis marcar más de una opción).

4. Indicar la cantitad de alumnado total 
participante en el programa innov@ràdio.



1. Es necesario elegir entre Modalitat A o 
Modalitat B.
2. Introducir el NIF de la persona coordinadora y 
polsar la lupa . El resto de datos se cargarán
automáticamente.
3. Para introducir el resto de participantes (hasta 
4) es necesario escribir el NIF de los docentes y 
pulsar la lupa . El resto de datos se cargarán
automáticamente. Finalmente pulsar el botón
“añadir”.
**Recordad que los participantes deben ser 
personal docente definitive en activo en el
centro.

1

2

3



4. Elegir los niveles educativos que 
participarán en el programa innov@teatre
(podéis marcar más de una opción).

5. Indicar la cantidad de alumnado total 
participante en el programa innov@teatre.

4

5



1. Introducir el NIF de la persona coordinadora
y pulsar la lupa . El resto de datos se 
cargarán automáticamente.
2. Para introducir el resto de participantes
(hasta 4) es necesario escribir el NIF de los
docentes y pulsar la lupa . El resto de datos
se cargarán automáticamente. Finalmente
pulsar el botón “añadir”.
**Recordad que los participantes deben ser 
personal docente en activo en el centro.

1

2



3. Elegir los niveles educativos que participarán
en el programa innov@plàstica (podéis marcar
más de una opción).

4. Indicar la cantidad de alumnado total 
participante en el programa innov@plàstica.

3

4



1. Introducir el NIF de la persona
coordinadora y pulsar la lupa . El resto de 
datos se cargarán automáticamente.

2. Para introducir el resto de participantes
(hasta 4) es necesario escribir el NIF de los
docentes y pulsar la lupa . El resto de 
datos se cargarán automáticamente. 
Finalmente pulsar el botón “añadir”.

**Recordad que los participantes deben
ser personal docente en activo en el
centro.



3. Elegir los niveles educativos que 
participarán en el programa
innov@circ (podéis marcar más de 
una opción).

4. Indicar la cantidad de alumnado
total participante en el programa
innov@circ.



Declaraciones
responsables

En esta pestaña se hace declaración
responsable de cumplir todas las condiciones 
de participación marcadas en la convocatoria.



Declaraciones
responsables

En esta pestaña se hace declaración
responsable de cumplir todas las condiciones 
de participación marcadas en la convocatoria.



Finalización y descarga
del documento justificativo

- En la última pestaña se debe pulsar el botón
“continuar” para efectuar el envío de la solicitud.

- El mensaje de confirmación es: “vuestra solicitud se ha 
procesado correctamente”. Podéis obtener y guardar el 
justificante de la solicitud en formato PDF apretando el 
botón “obtener e imprimir documento”.



Copia temporal

- En cualquier pestaña del trámite se puede clicar sobre el espacio azul de la parte inferior de la pantalla para 
realizar una copia del formulario en el estado que tenga en ese momento. Se debe pulsar el icono
“Almacenar en mi ordenador”.
- En el momento que se desee continuar con la justificación, se deberá acceder al procedimiento como la 
primera vez. En la primera pestaña “Datos del solicitante” se tendrá que activar el espacio azul de copia 
temporal y subir el documento que se había almacenado previamente, apretando el botón “Seleccionar 
archivo” para buscar el documento en el ordenador. Después, para cargar los datos, pulsar sobre el icono
“Cargar el estado desde un fichero”.




