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Accés a l’Oficina
Virtual (OVICE)

• Accedir a OVICE en: “centres
concertats i centres de corporacions
locals” i dins d’esta categoria en
“Innovació educativa”

• El nom del tràmit és:
“Sol·licitud de participació en el
Projecte innov@ARTS”



Dades del centre

• Cal introduir el codi del 
centre que presenta la 
sol·licitud de participació i
polsar la lupa

• La resta de dades es 
carreguen automàticament.



Dades personals 
del director/a

• Cal polsar sobre el desplegable i
triar el nom i cognom de la 
persona responsable del centre. 
Cal esperar uns segons perquè es 
carreguen les dades.

• És opcional, però molt 
convenient, la introducció d’un 
correu electrònic alternatiu i/o un 
telèfon personal de contacte.



Programes

• Cal seleccionar el/els
programa/es en els quals es vol 
participar. Podeu triar un o més
programes (d’1 a 8)

• Es carregaran noves pestanyes, 
una per programa seleccionat, per 
poder introduir les dades de cada
un d’ells.



1. Cal triar Modalitat A o Modalitat B.

2. Cal introduir el NIF de la persona coordinadora i
polsar la lupa . La resta de dades es carregaran
automàticament.

3. Per tal d’introduir la resta de participants (fins a 
4) cal introduir el NIF dels docents i polsar la lupa
La resta de dades es carregaran automàticament. 
Finalment polsar el botó “afegir”.
**Recordeu que els participants han de ser 
personal docent en actiu en el centre.

3

2



4. Cal triar els nivells educatius que 
participaran en el programa innov@cant
(podeu marcar més d’una opció).

5. Cal indicar la quantitat d’alumnat total 
participant en el programa innov@cant. 5



1. Cal triar Modalitat A o Modalitat B.

2. Cal introduir el NIF de la persona coordinadora i
polsar la lupa . La resta de dades es carregaran
automàticament.

3. Per tal d’introduir la resta de participants (fins a 
4) cal introduir el NIF dels docents i polsar la lupa
La resta de dades es carregaran automàticament. 
Finalment polsar el botó “afegir”.
**Recordeu que els participants han de ser 
personal docent en actiu en el centre.



4. Cal triar els nivells educatius que 
participaran en el programa innov@dansa
(podeu marcar més d’una opció).

5. Cal indicar la quantitat d’alumnat total 
participant en el programa innov@dansa.



1. Cal introduir el NIF de la persona 
coordinadora i polsar la lupa . La resta de 
dades es carregaran automàticament.

2. Per tal d’introduir la resta de participants
(fins a 4) cal introduir el NIF dels docents i
polsar la lupa . La resta de dades es 
carregaran automàticament. Finalment
polsar el botó “afegir”.
**Recordeu que els participants han de ser 
personal docent en actiu en el centre.

1

2



3. Cal triar els nivells educatius (a partir de 
3r de Primària) que participaran en el
programa innov@flabiol (podeu marcar més
d’una opció).

4. Cal indicar la quantitat d’alumnat total 
participant en el programa innov@flabiol.

3

4



1. Cal introduir el NIF de la persona
coordinadora i polsar la lupa . La resta de 
dades es carregaran automàticament.

2. Per tal d’introduir la resta de participants
(fins a 4) cal introduir el NIF dels docents i
polsar la lupa . La resta de dades es 
carregaran automàticament. Finalment
polsar el botó “afegir”.
**Recordeu que els participants han de ser 
personal docent en actiu en el centre.

1



3. Cal triar els nivells educatius que 
participaran en el programa innov@cine
(podeu marcar més d’una opció).

4. Cal indicar la quantitat d’alumnat total 
participant en el programa innov@cine.



1. Cal introduir el NIF de la persona
coordinadora i polsar la lupa . La resta de 
dades es carregaran automàticament.

2. Per tal d’introduir la resta de participants
(fins a 4) cal introduir el NIF dels docents i
polsar la lupa . La resta de dades es 
carregaran automàticament. Finalment
polsar el botó “afegir”.
**Recordeu que els participants han de ser 
personal docent en actiu en el centre.



3. Cal triar els nivells educatius que 
participaran en el programa innov@ràdio
(podeu marcar més d’una opció).

4. Cal indicar la quantitat d’alumnat total 
participant en el programa innov@ràdio.



1. Cal triar Modalitat A o Modalitat B.

2. Cal introduir el NIF de la persona 
coordinadora i polsar la lupa . La resta de 
dades es carregaran automàticament.

3. Per tal d’introduir la resta de participants
(fins a 4) cal introduir el NIF dels docents i
polsar la lupa . La resta de dades es 
carregaran automàticament. Finalment polsar el
botó “afegir”.
**Recordeu que els participants han de ser 
personal docent definitiu en actiu en el centre.

1

2

3



4. Cal triar els nivells educatius que 
participaran en el programa innov@teatre
(podeu marcar més d’una opció).

5. Cal indicar la quantitat d’alumnat total 
participant en el programa innov@teatre.

4

5



1. Cal introduir el NIF de la persona
coordinadora i polsar la lupa . La resta de 
dades es carregaran automàticament.

2. Per tal d’introduir la resta de participants
(fins a 4) cal introduir el NIF dels docents i
polsar la lupa . La resta de dades es 
carregaran automàticament. Finalment
polsar el botó “afegir”.
**Recordeu que els participants han de ser 
personal docent en actiu en el centre.

1

2



3. Cal triar els nivells educatius que participaran
en el programa innov@plàstica (podeu marcar
més d’una opció).

4. Cal indicar la quantitat d’alumnat total 
participant en el programa innov@plàstica.

3

4



1. Cal introduir el NIF de la persona
coordinadora i polsar la lupa . La resta de 
dades es carregaran automàticament.

2. Per tal d’introduir la resta de participants
(fins a 4) cal introduir el NIF dels docents i
polsar la lupa . La resta de dades es 
carregaran automàticament. Finalment
polsar el botó “afegir”.
**Recordeu que els participants han de ser 
personal docent en actiu en el centre.



3. Cal triar els nivells educatius que 
participaran en el programa innov@circ
(podeu marcar més d’una opció).

4. Cal indicar la quantitat d’alumnat total 
participant en el programa innov@circ.



Declaracions
responsables

En esta pestanya feu declaració responsable 
de complir totes les condicions de participació 
marcades en la convocatòria.



Declaracions
responsables

En esta pestanya feu declaració responsable 
de complir totes les condicions de participació 
marcades en la convocatòria.



Finalització i descàrrega
del document justificatiu

- En l’última pestanya s’ha de polsar el botó “continuar” 
per a efectuar l’enviament de la sol·licitud.

- El missatge de confirmació és: “la vostra sol·licitud s’ha 
processat correctament”. Podeu obtenir i guardar el 
justificant de la sol·licitud en format PDF prement el 
botó “obtenir i imprimir document”.



Còpia temporal

- En qualsevol pestanya del tràmit es pot clicar sobre l’espai blau de la part inferior de la pantalla per a 
realitzar una còpia del formulari en l’estat que tinga en eixe moment. S’ha de polsar la icona        
“Emmagatzemar al meu ordinador”.
- En el moment que es desitge continuar amb la justificació, s’haurà d’accedir al procediment com la primera 
vegada. En la primera pestanya “Dades del centre” s’haurà d’activar l’espai blau de còpia temporal i pujar el 
document que s’havia emmagatzemat prèviament en prémer el botó “Seleccionar arxiu” per a cercar el 
document a l’ordinador. Després, per carregar les dades, polseu sobre la icona       “Carregar l’estat des d’un 
fitxer”.




