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1. ¿Cómo y cuándo presentar 
escrito de alegaciones?

• La directora o director del centro 
presentará el escrito anexándolo  al 
trámite de solicitud de participación en 
la convocatoria desde su historial de 
expedientes presentados en la Oficina 
Virtual (OVICE).

• No hay ningún modelo de escrito de 
alegaciones a disposición, ha de ser un 
documento de diseño libre por parte del 
centro.

https://oficinavirtual.gva.es/oficina_tactica/#/tramita/10007/10216/procDestacados
https://oficinavirtual.gva.es/oficina_tactica/#/tramita/10007/10216/procDestacados


2. Acceso a OVICE:  Historial de expedientes- anexar

• En seleccionar la opción “Anexar”, 
pulsar el botón “Examinar” y buscar la 
documentación a aportar en vuestro 
ordenador. Podéis aportar las 
observaciones que consideréis en el 
campo correspondiente i pulsar 
“Enviar” (primera captura).

• Debéis esperar hasta que el sistema 
os de la confirmación (segunda 
captura) donde tendréis la posibilidad 
de descargar el justificante de la 
adjunción realizada (tercera captura).



3. Comprobación de la aportación de documentación

• Para confirmar que el archivo se ha 
adjuntado correctamente, podéis elegir la 
acción “Ver detalles” de la tabla del historial de 
trámites y consultar los ficheros asociados a la 
tramitación en el apartado de “Ficheros 
anexados después del envío”.

• Si la tabla de “Ficheros anexados después del 
envío” sale cortada, se ha de clicar encima de 
esta para que se cargue el resto de información. 

• Si al comprobar el documento aportado 
detectáis que hay que rectificarlo, anexar un 
documento nuevo.



4. Problemas con la plataforma OVICE

• Si tenéis un problema que no 
conseguís superar con las 
indicaciones de este manual, podéis 
seguir los siguientes pasos:

• Si estáis gastando otro navegador, 
cambiar a Mozzilla Firefox.

• En cualquier caso, guardar copia 
temporal y abrir una incidencia en 
gvaSAI.

https://gvasai.edu.gva.es/
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