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1. Com i quan presentar 
escrit d’al·legacions?

• La directora o director del centre
presentarà l’escrit annexant-lo al tràmit
de sol·licitud de participació en la
convocatòria des del seu historial
d’expedients presentats en l’Oficina
Virtual (OVICE).

• No hi ha cap model d’escrit
d’al·legacions a disposició, ha de ser un
document de disseny lliure per part del
centre.

https://oficinavirtual.gva.es/oficina_tactica/#/tramita/10007/10216/procDestacados
https://oficinavirtual.gva.es/oficina_tactica/#/tramita/10007/10216/procDestacados


2. Accés a OVICE:  Historial d’expedients- annexar

• En seleccionar l’opció “Annexar”,
polseu el botó “Examinar” i cerqueu la
documentació a aportar al vostre
ordinador. Podeu aportar les
observacions que considereu en el
camp corresponent i polseu “Enviar”
(primera captura).

• Heu d’esperar fins que el sistema us
done la confirmació (segona captura)
on tindreu la possibilitat de descarregar
el justificant de l’adjunció realitzada
(tercera captura).



3. Comprovació de l’aportació de documentació

• Per tal de confirmar que l’arxiu s’ha adjuntat
correctament, podeu escollir l’acció “Veure
detalls” de la taula de l’historial de tràmits i
consultar els fitxers associats a la tramitació en
l’apartat de “Fitxers annexats després de
l’enviament”.

• Si la taula de “Fitxers annexats després d
l’enviament” ix tallada, s’ha de clicar damunt
d’esta per tal que es carregue la resta
d’informació.

• Si en comprovar el document aportat trobeu
que cal rectificar-lo, annexeu un document nou.



4. Problemes amb la plataforma OVICE

• Si trobeu un problema que no
aconseguiu superar amb les
indicacions d’este manual, podeu
seguir els següents passos:

• Si esteu gastant un alter
navegador, canvieu a Mozzilla
Firefox.

• En qualsevol cas, guardeu còpia
temporal i obriu una incidència en
gvaSAI.

https://gvasai.edu.gva.es/
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