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Introduccio

En aquest manual trobareu les indicacions necessaries perque els centres concertats, o centres representants
d'agrupacions de les quals siga membre un centre concertat, puguen presentar el compte justificatiu simplificat dels
projectes d'innovacio i investigacié (PIIE) 2017-18 que han sigut seleccionats. Els centres beneficiaris percebran la
subvencioé atorgada després de la rendicié del compte justificatiu simplificat.

El termini de presentacio és des del dia segiient a la publicacié de la resolucié definitiva fins al dia 22 de desembre,
ambdds inclosos.

Els passos a seguir son:

1) La persona responsable de la direccié del centre/ centre representant, el que va presentar la sol- licitud de participacié en la
convocatoria, ha d'entrar al tramit anomenat «Compte justificatiu simplificat per a la rendicié de despeses dels centres concertats a carrec de
projectes d'investigacié i innovacié educativa seleccionats» i descarregar el model del compte justificatiu simplificat seguint les
indicacions d'aquest manual.

2) Emplenar el model (és editable) seguint les indicacions del resolc onze punt 2 a) de la convocatoria, imprimir-lo, firmar-lo i
segellar-lo degudament. En les agrupacions amb centres concertats, s'emplenara un model per cada centre concertat participant
de I'agrupacié.

3) Enviar aquest al Servei d'Innovacié i Qualitat, de la Direccié General de Politica Educativa, de la Conselleria d'Educacio,
Investigacid, Cultura i Esport junt amb les factures i justificants de pagament de les despeses declarades, originals o fotocopies
compulsades que hauran d'haver sigut pagades amb anterioritat a la finalitzacié del periode de justificacid.

Els documents justificatius podran presentar-se segons el que estableix la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment
Administratiu Comu de les Administracions Puabliques fins al 12 de desembre de 2017 i preferentment en:

« Alacant: Oficina PROP o registre de la direccié territorial d'Educacid, Investigacid, Cultura i Esport - Alacant situat en C/
Carratala , 47. 03007 Alacant/Alacant.

« Castelld: Oficina PROP o registre de la direcci6 territorial d'Educacid, Investigacid, Cultura i Esport - Castell6 situat en Av. Del
Mar, 23. 12003 Castell6 de la Plana/Castell6 de la Plana.

« Valencia: Registre general de la conselleria d'Educacid, Investigacié, Cultura i Esport - Valéncia, situat en Av. Campanar, 32.
46015 Valencia/Valencia.

4) Una vegada presentats, hauran de ser escanejats en un Unic arxiu que incloga I'annex (o els annexos si la modalitat és agrupada i
hi forma part més d'un centre concertat) amb el segell d'entrada en registre, acompanyat de les factures presentades. Aquest
arxiu s'haura de pujar al formulari en I'espai corresponent del tramit telematic d'OVICE seguint les indicacions d'aquest manual.



http://www.dogv.gva.es/datos/2017/06/12/pdf/2017_5065.pdf

Acceés a I'Oficina Virtual (OVICE)

« Podeu accedir a la OVICE i cercar el
tramit en 'Centres educatius’,
'Centres educatius (sense distincio
de titularitat)' o polsar directament
sobre el quadre a sota:

Centres educatius

«Compte justificatiu simplificat per a la
rendicio de despeses dels centres concertats
a carrec de projectes d'investigacio i
innovacio educativa seleccionats»
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« Després de polsar sobre el boto
'Accedir' haureu d'identificar-vos
com a persona responsable de la
direccio del centre amb usuari i
contrasenya d'ITACA, i novament
'Accedir’.

|

Compte justificatiu simplificat per a la rendicié de despeses dels centres concertats a carrec de projectes
d'investigacié i innovacié educativa seleccionats

Dades inicials ” Compte justificatiu simplificat del projecte “ Acabar

Dades inicials

Numero identificador de la | j
sollicitud a completar *

Titol |

Area, matéria, ambit, médul|

Etapa educativa i curs I

* Camps obligaions

Cépla temporal (Mosta o ooulia elblog) ~ l



https://oficinavirtual.gva.es/oficina_tactica/#/rex/servicios/COMPJUSPIIE17
https://oficinavirtual.gva.es/oficina_tactica/#/rex/servicios/COMPJUSPIIE17
https://oficinavirtual.gva.es/oficina_tactica/#/rex/servicios/COMPJUSPIIE17
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Pestanya 'Dades inicials'

Compte justificatiu simplificat per a la rendicié de despeses dels centres concertats a carrec de projectes
d'investigacio i innovacio educativa seleccionats

Dades inicials ][ Compte justificatiu simplificat del projecte Acabar

Dades inicials

Wamero identificador de la | ﬂ
sollicitud a completar *

Titol |

Area, matéria, ambit, modul

Etapa educativa i curs |

* Camps oblgaions

| Copla temporal (Mosta o ooulta el bloc) * |

« Primerament, escolliu del desplegable la sol:licitud del projecte del qual
voleu presentar-ne el compte justificatiu simplificat (pot ser n'apareguen
dues, si va presentar dos projectes i els dos van ser seleccionats).

« Per passar de pestanya, polseu 'Seguent’.




Pestanya 'Compte justificatiu

simplificat del projecte'
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« Els centres concertats, o centres representants d'agrupacions de les quals siga membre un centre
concertat, amb projectes seleccionats hauran de descarregar i emplenar el model de compte justificatiu
simplificat.

« Aquest document s'haura de trametre degudament signat i segellat junt amb les factures (original i
copia per tal que siguen acarades) al Servei d'Innovacid i Qualitat, de la Direccié General de Politica
Educativa, per qualsevol de les formes previstes en la legislacio del procediment administratiu comu.

« Una vegada presentats, hauran de ser escanejats en un unic arxiu que incloga I'annex (o els annexos si
la modalitat és agrupada i hi forma part més d'un centre concertat) amb el segell d'entrada en
registre, acompanyat de les factures presentades. Aquest arxiu s'haura de pujar al formulari en l'espai
corresponent d'aquesta pestanya.




Pestanya 'Compte justificatiu

simplificat del projecte'

Compte justificatiu simplificat per a la rendicio de despeses dels centres concertat: a) El procediment per a

d'investigacio i innovacio educativa seleccionats aportar la
[ Dades inicials [ Compte justificatiu simplificat del projects Acabar documentaCio es.
4 a) Activar la casella de
Compte justificatiu simplificat del projecte verificacio
—_ Annex VI, Compte justificatiu — . b) Polsar el botd
Obtindre model — 'Examinar' (o
El centre representant, el que va presentar la sollicitud de participacid en la convocatdnia, haura IB rowseI , O IN avega I ’
de trametre aquest document degudament signat i segeliat junt amb les factures [original | copia A
per tal que siguen acarades) al Servei d'Innovacid i Qualitat, de la Direccid General de Politica Segons l |d|0ma del
Educativa, per qualsewol de les formes previstes en la legislacio del procediment administratiu navegador) per
comu. Una vegada presentats, hauran de ser escanejats en un Onic arxiu que incloga Fannex amb
el segell d'entrada en registre, acompanyat de les factures presentades. Aguest arxiu s"haura de cercar el dOCU ment
pujar al formulari en Mespai corresponent d'aquesta pestanya. que VOleU aportar
* Camps abigatoris c) Si us equivogueu amb

| < Anterior | el document que heu

aportat, podeu tornar
al pas b)

| Caopla temporal (Mosta oocula slblog) *




Copia temporal

[ Documentacid aportada Acabar

1

Copla temporal (Mosta oooulia el bloc) =

¥ U

Emmagatzemar al meu erdinador Carregar |'estat des d'un fitxer
(P Examinar.. | Mo se ha seleccionado ningdn archivo.
e/

En qualsevol pestanya del formulari es pot clicar sobre I'espai blau de la part inferior de la pantalla per a realitzar una
copia del formulari en l'estat que tinga en aquell moment prement sobre la icona ¥ 'Emmagatzemar al meu
ordinador'. El document obtingut no es considera presentat (no té validesa) a efectes de termini de presentacié de
sol:licituds fins que no s'envie la informacio. L'arxiu obtingut té extensio .xml i no es pot obrir per tal de ser consultat
el seu contingut. Aquest arxiu NO és un justificant perqué encara no s'ha presentat la sol:licitud. Per poder veure el
seu contingut s'haura de carregar en una nova sol-licitud a I'OVICE.

En el moment que es desitge continuar amb la sol-licitud, s'haura d'accedir al procediment com la primera vegada. En
la primera pestanya de 'Dades del centre' s'haura d'activar I'espai blau de 'Copia temporal' i pujar el document que
s'havia emmagatzemat previament, prement el boté 'Examinar’, per cercar el document a l'ordinador. Després
carreguem les dades prement sobre la icona -fﬂ 'Carregar l'estat des d'un fitxer'.




Enviament i descarrega de

document justificatiu

o L . Compte justificatiu simplificat per a la rendicio de despeses dels centres concertats a carrec de projectes
Compte justificatiu simplificat per a la rendicié de despeses dels centres concertats a carrec d d'investigacié i innovacié educativa seleccionats
d'investigacié i innovacié educativa seleccionats

[ Dades inicials Acabar

1

Obtenir i imprimir decument
Observacions b

Compte justificatiu simplificat del projecte

La vostra sollicitud s’ha processat correctament.

Longitud mésima restant 2000 | Identificador de la sol-licitud? GVA-COMPJUSPIE1T-I I “Data i hora: Codi de verificacié:

* Camps obligatoris Per a imprimir la sellicitud, prema el botd Obtenir § imprimir document.
Sino disposa dimpressora en aguests mements, guarde el document PDF generat i imprimisca’l més tard.

m Prenga nota de lidentificador de la sol licitud

m El codi de verificacio i permetra recuperar el document. pantalla per a obtenir el decument generat a partir del codi de verificacié i de I'identific
sol-licitud.

[Cbpla‘ poral pi s el bloc) ¥

- En l'ultima pestanya, 'Acabar’', podeu deixar les observacions referents al tramit que
considereu. S'haura de polsar el botdé 'Enviar' per a efectuar I'enviament de les dades. Fins
que no obtingueu el missatge de confirmacio del sistema, la tramitacio no es pot considerar
presentada. Segons la saturacid del servidor, aquesta confirmacio pot tardar més o menys
temps.

- El missatge de confirmaciod sera: «La vostra sol-licitud s'ha processat correctament». Prenent
el botd 'Obtenir i imprimir document' podeu obtindre justificant de la sol:licitud en format pdf.
La sol-licitud es considera tramitada, no cal presentar aquest justificant enlloc, ni imprimir-lo.

« Si per qualsevol radé no obtenim confirmacio del sistema, podem consultar en
I'historial de tramits si ha desat I'enviament i obtindre el justificant d'aquest.




Historial de tramits - detalls de la

tramitacio presentada...

Oficina Virtual de la Conselleria d"Educacio,

| www.gv]
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Sollicituds Verificacié de documents

Dades personals Mostrar sol-licituds per pagina Cercar:
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« En qualsevol moment es pot accedir als enviaments realitzats a través d'OVICE polsant
el boto 'ldentificar-se', que es troba a la part superior esquerra de la pagina principal.

« Prement sobre el boto 'Historial de tramits' accedireu a una taula que reflecteix els
tramits realitzats.

« Si polseu sobre la icona 'document adjunt"é podeu descarregar el justificant del
tramit en questio.

« Si polseu sobre 'Accions’, al final de la fila del tramit que es vol consultar, podeu
annexar documentacio o consultar els detalls del tramit.




...Historial de tramits - detalls de la

tramitacio presentada

Detalls de la sol'licitud numero:

» Dades de la tramitacié

Sollicituds Verificacio de documents ‘ Fitxers de l'usuari associats a la tramitacio ‘

Fitxer adjuntats durant |’enviament original

Mostrar gy J fitxers per pagina

Descarregar fitxer

’.|

Detalls de la sol-licitud numero:

Dades de la tramitacio

Q
= : _
Notificacions 4

Mostrant 1 a 3 de 3 fitxers

Fitxers de l'usuari associats a la tramitacio

Fitxers b Historial de la tramitacio Fitxers annexats després de l'enviament
Anotacions P Anotacions de la tramitacié Mostrar fitxers per pagina

S| e Descarregar fiber

m Mo hi ha fitxers per mostrar

No hi ha fitxers per mostrar

 Entre els detalls que podeu consultar hi ha les dades de la tramitacio, i els
fitxers que vau carregar en la sol-licitud. Aixo permet confirmar que els
arxius que heu annexat al formulari son correctes, i si no ho son, tornar a
presentar la sol-licitud, sempre dins del termini.

« L'opcido 'Annexar' no es troba activa en aquest moment del procediment.
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