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Acceés a I'Oficina Virtual (OVICE)

Aquest és un formulari especific perque els
directors/es que van rebre dotacié a carrec del
programa per a la dinamitzacio de les biblioteques
escolars i el foment de la lectura, puguen fer
I'aportacio necessaria d'informacio per a la
justificacio.

Podem accedir a I'OVICE i cercar el tramit en
‘Centres educatius’, ‘Centres educatius (sense

distincid de titularitat)' o polsar directament sobre
el quadre a sota:

«Formulari per a la justificacié del Programa de dinamitzacié de
biblioteques»

Després de polsar sobre el boto 'Accedir' haurem
d'identificar-nos com a persona responsable de
la direccié del centre amb usuari i contrasenya
d'ITACA, i novament 'Accedir'.

- ! En el cas de directors/es de nova incorporacié al

carrec, el perfil necessari d'accés a itaca I'ha de donar
I'inspector/a corresponent.

Si volem canviar la versio de valencia/ castella s'ha
de fer al principi perqué en canviar-la el sistema
obliga a comencar de nou.

El termini de presentacio de formularis de
justificacio és fins al 29 de setembre, inclos.

Identificar-se

Sollicituds Verificacié de documents

Sol-licituds destacades

Centres educatius
Classificacio de sollicituds

Centres publics (exclusiu)
Centres piblics (sxclusiu)

Centres concertats i centres de
Centres educatius corporacions locals

Centres concerlats i centres de corporacions
locals

Accés Personal

Centres educatius (sense distincid
de titularitat)

Personal docent
Personal docent

Centres educatius (sense di

incio de titularitat)

Formulari per la justificacio del Programa de dinamitzacio de les hiblioteques
Declaracié inicial

Declare que s'ha reunit el consell escolar del centre, que aguest ha sigut informat de la memaoria economica del
programa i ha comprovat que s'ajusta a les indicacions fetes al resclc nowe de la convecataria®

* Camps obligaions

[ Copla temporal (Mostra o ooulta el blog) ™



https://oficinavirtual.gva.es/oficina_tactica/#/rex/servicios/JUSTIFICAFOMLEC16
https://oficinavirtual.gva.es/oficina_tactica/#/rex/servicios/JUSTIFICAFOMLEC16
https://oficinavirtual.gva.es/oficina_tactica/#/rex/servicios/JUSTIFICAFOMLEC16

Pestanya 'Declaracio inicial’

Formulari per la justificacio del Programa de dinamitzacio de les biblioteques

Declaracio inicial

Declaracid inicial

Declare que sha reunit el consell escolar del centre, gue aguest ha sigut informat de la memdria econdmica del Ham!
programa i ha comprovat que s'ajusta a les indicacions fetes al resolc noweé de la convocatoria® fonend

* Camps obligalornis :]

Copla temporal (Mosra o ooula elbloc) ™ l ’

Declare que g'ha reunit el consell escolar del centre, gue aguest ha sigut informat de la memdria econdmica del ™
programa i ha comprovat que s'ajusta a les indicacions fetes al resolc nove de la convocataria® -

* Camps obligaions

==

l Copia temporal (Mostra o ooulia el bloc) ~ l

« En la primera pestanya s'ha d'activar la casella de la declaracio per
poder continuar.




Pestanya 'Dades del centre’

Formulari per la justificacié del Programa de dinamitzacid de les biblioteques

Declaracid inicial H DADES DEL CENTRE H Memdria econdomica H Avaluacié de I'impacte " Acabar

DADES DEL CENTRE

DNIMNIF =
Seleccicnar centre
Mom. centre

Adreca del Centre |

Codi Postal

Localitat del centre

Provincia

Telefon

Correu electranic |

* Camps obligatoris

[ Copia temporal (Mosta o cmbia slbio) * l

 En la pestanya 'Dades del centre' es carreguen automaticament
totes les dades. Per passar de pestanya, podem polsar el boté
'‘'Seguent’.

—



Pestanya 'Memoria economica'...

Formulari per la justificacio del Programa de dinamitzacié de les biblioteques

Declaracid inicial " DADES DEL CENTRE ][ Memaria econdmica “ Awvaluacid de I'impacte ” Acabar

Meméria econdmica

Rela~*" . material adquirit amb VA

Tipus Nombre
didentificacio® d'identificacia”

Preu exemplar Nre. d'exempl.

Llengua amb IVA* (max 5)°

= |

Liengua*® Prau amb VA~ Nivell's educatius participants

. Nre. do™mgs

educacd nfandl
educacs priman

j I educacd espedial

ESO batdllerat

ades formafus

Imports destinats al programa amb VA

Percentatge sobre Percentatge sobre el

Liengua Per a material adquirit total executat per
material adquirit

de la lectura

Per a activitats de total executat pera  Cuantia total
foment de la lectura  activitats de foment  executada

=l I I |

o I I I I

Dotacid assignada
Dotacit executada
Percentatge dexecucid

* Camps obigatoris

La pestanya 'Memoria economica’
conté dues taules, la de material
adquirit i la d'activitats. S'han
d'emplenar les dues, o almenys una
d'elles, segons I'us que haja fet el
centre de la dotacio rebuda. Si
solament es necessita emplenar una
d'elles, s'ha d'esborrar la fila buida
de l'altra taula abans d'avancar.

Si per tal d'emplenar la taula es fa us
d'un altre arxiu copiant i enganxant
informacio, quan ho enganxem, s'ha
d'eliminar el format del text per tal
d'evitar possibles errades en
I'enviament. Aixo es pot fer
seleccionant «pegat especial» i «text
sense format» o també es pot optar
per pegar en un «bloc de notes» allo
que hem seleccionat i, a partir d'ahi,
copiar i pegar al formulari.

Tots els camps d'ambdues taules sén
d'emplenament obligatori abans de
passar a la seguen stanya.




...Pestanya 'Memoria economica’

Formulari per la justificacié del Programa de dinamitzacio de les biblioteques

Declaracid inicial l[ DADES DEL CENTRE l[ Memdria econdémica l[ Avaluacid de l'impacte ” Acabar

Meméria econdmica

Relacit de material adquirit amb IVA

Titl ﬂDI'I'!IJ_IEEe Tipus Nomb: Preu exemplar  Nre. dexempl.
WIC'. ore 'gga" dlidentificacio w%ﬁcacu} 5 '\ amb Wi {max 5)

Ubicacia®

I b I ) jl I I

[Titol de Factivitat®  Tipus d'activitat”

Nre. d'alumnat

homibre méim de Momibre méxim de Liengua*® Preu amb IVA* Niveli's educatius participants® -
lcaraclers:80 caraclers: 80 participant®
educacsd mfand
educadd primaria
= P [ swwnarra |

Imports destinats al programa amb VA

‘ *Calcular

Percentatge sobre el

Percentatge sobre .
Per a material adquirit total executat per Per a aclivitats de
material adquirit

Llengua

de la lectura

total executat pera  Quantia 10
foment de la lectura  activitats de foment  executada

=l I I D | I

Podem afegir tantes files com necessitem
prement el boté 'Afegir nova' i eliminar-ne
prement 'Eliminar fila'.

Quant als materials bibliografics, s'ha d'escollir
del desplegable el tipus d'identificador i
emplenar aquest en el camp seguent seguint
les seguents indicacions:

- Llibres/partitures d'estructura nova: ISBN o
ISMN de 13 caracters amb 4 guions (total 17
caracters)

- Llibres/partitures d'estructura antiga: ISBN
o ISMN de 10 caracters amb 3 guions (total 13
caracters)

- Serials - publicacions periodiques: ISSN de 8
caracters amb 1 guié (total 9 caracters)

- Audiovisuals: ISAN de 26 caracters amb 7
guions (total 33 caracters)

Una volta emplenades les dades de la memoria
economica, s'ha de prémer el boto *Calcular

per tal de traslladar els imports a la taula
resum de la part inferior de la pestanya, abans
de polsar 'Seguent'

IMPORTANT: si es modifica o afig cap
informacio a qualsevol de les dues taules de la
pestanya, cal prémer de nou el boté
per tal d'actualitzar les dades de la taula resum
de la memoria economica abans d'enviar el
formulari.

*Calcular




Pestanya 'Avaluacio de l'impacte’

Formulari per la justificacié del Programa de dinamitzacio de les biblioteques

Declaracid inicial ][ DADES DEL CENTRE ][ Memoria econdmica ][ Avaluacié de I'impacte ][ Acabar

Avaluacié de I'impacte

Indiqueu els resultats de lestudi de Favaluacié de limpacte que ha tingut el programa en el centre
PLA DE FOMENT DE LA LECTURA
Responsable: equip directiu / font dinfermacia: enquesta als equips de cicle i professorat

Indiqueu el grau en una escala de 0 a 5, on 0 vol dir que no ha tingut impacte i 5 és fmpacte més gran

Grau en qué sha completat el pla de foment de la lectura® ’_L‘
Grau d'adequacid dels serveis oferts per la bibli per ald dela éncia lectora® ’_;|
Grau en qué Falumnat fa avangos en habit lector* ’_;|
Grau de satisfaccid amb relacio a les activitats exercides des del Pla de foment de la lectura® ’_L‘
Grau d'impacte dels recursos rebuts en el Pla de foment de la lectura® ’_;|

DINAMITZACIO DE LA BIBLIOTECA

Responsable: equip directiu i carrecs biblioteca / font dinformacia: enquesta de valoracio al professorat

iu els ltats de de valoracié, marcant lopcid que haja obtingut major percentatge: escoliv del
desplegable l'opcié majoritaria i indiqueu el percentatge del professorat que ha marcat aquesta opcid en la caixa
corresponent.

Grau en qué els rebuts per di i la bibli EY dena - PerDentatge[%]‘]

les necessitats detectades™

Grau d' id dels a lespai, i il ilitat de ~ | Percentatge [%]‘]

la biblioteca escolar®

Grau de sati 5 amb relacio al p de Fequip huma respecte a ~ | Percentatge (%) ‘|

la dinamitzacio de la biblioteca®
Grau de participacid del professorat i de Falumnat en lexercici d"activitats ~ | Percentatge (%) ‘|

dirigides a T isicio d"habilitats en Mis i tr de la informacia®
Grau dintegracic dels de la bibli enelsp ~ | Percentatge (%) ‘|
o' tiap de les di arees del curriculum®

Grau en qué es considera la dinamitzacié de la biblioteca com a ~ | Percentatge (%) ‘I

promotora de la lectura®

Grau en qué es considera la dinamitzacié de la biblicteca com a ~ | Percentatge (%) ‘|

promotora de la produccid de textos literaris®

Grau en qué es considera la dinamitzacié de la biblioteca com a ~ | Percentatge (%) ‘|

prometora de la cultura®

Grau de satisfaccié amb les activitats de caracter general articulades per ~ | Percentatge (%) ‘|
la biblioteca®

COORDINACIO AMB LENTORN

Responsable: equip directiu i carrecs biblioteca / font dinformacia: equip directiu i professorat

Grau de coordinacic amb la biblioteca publica més proxima® =
Grau d'obertura de la biblioteca a lentorn*® -
Comentaris

Longitud méxima restant: 300

En la pestanya 'Avaluacioé de lI'impacte’
podeu reflectir els resultats de I'estudi
de l'avaluacio de I'impacte que ha
tingut el programa en el centre.

A lI'apartat de 'PLA DE FOMENT DE LA
LECTURA' s'han de traslladar els
resultats de I'enquesta feta als equips
de cicle i professorat, indicant el grau
de lI'impacte en una escala de 0 a 5.

A l'apartat de 'DINAMITZACIO DE LA
BIBLIOTECA' s'han de traslladar els
resultats de I'enquesta de valoracio
feta al professorat, indicant I'opcidé que
haja obtingut major percentatge de les
tres i introduint el percentatge obtingut
per aquesta opcio en la caixa del costat.

Finalment, a I'apartat de 'COORDINACIO
AMB L'ENTORN' cal marcar si hi ha
hagut o no coordinacid/ apertura de la
biblioteca del centre.




Copia temporal

Formulari per la justificacio del Programa de dinamitzacio de les biblioteques

Declaracid inicial H DADES DEL CENTRE ][ Memria econdmica H Avaluacid de I'impacte H Acabar

Declaracié inicial

Declare que s'ha reunit el consell escolar del centre, que aguest ha sigut informat de la memdria econémica del
programa i ha comprovat que s'ajusta a les indicacions fetes al resolc nové de la convocatoria®

* Camps obligatornis

Cépia temporal (Mosra o oculta sl bloc) =

¥ 1

Emmagatzemar al meu ordinador

Carregar I'estat des d'un fitxer

o Ny . . . . .
(P Examinar.. | No se ha seleccionado ningudn archivo.

.

 En qualsevol pestanya del formulari es pot clicar sobre I'espai blau de la part inferior de la pantalla per a realitzar una
copia del formulari en l'estat que tinga en aquell moment prement sobre la icona 'Emmagatzemar al meu
ordinador'. El document obtingut no es considera presentat (no té validesa) a efectes de termini de presentacié de la
justificacio fins que no s'envie la informacio. L'arxiu obtingut té extensio .xml i no es pot obrir per tal de ser consultat
el seu contingut. Aquest arxiu NO és un justificant perqué encara no s'ha presentat la sol:licitud. Per poder veure el
seu contingut s'haura de carregar en un nou tramit de justificacio a I'OVICE.

 En el moment en que es desitge continuar amb la sol-licitud, s'haura d'accedir al procediment com la primera vegada.
En la primera pestanya de 'Dades del centre' s'haura d'activar I'espai blau de 'Copia temporal' i pujar el document
que s'havia emmagatzemat previament, prement el boté 'Examinar’, per cercar el document a l'ordinador. Després
carreguem les dades prement sobre la icona

'Carregar l'estat des d'un fitxer'.




Enviament i descarrega de

document justificatiu

i ) . . ) ) . o Formulari per la justificacié del Programa de dinamitzacié de les biblioteques
Formulari per la justificacio del Programa de dinamitzacio de les biblioteques
Declaracid inicial " DADES DEL CENTRE H Memaoria econdmica ” Avaluacié de 'impacte ][ Acabar
[ i ‘Obtenir i imprimir document
En presentar aguest fermulari, certifigue lautenticitat i veracitat de les dades en ell introduides | A
La vostra sol'licitud s’ha processat correctament.
Formulari per la justificacio del Programa de dinamitzacio de les biblioteques
Copla tempora
Identificadeor de la sol-licitud: Data i hora: Codi de verificacié:
[ Declaracié inicial H DADES DEL CENTRE " Memaéria econdmica " Avaluacié de limpacte H Acabar GVA-JUSTIFICAFOMLEC16-

Per a imprimir la sollicitud, prema el botd Obtenir i imprimir document.
Si no disposa dimp a en aquests guarde el PDF generat i imprimisca’l més tard.

En presentar aguest formulari, certifigue autenticitat i veracitat de les dades en ell introduides | . . .
Prenga nota de TlMidentificador de la sol licitud

Enviar El codi de verificacid li permetra recuperar el pantalla per a obtenir el document generat a partir del codi de verificacié i de 'identific

sollicitud.

[ Copla temporal (Mosta o coulta elblog) ~

Finalitzar i anar al Meu Lloc Personal .

« Abans d'enviar el formulari, recomanem que es guarde una copia temporal.

« En l'ultima pestanya, 'Acabar’, s'ha d'activar la casella de la declaracio per tal que es

mostre el botd 'Enviar'. En polsar-lo, les dades sén desades. Cal esperar fins que es
mostre la pantalla de confirmacio.

« Prement el boto 'Obtenir i imprimir document' es pot obtindre i guardar el justificant de la
tramitacid presentada en format pdf, on quedara reflectida tota la informacio introduida.

« El formulari es considera tramitat, no cal presentar aquest justificant enlloc.




Historial de tramits - detalls de la

tramitacio presentada

Oficina Virtual de la Conselleria d"Educacio,

| www.gv]
%GENERALITAT VALENCIAN
N

Q

Investigacio, Cultura i Esport

Sollicituds Verificacié de documents

Dades personals Mostrar sol-licituds per pagina Cercar:

- N Y Y Y e Sy | |
- nsv
Motific =

Fitxers

Jut]

Anotacions

L mb| m ol oY oo

« En qualsevol moment es pot accedir als enviaments realitzats a través d'OVICE polsant
el boto 'ldentificar-se', que es troba a la part superior esquerra de la pagina principal.

« Prement sobre el boto 'Historial de tramits' accedireu a una taula que reflecteix els
tramits realitzats.

« Si polseu sobre la icona 'document adjunt’ 'é podeu descarregar el justificant del
tramit en questio.

- Si polseu sobre 'Accions’, al final de la fila del tramit que es vol consultar, podeu
consultar-ne els detalls. L'opcié 'Annexar' no es troba activa en aquest procediment.




Si m'he equivocat, puc tornar a

enviar el formulari de justificacio?

Formulari per la justificacio del Programa de dinamitzacio de les biblioteques

4 Centres cducatius (sense distincio de fularitat) Declaracié inlclal
Com desitgeu accedir-hi?

Declare gue s'ha reunit el consell escolar del centre, que aguest ha sigut informat de la meméria econdmica del

programa i ha comprovat que s'ajusta a les indicacions fetes al resolc nove de la convocatoria™

zzzzzzz

EEEEEEE
uuuuuuu rTaca . i
ssssssss Camps obligalornis
rrrrr

[[[[[[[[

szszszsz
Permet accedir a I'Oficina utilitzant el nom i la contrasenya de I'usuari d'TTACA de la Generalitat
nnnnnnnnnnn Copia temporal (Mosta o oculta el bloc)
uuuuuu -

Si, una vegada consultem els detalls de la tramitacié que acabem de
realitzar, comprovem que cal fer alguna modificacié, podem tornar a
emplenar el formulari, si encara estem dins el termini. Si vam
guardar una copia temporal, podem carregar-la i modificar les dades
per tornar a enviar-les.

Si un centre presenta més d'un formulari de justificacio, només sera
considerat I'ultim presentat.

—



