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Envio de las Comunicaciones al Profesorado Sustituto

El centro envia la documentacion asociada a las acciones de publicidad de la cofinanciacién del
Fondo Social Europeo a través del tramite correspondiente en la Oficina Virtual (existiendo un
tramite diferente para cada tipo de ensefianza). Una vez enviada la documentacion, se genera un
expediente que serda el que contenga toda la documentacidn relativa a ese tramite.

Como en cualquier momento del curso, se pueden producir sustituciones, y existe la obligacion de
comunicar al profesorado sustituto la cofinanciacidon de las acciones, es posible que el centro
necesite enviar mds documentos, de forma posterior al envio inicial. Para ello, no se debe hacer
otra solicitud, sino enviarlos desde el expediente original, para que todos los documentos queden
asociados al mismo expediente.

Por ejemplo, el tramite FSE_COMFPMSO01 tiene un plazo desde el dia 01/10/2024 hasta el dia
03/12/24 donde se tendran que adjuntar documentos obligatorios y uno opcional. Pero desde el
mismo dia 01/10/2024 y hasta que acabe el curso, 31/07/2025, se podran anexar documentos como
por ejemplo el documento denominado “Acta de Comunicacién Individual de Profesorado
Sustituto” que se genera si ha habido algun cambio y que por légica no se afiade en el momento de
la solicitud, donde no tendria sentido, y en cambio puede ser afiadido en cualquier momento del
curso puesto que puede producirse una sustitucién de profesor/a en cualquier momento.

Esto se hace desde la Oficina Virtual de Educacién OVICE (gva.es):


https://ovice-pre.gva.es/oficina_tactica/?idioma=ca_ES#/tramita/10007/10028
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» Oficina Virtual:

v Azcagal
1. Pulsar scline of siguisris enlace para acceder a la- Cficing Yitual
2. Pulsar en Centras Educadivas
3. Finalmente, pulzar en Cantros Piblicos

k Guia Motificacienes Oficina Vifwal

Programas anteriores

¢ Fondo Social Evropeo J007-2013
* Fondo Social Eurcpeo 2000-2006

Pantalla 1: Pulsar en el enlace Oficina Virtual
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Pantalla 2: Acceder a la pestaiia Accés Personal. Elegir
opcion del mend o hacer clic en la parte superior izquierda
donde pone Identificarse
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Pantalla 3: Acceder como Usuario de ITACA

Identificarse con sus datos de acceso a ITACA en la
Oficina Virtual (debe hacerlo la persona que realizo
la solicitud. Es decir, el director o el representante de
la titularidad en funcion del tramite)
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Una vez se accede al Historial de expedientes, desde la columna Acciones podemos anexar

documentos para un expedien

determinado.

Conselleria dEQucacio,

= ZonaPersonal > Histgfrial d'expedients

Dades personal

Historial d'expedients

MNotficacions

Documents

Rebuts
ontafirmes
Angtacions

MDS!{JIm sol-licituds per pagina
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0208/2018 1437 | GUA-SOLPAMCON1S-1000370

Sallicitud dajudes par 8l desenvolu.

Sol licitug Sajudes par 3l dasarveli 01/08/2018 09:47
SCL LICITUD PREMIS EXTRACADINARIS EDU 10/07/2014 14:97
SOLLICITUD PREMIS EXTRACADINARIS EOU 100772014 14:08
SOL LICITUD PREMIS EXTRAORDINARIS EDU 220772013 0942

Mostrant 1 a 5 de 5 sol'licituds

Sol-licituds Verificacio fe documents FIT Registre autonémic Zona Personal

'GVA-SOLPAMCON1S-1000348

BUA-SciPramPrim.14.240888
GUA SolPramPrim.14.280884
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Dades personals

Historial d’expedients

MNotificacions

Documents

Rebuts

Portafirmes

Anotacions

sol-lic't ds per agma

Mostrar

Sol-licituds Verificacié de documents FIT Registre autondomic Zona Personal

Pantalla 4: Anexar documento mediante la opcion Acciones
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Mostrant 1 a 5 de 5 sol-licituds

Sollicitud d'ajudes per al desenvalus 02/08/2015 14:37 |GVA-SOLPAMCON1S-1000370  |Remes Accions ™
Sol licitud d'ajudes per al desenvolu: 01/08/2018 09:47 |GVA-SOLPAMCOMN18-1000248 Remes -é Anmexar
SOL.LICITUD PREMIS EXTRAORDINARIS EDU» 10/07/2014 14:17 |GVA-SolPremPrim-14-240686 Remés -é /

SOL.LICITUD PREMIS EXTRACRDINARIS EDU. 10/07/2014 1408 |GVA-SolPremPrim-14-240884 Remés = Veurs deslls
SOL.LICITUD PREMIS EXTRAORDINARIS EDU.. 22/07/2012 05142 |GVA-SolPremPrim-12-122785 Remés = Accions =

Al elegir la opcion "Anexar" se le abriré una nueva pantalla 5
desde donde podra aiadir ficheros e incluir observaciones:
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Dades personals

Historial d'expedients

Notificacions

Documents

Rebuts

Portafirmes

Anotacions

Oficina Virtual de 1a Conselleria dEducacié

TITULO

Informacié

Aquest formulari permet annexar infarmacia a pré

Dades de la sol-licitud original

Titol Sol licitud d'ajudes per al desenvolupament del Pla gactuacié per a la millora 201812019

Descripcié de Ia convocatria Sol-licitud d'ajudes econdmigues en concepte de subvencid | dhares addicionals de professorat dirigides a
cenlres privats concertats per al desenvolupament dactuacions orientades a l'alumnat de compensaci
educativa, a |a reduccié de I escolari altres fons o inclosos en el pla d'actuacié
per a la millora 2018/2019

Data de |a sol-licitud: 02/08/2018 14:37:18
Identificador de 1a sol-licitud: 1000370
Codi de verificacié del document/acusament  LLSCHS4x:1L4HXVZB:9ZKKI6QC
generat
Estat de la peficid Remes

Annexar documents

Fitcer:™ o

Observacions: Se adjunta ficharo para

de Ia solidtud 1000270 del tramita SOLPAMCON1]

- Camps obligatoris

Enviar
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Pantalla 5: Arrastrar el fichero hasta que esté justo encima de la
frase Elegir archivo o Examinar o pulsar ese mismo boton y
buscar el archivo en vuestro ordenador.

En Observaciones poner obligatoriamente una descripcion breve
del fichero. Para nuestro ejemplo podria ser: “Acta de
Comunicacion Individual de Profesorado Sustituto”.

Sélo se puede anexar un fichero; si es necesario anexar varios,
puede meterlos en un fichero comprimido tipo .Zip, o .Rar, o
volver a realizar todos los pasos para cada fichero ya que son
acumulativos: se pueden enviar varios y no sustituyen unos a
otros.
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Obtenir i imprimir document H
u A
La vostra sol-licitud s’ha processat correctament.
Identificador de la sol-licitud: GVA-ANEXO01.1529826 Data i hora: 18/09/2024 13:42\22 Codi de verificacid:

TDCLUB1F:FE1IALPD:MEYE4TQK

Per a imprimir la sol licitud, prema el botd Obtenir i imprimir document.
Si no disposa dimp en aguests . guarde el PDF generat | | més\tard.

Prenga nofa de lidentficador de la sol-licitud

El codi de verificacid li permetra recuperar el document. pantalla per a obtenir el document generat a partir del codi
sol-licitud.

Finalitzar i anar al Meu Lloc Personal

Pantalla 6. Hacer clic en Obtenir i imprimir
document para guardar o ver en pantalla el
resguardo:
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A | DADES ORIGINALS DE L'ENVIAMENT | DATOS ORIGINALES DEL ENVIO

HOMDRE [ LERVIABIHT ! NUBERT DI ENVIO
1529735

CERTIFICADOR DE LA TRABITACHY | MENTITCADOR OF Lo TRAMTADION
FSE_COBIFPMS
ISR TIFICACOR DI LA SOLALICITOD DRIGHAL ACERTIFICADOR OF LA SOLICTTUD CVGTRAL

TITOL OE L TRASITACHS | TITULD DN LA TRAMITACAIN
{FEE - CICLES FP GM | GS) Comunicaci de |a dooumeniacid relacionada amb les oblgacions dinfommar del cofinangament per FSE dels
cides dFF da GM | G5 -

DESCRIPCH OE LA CORMDCATOR, | DESCRIPCIIN OF LA CONWDCA TORIA

DATA DE LENVAMERT ( FECHA DIL ENWO
18082024 092921

COMH VERSFICACHS DF LA SOL LECITUND ORSGINAL { CODNGD OF VERIFICACRON OF SOLCITLD ORTGINAL

ESTAT O LENVIAMENT ORIGIMAL | ESTADD OEL ENVWID ORTGIMAL
REmis

E FITEER A ADJUNTAR | FICHERO A ADMNTAR: Acta_nova_swbiituts Carme_Mon sl dock

DOSERWACIING | DO SCRVACIONS
Acta de Comunicacdn Indivdual ds Prolesorado Sussiuto

Waléncia, & 18 de setembre do 2024 | Valémcla, a 18 de septiombro de 2024
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