GESTIO D’FCT AITACA3-GAC

(En castellano mas adelante)

La gestio de la FCT a ITACAS té algunes particularitats que justifiquen la creacié d'una guia especifica. En
este manual s'expliquen breument les quiestions més significatives a tindre en compte. Des de ITACA3-GAC
Gestié>Grups>pestanya Fomacié Professional seleccionar grup amb doble clic i en Detall del grup pestanya
Gestio FCT s'accedix a la pantalla que permet gestionar la matricula i I'accés a FCT dels alumnes del grup.

GESTIOn  PROCEDIMENTSs  INFORMES v & SafataDinformes @ Auda

Gestio > Grups » Detall del grup

Detall del grup 2CFSARA - otk MARSANS

Dades  Cursos  Continguts ~ Alumnatindos  Desdoblaments  Gestio FCT  Promocio automatica

* Codi *Nom Capaditat actual Capacitat real

2FShl u 1 0

* Ensenyament

Formaci Professiona| v Concertat [ toon Vol
4. Especal [ [ b
lurlingie [ Bt

Tutor/a Subtutor/a

Bl o o

Aula

Observacions

CURSOS

COMUNICACIONS {LOE)

829104/2CF5 - Segon/ADMINISTR E SISTEMES INFORMATICS EN XARKA/GRAU SUPERIOR/INFO!

<

Com interpretar la pantalla.

GESTION  PROCEDIMENTSS  INFORMES» G Safata D'informes @ Ajuda i
Gestio > Grups > Detall del grup

Detall del grup 2CFSAM - 7 ATIR AR AN

Dades Cursos  Continguts  Alumnatindds Desdoblaments  Gestio FCT  Promocid automatica

Fons Social Europeu

Data d'inici Data de fi

Y

NIA ALUMNAT CURSACTUAL  MODUL HORES TOTALS DEL CICLE HORESSUPER/ HORES PENDEI  ACCES FCT DECISIO EQUIP DOCENT ACCEDEIXFCT  MATRICULAT  AVALUACIO NOTES
106" 715 TR N 2105 0382 2000 960 600 No Pendent No
12 1S 0382 2000 960 600 No Pendent No
10 2A0FS 0382 2000 960 600 No Pendent No S
10 pley 0382 2000 960 600 No Pendent No Sl
1 plasY 0382 2000 960 600 No Pendent No Sl
hl 2AFS 0382 2000 1460 100 No Pendent No NO
205 0382 2000 960 600 No Pendent No
10 25 0382 2000 800 760 No Pendent No
10 2AFS 0382 2000 960 600 No Pendent No St
10 20F5 0382 2000 960 600 No Pendent No
1 2 > | » & [1-10/19]

>

(<« |< 238> | » ] i

-Apareixen llistats TOTS els alumnes del grup, inclus els que no estan matriculats de FCT o els que ja la

tenen aprovada.



-Columna “Hores pendents” - Per a cada alumne, calcula les hores pendents de superar respecte al total

d'hores del cicle formatiu sense tindre en compte les hores de la FCT i el Projecte si és un cicle superior. Les
hores pendents es mostren en la columna hores pendents . En el cas que les hores pendents siguen zero

(I'alumne ha aprovat tots els moduls sense tindre en compte I'FCT i el Projecte ).

-Columna “Accés FCT” - Esta columna oferix el resultat del calcul automatic de I'accés a FCT de I'alumne.

Posara S| unicament quan I'alumne tinga O hores pendents.

-Columna “Decisié Eq Docent” - Posara:

Pendent — Si no s'han polsat Decisié docent- Permetre/No permetre FCT
S| — Quan s'ha triat 'opcié Decisio docent-Permetre FCT
NO — Quan s'ha triat 'opcié Decisio docent-NO Permetre FCT

-Columna “Accedix FCT” - Posara

S| — Quan I'alumne té 0 hores pendents o s'ha triat 'opcié Permetre FCT

NO — Quan l'alumne té hores pendents i no s' triat I'opcié Permetre FCT

-Columna “Matriculat” - Indica si I'alumne esta matriculat.

-Columna “Avaluacié” - Si I'alumne ha sigut qualificat en el present curs escolar de la FCT, indicara

l'avaluacié en qué ha sigut qualificat.

-Columna “NOTA” - Mostra I'iltima nota que tinga I'alumne en la FCT, inclosa la renuncia a convocatoria i

I'exempcio. Pot ser d'este curs o de cursos passats. Si mai ha tingut qualificacié, mostra un guié (-)



GESTIO~  PROCEDIMENTS,  MANTENIMENT~  INFORMES~

Gestio » Grups > Defall del grup

Detall del grup 2CFM=%

Dades  Cursos  Continguts

Fons Social Europeu

Data d'inici Data de fi

Alumnat inclos

L LT RS M

Desdoblaments ~ Gestid FCT  Promodio automatica

14/03/2022 % 17/06/72022 m

Cerca avancada

NIA ALUMNAT

G0 pie )

Cercar

CURSACTUAL  MODUL HORES TOTALS DEL CICLE

2P 231 2000

20

S
Decisi6 docent - Permetre. FCT

M
2 Decisid docent - No permetre FCT
R 1:iricular FCT
20
2™ 023t 2000
M

20°M

G Safata D'Informes

HORESSUPER! HORESPENDE ACCESFCT  DECISIG EQUIP DOCENT ACCEDEIXFCT  MATRICULAT  AVALUACIO
1620 0 si 5 s s o]
1620 0 si 5i 5 No
1620 0 Si St Si 2eg)
1620 0 5 s s No
7] \ si b
1620 0 si 5i s s Fa)

1070

1620 0 Si st s S R

@ Auda

[1-10/22]

- Boté dret “Decisié Docent- Permetre FCT” - Permet l'accés a la FCT als alumnes seleccionats. Si algun

d'ells t¢é més de 240 hores pendents, sol-licita que I'usuari confirme que esta segur de permetre-li I'accés.

-Boto dret “Decisié Docent- No permetre FCT” - En el cas que I'alumne tinga hores pendents I'equip

docent pot no permetre I'accés a FCT als alumnes seleccionats polsant este boté.

- Boto dret “Matricular FCT” - Permet matricular de la FCT a un alumne des d'esta pantalla. Per a aixd

s'ha de seleccionar I'alumne posicionant-se sobre ell.

-Dates_d'Inici i Fi de periode FCT — Estes dates, que no sén obligatories, s'han d'omplir per a indicar

UNICAMENT l'inici i fi del primer periode de realitzaci6 de la FCT, que generalment coincidix amb el moment

en qué la major part del grup estiga realitzant les practiques. Durant este periode no estara disponible per a

marcar la casella de “Classe impartida pel titular” ni des del modul de secretaria ni des del modul docent. A

més, durant eixe periode les hores del grup no seran comptabilitzades als informes mensuals per a I'FSE

GESTIOns PROCEDIMENTS~ MANTENIMENT~s  INFORMES ~

Gestio > Grups >

Detall del grup 2CFMSa - 7

Dades Cursos

Detall del grup

Continguts  Alumnat inclos

Fons Social Europeu

Data d'inid

14/03/2022

E 17/06/2022

Data de fi

il oo |

Desdoblaments | Gestio FCT | Promocio automatica



Per al cas de FPB amb Unitats Formatives de FCT, en la pantalla es visualitzara una linia per cada unitat

formativa i una altra per a la FCT. Per tant cada alumne apareix 3 vegades.
16 oS waes wowe. 5 o 0w

Gestio » Grups > Detall del grup

Detall del grup 2CFBAS - 2° FP BASICA

Dades Cursos  Continguts ~ Alumnatindos  Desdoblaments | Gestio FCT| Promocio automatica

Fons Social Europeu

Data d'inici Datadefi
B @
NIA ALUMNAT CURSACTUAL  MODUL @Nﬁ TOTALS DEL (ICLE HORES SUPER/ HORES PENDEI  ACCES FCT DECISIO EQUIP DOCENT ACCEDEIXFCT  MATRICULAT  AVALUACIO NOTES

EMA 268 3032p 1932 846 846 Ne Si Si NO Apta
SMA pici:] 302 1932 845 846 N Pendent No 8

MA 2 30325 1932 846 846 No Pendent No

£LANGEL B 303 1932 86 846 N Pendent No S -

L ANGEL plaz:: 3032p 1932 85 846 No S S NO Apto
£LANGEL 2€F8 3032 1932 846 846 No Pendent No -
ERNANDQ bids] 3032p 1932 845 845 No Si Si NO Aplo
ERNANDO 2B 3032 1932 846 845 No Pendent No St

“ERNANDO A8 3035 1932 846 846 No Pendent No

IEL AR 3032 1932 845 845 No Pendent No S

1 3 > » [1-10/30]

an-Ba

L'accés a I'FCT es fa per a la matricula de I'alumne. No és possible permetre-ho de forma diferenciada per a

cada unitat formativa o FCT total.

Permetre I'accés a FCT des de la matricula de I'alumne (ITACA1):

En el cas que el sistema no responga des de la pantalla de Gestié de FCT, és possible permetre I'accés a

FCT des de la matricula de I'alumne. Este procediment pot utilitzar-se en casos excepcionals.

1.- Des de Centre>Menu Principal>Alumnado>Gestié de continguts

i

Gestion de Contanidos l Seleccionat. . | |

pefear detos N J | € =88 asigrer piartile

L:.;" Gestionar cortenidos matricula r

2.- Polsar el botd Canviar continguts matriculats:

i’ll.&signar contenidos obligatorios ‘

l!',j Cambiar Cont. Matriculados |

3.- Des d'Ajustos de moduls polsar “Permetre cursar FCT”

Ajustes en Mddulos de |a matricula: | Seleccionar .. | - i

I=[|'_I Cambiar tipo b&sico

| i
\(E Imprimir Resguardo | | c.;.n-,'l?f? Yalencis
E Borrar todozfas losfas Madulos

% Permitiv cursar FCT *—

4.- Polsar Assignar i després Guardar



GESTION DE FCT EN ITACA3-GAC

(En valencia més amunt)

La gestion de la FCT en ITACA3 tiene algunas particularidades que justifican la creaciéon de una guia
especifica. En este manual se explican brevemente las cuestiones mas significativas a tener en cuenta. Des
de ITACA3-GAC Gestion>Grupos>pestafia Fomacién Profesional seleccionar grupo con doble clic i en
Detalle del grupo pestafia Gestion FCT se accede a la pantalla que permite gestionar la matricula y el

acceso a FCT de los alumnos del grupo.

GESTIO~  PROCEDIMENTS -  INFORMES» & SafataDinformes @ Auda

Gestio > Grups > Detall del grup

Detall del grup 2CFSAM - 5k Wanfase

Dades  Cursos  Continguts ~ Alumnatinclds  Desdoblaments  Gestid FCT  Promodid automatica

* Codi *Nom

Capacitat actual (apacitat real

2FSAl o 1 0

* Ensenyament

Formacio Professional v Concertat l_ No ofcial vV il
£4. Especial l_ 3 l_ Winisteri
Plurilinge l_ Plurlinge reforgat PP

Tutor/a Subtutor/a

Bl o |

Aula
Observacions

CURSOS

829104/2CF5 - Segon/ADMINISTRACIO DE SISTEMES INFORMATICS EN XARKA/GRAU SUPERIOR/INFORMATICE

COMUNICACIONS {LOE)

< >

Como interpretar la pantalla.

GESTION~  PROCEDIMIENTOS™  MANTENIMIENTO v INFORMES » & BandejaDelnformes @ Ayuda

Gestion » Grupos > Detalle del grupo
Detalle del grupo 2CFSAMA = I ASIR MASKRAS
Datos  Cursos  Contenidos  Alumnado Incluidos  Desdobles | Gestion FCT |  Promocion Automatica

Fondo Social Europeo (FSE)

Fechadeinicio  Fecha defin

I
Busqueda avanzada .

NIA ALUMNO/A CURSOACTUAL MGODULO HORAS TOTALESDELCICLO ~ HORASSUPER/  HORAS PENDIE ACCESOFCT  DECISIGN EQUIPO DOCENTE ACCEDEFCT  MATRICULADO EVALUACIGN  NOTAS.
l bIe; 0382 200 %60 &0 No Pendiente No s
plec3 0382 200 960 60 No Pendiente No
15 0382 200 %0 0 No pendiente No s
S 0382 200 560 0 No Pendiente No 5
&R 15 0382 2000 %0 0 No pendiente No 5
bI 0382 200 140 100 No B pendente No No
00 2«55 0382 200 %0 60 No Pendiente No 5
165 0382 200 80 780 No Pendiente No 5
bl 0382 200 90 60 No Pendiente No
= . ETISTNG xrs 0382 200 960 60 No Pendiente No
1 2 > > [1-10/19]

1de7



- Aparecen listados TODOS los alumnos del grupo, incluso los que no estan matriculados de FCT o los

que ya la tienen aprobada.

- Columna “Horas pendientes” - Para cada alumno, calcula las horas pendientes de superar respecto al

total de horas del ciclo formativo sin tener en cuenta las horas de la FCT y el Proyecto si es un ciclo
superior. En caso de que las horas pendientes sean cero (el alumno ha aprobado todos los médulos sin

tener en cuenta la FCT y el Proyecto).

- Columna “Acceso FCT” - Esta columna ofrece el resultado del calculo automatico del acceso a FCT del

alumno. Pondra Sl inicamente cuando el alumno tenga 0 horas pendientes.

- Columna “Decision Eq Docente” - Pondra:

Pendiente — Si no se han pulsado Decisié docent- Permitir/No permitir FCT
S| — Cuando se ha seleccionado la opcién Decisié docent- Permitir FCT

NO — Cuando se ha seleccionado la opcién Decisié docent- NO Permitir FCT

- Columna “Accede FCT” - Pondra

S| — Cuando el alumno tiene 0 horas pendientes o se ha pulsado el botén Permitir FCT

NO — Cuando el alumno tiene horas pendientes y no se han pulsado el botén Permitir FCT

- Columna “Matriculado” - Indica si el alumno esta matriculado.

- Columna “Evaluacién” - Si el alumno ha sido calificado en el presente curso escolar de la FCT, indicara

la evaluacion en la que ha sido calificado.

- Columna “NOTA” - Muestra la ultima nota que tenga el alumno en la FCT, incluida la renuncia a
convocatoria y la exencion. Puede ser de este curso o de cursos pasados. Si hunca ha tenido calificacion,

muestra un guion (-)



GESTION~~  PROCEDIMIENTOS~ MANTENIMIENTO~  INFORMES~ @ BandejaDelnformes @ Ayuda
Gestion » Grupos » Detalle del grupo
Detalle del grupo 2CFM&M - 2* SkiS KANANRS

Datos  Cursos  Contenidos  Alumnado Incluidos  Desdobles  Gestion FCT  Promodidn Automatica

Fondo Social Europeo (FSE)

Fecha de inicio Fecha defin

14/03/2002 E 17/06/2022 E Guardar
Blisqueda avanzada 5 Buscar

NiA ALUMNO/A CURSOACTUAL MODULO  HORASTOTALESDELCICLO  HORASSUPER HORASPENDIE ACCESOFCT  DECISIGN EQUIPO DOCENTE ACCEDEFCT  MATRICULADO  EVALUACION  NOTAS
20 0231 2000 1620 0 S Si Si S| H Apic
v A 231 2000 1620 0 < Si NO Apte
plazn) 0231 2000 1620 0 Decision Docente - Permitir FCT 5 E 1) Hpto
il i i i Decisitn Do - No Permit FCT d i
2P 23 2000 942 678 Si Sl
GO M 0231 000 1620 Matricular FCT Si St 1 p
M 3 2000 1620 0 Si S Si S KTj Apto
oM 0 00! 1070 0 o S
M 0231 2000 1620 0 St Si Si S ) Apto
20 231 2000 1620 0 Si S Si S ) fpto
1 el > | » [1-10/22]

- Botéon derecho “Decision Docente-Permitir FCT’ - Permite el acceso a la FCT a los alumnos
seleccionados. Si alguno de ellos tiene mas de 240 horas pendientes, solicita que el usuario confirme que
esta seguro de permitirle el acceso.

- Botéon derecho “Decision Docente-No Permitir FCT” - En caso de que el alumno tenga horas
pendientes el equipo docente puede no permitir el acceso a FCT a los alumnos seleccionados pulsando
este boton.

- Botén derecho “Matricular FCT” - Permite matricular de la FCT a un alumno desde esta pantalla.

- Fechas de Inicio y Fin de periodo FCT — Estas fechas, que no son obligatorias, se deben cumplimentar

para indicar UNICAMENTE el inicio y fin del primer periodo de realizacién de la FCT, que generalmente

coincide con el momento en que la mayor parte del grupo esté realizando las practicas. Durante este

periodo no estara disponible para marcar el check de “Clase impartida por el titular” ni desde el médulo de

secretaria ni desde el moddulo docente. Ademas durante ese periodo las horas del grupo no seran
contabilizadas en los informes mensuales para el FSE.

GESTION~~  PROCEDIMIENTOSs MANTENIMIENTO~  INFORMES

Gestion > Grupos > Detalle del grupo
': B : - T By it i F i B
. Detalle del grupo 2CFMEM - " SRS MUASURIGAS
Datos | Cursos  Contenidos  Alumnado Incluidos  Desdobles  Gestion FCT  Promodon Automatica

Fondo Social Europeo (FSE)

Fecha de inicio Fecha de fin

ﬁ 17/06/2022 % Guardar




Para el caso de FPB con Unidades Formativas de FCT, en la pantalla se visualizara una linea por cada

unidad formativa y otra para la FCT. Por tanto cada alumno aparece 3 veces.

GESTION~  PROCEDIMIENTOS~  MANTENIMIENTO~  INFORMES v @ BandejaDelnformes @ Ayuda 1

Gestion » Grupos » Detalle del grupo

Detalle del grupo 2CFBAS - 2° FP BASICA

Dalos  Cursos  Contenidos  Alumnado Incuidos  Desdobles | Gestion FCT | - Promocidn Automatica

Fondo Social Europeo (FSE)

Fecha de inicio Fecha defin

®m o
NIA ALUMNO/A CURSOACTUAL MGDULO HORASTOTALESDEL CICLO  HORASSUPER! HORAS PENDIE ACCESOFCT  DECISION EQUIPO DOCENTE ACCEDEFCT  MATRICULADO  EVALUACION  NOTAS

MA bl [ 1532 84 84 No 5 i NO Apto

A 8 303 1932 845 846 N Pendiente No

MA plci: 3032 1932 846 8% No Pendiente No S

LANGEL it 3032 1932 8% 84 N Pendiente No sl

LANGEL bl myp 1932 846 8% N 5 si N0 Apto
LANGEL bl 03 1932 73 845 No Pendiente No g

ERNANDO 208 M3y 1932 845 845 No 5i si NO Hpto
ERNANDO biti 3032 1932 846 84 No Pendiente No

ERNANDO 8 3033 1932 816 846 No Pendiente No ]

EL plec 0325 1922 845 8t5 No Pendiente No

1 = 2> > [1-10/30]

][>
El acceso a la FCT se hace para la matricula del alumno. No es posible permitirlo de forma diferenciada
para cada unidad formativa o FCT total.

Permitir el acceso a FCT desde la matricula del alumno ITACA1:

En caso de que el sistema no responda desde la pantalla de Gestién de FCT, es posible permitir el acceso a

FCT desde la matricula del alumno. Este procedimiento puede utilizarse en casos excepcionales.

1.- Desde Centro>Menu Principal>Alumnado>Gestion de contenidos

u——

Gestion de Contenidos |. Seleccionar... | |

= B A signar cortenidos obligstorios
odificar datos M& | | 3 | B8 4 sicnar plantills

L;;" Gestionar contenidos matricula r

2.- Pulsar el boton Cambiar contenidos matriculados:

l!',j Cambiar Cont. Matriculados |

3.- Desde Ajustes de médulos pulsar “Permitir cursar FCT”

Ajustes en Modulos de la matricula: | Seleccionar ... | - i

I=]:I_I Cambiat tipo bésico

| -
(2 Imprimir Resguardo | l c.;.mll?? Walencia
E Borrar todozfas lozfas Modulos

% Permitir cursar FCT ‘—

4.- Pulsar Asignar y después Guardar



