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Escribir en Google la direccion: https://ovice.gva.es
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Pas 1: Accés a lloc web d’OVICE

OVICE

Oficina Virtual d'Educacio

Inici > Sol-licituds
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Pas 2: Accés a Identificar-se
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Una vegada accedit al lloc web d’OVICE cal prémer Identificar-se des de la cantonada superior esquerra i
seleccionar el metode d'accés.
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Pas 3: Seleccio del metode d’accés
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Quan un centre ha enviat la documentacié a través de la Oficina Virtual, si ha d'esmenar alguna
deficiéncia, rebra una notificacid. Quan l'usuari que va realitzar I'enviament torne a entrar en I'Oficina
Virtual, podra veure les seues notificacions a l'apartat Notificacions:

*  sobicituds destacares Sol-licituds destacades

Classificacid de sol-licituds . E

Acreditacions

Tresorena Control Ajudes d'Estat v k

Oficina Virtual d'Economia Social

L)

Procediments firma extema
Centres educatius

Pruebas

Dades personals

Historial d'expedients

Mostra les notificacions que heu rebut.

Documents
Rebuts
Portafirmes

Anotacions
Pas 4: Apartat Notificacions a I'Oficina Virtual

Entrant en 'apartat Notificacions, s'accedira a totes les notificacions que s'hagen rebut:

P

\@JGENERAHTAT VALENCIANA

Oficina Virtual de Cenires Educatius

Sol-licituds Verificacié de documents Link de proba

Se debe pulsar este icono

para leer la notificacion.

Estaen : Inici | Les meues notificacions

pagina

Dades personals Mostrar g4 notificacions per

—

3| Comen ] e | M 3] Ads |
1302017
| 1anwm017 | @ | 1opeovoses | @

Enviaments realitzats GVA-FSECICLOS16-209230 | 1emuzo7oszs

(GVA-FSECICLOS18-289230 | 12m12017 08:56 32/01/2017 08:57

Notificacions Mostrant 1 a 2 de 2 files

INSTRUCCIONS PER A RESPONDRE NOTIFICACIONS

Fitxers
1. Per favor, llegiu la notificacio electronica que ha rebut prement sobre [Q].

2. Posteriorment utilitzeu la icona [°] per atendre la notificacié i adjuntar tota la documentacié necessaria. B R
Anotacions § i S [] Al pressionar acceptar es considera vosté notificat
3. Un vegada haja acabat, pot visualitzar tota la documentacié adjuntada a la resposta prement [  ]. d'aquest requeriment

4. A partir d'aquest moment podra ser avaluada la seva contestacio per I'drgan gestor competent.

Pulsando el botén Aceptar se abriré el

documento PDF que contiene la Notificacion (el
texto de la notificacién aparece en el apartado
Observaciones)

Pas 5: Pantalla de Notificacions
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En aquesta pantalla el camp Sol‘licitud indica el tramit pel qual s'ha realitzat la sol-licitud: podem veure
que eixe camp té el format GVA-NomTramit-N°Expedient. La resta de camps indiquen quan es va
enviar la notificacio, si la sol-licitud ha estat llegida o no, el termini per atendre-la (camp Caduca) i si
ha estat atesa. [En l'exemple podem veure una notificacié que no ha estat llegida i altra que ha estat
atesa]

Per a llegir la notificacid, s'ha de prémer la icona en forma de lupa (Veure imatge Pas 2: Pantalla de
Notificacions). La primera vegada que es polse sobre aquesta icona per a una notificacid, apareixera
un missatge advertint-1i que es considerara que s'ha practicat la notificacio. Acceptant aquest missatge
s'accedira a un document PDF en que es podra llegir el contingut de la notificacio (apartat Observacions
del document).

Una vegada llegida, s'activara la icona per Atendre la notificacio:

ICE

Oficina Virtual de Centres Educatius

8 ok AT VALENCL
f\éGtNERA[IW VALENCI;

Sol-licituds Verificacié de documents Link de proba

Esta en ! Inici | Les meues notificacions

Dades personals Mostrar GRS notificacions per pagina Cercar: I
Enviaments realitzats GVA-FSECICLOS16-289230 | 1200172017 09:23 Q 12/01/2017 09:24 130012017 D | | |
|GVA-FSECICLOS16-289230 | 1200172017 0B:56 @ 12/01/2017 DB:5T 13/01/2017 [v] 12/01/2017 09:03 (7]

Notificacions Mostrant 1 a 2 de 2 files

INSTRUCCIONS PER A RESPONDRE NOTIFICACIONS

1. Per favor, llegiu la notificacié electronica que ha rebut prement sobre [Q]

Fitxers

2. Posteriorment utilitzeu la icona [ °| per atendre la notificacio i adjuntar tota la documentacio necessaria

Anomaclons 3. Un vepada haja acabat, pot visualitzar tota la documentacid adjuntada a la resposta prement | ] ]

4. A partir d'aquest moment podra ser avaluada la seva contestacio per I'organ gestor competent.

Una vez leida la notificacion, se activard el icono Atendre / Atender

Se debe pulsar este icono para responder a la notificacidn.

Pas 6: Icona Atendre Notificacio

Quan es polsa sobre aquesta icona s'accedeix a una pantalla des de la qual es poden adjuntar elsfitxers
necessaris per a esmenar les deficiéncies que es comenten en la notificacio:
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Sollicituds Verificaci6é de documents Link de proba

Esta en : Inici | Les meues notificacions

Pot afegir tants fitxers/documents com vullga per a respondre al requeriment. Per a aixd polse el boté d'ajuntar tantes vegades com necesite.
Dades personals Una vegada haja acabat, done per atesa la notificacié polsant sobre 'Notificacié atesa’.Recorde que només a partir d'aguest moment podra
ser avaluada per l'drgan gestor competent.

Enviaments realitzats
Mostrar [ERJIRA fitxers per pagina
L

— - _ _ — - :
Notificacions S| S S— S | FSS— 55 o SN | S -2 —
|

No hi ha fiers per mostrar
Fitiers No hi ha fitxers per mostrar
Anotacions Adjuntar nou fitxer Notificacié atesa

Pas 7: Pantalla Atendre Notificacio

Des d'aquesta pantalla, es poden afegir tants fitxers com es desitge per a respondre a la notificacio. Per
a fer-ho, s'ha de polsar el botd Adjuntar nou fitxer tantes vegades como siga necessari. Al polsarel boto
es mostraran els camps per que es seleccione l'arxiu e introduisca les observacions, 1 una vegada fet
aixo s'haura de polsar el botd Enviar. Es repetira aquest procés per cada fitxer.

€« C | @ intranet-dsa.gva.es/ofic
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Sol'licituds Verificacié de documents Link de proba

Estaen - Inici | Les meues notificacions

Pot afegir tants fitxers/documents com vullga per a respondre al requeriment. Per a aixo polse el botd d'ajuntar tantes vegades com necesite.
Dades personals Una vegada haja acabat, done per atesa la notificacié polsant sobre 'Notificacié atesa’.Recorde que només a partir d'aquest moment podra
ser avaluada per 'organ gestor competent.

Mostrar [EGHIEH fitxers per pagina

‘ T I I S NN
|

No hi ha fitxers per mostrar
Anotacions Adjuntar nou fitxer Notificacié atesa

Enviaments realitzats

Netificacions

Fitxers

Pas 8: Adjuntar Fitxers
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Sollicituds Verificacié de documents Link de proba

Estaen : Inici | Les meues notificacions

Dades personals

Enviaments realitzats

Notificacions

Fitxers

Anotacions

Pot afegir tants fitxers/documents com vullga per a respondre al requeriment. Per a aixo polse el boto d'ajuntar tantes vegades com necesite.
Una vegada haja acabat, done per atesa la notificacié polsant sobre 'Notificacié atesa’.Recorde gue només a partir d'aguest moment podra

ser avaluada per I'drgan gestor competent.

Mostrar fitxers per pagina

No hi ha fitxers per mostrar
Adjuntar nou fitxer Notificaci6 atesa

Fitxer:* ’
| Seleccionar archive | Ningtn archi...seleccionado | Repositori... L
Observacions: |- Sense abservacions -

Cuando se han adjuntado todos los ficheros

* Ca obli o - o s
mps obigatons necesarios, se debe pulsar el botdn Notificacion

[ envr TR

Pas 9: Notificacio Atesa
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