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Enviament de les Comunicacions al Professorat Substitut

El centre envia la documentacid associada a les accions de publicitat del cofinancament del Fons
Social Europeu a través del tramit corresponent en I'Oficina Virtual (existint un tramit diferent per
a cada tipus d'ensenyament). Una vegada enviada la documentacié, es genera un expedient que
sera el que continga tota la documentacio relativa a aqueix tramit.

Com en qualsevol moment del curs, es poden produir substitucions, i existeix |'obligacié de
comunicar al professorat substitut el cofinancament de les accions, és possible que el centre
necessite enviar més documents, de manera posterior a I'enviament inicial. Per a aix0, no s'ha de
fer una altra sol-licitud, siné enviar-los des de I'expedient original, perque tots els documents
gueden associats al mateix expedient.

Aixo0 es fa des de |'Oficina Virtual:
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Pantalla 1: Prémer en l'enlla¢ Oficina Virtual
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Pantalla 2: Accedir a la pestanya Accés Personal



% GENERALITAT Finangat per
\\\ Xﬁeﬁﬁiﬁr\l A la Unié Europea

Universitats i Ocupacio

+

B M veesson o8 Comero o Frefan o8 Gakais o Wb Tioe B Fibcs sageridon

Mdermtficar-se

OV

Com

Sollicituds Werificacio de documents

e+ AR =

& ey —

Caaleliam - Valenald

T
gm NERALITAT VALEN

§ FEdum

ICE

desilgpeu scoedi-hi?

¥ Cerxificat digital

b Usuari correu GVA

¥ Usuari de ['Oficina

= Certificat digital emes peruna de cenficack reconeguda en |a platatorma utitzada. Aguesia piataforma admet cemficats dignals reconequis segons Mestandand ITU-T
508 v], emesos per prestadors de mis de certificacio multiples

= Usuirl | contrasenya que idenlifce &S usd de cormeu B9, en [Ofina Taclica
= Usuari | contrasenya que Identiica s mamb “Oficina Tactica en el senvidor lap [TACA.
= Usuari registral en MOficing. Necessarn S| no es pal P algun dels malodes anterions

Selecclonew sl métods ofacces amb &l qual desrtgeu entrar en MOficina

Pantalla 3: Accedir com a Usuari d'ITACA

Identificar-se amb les seues dades d'accés a ITACA
en I'Oficina Virtual (ha de fer-ho la persona que va
realitzar la sol-licitud. Es a dir, el director o el
representant de la titularitat en funcio del tramit)
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Una vegada s'accedeix a I'historial d'expedients, des de la columna Accions podem annexar

documents per a un expedient

termin

at.

> Zona Personal

Historial d'expedients

> Histgfial d"expedients

Mostrar m sol-licituds pe!

Sol licitud Tajudes per al desenvolu

r pagina

02082018 14:37

GVA-SOLPAMCON18-1000370

| 5 www.ovaes |
& AT VALENCIANA
\’\{. GENERALITAT VALENCIANA

Sol licitud T'sjudes per 8l desenvolu 01/08/2018 09:47 GVA-SOLPAMCON18-1000348 Remes 9 Accions ¥
SOL LICITUD PREMIS EXTRAORDINARIS EDU 10072014 1417  GVA-SolPremPrim-14.240080 Remdés g Accions ¥
SOL LICITUD PREMIS EXTRAORDINARIS EDU 10/07/2014 1408 GVA-SolPremPrim- 14240084 Remdés ﬂ Acdions ¥
SOL LICITUD PREMIS EXTRAORDINARIS EDU 2307/2013 0942 GVA-SolPremPrim-13-123788 Remés -ﬂ Accions ¥
e Mostrant 1 a 5 de 5 sol-licituds
R
Pantalla 4: Annexar document mitjangant I'opcio Accions
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Sol-licituds Verificaciéo de documents FIT Registre autondmic Zona Personal

Inici > Zona Personal = Historial d'expedients

na Ce
Bides pesonsi S Y . S ey R e ey
Sol-licitua @'sjudes per al desenvolu. 020E/2018 14:37 |GUA-SOLFAIMCON15-1000370 Remes = | o
Hestorl (Faxpoduints Sol-licitud d'ajudes per al dessnvolu. 01/08/2018 09:47 |GUA-SOLPAMCON1S-1000348  Remes [ Pl
SOL LIGITUD PREMIS EXTRACRDINARIS EDU 10/07/2014 14:17 | GVA-SclFremPrim-14-240888 Remés = /
Motificacions 2 = Veure detalls
SOLLICITUD FREMIS EXTRACRDINARIS EDU- 10/07/2014 14:08 | GVA-SolPremPrim-14-240684 Remés
SOL.LIGITUD PREMIS EXTRAGRDINARIS EDLU | za/07/2012 08:42 |GVA-SolFremFrim-12-122785 Remés | = || Acdiens =
Documents R —
Mostrant 1 a 5 de 5 sol-licituds
Rebuts
Portafirmes
Anotacions

s

En triar I'opcio "Annexar" se li obrira una nova pantalla 5 des
d'on podra afegir fitxers i incloure observacions:
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Sol-licituds Verificacié de documents FIT Registre autonomic Zona Personal

Inici = ZonaPersonal - Historial d'expedients

Dades personals TITULO
Informacic
Historial d'expedients
Aquest formulari permet annexar 6 a
Notificacions
Dades de la sol-licitud original
Documents . 5
Tital Sol licitud d'ajudes per al desenvolupament del Pla dacluacid per ala millora 2018/2019
Descripcié de Ia convocatoria: Sol-licitud d'ajudes econdmigues en concepte de subvencié | Fhores addicionals de professorat dirigides a
Rebuts centres privats concertats per al arientades a l'alumnat de compensacié
educativa, a la reduccid de I escolar i altres actuacions o programes inclosos en el pla dactuacié

per ala millora 2018/2019
Paortafirmes

Anotacions

Data de Ia sol-licitud: 02/08/2018 14:37:18
Identificador de Ia sol-licitud; 1000370
Codi de verificacié del document/acusament  LLSCHS4xX:1L4HXVZB:9ZKKI6QC
generat
Estat de la peticid: Remes

Annexar documents

Fiteer=
Obsemvacions:* S= adjunts ficharo para d= Ia =olicitud 1000370 del tramits SOLPAMCON 1]

L ongitud maxima restant: 21

- Camps obligatoris

Enviar

Pantalla 5: Només es pot annexar un fitxer; si és necessari
annexar varis, pot ficar-los en un fitxer comprimit tipus .Zip, o
.Rar, o tornar a realitzar tots els passos per a cada fitxer



