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Envio de las Comunicaciones al Profesorado Sustituto

El centro envia la documentacion asociada a las acciones de publicidad de la cofinanciacion del
Fondo Social Europeo a través del tramite correspondiente en la Oficina Virtual (existiendo un
tramite diferente para cada tipo de ensefianza). Una vez enviada la documentacion, se genera un

expediente que serd el que contenga toda la documentacion relativa a ese tramite.

Como en cualquier momento del curso, se pueden producir sustituciones, y existe la obligacion de
comunicar al profesorado sustituto la cofinanciacion de las acciones, es posible que el centro
necesite enviar mas documentos, de forma posterior al envio inicial. Para ello, no se debe hacer
otra solicitud, sino enviarlos desde el expediente original, para que todos los documentos queden

asociados al mismo expediente.

Esto se hace desde la Oficina Virtual:
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Pantalla 1: Pulsar en el enlace Oficina Virtual
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Pantalla 2: Acceder a la pestafia Accés Personal



i

A\

GENERALITAT " . .
ol Financiado por
VALENCIANA la Unién Europea

Conselleria de Educacion,
Universidades y Empleo

+

B M veesson o8 Comero o Frefan o8 Gakais o Wb Tioe B Fibcs sageridon

Mdermtficar-se

OV

Com

Sollicituds Werificacio de documents

e+ AR =

& ey —

Caaleliam - Valenald

T
gm NERALITAT VALEN

§ FEdum

ICE

desilgpeu scoedi-hi?

¥ Cerxificat digital

b Usuari correu GVA

¥ Usuari de ['Oficina

= Certificat digital emes peruna de cenficack reconeguda en |a platatorma utitzada. Aguesia piataforma admet cemficats dignals reconequis segons Mestandand ITU-T
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Pantalla 3: Acceder como Usuario de ITACA

Identificarse con sus datos de acceso a ITACA en la
Oficina Virtual (debe hacerlo la persona que realizo
la solicitud. Es decir, el director o el representante de
la titularidad en funcion del tramite)
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Una vez se accede al Historial de expedientes, desde la columna Acciones podemos anexar

documentos para un expedienté determinado.
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Sol-licituds Verificacié de documents FIT Registre autonomic Zona Personal
Inict » Zona Personal » Histglrial d"expedients
Mostrar m sol-licituds per pagina
. ] I B ) B i R | B
Sol licitud Tajudes per i desenvolu 02/08/2018 14:37 GVA-SOLPAMCON1S-1000370  Remes 4 odore ™
Historial d’expedients Sollicitud Tajudes per 8l desenvolu 01/08/2018 09:47 GVA-SOLPAMCON1S-1000348  Remaes | et o
SOL LICITUD PREMIS EXTRAORDINARIS EDU 10/07/2014 14:17  GVA-SoiPremPrim-14.240886 Remés a Accions ¥
SOL LICITUD PREMIS EXTRAORDINARIS EDU 10/07/2014 1408 GVA-SolPremPrim- 14240084 Remdés ﬂ Acdions ¥
SOL LICITUD PREMIS EXTRAORDINARIS EDU 2307/2013 0942 GVA-SolPremPrim-13-123788 Remés E Accions ¥
" Mostrant 1 a 5 de 5 sol-licituds
Port
i . ., .
Pantalla 4: Anexar documento mediante la opcion Acciones
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ofcina Virtual de 1a Conselieria dEducacid,
Investigacié, Cultura | Esport

Sol-licituds Verificaciéo de documents FIT Registre autondmic Zona Personal

Inici > Zona Personal = Historial d'expedients

Dades personals [ b= | Sol-licitud

a

Documents
Mostrant 1 a 5 de 5 sol-licituds
Rebuts

Portafirmes

Anotacions

I ey
02/08/2018 14:37 |GVA-SOLPAMCON15-1000370
& Historial d'expedients Sol-licitud dajudes per al desenvolu. 01/08/2018 09:47 |GVA-SOLPAMCONT8-1000348 Remes = AL
SOL.LIGITUD PREMIS EXTRAGRDINARIS EDU- 10/07/2014 14:17 | GVA-SolPremPrim-14-240886 Remés =
Metficasions SOL.LICITUD FREMIS EXTRAGRDINARIS EDU- | 10/07/2014 14:08 | GUA-SolPremPrim-12-240884 Remes =2 | b s
SOLLICITUD PREMIS EXTRAGRDINARIS EDU- | 22/07/2013 08:42 |GVA-SolFremPrim-13-1223785 Remés =2 | | | Accions ~

Al elegir la opcion "Anexar" se le abrird una nueva pantalla 5
desde donde podra afiadir ficheros e incluir observaciones:
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Sol-licituds Verificacié de documents FIT Registre autonomic Zona Personal

Inici = ZonaPersonal - Historial d'expedients

Dades personals TITULO
Informacic
Historial d'expedients
Aquest formulari permet annexar 6 a
Notificacions
Dades de la sol-licitud original
Documents . 5
Tital Sol licitud d'ajudes per al desenvolupament del Pla dacluacid per ala millora 2018/2019
Descripcié de Ia convocatoria: Sol-licitud d'ajudes econdmigues en concepte de subvencié | Fhores addicionals de professorat dirigides a
Rebuts centres privats concertats per al arientades a l'alumnat de compensacié
educativa, a la reduccid de I escolar i altres actuacions o programes inclosos en el pla dactuacié

per ala millora 2018/2019
Paortafirmes

Anotacions

Data de Ia sol-licitud: 02/08/2018 14:37:18
Identificador de Ia sol-licitud; 1000370
Codi de verificacié del document/acusament  LLSCHS4xX:1L4HXVZB:9ZKKI6QC
generat
Estat de la peticid: Remes

Annexar documents

Fitcer™ ',

Observacions: S= adjunta fichars para

d= |2 solicitud 1000370 del trimits SOLPAMCON 9]

L ongitud maxima restant: 21

- Camps obligatoris

Enviar

Pantalla 5: Sélo se puede anexar un fichero; si es necesario
anexar varios, puede meterlos en un fichero comprimido tipo
.Zip, o .Rar, o volver a realizar todos los pasos para cada
fichero.



