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ABOUT THE PROGRAMME

This programme is established in collaboration with el
Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes,
which is responsible for selecting and organising
participants in Autonomous communities.

This programme goes from October 1st 2025 and ends on
May 31st 2026.

Cuota Conselleria and Cuota Ministerio.

MINISTERIO
DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL
¥ DEPORTES
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OBJECTIVES

. 10 promote foreign languages, in this case English, to improve
communicative skills, but mainly oral skills will be promoted.

« To support foreign language public school teachers who are carrying
out contents using this foreign language.



DUTIES OF LANGUAGE ASSISTANTS

. 10 assist in the practice of the oral communicative competence of our
students.

o From the very first moment, use ONLY THE TARGET LANGUAGE with all
your assigned students. Everywhere, any time.

e Collaborate with all the teaching staff and participate in the activities.

o Contribute with ideas to promote the learning of communicative abilities
within the classroom.

« Respect the educational centre’s procedures and protocols.

« Contribute with sociocultural aspects from your country of origin.



OTHER ROLES AND
RECOMMENDATIONS

o« Work in tandem/collaboration with the teacher in the classroom.

« Depending on the educational center and following the ‘Content and
Language Integrated Learning’ (CLIL) methodology, you will also
participate in the transmission of other contents such as ‘Arts &
Crafts’, Music or Physical Education, among others. All the subjects
taught in the target language.

e Ask your mentor for help whenever you need it.

« Make contact with schools in your own country to organise
communication among students (penpals, classroom language, etc).



WHAT LANGUAGE ASSISTANTS
SHOULD NOT DO

e YOou must not be without a teacher in the classroom.

o It is not up to you to deliver the main content of the class.

« YOu can neither attend students alone nor give grammar lessons.
« YOU are not responsible for correcting written work or tests.

« YOU must not correct exercises or exams alone, it must always be
alongside the subject teacher.

e YOou cannot assess students.



CHARACTERISTICS AND DUTIES OF
THE MENTOR

« The mentor is your reference person at school.

. Your mentor will tell you everything about the school’s
organization, staff, timetable, etc.

« The mentor will help you with the administrative formalities.

« This role reports information and incidents monthly to the Senior
Management Team.



SCHEDULES OF LANGUAGE ASSISTANTS

16 HOURS PER WEEK

12 HOURS 1 HOUR 3 HOURS

Other tasks:
Oral linguistic support for
teachers
Activities related to European
programmes
Extra-curricular activities

More direct attention to
students or coordination

It is not the role of language assistants to supervise students during breaks or
lunchtime. The schedule will be decided by the school itself. On the first few
days, it is recommended you only observe your school mentor giving classes, not
teach them vyourself.

Coordination
meetings

Direct attention to
students in the classromm



DUTIES REGARDING YOUR
TIMETABLE

. We have recommended to the educational centres that your timetable
should be spread over at least 4 days per week but this is only a
recommendation.

» Respect and fulfil your timetable.

* Do not be absent without previously communicating it.

« Give the Senior Management Team a medical sick note to justify your
absence.



DAYS OFF

. Any absences must be notified and justified to the Mentor
and/or the Senior Management Team as soon as possible.

« The Senior Mangement Team will notify the contact person at
Conselleria of any unjustified absences or repeated delays.



ADMINISTRATIVE
PROCEDURES

ONLY LANGUAGE ASSISTANTS
“CUOTA CONSELLERIA”
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PAPERWORK

OVICE:
1. Timetable
2.5exual Offences Record from your local authorities or from the

Ministry of Justice in Spain (obviously with no previous offences).

3.NIE /TIE (copy)
4.Bank certificate (open a Spanish bank account)

5.‘Declaracion Responsable’ signed for the payment
6.‘Modelo de Domiciliacion bancaria’ fillin and sign it

.Don’t send anything by e-mail. (give it to your mentor)
.You do not have to communicate anything to the Ministry of Education in Madrid.



SEXUAL OFFENSES NEGATIVE RECORD

e Bring it from you home country
e Renewing people have to ask it for it here, in Spain

(in person or online):

CASTELLAND v

GOBERRC  MNISTERIO - '
i‘i sem  ebmsmenme . Sede electronica Miércoles, 2 Octubre 2024 11:08h, @
Q

Certificado de Delitos de Naturaleza Sexual

Elr.[- .l.'E

3. ':l. el

sdnity  https://sede.mjusticia.gob.es/es/tra

Eﬁg’fﬂmﬂw mites/certificado-registro-central



ADMINISTRATIVE PROCEDURES
PRINCIPAL + MENTOR

Step number 1: Real date of arrival + mentor’s name + timetable + Sexual
Offences Record (with no offenses at all).

Step number 2: Bank details and the following documents:

PROPER: FASTER WAY TODO IT WITHOUT PROPER:
« NIE /TIE photocopy » Domiciliacion Bancaria
 Declaracion responsable(Annex Il) « Bank certificate
« Proper receipt e NIE

 Declaracion responsable(Annex )

Step number 3: Favorable monthly report. COMPULSORY.
Unexcused absences entail a reduction

Step number 4: Renewal procedure



NIE

FOREIGNERS IDENTIFICATION NUMBER. NIE is NOT the passport number
NIE: essential to receive the grant

If you have a VISA you have a NIE. If your NIE is not in the visa, contact the
consulate where you got it. Every visa has a NIE linked to it.



LA from the European Union

When applying for a NIE, you will receive a (green) CITIZEN REGISTRATION CERTIFICATE and it
should be applied for as a student. Once you arrive to Spain, you have 3 months to apply for this

certificate.
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CERTIFICADO DE REGISTRO DE CIUDADANO DE LA UNION

D/ racido’a ¢of
de yde .

Nacioralidad:
e Dosoicilio;
Nimero de Idemidad de Exiranjer s (NLE):

Y para que conste, 2 bos efectos de juntificar e cun
pormativa amiba indicads, e expide ¢f prescute e B

4) SITUACION EN ESPANA®I

Periodo previsto de residencia en Espana | ]

N® da famikares qua acomparian 0 52 rednencon &l solicdante en Espafa
CIRESIDENCIA TEMPORAL

How to apply for it?: Pay the corresponding fee and
provide the following documents:

-Spanish Residency Certificate

(EMPADRONAMIENTO).

-Original and photocopy of the passport or ID card.
-Original and photocopy of the f‘carta de
nombramiento’.

-2 photocopies of the printed official model (EX-18)
completed and sighed.

-Proof of the payment of the corresponding fee.
(Model 790 cod 012).




OUTSIDE OF THE EU LA

Even if you already have a NIE on your VISA, you need a TIE (TARJETA DE IDENTIDAD DEL
EXTRANJERO), to be able to keep your bank account opened and to legalise your situation in

Spain.

Once you arrive to Spain, you will have 90 days to get it since your arrival to the country.
You will need you Spanish Residency Certificate (certificado de empadronamiento)

TARJETA DE IDENTIFICACION DE EXTRANJERO (TIE)

£ WO I A L

Selecciona: Estancia por
estudios, investigacion-

formacioén, intercambio,
practicas o voluntariado

How to apply for it?: Pay the corresponding fee and
provide the following documents:

-Spanish Residency Certificate (EMPADRONAMIENTO)
-Original and photocopy of the passport with the entry

stamp or the control mark within the VISA.
-3 recent passport size colour photographs with a white
background.

-Original and photocopy of the ‘carta de nombramiento’.
-2 copies of the printed official model (EX-17) completed
and signed.

-Proof of the payment of the corresponding fee (Model 790

cod 012).



SOME EXAMPLES INCLUDING THE NIE

i-;s MINISTERIO
- DEL INTERIOR
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EL JEFE DE LA SECCION DE PROCEDIMIENTOS ESPECIALES

CERTIFICA: Que al ciudadano/a extranjero/a que a continuacién se indica, le ha sido asignado
en el Registro Central de Extranjeros de la Direccion General de la Policia, el Nimero de
Identidad de Extranjero (N..E.) que asi mismo se refleja.

JOHN DOE, nacido/a el 01/01/19"* en CITY (COUNTRY), nacional de COUNTRY.

N.LE. Y0000000-Z

Para que conste a peticion del interesado/a, se expide el presente, en MADRID, a veintiséis de
noviembre de dos mil diecinueve -

SIGNATURE AND STAMPED SEAL
OF THE CIVIL SERVANT THAT
ISSUE THE NIE NUMBER

Fdo.: JANE DOE




BANK ACCOUNT

Account number: ES + 22 numbers
Ex of an IBAN: ES76 2077 0024 0031 0257 5766

You need a Bank certificate which must include the following information:

eBank details (signed certificate by the bank)
«|BAN (bank account information = ES + 22 numbers)

eYour name and surname
«Your NIE

VERY IMPORTANT! Make sure the IBAN details correspond with the
information entered on OVICE platform and that these correspond also to the

details written on the document called “Domiciliacion Bancaria”.



PROPER PROCEDURE
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CIUDADANIA EMPRESAS ADMINISTRACION
Carpeta ciudadana X006

Estdasen Inicio > Guia PROP > Tramites y servicios > Detalle procedimientos

Volver

PROPER: Procedimiento para tramitar las altas, modificaciones y bajas de las domiciliaciones bancarias (Domiciliaciéon bancaria).
Tramite automatizado.

Conselleria de Hacienda, Economia y Administracion Publica
© Plazo abierto

4 Desde 01-07-2022

Codigo SIA: 2892987 | Codigo GVA: 22648 Descargar informacion &

Qué necesitas saber Solicitud
Que es Plazo © Desde 01-07-2022
A quién va dirigido Durante todo el afio.

Como se tramita

Tramitacion Documentacion No debe adjuntarse ninguna documentacion adicional.
Solicitud
Resolucion Forma de presentacion L1 Telematica
Ayuda Se tramita a través de la Sede Electrénica de la Generalitat Valenciana, la cual es la direccién electronica de Internet disponible para

Preguntas frecuentes los ciudadanos, a modo de oficina electronica, que para la Administracion de la Comunitat Valenciana es:

Enlaces de interés :
Saber mas

Compartir en redes sociales

Solicitud

X000 Presentacion autenticada #§

https://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=22648



https://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=22648
https://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=22648
https://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=22648

PROPER PROCEDURE

ASISTENTE DE TRAMITACION

cl@ve QE

ACCEDER ACCEDER CON CERTIFICADO

Sera redirigido a la pagina del sistema cl@ve, donde podra seguir (on esta opcdn, podra acceder directamente a través de su Certificado
accediendo con su Certificado Digital y se le indicard qué otras opciones Electronico
tiene para identificarse.

Mas informacion — Mas informacion —

Pulse aquf para acceder al asistente como Funcionario Habilitado

To access Proper, you need two kinds of digital certificates



DIGITAL CERTIFICATE

Fabrica Nacional de
Moneda y Timbre

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica

‘ @ Como obtener tu certificado de Ciudadan... :

https://youtu.be/WJwCKMAw50Kk


http://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica
http://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica
http://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica

DIGITAL CERTIFICATE

WWW.ACCV.eS

Agencia de Tecnologia y Certificacion Electronica

Hf ceneracmar @ HEnll

A\

9633660 14 E .


http://www.accv.es/

PROPER PROCEDURE

2 ; NMTRY

Procedimiento para tramitar las altas y bajas de las domiciliaciones bancarias (Domiciliacion bancaria

Debesaber »  Rellenar ) Registrar ) Guardar )
Debe saber

Para realizar su solictud dispone Ce este asistente que le guiara de manera sencilla por los pasos necesarios para su presentacin.

1 DEBESABER

Le mostramos una breve explicacion de cada uno de los pasos por los que ha de pasar para completar el proceso de solicitud.

Informacion basica del tramite

o Subfase/Etapa: SOLICITUD

o (Organo gestor: Conselleria de Hacienda, Economia y Administracion Pblica
o (adigo SIA: 2892987

o Plazo Inicio - Fin: 01/07/2022-

o Mas Informacion: Detalle del tramite

Deberd cumplimentar los formularios incicados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales que puede cumplimentar o no, segin disponga de la informacion solicitada.
Debera revisar la cocumentacion gue va a presentar teniendo en cuenta gue una vez enviada no podra modificar ningln dato.

Se le proporcionara un justificante de registro firmado electrdnicamente que le servird como resguardo o justificante legal.




PROPER PROCEDURE

1™ ’ 3 4

Debesaber )  Rellenar )  Registrar ) Guardar )

Rellenar los formularios
En este paso debe rellenar los formularios sefialados como obligatories. Pueden existir formularios opcionales, que podra rellenar si dispone de la informacion oporiuna, y formularios dependientes, que p

& ! cni N DAD A AD I AC AITAC VDAIAC AC r 'S ITC DAA C/ r FIAN DANCADIAY
PROCEDIMIENTO PARA TRAMITAR LAS ALTAS Y BAJAS DE LAS DOMICILIACIONES BANCARIAS (DOMICILIACION BANCARIA)




PROPER PROCEDURE

Bl cononon

BA ALTA(EIIBAN no debe contener espacios 2n blanco) Cuenta ndmina empleado pdblico (excepto personal
pStatUTario)
H BAA .
Selecciona...
Bl SELECCION CUENTA NOMINA EMPLEADO PUBLICO |
Selecciona...
PAS CODIGO BIC

Selecciona...

ENTIDAD BANCARIA



PROPER PROCEDURE

Documentacid

FOR1(PDF).pdf
ANEGEN zip
Justificant del registre

Diferéncies entre document electrénic | document per a imprimir

[« [« [«

Download the proof of Proper and upload it to OVICE



PROPER PROCEDURE ONTO OVICE

Dades del Centre Dades de I'Auxiliar Acabar

Documentacio d
Ha realitzat el framit PROPER?* i

®s O e
Pot trobar els models de documenis a http:/'www.ceice.gva.es/web/ensenanzas-en-lenguas/auxiliares-de-conversacion

Fotocopia MIF/MIE®

Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningun archivo

Declaracio responsable de I'annex del decret *

Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningun archivo

Justificant registre en PREOPER*

Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningun archive

* Camps oblipatons

| 'ﬂﬁlpiﬂ tEI'I"IFﬂ'I'ﬂl (Mostra o oculta & bloc) *




PROCEDURES OF OVICE

Educacioé plurilingue
= ? L

| Filtrar
Dades dincorporacio d’auxiliars de conversa J Q..
Previsio dincorporacio d'auxiliars de conversa J Q‘
2
GENERALITAT
Ofiona Virtual de Educacion \\\ :l__AnL”E":Sl.A(NA
Q Culnre | Hopun '

Zona Personal Solicitudes Verificacion de documentos

inco » Solchudes » Conbros educatvos > Ceniros educatvos (3 distinCion de » Educacion plurilingue

Datos de pago de auxiliares de conversacion incorporados

* Sobctudes destacadas [ Datos dei Centro J'L Datos del Auxiliar ]{ Documentacion J[ Finalizar ]

Datos del Centro

CONUros eouCatNGS



DOMICILIACION BANCARIA

GENERALITAT MODEL DE DOMICILIACIO BANCARIA

N\ VALENCIANA MODELO DE DOMICILIACION BANCARIA

I\

7,

IDENTIFICACIO DEL SOL-LICITANT
IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE

Marcar alta nou/ nova precector/a
MarcarAlta nuevo/a Preceptor/a

I— 1) ALTA NOU/NOVA PERCEPTOR/A I'_ 2) ALTA NOVA DOMICILIACIO l_ 3) BAIXA
ALTA NUEVO/A PERCEPTOR/A ALTA NUEVA DOMICILIACION BAJA

Marcar Fisica Resident [ 4) FISICA RESIDENT [ 5) FISICA NO RESIDENT [ 6) JURIDICA RESIDENT [ 7) JURIDICA NO RESIDENT
Marcar Flsica Residente FISICA RESIDENTE FISICA NO RESIDENTE JURIDICA RESIDENTE JURIDICA NO RESIDENTE

COGNOMS | NOM O RAO SOCIAL

Insertar Cognoms i Nom APELLIDOS Y NOMBRE O RAZON SOCIAL
Insetar Apellidos y Nombre
NUM. DOC. IDENTIFICACIO / NUM. DOC. IDENTIFICACION
PASAPORT ALTRES .
Marcar NIE o NIF . [ NIF [ NE oyt A [ var el Indicar N° NIE o NIF
—— - 8) TIPUSVIA | NOM VIA 9) TIPUS NUMERO NUM. VIA 10) QUALIF. NUM. VIA
D!recqo Comunlgat Val. TIPO VIA NOMBRE VIA TIPO NUMERO NUM. VIA CALIF. NUM. VIA
Direccion Comunidad Val.
BLOC PORTAL ESCALA PIS PORTA DADES COMPLEMENTARIES DEL DOMICILI
- BLOQUE PORTAL ESCALERA PISO PUERTA DATOS COMPLEMENTARIOS DEL DOMICILIO
pp— DOMICILI ESTRANGER 1 DOMICILI ESTRANGER 2
D!recc!é del Extranggr DOMICILIO EXTRANJERO 1 DOMICILIO EXTRANJERO 2
Direccion del Extranjero
2 ) POBLACIO CODI POSTAL PROVINCIA PAIS
Pobl,CP,Provin, de Comu.Val. POBLACION CODIGO POSTAL PROVINCIA PAIS  copARIA
Pobl, CP, Provin, de la Comu Val
: ADRECA ELECTRONICA TELEFON FIX TELEFON MOBIL FAX :
Adreca Electronica CORREO ELECTRONICO TELEFONO FIJO TELEFONO MOVIL Teléfon Mobil
Correo Electrénico Teléfono Mévil



https://ceice.gva.es/documents/162640785/0/Model_domiciliacio_bancariaV1%2B%282%29.pdf/79abb90d-cba9-5402-5e18-cf27aab5195f?t=1728381998115

DOMICILIACION BANCARIA

ll L 1 L L L L 1 1 1 L L 1 1 1 J

COMPTES BANCARIS

CUENTAS BANCARIAS
COMPTE A ESPANYA | CUENTA EN ESPANA
Enttat Financiera || BN 3L N St
13)
IBAN IBAN EI|S

(Cal omplir comengant per Tesquerra | cexar en blanc els espais que no es necessilen)
(Rellénese comenzando por la izquerds, dejando en blanco 108 eSpacios que no se necesiten)

COMPTE EN ALTRES PAISOS /| CUENTA EN OTROS PAISES

14)

IBAN

(Cal omplir comengan! per I'esquerra | deixar en blanc &ls espals que no es necessilen)
(Reilfénase comenzando por fa Zquerda, dejandc &n bianco log 8spacios que no 36 necasiten)

51 BIC ! y PAIS-ESTAT DEL COMPTE
CODIRIGT.CODIGO &I PAIS-ESTADO DE LA CUENTA

VERIFICACIO DE LA IDENTITAT | LA REPRESENTACIO
VERIFICACION DE LA IDENTIDAD Y LA REPRESENTACION _
El soblicitant declara que son cerles les dades bancaries de |'apartat B que identifiqguen el compte corrent del qual as: CAL POSAR: TITULAR

El régim legal d’aquesta declaracié responsable és el gue s'estableix en I'article 69 de la Llei 39/2015, d'1 doctubre, del procediment administratiu com( de les
administracions publiques.

El solicitante declara que son cierfos los datos bancarios del apartado B gue identifican la cuenla cornenle de la que es: HAY QUE PONER TITULAR
El régimen legal de esta declaracion responsable es el que se establece en el articulo 69 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, deol procedimientc adminisiraivo comun de
las administraciones publicas,

LAR PER A L'ADMINISTRACKD | EJEMPLAR PARA LA ADMINISTRACION

P

FIRMA:

Signar Auxiliar | indicar NIE o NIF
Firmar Auxiliar e indicar NIE o NIF

NIF;

—-—
-—

IA-07000-01-E


https://ceice.gva.es/documents/162640785/0/Model_domiciliacio_bancariaV1%2B%282%29.pdf/79abb90d-cba9-5402-5e18-cf27aab5195f?t=1728381998115

DOMICILIACION BANCARIA

CERTIFICACIO
CERTIFICACION

16) COMPROVADA LA PERSONALITAT |, EN EL SEU CAS, LA REPRESENTACIO AMB LA QUAL ACTUA EL COMPAREIXENT O COMPAREIXENTS, AIXi COM QUE AQUESTA HA SIGUT

DECLARADA SUFICIENT PER A ATORGAR EL PRESENT DOCUMENT DE DOMIC 10 DE PAGAUE%:.

18;OOHPROBADALAPERSONAUDADY,ENSUCASO,LAEPRESENTA NOON&"QUEAC EL COMPARECIENTE O COMPARECIENTES, ASI COMO QUE ESTA HA SIDO
A SUFICIENTE PARA OTORGAR EL PRESENTE DOCUMENTO DE DOMICILIAC DE PAGOS.

Indicar Nom del Centre

Indicar Nombre del Centro
ORGAN:

ORGANO:

Lloc/Data, Signatura del Director amb Segell del centre o Firma digital
lugar/Fecha, Firma Director con el Sello del Centro o Firma digital

SIGNATURA:
FIRMA:

DESTINATARI
DESTINATARIO

17) 8RGAN AL QUAL ES DIRIGEIX 18) CONSELLERIA O ENTITAT
RGANO AL QUE SE DIRIGE : - . — CONSELLERIA O ENTIDAD icar: iad' i i : i
Q Indicar: Servei d'Educacio Plurilingtie Indicar: Conselleria d'Educacio, Universitats i

Ocupacioé

19) PROCEDIMENT EN EL QUAL ES PRESENTA - - w— 20) CODI IDENTIFICADOR DEL PROCEDIMENT
PROCEDIMIENTO EN EL QUE SE PRESENTA |Indicar: Subvencié Auxiliars conversa CODIGO IDENTIFICADOR DEL PROCEDIMIENTO

|NO EMPLENAR/ NO RELLENARI

De conformitat amb la legislacié, europea i espanyola, en proteccid6 de dades de caracter personal, les dades que ens proporcioneu seran tractades, en qualitat de
responsable i en |'exercici de les competéncies atribuides, per la Conselleria d'Hisenda i Model Economic, amb la finalitat de gestionar I'objecte de la instancia presentada.
Podreu exercitar els drets d'accés, rectificacio, supressio, limitacio o oposicié presentant un escrit en el Registre d'entrada de la Conselleria, aixi com, en el seu cas,
podreu reclamar davant de I'Agéncia Espanyola de Proteccio de Dades, en el suposit de no haver obtingut satisfaccio en I'exercici dels drets. Més informacié sobre el
tractament de les dades http://www.hisenda.gva.es/es/registre-de-tractament-de-dades.

De conformidad con la legislacion, europea y espanola, en proteccion de datos de caracter personal, los datos que nos proporcione seran tratados, en calidad de |

MPLAR PER A L'ADMINISTRACIO / EJEMPLAR PARA LA ADMINISTRACION

-02-E


https://ceice.gva.es/documents/162640785/0/Model_domiciliacio_bancariaV1%2B%282%29.pdf/79abb90d-cba9-5402-5e18-cf27aab5195f?t=1728381998115

ANNEX Il

ANNEX Il | ANEXO N

¥4 GENERALITAT SUBVENCIO DIRECTA AL PERSONAL AUXILIAR DE CONVERSA EN LLENGUA
‘& VALENCIANA ESTRANGERA EN CENTRES EDUCATIUS PUBLICS CURS 202 =202
R
SUBVENCION DIRECTA AL PERSONAL AUXILIAR DE CONVERSACION EN LENGUA
EXTRANJERA EN CENTROS EDUCATIVOS PUBLICOS CURSO 202  -202

A | DADES PERSONAL AUXILIAR DE CONVERSA / DATOS PERSONAL AUXILIAR DE CONVERSACION

COGHNOMS /| APELLIDODS MO | NOMBRE NIE
DOMICILL | DOMICILIO CODI POSTAL ! CODIGO POSTAL | LOCALITAT / LOCALIDAD
PROVINCIA | PROVINCILA TELEFOM | TELEFOND CORREU ELECTRONIC | CORREQ ELECTROMICO

B DECLARACIONS RESPONSABLES DE LA PERSONA QUE REP LA SUBVENCIO
DECLARACIONES RESPONSABLES DE LA PERSONA QUE RECIBE LA SUBVENCION

- Declara que no asta incursa an les prohibicions previstes en Marticle 132 de la Lisi 382003, General de Subvencions, que determina
la prohibicid par 8 oblindre la condicid de banehciana de subvencions, | especiaiment la de no ser deutora par neintagramant de
subvencions

Declara que no 8std incursa én las prohibiciones previslias én & aficulo 112 de la Ley J82003. General dé Subvencionss. gue
Jelarming |a prombicion pars oDiandr |8 CoNOICION o& DananCiana 08 subvenciones, y espaciaiments |a O& no Sér Jeudora por reintégro
de subvenciones

Declara que no 18 deutes tributans en periode executiv dé pagament amb FAdMINBTAcK o6 L Generalital valenciana, excepiuats
els deules que esliguen SUSDEsOs ¢ garanils
Decilara que no fene deudas inbufanas en periodo ejecutivo de pago con b Adminisiracicn de la Generaital Valenciana, excepiuadas
las deudas que eslén suspendidas o garantizadas

Declara que es troba al coment en el compliment de les cbligacons tnbutanes amb I'Estal Espanyod | la Comunitat Valenciana
Decilara que se encuenira al cormente en o/ cumpiimienio de las obiigaciones inbutanas con of Esfado Espafol y la Comunidad
Valenciana

Declara que es troba al corment en el compliment de les seues cbligacions davant la Seguretal Social
Declara que se encuentra al comente én & cumplimiento de sus obligaciones ante la Segunidad Social

La presentacid de la declaracid responsable compona el consentiment exphés de la persona 0 kcitan! als efecles de la venficackd de
les dades personals reéquendes per a la seua ramitacd. Mo obstant aixd. & b persona inleressada Nd conteded aguest consentiment.
haurd d acreditar les dades inCloses en la declaracio responsable a reqguenment g FASMINSTracsd

La presentacion ge la decigracion responsable comporta & consentimients expraso o8 la persona sobcitante & los efectos de ia
vernficacidn de las dalos personales reguendos para su ramiacidn. No obsfanie. & la persona inferesada no concede esle
consantimianto, deberd acreditar 0 dalcs NCILgos an 1§ declaracdn responsalie § equanmienio dé [ Adminisiracion

d de 202
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GRANT PAYMENT

Grant payment:
It will be paid monthly in arrears (that means that you will be

paid the next month).

First payment:
Conditioned by the delivery of all documentation onto OVICE

platform.

Try to have all the documents as soon as possible.
Without favorable monthly report, payment will not be

received.



OVICE PROCEDURES

Monthly follow-up is required
for obtaining the payment

SEGUIMENT SITUACIO AUXILIARS DE CONVERSACIO

[DADES DEL CENTRE ][ DADES DE L'AUXILIAR ][ SITUACIO A COMUNICAR [ DOCUMENTACIO [ Acabar ]

O Renuncia (:) Ausencia no justficads @ Informe mensual

El auxiliar de conversacion ha realizado las tareas encomendadas de manera satisfactoria y no tiene ninguna ausencia injustificada. Por lo tanto le corresponde el cobro integro de la subvencion me.

OS C)No

| \

« Payment will be linked to the OVICE follow-up procedure. If this
procedure is not carried out, the payment wil NOT be received.
. The follow-up must be taken between the 25th and the 28th
of each month.

o It is compulsory to communicate unexcused absenses and resignations.
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Estasen Inicio > Educacion y Formacion Profesional > Contenido Educativo » Ordenacion y Centros » Educacion plurilinglie P e ‘

> Auxiliares de conversacion

AREAS AUXILIARS DE CONVERSA CURS 2023-2024

» Educacion y Formacion
Profesional

» Empleo y Formacion

» Trabajo

» Universidad

» Ciencia e Investigacion PROGRAMA DE AUXILIARES DE CONVERSACI()N - CUPO CONSELLERIA DE
EDUCACION, UNIVERSIDADES Y OCUPACION (Centros de Primaria, ESO, FP, FPA)

EDUCACION PLURILINGUE

» Quiénes somos

» Asesoria de educacion TRAMITES DE PAGO
plurilingtie » Videotutorial tramites OVICE auxiliares de conversacion
» Plurilingtiismo
» Auxiliares de conversacion » Guia répida OVICE para centros educativos
» Portfolio Europeo de las » Dossier documentacio pagament
Lenguas
» Curso de Actualizacion » Modelo mantenimiento a terceros - domiciliacion bancaria

Linguistica (CAL)
» FIL i Rapsodes
» Recursos » Modelo de certificacion bancaria

» Instrucciones Modelo mantenimiento a terceros

» Modelo de declaracion responsable del auxiliar

INFORMACION

» Oficinas de extranjeria y tramite renovacion estancia en pais (AVISO)

» Timeline administrative procedures assistant language

» Prequntas frecuentes auxiliares (FAQS) -



https://ceice.gva.es/es/web/ensenanzas-en-lenguas/auxiliares-de-conversacion

VERY IMPORTANT PROCEDURES
THROUGH THE YEAR

JIARI OFICIAL

2 LA GENERALITAT VALENCIANA

» Tramites y servicios » 99 » 998188 » Auxilis en Espafia » 9981882, 0 de documents

4025 (2025/23089)
Centres plblics GVA (exclusiu)

.versacion extranjeros en Espafia

® Acceso a la tramitacion en sede electronica Centres publics GVA (exclus|

Plazo de presentacion de solicitudes: FINALIZADO SID CENTRES Educacié especial [i ]

SID CENTRES Educacid especial

en Espafia.

reccién General de Ordenaciéon v Linguisti por la que se publica la lista defi Abierto el plazo de para la nueva de Espaia para el curso 2025-26.
16 podran recibir un o una auxiliar de conversacién en lengua extranjera de inglés. Lo st WIEVOS e Alaanis. Alsera: Bolica. I raricia! iersia nalk Mas: Rowio Unidd y Sufta BSten hacicwer on'ss prograind
organismos de su pais.
Los candidatos de Australia, Brasil, Bulgaria, Canada, China, Costa de Marfil, Dinamarca, Estados Unidos, Filipinas, Finlandia, Hungria, India,
. Marruecos, Noruega, Nueva Zelanda, Paises Bajos, Paises de Oceania (Fiyl, Islas Salomon, Tonga y Vanuatu), Polonia, Portug
En:facha 21052025, sa dictc la:eschacion por:ka. qua:se pubjica ja ista provisionat.da cantn Singapur, Suecla, Tallandia y Tanez deben seguir las instrucciones de la Consejeria de Educacion espafiola correspondiente y presentar sus
2026 podran recibir un o una auxiliar do conversacion on lengus exiranjors inglés aplicacién Profex.
A propuesta del Servicio de \gile, una vez las Innovacié educativa Personal no docent
cuaiith a dicha lista provisional, on viriud dé las compatancias establocides on of ariculo 10 ol |
Consell, da aprobecin dol Regiamento orgdnico y funcional de ia Consellana a6 Educacion, Cuits Innovacié educativa Personal no dacent

RESUELVO

ictar la resolucion definitiva de centros. segun la io
conversacion en el curso 2025 2026, conforme se eslu.blm._u en el upmluuo séplimo de la
Direccién General de O y Politica la que se convoca
en el proceso de seleccion de los centros seslemdas con fondos Duhhcos para la asigr Educaci pluriingde Rigim econdmic
extraniera de ngles para of 0 2025- 20

Educacié pluriingie Régim economic

Segundo
& acuerdo con el resuslvo seplimo de la Resolucion de 21 de marzo de

caso de tener el mismo numero de alumnado con necesidades de cor

especiales, se dard prioridad al centro con un mayor nimero total de alur™

“~nstituird una lista de espera ordenada por - ~~carela Digital Unica Otras convocatoria=
Comunicacions

APPLICATION RENEWAL/NEW

TO HAVE A LANGUAGE APPLICATION FOR RENEWAL
ASSISTANT LANGUAGE APPLICATION FORM

ASSISTANT ROLE
MARCH-APRIL S NAAV o) APRIL-MAY)



https://dogv.gva.es/es/resultat-dogv?signatura=2025/23089
https://www.educacionfpydeportes.gob.es/servicios-al-ciudadano/catalogo/general/99/998188/ficha/998188-2025.html
https://ovice.gva.es/oficina_tactica/#/tramita/10007/10006

HEALTH, REPATRIATION AND
CIVIL LIABILITY INSURANCES

Health insurance: ASISA
Repatriation insurance and Civil liability: EVEREST

The language assistant will receive a portfolio of services to their email
with the instructions to download the app of ASISA. If you do not receive
this, please contact: auxiliaresvalencia@asisa.es

Always take your NIE /TIE and the health card to your doctor’s appointment.

All language assistants are insured from the 1st of October till the 31st of May.


mailto:auxiliaresvalencia@asisa.es
mailto:auxiliaresvalencia@asisa.es
mailto:auxiliaresvalencia@asisa.es

HEALTH, REPATRIATION AND
CIVIL LIABILITY INSURANCES

CALTH  INSURANCE-ASISA: 91 200 02 00 (from Monday to Friday,

from 9am til 7pm, English service). Emergency calls 24h - 900900 118
Customer service of ASISA 24h - 900 10 10 21

General queries: auxiliaresvalencia@asisa.es

REPATRIATION AND CIVIL LIABILITY-EVEREST: cristina.zambudio@asterra.es



mailto:auxiliaresvalencia@asisa.es
mailto:auxiliaresvalencia@asisa.es
mailto:auxiliaresvalencia@asisa.es
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Conselleria d'Educacid, Cultura,

o CONTACT

e-mail contact for general enquiries:
auxiliars@gva.es

Urgent situations:

961 970 709
961 970 160
961 970 965


mailto:auxiliars@gva.es

% GENERALITAT

VALENCIANA
\\\ Conselleria d'Educacid, Cultura,

Universitats i Ocupacié

We wish you
all the best!

Thank you very much for your attention
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