
S E S S I Ó  I N F O R M A T I V A  

PROGRAMA AUXILIARS 
DE CONVERSA 

8 d’octubre de 2025

DIRECCIÓ GENERAL D’ORDENACIÓ 

EDUCATIVA I  POLÍTICA LINGÜÍSTICA



Programa dut a terme en col·laboració amb el Ministeri 

d’Educació, Formació Professional i Esports, encarregat 

de seleccionar les persones participants.

S’inicia l’1 d’octubre de 2025 i finalitza el 31 de maig de 

2026.

Quota Conselleria (anglés) i Quota Ministeri (francés, italià i 

alemany).

CARACTERÍSTIQUES



Resolución de la Secretaría de Estado de Educación, por la que se 

convocan plazas para auxiliares de conversación extranjeros en centros 

educativos españoles para el curso académico 2025-2026.

DECRET 136/2025, de 22 de setembre, del Consell, pel qual 

s’estableixen les normes especials reguladores de la concessió directa 

de subvencions a les persones auxiliars de conversa de llengua 

estrangera destinades en centres educatius sostinguts amb fons 

públics de la Comunitat Valenciana durant el curs 2025-2026.

NORMATIVA
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BLOC PEDAGÒGIC



OBJECTIUS

Afavorir la pràctica de la competència 

comunicativa oral en llengua estrangera de 

l’alumnat.

Suport al professorat de llengües i d’altres 

especialitats que vehiculen la seua àrea, matèria o 

mòdul en llengua estrangera.



Graduats o estudiants universitaris.

Nadius o amb alt nivell d’anglés.

Sense experiència docent, però amb motivació. 

No són docents. No cobren un  salari, reben una subvenció.

Nacionalitats: (Alemanya, Àustria, Austràlia, Bulgària, Canadà, 

EUA, Filipines, Hongria, Irlanda, Itàlia, Malta, Nova Zelanda, Països 

Baixos, Polònia, Regne Unit, República de Fiji, Suècia, Xina, 

França, Finlàndia, entre d’altres).

PERFIL AUXILIARS



HORARI

Atenció  di recta  a  

l ’a lumnat

12 HORES

Coordinació amb e l  

tutor/a o equip 

docent  amb qui  

co l·labora

1 HORA

En funció  de les  necess itats  

del  centre :
Més atenció  a  a lumnat  o  

coordinació

Creació  de mater ia l

Formació  oral  del  professorat

Programes  europeus 

 

3 HORES

16 HORES SETMANALS

Si  les  necess itats  organitzatives  del  centre  a ix í  ho permeten es  podrà aglutinar  

l ’horar i  en 4 dies  consecutius . L ’horar i  s ’articularà  en funció  de les  necess itats  

del  centre .  La cura de pati no es  contempla  en l ’horar i  de l ’auxi l iar .



HORARIS per sessions

Atenció di recta a  

l ’a lumnat

Coordinació amb e l  

tutor/a o equip 

docent  amb qui  

co l·labora

PRIMÀRIA (45 minuts cada sessió) SECUNDÀRIA (55 minuts cada sessió)

Atenció directa a 
l’alumnat

16 sessions 12 hores Atenció directa a 
l’alumnat

13 sessions 12 hores

Coordinació tutor/a 1 sessió 45 minuts Coordinació tutor/a 1 sessió 55 minuts

Lliure disposició
segons necessitats del 
centre

4 sessions 3 hores Lliure disposició
segons necessitats
del centre

3 sessions 2h i 45 minuts

Total: 21 sessions. Total temps: 15h i 45 minuts. Total: 17 sessions. Total temps: 15h i 40 minuts.

16 HORES SETMANALS



FUNCIONS DE L’AUXILIAR 
• Utilitzar exclusivament la llengua meta amb l’alumnat per tal 

d’afavorir la pràctica de la competència comunicativa oral en 

llengua estrangera.

• Aportar idees per promoure l’aprenentatge de les habilitats 

comunicatives.

• Compartir l’estil de vida i tradicions de la seua cultura.

• Col·laborar amb el professorat i el centre educatiu i participar en 

les activitats.

• Respectar les normes de funcionament i protocols del centre.

• Establir contacte amb centres del seu país d’origen per afavorir la 

comunicació de l’alumnat. 



NO CORRESPON  A 
L’AUXILIAR 

• Estar sense docent a l’aula.

• Responsabilitat completa en el desenvolupament de la 

classe.

• Impartir classes sol/a.

• Corregir exercicis escrits o exàmens. 

• Avaluar.

• Disciplina i vigilància del pati.

• Reunir-se amb les famílies sol/a.

*L’auxiliar pot col·laborar en totes estes tasques però no són la 

seua responsabilitat.



PERFIL DOCENT TUTOR/A 

• Nomenat per l’equip directiu.

• Persona de referència al centre per a l'auxiliar de 

conversa.

• Docent amb qui col·labore l’auxiliar a l’aula. 

• L’auxiliar  pot col·laborar amb altres docents, màxim 3. 

 



FUNCIONS DOCENT 
TUTOR/A 

• Acollir i integrar l’auxiliar a les aules.

• Compartir amb l’auxiliar els recursos del centre.

• Aprofitar pedagògicament les habilitats i els coneixements dels 

auxiliars i dissenyar junts activitats tàndem.

• Emprar sempre la llengua meta amb l'auxiliar.

• Compartir amb l’auxiliar els elements de cada programació. 



AULES DOCENT TUTOR/A 

Requisits per a la certificació:

1. Assistència a una de les

jornades, inicial o cloenda.

2. Fer les dos tasques:

• Activitat sobreeixida

• Memòria

Certificació de 30h
Carpeta de formació d’OVIDOC



FUNCIONS 
EQUIP DIRECTIU 

• Establir primer contacte per correu.

• Nomenar tutor/a.

• Fixar horari per a l’auxiliar.

• Realitzar tràmits OVICE:

              1. Previsió incorporació.

              2. Dades d’incorporació.

              3. Dades pagament (novetats).

              4. Seguiment mensual.

              5. Renovació.



BLOC 
ADMINISTRATIU



TRÀMITS OVICE 

Per a tots els centres, 
independentment de la titularitat

https://ovice.gva.es/oficina_tactica/#/tramita/10007/10028


TRÀMITS OVICE 
1.Previsió d’incorporació



TRÀMITS OVICE 



TRÀMITS OVICE 
1.Previsió d’incorporació



TRÀMITS OVICE 

2. Dades d’incorporació



TRÀMITS OVICE 



TRÀMITS OVICE 
2. Dades d’incorporació



TRÀMITS OVICE 
2. Dades d’incorporació



TRÀMITS OVICE 
Dades d’incorporació



TRÀMITS OVICE 
Dades d’incorporació



TRÀMITS OVICE 
Dades d’incorporació

Horari 
setmanal



Certificat negatiu de delictes 
de naturalesa sexual

https://sede.mjusticia.gob.es/es/trami
tes/certificado-registro-central

• Del seu país de procedència.

• Renovadors també (presencial o telemàtic).



TRÀMITS OVICE 

3. Dades pagament



TRÀMITS OVICE 
3. Dades de pagament 



TRÀMITS OVICE 
3. Dades de pagament 

NIE

Justificant 

tràmit

PROPER

Annex II

Declaració 

responsable

Justificant generat 

en donar d’alta el 

compte bancari

ESPANYOL 



NIE/ TIE

Aportar:

- Passaport amb segell.

- 3 fotografies a color (carnet).

- Carta de nomenament.

-Pagament taxa 

 Model 790 codi 012.

- EX-17 emplenat i signat.

-Empadronament.

Auxiliars extracomunitaris

Camp a marcar:

Estudiant, intercanvi, 

pràctiques o voluntariat.



NIE/ TIE

Aportar:

- Passaport.

- 3 fotografies a color (carnet).

- Carta de nomenament.

- Justificant pagament

 taxa Model 790 codi 012.

- EX-18 emplenat i signat.

Auxiliars comunitaris

Camp a marcar:

Estudiant, intercanvi, 

pràctiques o voluntariat.



ANNEX II DECLARACIÓ 
RESPONSABLE 

https://ceice.gva.es/documents/162640785/162670695/Annex+II_+Declaraci%C3%B3+responsable_25-26_15092025_EDIT.pdf/559962db-6c13-ecef-2200-1437850b07ef?t=1757942038450
https://ceice.gva.es/documents/162640785/162670695/Annex+II_+Declaraci%C3%B3+responsable_25-26_15092025_EDIT.pdf/559962db-6c13-ecef-2200-1437850b07ef?t=1757942038450


COM FER EL TRÀMIT 
PROPER?

NECESSITEM
CERTIFICAT ELECTRÒNIC



CERTIFICAT ELECTRÒNIC

https://youtu.be/WJwCKMAw50k

Fábrica Nacional de Moneda y Timbre

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica

3. Dades de pagament 



CERTIFICAT ELECTRÒNIC
www.accv.es

Agencia de Tecnología y Certificación Electrónica

3. Dades de pagament 

https://www.accv.es/


CERTIFICAT ELECTRÒNIC
Agencia de Tecnología y Certificación Electrónica

3. Dades de pagament 



CERTIFICAT ELECTRÒNIC
www.accv.es

Agencia de Tecnología y Certificación Electrónica

3. Dades de pagament 

963866014

https://www.accv.es/


TRÀMIT PROPER

https://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=22648

https://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=22648
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https://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=22648
https://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=22648


TRÀMIT PROPER

L’accés al tràmit requereix disposar de Certificat Electrònic



TRÀMIT PROPER



TRÀMIT PROPER



TRÀMIT PROPER



TRÀMIT PROPER

Descarregar Justificant del registre per penjar en OVICE



TRÀMITS OVICE 
3. Dades de pagament 



TRÀMITS OVICE 
3. Dades de pagament 



TRÀMITS OVICE 

https://ceice.gva.es/documents/162640785/0/Model_domiciliacio_bancariaV1.pdf/0d4141d0-a400-52d0-3c1d-cd92153bc6c1?t=1727854413583

Dades de pagament 

NIE Certificat

bancari

Model de 

domiciliació

bancària

Annex II

Declaració 

responsable

Compte bancari 

espanyol obert amb 

NIE. Necessàriament 

ha d’apareixer nom 

complet, IBAN i NIE. 

https://ceice.gva.es/documents/162640785/0/Model_domiciliacio_bancariaV1.pdf/0d4141d0-a400-52d0-3c1d-cd92153bc6c1?t=1727854413583


NIE/ TIE

Aportar:

- Passaport amb segell. 

- 3 fotografies a color (carnet).

- Carta de nomenament,

-Pagament taxa 

Model 790 codi 012.

- EX-17 emplenat i signat.

-Empadronament.

Auxiliars extracomunitaris

Camp a marcar:

Estudiant, intercanvi, 

pràctiques o voluntariat.



NIE/ TIE

Aportar:

- Passaport.

- 3 fotografies a color (carnet).

- Carta de nomenament.

- Justificant pagament

 taxa Model 790 codi 012.

- EX-18 emplenat i signat.

Auxiliars comunitaris

Camp a marcar:

Estudiant, intercanvi, 

pràctiques o voluntariat.



CERTIFICAT BANCARI 

Certificació bancària:

• IBAN.

•Nom i cognom de l’auxiliar (com en els documents 

oficials d’identificació personal).

• NIE de l’auxiliar.

• Data actual d’apertura o manteniment del compte.

IBAN Espanyol 

Format ES + 22 números 

Ex.: ES76 2077 0024 0031 0257 5766



DOMICILIACIÓ BANCÀRIA 

https://ceice.gva.es/documents/162640785/0/Model_domiciliacio_bancariaV1+%282%29.pdf/79abb90d-cba9-5402-5e18-cf27aab5195f?t=1728381998115


DOMICILIACIÓ BANCÀRIA 



DOMICILIACIÓ BANCÀRIA 



ANNEX II DECLARACIÓ 
RESPONSABLE 



ESMENAR DOCUMENTACIÓ
A OVICE

Entrar en OVICE i seguir els següents passos:

 

1. Historial d’expedients.

2. Seleccionar el tràmit dades de pagament.

3. Annexar documentació.



TRÀMITS OVICE 
Seguiment mensual necessari per 

al pagament de la subvenció

• Pagament de la subvenció condicionat al tràmit 

Seguiment mensual d’OVICE. Si no es realitza este tràmit NO es rebrà la 

subvenció.

• Realitzar del dia 25 al 28 de cada mes.

• Comunicar absències no justificades i  renúncies (dades numèriques).



Seguiment mensual necessari 
per al pagament de la subvenció



Seguiment mensual necessari 
per al pagament de la subvenció

QUANTITAT NUMÈRICA DE DIES

PER A REBRE LA SUBVENCIÓ HEM DE MARCAR INFORME FAVORABLE



Seguiment mensual necessari 
per al pagament de la subvenció

NO ES REBRÀ LA SUBVENCIÓ AMB INFORME NO FAVORABLE



Seguiment mensual necessari 
per al pagament de la subvenció

MARQUEM DATA NUMÈRICA DE LA RENÚNCIA



PAGAMENT
Consideracions pagament 

subvencions

• Pagament a mes vençut i condicionat a la realització del tràmit 

de seguiment mensual.

• El primer pagament es pot endarrerir diverses setmanes.

• Introduir les dades de pagament com més aviat possible.



La Conselleria d’Educació, Cultura, Universitats i Ocupació 

proveïx de cobertura sanitaria, de repatriació i de 

responsabilitat civil des de l’1 d’octubre de 2025 fins el 31 de 

maig de 2026 a totes les persones auxiliars de conversa 

efectivament incorporades de quota Conselleria.

Assegurança sanitària: ASISA.

Assegurança de repatriació i responsabilitat civil: EVEREST. 

 

ASSISTÈNCIA SANITÀRIA,
DE REPATRIACIÓ I 

RESPONSABILITAT CIVIL



ASSISTÈNCIA SANITÀRIA,
DE REPATRIACIÓ I 

RESPONSABILITAT CIVIL
Els auxiliars rebràn un correu electrònic amb la informació de la 

pòlissa.

Contactes:

Gestió pòlissa mèdica -ASISA: 91 200 02 00 (atenció en anglés 

de 9h a 19h, de dilluns a divendres). Urgències 24h -  900 900 118

  Atenció al client ASISA 24h -  900 10 10 21

Gestió incidències: auxiliaresvalencia@asisa.es

Gestió pòlissa resp. civil i repatriació -  EVEREST: cristina.zambudio@asterra.es



PROCEDIMENTS 
AL LLARG DEL CURS

 

Convocatòria

Adjudicació

Renovació
Auxiliar 
Profex

Renovació
centres OVICE

OBTENCIÓ AUXILIAR PER AL CENTRE EDUCATIU PER AL CURS VINENT

(MARÇ-ABRIL) (FEBRER-MARÇ) (ABRIL-MAIG)

https://dogv.gva.es/es/resultat-dogv?signatura=2025/23089
https://www.educacionfpydeportes.gob.es/servicios-al-ciudadano/catalogo/general/99/998188/ficha/998188-2025.html
https://ovice.gva.es/oficina_tactica/#/tramita/10007/10006


WEB 

https://ceice.gva.es/es/web/ensenanzas-en-lenguas/auxiliares-

de-conversacion

https://ceice.gva.es/es/web/ensenanzas-en-lenguas/auxiliares-de-conversacion


DIRECCIÓ GENERAL D’ORDENACIÓ 

EDUCATIVA I  POLÍTICA LINGÜÍSTICA

961 970 709

961 970 160

961 970 965

Gràcies per la vostra atenció

auxiliars@gva.es
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