
S E S S I Ó  I N F O R M A T I V A  

PROGRAMA AUXILIARS
DE CONVERSA 

4 d’octubre de 2023

DIRECCIÓ GENERAL D’ORDENACIÓ
EDUCATIVA I  POLÍTICA LINGÜÍSTICA



CARACTERÍSTIQUES
Programa dut a terme en col·laboració amb el

Ministeri d’Educació i Formació Professional,

encarregat de seleccionar els participants.

S’inicia l’1 d’octubre de 2023 i finalitza el 31 de

maig de 2024.

Quota Conselleria i Quota Ministeri



DECRET 165/2023, de 29 de setembre, del Consell, pel qual

s’estableixen les normes especials reguladores de la concessió directa

de subvencions a les persones auxiliars de conversa de llengua

estrangera destinades en centres educatius públics durant el curs

2023-2024.

RESOLUCIÓ de 9 de març de 2023, de la Direcció General d’Innovació

Educativa i ordenació, per la qual es convoca el procediment de

sol·licitud de participació en el procés de selecció dels centres públics

per a l’assignació d’auxiliars de conversa d’alemany, francés i italià per

al curs 2023-2024 (DOGV 9558/21.03.2023)

NORMATIVA

https://dogv.gva.es/datos/2023/09/29/pdf/2023_9944.pdf


OBJECTIUS

Afavorir la pràctica de la competència

comunicativa oral en llengua estrangera de

l’alumnat.

Suport al professorat de llengües i d’altres

especialitats que vehiculen en llengua estrangera.



Graduats o estudiants universitaris.

Nadius o amb alt nivell d’anglés o francés. 

Sense experiència docent però amb motivació. 

No són docents. No cobren un  salari, reben una subvenció.

Nacionalitats: (Alemanya, Àustria, Austràlia, Bèlgica, Bulgària,

Canadà, EUA, Filipines, Hongria, Irlanda, Itàlia, Luxemburg, Malta,

Nova Zelanda, Països Baixos, Polònia, Regne Unit, República de

Fiji, Suècia, Xina - Hong Kong, França, Finlàndia)

PERFIL AUXILIARS



HORARI

l ’a lumnat
Atenció d irecta a  

12 HORES

Coordinació amb e l
tutor/a o equip
docent  amb qui

col · labora

1 HORA

 

En funció de les  necess itats
del  centre:

Més atendió a  a lumnat o
coordinació

Creació de mater ia l
Formació oral  del  professorat

Programes europeus 

3 HORES

16 HORES SETMANALS

Si  les  necess itats  organitzat ives  del  centre  a ix í  ho permeten es  podrà aglut inar
l ’horar i  en 4 dies  consecut ius .  L ’horar i  s ’art icularà en funció de les  necess itats
del  centre .  La cura de pat i  no es  contempla en l ’horar i  de l ’auxi l iar .



FUNCIONS DE L’AUXILIAR 
Utilitzar exclusivament la llengua meta amb l’alumnat per tal

d’afavorir la pràctica de la competència comunicativa oral en

llengua estrangera.

Aportar idees per promoure l’aprenentatge de les habilitats

comunicatives.

Compartir l’estil de vida i tradicions de la seua cultura.

Col·laborar amb el professorat i el centre educatiu i participar en

les activitats.

Respectar les normes de funcionament i protocols del centre.

Establir contacte amb centres del seu país d’origen per afavorir la

comunicació de l’alumnat. 



   NO CORRESPON  A
L’AUXILIAR 

Estar sense docent a l’aula.

Responsabilitat completa en el desenvolupament de la classe.

Impartir classes sol/a.

Corregir exercicis escrits o exàmens. 

Avaluar.

Disciplina i vigilància del pati.

Reunir-se amb les famílies sol/a.

*L’auxiliar pot col·laborar en totes aquestes tasques però no

són la seua responsabilitat.



   PERFIL DOCENT TUTOR/A 

Nomenat per l’equip directiu.

Persona de referència al centre per a l'auxiliar de conversa.

Docent amb qui col·labore l’auxiliar a l’aula. 

L’auxiliar  pot col·laborar amb al altres docents, màxim 3. 

 



   FUNCIONS DOCENT
TUTOR/A 

Acollir i integrar l’auxiliar a les aules.

Compartir amb l’auxiliar els recursos del centre.

Aprofitar pedagògicament les habilitats i els coneixements dels

auxiliars i dissenyar junts activitats tàndem.

Emprar sempre la llengua meta amb l'auxiliar.

Compartir amb l’auxiliar els elements de cada programació. 



   FUNCIONS 
EQUIP DIRECTIU 

Previsió incorporació

Dades d’incorporació

Dades pagament subvenciones

 Seguiment mensual

Renovació 

Establir primer contacte per correu

Nomenar tutor/a

Fixar horari per a l’auxiliar

Realitzar tràmits OVICE 

1.

2.

3.

4.

5.



   TRÀMITS OVICE 



   TRÀMITS OVICE 
Previsió d’incorporació



   TRÀMITS OVICE 
Dades d’incorporació



   TRÀMITS OVICE 
Dades d’incorporació



   TRÀMITS OVICE 
Dades d’incorporació



   TRÀMITS OVICE 
Dades de pagament 



   TRÀMITS OVICE 
Dades de pagament 

NIE

 

Certificat
bancari

Model de 
domiciliació

bancaria

Annex II
Declaració 

responsable

Compte bancari
espanyol obert amb
NIE. Necessàriament
ha d’apareixer nom

complet, IBAN i NIE. 

https://ceice.gva.es/documents/162640785/173813176/02+Nou+model+Domiciliaci%C3%B3.pdf/210772b0-5342-40c8-ae8d-10140d282668
https://ceice.gva.es/documents/162640785/0/Annex+II+Declaraci%C3%B3+responsable+%281%29.pdf/24722c03-3fdb-9140-a97b-302f5ad6ad7b?t=1696239068367


   NIE/ TIE
Aportar:

- Passaport 

- 3 fotografies a color

- Carta de nomenament

- Justificant pagament 

 taxa Model 790 codi 012

- EX-18 emplenat i signat.

Auxiliars comunitaris

Camp a marcar:

Estudiant, intercanvi,

pràctiques o voluntariat.



   NIE/ TIE
Aportar:

- Passaport amb segell 

- 3 fotografies a color

- Carta de nomenament

-Pagament taxa 

- EX-17 emplenat i signat.

Auxiliars extracomunitaris

Camp a marcar:

Estudiant, intercanvi,

pràctiques o voluntariat.



   CERTIFICAT BANCARI 

Certificació bancària:

• IBAN 

• Nom i cognom de l’auxiliar

• NIE de l’auxiliar

IBAN Espanyol 
Format ES + 22 números 

Ex.: ES76 2077 0024 0031 0257 5766



   DOMICILIACIÓ BANCARIA 



   DOMICILIACIÓ BANCARIA 



   DOMICILIACIÓ BANCARIA 



   ANNEX II DECLARACIÓ
RESPONSABLE 



   ESMENAR DOCUMENTACIÓ
A OVICE

OVICE 
Historial d’expedients
Seleccionar el tràmit dades de pagament
Annexar documentació



   TRÀMITS OVICE 
Seguiment

Subvenció condicionada al tràmit OVICE Seguiment

Del 25 a 28 de cada mes.

Comunicar absències no justificades i  renúncies



PAGAMENT
Consideraciones pagament

subvenciones
Pagament a mes vençut i condicionat al tràmit de

seguiment

El primer pagament es pot endarrer diverses setmanes

Introduir les dades de pagament a OVICE abans del 

15 d’octubre

FPA municipals documentació a auxiliars@gva.es



PAGAMENT

Guia tràmits OVICE

Guia documentació pagament
subvencionar 

https://ceice.gva.es/documents/162640785/0/Guia+tr%C3%A0mits+OVICE.pdf/9523ece3-27f2-90c0-477e-546465149237?t=1664360779829
https://ceice.gva.es/documents/162640785/0/Docs+pagament+auxiliars+de+conversa+%281%29.pdf/433d4582-ec60-0145-100b-986f316f0441?t=1695638866787
https://ceice.gva.es/documents/162640785/0/Docs+pagament+auxiliars+de+conversa+%281%29.pdf/433d4582-ec60-0145-100b-986f316f0441?t=1695638866787


ASSISTÈNCIA SANITÀRIA
I DE REPATRIACIÓ

La Conselleria d’Educació, Universitats i Ocupació proveïx

de cobertura sanitària i de repatriació des de l’1 d’octubre

de 2023 fins el 31 de maig de 2024 a totes les persones

auxiliars de conversa efectivament incorporades. 

Assegurança sanitària: SEGURCAIXA ADESLAS

Assegurança de repatriació: ERGO 

 
Els auxiliars comunitaris poden sol·licitar el SIP amb  la

seua European Health Insurance Card al centre de salut

corresponent per zona.

https://ec.europa.eu/social/main.jsp?catId=559


ASSISTÈNCIA SANITÀRIA
I DE REPATRIACIÓ

Els auxiliars rebràn un correu electrònic amb la informació de

la pòlissa.

Contactes:

Gestió pòlissa:               minerva.galindo@seguronline.com

Gestió incidències:      amparo.molina@seguronline.com

                                             sara.muniz@seguronline.com

 



WEB 

https://ceice.gva.es/es/web/ensenanzas-en-lenguas/auxiliares-de-conversacion
https://ceice.gva.es/es/web/ensenanzas-en-lenguas/auxiliares-de-conversacion


CONTACTE 
Estem a la vostra dispocisió:

auxiliars@gva.es

Anna Jordina 961 970 106

Mª Jesús  961 970 524

Empar   961 970 050

Gràcies per la vostra atenció 


