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MANUAL PER A LA PRESENTACIO DE SOL-LICITUDS TELEMATIQUES PER PART DE LES
FAMILIES DE LES AJUDES PER A LA PRESTACIO DELS SERVICIS COMPLEMENTARIS DE
TRANSPORT | MENJADOR DE L'ALUMNAT DE CENTRES ESPECIFICS D'EDUCACIO
ESPECIAL CONCERTATS | CONVENIATS 2025

ACCES AL TRAMIT TELEMATIC

e Através de les segiients direccions es podra accedir al tramit telematic per a la presentacio de
la sol-licitud:

Transport i Menjador de C.E.E. - Centros Docentes - Generalitat Valenciana

https://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id proc=104685

e La presentacid telematica requerira que la persona sol-licitant dispose dels
sistemes d'identificacio i firma electronica acceptades en la seu electronica de la
Generalitat.

ASISTENTE DE TRAMITACION

ACCEDER ACCEDER CON CERTIFICADO

cl@ve ‘ EB

INFORMACIO DEL TRAMIT

Una vegada accedisca a l'enllag, apareixera la pantalla d’inici, que informa dels
apartats dels quals consta el tramit:

° Has de saber
° Emplenar

° Documentar
° Registrar

° Guardar
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e T g
Asistente de tramitacién gg 8 ’ &

(IR 2 3 4 5

55 W CRPETA GUDAOANA Debesaber > Relenar > Documentar ) Regitar »  Guardar >
- Debe saber

Dudas del trémite 5 PSTI 5 3 . <

Para redlizar su le su presentacidn,
e e s

Iconografia

Problemasinforndticus 1 DEBESABER Il oo
o0t 06 Bk Le mostramos una breve explicacidn de cada uno de os pasos por los que ha de pasar para completar el proceso de soficitud. s

Informacién bdsica del tramite
o Subfase/Etapa: SOLICTUD
o Grgano gestor: Consellera de Educacion, Cultua, Universidades y Empleo
o CidigoSlk
o Plao nido- Fin:-
o Mis nformaciin: Detalle el trémite

2 RELENR

Debers cumplimentar losformulaios indicados como obligatoris. Pueden eistiformulrios opcnales que pusde cumplimentar o no, segiin disponga de la informacién slictad.

dependente

3 xR

Sele saldtard que anese la documentacign necesaria parala solicud.

4 RecisTReR

Debers evisar a documentacion que va  presentartenendo en cuenta que unavez enviada no podrd modifcar ingin dato,

5 Gusom

Sele propordonard un just egiso fimado elec ojustficante g

Faca clic a “Comengar”

2. EMPLENAR

(1i% 2 3 4
(5 I ARPETA CIUDADANA Debesaber > Rellenar > Documenar > Registar >  Guardar »
gy Rellenar los formularios
ep ! % Pueden exisir fos opconales, que podr Informaci ,y formularios dependientes, que podran ser requeridos en fundén ek introdudendo.
Formulariode s

FORMULIRIO DATOS GENERALES . Kotogats
T Fomuiaro obgatorio

Fomnulario opdional
©  Coinar ) B Fomuiaro dependiente

B3 romuiario o reaizado
Formularo 0 paso compltado

S’accedira a una pantalla amb els segiients blocs de contingut per a emplenar:

B) DADES DE LA PERSONA O ENTITAT INTERESSADA
Este apartat és per a les dades de I'alumnat que sol.licita I'ajuda.

C) DADES DE LA PERSONA REPRESENTANT
Este apartado és per a les dades del representant legal de I'alumnat que sol.licita
I'ajuda.

D)NOTIFICACIONS
Clica Si

Si el solicitante es persona fisica, ;acepta la notificacion exclusivamente por medios electrdnicos, caso que no sea obligatoria de acuerdo con la normativa vigente?
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En cas contrari, deixe sense marcar
E)IDIOMA DE LA NOTIFICACIO
F)DECLARACIO RESPONSABLE
Clique

la

actiman An nnc

G) PROTECCIO DE DADES

H) ORGANISME
Conselleria d’Educacio, Cultura, Universitats i Ocupacio

Emplene tots els camps, els obligatoris apareixen marcas amb un (*)

Si no els introduix no podra completar i registrar la seua sol.licitud.

il Formulario datos generales

eAyudaaﬁivada
n PROCEDIMIENTO

*

104685-SOLICITUD | Presentacidn solicitud familias ayudas econdmicas para subvencionar los servicios complementarios de transporte y comedor del alumnado de los centros especificos de Educacion E

n DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD INTERESADA

* PRIMER APELLIDO O RAZON SOCIAL SEGUNDO APELLIDO NOMBRE * DNI/NIF/NIE
* DOMICILIO(CALLE/PLAZA NUMERO Y PUERTA) * (P
* PROVINCIA * LOCALIDAD TELEFONO * E-MAL

v < i v

Selecciona.

DATOS DE LA PERSONA REPRESENTANTE

* APELLIDOS O RAZGN SOCIAL NOMBRE % DNI/NIF/NIE TELEFONO
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n NOTIFICACIONES (SI ES PERSONA FISICA, PUEDE MODIFICAR LA DIRECCION POSTAL DE NOTIFICACIGN CUANDO SEA DIFERENTE DE LA INDICADA EN EL APARTADO B)
DOMICILIO(CALLE/PLAZA,NUMERO Y PUERTA) P

PROVINCIA LOCALIDAD

Selecciona... v

* (ORREO ELECTRONICO

|9 Sielsolicitante es persona fisica, ;acepta la notificacion exclusivamente por medios electrénicos, caso que no sea obligatoria de acuerdo con la normativa vigente?

- IDIOMA DE LA NOTIFICACION

Escoge una opcion

Selecciona... »

- DECLARACION RESPONSABLE

La persona que firma declare, bajo su responsabilidad, que los datos resefiados en la presente solicitud y en la documentacidn que se adjunta son exactos y conformes con o establecido en la
legislacién, y que se encuentra en posesion de la documentacidn que asi lo acredita, quedando a disposicidn de la Generalitat para su presentacién, comprobacién, control e inspeccion posterior que se

& v
actiman anartunnc

Formulario datos generales
@ o

TSI, Y YUE SE ETtUeNUg el PUSESIUNT UE Ta UUTUNTETIE T JUE ST U dUreuns; YUEUdITuU g UispUSTToIT UE T GETETGNET Pétd SU Presen@guur; tonprouatror; Conror e TS pETtonT DUSIETION quese a
estimen oportunos.

n PROTECCION DE DATOS

PROTECCION DE DATOS: De conformidad con el Reglamento General de Proteccion de Datosy la Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccin de Datos Personalesy garantia de los derechos
digitales, los datos de carécter personal que nos proporcione serdn tratados por |2 Generalitat para proceder a la tramitacin de su solicitud al amparo de la normativa de aplicacion.

Podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion, supresion y portabilidad de sus datos personales, limitacidn y oposicidn de tratamiento y no ser objeto de decisiones individuales automatizadas
respecto a sus datos personales registrados en la Generalitat, ante la conselleria responsable del tratamiento de sus datos personales. Asf mismo, podrd reclamar, en su caso, ante la autoridad de control
en materia de proteccidn de datos, especialmente cuando no haya obtenido respuesta o la respuesta no haya sido satisfactoria en el ejercicio de sus derechos.

Més informacion en el indice de registros de las actividades de tratamiento (RATS) por conselleria.
Informacion adicional y detallada sobre proteccién de datos
Delegacion de Proteccion de Datos de |3 GVA

Agencia Espafiola de Proteccion de Datos

n ORGANISMO
*

Conselleria de Educadidn, Cultura, Universidades y Empleo

Una vegada emplenats tots ellos apartats, clique “Finalitza” i accedira a la pagina
principal:
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104685-SOLICITUD | Presentacién solicitud familias ayudas econdmicas para subvencionar los servicios complementarios de transporte y comedor del alum... T sy

{i<2 2 3 4 5
Debesaber » Rellenar > Documentar )  Registrar »  Guardar »
Rellenar los formularios

En este paso debe rellenar los formularios sefialados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podré rellenar si dispone de la informacidn oportuna, y formularios i ‘que podrén ser requeridos en funcidn de los datos que vaya introduciendo.

FORMULARIO DAT E Iconografia
Formulario obligatorio
m Debe ser firmado por usted. n &
Formularo opcional
ON DE FORMULARIOS

Formulario dependiente

Formulario no realizado

€  Continiar ) Formulario 0 paso completado

A continuacid, ha de clicar sobre el segon formulari: “FORMULARI DADES GENERALS”

En APARTAT E de la sol.licitud, han de triar 'IDIOMA DE LA NOTIFICADIO

IDIOMA DE LA NOTIFICACION

Escoge una opcion

v
n
[ )

~
o
3
_(U
<

Clique en “Finalitza” i tornara a la pantalla principal:

104685-SOLICITUD | Presentaci6n solicitud familias ayudas econdmicas para subvencionar los servicios complementarios de transporte y comedor del alum... T s () e
1% 2 3 4 5
Debesaber » Rellenar >  Documentar >  Registrar »  Guardar )

Rellenar los formularios
En este paso debe rellenar los formularios sefialados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podré rellenar si dispone de la informacidn oportuna, y formularios dependientes, que podran ser regueridos en funcidn de los datos que vaya introduciendo.

E Iconografia
n Formulario obligatorio

Formulario opcional

n Formulario dependiente

Formulario no realizado
€ Continuar > Formulario o paso completado

Clique el quadrat roig per a firmar
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XML

Eixira el segiient avis, accepte’l.

Firma electrénica

Se va a redirigir a FIRe para realizar la firma electronica. Una vez

finalizada la firma, se retornara al asistente para continuar la

tramitacion.

Li portara a la pantalla de la firma electronica

E; - FIRma Electronica - FIRe

Seleccione el sistema de firma

SIMULADOR
outofirm@

cl@ve_

Firma con Ci@ve Firma Firma con certificado local
Utilice un certificado de firma Utilice un certificado
de Ci@ve o realice su instalado en el almacén de
solicitud si no dispone de él claves de su navegador o

alojado en tarjeta inteligente

\( Acceder » ( Acceder »
- -—

Una vegada firmada apareixera la seglient pantalla.

a3 240

Operacion realizada
Formulario firmado correctamente

A continuacio, clique en seleccié de formularis
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104685-SOLICITUD | Presentacién solicitud familias ayudas econémicas para subvencionar los servicios complementarios de transporte y comedor del alum... T sy

solictud

1/ 2 3 4 5
Debessber )  Rellenar >  Documentar )  Registar >  Guardar )

Rellenar los formularios
En este paso debe rellenar ios sefialados bligatorios. Pueden existir i fonales, que podré rallenar si dispone de Jz inft

6n op B { i ‘que podrén ser requeridos en funcién de los datos que vaya introduciendo.
FORMULARIO DATOS GENERALES E HICED
n Formulario obligatorio
Debe ser firmado por usted. n

2 R
B 55LECCION DE FORMULARIOS E Formulario opional
- - e Fonnulariodependieme

m Formulario no realizado

€  Continuar o Formulario o paso completado

En la seleccié de formularis clique la sol.licitud i finalitze.

Seleccion de formularios

- SELECCIONE LAS INSTANCIAS QUE DESEA RELLENAR

SOLICITUD DE AYUDAS PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS COMPLEMENTARIOS DE TRANSPORTE Y COMEDOR DEL ALUMNADO DE CENTROS ESPECIFICOS DE EDUCACION ESPECIAL CONCERTADOS Y
CONVENIADOS

I

Clique “Continuar” i apareixera la seglient pantalla:

104685-SOLICITUD | Presentacion solicitud familias ayudas econdmicas para subvencionar los servicios complementarios de orte y comedor del alum... el ) o

soliditud Aplicadién

RS 2 3 4 5
Debesaber )  Rellenar >  Documentar >  Registar »  Guardar »
Documentar la tramitacion

En este paso deb sefialados bligatorios. Pueden existir documentos opcionales, que podré adjuntar si dispone de |a informacion oportuna.
SOLICITUD DE AYUDAS PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS COMPLEMENTARIOS DE TRANSPORTE Y COMEDOR DEL ALUMNADO DE CENTROS ESPECIFICOS DE EDUCACION ESPECIAL CONCERTADOS Y kﬂﬂosﬁﬂa
RS CONVENIADOS

n Documento obligatorio
2
Otros documentos

Documento opcional
Documento dependiente

€>  Continuar > Documento no anexado
Documento anexado o paso completado

Clique en la sol.licitud d’ajudes
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Documento a anexar
Pantila

Este documento debe confeccionarse segtin la plantilla proporcionada. Debe descargrsela a su ordenador, rellenarla y posteriormente anexarla.

Descarga.' plantilla

[«

Documentar
£l tamafio méximo permitido es de 60 MB. Y la extension permitida es PDF.

Desde mi equipo

Examinar fichero

Descarregue la plantilla, emplene-la i guarde-la.

ANIEXIIMOI

SOL-LICITUD D'AJUDES PER A LA PREST) COMPLEMENTARIS DE TRANSPORT
THENJADOR DE LALUMNAT DE c:umu Esnm D’EDUCACIO ESPECIAL CONCERTATS |

GENERALITAT

\\VALENCJANA W%Awmrmmvmwwwu

DADES IDENTIFICADORES DE LA PERSONA SOL-LICITANT
DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA PERSONA SOLICIT ANTE

T S AR
B i
Lazacoce
R RS |cr |mauul¢oam&: lmwm
T O TELEON 7 e e
Pare, mare | Reprosentant | o — o
I ) padre meae ] Tuen [ Reiianee e Ll
DADES DE L'ALUMNE/A

DATOS DEL ALUMNO/A
o T

x
PECHA OE NACRAENTO

L omore L aayer
oy |cr I.an.muw Imwcm
DADES DEL CENTRE
DATOS DEL CENTRO
TS 7 TRGTNGA T PROTOCA

D'AJUDES SOL-LICITADES O REBUDES PER A ESTE PROJECTE O ACCI
DECLARACION DE AYUDAS SOLICITADAS O RECIBIDAS PARA ESTE PROYECTO O ACCION
JNG 2 solTickat o obingut cap v apads pe 3 e maless € cost subvencionable T

DECLARACIONS | AUTORITZACIONS
DECLARACIONES Y AUTORIZACIONES

ftortzn expeessamentisgan Qaecr eska s bargu e veahcn s entat Go I e rmant deste St 45 | i e o Kasiect ) of Gapument 8

8 €312 3yuc pors que pusds ventar 1 entised de a persons
yeipag
Declare 1a verackst de les dades Testa sol Jotud | de 2 que Cacord amb ef que Festablix en |3 AEPOBICK
St 06 i Ll comica M8 O § do Gamsmors. | b 4 o U 400018, 91 dochess. oogen Qe o aqueles
[CJmansesages en o resent formusart / Deckro Ia veracioad de os dakos 0o eeta & presente. rtorma de que de
‘acuerdo con Mnnmmmuuwwmuusaw o articu> 4 de 1 Ley 2072015, de 1 de octubee, o
érgan gesior pocka venficar aquetos datos manfestadds en o preserte
\Dectare no estr incite en les prcibicons par 8 obtincre s condiid de benficlnt jtades en farucde 13 de a Ls) 2003, do 17 de noventes, geoeral
Dociars 7o estar nckad 64 B pronBLELRes pars cltenes 8 COnn de DeNERGANG 36AaBGSS 60 of ATCUC 13 3¢ a Loy 399003 06 17 36
— novemere. general 08 subvencones M
CONSULTA INTERACTIVA DE DADES (AUTORITZA( IOPOSICIO) g
CONSULTA INTERACTIVA DE DATOS (AUTORIZACION/OPOSIC!

AUTORITZACIO | AUTORIZA

m-w.qnuuwunu.munuwam-mmmmawawmwmrwvm-um

G estar &l comente de 105 pag05 0N 18 AGENcK TrRUIVI, €S1ataly Sutondmica. S

AVIS: si no doneula sutorkzacis, haureu daportar ee documents scredeatus correeponests

AVISO: 3100 da la autorizacion, debers aportar los documentos acredtativs correspondientes
| Aunoreze a ooruta de les dades Jestr 3 corrent dels pagaments amb [Agéncia Trixian estaa

_J auorzo b consues ooz 5 Agencia
OPOSICIO | OPOSICION
T
G s 2 ol on lnacues =
2 opose. quede cbioer & aporta e Gocumends acrediates £ agen: gesir s consuta de

mmu-u.mmuhmmahw o coante. ua._w.mnm._m.
Continusaon b IOMBGon CONCIES @ Gy CONSUTS 36 GPORe Y 103 MCDKOS Que b NSHcan. S/ 56 Opone, Queds OBINSd0 8 AP’ b3 GoUMenios SEAtAONG:
comeapondientes.

e aases s Seguretat Socss
Mot cposce
Moovo aposesn H

CONSELLERIA D'EDUCACIO, CULTURA, UNIVERSITATS | OCUPAC 0 20025
CONSELLERIA DI EDUCACION, CULTURA, UNIVERSIDADES Y EMPLEO

3 procedic > ‘Gades devi & Gorrent amb B No

16654 -01-€

Una vegada guardada, clique Examinar fitxer i pujar.
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Torne a la pagina principal

Cemar

104685-SOLICITUD | Presentacién solicitud familias ayudas economicas para subvencionar los servicios complementarios de transporte y comedor del alum... T cs () saimtn

157 e 3 4 5
Debesaber )  Rellenar >  Doumentar ) Registrar >  Guardar )
Documentar la tramitacion

En este paso debe adjuntar los documentos sefialados como obligatorios. Pueden existir documentos opcionales, que podré adjuntar si dispone de la informacion oportuna.

£l documento debe ser firmado por usted. konografi
SOLICITUD DE AYUDAS PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS COMPLEMENTARIOS DE TRANSPORTE Y COMEDOR DEL ALUMNADO DE CENTROS ESPECIFICOS DE EDUCACION ESPECIAL n Documento obligatorio
CONCERTADOS Y CONVENIADOS Docretts spond
nmmno:u_apdr [T} -

Documento dependiente

2 - . Documento no anexado
é M oros documentos

Documento anexado o paso completado

€>  Continuar >

Clique en la imatge de firma , firme-ho

Cemar

104685-SOLICITUD | Presentacion solicitud familias ayudas econdmicas para subvencionar los servicios complementarios de transporte y comedor del alum... Tl cxs (D astacn
{2 s 33 4 5

Debesaber ) Rellenar >  Documentar >  Registrar )  Guardar )

Documentar la tramitacion

En este paso debe adjuntar los documentos seffalados como obligatorios. Pueden existir documentos opcionales, que podrd adjuntar si dispone de la informacidn oportuna,

SOLICITUD DE AYUDAS PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS COMPLEMENTARIOS DE TRANSPORTE Y COMEDOR DEL ALUMNADO DE CENTROS ESPECIFICOS DE EDUCACION ESPECIAL Iconografia
Al  CONCERTADOS Y CONVENIADOS n Documento coligaorio
n ANEXADO: solicitud_ee.pdf ;
Firmado por usted el 16/10/2025, a las 11:04h [l Documento opcional
Y

= Documento dependiente
Otros documentos
m Documento no anexado
Documento anexado o paso completado
€5  Continuar >

A continuacid, clique en “Continuar”.
i, si tot és correcte, ja pot registrar la seua sol.licitud, clicant en “Registra”

104685-SOLICITUD | Presentacién solicitud familias ayudas econdmicas para subvencionar los servicios complementarios de t o e
157 2 J 4 5
Debesaber ) Rellenar >  Documentar )  Registrar )  Guardar )
Registrar la solicitud
Antes de registrar su solicitud, le mostramos un resumen de la informacidn proporcionada. Por favor revise que es correcta, ya que una vez registrada no podr modificarla.
Formularios rellenados
B Formulario datos

B Seleccion de formularios

Anexos aportados
& UCTUODEAUDAS PARALA PRESTACION DE LOS SERVICIOS COMPLEMENTARIOS DE TRANSPORTE ¥ COMEDOR DEL ALUMNADO DE CENTROS ESPECIFICOS DE EDUCACION ESPECIAL CONCERTADOS ¥
CONVENIADOS

©  Regoa »

Apareixeran les seglients pantalles:
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&=  FIRma Electrénica - FIRe

iEstd seguro de querer registrar la solicitud?
Recuerde que una vez registrada no podra modificarla

Firma electrénica

Se va a redirigir a FIRe para realizar la firma electrénica. Una vez
finalizada la firma, se retornaré al asistente para continuar la
tramitacion.

A continuacid, es clica en el sistema de firma que haja seleccionat per a realitzar la
sol-licitud a “Accedir” i es firma.

Apareixera el seglient missatge i es clica a “Acceptar’.

| Q Operacion realizada

Registro realizado correctamente. En breve aparecera reflejado en la
Carpeta Ciudadana del solicitante. Si como presentador de la solicitud,
usted dispone de una autorizacion de representacion en el registro de
representantes de la Generalitat Valenciana o del Estado, también
podra acceder a dicha informacion.

10
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Y finalmente apareix una pantalla en la qual es pot descarregar el justificant de la
sol.licitud.

. Important: descarregar justificant i guardar-ho en el seu equip. Es necessari
presentar-ho en el centre educatiu.

Jsticante el regstro

[«

A, Ouuleddpstane @ 4

A

Nos nteresa sy opinin

També apareix una valoracid de l'aplicacio. Una vegada valorada, apareixera la
seglent pantalla:

53 M (AHIA (LA 1% v v Av Lv

Imprimir la solictud

L2 solictud se ha regstraco comectamente

Justificante del registro
B recmendadio gus <6 giarce o0 5, tquipo o usificrt

Nos interesa s, opinién

° Informacio sobre I’ accés i la firma en la Seu Electronica de la GVA:

https://sede.gva.es/va/preguntes-frequents

e Correu per a incidéncies en la presentacio telematica de sol.licituds:

generalitat en red@qva.es

11



