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CATALOGO

Para la creacion del catélogo de libros del curso 2023-2024 los centros disponen de una pantalla en ITACA.

El catalogo de libros, debe contener todos los libros y manuales que realmente pertenecen al Banco de Libros del centro
para el curso 2023-2024, y podran realizar las modificaciones oportunas tanto el equipo directivo del centro como el coordi-
nador de banco de libros.

Dado el calendario de implantaciéon de los nuevos curriculums, y por lo que afecta a las ensefanzas incluidas en el
programa del banco de libros de la Comunitat Valenciana, los centros educativos podran, para el curso escolar 2023-
2024, renovar los libros de texto y resto de materiales curriculares que consideren necesarios para los cursos de cuarto y
sexto de Educacién Primaria, segundo y cuarto de Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato.

Asimismo, los centros podran renovar el curso 2023-2024 los libros de texto y resto de material curricular para los cursos
de primero y segundo de Educacién Primaria por considerar dicho material no reutilizable.

En cuanto a los ciclos formativos de grado basico los centros renovaran, preferentemente, los libros de texto y material
curricular de segundo curso.

Sera condicion indispensable para poder ser participante del Banco de Libros durante el curso 2023-2024, la entrega por
parte del alumnado del lote completo de libros de texto y material curricular utilizados durante el curso 2022-2023.

Quedara exento del requisito de entrega de libros el alumnado que se matricule en primero de Educacién Primaria duran-
te el curso 2023-2024.

Excepcionalmente, por tratarse de material no reutilizable, podra quedar exento del requisito de entrega del lote de libros
el alumnado matriculado en primero y segundo de Educacion Primaria en el curso 2022-2023, si asi lo determina el
centro escolar.

¢QUE LIBROS DE TEXTO Y MATERIAL CURRICULAR SE GRABA EN EL CATALOGO?

Segun la ORDEN 26/2016 por la que se regula el programa de reutilizacion, reposicion y renovacion de libros de texto y
material curricular, a través de la creacion y puesta en funcionamiento de bancos de libros de texto y material curricular en
los centros publicos y privados concertados de la Comunitat Valenciana, en su Articulo 3, define como Banco de Libros:

“Se trata del fondo de libros de texto y materiales curriculares, constituido por los materiales didacticos seleccionados o con-
feccionados por los equipos pedagoégicos de los centros educativos para el desarrollo de los curriculos oficiales de los cur-
sos correspondientes a las etapas educativas obligatorias, destinados a ser utilizados por el alumnado que participe en el
programa de reutilizacion de libros y material curricular regulado en esta orden”.

En este sentido, cabe sefalar que:

- Respecto a 1PRI y 2PRI, no es necesario grabar en el catalogo el material utilizado, ya que se da un importe fijo de
160 euros por alumno matriculado participante.

- Respecto al resto de cursos de Primaria, Secundaria, ciclos formativos de grado basico y Bachillerato, se graba-
ra en el catalogo unicamente el material perteneciente al Banco de Libros. Es decir, se incluira en el catalogo del
curso 2023-2024 el libro de texto en papel, libro digital, o material de elaboracion propia en caso de no utilizar libro de
texto y de ser el unico material utilizado para impartir el curriculo de la asignatura.

- Respecto al alumnado matriculado en centros docentes de caracter singular, se grabara en el catalogo todo el mate-
rial necesario para impartir el curriculo, atendiendo a sus necesidades individuales.

- Respecto al alumnado matriculado en centros de Educacion Especial, en aulas de Educacion Especial y aulas

CyL de centros ordinarios, asi como el alumnado de Educacion Especial matriculado en aulas ordinarias, se indicara en el
catélogo todo el material necesario para impartir el curriculo, atendiendo a sus necesidades individuales
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MATERIAL QUE PERTENECE AL BANCO DE LIBROS

Segun el articulo 6 de la Orden 26/2016, de 13 de junio, de la Conselleria de Educacion, Investigacién, Cultura y Deporte,
formaran parte del Banco de libros los siguientes conceptos:

Libro de texto

Publicacion en papel de caricter duradero y reutilizable, que comprende el programa completo de una materia,
area o modulo, en todo lo que dispone la normativa vigente sobre el curriculum de la Comunidad Valenciana.

Libro de texto digital

Es la publicacion en soporte digital que comprende el programa completo de una materia, area 0 médulo, en todo
lo que dispone la normativa vigente sobre el curriculum de la Comunidad Valenciana. Podran formar parte del
banco de libros aquellos libros de texto digitales cuyas licencias tengan la vigencia que se determine en las instruc-
ciones para la organizacion y el funcionamiento de los centros educativos, para cada curso escolar.

Material curricular

Son los recursos didacticos necesarios para el desarrollo del programa completo de una materia, d&rea 0 médulo, en
todo lo que dispone la normativa vigente sobre el curriculum de la Comunidad Valenciana

Aquel material que, sin tratarse de libros de texto, se requiere para el desarrollo de las actividades derivadas del
curriculum en el centro.

Material curricular de
elaboracion propia

Se consideran materiales curriculares de elaboracién propia los disefiados por los docentes, en soporte impreso,
audiovisual o digital, para el desarrollo de unidades didécticas dirigidas al alumnado, siempre que no se vulnere la
propiedad intelectual ni los derechos del editor o editora.

Los centros que trabajan por proyectos lo haran constar en el proyecto educativo de centro y en la programacion
general anual y aprobados por el Consejo Escolar.

NO SERAN FINANCIADOS POR EL BANCO DE LIBROS, EN NINGUN CASO, los siguientes conceptos:

Material inventariable

Tablets, ordenadores, sillas ergonémicas, mesas, etc.
Material deportivo, material de laboratorio, espejos, colchonetas, etc.

Biblioteca escolar o de aula

Facturas de suministros (luz, wifi...) o mantenimiento de fotocopiadoras

EXCEPCIONES:

- En caso de no utilizar libro de texto, el material curricular utilizado podra ser financiado por Banco de Libros, siempre y
cuando sea el tinico recurso utilizado para desarrollar el curriculum de la asignatura, debiendo ser individual y reu-
tilizable (como libros de lectura para tertulias dial6gicas, dbacos, regletas de matematicas), o no reutilizable (como dos-
siers o proyectos de elaboracion propia). En este Gltimo caso, se podra justificar mediante facturas de folios, portadas, gus-

anillos, carpetas, etc.

- Para los centros de Educacién Especial, centros docentes de caracter singular, o para el alumnado matriculado en
aulas de Educacién Especial o en aulas CyL en centros ordinarios, asi como el alumnado de Educaciéon Especial ma-
triculado en aulas ordinarias se podra adquirir todo el material que sea necesario para el desarrollo del curriculum,
atendiendo a sus necesidades.

Libros de lectura

Material de consulta

Material didactico

Compases, abacos, calculadoras, regletas de matematicas, bloques légicos, material de plastica, mapas, etc.

Material ladico

Puzzles, rompecabezas, juegos didacticos, juguetes, etc.

Material fungible

Mochilas, lapices, rotuladores, libretas, pinceles, cartulinas, carpetas, pegamento, etc.

Material aula hogar

El alumnado participante devolvera al centro el material curricular que sea reutilizable una vez finalizado el curso escolar,
para incorporarlo de nuevo al Banco de Libros.
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PANTALLA CATALOGO

La forma de acceder a la pantalla es ITACA1 > Centro > Menu principal > Banco de libros > Catalogo libros.
El centro debera revisar y actualizar su catalogo de libros de texto y material curricular para el curso 2023-2024.
Para poder hacerlo, ha de entrar en ITACA3-GAD (Gestié administrativa), menu Gestién/Aperturar curso

académico, seleccionar como “Curso académico origen de datos”, el curso 2022-2023 (1) y, como “ Curso
académico destino de datos” el 2023-2024 (2) y por ultimo "Copiar centro" (3).

GESTION~  PROCEDIMIENTOS~  INFORMES v

Gestién » Aperturar curso académico

Aperturar curso académico

* Curso académico origen de datos @ * Curso académico destino datos @

~+ CONTABILIDAD

Afio contable (2023-2024), tasas y sus importes, calendario de servicios y su facturacion Copiar contabilidzd

= ACTUALIZAR SALDOS DE COMEDOR

Saldos iniciales de cuentas de Comedor (0319 y 0329) Actualizar saldos de comedor

= CALENDARIO Y HORARIOS

s, activ traescol acion. Horari ) p i alesy q 7 9
Calendario, festivos, actividades extraescolares y su planificacion. Horarios de datos adicionales de la PGA, senicios generales y complementarios. Copiar calendario y horarios

- PGA

Libros de texto, objetivos por dmbitos, actuaciones, responsables por recurso, criterios pedagégicos, disefio de programas, evaluacidn plan anual anterior y plantillas de matricula Copiar PGA

~ DATOS DEL CENTRO

Aulas, oferta horaria, grupos, consejo escolar, comisién pedagdgica y catdlogo de libros

@ Copiar centro

En el momento pulsemos Copiar centro, el programa nos hara la siguiente pregunta:

0 Consulta

Sevan a copiar los datos de CENTRO desde el curso académico origen hacia el curso académico destin seleccionado, ;Desea continuar?

Al %o

Pulsando Si, se copiara el Catalogo del curso anterior.

Catalogo libros

Inicialmente, en la pantalla s6lo se mostraran los contenidos que se imparten en los grupos del centro, de las

ensefianzas de Primaria (aunque so6lo hay que grabar el material desde 3PRI a 6PRI), ESO, ciclos formativos de
grado basico y Bachillerato

Los contenidos de los grupos se configuran en ITACA3 > Gestion Académica > Gestion > Grupos. Debe entrar
en el grupo que se quiere actualizar, pulsar Contenidos y seleccionar los contenidos del grupo.
MUY IMPORTANTE: Los contenidos que no estén seleccionados en los grupos no apareceran en el Catalogo.

Los posibles valores que pueden asignarse a un contenido son:

1. Contenido sin libro. Asignaturas que no tienen un material asociado.
2. Contenido con libro.

Mediante el boton Eliminar se desasociara el libro al contenido.

El boton Nuevo estara desactivado cuando el contenido es sin libro y activado cuando es con libro
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1.- CONTENIDO SIN LIBRO.
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/ Benvinguda == Centre iil Llistats # Sol-licituds EHZI PGA
Meni principal Cataleg libres | BLL an | So e | Comunica stificacions ate ssociat
‘ ;Ztr‘l:ljt\;t":grtéries = Trobats : 63 J?ﬂ s (i |
+ Admissié Ensenyanca Curs Contingut Tipus contin. Prog. Ling. N° liibres Estat
# Alumnat Educacié Primaria 3PRI Hores de liure disposicié del centre oB PEPLI 0 o =
& Aules Educacid Primaria 3PRI Llengua Castellana i Literatura oB PEPLI 1 LY 4
& Banc Llibres = Educacié Primaria 3PRI Matematiques 0B PEPLI v 4
# Comunicacié Adscripcio Educacié Primaria 3PRI Primera Liengua Estrangera CB PEPLI 1 ¥ 4
& Calendari del Centre Educacié Primaria 3PRI Religio oP PEPLI 0 v 4
» Comissié | Consel Educacio Primaria 3PRI Valencia: Llengua i Literatura 0B PEPLI 1 v 4
& Continguts : | Educacié Primaria 3PRI Valors Socials i Civics oP PEPLI i} o ;J
& Edicié horaris r .| Educacio Primaria 4PRI Ciéncies de la Naturalesa oB PEPLI 1 EY
& Empadronament Educacid Primaria 4PRI Ciéncies Socials OB PEPLI 1 v 4
# Ensenyanga/Conf. Educacié Primaria 4PRI Educacio Artistica OB PEPLI 0 v 4
Avaluacions Educacio Primaria 4PRI Educacit Fisica cB PEPLI 0 I
- tESmf“eg per a anys Educacié Primaria 4PRI Hores de lliure disposicié del centre OB PEPLI 0 4 P |
ancats Ediwraris Drimaria ABBI1 I lanmiia Mactallana i | itaratira al= PEBII 1 " L
¥ Expedients Disciplinaris
I Gestié Pagaments a\umE‘ WEEBS0 é‘, ’ @
#—‘T‘ PropillSEN Vol. Editorial Titol Autor Idioma Estat
Comptabilitat
Llistats
Menjador
Transport
Registres @
Web familia
FECINERALITAT W ENCIANA:  _ Contingut amb iore X Eiminar | |3 Nou | [ Guardar
& :

Cuando en un contenido no se trabaje con ninglin material, se marcara “ Contenido sin libro”. Se permite la se-
leccidén multiregistro, para poder marcar varios contenidos a la vez.

Tras el marcado sin libro, el contenido aparecera con el tick «# y 0 libros en la columna N.° de libros.
El botén “Nuevo” estara desactivado.

Para desmarcar un contenido sin libro, se pulsara el boton “Contenido con libro”.
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Centro : Bandeja de Informes | (= Afio Académico : 4 O st
Bienvenida == Centro ] 2| Listados # Solicitudes |_|J_‘| PGA
Menii principal Catalogo libros | | | |
Actividades = [n
rompleme Encontrados : 115 ) ¢ | @ | &
Admisién Ensefianza Curso Contenido Tipo conten. Prog. Ling. N2 libros Estado
Alumnadao Educacicn Frimaria 5FRI Educacién Fisica OB FEFLI o b 4 -
Banco Libros Educacién Primaria 5PRI Educacian Plastica y Visual OB FPEPLI 0 b 4
o acidn de Educacicn Primaria 5PRI Lengus Castellana y Literatura OB PEPLI 28 vy
adscripeio Educacicn Primaria 5PRI Lengua Extranjera OB PEPLI 1 vy
Educacién Primaria SPRI Matematicas OB PEPLI 15 v 4
= =
Encontrados : 1 = ¢ s | OO
Propic/ISBN fol Editorial Titulo Autor Idipma Estado
9781380072887 KIDS CAN! & Pb ePk Inglés WALIDADO
B fol E Titulo
(e 9781380072887 KIDS GAN 5 Pb Pk
| 1ng1es | » | E Todos Grupos
" G. Incorporacicn Tipe material |Z| C culurr ente
Contabilidad 2022-2023 cHefnele
[ Libro de texto con ISBN | v ]
Listados
Web familia ido sin i o Eliri B = bl Guard
Contenido sin libro I_&-.; E|Im||'|ﬁ|'.| I_Ld Nuewo | |_D Guardar |
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Inicialmente, en la tabla de contenidos, se observara que la columna “N° de libros” esta a 0, y el
marcado con un aspa roja 2 . Esto indica que la asignatura aln no tiene asociado ningun libro

“Estado” estara

En este supuesto, cuando indiguemos que es un contenido con libro se activara el boton “Nuevo” en la parte

inferior de la pantalla.

Tal y como vayamos asociando libros/materiales a un contenido cambiara el “N° de libros” y aparecera con un

tic verde

Respecto al Tipo de Material, indicar que solo se permiten tres tipos en el catalogo general:
» Libro de texto con ISBN.

» Licencia digital con ISBN.
> Material de elaboracion propia/especial/proyectos (sin ISBN).

Libro de texto con ISBN / Licencia digital con ISBN

Se introducira el ISBN y se pulsara la lupa para buscar si existe el ISBN en el catalogo central de libros de texto

de la Conselleria de Educacion:

> Si el libro existe en el Catalogo Central aparecera en una linea en una pantalla emergente. Se pulsara
dos veces con el ratdn sobre la linea y se rellenaran todos sus datos automaticamente, a excepcion del
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“Curso de Incorporacion® que debe indicarlo, y no permitira modificarlos, ya que son los datos del libro
que figuran en el catalogo central. Se pulsara el boton Guardar.

> Si el libro no existe en el Catalogo Central, la ventana flotante aparecera vacia. Se pulsara el botén
“Nuevo” de esta ventana y se tendran que introducir todos sus datos (titulo, idioma, curso de incorpora-
cion, tipo de material ...). Introducidos todos los datos se pulsara el botén Guardar. Ademas se agrega-
ra el libro al Catalogo Central.
Aunque el libro no exista en el Catalogo, el proceso comprueba que el ISBN es valido.

» En el supuesto que un centro grabe por primera vez un libro y lo haga errbneamente, es decir, que se
haya equivocado al grabar el ISBN, el titulo del libro, etc., es necesario que se ponga en contacto con el
Servicio de Titulos, Programas de Gratuidad y Ayudas al Estudio, enviando un correo electronico a aju-
desllibres@gva.es, ya que la modificacion solo se puede hacer de forma centralizada.

Por defecto, se considera que todos los grupos del programa linglistico seleccionado utilizan ese libro 0 manual. Si no
es correcto, se pueden seleccionar solo los grupos que utilizan ese manual (desmarcar check “Todos los grupos”).

Al dar de alta un material nuevo a un contenido, en el campo “Curso de incorporacién” solo se indicara el cur-
so actual, en este caso 2023. Cuando cambie de campo o pulse el tabulador, automaticamente, se completara
el curso de incorporacion (2023-2024) asi como el curso de vigencia (2027-2028) que sera de cuatro afios.

Material de elaboracion propia/especial/proyectos (sin ISBN)

Se marcara el check de “Elaboracién propia”’, en ese momento se bloquearan todos los campos, obligando a
pulsar la lupa. Con el boton de lupa, se abrirda una ventana flotante que permitira buscar un material propio ya
creado en el centro, o bien, dar de alta uno nuevo.

Al pulsar el boton “Nuevo” en la ventana flotante, accederemos al detalle del libro/manual para cumplimentar los
datos. Se asignara un identificador unico para estos contenidos que se almacenara en el campo “ISBN/Propio”.
Una vez incorporados todos los datos, se guardaran pulsando el botén “Guardar’.



