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1.- Identificacié/accés a I' Aplicacié

El titular o representant del centre autoritzat/escola infantil municipal és la persona responsable de registrar i
enviar la sol-licitud de I'ajuda, una vegada correctament complimentada.

Per accedir a I’aplicacid el titular o representant del centre s'ha d'identificar mitjangant el seu certificat digital
personal (entrar per cl@ve).

El titular o representant del centre autoritzat/escola infantil municipal pot autoritzar a un altre usuari. Aquest

personal podra identificar-se amb usuari i contrasenya.
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Tambeé pot accedir amb Ci@ve

litat Valenciana. Conselleria d'Educacis, Investigaci, Cultura i Esport

2.- Inici del tramit d’ajuda
Si I’usuari té més d’un centre i/0 més d’una convocatoria apareixera la llista perque trie:

| Entitats

L'usuari té associades diverses convocatories ilo entitats per a representar.
N'has de seleccionar una amb qué vulgues accedir.

| 4 Seleccionar

Tipus d'entitat Estat Codi Descripcid Convocatoria Activa
ESCOLES INFANTILS esoorany [ 0o «
ESCOLES INFANTILS esoorany [ . oo c
ESCOLES INFANTILS Regstadz _ 201812019 -
ESCOLES INFANTILS Esvorany | _ 2019/2020 -

[1-5/12]
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Una vegada seleccionat el centre /escola municipal i la convocatoria corresponent, apareixera aquesta
pantalla:

£ I Valenciano | Casellana

H | ]
BO InFant" Ultimo Acceso: 16/05/2018 08:42
£ (2019/2020)

E Solicitudes ~ E Gestion ~ E Informes Elﬁ Reqistro y Envio de Informacién 'Q Configuracién ~

No existen Novedades disponibles

En l'apartat «Sol-licituds», que es desglossa en «Alumnes» i «Centres», s'iniciara el procés de gravacio de la
sol-licitud.

A. DADES DEL CENTRE

1. En I’apartat “Centre” es permetra comprovar i actualitzar les dades del seu centre.

E | Valencia  castela
d ]
Bo Infantll Uttim aceés 16/05/2018 08:42
.t (2019/2020)
B sotcituds ~ E Gestié ~ E informes | Ly Registre i enviament d'informacis  §gf Configuracis Notificacions @)
= Alumnela

A cenre S No hi ha novetats disponibles

En I’apartat “Usuaris”, es permetra donar d’alta altres usuaris per al mateix centre.

E| I Valencia | Castallz
. ——
BO Infantll Ultim accés 18/05/2018 08:42
¥ (2019/2020)
E Sol-licituds ~ E Gestié ~ E Informes @ Registre i enviament d'informacié Q Configuracié - Notificacions o
{3} Estableix convocatoria
x Usuaris

M  Incidéncies
() Ixderaplicacié

Apareixeran els usuaris que hi ha actualmente en el centre.

: CENTRE PRIV. ED. INFANTIL... [azncs [~
[]* Gestis dusuaris del centre
Usuaris
Accions
Nom i cognoms Rot Usuari & | Editar
RESPONSABLE  COGNOM1 |COGNOM2 B HEERREAR T111111% iE AtaUsuari
=l | Bata Usuarl
1 ajuaa
@ Eixir @Aajuda
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Es pot consultar, incorporar i modificar la informacié necessaria per a completar la sol-licitud del centre per
a la seua participaci6 en el programa Bo Infantil. Aixi mateix, sera obligatori verificar i completar les
segilients pestanyes: “Dades del centre, Titulars, Unitats, Trams, Documentaci6, Declaracions i
Autoritzacions i Justificants”.

CENTRE PRIV. ED. INF. 1ER._.. Vasencianc Coasten:
- K T kil Crrrranaaes o
I Dwtale dei cenio

....... - REFRESEMTANTE

1. Pestanya titulars

CENTRE PRIV. ED. INF. 1ER ... vaisneiano JCsss
= : e
Bo InFantil i Afcsso: 16062016 09:52
=TT
Codigo Comro * 10000000 F—p———— Teo P ————
o - ss6000000 Corree sioctitnico * [SREUSRIRRPE @gracem Estaio - =

Datos Centro | T, Unidades | Tramos | © o

nEscaE Titutar

|H TTOLAR ESEURLA W AR =

(] Detall titular
! Data Inici +, Data Final L Fotiu B

Rad

Tipus document « = NIFCIF j
social

wan ]

of Guardar | @lBxir  EhAuda

2. Pestanya unitats
En aquesta pestanya es poden consultar les unitats autoritzades, la ratio d’alumnes per unitat i el nombre total

de matriculats i nombre de sol-licitants de bo.
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[ Detall del Centre ’

CodiCentre Nom Centre * Documentacié Enviada [0

Telefon Correu electronic " Estat *

Dades Centre | Titulars | Unitats | Trams | Di g | Di Justificant:
Accions
Tram Unitats autoritzades Alumnes | Matriculats | | Seldicitants Bono

1-2 1 17 o n

0-3 1 ] 3 3

1-3 1 13 0 o

«)Eixir € rjuda

3. Pestanya trams

S’ha de donar d’alta per a cada tram d’edat (0-1, 1-2, 2-3 anys) el cost del lloc escolar. EI certificat
acreditatiu del cost escolar per tram d’edat, s’enviara a la Subdirecci6 General de Centres mitjancant la
pestanya «documents» de l'aplicaci6 informatica.

S’ha de seleccionar previament el tram i després accedir per ’opci6 “Accions”===>"Alta”. En les unitats
mixtes s’hauran d’introduir tots els costos possibles segons els trams d’edat que conté la unitat.

Accions

| ] Detail Tram
Tram " | -~

o-1
1-2
Costllec escolar " | 2-3

o Guardar ‘ngr @ ~iuda

& Eixir

4. Pestanya documentacio

Es donaran d’alta els documents que el centre ha d’adjuntar o, en el cas que la situacié no haja canviat
respecte al curs anterior, haura d’indicar-lo en I’opcié “No canviat”.

Si ha d’incorporar un nou document, es marcara en accions “Alta” i en el desplegable que apareix se
seleccionara el document a incorporar i es donara un nom al document.

Els camps “Nom” i “Tipus del document” son obligatoris.

El bot6 "Incorporar document", permet adjuntar el document al sistema.
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Dades Centre | Titulars. | Unitats: | Trams | Doecumentacio | Declaracions | autorizacions | Justificants
Accions
Mom document Tipus de document No canviat
[] Detall Document
Tipus e document = \ -
. | Partida pressupostaria. Gertificat del secretari de la Corporacid Local
Nom document Certificacia de la secretaria de |a corporacia lacal on s'acredite |a titularitat
Contracte i plecs preparatoris del conveni
Incarparar document Certificats d'estar al corrent amb 1a hisenda estatal
Certificats d'estar al corrent amb la hisenda autonamica
+f Guardar & Eixir @Ajuda ]
L
oy Elr Ajuda
Dades Centre | Titulars Unitats | Trams = Docwmentacio Declaracions i autorizacions | Justificants
+ Accions
) A = oata
Nom document Tipus de document No canviat =€
i Editar
H Cerificats d'estar al corrent amb Seguretat Social -
i@ Eshorrar
damitiliacian Model de domiciliacid bancéria =

Ajuda

* Eixir @Ajuda

5. Pestanya declaracions i autoritzacions
Es marcaran les autoritzacions telematiques per a consultar informaci6 a altres administracions (Seg. Social,
AEAT, H. autonomica) Si no es marquen, s’hauran d’aportar els documents corresponents en la pestanya
"Documentacid”.

S’ha de marcar, si escau, la casella corresponent a la declaraci6 sobre 1’exencié en I’impost d’activitats
economiques. La resta de declaracions s’han de marcar com a llegides i acceptades.

Finalment s’ha de guardar per poder concloure aquest tramit.
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ST UL A L AL ANANGALL S

T

C T e Docummeatacitn Emvind Abierta Fucra do Plazs

Dstos Cankn | Thdares | Unidasos | Trames | Documestacits | Declarackmes y setorzaconos | Justicanies | Doudss
AReizREEn LNl BamAkeEs

Hacsanga Extaral Haciands Autsadmica

Detacionas

DECLARACION SOBRE LA EXENCION EN EL IIPUESTO DE ACTIVIDADES ECONOMICAS

Cecam byo m respen #f supuesta de exenckin de paga del mguests de Admdades Econdmitas. recagids e la leka cf del apartads 1, del ariculo 3 de | Lay $12002, 3¢ 27 de diembee. de Fielorma de k2 Ley 331988 requizdora dr laz haciendas
Incales (BOE " 311, ce 25 de Aemore]

= y aceptadas

DECLARACION
Declars no eslar ncurso sn ponibiciin alguna sar ottenes |2 condiadn Se benehoana, sefidadas en e sraculo 13 3¢ 2 Ley 3812003, de 17 de nowembre, General de Sutvenciones (BOE n° 275, de 101103,

DECLARACHON SOBRE BITEGRACION LABDRAL DE MERSOMAS COM DISCARACIDAD
Declars quela entdad sue reprezents cample o potd peenla con fEEpAC 3 én laboral de gars. empresas can omis)

DECLARACHGN SOURE PROTECCKIN DE LA INFANLIA ¥ LA ADOLESCENCIA
chare que w e o 4 nateiia i o8 1 ifancis ¥ 1 adslesteno.

 Guser | ghsai | EDauos

B.- ENREGISTRAMENT DE L'ALUMNAT EN L'APLICACIO

B.1. Incorporacié de sol-licituds realitzades mitjancant E-SIRCA

El centre, des de “Sol‘licituds-Alumne”, es veura el boté “Incorporar des d'eSirca, i es podra importar les
sol-licituds registrades telematicament.

G thEuentspostivent -Buse.. % | (ENT-166599] Listodocon L. % | hyDashboord MRAIndra X | BONOINFANTIL s (==
€ | @ localhost 180 boneinfantil/index.zul @ | Q rutaandera kB & & R =

18} Misvisitados | Maca | | TOVIEW @ BONOINFANTIL @ ZK-ZKDevelopersG.. |l Acceso ¢ JRA-GVA ~ JRA-INDRA &% Conec: Entrade G jutjar en espaficl - Bus.. [ Acceso

El 1ER CICLE MUNICIPAL Valenciano | Castellane

& C )
Bo II"I fFantil Ultimo Acceso: 021212016 10:39
: 0

E Solicitudes E Gestion * Informes @ Registro y Envio de Informacién l:} Configuracién =

120407 M@

| Duplicados Sip Dup. Nasciturus ne Sig ja

.+ Acciones
Todas |Maticulada Registada | ASubsanar | Em Validada | Pobe Resolucidn. | AceptadaProv. | ExcluidaProv | AceptadaOef | ExcluidaOef | Bomada
Nombre del centro SIp Alumno NIFINIE Solicitante Masciturus  Bono soliciti Dup. Sip  Dup. Mascity Baja Beca conver Sip Provisiol

javascript;

Des del boté “Incorporar des d'eSirca”, s'obre una finestra modal en que s'ha d'introduir el codi de sol-licitud
obtingut al registrar la sol-licitud telematicament (tramit realitzat préviament pel pare/mare/tutora legal de
I’alumne). Només fa la recerca en les sol-licituds eSirca les quals s’han fet per a eixe centre.

Quan el sistema detecta la sol-licitud, es mostren les dades de I'alumne/a i del sol-licitant. El centre ha de
comprovar que les dades son correctes i polsar el botd “Editar/Incorporar sol-licitud”.
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LA 41 "I 2

/ ~
|\¢ ) (@ localhost 8080/ bonoinfantil/indexzul @ | O rutaandoma
B | ocs s S ot s ]

B Mis visitados | | Itaca | TOVIEW © BONOINFANTIL & ZK-ZKDevelopers G.. | Acceso ¥ MIRA-GVA ' JRA-INDRA £ Correo : Entrada jar en espafiol - Bus... [ Acceso
@ @* = S juta ]

Valenciano | Castelianc

El 1ER CICLE MUNICIPAL
{ )
Unime Accesa: 0211272016 10:38

Senmntl

¥ connguracién »

@ Registra y Envio de Informacion

SO Buscar (] soudni eshies X 7 o Incoiporar dese eSitca
v Busqueda Cédigo solicitud 121212 p Busear
Datos del alumno
Nombre Primar apellido Seguado apellida Fecha nac
MARIC e wunme nzR0s 5 v

Datos del Solicitante

NIFMNIE

Acciones

Todas | Mabicelats | Registada | ASubis Primer apeilido Segundo apellide Hombre

T uttimo Padre

Hombre del centro SIP. iz Béca convel ‘Sip Provisiol

javascripts

En aquest moment es canvia l'estat de la sol-licitud de “Telematica” a “Esborrany” i s'obri el detall de
sol-licitud. Es pot editar la sol-licitud i s’afegix la “Unitat” a la qual pertany I'alumne.

o calhost 8080/ bonoinfantilindexzul € || G rota andora B +$ A O G =
Més visitados || ltaca | TOVIEW & BONO INFANTIL @ 2K - ZKDeveloper'sG.. [ Acceso W JIRA-GVA ' JIRAINDRA B8 Correo: Entrada G jutjar en espaiol - Bus... | Acceso
[T Creacion soliciud *
o
SiE s 000000000000  [Tlsp Provsional [E Masciturus & ;soticita bono intantil? Beeca comenio Estado actual Borrador v o i
B renuncia @notiicasa Flredamada
Datos solicitud AEAT Documentacién Historial cambios
Diatos del alumng:
Nombre * Primer apellido * Segundo apellido Sexo * Fechanac * Unigad *
MARIO PRIMERO SEGUNDO Homore 170272015 -
Datoe del centro
Centro El 1er CICLE MUNICIPAL Provincia PROVINCIA Wunicipio PROVINCIA =
Datos gel Solictante
Patentesco * Tipo documento * Primar apellido * Segundo apellido Hombre * Email
—— = — S T . on
Prosincia Municipio Direccidn cP Teléfona mvil *
valendia ~  VALENCIA ~  C/ DELAESTACION 46016 | 555555555
M*® ge miemores o8 |3 unidad famidiar * 4 Sduacién Espeaal Mo -

1. Si I'alumne esta duplicat ix un missatge quan s’obri el detall de la sol-licitud.
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@ | tocalhostB080/bonainfantil/indexzul @ || Q nitasndons B AR OO
[B) Mds visitados | Baca || TOVIEW @ BONOINFANTIL @ 2K - 2K Developer's G.. I Acceso % NRA-GVA ' IRA-INDRA B Comeo : Entrada S jutjar en espaiiol - Bus... [ Accesa

n

[ [Creacidn solictud

x
00D00B0000 v : i y Sorador - v
| ¥ Hotificada Creaci6n solicitud ®
Fay La solicitud ha sido incorporada al Centro en
Datos solicitud | AEAT | Documemlacitn | Historial camtios g;\ estado Borrador,
Datos del alumno

Alumno Duplicada (existe en otra centro). E1
alumna no 5¢rd alendido hasta que 5¢ 06 de
| e F B33 6N cualquier olro Centi, pangase an
contacto con Conselleria.
PRIMERO

170212015 ™
Datos del centro E

El1er CICLE MUNICIPAL

MARIO

BLICENTE

F ciplo MUNICIPIO =
Datos del Solicitante
PADRE ~ NIF/NE ~  33457474H Primero ultimo Padre
Valenci - VALENCIA ./ DELAESTACION 26016 555555555
4 n Espe No

2. Si el sistema no troba la sol-licitud, es mostra un missatge informant del motiu.

g IT=o
[} localhost 8080/ benainfantil/inde:zul

i @ | O ruta andora a*ﬁl—ﬁ-@@
|8 Mis visitades || ltaca || TOVIEW # BOMOINFANTIL @ ZK - ZK Developers G_. [ Acceso W JARA-GVA | JIRAINDRA B Correo = Entrads G jutjar en espadiol - Bus... [ Acceso

El 1ER CICLE MUNICIPAL

Valenciano [ CasilanG:
Bo Infantil 4.

Umimo Acceso 02122016 10:39

(20162017)
E Soicituties ~ ' Gestion + E Informes @ Registro y Envio de Informacion ﬁ- Configuracion ~
4O Buscar (] Sokctug eirca x " o Incorporar ges e esirca
Bisqueda Cidigo solicitua 121212 25 La nolicitid ya ha sido 2 P suscnr
contro,

Todas | Borador | Regisk

Acciones
Mombre del centro

En aquest cas s’ha de realitzar més tard el procés de recuperacio de la sol-licitud d’eSirca.

B.2. INTRODUCCIO DE SOL-LICITUDS DE FORMA MANUAL
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Des de la pagina principal de 1’aplicacié, el responsable/usuari gravara les dades de 'alumnat matriculat en el
centre autoritzat/EIM.

Les dades de la sol-licitud s’introduiran en I’apartat “Sel-licituds”=====> “Crear sol-licitud”.
T3 ESCOLA INFANTIL TIPO Valonei  Castels
. ." ._ 3 1 Bo Infantil E;\etisr:iI:cés O6/0742016 13:34

E Sollicituds ﬁ Centre ' Usuaris E Incidéncies ‘ Camwi de Contrasenya () Eixir de I'Aplicacid

QCerca 'olncorporarsm licitud per Trasllat -9 Crear sollicitud
« Cerca

sIp " Data de Registre ™ e7is

Alumne " salicitant NIFNIE Estat baixa -

2 5 g 3 e - ; 7 ¢ 5 7 = = . : Baixa
Duplicats per Sip Duplicats nasciturus Es nasciturus Bo sol-licitat Beca per conveni Sip Provisional soblicitada
< Accions

Totes  patriculat Registrada |~ A Esmenar Sol-licitud Errors Greus Walidada Sollicitud Pte. Resolucid Prov Eshorrada

HNom del centre SiP Alumne NIFNIE SoHicitant Es nasciturt Bo sollicital Dup. Sip Dup. Nasciti Baixa Beca per ca Sip Provisio

Es gravara el SIP de I’alumne/a i, si escau, 1’aplicacio recuperara la informaci6 d’anys anteriors. El centre ha
de marcar si I’alumne/a sol-licita el bo i en el cas de sol-licituds de «nasciturus»s’haura de marcar la
pestanya “Nasciturus” i el nom de 1’alumne/a sera “Nasciturus” amb els cognoms corresponents.

7] creacis Solicituds X
[m] Sip Provisional ™ £z nasciturus | Sallicita bo infantil? [ Beca per comven| Estat actual - V
I Motific ada I” Retlamada

Dades sollicitud | AEAT | Documentacia | Historial canvis
Dades del alumne
Mo * Primet cognom * Segon coghom Sexe ® Data napx. * Uritat *
=l B o3 =
Dades del centre

Cerntre Provincia Muriicipi

Dades de Sol-licitant

Parentiu * Tipus docurment * NIFNIE * Primer cognom = Segon tognom Mom = Ernail
~  NIF/NIE =l i [ I
Fravincia hunicipi Adreca cP Teléfon makil *
= = : . S
W de mermbres de la unitat familiar * Situacio Especial Mo -
si
Mo

o Guardar ‘Emir f)AJuda

Quan es guarden les dades del sol-licitant, apareixeran la resta de pestanyes les qual
omplint: AEAT, DOCUMENTS, HISTORIAL DE CANVIS

10
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[l Creacia Sollicituds x
sIF = T M sip Provisional M Esnasciturus M Sollicita o infantil? T Beca per conveni Estat actual  Esharrany = <
I otificada I Reclamada
Dades sollicitud Documentacia Historial canvis
+ Accions
Parentiu Nifinie Cognom 1 Cognom 2 Nom |4 | cyar
MARE 123456782 PASTOR PASTOR JUARA 2 e
‘ Eixit QAjuda
[ Creacic Sollicituds x
S | Sip Provisional [T Es nasciturus M Soklicita bo infantil? I Beca per conveni Estat actual  Eshorrany > f
™ Natificada [ reclamada
Dades sollicitud AEAT Historial canvis
+ Accions

Document Presentat Observacions

Fotocopia confrontada llibrefs de familia o doc. oficial IS

acreditativa dels membres

Foloctpia confrontada de la targeta Sip de l'alumnerfa v

Fotocopia confrontada del DMUMNIF/MIE o passaport del e

pare /o la mare

Docurnent acreditatiu (senténcia, conveni, regulado v

Certificat d'ernpadranament dels merbres de la unitat v

familiar )

Certificat de discapacitat aermansigernanes 3

Certificat de la condicid de videtat (]

Certificacid medica oficial gue acredite 'embaras ]

HEnir | Ehauca

Per a registrar les sol-licituds el centre passara TOTES LES SOL-LICITUDS de Matriculades a Registrades.

Si I’alumne/a no presenta sol-licitud de bo, el centre haura d’introduir les seues dades i assignar-lo a una
unitat autoritzada del centre, segons la data de naixement de 1’alumne/a. La matriculacio, sense sol-licitud de
bo, apareixera en estat Matriculat, ja que no participa en la convocatoria, pero si que ocupa placa en el
centre.

11
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Aquest pas és obligatori per a poder realitzar el “Registre i enviament de documentaci6”.

[l creacid Sal-licituds

sSIP M sip Provisional T Ez nasciturus M Solicita bo infantil? M Beca per comveni Estatactual  Eshorrany [l _ = «
[Fegistrada
I Motificada T Reclamada Borrada §
Dades sollicitud AEAT Documentacio Histarial canvis

Dades del alumne
Mam * Primer cognom * Segon codhnam Sexa:* Data haix. * Unitat:*

= B o= =
Dades del centre
Centre Provincia nunicipi

Dades de Sollicitant

Farentiu * Tipus document = MIFINIE = Primer cognom * Segon cognom Ham * Email

- MIF f MIE -
Provincia Municipi Adrega CP Teléfon mahil *
M7 de memhbres de la unitat familiar = 3 Situacid Especial Mo -

Guardar Eixir &D ~iuda
&

IMPORTANT: en els camps corresponents a la identificacié del representant apareixeran les dades de la
persona que UNICAMENT pot realitzar el registre del tramit d’ajudes digitalment.

Una vegada estiguen les sol-licituds en estat «registrades», des de la pestanya de «centre» es complimentaran
les dades de totes les pestanyes i una vegada finalitzat s’haura de marcar «documentaci6é enviada» (aquest
pas és OBLIGATORI).

[ Detall del Centre

Codi Centre ' Nom Centre * Documentacio Eviada [0

Telefon Correu electronic " Estat * -

Dades Centre | Titulars | Unitats = Trams = Documentacid | Dn 1
Tipus de Centre ' Privat -
Adreca

Domicili ' Codi Postal : Provincia  * - Municipi

Representant

NIFNIE En qualitat de bt Correu electronic

Nom Primer cognom Segon cognom

Guardar @ Evdr | @B Aluda

Finalitzat aquest pas s’haura de clicar I’opci6 “Eixir” i es procedira al «Registre i enviament de
documentacié» des de la pantalla d’Inici de I’aplicacid, i la sol-licitud canviara d’estat d’esborrany a
registrada.

12




% GENERALITAT
VALENCIANA
A\

Conselleria d’Educacio,
Cultura i Esport

| Valencia | Castella

BO Infantll (umm accés !EiUEQME 08:42
£k (2019/2020)

Sol-licituds ~ Gestio ~ Informes 4 Registre i enviament d'informacio Configuracié + otificacions
Notificacions

% GENERALITAT
& VALENCIANA

S'efectuara el registre d'informacid del centre i
les seues sol-licituds en la Conselleria. Vols
continuar?

Sl NO

Des de la pestanya «Justificants», hi ha 1’opci6 de descarregar-se el «Justificant de Registre» de les
sol-licituds del seu alumnat tramitades. Es pot fer més d’un enviament dins del termini, els quals queden
registrats, i sera UNICAMENT valid I’lltim enviat dins de les dates establides en la resolucié de
convocatoria.

[ Detall del Cerntre

CodiCentre Mom Centre * Documentacio Emvdada [T

Telefon * Correu electronic  * Estat * -

Dades Centre Titulars Unitats Trams Documentacia Declaracions i autoritzacions
.+ Accions
Numero de registre Data registre Descarregar

244587-555A51045 2016-05-03 15:31:51.0 Bl | niuda

S Er || @hAuda
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