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1.- Identificacién/acceso a la Aplicacién

El titular o representante del centro autorizado/escuela infantil municipal es la persona responsable de
registrar y enviar la solicitud de la ayuda, una vez correctamente cumplimentada.

Para acceder a la aplicacién el titular o representante del centro se tiene que identificar mediante su
certificado digital personal (entrar por cl@ve).

El titular o representante del centro autorizado/escuela infantil municipal puede autorizar a otro usuario.

Este personal podra identificarse con usuario y contrasefia.
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2.- Inicio del tramite de ayuda
Si el usuario tiene mas de un centro y/o mas de una convocatoria le aparecera la lista para que elija:

| Entitats

L'usuari té associades diverses convocatories ilo entitats per a representar.
N'has de seleccionar una amb qué vulgues accedir.

| 4 Seleccionar

Tipus d'entitat Estat Codi Descripcid Convocatoria Activa
ESCOLES INFANTILS esoorany [ 0o «
ESCOLES INFANTILS esoorany [ . oo c
ESCOLES INFANTILS Regstadz _ 201812019 -
ESCOLES INFANTILS Esvorany | _ 2019/2020 -

[1-5/12]
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Una vez seleccionado el centre /escuela municipal y la convocatoria correspondiente, aparecera esta pantalla

£ I Valenciano | Castellano

o | U
BO Infantl' Ultimo Acceso: 16105/2018 08:42
£k (2019/2020)

Solicitudes - Gestion « Informes L Registro y Envio de Informacion Configuracién ~ otificaciones
Notificaciones

No existen Novedades disponibles

En el apartado «Solicitudes», que se desglosa en «Alumnos» y «Centros», se iniciara el proceso de grabacion
de la solicitud.

A. DATOS DEL CENTRO

1. En el apartado “Centro” se permitird comprobar y actualizar los datos de su centro.

s _________________________________| Valencia | Castella
Bo Infantil  fneee:
0 n an l Uttim accés 16/05/2018 08:42
£ (2019/2020)
§=’ Sol-licituds ~ E Gestié - E Informes EJQ Registre i enviament d’informacié ﬁ Configuracié ~ Notificacions o
5 Aumnela

A Cente ‘ No hi ha novetats disponibles

En el apartado “Usuarios”, se permitira dar de alta otros usuarios para el mismo centro

£ I Valencia  Castellz
BO Infantil mamwms 08:42
¥ (2019/2020)
E Sollicituds ~ E Gestié ~ E Informes @ Registre i enviament d'informacié -ﬁ- Configuracié ~ Notificacions o
Q Estableix convocataria
1 Usuaris

M  incidéncies

(_') Ix de I'aplicacid

Apareceran los usuarios que hay actualmente en el centro.

CENTRE PRIV. ED. INFANTIL... iade) [ B
DIGESUD’ d'usuaris del centre
Usuaris
~Accions
Mom i cognoms Rol Usuari & | Editar
RESPONSABLE COGNOM1 |COGNOM2 1]

El RESPONSABLE M111111% = AtaUsuar

i Baixa Usuari

Ajuda

é Eixir @) hiuda
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Se puede consultar, incorporar y modificar la informacién necesaria para completar la solicitud del centro
para su participacion en el programa Bono Infantil. Asi mismo, sera obligatorio verificar y completar las
siguientes pestafias: “Datos del centro, Titulares, Unidades, Tramos, Documentacién, Declaraciones y

Autorizaciones y Justificantes”.

CENTRE PRIV. ED. INF. 1ER._..

Res TewFoaewbil
I Ewtane de1 centro

* P

e aire

....... - REFRESEMTANTE

1. Pestaiia titulares

CENTRE PRIV. ED. INF. 1ER ... valenclano JEIEHEER
Bo InfFantil TeraTress Lyarnata s
Jioeree sercenns
Teo P ————

céaiga Cen ©ooooo00

Estadae =

Telor * 260000000

Datos cantra Unigades | Trames | © o v
 acciones

raecar Twiar
EXERERRRE] TITULAR ESCUELA IMFANTIL —
s | Lasm ones i e
) Detall titular
| Data lnici . Data Final o et =
Tipus document « = Raé

zonial

o Bk GBI 1Al
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2. Pestaiia unidades
En esta pestafia se pueden consultar las unidades autorizadas, la ratio de alumnos/as por unidad y el niimero

total de matriculados y ntimero de solicitantes de bono.

D Detall del Centre

Codi Centre * Nom Centre * Documenitacio Enviada [

Telefon * Comreu electronic Estat ' -

Dades Centre | Titulars Trams | D 6 | D Justificants
Accions
Tram Unitats autoritzades Alumnes | Matriculats | | SoHicitants Bono

=2 1 17 a 0

0-3 1 8 3 3

1-3 1 18 0 0

,g Eiir | @A Aiuda

3. Pestaiia tramos
Se tiene que dar de alta para cada tramo de edad (0-1, 1-2, 2-3 afios) el coste del puesto escolar. El
certificado acreditativo del coste escolar por tramo de edad, se enviara a la Subdirecciéon General de Centros

mediante la pestafia «documentos» de la aplicacion informatica.

Se tiene que seleccionar previamente el tramo y después acceder por la opcion “Acciones”’===>"Alta”. En
las unidades mixtas se tendran que introducir todos los costes posibles segtn los tramos de edad que contiene

la unidad

Accions

] Detall Tram
Tram " | -
0-1
1z
Cost lloc escolar 23

& Guardar @ it € ~ivdz

& Endr
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4. Pestaiia documentaciéon
Se daran de alta los documentos que el centro tiene que adjuntar o, en el supuesto de que la situaciéon no haya
cambiado respecto al curso anterior, tendrd que indicarlo en la opcién “No cambiado”.

Si tiene que incorporar un nuevo documento, se marcara en acciones “Alta” y en el desplegable que aparece
se seleccionaré el documento a incorporar y se dara un nombre al documento.

Los campos “Nombre” y “Tipo del documento” son obligatorios.

El botén "Incorporar documento", permite adjuntar el documento al sistema.

Dades Centre Titulars Unitats Trams Documentacio Declaracions | autorizacions Justificants
Accions
Mom document Tipus de document Mo canviat
[T Detall Docurnant
Tipus de document il -

. | Partida pressupostaria. Certificat del secretari de la Corporacid Local
Certificacid de la secretaria de |a corporacid local on s'acredite |a titularitat
Contracte i plecs preparatoris del conveni
Incorporar document Cerificats d'estar al corrent amb la hisenda estatal

Certificats d'estar al corrent amb la hisenda autondmica

+f Guardar ‘E\xir @Ajuda T

,.5-‘ Eixir Ajuda

Dades Centre | Titulars | Unitats | Trams | Documentacié = Declaracions i autorizacions | Justificants

+ Accions
1=l

Nom document Tipus de document No canviat I | Ata
7 Editar

Cerlificats d'estar al corrent amb Seguretat Social o
'_i‘ Eshorrar

9 Ajuda

damiciliacidn Madel de domiciliacid hancaria =

eElxlr @A}uda
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5. Pestaiia declaraciones y autorizaciones

Se marcaran las autorizaciones telematicas para consultar informacion a otras administraciones (Seg. Social,
AEAT, H. autonémica) Si no se marcan, se tendran que aportar los documentos correspondientes en la

pestafia "Documentacion”.

Se tiene que marcar, si procede, la casilla correspondiente en la declaracién sobre la exencion en el impuesto
de actividades econdémicas. El resto de declaraciones se tienen que marcar como leidas y aceptadas.

Finalmente se tiene que guardar para poder concluir este tramite.

| Tl tekabe de Contra

© e T

o | Thdars o | Declarackmes y storizacknas | Justcantes | Deudas

consitns e matess

Detacionas

{ DECLARACION SOBRE LA EXENCION EN EL IIPUESTO DE ACTIVIDADES ECONOMICAS

{ Decam byo e rsponsabiided qus Epres sncuenta en o supuestc de eiencidn sl paga del impuestc de Adtdades Econdmicas. recagide en la leka o) Sl aparads 7, del articu £ de la Ley 12002, 3= 27 de dembre. de Relorma de fa Ley 331988 reguisdora de las hatiendas
Incales [BOE n* 341, o 25 de Acdembre]

DECLARACION
| Declars no eslar ncurso sn ponibiciin alguna sar ottenes la condiadn Se benehoana, sefidadas en o sraculo 13 3¢ 2 Ley 382003, de 17 de nowembre, General de Sutvenciones (BOE n° 275, de 10103,

DECLARACHON SOBRE BITEGRACION LABDRAL DE MERSOMAS COM DISCARACIDAD
Dieclars que la enbdad cue fepeezanto oamele ¢ estd eranla cin fespac 3 la nomalizadin sobre (3 inlegracidn toral de gersanas can dacapacidad (3l jas empresas con 50 Fabajadares o mis)

DECLARACIGN SOBRE PROTECCKIN DE LA INFANCIA ¥ LA ADOLESCENCIA

Diechirs que la enbead cue depesnto cumple con o prewlo €0 & noemaa vigenls en melena de srobecoin 54 s Plancs y fa sdlesen

¥ Guaer | g@sar | e
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B.- REGISTRO DEL ALUMNADO EN LA APLICACION

B.1. Incorporacién de solicitudes realizadas mediante E-SIRCA

El centro, desde “Solicitudes-Alumno”, se vera el boton “Incorporar desde eSirca, y se podra importar las
solicitudes registradas telematicamente.

G tkEventspostivent - Busc.. % | § (ENT-166599] Listodocon L. % | 1 MyDashbosrd -MRAIndra X | BONO INFANTIL * 0k =T x|

€ | @ localhost 2080 boninfantil/indexzul e 'O ke andeiia B 3 A G =

& Mis visitados Iaca TOVIEW @ BONOINFANTIL @8 ZK - ZK Developer's G... ﬂ Acceso g JIRA-GVA NRA-INDRA B2 Correo : Entrada & jutiar en espafiol - Bus... E Acceso

El 1ER CICLE MUNICIPAL Valenciano | Castellano
. { )
Bo Infantil Ultimo Acceso: 02/12:2016 1039

(2016/2017)

E Informes @ Registro y Envio de Informacién a Configuracién +

=3 Alumno a g A
P o Crear solicitud @ Incorporar desde eSirca
Centro

- Bisqueda
SIP Fecha de Regisire 12mant i) Alumno
NHFANIE -
Duplicados Sip B oup. Hasciturus B nasciturus [H Bono solicitado [H Beca convenio H sip Provisional  1H Baja B Recurso publicado 1
. Acciones
Todas |Maticulada Regisvada | ASubsanar | Emores Graves | Validada | Pote. Resolucidn. | AcepladaProv. | Excluida Prov | Aceplada Def | ExcluidaOef | Borrada
Nombre del centro sip Alumno NIFINIE Solicitante MHasciturus  Bono soliciti Dup. Sip  Dup. Mascity Baja Beca conver Sip Provisiol

javascripts;

Desde el boton “Incorporar desde eSirca”, se abre una ventana modal en que se tiene que introducir el cédigo
de solicitud obtenido al registrar la solicitud telematicamente (trdmite realizado previamente por el
padre/madre/tutora legal del alumno). Solo hace la blisqueda de las solicitudes eSirca que se han hecho para
ese centro.

Cuando el sistema detecta la solicitud, se muestran los datos del alumno y del solicitante. El centro tiene que
comprobar que los datos son correctos y pulsar el boton “Editar/Incorporar solicitud”.

G tkEventspostBvent -Busc.. % | [ENT-166588] Litadoconl. % | MyDashbourd - MRAlndes % | BONOINFANTIL x F el

€ ) () localhostE083/bonoinfantilfinge © | O ruta anderra kB DR =

B Mas visitados | | Taca | TOVIEW @8 BONOINFANTIL @ ZK- ZK Developers G.. | Acceso ¥ IRA-GVA * JIRA-INDRA &8 Correo: Entrada & jutjar en espaiiol - Bus.. I Acceso

| () Bolicitud eSirca -t

odigo solcitug 12112 psusmr
|

Datos del alumnoe.

WARIO FRmERD TEuRo 1702015 B
Datos del Solicitante

Matriculats

Primero ultima Padre

4 Editarincorporar salictug

javascript;
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En este momento se cambia el estado de la solicitud de “Telematica” a “Borrador” y se abre el detalle de la
solicitud. Se puede editar la solicitud y se afiade la “Unidad” a la cual pertenece el alumno.

5 kEventspostuent-Buse.. % | § [ENT-166508) Ustadoconl. X | MyDashboned -JRAInde % | BONOINFANTL = e ) e
€ | @) Iocalhost8080/bonoinfantilindecaul @ | O, ruta andoma s B + & 0 5 =

B Més visitados || ftaca | TOVIEW B BONOINFANTIL @ 2K - ZK Developer'sG.. [ Acceso § JIRA-GVA ' JIRA-INDRA B8 Correc:: Entrada G jutjar en espaiiol - Bus.. | Acceso

[T Creacion soliciud

Erenuncia [#Fnotificada [FlReciamadsa

Datos solicited | AEAT | Doecumentacién Histarial cambios.

Diatos del alumne

3nac * Unidad *

MARIO PRIMERD SEGUNDO Hombre 1710272015 -
Datos ol centro
El fer CICLE MUNICIPAL Provingia PROVINCIA Municipio PROVINCIA I8
Datos gel Solictante
2 Tipo documento * HNIFIMIE * Primer apellido * Se apell
PADRE - NIF/NE - 00000000 Primero ultimo Fadre PADREGMAILES
Municipio Teléfono mévil *
‘alencia - VALENCIA = O/ DELAESTACION 46016 555655555
ur amil| 4 Mo -

1. Si el alumno/a esta duplicado/a sale un mensaje cuando se abre el detalle de la solicitud.

G 2k Events.postEvent - Busc.., % | § [ENT-166568] Listado con .. % | MyDashboard-RAlndra X | BONG INFANTIL <& E="Tof ]
€ | D localhostE080 bonointantil/indexzul @ | Q ruta andoma B ¥+ A& @ G =

B Mas visitados | Baca || TOVIEW @ BONOINFANTIL @ 2K - 2K Developers G.. [ Acceso W IRA-GVA | IRAINDRA 0 Coneo = Entradn G jutjer en espafiol - Bus... [ Acceso

0D00DBO00G
Creacion solicitud .
La solicitud ha sido incorporada al Centro en
4L estado Bomador

el aiumne ~ Alumno Duplicade (existe en ofro centro). E1
i alumno no serd atendido hasta que se dé de
baja en cualquier olro centro, pangase an
contacts con Conselleria.
PRIMERO

OK

ol cantra i |

CANTE MUNICIPIO

VALENCIA - DE LA ESTACION 4501 556555555
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2. Si el sistema no encuentra la solicitud, se muestra un mensaje informando del motivo.

P B (=}
T ok Events.postEvent - Buse.. % | § [ENT- doconl. % | | MyDashboard - fRA Indra % | BONO INFANTIL x & [E=STel <
€ ) (0 lacalhost 080/ bensinfantil/indexs. @ | O ruts andorrs + A & W W =

(B Mssvisitades | laca | TOVIEW @ BONOINFANTIL @ ZK- 2K Developers G [ Access W MRA-GVA | IIRA-INDRA 83 Correo = Entrada G jutjar en espaiied - Bus... [ Acceso

| ) Soliciug esirca % I

|
——— |
| o — 121z A La solicitud ya ha sido incarporada al | Ssuscar | |

centro,

En este caso se tiene que realizar mas tarde el proceso de recuperacion de la solicitud de eSirca .

B.2. INTRODUCCION DE SOLICITUDES DE FORMA MANUAL

Desde la pagina principal de la aplicacion, el responsable/usuario grabara los datos del alumnado
matriculado en el centro autorizado/EIM.

Los datos de la solicitud se introduciran en la apartado “Solicitudes”=====> “Crear solicitud”.
ESCOLA INFANTIL TIPO Valencia | Castella
= (respEl
Bo Infant.l U\lirs Acces 0B/07/2018 13:34

ollicituds /ﬁ\ Centre L Usuaris E Incidéncies K Carvi de Contrasenya (I_) Eixir de I'Aplicacid

p Cerca ,o Incorporar sollicitud per Trasliat -o Crear sol-licitud

w Cerca
sIp Data de Registre ™ oanne
Alumne Sol-licitant NIFMNIE Estat baixa -
2 3 5 5 = ~ s & £ < : [ Baixa
Duplicats per Sip [ puplicats nasciturus B Es nasciturus [E Bo sollicitat [E Beca per corweni [ sip Provisional sollicitada
- Accions
Totes  Matriculat Registrada | A Esmenar Sal-licitud Errars Greus Validada Sollicitud Pte. Resolucid Prov Esborrada
Nom del centre sip Alumne NIFNIE SoHicitant Es nasciturt Bo sollicital Dup. Sip Dup. Nasciti Baixa Beca per ca Sip Provisio

10



% GENERALITAT
VALENCIANA
A\

Conselleria d’Educacio,
Cultura i Esport

Se grabaréa el SIP del alumno/a y, si procede, la aplicaciéon recuperara la informacién de afios anteriores. El
centro tiene que marcar si el alumno/a solicita el bono y en el caso de solicitudes de «nasciturus»se tendra
que marcar la pestafia “Nasciturus” y el nombre del alumno/a serd “Nasciturus” con los apellidos

correspondientes.

[ creacis Sablicituds

I sip Provisional I Es naseiturus | Solicita bo infanti? I Beca per conven Estat actual v

I hiotific ada T Reclamada

Dades sollicitud AEAT Daocumentacia Histarial canvis

Dades del alumne

Mam * Primer cognam * Segon cognom Sexe * Data naix, * Unitat *
= e 1 =
Dades del centre
Centre provincia | Municipi
. Dades de Sol-licitant
Parentiu * Tipus document * MIFIMIE * Primer cognom * Segon cognom Mom * Email
* MNIF/NE -

Provincia tunicipi Adrega GP Telefon mohil *
M* de membres de la unitat familiar ] Situacid Especial Mo -

si

No

o Guardar ‘E\xir QAJuda

2.Cuando se guardan los datos del solicitante, apareceran el resto de pestafias las cuales se tendran que ir
cumplimentando: AEAT, DOCUMENTOS, HISTORIAL DE CAMBIOS

[Tl creacia Satlicituds x
i ™ gin Provisional M Es nasciturus ¥ Solicita bo infantil? ™ Beca per conveni Estat actual  Esborrany - «
™ Notificada M Reclamada
Dades sollicitud Documentacid Histarial canvis
+ Accions

Parentiu Mifmie Cognom 1 Cognom 2 MNom +

MARE 123456787 FASTOR PASTOR JUARA |

Eliminar

‘ Eixir @A}uda

11
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[ Ccreacid Sollicituds

SIP = = Sip Provisional 7 E5 nasciturus

I rotificada [ Reclamada

Dades sollicitud | AEAT Histarial canvis

! 5ol licita bo infantil? I Beca per comveni Estatactual  Eshorrany

Document

Fotocopia confrontada llibrers de familia o doc. oficial
acreditativa dels membres

Fotocopia confrontada de la targeta Sip de l'alumnera

Fotocopia confrontada del DHUNIFMNIE o passaport del
pare ilo la mare

Document acreditatiu (senténcia, conveni, reguladao

Certificat d'ernpadranament dels merbres de la unitat
familiar

Certificat de discapacitat aermansigernanes
Certificat de la condicic de viudetat

Certificacid madica oficial gue acredite 'embaras

Presentat

-

U

5|

L Tl R

Observacions

‘ Eiir @Ajucm

5 Acciens

Para registrar las solicitudes se pasaran TODAS LAS SOLICITUDES de Matriculadas a Registradas.

Si el alumno/a no presenta solicitud de bono, el centro tendra que introducir sus datos y asignarlo en una
unidad autorizada del centro, segun la fecha de nacimiento del alumno/a. La matriculacién, sin solicitud de
bono, aparecera en estado Matriculado, puesto que no participa en la convocatoria, pero si que ocupa plaza

en el centro.

Este paso es obligatorio para poder realizar el “Registro y envio de documentacion”.

[ creacia Sol-licituds

IR | [ sip Provisionai [T Es nassiturus 2 Soldicita bo infantil? T Beca per corveni Estatactual Eshorrany | | - [V s
Redgistrada
I rotificada [T Reclamada 'W’

Dades soMicitud | ASAT | Documentacio | Historial carvis

Dades del alumne

Mom = Primer cognom = Segon cognom Sexe =~ Ciata naic. ~ Unitat =

= 0-3 =

Dades del centre

Centre Provincia Municipi

Dades de Sollicitant

Parentiu = Tipus document = MIFINIE = Primer cognom = Segon cognom Mam = Ermail

~  NIFINIE =
Provincia municipi Adreca cP Teléfon miakil =
NE de membres de la unitat familiar = 3 Situacia Esperial Noe -

o Guardar 4P Exir [ 2 D

12
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IMPORTANTE: en los campos correspondientes a la identificacion del representante apareceran los datos de

la persona que UNICAMENTE puede realizar el registro del trémite de ayudas digitalmente.

Una vez estén las solicitudes en estado «registrada», desde la pestafia de «centro» se cumplimentaran los
datos de todas las pestafias y una vez finalizado se tendrd que marcar «documentacién enviada» (este paso es

OBLIGATORIO)

[7| Detall del Centre

Documentacid Emvdada [

Codi Centre ' Hom Centre
Telefon ' Correu electronic Estat * -
Dades Centre | Titulars Docurentacia | Dn
Tipus de Centre v
Adreca
Domicili Codi Postal Provincia - Municipi
Representant
NIFNIE En qualitat de - Corren electronic
Nom Primer cognom Segon cognom

Guardar d Eixir i‘f"’ Ajuda

Finalizado este paso se tendra que clicar la opcion “Salir” y se procederd al «Registro y envio de
documentacién» desde la pantalla de Inicio de la aplicacion, y la solicitud cambiara de estado de borrador a

registrada.

Bo Infantil

1% (2019/2020)

Sollicituds ~ Gestio ~

—
Ultim accés 16/05/2018 08:42

E Informes @ Registre i enviament d'informacio Q Configuracié +

% GENERALITAT
& VALENCIANA

S'efectuara el registre d'informacid del centre i
les seues sol-licituds en la Conselleria. Vols
continuar?

Sl NO

13
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Desde la pestafia «Justificantes», existe la opcién de descargarse el «Justificante de Registro» de las
solicitudes de su alumnado tramitadas. Se puede hacer més de un envio dentro del plazo, los cuales quedan
registrados, y serd UNICAMENTE vdélido el dltimo enviado dentro de las fechas establecidas en la

resolucién de convocatoria.

[~ Detall del Centre

Codi Centre *

Teléfon *

Dades Centra | Titulars | Unitats | Trams

Mimero de registre

444587-555A5W45

Nom Centre  *

Correu electronic  *

Documentacid | Declaracions | autoritzacions | | Justificants

,&EIXW @) Aivda

Estat *

Data registre

2016-05-0315:31:51.0

acié Enviada [

Accions

Descarregar

Ajuda

14
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