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1. INTRODUCCION

La Conselleria d'Educacid, Investigacid, Cultura y Esport (en adelante CEICE) en el Diario Oficial de
la Generalitat Valenciana con nimero 7964 del dia 24 de enero de 2017 publicé el Decreto
6/2017, de 20 de enero, del Consell, por el que se aprueba el Reglamento de conciertos educativos
en la Comunitat Valenciana y se convoca el proceso general de acceso o renovacion.

Este decreto desarrolla el régimen juridico aplicable al procedimiento de acceso y a la
formalizacién de conciertos educativos de régimen general para las ensefianzas voluntarias del
segundo ciclo de la Educacion Infantil, para las ensefanzas obligatorias de Educacién Primaria,
Educacidon Secundaria Obligatoria, Formacion Profesional Basica y Educacién Especial, como
también la modificacion, renovacidn y prdrroga de los mismos en el marco de la legislacion basica
establecida en el Real Decreto 2377/1985

También es objeto de este decreto establecer el régimen juridico aplicable al procedimiento de
acceso y a la formalizacion de conciertos educativos de régimen singular para las ensefianzas no
obligatorias de Bachillerato y de Formacién Profesional, como también para la modificacién y
prorroga de estos.

El articulo 9.- Control financiero y del cumplimiento de las obligaciones tributarias del Decreto
6/2017, en el punto 3, dice que:

“Los centros concertados presentardn, antes del 15 de septiembre de cada afo, una declaracion
responsable en la que manifiesten que los datos sobre el profesorado y su horario, que el centro ha
incluido en ITACA o plataforma digital de referencia que la sustituya, son ciertos y estdn vigentes
en la fecha en la que se han introducido, y que pondrd a disposicion de la administracion la
documentacion que asi lo acredita cuando le sea solicitada.”

Como consecuencia del parrafo anterior, se hace necesario el desarrollo de un sistema de
informacién que dé soporte a los centros privados concertados en la elaboracion de dicha
declaracion responsable. Este sistema de informacién es la Oficina Virtual para la Concertada (de
ahora en adelante OVICON) que se integra como un médulo mas dentro del proyecto CONCORDIA.
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2. OBIJETIVO DEL DOCUMENTO

El objetivo del presente documento es describir el funcionamiento del médulo OVICON, mediante
el cual los centros privados concertados presentaran la declaracion responsable con los datos
sobre el profesorado y su horario.

3. OVICON: CONCEPTOS GENERALES

3.1. ACCESO A LA APLICACION

La web de CEICE incorpora en el apartado dedicado a los centros privados concertados un enlace
para acceder al mdédulo para la presentacion de la declaracidn responsable y el manual de usuario
correspondiente.

La direccion es:

http://www.ceice.gva.es/web/centros-docentes/centros-privados-concertados

3.2. TIPOS DE USUARIO

OVICON permite el acceso a usuarios pertenecientes o relacionados con centros privados
concertados. Los diferentes tipos de usuarios son:

e Usuarios del propio centro privado concertado - Son usuarios que trabajan en el centro
educativo. Estan dados de alta en la aplicacion ITACA como director, jefe de estudios,
secretario o personal de administracion.

* Usuarios titulares del centro privado concertado - Son usuarios que estan dados de alta
en el registro de centros XACEN de la CEICE como titulares del centro. Son personas fisicas
y no juridicas.

e Usuarios de gestorias - Muchos centros privados concertados delegan los asuntos
administrativos en gestorias. Las gestorias trabajan para uno o varios centros. Son usuarios
dados de alta en la aplicacidon de gestién de némina y gastos de fucionamiento para los
centros privados concertados (NOMPRI). Estos usuarios ya se relacionan con la CEICE por
medio de los trdmites telematicos de cambios de IRPF e IBAN de los docentes.

¢ Usuarios representantes de centros privados concertados — Son usuarios dados de alta en
el registro de representantes de la CEICE, con representacion vigente en el momento de
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realizar la declaracidon responsable y con permiso para firmar documentos electrénicos
administrativos.

3.3. CONEXION A LA APLICACION

Tal y como se ha comentado en el punto 3.1 en la web de la CEICE se incluye un enlace a OVICON.

Desde este enlace o bien desde la direccion https://appwebl.edu.gva.es/ovicon/ el usuario puede
conectarse con la aplicacion.

La pantalla que aparece solicita la introduccién de las correspondientes credenciales: nombre de
usuario, que es el dni con la letra incluida y contrasefia (*)

& GENERALITAT VALENCIANA

N

Llsuario

2

iContrasefia
y

iHa olvidado su contrasefia?

iDesea cambiar su contrasefial
iMecesita ayudal

(*) Los usuarios que se conecten por primera vez deben cambiar la contrasefia de forma
obligatoria por lo que deben introducir Unicamente el dni, pulsar el enlace '¢Ha olvidado su
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contrasefia?’' y seguir los pasos descritos en el documento 'Procedimiento de cambio de
contrasefia' publicado en la web de CEICE. Con la contrasefia cambiada el usuario ya puede
acceder con normalidad a la aplicacidn.

3.4. MENU PRINCIPAL

Una vez el usuario se ha conectado a la aplicacidon aparece la pantalla principal de la Oficina Virtual
de Centros Concertados (OVICON)

ANTONID FEETERAN

i L)) Valencia &2 CENERALIT!
Ovicon : it
N I e € ALENCIAN/
OFICINE VIRTUAL CONCERTADOS % Ul N
el o Et e vt e, Chitme sy D gpeis
B Tramites Ha acosdido a OVICON (Oficina Virtual de f Concertada) desde donde pusds realizar diversas tramitaciones y consultas de informacién que ia Conselleria pone a disposicion de los usuarios mediante este canal,
[ Solicitudes presentadas Eulsando en ef meni de fa izquierds sobre cualquisra de las apciones puede acceder = fos distintos modulos donds obtendr indicaciones de como cperar con ellos.
Wersidn

O Salir de la Aplicacion

Esta pantalla principal se divide en diferentes espacios que se detallan a continuacion.

3.4.1. Cabecera superior

Son datos de identificacion y de configuracion.

* Indica la aplicacion en la que se encuentra el usuario

Ovicon

OFICINA VIRTUAL CONCERTADOS

* Acceso al manual o manuales de usuario relacionados con el funcionamiento de la
aplicacion. Al pulsar en el icono del libro con el interrogante se muestra por pantalla la lista
de manuales de la aplicacion.

Clasificacion: USO INTERNO Estado: BORRADOR Fecha Impresion: 11/08/2017 Pagina 7 de 39




D

Versién: 1.0
Fecha: 01/08/2017

Proyecto: OVICON

Manual de usuario para la presentacion de la
declaracién responsable

pll

En el caso del ejemplo se muestra un manual llamado 'Detalle de las ensefianzas' que se
abre al hacer clic en el icono encuadrado en rojo de la siguiente imagen.

Fecha

eﬂﬁcinﬂ Virtual Concertados
Descripcion Nombre
Detalle de laz ensefianzas Detalle de las ensefianzas.ods 03072017 12:26:35

Usuario conectado al sistema: nombre, apellidos y dni del usuario que se ha contectado (en

(]

la imagen se ha ocultado el dato de los apellidos y parte del dni)

ISIDRO - -
(a8

Seleccion del idioma. Se muestra con el texto en color blanco el idioma seleccionado en ese

momento. Sobre fondo verde se muestra el idioma que se puede seleccionar. En el
ejemplo el idioma en el que aparece la pantalla es castellano, pudiendo el usuario

Valencia
Castellano

seleccionar valenciano haciendo clic sobre el texto.

Valencia

Castellano
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3.4.2. Marco lateral izquierdo

Muestra posibles acciones a realizar en OVICON

= Tramites

£ Solicitudes presentadas

Wersion
QO Salir de la Aplicacidn

Tramites: lista de los tramites a disposicion del usuario para poder completar y presentar
de forma telematica. En un principio Unicamente estda disponible el tramite de

presentacion de la declaracién responsable por lo que la lista estd vacia. El usuario
Unicamente tiene que hacer clic sobre el apartado 'Tramites'

= Tramites

Solicitudes presentadas: Muestra el histérico de las solicitudes tramitadas que han sido

presentadas a CEICE.

[£ Solicitudes presentadas

Version: indica la version actual de la aplicacion que esta en produccion.

Versidn

En la actualidad es la 01.00.03 como se muestra en la siguiente imagen:

Wersion »x
‘ersion 01.00.03
Fecha compilacion 28-07-2017 13:26:38
€] 5air
Clasificacion: USO INTERNO Estado: BORRADOR ‘ Fecha Impresion: 11/08/2017 Pagina 9 de 39
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e Salir de la aplicacion: como su nombre indica es la opcidn para salir de la aplicacién cuando
el usuario ha terminado de trabajar en ella.

O Salir de la Aplicacion

Al hacer clic en el icono la conexidn se cierra y aparece el mensaje de confirmacién para
salir o no:

K x

;E=ta seguro que desea =alir de la aplicacion?

A

| si || Mo

En caso de pulsar 'Si' el usuario se desconecta de la aplicacién. Aparece un mensaje que
informa al usuario y el botén 'Reconectar' para que el usuario pueda volver a acceder a la
pantalla de conexidn a la aplicacion si asi lo considerase

GENERALITAT VALENCIANA

Se ha desconectado correctamente de la aplicacion. Para
asegurarse cierre todos los navegadores.

RECONECTAR
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3.4.3. La pantalla principal de la aplicacién OVICON

Ocupa el espacio central de la pantalla y es el propio tramite seleccionado. En el caso actual, tal y
como se ha comentado anteriormente, solamente esta disponible el trdmite de presentacion de la
declaracion responsable.

La siguiente imagen muestra el aspecto inicial de la pantalla principal de OVICON, cuando el
usuario se conecta y todavia no ha seleccionado ningun tramite.

Ha accedide a OVICON (Oficina Virtual de la Concertada) desde donde puede realizar diversas tramitacienes y consultas de infermacion que la Conselleria pone a disposicidn de
los usuarios mediante este canal. Pulsando en el mend de la izquierda sobre cualquiera de las opciones puede acceder a los distintos mddulos donde obtendrd indicaciones de
como operar con elffos.

Seleccionado el tramite, en el ejemplo el de presentacién de la declaracion responsable, el aspecto
de la pantalla es:

[E} Tramites

9 En el listado que se muestra & continuacidn se encuentran aquellos trémites que estdn & su disposicidn para poder completar y presentar de forma telemética.

= Filtro

Centro Tramite Estado Fechas

46001126 CENTRE PRIVAT NUESTRA SENORA DE LA SALUD Declaracion Horas Docentes SEP 2017 u V062017 12:00 — 30M092017 12:01 f
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La pantalla muestra una barra de herramientas que se llama 'Filtro' y una lista de centros sobre los
cuales el usuario puede trabajar.

NOTA: La lista muestra uno o varios centros. Se corresponde con aquellos centros con los que el
usuario conectado a la aplicaciéon puede trabajar. Por ejemplo, si se conecta un usuario que
solamente trabaja en un centro entonces se muestra un Unico centro. Si el usuario es de una
gestoria que trabaja con muchos centros entonces aparece una lista mas amplia para que el
usuario seleccione aquel centro con el que va a trabajar.

Usuario con un solo centro:

Fillris

Centro Tramite Estado Fechas

B 26  CEMTRE PRIVGAT MUESTRA SENORA OE LA SALUD Dexcigracion Hores Docenles SEF 20117 u FEEIT 1200 — J0MEET 121

Usuario con varios centros:

Filtro

Cé 2 | Centro Estado - p

Centro Tramite Estado Fechas
46006793 CENTRE PRIVAT COLOR DE MONTE COLORADO Declaracion Horas Docentes SEP 2017 B 3000642017 12:00 — 30/092017 12201 {’
46011065 CENTRE PRIVAT SAN JOSE DE CALASANZ Declaracion Horas Docentes SEP 2017 u 300062017 12:00 — 30/092017 12:01 {’
46022454 CENTRE PRIVAT PALNA Declaracion Horas Docentes SEP 2017 u 3000642017 12:00 — 30/092017 12201 [)

3.5. BARRA DE HERRAMIENTAS 'FILTRO'

La pantalla principal del tramite tiene una barra de herramientas que inicialmente esta cerrada.
Este filtro permite configurar diferentes criterios de busqueda para filtrar y acotar resultados.

Evidentemente, usar este filtro solamente tiene sentido en el caso de que el usuario tenga
visibilidad sobre varios centros.

Para 'expandir’ el filtro hay que pulsar sobre el tridngulo que acompafia la palabra 'Filtro'

DFiItrD
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El filtro expandido tiene las siguientes opciones:

jo

m
q
=1
&
L]

Si el usuario quiere ocultar las opciones del filtro basta con que pulse otra vez en el triangulo

comentado con anterioridad.

e (Cbédigo de centro = opciones de filtrado para el cédigo del centro. Por ejemplo puede
ocurrir que un usuario tenga visibilidad sobre centros de Castellén, Valencia y Alicante. Si
Unicamente quiere ver los de Castelldn puede filtrar sobre 12 y pulsar en el botén que

muestra la lupa.

Filtro

o)

m
@
7
15
L]

digo Centro 12 Centro

e Centro = opciones de filtrado para el nombre del centro. Por ejemplo, partiendo de la
situacion inicial de la imagen:

. IS

2]

o

=]
m
=
5

Centro Tramite Estado Fechas

46006793 CENTRE PRIVAT COLOR DE MONTE COLORADO Declaracion Horas Docentes SEP 217 B 30/06/2017 12.00 — 30027 12.01 {’

46011065 CENTRE PRIVAT SAN JOSE DE CALASANZ Declaracion Horas Docentes SEP 2017 u 30/06/2017 12:00 — 30/092017 12:01 ;’

46022464 CENTRE PRIVAT PALMA Declaracion Horas Docentes SEP 2017 u 30062017 12:00 — 30/092017 12:01 (f

Si el usuario quisiera ver Unicamente el centro 'calasanz' lo que tiene que hacer en el
campo 'centro' es poner 'calasanz' (indistintamente mayusculas o minusculas) y pulsar el

botdn con la lupa.
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Filtro
Centro Tramite Estado Fechas
46006793 CENTRE PRMNAT COLOR DE MONTE COLORADOD Declaracion Horas Docentes SEP 2017 B 30/06/2017 12:00 — 30/09/2017 12:01 ’(’
46011085 CENTRE PRIVAT SAN JOSE DE CALASANZ Declaracién Horas Docentes SEP 2017 u 30/06/2017 12:00 — 30092017 12:01 ’6’
48022464 CENTRE PRIVAT PALMA Declaracion Horas Docentes SEP 2017 u 30/06/2017 12:00 — 30/09/2017 12201 {f
Filtro
go Centro Centro calasanz E; - | p |
Centro Tramite Estado Fechas
46011085 CENTRE PRIVAT SAN JOSE D Declaracion Horas Docentes SEP 2017 u 30/06/2017 12:00 — 30/09/2017 12:01 t”

e Estado - opciones de filtrado para el estado en el que se encuentre el proceso de
presentacion de la declaracién responsable del centro. Existen cuatro estados:

© Inicial: marcado con una 'l' y que quiere decir que el no se ha realizado ninguna accién
con el centro.

© Borrador: marcado con una 'B' y que quiere decir que el centro tiene un borrador de
declaracion habilitado, es decir, algun usuario esta trabajando con el centro.

© Presentada: marcada con una 'P' y que quiere decir que el centro tiene presentada ya
una declaracion responsable.

o Borrador presentada: marcada con un 'O' y quiere decir que el centro estd en
borrador, pero con anterioridad tiene declaraciones ya presentadas.

Inicial
Borrador
Prezentada

Borrador Prezentada =

Clasificacion: USO INTERNO Estado: BORRADOR Fecha Impresion: 11/08/2017 Pagina 14 de 39




% . .. Versién: 1.0
by Manual de usuario para la presentacion de la Fecha: 01/08/2017
echa:
N\ declaracion responsable
\\\ P Proyecto: OVICON

En la lista de centros que se muestra por pantalla los tamafios de las columnas se pueden
modificar.

Si el usuario pone el cursor del ratén sobre la separacién de dos columnas, en la imagen
encuadrado en rojo, entonces el cursor del ratén cambia y pasa a tener el aspecto de una doble
flecha.

= Filtro

Codigo Centro Centro Estado - p
Dentro mite Dsmdﬂchas

46006793 CENTRE PRIVAT COLOR DE MONTE COLORADO Declaracion Horas Docentes SEP 2017 B 30/06/2017 12:00 — 30/0H2M17 12:01 p

46011065 CENTRE PRIVAT SAN JOSE DE CALASANZ Deciaracion Horas Docentes SEP 2017 n 30/06/2017 12:00 — 30/09/2017 12:01 p

45022464 CENTRE PRIVAT PALNMA Declaracion Horas Docentes SEP 2017 u 30/06/2017 12:00 — 30/0H2M17 12:01 y

En ese momento, con el botdn izquierdo del ratdn pulsado, el usuario, arrastrando el ratén de
izquierda a derecha, puede hacer mas o menos grande el tamafio de la columna correspondiente.

Centro Tramite Estado Fechas

CENTRE PRMAT
450067593 | COLOR DE MONTE Declaracion Horas Docentes SEP 2017 B J0M062017 12:00 — 300082017 12:01 ‘7

COLORADO

CENTRE PRMAT SAN )
45011065 3 Declaracion Horas Docentes SEP 2017 u J0M06/2017 12:00 — 300092017 12201 ‘7
JOSE DE CALASANZ

CENTRE PRIWVAT )
46022464 Declaracion Horas Docentes SEP 2017 u 30062017 12:00 — 30092017 12:01 57

PALMA
= Filtro
Cédigo Centro Centro Estado - D

Centro Tramite: Estado | Fecha:

450067 CENTRE PRIVAT COLOR DE MONTE COLORADO Deciaracion Horas Docentes SEP 2017 B 30006472
4601106f CENTRE PRIVAT SAN JOSE DE CALASANZ Declaracion Horas Docentes SEP 2017 n 3040642
45022 CENTRE PRIVAT PALMA Declaracion Horas Docentes SEP 2017 u 30406/

4 |
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3.6. ORGANIZACION DE LA INFORMACION

Cuando el usuario selecciona un centro con el que quiere trabajar aparece la pantalla de
presentacion de la declaracidn responsable con una relacién de los docentes del centro.

DHI Docente

Ed.Infantil | Ed. Primaria TOTAL
2018 L T MARIA BELEN \E| | 25,00
EEINIG  DIAZ A  MARIA LUISA - |E\ 25,00 |
195300900 ¢ . AMPARO ‘E| T [2500|
19GMmOC Y 14 JOSEFA o |ﬁ\ [25.00 |
250000092 LAZARD HERNANDEZ Mt tianes \j| [25.00]

4N LOSAS BEMEeTs) CARMEN o E nn" (2500
M) ERPIRRRE N, ADELA |E\ |25.00 |
STHSSE  SANCHIS . CARMEN [25.00) [25.00]
20OPPPEIR SANJUAN ; B E .cu:\ [25.00]
2916W00  SEAAERA UBEDA M. JESUS \ﬁ| [25.00 |

E: =06 ]

El orden en el que se muestra la informaciéon no puede modificarse. Esta ordenado de forma
alfabética ascendente por el primer apellido.

Los otros datos informativos que se muestran en la pantalla son:

* Datos de navegacién: en el ejemplo de la imagen se indica que el usuario estd en la pagina

1 de un total de 2. El botén indica la pagina anterior , el boton N la pagina
siguiente. El botdn ir a la primera pagina y el botén y ira la dltima pagina
1 1z > |»

* Datos sobre los registros mostrados: En el ejemplo de la imagen se indica que el usuario,

en la pdgina en la que se encuentra, esta visualizando los registros del 1 al 10 de un total
de 12

[1-10/12]
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4. OVICON: PRESENTACION DE LA DECLARACION RESPONSABLE

Cuando el usuario hace clic en la opcién 'Tramites' aparece la pantalla principal con la lista de
centros con los que el usuario conectado puede trabajar. Aparece informacidn relacionada con el
cddigo del centro, el nombre del centro, el tipo de tramite relacionado con el centro, que en un
principio sera el de la presentacidn de la declaracidn responsable, el estado de la presentacién (ya
comentado en el punto 3.5) y el periodo de fechas en el que esta abierto el tramite.

Filtro

Centro Tramite Estado Fechas

460067

=7
w
=}

CENTRE PRIVAT COLOR DE MONTE COLORADO Declaracion Horas Docentes SEP 2017 B /062017 12.00 — 30/09/2017 12.01 ;’

46011065 CENTRE PRIVAT SAN JOSE DE CALASANZ Declaracion Horas Docentes SEP 2017 u 062017 12:00 — I0M09/2017 12:01 "’

4 CENTRE PRIVAT PALMA Declaracion Horas Docentes SEP 2017 u J0/06/2017 12:00 — 3M0B2MT 12201 2

Aparece en la parte de la derecha un icono con un lapiz 2

Esto indica que la informacién sobre el centro es editable, es decir, que todavia se puede trabajar
con él.

Para editar un centro solamente hay que hacer doble clic con el botén izquierdo del ratén sobre
cualquier campo de la lista del centro.

En un principio, cuando ningun usuario ha trabajado con un centro, el estado del mismo es 'Inicial’
y estd marcado con una letra 'l' con fondo gris. Cuando un usuario edita el centro entonces
automaticamente el sistema actualiza el estado del centro a 'Borrador', marcado con una 'B' con
fondo amarillo.
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La edicion, por ejemplo, del centro 'Centre Privat San José de Calasanz' muestra los siguientes
datos.

.| Fropuesia de declaracion horaria para €l centro E
P ta de decl: ion h | centro 46011065 CENTRE PRIVAT SAN JOSE DE CALASANZ »
E} Datos Declaracién

Centro: CENTRE PRIVAT SAN JOSE DE CALASANZ Ultima modificacion 0710812047 13:25:35 por. 72881318E BORRADOR

‘ Declaracion Horas Docentes SEP 2017 Fecha limite de presentscidn 3000912017 12:01:09

E} Horas Lectivas

EE INTEGI ESO

DNl Docente Ed. Infantil Ed. Primaria EE PRIM  1er Ciclo 2* Ciclo BACH TOTAL
MUIIRE AN SALVADOR (2500 [25.00]
208040907  AGUILERA PEREZ-EUEAS
ALAMAN GRS ToReE [1300) [1200] [25.00]
4TUUPIE  ALEXOS ZOTORGAERTTOL 15,00
445ZT50TK A TTIIERES JOSE MANUEL (2500] (z500]
ALVAREZ LAZARD ADRIAN 25,00
E BERMUDEZ MRS AkDE0 \ﬁ| [2500]
44 BOIRA SR2370 CLAUDIA
210000021  BREETECUEES FRANCISCO JAVER |E\ (2500]
W CABERO DE ENSTERRSwerm ANTONIO 25,00 25,00
1 e [>][» [1-10788]

@ Salir " Afiadir Docerte “gBorrar Docente || 1 POF declaracidn "1 POF predeclaracion || Reiniciar horrador ¥ Presentar Declaracion

E} Cupo de horas
Ensefianza Ed. Infantil Ed. Primaria | EE PRIM | ESO BACH

haximo 250,00

TIE00 00 795,00 {00

4.1. PANTALLA DE DECLARACION RESPONSABLE

Esta estructurada en tres grandes bloques de informacion.

* Datos de la declaracion - En la parte izquierda aparece informacién sobre el centro, la
ultima modificacién realizada (fecha y usuario que la ha realizado) y el periodo al que
corresponde la misma. En la parte de la derecha aparece el estado de la declaraciéon y la
fecha limite de presentacion.

E} Datos Dedlaracion

Cantro- CENTRE PRIVAT SAN JOSE DE CALASANZ Ultima modificacidn 0710812017 13:25:35 por 72881318E BORRADOR

| Declaracion Horas Docentes SEP 2017 Fecha limite de presentacion 30009/2017 12:01:09
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* Horas lectivas - Es la declaracion en si. Aparece la lista de docentes activos en el centro
en el periodo de nédmina anterior al que se va a realizar la presentacion de la declaracién
responsable. Hay un docente, dni y apellidos y nombre por cada fila. También esta el
conjunto de horas lectivas que CEICE tiene registradas para cada docente en las diferentes
ensefianzas y niveles y que son la base sobre la que se calcula la ndmina (ver nota).
Aparece a la derecha el total de esas horas contabilizadas.

I_—‘r Horais Lectvas
L INTLG! LEO

e Rowsanrrie Fal vl Bl Hromoinm EE FRIM Sar Ucla il HALH AL

WEEUET  ALVAREZ LAZARD ADFAN |50
P
MOHE.  CrEETECES FRANDISDD JVER: |17.02

CADCRD DL N B W ANTON I ¥

& Salr T afiadir Docente "o Borrar Docente ) POF declaracidn L PDF predeclaraciin £ Reiniciar borracor %, Presentar Declaracion

Por ultimo aparece una agrupacién de botones con las diferentes acciones que el usuario puede
hacer para confeccionar la declaracion responsable.

*\. Salir " Afiadir Docerte "o Borrar Docente ' PDF declaracion "L PDF predeclaracidn ¥ Reiniciar borradar % Presertar Declaracion

NOTA: El plazo de presentacidn de la declaracién responsable segun indica el Decreto 6/2017 se
realiza como maximo hasta el 15 de septiembre. El cadlculo de la nédmina de pago delegado, entre
otros datos, se hace en funcién de un horario o conjunto de horas lectivas de los docentes. De cara
a la confeccién del horario de septiembre se toma como referencia el ultimo mes procesado en la
némina de pago delegado. Este mes es agosto. Aunque es un mes en el que no se imparten clases,
la ndmina de los docentes sigue calculandose en funcidn del conjunto de horas lectivas que se
mantienen en este mes por lo que son esas horas las que se muestran como punto de partida de
cara a la confeccion del horario de septiembre. A partir de la declaracidon de responsable de
septiembre, de cara a los meses siguientes, el punto de partida serd la declaracién responsable del
mes anterior.
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Cupo de horas - Es el dato sobre el maximo de horas que tiene concedidas el centro para
cada ensefianza y el total de horas que van ocupandose conforme la propuesta de
declaracion responsable se va cumplimentando. La siguiente imagen muestra un ejemplo

de datos de prueba para un centro cualquiera:

@ Cupo de horas

Ensefianza Ed. Infantil Ed. Primaria EE PRIM ESO BACH
Maximo 10000 259,00 2500 22500 126,00
Ocupadas [10000| [212:50 |2500| [22500] [126.00|

El centro del ejemplo tiene ensefianzas de educacion infantil, primaria, educacién especial
de primaria, ESO y bachillerato. Como consecuencia tiene asignados topes de maximos de
horas para cada ensefianza. Estos topes no pueden sobrepasarse en ninglin momento con
la suma de las horas impartidas por los docentes.

En el caso de que, a lo largo de la cumplimentacién de la declaracién responsable, se
sobrepase el tope de una ensefianza el sistema marcara en rojo el numero de horas. De

estd forma el usuario sabe que antes de presentar la propuesta de declaracidon responsable
tiene que revisar las horas de esta ensefanza. El sistema dejara que el usuario continte

trabajando.

E Cupo de horas

Ensefianza Ed. Infantil Ed. Primaria  EE PRIM | ESD BACH

Waximo 250,00 727,00 25,00 755,00 412,00

Ocupadas [zec.cc] le2s00|  [2500| 74800 [411,00]
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4.2. LA DECLARACION RESPONSABLE

4.2.1. Creacion del borrador

La situacion inicial de la que parte un centro es la denominada 'Inicial' . Indica que nadie ha
trabajado con el centro.

Filire:

Cantro i miaic W achas
Ll CNTRL PRIVIST NUCETHS NOFA OC LA, SALU0 aciaracin Hores Docenles. S0F 271 u g R 0 WRCIT 121 .‘"

Para crear un borrador de declaracion responsable Unicamente hay que editar el centro haciendo
doble clic sobre cualquier campo del mismo. Tal y como se ha comentado anteriormente, cuando
se edita el centro por primera vez, el sistema de forma automatica actualiza el estado del centro
de 'Inicial' a '‘Borrador’.

Centro Tramite Estado |Fechas

46022464 CENTRE PRIVAT PALMA Declaracion Horas Docentes SEP 2017 | B 30/06/2017 12:00 — 304092017 12.01 “’

El proceso de cumplimentacién de la declaracidon responsable puede ser mas o menos largo en
funcion del tamafo del centro. Es por esto que el usuario necesita tener la seguridad de que los
datos que va cumplimentando se guardan.

Cuando el usuario edita el centro, conforme va incorporando cambios se van consolidando las
modificaciones, por lo que en cualquier momento el usuario puede desconectarse del sistema y
puede terminar de cumplimentar la declaracidn responsable en otro momento partiendo de como
la ha dejado en el momento de la desconexién.

El usuario tiene que cumplimentar la declaracién responsable actualizando los datos de los
docentes y las horas lectivas que tienen que impartir al inicio de curso en el mes de septiembre.

El centro, de cara al inicio de curso en septiembre, tiene que tener claros los horarios académicos
de las horas lectivas que los docentes que van impartir en ese mes.
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La informacién mostrada por pantalla es una fila por docente:
* DNl del docente
e Apellidos y nombre del docente

* Horas lectivas registradas en el ultimo mes procesado por la ndmina en una ensefianza (es
el campo marcado en gris) . Es un campo informativo que no se puede modificar. Es el
punto de partida.

| 16,00 |

* Horas lectivas que tendra el docente en el mes de septiembre y que tendran que ser
abonadas en el calculo de la ndmina de septiembre (es el campo marcado en azul). Se
muestra el total de horas en la ensefianza. Por defecto se pone el mismo valor que en el
campo de horas lectivas registradas en el Ultimo mes procesado. La diferencia es que en
este caso se puede editar el valor.

* Total de horas del ultimo mes procesado en ndmina y de mes de septiembre para el

docente.
TOTAL
| 14,00 |
| 25,00
DHI Docente Ed. Infantil Ed. Primaria EE PRIM | 1er Ciclo 2° Ciclo BACH TOTAL

AGUILAR CHFEERNESS SALVADOR |E| |E|
E— @ @ en

| ASSETERTEET JORGE [13.00) [12.00) [25.00)

El conjunto de columnas correspondiente a las ensefianzas varia de un centro a otro en funcién de
aquellas que tenga concertadas el centro. Como se comentaba con anterioridad estas ensefianzas
autorizadas y concertadas tienen un tope maximo de horas en funcidn de las caracteristicas del
centro, por ejemplo para el caso de ensefianza de primaria en funcién del nimero de lineas. A
cada centro le aparecera las ensefianzas que tenga concertadas para el curso 2017-2018.
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¢Qué ocurre si un centro tenia una ensefanza concertada en el curso 2016-2017, pero no la tiene
en el curso 2017-2018? En ese caso, en los docentes que impartieron esa ensefianza se muestran
las horas lectivas registradas como base para el calculo de la ndmina (las horas en gris), pero el
sistema no da opcidn a incluir horas para la declaracion responsable de septiembre para el curso
2017-2018.

Por ejemplo, la imagen siguiente muestra que en la docente 'Alicia....' impartia 4 horas lectivas de
bachillerato. El centro en cuestién no tiene bachillerato concertado para el curso 2017-2018 y por
tanto ya no aparece al lado de las horas la opcidén de horas en color azul, que indica que se pueden
modificar de cara la confeccion de la declaracién responsable.

EE INTEG ESO
DMl Docente Ed. infantil Ed. Primaria EE PRIM  1er Ciclo 2* Ciclo BACH TOTAL

e — (500

00

00

(2500]

S = - (2500)
Zyrmrron ANDRES DONubIDiRinE 10,00 | 0,00 |
—— — [=n)
[18.00]

225REeEN. BAIKALLI HAVLICEK M. CRISTINA 8,00

Si estando en la pantalla de cumplimentacién de la declaracién responsable el usuario pulsa el
botdn 'Salir' entonces la pantalla actual se cierra y vuelve a la pantalla inicial del tramite en la que
se mostraba la lista del centro o conjunto de centros sobre los que el usuario tenia visibilidad.

,*"" Salir

Cuando el usuario vuelva a entrar en la declaracién del centro encontrara los datos tal y como los
habia dejado la ultima vez.

4.2.2. Cumplimentacion del horario de un docente: caso habitual

El usuario revisa docente a docente la informacién de las horas lectivas por ensefianza.

La vista original muestra los globales de las horas por ensefianza, pero es necesario concretar con
mas detalle los diferentes tipos de horas porque en funcidn de ese detalle se aplican unos u otros
conceptos retributivos, controles sobre maximos, sobre especialidades..., por ejemplo en los
CFGM o CFGS existen diferencias en funcién del curso en el que se imparten las horas lectiva. En
Primaria existen horas de especialidad por impartir muisica, idiomas, educacion fisica...
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Para comprobar el detalle de horas por enseifanza el usuario tiene que seleccionar al docente
haciendo doble clic con el botén izquierdo del raton.

193400705 CARVAJAL RResimeesiieesl

El detalle muestra el cdmputo total de horas del docente que tiene en ese momento y el tope
maximo de horas lectivas que puede impartir.

En el caso de que el docente tuviera horas lectivas en el mes de referencia que se toma como
punto de partida para la cumplimentacién de la declaracidén responsable aparece con fondo gris la
referencia y en fondo blanco y editable las horas. Si el usuario tiene que asignar un nuevo
computo de horas en una ensefianza cumplimenta en ese campo el dato.

En este ejemplo el docente tenia 25 horas como punto de partida (encuadrado en verde). El
usuario revisa el dato y se da cuenta de que el docente pasa a tener 20 horas en septiembre, por
eso pone 20 horas en el campo editable (encuadrado en rojo)

@ Totales

Ed. Infantil Ed. Primaria EE PRIM 1er Ciclo 2* Ciclo BACH

Horas basicas de concierto 20,00

| ¢ Guardar *1‘ Salir

Como se comentaba anteriormente, en caso de que el docente no tuviera horas lectivas en una
ensefianza en el mes que se toma como punto de partida para el cdlculo de la ndmina entonces el
campo correspondiente aparece en blanco y no aparece comparaciéon ninguna con el mes
anterior. Por ejemplo:

Ed. Infantil Ed. Primaria EE PRIM 1er Ciclo 2° Ciclo BACH

Horas bésicas de concierto

¥ Guardar *:' Salir
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En caso de que el docente, para el mes de septiembre si que tuviera horas en esa ensefianza,
bastaria con que el usuario indicara el nimero en el campo.

Ed. Infantil Ed. Primaria EE PRIM 1er Ciclo 2° Ciclo BACH

Horas basicas de concierto 15,00

@ Guardar *:' Salir

Cuando pulsa el botdn guardar el sistema informa al usuario de la accién y cuando pulsa el botén
'OK' actualiza la misma:

OVICON x

@. El horas del docente se han guardado
o
= correctamente

ok |

Se muestra en la lista de docentes del centro el dato global actualizado. El docente tenia 25 horas
tenia en educacién infantil y pasa a tener 20 horas

DI Docente Ed. Infantil

20044002)  DEFWODEZ MARTINEZ PABLO (20,00

En funcidon del tipo de ensefianza existen unos u otros tipos de horas. Si que hay un tipo comun en
todos los casos que es el de horas basicas de concierto, que son las horas habituales o estandar
gue el docente imparte. Existen otros tipos de horas como por ejemplo las horas por especialidad
en educacién primaria que son horas de musica, educacion fisica e idiomas que computan sobre el
total de las horas del docente y del centro en la ensefianza. Por ejemplo un docente puede dar 20
horas de primaria con 10 de musica. Las 10 horas de musica estan englobadas en la totalidad de
las 20, es decir, el docente da 20 horas, de las cuales 10 son de musica.
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En el caso de la FPB existen niveles retributivos en funcion de la formaciéon del docente que
imparte las clases. Un ciclo de FPB puede ser impartido por un docente con que sea
licenciado/graduado, profesor técnico de FP o bien maestro/diplomado.

El sistema muestra para cada centro y cada ensefianza las opciones de tipos de horas disponibles.
e ¢Qué ocurre si el sistema detecta que el docente excede el tope de horas que puede
impartir?

En caso de que esto ocurra el sistema informa al usuario marcando en rojo el cémputo de
horas del docente. Por ejemplo: al docente de la siguiente imagen se le ha asignado 17
horas de educacién primaria y 10 de ESO primer ciclo. La suma de horas es de 27, por eso
en el cdmputo global de horas se muestra en rojo el numero total de horas asignadas al
docente.

SNNNIL  BRIES PERVESTRRREIED JAVER |W |M| 770

Cuando el usuario entra otra vez en el detalle del docente aparece marcado en rojo el
excedente de horas:

Ed. Infantil Ed. Primaria EE PRIM 1er Ciclo 2° Ciclo BACH

Horas basicas de concierto

@ Guardar *:' Salir

4.2.3. Cumplimentacion del horario de un docente: nuevos docentes

OVICON muestra como punto de partida para cumplimentar la declaracidon responsable los datos
correspondientes al ultimo periodo de nédmina calculado antes del 15 de septiembre. Este periodo
es el del mes de agosto.

Puede ocurrir que de cara al curso 2017-2018 algun docente sea contratado por el centro para
impartir docencia.

Para reflejar este hecho en la declaracién responsable el usuario tiene que pulsar el botdn 'ARadir
docente'

*‘,‘ Salir T Afiadir Docente "g Borrar Docente "'L) PDF declaracion "'L] PDF predeclaracion #, Presentar Declaracion
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Al pulsar el botdn de afiadir docente se abre un buscador de docentes que muestra una lista de
docentes dados de alta en el sistema ITACA, que tengan publicado un horario académico con
sesiones en el periodo en el que se esta cumplimentando la declaracion responsable y que no
estén ya incluidos en la misma.

La pantalla tiene el aspecto de la siguiente imagen.

@ Buscador de docentes

« Filtro

NIF Hombre Apellido 1 Apellido 2

Kisossses RSO oA oo HYLAND ;_7
079RBEH4E MARIA JESOS NET, M V74

*‘) Salir

Los campos del filtro funcionan tal y como se ha comentado con anterioridad. Se muestra también
la lista de docentes que cumplen las condiciones.

El usuario tiene que seleccionar aquel docente con el que quiera trabajar haciendo doble clic con
el botdn izquierdo del ratén. La pantalla que se abre es la del detalle de las ensefanzas que
imparte el centro tal y como se explicaba en el punto anterior.

El usuario lo que tiene que hacer es cumplimentar las horas que impartird el docente en el mes de
septiembre. Se puede observar que como el docente es nuevo, en el dato correspondiente a
'horas totales del docente' el valor que pone es cero.

= Totales
Horas fotales del ,::5'5|CI3I3| taximo de Ho £:| 25,00 |
Ed. Infantil Ed. Primaria EE PRIM 1er Ciclo 2* Ciclo BACH
Horas basicas de concierto 1El

@ Guardar *“ Salir
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Al pulsar 'Guardar' el sistema informa e incorpora al docente a la lista de la declaracion
responsable.

EE INTEGI ESO

DNl Docente Ed. Infantil Ed. Primaria EE PRIM | 1er Ciclo 2° Ciclo BACH TOTAL

HOS0FEEEEY  HYLAND WA eEmBemaaEm

Si en este punto el usuario volviera a pulsar el botén 'Afiadir docente' la lista ya no mostrara el
docente anterior porque el sistema comprueba que ya estd en la declaracion responsable.

=, Buscador de docentes

= Filtro

il
=]
er
o]

:
1~
1]
[=]

i

I
1=
[+
-
=]
F

HIF Hombre Apellido 1 Apellido 2

07 E==EEm 7 MARIA JESUS JEEEEm, KT Ved

o9 salir

4.2.4. Cumplimentacion del horario de un docente: docentes que ya no estan en el centro

Es el caso contrario al punto anterior. Son docentes que estaban en el centro con horas lectivas
computables para el calculo de la ndmina en el mes tomado como punto de partida, pero que en
el curso 2017-2018 causan baja y por tanto no tienen que aparecer en la declaracion responsable.

Para reflejar este hecho en la declaracién responsable el usuario tiene que pulsar el botén 'Borrar
docente'

*?_‘ Salir T Afadir Docente "g Borrar Docente "L PDF declaracion "L PDF predeciaracitn # Presentar Declaracion
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El usuario, antes de pulsar el botén 'Borrar docente', tiene que seleccionar el docente que quiere
borrar. Basta con hacer clic con el botén izquierdo del ratén. El docente se marcard de color azul.

Por ejemplo se elimina el docente de apellido 'Herrero..."

® @

El usuario lo selecciona y se marca de color azul

PG VR B S |I| |E| |'21 nn"

Después pulsa el botdn 'Borrar docente' y el sistema pregunta si estd seguro de ello

L dadallabe Lk L Lot WL

ZK x

;E=ta =equro que desea eliminar al docente del
2 centro?

| si || no

Al pulsar 'Si' el sistema actualiza la lista de docentes y borra al docente seleccionado

CRERRERRT ORISR [25.00] [z50)

s ool
|

[200] (17,00) (21,00

Se actualizan los topes de horas del centro. Al docente del ejemplo se le han quitado 25 horas de
educacién primaria. El sistema pasa de 625 horas a 600
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oY, Cupo de horas
Ensefanza Ed. Infantil Ed. Primaria EE PRIM ESO BACH
Maximo 250,00 727,00 25,00 755,00 412 0
Ocupadas [EGEI.IZIEI] [EEE-.EIEI] [EE-JIIEI] [?48.00] [411.[”]]

E, Cupo de horas

Ensefianza Ed. Infantil | Ed. Primaria | EE PRIM | ESO BACH
Maximo 250,00 727,00 25,00 755,00 412,00
Ocupadas [EED.DU] [E-EIEI.EIEI] [EE-JJEI] [NB.DD] [411.[!!]]

4.2.5. Reinicio del borrador

Es la opcidn que el usuario debe utilizar en el caso de que necesite desechar los cambio realizados
en la cumplimentacién de la propuesta de declaracién.

o Reiniciar borrador

dSaIir T Afiadir Docerte 'O Borrar Docente 'j:' PDF declaracian 'j:' PDF predectaracion % Presertar Declaracion

Como su nombre indica, pulsar esta opcion implica volver al punto de partida inicial por lo que al
pulsarlo se muestra el siguiente mensaje:

5 oo AGM6EIIE
ey lada | 4

| Si reinicia el borrador =& eliminaran los cambios |
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Si el usuario pulsa 'Si' entonces la propuesta de declaracién se reinicia y se muestra el siguiente

mensaje:

[ WCN X I

@1 Se ha creado el nueyo borrador con éxita.

oK |

4.2.6. Presentacion de la declaracion

Cuando el usuario ha terminado de cumplimentar la declaracién responsable tiene que
presentarla. Tiene que pulsar el botdn 'Presentar declaracion’

I #, Presentar Declaracion
% Reiniciar borradar % Prezertar Declaraciin

*} Salir 7 Afiadi Docente "g Borrar Docente "1 PDF declaracidn "Ll FDF predeclaracion

NOTA: Cualquier usuario de los que se conecta a OVICON puede cumplimentar la propuesta de
declaracion responsable, pero Unicamente los usuarios con perfil de titular del centro o
representante autorizado podran presentar la propuesta de declaracion responsable.

Cuando el usuario pulsa el botdn el sistema hace una serie de validaciones relacionadas con los
docentes dados de alta y con los topes de horas por docente y por ensefianza en el centro.

Si hay incongruencia entre los horarios de itaca y los de la declaracién lo sefiala mediante un

mensaje y pregunta si quiere continuar o no.
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OWVICON x

La prevalidacion de docentes no es correcta. El
22 docente 795638127, debe estar en el horario de
ltaca o no tener horas en la Declaracion
Responsable

El docente 243255321, debe estar en el horario
de taca o no tener horas en la Declaracion
Responzable

El docente X5056889Y, debe estar en el horario
de taca o no tener horas en la Declaracion
Responsable

El docente 22535981, debe estar en el horario
de taca o no tener horas en la Declaracion
Responzable

El docente 533604751, debe estar en el horario
de taca o no tener horas en la Declaracion
Responsable ; continuamos de todas formas?

| si ][ wo

El objetivo es que los docentes de un centro que imparten horas lectivas y que cobran una némina
en funcidn de esas horas estén dados de alta tanto en ITACA como en la aplicacién de némina en
pago delegado.

Si el usuario pulsa el botdn 'Si' entonces el sistema comprueba si el total de las horas por docente
y por ensefianza supera o no los topes maximos.
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