Sistema Valencia d’Inventaris

Annex IV

Descripcioé dels camps de la col-leccio d’Arqueologia

Numero identificacid

Numero(s) d'inventari del museu. Fins a 50 caracters (numeros o
lletres o simbols). Per exemple: M35A-19586/87. Suggerim, en cas que
siga possible, arredonir els numeros perqué ocupen el mateix nombre
de caracters, amb l'objectiu que els llistats ordenats per aquest camp
mantinguen l'ordre numéric natural. Exemple: el numero 3572 es
converteix en 003572; el numero M-245 en el M-000245..

Numero SVI

Camp automatic. Numero sequencial de 8 xifres completat amb
zeros per l'esquerra. Una vegada ha sigut assignat, no es torna a
assignar mai més. El nimero d'una fitxa esborrada desapareix del
sistema. L'Uultim numero no coincideix necessariament amb el total de
fitxes.

Per veure com és el numero SVI en la seua totalitat vegeu
I'annex Il.

Titol o descripcio

Denominaci6 meés especifica possible d'un objecte. Per a
objectes amb titol conegut, s'ha d'especificar. Per a objectes sense titol,
denominacidé concreta. Per exemple: Xiquets jugant [pintura]; petit
destral per al conreu [objecte etnologic]; denari d'argent de finals de
l'imperi [numismatica]; fragment de vas per a emmagatzemar gra
[arqueologia]. Alguns objectes arqueologics tenen titol propi (Hermes
de Borriana, Apol-lo de Pinedo). L'ordre sempre és el mateix: titol i
descripcio.
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Objecte

Denominacié més genérica que l'anterior, que engloba I'objecte
en una categoria superior a DP Titol. Per exemple (utilitzant les
comparacions per DP Titol): Quadre [pintura]; eina de conreu [objecte
etnologic]; moneda romana d'argent [numismatica]; vas de ceramica fet
amb torn (fragment) [arqueologia).

Tipologia

Emprar com a millora de la informacié continguda en DP Titol en
el cas que hi haja un altre secundari (una denominacié especifica
secundaria per a I'objecte). Correspon a un nivell més genéric que el
camp anterior. No és imprescindible omplir-lo. Per exemple (emprant
les comparacions de DP Titol): El recreo [pintura]; escardillo [objecte
etnologic]; denari blanc [numismatica]; franera (fragment de maneta)
[arqueologial. Pot utilitzar-se com a alternativa la denominacié en
l'idioma que no siga el principal en la base de dades (valencia-castella
o castella-valencia).

Classificacio genérica

Emprar com a millora de la informacié continguda en DP Objecte
en el cas que hi haja un altre secundari (0 una denominacié genérica
alternativa per I'objecte). Correspon a un nivell més genéric que el
camp anterior. No és imprescindible omplir-lo..

Técnica

Materials que formen I'objecte. Per exemple (emprant les
comparacions pel DP Titol): oli [pintura]; ensamblatge manual [taller
artesa]; full de fundicid, fusta tornejada [objecte etnoldgic]; encunyacio
[numismatical; torn [arqueologia].
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Mateéries

Materials que formen I'objecte. Per exemple (emprant les
comparacions pel DP Titol): oli [pintura]; ensamblatge manual [taller
artesa); full de fundicid, fusta tornejada [objecte etnoldgic]; encunyacio
[numismatica]; torn [arqueologial.

Mesures

Dimensions de l'objecte. Especificar en cm sempre que siga
possible. En abséncia de notacié s'entén alt per ample per profund.
Qualsevol altra mesura necessaria, haura de portar com a prefix el
tipus de mesura, i sufix les unitats. Si s'utilitza un altre tipus d'unitats
que no siga el cm, s'haura d'explicar. No ha de crear cap confusio el fet
d'utilitzar cm. Les normes sobre I'is de cm, m o0 mm sén molt antigues, i
no existeix cap diferéncia entre dir 1 m, 100 cm o 1.000 mm. Es
recomana especificar el pes (si és conegut) en numismatica i escultura.
Es pot utilitzar qualsevol altra unitat de mesura (diametre intern, volum,
etc.).

L'ordre de les mesures ha de ser el seguent: en primer lloc les

iError!Vinculo no vilido.

figura A-IV.1

mesures estereotomiques en la sequéncia X x | x Z, segons s'aprecia
en l'esquema de la figura A-IV.1, a continuacié qualsevol altra mesura
indicant el seu tipus.
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Seccio

Bloc genéric dins d'una col-leccid, la seua denominacié depeén
dels continguts de cada museu. Fa referéncia als grans departaments
en qué es pot dividir una determinada col-leccié dins d'un museu, i aix0
depén del seus continguts. Es recomana indicar-la sempre de la
mateixa manera. Per exemple: en un museu de contingut exclusiu de
belles arts, poden ser seccions “pintura”, “dibuix” i “escultura”; perd en
un museu que tinga belles arts, objectes arqueoldgics i objectes
etnologics, potser és convenient emprar “belles arts”, “arqueologia” i
“etnologia” com a col-leccions, i subespecificacions per les seccions de
cada col-leccié. Els museus tenen absoluta llibertat per a establir les
seccions que vulguen.

Edifici

Edifici on es troba I'objecte. Pensats per museus amb més d' una
seu o edificacio.

Entitat

Entitat que ocupa I'edifici on es troba I'objecte.
Adreca

Adreca de I'edifici on es troba I'objecte.
Localitzacié

Posicié exacta de l'objecte en linterior de [I'edifici. S’ha de
descriure amb la maxima precisié possible. Es convenient estructurar-la
del més genéric al més particular. Per exemple: sala Xll, paret nord,
nam. 12-B, al costat del balcd; sala Ibérica, vitrina 34, prestatge C, num.
12; 53-V-B/2 [és valid emprar un sistema codificat, com el que es
mostra, sempre que aquest sistema siga inequivoc]. En qualsevol cas,
I'ordre del camp sempre sera: descripcid no codificada i descripcio
codificada (si existeix).
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Procedéncia objecte

Nom i cognoms de l'autor (si es coneix), o sobrenom, o
denominacioé genérica. En el cas d'objectes amb procedéncia d'un taller
o fabrica, com objectes etnologics industrials o d'us tradicional, s'hi ha
de fer constar. Es pot afegir una minima informacié biografica, si es
creu oportu, en el cas d'autors coneguts. No és obligatori omplir el
camp. Per exemple: Sorolla i Bastida, Joaquim [pintura]; ferrer asturia
[objecte etnoldgic]; ceca de Segobriga [numismatica]; alfar llevanti
[arqueologial.

En el cas d'arqueologia, s'ha d'especificar la procedéncia
originaria de l'objecte. Per exemple, en el cas d'un vas canopo egipci
localitzat en una excavacio a Dénia, la procedéncia seria Egipte.

Cal emprar amb preferéncia substantius i no adjectius (Egipte en
lloc d'egipci).

Reproduit

Nombre i condicions de les reproduccions efectuades sobre
I'objecte original. La intencionalitat del camp no fa referéncia a les
reproduccions grafiques o fisiques de I'objecte amb motiu d'estudis
(fotografies, calcs, etc.), sind a objectes, que per les seues condicions
propies, siguen en série (monedes, motles d'escultures de bronze,
gravats, eines numerades, maquines, objectes de la vida quotidiana,
libres, etc.). Per exemple: 1.200 exemplars firmats i numerats per
I'autor [gravat]; 5 copies del motle original en bronze... [escultural.

En el cas de numismatica o filatelia, han de constar les
condicions de la tirada, si be la ceca o el taller d'origen han de figurar
en el camp Procedéncia Objecte

Cronologies

Cronologia de I'objecte. Si bé es poden emprar qualsevol classe
de nomenclatura, es suggereix emprar la que es descriu a continuacio,
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en previsio de futurs canvis en el sistema que permeten organitzar les
obres per valors temporals.

Sistema Data més antiga: fins a 7 xifres sense punts
sense signe: DC
amb signe negatiu: AC
Data més recent: fins a 7 xifres sense punts
sense signe: DC
amb signe negatiu: AC

Flag d'estimacio: tres lletres, d'acord amb el
seguent codi:

APR = Aproximada
ANT = Anterior a
POS = Posterior a
CIR = Circa

EST = Estimativa

SEG = Segons [afegir nom o
llibre]

C14 = Carbo 14

OTR = Altres mitjans de datacié
[afegir metode]
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El sistema es basa en especificar sempre una data inicial
numeérica i una altra data final per a cada objecte. En el cas d'objectes
datables amb exactitud s'utilitza la mateixa data en tots dos casos. El
flag d'estimaci6é s'utilitza per a determinar la precisi6 amb qué s'ha
obtingut les dades. Se suposa sempre una precisid maxima d'un any, i
per les estimacions es recomana a emprar blocs de 25 anys (per
objectes DC), encara que no hi ha inconvenient en emprar blocs de 50,
10 6 5 anys. No aconsellem emprar nomenclatures de l'estil de
“principis del s. XIX".

En el cas d'Arqueologia, aquest camp és un complement dels
camps addicionals Data minima, Data maxima i Aproximacié. Aci
s'indica la cronologia absoluta i la cronologia relativa, aixi com
qualsevol aclariment al sistema cronoldgic normalitzat (procedéncia de
la datacio).

En el cas d'Etnologia i Genéric/BBAA, la definici6 de la data

TRADICIONAL NORMALITZADA

primera mitat s. XVI 0001500/0001550 APR

circa 1850 0001840/0001860 CIR

primer quart 2n mil-leni AC -0002000/-0001700 [EST]

segles XVI-XVII (segons Mayer) 0001500/0001700 SEG Mayer
figura A-IV.2

normalitzada figurara al principi del camp Epoca amb el mateix ordre
format que apareix en la taula d'exemples de la figura A-IV.2.

Procedéncia Troballa

Escola geografica o estilistica, procedéncia original, origen,
tendéncia o taller. S'ha d'explicar la procedéncia geografica de la forma
més amplia possible, aixd facilita les recerques a posteriori. En el cas
etnologic, especificar (si es coneix) I'origen de l'objecte amb la major
precisio geografica possible i interessant per al museu (és a dir, no cal
posar Espanya - Comunitat Valenciana - Provincia de Valéncia -
Comarca del Camp de Morvedre per a museus que nomeés conserven
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objectes procedents de la Comunitat Valenciana, pero si sera necessari
per a museus que conserven objectes procedents de Suissa, del Pais
Basc, etc. En el cas arqueolodgic, cal incloure: particularitat sobre la
localitzacié geografica de I'objecte original, procedéncia d’aquest (si ve
de cap altre lloc), nom d'origen, excavacio, nivell, etc. que no hagen
sigut indicades en els camps addicionals que indiquem a continuacio.
Excavacioé
Cal incloure, per aquest ordre: nom de I'excavacio i municipi.

Campanya

Any i nimero de campanya o qualsevol altra informacio
necessaria. Si son descobriments casuals: any del descobriment.

Quadricula

Estructura horitzontal de major nivell dins de [I'estructura
compartimentada de I'excavacid (només en el cas de les troballes
casuals).

Subquadricula

Estructura horitzontal de menor nivell de [I'estructura
compartimentada de I'excavacié (en cas de troballes casuals).

UE

Unitat estratigrafica (métode de Harris) o estrat, nivell, subnivell,
etc. (Altres métodes).

Aci finalitzen els camps relacionats amb la Procedéncia de la
troballa.
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Bibliografia

Relacio de llibres més interessants on es menciona in extenso
I'objecte. Ha de figurar, per aquest ordre: autor(s), titol, lloc d'edicio,
data d'edicid, revista o colleccid (entre cometes), numero (si cal),
pagines (si cal). Es poden emprar retorns de carro per separar un llibre
d'un altre. No ha d'intentar formatar el text (emprar guions o
indentacions). No pot utilitzar subratllat, cursiva ni negreta.

Condicio

Descripcio breu, pero clara, de les condicions de conservacié de
I'objecte. Ha de ser genérica, suficientment llarga, encara que no
necessariament descriptiva.

Deteriorament

Relacié de danys coneguts a I'obra, amb indicacié de la seua
posicid, tipus de danys i gravetat. Es pot emprar la quadricula del
Tractament d'imatges com a referéncia en coordenades cartesianes
(A3, B5, etc.).

Falten parts

Relacié de parts perdudes en l'objecte, i (si es coneix) el seu
desti. En el cas d'objectes que la part conservada és molt més petita
que la perduda (vg.: fragments de ceramica), es pot indicar, com a
prefix, la paraula Conservat (o el seu equivalent).

Restauracions
Descripcié breu de les restauracions conegudes que s'hagen

realitzat en l'objecte, especificant: data, restaurador, importancia de la
restauracio, lloc on es va dur a terme, motiu d’aquesta i (si cal) import.
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Titular
Persona o entitat que té la titularitat legal de I'objecte.
Adreca titular

Direcci6 postal de la persona o entitat que té la titularitat legal de
l'objecte. Incloure ciutat, pais (si cal) i codi postal.

Provincia titular

Provincia corresponent a I'adrega postal de la persona o entitat
que té la titularitat legal de I'objecte. Només per a obres els titulars de
les quals viuen a Espanya.

Observacions

Incloure, obligatoriament, si té inscripcions, textos, contrastos,
marques de fabrica, etc.

Omplit

Abreviatura de tres lletres de la persona que ompli la fitxa.
Data ompliment

Data en qué s'ompli la fitxa. Ha de ser una data “legal” (és a dir,
no és correcte 31 de juny de 1994). Es pot introduir en els formats: dd-
mm-aa, dd mm aa, ddmmaa, dd/mm/aa (més i/o dia amb o sense

zeros, tret del cas de ddmmaa), i les seues variants amb: més de tres
lletres en castella, any de 4 digits.
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Annex V

Descripcioé dels camps de la col-leccié d’Etnologia

Numero identificacid

Numero(s) d'inventari del museu. Fins a 50 caracters (numeros o
lletres o simbols). Per exemple: M35A-19586/87. Suggerim, en cas que
siga possible, arredonir els numeros perqué ocupen el mateix nombre
de caracters, amb l'objectiu que els llistats ordenats per aquest camp
mantinguen l'ordre numéric natural. Exemple: el numero 3.572 es
converteix en 003572; el numero M-245 en el M-000245..

Numero SVI

Camp automatic. Numero sequencial de 8 xifres completat amb
zeros per l'esquerra. Una vegada ha sigut assignat, no es torna a
assignar mai més. El nimero d'una fitxa esborrada desapareix del
sistema. L'Uultim numero no coincideix necessariament amb el total de
fitxes.

Per veure com és el nimero SVI en la seua totalitat cal veure
I'annex Il.

Denominacio

Denominaci6 meés especifica possible d'un objecte. Per a
objectes amb titol conegut, s’ha d'especificar. Per a objectes sense titol,
denominacié concreta. Per exemple: Xiquets jugant [pintural]; petit
destral per al conreu [objecte Etnologic]; denari d'argent de finals de
l'imperi [numismatica]; fragment de vas per a emmagatzemar gra
[arqueologia]. Alguns objectes arqueologics tenen titol propi (Hermes
de Borriana, Apol-lo de Pinedo). L'ordre sempre és el mateix: titol i
descripcio.
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Objecte

Denominacié més genérica que l'anterior, que engloba I'objecte
en una categoria superior a DP Titol. Per exemple (utilitzant les
comparacions per DP Titol): Quadre [pintura]; eina de conreu [objecte
etnologic]; moneda romana d'argent [numismatica]; vas de ceramica fet
amb torn (fragment) [arqueologia).

Altres denominacions

Emprar com a millora de la informacié continguda en DP Titol en
el cas que hi haja un altre secundari (una denominacié especifica
secundaria per a I'objecte). Correspon a un nivell més genéric que el
camp anterior. No és imprescindible omplir-lo. Per exemple (emprant
les comparacions de DP Titol): El recreo [pintura]; escardillo [objecte
etnologic]; denari blanc [numismatica]; franera (fragment de maneta)
[arqueologial. Pot utilitzar-se com a alternativa la denominacié en
l'idioma que no siga el principal en la base de dades (valencia-castella
o castella-valencia).

Us original

Emprar com a millora de la informacié continguda en DP Objecte
en el cas que hi haja un altre secundari (0 una denominacié genérica
alternativa per a l'objecte). Correspon a un nivell més genéric que el
camp anterior. No és imprescindible omplir-lo.

Técnica

Materials que formen I'objecte. Per exemple (emprant les
comparacions pel DP Titol): oli [pintura]; ensamblatge manual [taller
artesa]; full de fundicid, fusta tornejada [objecte etnoldgic]; encunyacio
[numismatical; torn [arqueologia].

Materies

Materials que formen I'objecte. Per exemple (emprant les
comparacions pel DP Titol):oli [pintura]; fusta de boj, ferro [objecte
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etnologic]; aliatge d'argent i estany al 15% [numismatica]; fang blanca
[arqueologial.

Mesures

Dimensions de l'objecte. Especificar en ecm sempre que siga
possible. En abséncia de notacié s'entén alt per ample per profund.
Qualsevol altre mesura necessaria, haura de portar com a prefix el
tipus de mesura, i com a les unitats. Si s'utilitza un altre tipus d'unitats
que no siga el cm, s'haura d'explicar. No ha de crear cap confusié el fet
d'utilitzar cm. Les normes sobre I'is de cm, m 0 mm s6n molt antigues, i
no existeix cap diferéncia entre dir 1 m, 100 cm o 1.000 mm. Es
recomana especificar el pes (si €s conegut) en numismatica i escultura.
Es pot utilitzar qualsevol altra unitat de mesura (diametre intern, volum,
etc.).

L'ordre de les mesures ha de ser el segient: en primer lloc les
mesures estereofomiques en la sequéncia X x | x Z, segons s'aprecia

iError!Vinculo no valido.

figura A-V.1

en l'esquema de la figura A-IV.1, a continuacié qualsevol altra mesura
indicant el seu tipus.

Seccié
Bloc genéric dins d'una col-leccid, la seua denominacié depén

dels continguts de cada museu. Fa referéncia als grans departaments
en els quals es pot dividir una determinada col-leccié dins d'un museu,
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i aixd depen del seus continguts. Es recomana indicar-la sempre de la
mateixa manera. Per exemple: en un museu de contingut exclusiu de
belles arts, poden ser seccions “pintura”, “dibuix” i “escultura”; perd en
un museu que tinga belles arts , objectes arqueologics i objectes
etnologics, potser és convenient emprar “belles arts”, “arqueologia” i
“etnologia” com a col-leccions, i subespecificacions per les seccions de
cada col-leccié. Els museus tenen absoluta llibertat per a establir les
seccions que vulguen.

Edifici

Edifici on es troba l'objecte. Pensats per a museus amb més d'
una seu o edificacio.

Entitat

Entitat que ocupa I'edifici on es troba l'objecte.
Adrecga

Adreca de I'edifici on es troba l'objecte.
Localitzacio

Posicié exacta de l'objecte en linterior de [I'edifici. S’ha de
descriure amb la maxima precisié possible. Es convenient estructurar-la
del més genéric al més particular. Per exemple: sala XIl, paret nord,
num. 12-B, al costat del balcé; sala Ibérica, vitrina 34, prestatge C, num.
12; 53-V-B/2 [és valid emprar un sistema codificat, com el que es
mostra, sempre que aquest sistema siga inequivoc]. En qualsevol cas,
I'ordre del camp sempre sera: descripcid no codificada i descripcio
codificada (si existeix).

Autor
Nom i cognoms de l'autor (si es coneix), o sobrenom, o

denominacioé genérica. En el cas d'objectes amb procedéncia d'un taller
o fabrica, com objectes etnolodgics industrials o d'us tradicional, s'hi ha
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de fer constar. Es pot afegir una minima informacié biografica, si es
creu oportu, en el cas d'autors coneguts. No és obligatori omplir el
camp. Per exemple: Sorolla i Bastida, Joaquim [pintura]; ferrer asturia
[objecte etnologic]; ceca de Segodbriga [numismatica]; alfar llevanti
[arqueologial.

En el cas d'arqueologia, s'ha d'especificar la procedéncia
originaria de I'objecte. Per exemple, en el cas d'un vas canopo egipci
localitzat en una excavacio a Dénia, la procedéncia seria Egipte.

Cal emprar amb preferéncia substantius i no adjectius (Egipte en
lloc d'egipci).

Reproduit

Nombre i condicions de les reproduccions efectuades sobre
I'objecte original. La intencionalitat del camp no fa referéncia a les
reproduccions grafiques o fisiques de Il'objecte amb motiu d'estudis
(fotografies, calcs, etc.), sind a objectes, que per les seues condicions
propies, siguin en série (monedes, motles d'escultures de bronze,
gravats, eines numerades, maquines, objectes de la vida quotidiana,
llibres, etc.). Per exemple: 1.200 exemplars firmats i numerats per
I'autor [gravat]; 5 copies del motle original en bronze... [escultural.

En el cas de numismatica o filatélia, han de constar les
condicions de la tirada, si bé la ceca o el taller d'origen han de figurar
en el camp Autor.

Cronologies

Cronologia de I'objecte. Si bé es poden emprar qualsevol classe
de nomenclatura, es suggereix emprar la que es descriu a continuacio,
en previsio de futurs canvis en el sistema que permeten organitzar les
obres per valors temporals. Aquesta nomenclatura es pot completar
amb qualsevol altre sistema que utilitze denominacions genériques. Els
exemples poden aclarir una mica.

Sistema Data més antiga: fins a 7 xifres sense punts
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sense signe: DC

amb signe negatiu: AC
Data més recent: fins a 7 xifres sense punts

sense signe: DC

amb signe negatiu: AC

Flag d'estimacio: tres lletres, d'acord amb el
seguent codi:

APR = Aproximada
ANT = Anterior a
POS = Posterior a
CIR = Circa

EST = Estimativa

SEG = Segons [afegir nom o
llibre]

C14 = Carbo 14

OTR = Altres mitjans de datacié
[afegir metode]

El sistema es basa en especificar sempre una data inicial
numeérica i una altra data final per a cada objecte. En el cas d'objectes
datables amb exactitud s'utilitza la mateixa data en tots dos casos. El
flag d'estimacié s'utilitza per a determinar la precisi6 amb qué s'ha
obtingut les dades. Se suposa sempre una precisid maxima d'un any, i
per les estimacions es recomana emprar blocs de 25 anys (per objectes
DC), encara que no hi ha inconvenient en emprar blocs de 50, 10 6 5
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anys. No aconsellem emprar nomenclatures de I'estil de “principis del s.
XIX”.

En el cas d'Arqueologia, aquest camp és un complement dels
camps addicionals Data minima, Data maxima i Aproximacié. Aqui
s'indica la cronologia absoluta i la cronologia relativa, aixi com
qualsevol aclariment al sistema cronoldgic normalitzat (procedéncia de
la datacio).

En el cas d'Etnologia i Generic/BBAA, la definici6 de la data
normalitzada figurara al principi del camp Epoca amb el mateix ordre i
format que apareix en la taula d'exemples de la figura A-IV.2.

Procedéncia

Escola geografica o estilistica, procedéncia original, origen,
tendéncia o taller. S'ha d'explicar la procedéncia geografica de la forma

TRADICIONAL NORMALITZADA

primera mitat s. XVI 0001500/0001550 APR

circa 1850 0001840/0001860 CIR

primer quart 2n mil-leni AC -0002000/-0001700 [EST]

segles XVI-XVII (segons Mayer) 0001500/0001700 SEG Mayer
figura A-V.2

més amplia possible, aixd facilita les recerques a posteriori. En el cas
etnologic, especificar (si es coneix) I'origen de l'objecte amb la major
precisid geografica possible i interessant per al museu (és a dir, no
posar Espanya - Comunitat Valenciana - Provincia de Valéncia -
Comarca del Camp de Morvedre per museus que nomeés conserven
objectes procedents de la Comunitat Valenciana, pero si sera necessari
per a museus que conserven objectes procedents de Suissa, del Pais
Basc, etc. En el cas arqueolodgic, cal incloure: particularitat sobre la
localitzacié geografica de I'objecte original, procedéncia d’aquest (si ve
de cap altre lloc), nom d'origen, excavacio, nivell, etc. que no hagen
sigut indicades en els camps addicionals que indiquem a continuacio.

Excavacio
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Incloure, per aquest ordre: nom de I' excavacio i municipi.
Campanya

Any i numero de campanya o qualsevol altra informacio
necessaria. Si sén descobriments casuals: any del descobriment.

Quadricula

Estructura horitzontal de major nivell dins de [I'estructura
compartimentada de l'excavacid (només en el cas de les troballes
casuals).

Subcuadricula

Estructura horitzontal de menor nivell de [I'estructura
compartimentada de I'excavacié (en cas de troballes casuals).

UE

Unitat estratigrafica (métode de Harris) o estrat, nivell, subnivell,
etc. (Altres métodes).

Aci finalitzen els camps relacionats amb la Procedéncia de la
troballa.
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Bibliografia

Relacio de llibres més interessants on es menciona in extenso
I'objecte. Ha de figurar, per aquest ordre: autor(s), titol, lloc d'edicio,
data d'edicid, revista o colleccid (entrecometes), numero si cal),
pagines (si cal). Es poden emprar retorns de carro per separar un llibre
d'un altre. No ha d'intentar formatar el text (emprar guions o
indentacions). No pot utilitzar subratllat, cursiva ni negreta.

Condicio

Descripcio breu, pero clara, de les condicions de conservacié de
I'objecte. Ha de ser genérica, suficientment llarga, encara que no
necessariament descriptiva.

Deteriorament

Relacié de danys coneguts a I'obra, amb indicacié de la seua
posicid, tipus de danys i gravetat. Es pot emprar la quadricula del
Tractament d'imatges com a referéncia en coordenades cartesianes
(A3, B5, etc.).

Falten parts

Relacié de parts perdudes en l'objecte, i (si es coneix) el seu
desti. En el cas d'objectes que la part conservada és molt més
mermada que la perduda (vg.: fragments de ceramica), es pot indicar,
com prefix, la paraula Conservat (0 el seu equivalent).

Restauracions
Descripcié breu de les restauracions conegudes que s'hagen

realitzat a I'objecte, especificant: data, restaurador, importancia de la
restauracio, lloc on es va dur a terme, motiu d’aquesta i (si cal) import.
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Titular
Persona o entitat que té la titularitat legal de I'objecte..
Adreca titular

Adreca postal de la persona o entitat que té la titularitat legal de
l'objecte. Incloure ciutat, pais (si cal) i codi postal.

Provincia titular
Provincia corresponent a I'adrega postal de la persona o entitat

que té la titularitat legal de I'objecte. Només per a obres els titulars de
les quals viuen a Espanya.
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Annex VI

Descripcio dels camps de Ila colleccio de
Genéric/BBAA

Numero d’identificacio

Numero(s) d'inventari del museu. Fins a 50 caracters (numeros
o lletres o simbols). Per exemple: M35A-19586/87. Suggerim, en cas
que siga possible, arredonir els niumeros per que ocupen el mateix
Numero de caracters, amb l'objectiu que els llistats ordenats per
aquest camp mantinguen I'ordre numéric natural. Exemple: el Numero
3.572 es converteix en 003572; el Numero M-245 en el M-000245.

Numero SVI

Camp automatic. Numero sequencial de 8 xifres completat amb
zeros per l'esquerra. Una vegada ha sigut assignat, no es torna a
assignar mai més. El nimero d'una fitxa esborrada desapareix del
sistema. L'ultim numero no coincideix necessariament amb el total de
fitxes.

Per veure com és el numero SVI en la seua totalitat cal veure
I'annex Il.

DP titol

Denominacid més especifica possible d'un objecte. Per a
objectes amb titol conegut, s'ha d'especificar. Per a objectes sense titol,
denominacidé concreta. Per exemple: Xiquets jugant [pintura]; petit
destral per al conreu [objecte Etnologic]; denari d'argent de finals de
l'imperi [numismatica]; fragment de vas per a emmagatzemar gra
[arqueologia]. Alguns objectes arqueologics tenen titol propi (Hermes
de Borriana, Apol-lo de Pinedo). L'ordre sempre és el mateix: titol i
descripcid.
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DP objecte

Denominacié més genérica que l'anterior, que engloba I'objecte
en una categoria superior a DP Titol. Per exemple (utilitzant les
comparacions per DP Titol): Quadre [pintura]; eina de conreu [objecte
etnologic]; moneda romana d'argent [numismatica]; vas de ceramica fet
amb torn (fragment) [arqueologia).

DA titol

Emprar com a millora de la informacié continguda en DP Titol en
el cas que hi haja un altre secundari ( o una denominacié especifica
secundaria per a I'objecte). Correspon a un nivell més genéric que el
camp anterior. No és imprescindible omplir-lo. Per exemple (emprant
les comparacions de DP Titol): El recreo [pintura]; escardillo [objecte
etnologic]; denari blanc [numismatica]; franera (fragment de maneta)
[arqueologial. Pot utilitzar-se com alternativa la denominacié en
l'idioma que no siga el principal en la base de dades (valencia-castella
o castella-valencia).

DA objecte

Emprar com a millora de la informacié continguda en DP Objecte
en el cas que hi haja un altre secundari (0 una denominacié genérica
alternativa per a l'objecte). Correspon a un nivell més genéric que el
camp anterior. No és imprescindible omplir-lo.

Técnica

Materials que formen I'objecte. Per exemple (emprant les
comparacions pel DP Titol): oli [pintura]; ensamblatge manual [taller
artesa]; full de fundicid, fusta tornejada [objecte etnoldgic]; encunyacio
[numismatical; torn [arqueologia].
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Mateéries

Materials que formen I'objecte. Per exemple (emprant les
comparacions pel DP Titol):oli [pintura]; fusta de boj, ferro [objecte
etnologic]; aliatge d'argent i estany al 15% [numismatica]; fang blanca
[arqueologial.

Mesures

Dimensions de l'objecte. Especificar en cm sempre que siga
possible. En abséncia de notacié s'entén alt per ample per profund.
Qualsevol altra mesura necessaria, haura de portar com a prefix el
tipus de mesura, i sufix les unitats. Si s'utilitza una alta tipus d'unitats
que no siga el cm, s'haura d'explicar. No ha de crear cap confusio el fet
d'utilitzar cm. Les normes sobre I'is de cm, m 0 mm sén molt antigues, i
no existeix cap diferéncia entre dir 1 m, 100 cm 6 1.000 mm. Es
recomana especificar el pes (si és conegut) en numismatica i escultura.
Es pot utilitzar qualsevol altra unitat de mesura (diametre intern, volum,
etc.).

L'ordre de les mesures ha de ser el seguent: en primer lloc les

iError!Vinculo no vilido.

figura A-VI.1

mesures estereotomiques en la sequéncia X x | x Z, segons s'aprecia
en l'esquema de la figura A-1V.1, a continuacié qualsevol altra mesura
indicant el seu tipus.
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Seccio

Bloc genéric dins d'una col-leccio; la seua denominacié depén
dels continguts de cada museu. Fa referéncia als grans departaments
en els quals es pot dividir una determinada col-leccié dins d'un museu,
i aixd depen del seus continguts. Es recomana indicar-la sempre de la
mateixa manera. Per exemple: en un museu de contingut exclusiu de
belles arts, poden ser seccions “pintura”, “dibuix” i “escultura”; perd en
un museu que tinga belles arts , objectes arqueologics i objectes
etnologics, potser és convenient emprar “belles arts”, “arqueologia” i
“etnologia” com a col-leccions, i subespecificacions per les seccions de
cada col-leccié. Els museus tenen absoluta llibertat per a establir les
seccions que vulguen.

Edifici

Edifici on es troba I'objecte. Pensats per museus amb més d' una
seu o edificacio.

Entitat

Entitat que ocupa I'edifici on es troba I'objecte.
Adreca

Adreca de I'edifici on es troba I'objecte.
Localitzacié

Posicié exacta de l'objecte en linterior de [I'edifici. S’ha de
descriure amb la maxima precisié possible. Es convenient estructurar-la
del més genéric al més particular. Per exemple: sala Xll, paret nord,
nuam. 12-B, al costat del balcd; sala Ibérica, vitrina 34, prestatge C, num.
12; 53-V-B/2 [és valid emprar un sistema codificat, com el que es
mostra, sempre que aquest sistema siga inequivoc]. En qualsevol cas,
I'ordre del camp sempre sera: descripcid no codificada i descripcio
codificada (si existeix).
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Autor

Nom i cognoms de l'autor (si es coneix), o sobrenom, o
denominacioé genérica. En el cas d'objectes amb procedéncia d'un taller
o fabrica, com objectes etnologics industrials o d'us tradicional, s'hi ha
de fer constar. Es pot afegir una minima informacié biografica, si es
creu oportu, en el cas d'autors coneguts. No és obligatori omplir el
camp. Per exemple: Sorolla i Bastida, Joaquim [pintura]; ferrer asturia
[objecte etnoldgic]; ceca de Segobriga [numismatica]; alfar llevanti
[arqueologial.

En el cas d'arqueologia, s'ha d'especificar la procedéncia
originaria de l'objecte. Per exemple, en el cas d'un vas canopo egipci
localitzat en una excavacio a Dénia, la procedéncia seria Egipte.

Cal emprar amb preferéncia substantius i no adjectius (Egipte en
lloc d'egipci).

Reproduit

Numero i condicions de les reproduccions efectuades sobre
I'objecte original. La intencionalitat del camp no fa referéncia a les
reproduccions grafiques o fisiques de I'objecte amb motiu d'estudis
(fotografies, calcs, etc.), sind a objectes, que por les seues condicions
propies, siguen en série (monedes, motles d'escultures de bronze,
gravats, eines numerades, maquines, objectes de la vida quotidiana,
libres, etc.). Per exemple: 1.200 exemplars firmats i numerats per
I'autor [gravat]; 5 copies del motle original en bronze... [escultural.

En el cas de numismatica o filatélia, han de constar les
condicions de la tirada, si bé la ceca o el taller d'origen han de figurar
en el camp Autor.

Epoca
Cronologia de I'objecte. Si bé es poden emprar qualsevol classe

de nomenclatura, es suggereix emprar la que es descriu a continuacio,
en previsio de futurs canvis en el sistema que permeten organitzar les
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obres per valors temporals. Aquesta nomenclatura es pot completar

amb qualsevol altre sistema que utilitze denominacions genériques. Els

exemples poden aclarir una mica.

Sistema Data més antiga: fins a 7 xifres sense punts
sense signe: DC
amb signe negatiu: AC

Data més recent: fins a 7 xifres sense punts

sense signe: DC

amb signe negatiu: AC

Flag d'estimacio: tres lletres, d'acord amb el
seguent codi:

APR = Aproximada
ANT = Anterior a
POS = Posterior a
CIR = Circa

EST = Estimativa

SEG = Segons [afegir nom o
llibre]

C14 = Carbo 14

OTR = Altres mitjans de datacié
[afegir metode]
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El sistema es basa en especificar sempre una data inicial
numeérica i una altra data final per a cada objecte. En el cas d'objectes
datables amb exactitud s'utilitza la mateixa data en tots dos casos. El
flag d'estimaci6é s'utilitza per a determinar la precisi6 amb qué s'ha
obtingut les dades. Se suposa sempre una precisid maxima d'un any, i
per les estimacions es recomana emprar blocs de 25 anys (per objectes
DC), encara que no hi ha inconvenient en emprar blocs de 50, 10 6 5
anys. No aconsellem emprar nomenclatures de I'estil de “principis del s.
XIX”.

En el cas d'Arqueologia, aquest camp és un complement dels
camps addicionals Data minima, Data maxima i Aproximacié. Aci
s'indica la cronologia absoluta i la cronologia relativa, aixi com
qualsevol aclariment al sistema cronoldgic normalitzat (procedéncia de
la datacio).

En el cas d'Etnologia i Genéric/BBAA, la definici6 de la data

TRADICIONAL NORMALITZADA

primera mitat s. XVI 0001500/0001550 APR

circa 1850 0001840/0001860 CIR

primer quart 2n mil-leni AC -0002000/-0001700 [EST]

segles XVI-XVII (segons Mayer) 0001500/0001700 SEG Mayer
figura A-VI.2

normalitzada figurara al principi del camp Epoca amb el mateix ordre i
format que apareix en la taula d'exemples de la figura A-1V.2.

Escola

Escola geografica o estilistica, procedéncia original, origen,
tendéncia o taller. S'ha d'explicar la procedéncia geografica de la forma
més amplia possible, aixd facilita les recerques a posteriori. En el cas
etnologic, cal especificar (si es coneix) l'origen de I'objecte amb la major
precisid geografica possible i interessant per al museu (és a dir, no cal
posar Espanya - Comunitat Valenciana - Provincia de Valéncia -
Comarca del Camp de Morvedre per museus que nomeés conserven
objectes procedents de la Comunitat Valenciana, pero si sera necessari
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per a museus que conserven objectes procedents de Suissa, del Pais
Basc, etc.. En el cas arqueologic, cal ncloure: particularitat sobre la
localitzacié geografica de I'objecte original, procedéncia d’aquest (si ve
de cap altre lloc), nom d'origen, excavacio, nivell, etc. que no hagen
sigut indicades en els camps addicionals que indiquem a continuacio.
Excavacioé

Incloure, per aquest ordre: nom de I’ excavacio i municipi.

Campanya

Any i nimero de campanya o qualsevol altra informacio
necessaria. Si son descobriments casuals: any del descobriment.

Quadricula

Estructura horitzontal de major nivell dins de [I'estructura
compartimentada de I'excavacid (només en el cas de les troballes
casuals).

Subcuadricula

Estructura horitzontal de menor nivell de [I'estructura
compartimentada de I'excavacié (en cas de troballes casuals).

UE

Unitat estratigrafica (métode de Harris) o estrat, nivell, subnivell,
etc. (Altres métodes).

Aci finalitzen els camps relacionats amb la Procedéncia de la
troballa.
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Bibliografia

Relacio de llibres més interessants on es menciona in extenso
I'objecte. Ha de figurar, per aquest ordre: autor(s), titol, lloc d'edicio,
data d'edici6, revista o col-leccié (entre cometes), Numero si cal),
pagines (si cal). Es poden emprar retorns de carro per separar un llibre
d'un altre. No ha d'intentar formatar el text (emprar guions o
indentacions). No pot utilitzar subratllat, cursiva ni negreta.

Condicio

Descripcio breu, pero clara, de les condicions de conservacié de
I'objecte. Ha de ser genérica, suficientment llarga, encara que no
necessariament descriptiva.

Deteriorament

Relacié de danys coneguts a I'obra, amb indicacié de la seua
posicid, tipus de danys i gravetat. Es pot emprar la quadricula del
Tractament d'imatges com areferéncia en coordenades cartesianes
(A3, B5, etc.).

Falten parts

Relacié de parts perdudes en l'objecte, i (si es coneix) el seu
desti. En el cas d'objectes que la part conservada és molt més
mermada que la perduda (vg.: fragments de ceramica), es pot indicar,
com prefix, la paraula Conservat (0 el seu equivalent).

Restauracions
Descripcié breu de les restauracions conegudes que s'hagen

realitzat a I'objecte, especificant: data, restaurador, importancia de la
restauracio, lloc on es va dur a terme, motiu d’aquesta i (si cal) import.
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Titular
Persona o entitat que té la titularitat legal de I'objecte.
Adreca titular

Adreca postal de la persona o entitat que té la titularitat legal de
l'objecte. Incloure ciutat, pais (si cal) i codi postal.

Provincia titular

Provincia corresponent a I'adrega postal de la persona o entitat
que té la titularitat legal de I'objecte. Només per a obres els titulars de
les quals viuen a Espanya.

Observacions

Incloure, obligatoriament, si n'hi ha: inscripcions, textos,
contrastos, marques de fabrica, etc.

Omplit

Abreviatura de tres lletres de la persona que ompli la fitxa.
Data Ompliment

Data en la qual s’ompli la fitxa. Deu ser una data “legal” (és a dir,
no és correcte 31 de juny de 1994). Es pot introduir en els formats: dd-
mm-aa, dd mm aa, ddmmaa, dd/mm/aa (més i/o dia amb o sense

zeros, tret del cas de ddmmaa), i les seues variants amb: més de tres
lletres en castella, any de 4 digits.
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Annex VIl

Camps comuns als diferents tipus de col-leccid.

En aquest annex es comenten els camps que formen les
subfitxes de Moviments i Dades economiques.

S’indiquen a part en aquest annex degut al fet de que son
subfitxes comunes a qualsevol tipus de col-leccid. No existeixen
aquestes subfitxes de dades en les versions anteriors del programa
SVI.

Moviments

En la subfitxa de moviments s’emmagatzema la informacié
corresponent als desplagaments dels objectes fora de la seua ubicacio
habitual o assignada dins de I'edifici del museu (La indicada dins de la
subfitxa de Localitzacio).

Per defecte es disposa dels seguents tipus de moviment:
Exposicid, Trasllat i Mov.intern.

Els dos primers tipus (Exposicio i Trasllat) s'utilitzaran quan I'obra
abandone el recinte del museu. El tipus Mov.Intern s’utilitza per a
indicar canvis d’ubicaci6 de I'objecte (P.ex., per desplagament a la sala
de restauracié dins del mateix museu. O per canvi de localitzacio
temporal a una altra sala per obres internes en I'edifici).

Donada la varietat de causes que poden motivar el moviment
d'un objecte, alguns dels camps que formen aquesta subfitxa seran
utilitzats només per alguns tipus de moviments i no pels altres. Per
exemple, en cas d’'un movimient intern, només s’haurien d’'omplir els
camps Data del Moviment, Tipus de moviment, Moviment i Motiu del
moviment.
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Els camps que componen aquesta subfitxa soén:
Data del moviment

Data en format curt DD/MM/AA (P.e., 12/06/93), en qué es
produeix el moviment.

Tipus de moviment

Descripcid abreujada del moviment. Se disposa només de 20
caracters. Els possibles valors assignables a aquest camp sén prefixats
en una taula.

En editar una fitxa en aquest apartat ix una llista desplegable que
mostra els tipus de moviment definits per seleccionar un entre tots. Si
indica un tipus no definit el programa demanara si desitja afegir-lo o no
a la llista de definicions.

Recomanen no fer Us excessiu d’aquesta propietat d’addicié
automatica de nous tipus.

Sala

Indicara en aquest camp el nom de la sala o galeria d’art en qué
es duu a terme I'exposicid, només si el tipus de moviment és Exposicid.
Si ha sigut temporalment traslladada la pega a un altre recinte fora del

museu, es pot utilitzar per a definir el lloc exacte de la seua nova
ubicacié temporal.

Adrecga

Domicili en qué es troba 'objecte. Sera el domicili de la galeria
d’art, si el moviment és del tipus Exposicié. No ha d’utilizar-se en el cas
de moviments interns.

Ciutat

Ciutat en qué es troba I'adreca indicada en el camp anterior.
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Pais

Pais en qué es troba la ciutat indicada en el camp anterior.
Titol de I'exposicio

En aquest camp indicarem el titol de I'exposicidé en qué es mostra
I'objecte i que ha motivat el registre de les dades. Només sera utilitzat
en cas que el tipus de moviment siga Exposicid.
Inici d’exposicié

Data oficial, indicada en format curt, de la data d'inici de
I'exposicié. A utilitzar només en cas que el tipus de moviment siga
exposicio.
Fi d’exposicié

Data oficial, indicada en format curt, de la Data de finalitzaci6 de
I'exposicié. A utilizar només en cas que el tipus de moviment siga
exposicio.
Coordinador

En aquest camp s’especificara el nom de la persona, membre del
personal del museu, encarregada del desplagcament de I'objecte, o de
gestionar tots els tramits necessaris.
Data d’eixida

Data indicada en format curt, de la Data en qué I'obra abandona

la seua localitzacié habitual en el museu. A utilizar preferentement en
els moviments de tipus exposicié o trasllat.
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Data d’entrada

Data en format curt, de la Data en qué es preveu el retorn del
objecte al museu. A utilitzar preferentement en els moviments de tipus
exposicio o trasllat.

Polissa num.

Normalment, quan un objecte abandona el museu a causa d’'una
exposicio o trasllat, es formalitza una assegurangca que cobrisca els
danys que accidentalment puga tenir. En aquest camp s'indicara el
numero de polissa contractada que cobrisca aquest risc.

Corredoria

Radé social de I'empresa d’assegurances amb la qual s’ha
contractat la polissa.

Tant aquest camp com [l'anterior i el seglient només hauran
d’'omplir-se si el tipus de moviment ocasiona la contractacidé d’una
asseguranca per l'objecte. Si ja haguera una polissa anterior que
cobrira aquests riscos haura d’indicar aquestes dades igualment.

Transportista

Raé social de 'empresa encarregada del trasllat de I'objecte al
seu desti fora de I'edifici del museu.

Moviment

S'utilizara aquest camp quan el moviment no estiga ocasionat
per una exposicio, trasllat o qualsevol altre tipus de moviment que
poguera haver sigut definit i recomane omplir els camps Sala, Adreca,
Ciutat, etc..

En aquest cas s’indiquen el desti de I'objecte a causa del
moviment.
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Motiu del moviment

Si ha utilitzat el camp anterior, en aquest s’indiquen les raons per
les quals s’ha produit el moviment.

Camps de control

En aquest apartat hi ha una série de camps el valor dels quals
nomeés pot ser Si o No. Assignem un valor Si quan el requadre situat a
I'esquerra del camp té una X i No quan no la té. Per assignar un valor a
aquests camps ha de fer clic sobre el requadre corresponent.

Els camps de control es refereixen a la documentacié que ha
generat el moviment de I'objecte per exposicio o trasllat i que poden ser
consultats en el corresponent expedient. Aquests camps soén:
Condicions del préstec, Informe de conservacio, Certificat de
I'asseguranga, Condicions de seguretat, Transparéncies, Fotografia.

Indiguem Si als camps corresponents a la documentacié que
disposem en I'expedient.

Dades economiques

En la subfitxa de Dades econdomiques s’emmagatzema la
informacié propia del seu nom. Disposem d'una sola fitxa de dades
economiques per fitxa (objecte) i els seus camps no sén d’ introduccio
obligatoria.

La informacié que es recull en aquesta subfitxa de Dades
econdmiques no hauria de ser accesible a qualsevol usuari, per raons
de seguretat.

Els camps que componen aquesta subfitxa sén:
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Adquisicié

Camp de 255 caracters en el qual es pot recollir informacié
general sobre I'adquisicié de la pec¢a, si aquesta ha sigut adquirida a un
tercer o cedida per aquest. P.e., la Data d’adquisicié o el motiu de la
cessio o donacio de I'objecte.
Preu de compra

En el cas que la pega haguera sigut adquirida, indicarem el preu
de compra

Procedéncia
Nom de la persona o entitat que ha venut, cedit o donat la peca.
En el cas que I'objecte haguera sigut una troballa, descriuriem la seua

procedéncia.

Junt amb el seglient camp ajuda a identificar la procedéncia de
I'objecte.

Adreca

Adreca de la persona o rad social que ha cedit, donat o venut la
peca al museu. En el cas de ser una troballa es podria indicar, per
exemple, el terme municipal
Drets d’exposicio

Si s’han definit, el total dels drets d’exposicié.

Drets de reproduccioé

El total dels drets de reproduccio, si han sigut definits.
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Altres drets

Import a rebre en concepte d’altres drets quan siga aplicable. La
definicié d’aquests drets es pot fer el en camp Documents.

Valor de I’asseguranca

Import pel qual ha sigut assegurat I'objecte. No necessariament
I'import que cobreix actualmente I'objecte, que pot no estar assegurat
en aquest moment; pot ser la quantitat per la qual va estar valorat a
causa d’un trasllat a una exposicio.
Data de I'assegurancga

Data de formalitzacié de I'asseguranga que cobreix la pega.
Valorat per

Nom del técnic o entitat que va valorar I'objecte.

Documents

Aquest és un camp de longitud il-limitada, en el qual poden
recollir dades generales sobre I'adquisicid i valoracié de la peca.

En aquest camp es poden definir també els conceptes aplicables
a l'import indicat en el camp Altres drets.
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