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COMUNITAT VALENCIANA
D.G. CIENCIA E INVESTIGACION

TRAMITE DE presentacion de los contratos formalizados y solicitud de dietas "Programa
Investigo"

Presentacion de los contratos formalizados y solicitud de dietas "Programa Investigo"

Debesaber »  Rellenar > Documentar »  Registrar ) Guardar »

Debe saber

Para realizar su solidtud dispone de este asistente que |e guiard de manera sencilla por los pasos necesarios para su presentacidn.

Iconografia

1 DeBESABER [
Le mostramos una breve explicacién de cada uno de los pasos por los que ha de pasar para completar el proceso de solictud.
! ¢ F D opciona
Informacidn del Gestor Unico de Contenidos (GUC) §
Jed dependient

Presentacidn de los contratos formalizados y selicitud de dietas "Programa Investigo”

2
D‘REE‘.I'-IEECTHACRTEFIN los formularios Indicados coma obligatorios. Pueden existir formularios opcionales que puede cumplimentar o no, segdn dispanga de |z informacidn solicitada.
3
SArtEscxﬁira Qe anexe 3 documentacidn necesaria para 2 soliciue,
4
DEESJST\E\R: documentacidn que v 3 presentar tenienco en cuent gue una ver enviada no podré mooificar ninglin dzto
5
S?Efi?cﬁinaré un justificante de registro firmado electronicamente que le servird como resguardo o justificante lega

El trdmite obligard a rellenar 2 formularios. Primero, debe cumplimentarse el general y, una vez
estén los datos obligatorios de éste, se mostrara el otro formulario, propio de este tramite
(PERSONAL CONTRATADO).

Nombre del formulario Informacion del formulario

1.- FORMULARIO DE DATOS GENERALES Informacién general de datos de la persona o
entidad interesada y, en su caso, datos del
representante, datos del expediente, declaracién
responsable y organismo.

2.- PERSONAL CONTRATADO Puestos aprobados; centro del puesto; datos del
puesto; persona contratada; solicitud de ayuda al
desplazamiento.
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FORMULARIO 1: FORMULARIO DE DATOS GENERALES

* En el apartado B “Datos de la persona o entidad solicitante” se rellenardn los datos del
coordinador investigador.

* En el apartado C “Datos del representante” deben cumplimentarse los datos de la persona
de la entidad o del centro que esta realizando el tramite, puesto que lo esta haciendo en
nombre del centro de investigacion.

* Los campos obligatorios estdn marcados con un asterisco rojo.

FORMULARIO DATOS GENERALES

n PROCEDIMIENTO

Presentaciin de los coniratos farmalizados y solicitud de dietas "Programa Investigo”

n DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD INTERESADA

* PRIMER APELLIDO O RAZON SOCIAL SEGUNDO APELLIDD NOMBRE ® DNI/NIE / CIF
* DOMICILIO(CALLE/PLAZA NUMERQ ¥ PUERTA) *
* PROVINCIA * [OCALIDAD * TELEFONO FAY
b v
DATOS DEL REPRESENTANTE
APELLIDOS O RAZON SCCIaL NOMBRE DI/ MIE TELEFONQ

* En el apartado D “Datos del expediente” y E “Observaciones”, se rellenardn los datos
referidos al expediente que apareceran por defecto al cumplimentar el apartado B y las
observaciones que se consideren oportunas.
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“ DATOS DEL EXPEDIENTE

* NUMERC

“ OBSERVACIONES

» El apartado F “Declaracion responsable” , donde la persona suscribiente declara, bajo su
responsabilidad, lo dispuesto en el articulo 69 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

e El apartado G "Organismo” no necesita ser cumplimentado, pues figura Conselleria de
Innovacién, Universidades, Ciencia y Sociedad Digital.

DECLARACIGN RESPONSABLE

“ ORGANISMO

ORGANISMO

Conselleria de Innovaién, Universidades, Ciencia y Sociedad Digita

* Una vez cumplimentado, clicar en el botén “finaliza” para continuar con el siguiente
formulario. El siguiente formulario es “Personal contratado”. Debemos clicar “continuar”
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Presentacion de los contratos formalizados y solicitud de dietas "Programa Investigo" am O .\,ﬁfgm
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Debesaber »  Rellenar ) Regisiar »  Guardar )

Rellenar los formularios
En este paso debe rellenar los formularios sefialados como obligatorios. Pueden existir farmularios opcionales, que podré rellenarsi dispone de |a informacidn oportuna, y formularios dependientes, que podrén ser regueridos en funcidn de los datos que vaya introduciendo.

= Icon
FORMULARIQ DATOS GENERALES conografia
n Formulario obligatorio

m
PERSONAL CONTRATADO B ormuiario opciral

Formulario dependiente

> Continuar > m Formulario no realizado
Formulario o paso completado

* En el apartado A “Personal contratado”, figuran los contratos que han sido concedidos en
virtud de la Resolucion de 29 de septiembre de la Conselleria de Innovacion, Universidades,
Investigacion y Sociedad Digital, por la que se conceden ayudas destinadas a la financiacién
del “Programa Investigo”, de contratacidén de personas jévenes demandantes de empleo en
la realizacién de iniciativas de investigacion e innovacion en la Comunitat Valenciana.

Ayudaaciivada | Desactivar

=

]  PERSONAL CONTRATADO

n PERSONAL CONTRATADO

* PUESTOS APROBADOS (mdximo 5 elementos)

DURNION (N ZSOLICITAAYUDAS AL
CENTRO MOD.A  MODB  TIPODECONTRATO MESES) NIF CONTRATADO/A  DESPLATAMIENTO? (MARQUE LA
CASILLA EN CASO AFIRMATIVO)
Instituto Univ. de Personzl investigadar 1ecndloga, persona
Telecomunicacionzs 1 técrico U orros perfiles profesionales en 24
iTEAM 14D+
Instituto Univ de Personal investigador tecndlogo, persona
Telecomunicacionss 1 técnico U otros perfiles orofesionales en L -

Cerrar formulario Finaliza
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» Clicaremos cada uno de ellos para introducir los datos del centro donde se ubica el puesto,
los datos del puesto y |la persona contratada.

* Asimismo, marcaremos la casilla relativa a ayuda al desplazamiento en caso de que vaya a
solicitarse.

PUESTOS APROBADOS  MODIFICAR

- CENTRO DONDE SE UBICA EL PUESTO DE TRABAIO

* (ENTRO
DOMICILIO P
PROVINCIA MUNICIPIO
Valencia/Valencia Valencia
n DATOS DEL PUESTO
MOD. A MODB

TIPQ DE CONTRATO

DURACION (en meseas)

“ PERSONA CONTRATADA

* NIF CONTRATADO/A * NOMBRE * APELLIDO T APELLIDO 2

* CORREQ ELECTRONICO * TELEFOND
v

* NIVEL DE ESTUDIOS TERMINADOS * SITUACIGN LABORAL AL INICIAR EL PROGRAMA

Sele v Selecciona.. v
* £ SELECCION PARTICIPANTES * FECHA DEL COMTRATO * FECHA FINAL DEL CONTRATO * FECHA DE NACIMIENTO

od/mm/3zza O dd/mm/zaz O dd/mm/ a3 ] do/mm/zzza O
% | OCALIZADOR DEL COMTRATO % (JCUPACION DEL CONTRATO
% PROVINCIA DE RESIDEMCIA * MUNICIPIO

ecciona v

£
L

i)

JSolicita ayudas 3l desplazamiznio? (Marque 3 casilla en caso afirmativo)

Cancelar Guarda
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DOCUMENTAR

Presentacién de los contratos formalizados y solicitud de dietas "Programa Investigo"
flv 2 I 4 5

Debessher )  Rellenar »  Documentar »  Register »  Guardar >

Documentar la tramitacion

i este paso debe ad]untar los documentos sfialacos como obliatorios. Pueden existr documentos opdonales, que podré acjuntar s spone de l Iformacién oportun

) Iconograffa
0, TRANSFORMACIO | RESILIENCIA (PRTR) 8
n Documento obligatorio
ESELECCon n Documento opcional
Documento dependiente
m Documento no anexado

& Conimar > Documento anexado o paso completado

En esta pantalla se adjuntaran los documentos:

*  “Declaracion de compromiso en relacidn con la ejecucién de actuaciones del Plan de
Recuperacion, Transformacién y Resiliencia”, y

e “Formulario para certificar el cumplimiento de los requisitos del procedimiento de
seleccion”

Ambos documentos deben confeccionarse segln la plantilla proporcionada. Deben descargarselos
a su ordenador, rellenarlos y posteriormente anexarlos.

Si ha solicitado la ayuda al desplazamiento podra adjuntar el certificado de empadronamiento.

Asimismo, pueden existir documentos opcionales, que podra adjuntar.

Clicar en “Anexa” para acabar de adjuntar el correspondiente documento.

Repetir el proceso para cada documento a anexar.

Paso 4 Registrar y guardar

Para completar la solicitud es importante llegar hasta el final, si no no se habra realizado el tramite.

Para consultas sobre la cumplimentacion dirigirse a dgci_promocioninvestigacion@gva.es
Para cualquier incidencia informatica dirigirse a generalitat_en_red@gva.es
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