GUIA DE SOLICITUD DE AYUDAS ECONOMICAS DE LA GENERALITAT
PARA EL FOMENTO DEL VALENCIANO EN EL AMBITO DE LOS
MEDIOS DE COMUNICACION Y PUBLICACIONES PRIVADOS Y AGENCIAS DE NOTICIAS

TRAMITACION TELEMATICA PARA PRESENTAR LA SOLICITUD
1 — Antes de empezar la tramitacion telematica, como entidad o persona representante,
debe seguir las indicaciones siguientes:
a — Debe disponer de un certificado digital de la persona juridica solicitante o de
la persona que represente la persona juridica, que debera acreditar

documentalmente esta representacion.

b — Debe haber leido el procedimiento que establece la orden de bases, la
resolucion de convocatoria y la Guia Prop GV:

e Enlace a la orden de bases y la resolucién de convocatoria:
https://ceice.gva.es/es/web/dgplgm/mitjans-de-comunicacio

e Enlace a la Guia Prop GV:
https://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=17358

c — Debe tener preparada toda la documentacién necesaria, tanto el formulario de
solicitud como la documentacién exigida en cada modalidad. Se recomienda
descargar el formulario, rellenarlo y revisarlo ANTES de iniciar la tramitacion
telematica de la solicitud, para tenerlo preparado en el momento que la
tramitacion telematica lo exija.

e Formulario: https://siac-front.qva.es/siac-
front/public/descarga/es/F129053.

2 -Acceda al enlace de la Guia PROP GV indicado en el punto anterior, en la seccion
“Solicitud”, dentro de “Solicitud. Presentacion autenticada”.

SOL-LICITUD

Presentacio autenticada #§

Si necesita ayuda, envie un correo al Servicio de Promocion de la Direccion General de
Ordenacion Educativa y Politica Linglistica (serveidepromocio@gva.es) y le
responderemos lo mas pronto posible, Indique como asunto del correo: Duda medios de
comunicacion.

Si el problema es informatico, rellene el formulario de soporte de la Sede Electrénica de
la GV: https://sede.gva.es/es/formulari-problemes-tecnics.




COMO ACCEDER A LA TRAMITACION TELEMATICA DE LA SOLICITUD?

A la tramitacion se accede a través del enlace de la Guia PROP GV indicado
anteriormente:

https:.//www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=17358

Al entrar, debera identificarse correctamente con el certificado digital.

ASSISTENT DE TRAMITACIO
cl@ve

ACCEDEIX

Sera redirigit a la pagina del sistema dl@ve, on podra continuar accedint amb el seu
Certificat Digital i se li indicara quines altres opcions té per a identificar-se.

->

Problemes?

Per a tramitar li recordem que pot utilitzar nay suport Java per mitja
dautofirm@. Per a aixd, abans de tramitar desc. stal-le ['aplicacid d'autofirm@
des d'aquesta ul

Sité problemes d'accés, per favor, consulte nostra llista de Problemes Freqiients.

UNIGN EUROPEA

A continuacién, accedera a la pantalla inicial del tramite. En la parte superior figurara el
nombre de la ayuda o subvencién a solicitar. Compruebe que es correcto. Clique sobre
“Nueva tramitacion”.

Subvencions per a la promocid, el foment i I'is del valencia en I'ambit dels mitjans de comunicaci6 i publicacions privatsiag [ s (1) s

TRAMITACIONS ACTUALS
Tramitacions actuals en persisténcia per part de 'usuari.

No té tramitacions pendents, per a iniciar una nova tramitacié, ha de polsar el botd de Nova tramitacié.

[ — >

A continuacidn, podra ver en las pestanas, numeradas, los pasos sucesivos a seguir:

1. Para rellenar la solicitud general de subvencion.
2. Para documentar (adjuntar los documentos).

3. Para registrarla.

4. Para guardarla.

El asistente de tramitacion le guiara en los pasos a seguir.



PASO 1: DEBE SABER

[ 2 3 4 5
Heu de saber > Emplenar ) Documentar > Registrar > Guardar >
Heu de saber

Per a realitzar la vostra sol-licitud disposeu d'este assistent que vos guiara de manera senzilla pels passos necessaris per a la seua presentacid.

1 Hev pE saBer

Vos mostrem una breu explicacié de cada un dels passos pels quals heu de passar per a completar el procés de sol-licitud.

Informaci6 al Gestor Unic de Continguts (GUC)

© Organisme:Conselleria d'Educacié, Cultura i Esport
© Termini Inici - Fi:22/05/2021 - 04/06/2021

O Més Informacié:Detall del tramit al GUC

© Informacid Especifica

MODALITAT A. Convocar, per a 2021, les subvencions per al foment del valencia per a associacions civiques sense finalitat lucrativa, sindicats,
associacions professionals, universitats, xarxes universitaries i altres entitats sense anim de lucre, entitats de I'exterior de la Comunitat Valenciana i per a
les persones juridiques, pibliques i privades, que realitzen projectes singulars de foment del multilingiiisme en I'ambit social.

2 OMPLR

Haureu d'omplir els formularis indicats com a obligatoris. Poden existir formularis opcionals que podeu omplir 0 no, segons disposeu de la informacié sol-licitada.

3 ANNEXAR

Se vos sol-licitara que annexeu la documentacid necessaria per a la sol-ficitud.

4 RecisTRAR

Haureu de revisar la documentacid que presentareu tenint en compte que una vegada enviada no podreu modificar cap dada.

5 GuarDAR

Sevos proporcionara un justificant de registre firmat electronicament que vos servira com a resguard o justificant legal.

Una vez leida esta informacién basica, puede iniciar la tramitacién clicando, al pie de la
pagina, en “Empezar >".

PASO 2.1: RELLENAR LA SOLICITUD GENERAL DE SUBVENCION

En este paso, se presenta la solicitud general que debe completar para poder registrar la
solicitud.

Clique sobre SOLICITUD GENERAL DE SUBVENCION.

Subvencions per a la promoci, el foment i I'Gs del valencia en I'ambit dels mitjans de comunicacid i publicacions privats i ag T s () s

15 // 3 4 5

Heudesaber >  Emplenar > Documentar >  Registrar >  Guardar )
Emplenar els formularis

En este pas heu d'omplir els formularis assenyalats com a obligatoris. Poden existir formularis opcionals, que podreu omplir si disposeu de la informaci6 oportuna, i formularis que podran ser requerits en funcid de les dades que aneu
introduint.
m SOL-LICITUD GENERAL DE SUBVENCIO Iconografia

n Formulari obligatori

Formulari opcional

€ Continuar ) Formulari dependent

Formulari no realitzat
Formulari o pas completat




Aspectos destacados de la solicitud:

e Debera seleccionar el programa, la categoria y la modalidad de la peticién de
subvencién.

% TIPOS DE AYUDA

IMPORTANTE: el programa, la categoria y la modalidad seleccionada HA DE COINCIDIR
con el programa, la categoria y la modalidad seleccionada en el apartado C del
formulario PDF de la solicitud especifica de esta convocatoria de subvenciones
(consulte en el paso 3, “Documentar”, las referencias al modelo normalizado de solicitud
especifica de ayudas a medios). Recuerde que les entidades que presenten mas de una
solicitud para una misma categoria o modalidad deben presentar una solicitud
independente para cada peticion de subvencion.

En caso de duda, consulte el articulo 4 de la Orden de bases 6/2021, de 22 de febrero.
Disponible en: https://dogv.gva.es/datos/2021/03/18/pdf/2021_2791.pdf.

- El apartado A recoge los datos de la entidad solicitante, es decir, los datos de la
entidad que solicita la ayuda.

Los datos marcados con un asterisco (*) son obligatorios. Los campos que muestren
una lupa permiten escoger el valor de una lista que se despliega al clicar sobre la lupa. El
estado de los formularios se ira actualizando a medida que se completen los datos.

iIMPORTANTE!
Debe indicar el cadigo CNAE relacionado con la entidad que solicita la subvencion.
Una vez indicado el codigo CNAE en el apartado “FILTRE CNAE”, clique sobre el
botén de lupa. El sistema reconoce el cédigo y desplegara la descripcion de la

actividad de acuerdo con la numeracion indicada. Debe clicar en la actividad para
que se incorpore al procedimiento.

DADES DE LA PERSONA O ENTITAT SOL-LICITANT

NIF / NIE * PRIMER COGNOM O RAQ SOCIAL * SEGON COGNOM NOM

NATURALESA JURIDICA =

FILTRE CNAE ::
CNAE
<




En el apartado B debe consignar los datos de la persona que presenta la solicitud
en representacion de la entidad del apartado A. Estos datos se obtienen del
certificado o del sistema usado para acceder al tramite, y no podran ser
modificados. Es decir, si presenta la solicitud con el certificado digital de persona
juridica se mostraran los datos de la entidad y ya no se podran modificar. Si es el
caso, recuerde que, posteriormente, en el modelo normalizado de solicitud
especifica de ayudas a medios, en el apartado B, debera hacer constar el
representante de la entidad solicitante.

B} DADES DE LA PERSONA REPRESENTANT

En el apartado C, los datos para las notificaciones telematicas deben estar
introducidos correctamente, ya que seran los que se utilicen para los actos de
notificacion que realice la Administracién. IMPORTANTE: si es persona fisica,
debe marcar la opcidn de aceptar la notificacion por medios electrénicos, ya que
el preambulo del orden prescribe la obligatoriedad de relacionarse
electronicamente con la Administracion.

Completa el formulari

NOTIFICACIONS *

DOMICILI (CARRER/PLACA, NUMERQ | PORTA (p

PROVINCIA LOCALITAT
Trieu una opcié v Sense seleccié bt

CORREU ELECTRONIC °

En el apartado D, debe indicar el lugar donde realiza la actividad.

I} LLOC D'ACTIVITAT / PRESENTACIO DE LA SOL-LICITUD

Trieu una opcié v Sense seleccié v

En el apartado E, es importante prestar atencion al nimero de cuenta dado de alta
por la entidad. Si no aparece o quiere dar de alta otro numero, debera clicar sobre
la opcidn PROPER, que le redirigira a una nueva pantalla, donde se identificara.




- DADES BANCARIES

Ndmero de compte bancari (IBAN):

PAIS I DCIBAN ENTITAT OFICINA DC NUMERO DE COMPTE

RECUERDE: Si quiere cambiar los datos bancarios, debera marcar la opcion de
PROPER y se desplegara un asistente de tramitacion para modificarlos.

e En el apartado F, debe autorizar, o no, al érgano gestor del procedimiento para
poder consultar los datos de estar al corriente de los pagos con la Agencia
Tributaria, estatal y autonémica. Asi mismo debe no oponerse u oponerse a que el
organo gestor del procedimiento consulte los datos de estar al corriente de los
pagos con la Tesoreria de la Seguridad Social. Posteriormente, en rellenar el
modelo normalizado de Solicitud especifica de ayudes a medios, debe autorizar o
no el érgano gestor para la consulta ala SS.

n CONSULTA INTERACTIVA DE DADES (AUTORITZACIG / OPOSICIG)

@isté per 3 poder consultar les dades destar al corrent dels pagaments amb I'Agéncia Tributaria, estatal i autonomica. Si autoritza aquesta

AVIS: SI NO AUTORITZA, QUEDA OBLIGAT A APORTAR ELS DOCUMENTS ACREDITATIUS CORRESPONENTS.

Me opongo a |a consulta de datos de estar al corriente de los pagos con la Tesorerfa de la Seguridad Socia

MOTIUS D'0POSICIO

En caso de no marcar las casillas de autorizacion o marcar la casilla de oposicion debe
adjuntar los certificados correspondientes.



RECUERDE que la orden de bases reguladora de esta subvencion establece como requisito
para participar en la convocatoria de subvenciones estar al corriente de les obligaciones
tributarias y con la SS en el momento de presentar la solicitud.

Si autoriza el érgano gestor a hacer la consulta telematica, se hara el mismo dia de
presentacion de la solicitud o, si no fuera posible, el siguiente dia habil.

En caso de aportar certificados tributarios, deben estar vigentes. La vigencia debe estar
indicada en el certificado y, si no, se considerara que la vigencia es de 6 meses desde la
fecha indicada en el certificado.

e En apartado G, debe declarar otras_subvenciones o ayudas para el mismo
fin o coste subvencionable.

DECLARACIO D'AJUDES SOL-LICITADES O REBUDES PER A ESTE PROJECTE O ACCIO

ORGANISME MPORT SOL-LICITAT IMPORT CONCEDIT

e En el apartado H, debe aceptar las declaraciones responsables y compromisos
para tramitar validamente la solicitud.

DECLARACIONS RESPONSABLES DE LA PERSONA SOL-LICITANT

e En el apartado |, de proteccidén de dades, debe leer la informacion y aceptar las
condiciones.



I PROTECCIO DE DADES

FARLIAZIAN ARIZIAN Y
” EORMA [ A “ lur Al \l nit
INPVRIVIAGIVIN _AVILIVINAL_Y. WU

e En el apartado J aparece el nombre del organismo al cual dirige la solicitud.

Clique en ENVIAR.

FIRME electrénicamente la solicitud general.

PASO 2.2: RELLENAR EL APARTADO SELECCION DE FORMULARIOS
Clique sobre SELECCION DE FORMULARIOS.
A continuacién, marque SOL-LICITUD DE SUBVENCIONES PARA EL FOMENTO DEL

VALENCIANO EN EL AMBITO DE LOS MEDIOS DE COMUNICACION Y PUBLICACIONS
PRIVATS Y AGENCIES DE NOTICIES

Clique en CONTINUAR.

PASO 3: DOCUMENTAR

En este paso debe adjuntar tota la documentacion de necesaria presentacion junto con la
solicitud de subvencién (tanto la obligatoria como la opcional).

Encontrarg, en primer lugar, el formulario con el modelo normalizado de solicitud
especifica de ayudes a medios y, después, la opcién “Otros documentos”, para el resto de
documentacion a anexar a la solicitud.



Debesaber >  Rellenar >  Documentar >  Registrar )

2V 3 4 5

(#p)]
-

Documentar la tramitacion

eoLE

acn dehe adinntar In< doc A 2 | i e A R B = e S A A Ty B e A s e
350 Ge0e eajuntar 10S do gxistir gocumentos opcionaies, que poara aajuntar si aispone ge I3 Informacion 0portuna.

Es recomendable preparar la documentacién a adjuntar antes de iniciar el tramite
telematico.

Puede descargar el formulario especifico normalizado de solicitud en el siguiente
enlace:

https://siac-front.gva.es/siac-front/public/descarga/va/F129053
Encontrara un resumen de la documentacion necesaria en:

- El apartado “Formularios y documentacion” de la Guia Prop:
https://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=17358

- El apartado | del formulario especifico de solicitud.

| DOCUMENTACIO ADJUNTA
DOCUMENTACION ADJUNTA

Escriptura de constitucié de la societat o cooperativa i modificacions posteriors, si n’hi haguera, acompanyades dels estatuts vigents.
Escritura de constitucién de la sociedad o cooperativa y modificaciones posteriores, si hubiera, acompafiadas de los estatutos vigentes.
No l'aporte perqué ja esta en poder de |I’drgan gestor i no s'ha modificat.
| A -
No la aporto porque ya esta en poder del organo gestor y no se ha modificado.

Document acreditatiu del poder de representacié de la persona o les persones fisiques que subscriuen la sol-licitud en nom i representacioé de
'empresa.
Documento acreditativo del poder de representacion de la persona o personas fisicas que suscriben la solicitud en nombre y representacién de
la empresa.
I ‘ No I'aporte perqué estes facultats es preveuen en els estatuts de I'entitat.
No la aporto porque estas facultades se prevén en los estatutos de la entidad.

Memoria explicativa i detallada de I'activitat d'acord amb ['article 10.i) de I'orde de bases.

Memoria explicativa y detallada de la actividad de acuerdo con el articulo 10.i) de la orden de bases.
| No l'aporte perque I'he integrada en I'apartat D d'este formulari
' No la aporto porque la he integrado en el apartado D de este formulario

Indicaciones a la hora de rellenar el formulario especifico de solicitud de subvenciones:

Apartado C: recuerde que este apartado ha de coincidir con el apartado “tipo de
ayuda” del formulario general en el sentido de consignarse la solicitud del mismo
programa, categoria y modalidad en ambos documentos.

Apartado F: el formulario esta automatizado para que la cifra consignada en el
apartado C, “cantidad total de la actividad”, se rellene automaticamente en el
apartado F, “cantidad total de la actividad”. Asegurese que la suma de los
conceptos del apartado E coincida con la cifra del apartado E. Tenga presente que
en la fase de justificacion debera de justificar el coste total de la actividad
indicada en los apartados C y E del formulario (articulo 19.9 de la orden).

Firma electronica: al anexar la solicitud especifica la plataforma de tramitacion le
solicitara que la firme electronicamente.




Documentar la tramitacion

En este paso debe adjuntar los documentos sefialados como obligatorios. Pueden existir documentos opcionales, que podra adjuntar si dispone de la informacion opc

1
g wy  El documento debe ser firmado por usted.
SOLICITUD DE SUBVENCION PARA EL FOMENTO DEL VALENCIANO EN EL AMBITO DE LOS MEDIOS DE COMUNICACIGN Y PUBLICACIONES

PRIVADOS Y AGENCIAS DE NOTICIAS

ﬂ ANEXADO: F129053.pdf T
" Fima

iATENCION! Compruebe que anexa la solicitud especifica RELLENADA.

v 2 3v 4 5
Debesaber »  Rellenar >  Documentar »  Registar »  Guardar »
Documentar la tramitacion

En este paso debe adjuntar los documentos sefialados como obligatorios. Pueden existir documentos opcionales, que podrd adjuntar si dispone de |3 informacién oportuna.
1 z . 2 5
SOLICITUD DE SUBVENCION PARA EL FOMENTO DEL VALENCIANO EN EL AMBITO DE LOS MEDIOS DE COMUNICACION Y PUBLICACIONES PRIVADOS Y AGENCIAS DE NOTICIAS

n ANEXADO: 180379€emplenat_previament.pdf @

?

Otros documentos

ANEXADOS:

Domiciliaci6 bancaria
Certificat O)D
Estatuts
A continuacion, anexe el resto de documentacion necesaria a la solicitud.
Document a annexar Vv Amen X

Documentar

La grandaria maxima permesa és de 20MB. | les extensions permeses sén PDF, DOC, DOC, JPG, ODT, ZIP, RAR ODS.
Des del meu equip

Titol del document:

Seleccionar

Indicaciones sobre la documentacién anexada:

« En cada documento que anexe, la persona solicitante debera de darle un nombre
que lo identifique de manera clara, con la indicacion de qué documento se tracta.

« En caso de que sea necesario anexar archivos que contengan numerosos
documentos se recomienda comprimirlos en formato “zip” o “rar”.



+ Los documentos y anexos que haya de firmarse deberan presentarse en formato
PDF e ir firmados electronicamente por la persona o personas competentes, de
manera que sean validos al efecto de la tramitacién telematica.

Una vez anexada tota la documentacion se debera clicar en el boton “Continuar”, y se
abrira el cuarto paso del tramite.

PASO 4: REGISTRO Y FINALIZACION DEL TRAMITE

Antes de registrar la solicitud, se muestra un resumen de la informacion proporcionada
hasta el momento, y se pide que la revise, ya que una vez registrada no se podra
modificar.

Si es correcta, debe clicar el botdn Registra, y después seleccionar el certificado de firma
electronica y firmar la tramitacion de solicitud, y entonces se presentara

telematicamente. En caso contrario, debe hacer clic en el botén Vuelve al paso anterior.

Después de hacer clic en el boton Registra, se abrira el paso siguiente: Guardar.

PASO 5: GUARDAR

Ultimo paso del tramite. Muestra el justificante que contendra el nimero de registro, la
fechay la hora de registro, la identificacion del solicitante, el asunto y la relacién de la
documentacion presentada.

12/03/2024



