GUIA PARA DAR DE ALTA O DE BAJA DOMICILIACIONES
BANCARIAS

INSTRUCCIONES PARA HACER EL TRAMITE TELEMATICO

TRAMITACION TELEMATICA PARA DAR DE ALTA, MODIFICAR O DAR DE BAJA
LAS DOMICILIACIONES BANCARIAS

1 - Antes de empezar la tramitacion telematica, la persona fisica o la entidad -la persona
representante- debe tener en cuenta:

a - Que debe disponer de un certificado digital de la persona fisica -en caso de
que la subvencién sea para persona fisica- o de la persona juridica solicitante.

b - Que debe tener preparados todos los datos necesarios para dar de alta o de
baja, terceros a la plataforma.

2 - Entre en este enlace para tramitar el alta o baja de terceros.
https://www.tramita.gva.es/ctt-att-
atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=PROPER&version=1&idioma=es&idProcGuc=
226488&idCatGuc=PR&login=c

Pulse Acceder con certificado dentro del asistente de tramitacion.

ASISTENTE DE TRAMITACION
cl(eve

ACCEDER

Serd redirigido a |a pdgina del sistema cl@ve, donde podrd seguir accediendo
con su Certificado Digital y se le indicard qué ofras opciones tiene para
identificarse.

Ms informacion -

UMNION EUROPEA
FONDO EURDPED DE
DESARROLLO REGIOMNAL

Pulse la opcién clave o certificado electrénico segun el método de identificacién que
vaya a utilizar.


https://www.tramita.gva.es/ctt-att-atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=PROPER&version=1&idioma=es&idProcGuc=22648&idCatGuc=PR&login=c.
https://www.tramita.gva.es/ctt-att-atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=PROPER&version=1&idioma=es&idProcGuc=22648&idCatGuc=PR&login=c.
https://www.tramita.gva.es/ctt-att-atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=PROPER&version=1&idioma=es&idProcGuc=22648&idCatGuc=PR&login=c.

Seleccione el método de identificacion

cl(eve

Certificado electronico

.

Mas informacidn Ms informacion

A continuacién, el sistema le solicitara introducir la contrasefia o aparecera una nueva
pestafa para permitir el acceso.

Seleccione el método de identificacion

Seguridad de Windows

Credenciales requeridas

;Desea permitir que la aplicacion acceda a su clave privada?

Descripcidn de clave: Clave privada de CryptoAP|

M

No permitir

Mas informacion

Una vez se haya identificado, el sistema solicitara introducir la contrasefia o aparecera
una nueva pestafia para permitir el acceso.

PASO 1: DEBE SABER.

Observe que en el punto 1 del paso 1, “Debe saber”, hay un enlace a la
informacion del gestor tnico de contenidos (GUC), que le informara de la
tramitacion para la solicitud de subvencién de la que se trate.



Una vez leida esta informacion basica se puede iniciar la tramitacién pulsando
el boton “Comenzar>" que hay al pie de la pagina

T Dese sABER
Le mostramas una breve exolicacidn de cada uno ce fos pasos por los que ha de pasar para completar &l proceso de solicituc.,
Informacién del Gestor Unico de Contenidos (GUC)

o Organismo:Conselleria de Hacienda y Modelo Econdmico.
o Plazo Inicio - Fin:01/07/2022 -
o Mas Informacian:Detalle del trdmite en GUC
o Informacidn Especffica
Procedimiento para tramitar las altas, modificaciones y bajas de las domiciliaciones bancarias (Domiciliacién bancaria). Trémite automatizado.

Deperé cumplimentar los formularios indicados como ooligatarios. Pueden existir formularios oocionales gue puede cumplimentar o ng, segdn dispanga de |z informacién
solicitada.

3 REGISTRAR

Deneré raviszr 3 documentacidn que va 3 prasentar i2nienda 20 cuentz que una vez 2nviada no podrd mocicar ninglin dato,

4 Guaroar

5S¢ e progorcionars un justificants de registro firmado electrdnicaments que le servird como resguardo o justificanie legal,

Comenzar )

PASO 2: RELLENAR DATOS

En primer lugar, rellenara los formularios pulsando la opcién solicitud.

] 2 3 4

Debesaber »  Rellenar »  Registrar ) Guardar )

Rellenar los formularios
En este paso debe rellenar los formularios sefialados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podré rellenar si dispone de la informadidn apertuna, y formularios
vaya introdudendo.

SOLCITUD

€&  Coninvar )

A continuacién, deberd introducir su nim de identificacién (todo junto, sin espacios y
con la letra final --> 00000000X). Pulse la tecla tabulador .



En caso de que sea una persona fisica, los datos del apartado B seran las mismas que
las del apartado A.

IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE

MUM. DOC.,

IDENTIFICACION +

APELLIDOS Y NOMBRE O RAZON SOCIAL

En caso contrario, si es una persona juridica, los datos que aparecen en el apartado B
seran las del representante legal de la entidad.

I} DATOS DEL REPRESENTANTE

NUM. DOC.

IDENTIFICACION =

APELLIDOS ¥ NOMBRE O RAZON SOCIAL =

En el apartado C debera rellenar los datos de la entidad a efectos de comunicacién.
COMUNICACIONES

TIPOViA « DOMICILIO *

Escoge una opcion h

NOMERO = ESCALERA  PISO PUERTA

PROVINCIA = MUNICIPIO = CODIGD POSTAL =
Escoge una opcion h Sin seleccion e

(ORREQ ELECTRONICO = TELEFONO =

Aviso: Los asteriscos son datos obligatorios, por lo cual, si no estan introducidos, el
sistema no le dejara continuar.

En el apartado D, debera pulsar Alta o Baja dependiendo de la accién que quiera realizar.

Si es alta, debera introducir el IBAN -sin espacios y con las dos letras iniciales ES-, el
pais, el Cédigo BIC -consultar en el Banco https://www.iban.es/codigos-bic.html- y la
sucursal bancaria.



https://www.iban.es/codigos-bic.html

Si es baja, solo debera seleccionar la cuenta que quiera dar de baja. Apareceran
automaticamente el resto de datos.

B} CUENTA BANCARIA

® AT

=/

O BuA
En el caso de seruna baja: SELECCIONE UNA CUENTA

Mimero de cusnta oancaria (IBAN);

PAIS CODIGO BIC

ENTIDAD BANCARIA SUCURSAL

En el apartado E, debera autorizar o no la consulta de los datos. Si se selecciona la
opcion, no se autoriza. Si no se selecciona, se autoriza la consulta.

AUTORIZACION DE CONSULTA INTERACTIVA DE DATOS / NO AUTORIZACION

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 28 de la Ley 33/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comn de las administraciones plblicas, en ausendia
de oposicidn express de |3 persona interesaas, & drgano gestor del procedimiento estard autorizado pars obtenzr directamente los datos de los documentos izborados

por cualguier administracidn, y gue para este procedimianto son los sefialados 3 continuacidn: datos de identicad y residenca,

En caso de no autorizario deberd marcar |z casilla, indicar los datos que no autarice, y aportarlc

ocumentos correspondientes "siguiendo el procedimiento presendial”
en los términos exigidos por las normas reguladaras del procedimiento (articulo 16.4, Ley )

(] Mo autorizo |3 obtenddn cirectz e los catos de identiczd y resicenca.

Debera pulsar la opcion del apartado F, declarando responsablemente que los datos
introducidos identifican al titular persona fisica o persona juridica, dependiendo del
caso.

DECLARACION RESPONSABLE

[ Solicitante declara gue son cleros los ¢atos dancarios que identifican |3 cuenta corriente de |3 que es titular. Bl régimen de 253 dec'aracion responsadle es el que
establece en el articulo 69 de la Ley 39/2015, de 1 de ocubre, del procedimiento administrativa com(n de las administraciones plblicas.

En el apartado G, se comunica que los datos de caracter personal introducidos en este
formulario de alta y baja de domiciliacion bancaria seran tratados de acuerdo con la
normativa estatal y europea de proteccion de datos de caracter personal.

PROTECCION DE DATOS

& conformidad con |3 lzgislacidn, suropea y espafiolz, en proteccin de datos ce caracier personal, los datos que nos oropordions seran tratados, en calicad de
responsable y en el ejercicio de |35 competendias stribuidas, par |3 Conseller g2 Hadendz y Modelo Econdmico, con |3 finalidad de gestionar el onjeto de lz instznciz
presentada. Ud. podrd ejercitar los derechos de acceso, rectificacidn, supresidn, limitacidn u opesicidn, presentando un escrito en el Registro de entrada de la
Conselleria, asf coma, &n su caso, podré reclamar ante |3 Azencia Espafiolz de Proteccidn de Datos, en &l supuesto de no haber abtenido satisfaccion en el ejzrdidio de os
derechos. Wzs informacion soore &l traiamiento e los catos hitp://www.nisenca gva.es/es/ registre-Oe-tradament-Oe-dades,




Pulsar la opcion Envia, situada arriba a la derecha.

Procedimiento para tramitar las altas y bajas de las domiciliaciones bancarias (Domiciliacién bancaria)

| Completa el formulario V X

Aparecera, a continuacion, esta pantalla y debera pulsar la opcién de continuar .

[ B 3 4
Debesaber »  Rellenar >  Registar )  Guardar

Rellenar los formularios
En este paso debe rellenar los formularios sefialados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podré rellenar si dispone de la informacion oportuna, y formularios ¢
vaya infroduciendo.

SouaTuD

€  Coniniar )

PASO 3: REGISTRO Y FINALIZACION DEL TRAMITE

(4 2v 3 4
Debesaber »  Rellenar »  Registtar »  Guardar »
Registrar la solicitud

Antes de ragistrar su solicitud, le mostramos un resumen de la informacion proporcionada. Per favor revise que es correcta, ya que una vez registrada no podré modificarla.
Formularios rellenados

B soucmn

@ Recuerde que una vez registrada, no podré modificarla.

© Regsm )

Antes de registrar la solicitud, se muestra un resumen de la informacién proporcionada
hasta el momento y se informa que se revise, ya que una vez registrada no se podra
modificar.

Si es correcta, debera pulsar el botdn “registra”, y después seleccionar el certificado de
firma electronica, firmar la tramitacion de solicitud y esta se presentara por via
telematica. En caso contrario, se clicara en el botdn “vuelve al paso anterior”.



PASO 4: GUARDAR

Ultimo paso de la tramitacién. Muestra el justificante que contendrd el nimero de
registro, la fecha y la hora de registro, la identificacién del solicitante, el asunto y la
relacion de la documentacion presentada.



