GUIA PER A DONAR D’ALTA O DE BAIXA DOMICILIACIONS
BANCARIES

INSTRUCCIONS PER A FER EL TRAMIT TELEMATIC

TRAMITACIO TELEMATICA PER A DONAR D’ALTA, MODIFICAR O DONAR DE
BAIXA LES DOMICILIACIONS BANCARIES

1 - Abans de comengcar la tramitacié telematica, cal que la persona fisica o I'entitat (la
persona representant) tinga en compte:

a - Que ha de disposar d'un certificat digital de la persona fisica (en cas que la
subvencié siga per a persona fisica) o de la persona juridica sol-licitant.

b - Que ha de tindre preparades totes les dades necessaries per a donar d’alta o
de baixa, tercers a la plataforma.

2 - Entreu en aquest enllag per a tramitar I'alta o la baixa de tercers.
https://www.tramita.gva.es/ctt-att-
atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=PROPER&version=1&idioma=va&idProcGuc=
226488&idCatGuc=PR&login=c

Premeu Accedir amb certificat dins I'assistent de tramitacio.

ASSISTENT DE TRAMITACIO
cl(eve

ACCEDEIX

Sera redirigit a |a pagina del sistema d@ve, on podra continuar accedint amb el
seu Certificat Digital i se li indicara quines altres opcions té per a identificar-se.

Més informacio sobre Cl@ve —

UMNIOMN EUROPEA
FONDO EUROPED DE
DESARROLLD REGIOMNAL



https://www.tramita.gva.es/ctt-att-atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=PROPER&version=1&idioma=va&idProcGuc=22648&idCatGuc=PR&login=c
https://www.tramita.gva.es/ctt-att-atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=PROPER&version=1&idioma=va&idProcGuc=22648&idCatGuc=PR&login=c
https://www.tramita.gva.es/ctt-att-atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=PROPER&version=1&idioma=va&idProcGuc=22648&idCatGuc=PR&login=c

Premeu l'opcio cl@ve o certificat electronic segons el metode d’identificacié que aneu a
utilitzar.

Seleccione el métode d'identificacio

cl(eve
O Certificat electronic

M M

Més informacid Més informacid

A continuaci¢, el sistema us sol-licitara introduir la contrasenya o apareixera una nova
pestanya per a permetre l'accés.

Seleccione el métode d'identificacio

Seguridad de Windows
Credenciales requeridas
:Desea permitir gue la aplicacion acceda a su clave privada?

Descripcién de clave: Clave privada de CryptoAP|

Y
MNo permitir

Més informacid

Una vegada us hageu identificat, el sistema sol-licitara introduir la contrasenya o
apareixera una nova pestanya per a permetre l'accés.



PAS 1: HEU DE SABER.

Observeu que en el punt 1 del pas 1, “Heu de saber”, hi ha un enllag a la
informacio del gestor tnic de continguts (GUC), que us informara de la
tramitacio per a la sol‘licitud de subvencié de que es tracte.

Una vegada heu llegit aquesta informacio basica, podeu iniciar la tramitacio
prement el botd “Comencar >” que hi ha al peu de la pagina.

1 Heu b sBER

Vos mostrem una breu explicacid de cada un dels passos pels quals heu de passar per a completar el procés de sol-licitud.

Informaci6 al Gestor Unic de Continguts (GUC)

o Organisme:Conselleria de Hacienda y Modelo Econémico.
o Termini Inici - Fi:01/07/2022 -

© Més Informacié:Detall del tramit al GUC

o Informacid Especifica

Procedimiento para tramitar las altas, modificaciones y bajas de las domiciliaciones bancarias (Domiciliacién bancaria). Trémite automatizado.

2 OMPLR

Haureu d'omplir els formularis indicats com a obligatoris. Poden existir formularis opcionals que podeu omplir o no, segons disposeu de a informacid sol-licitada.

3 REGISTRAR

Haureu de revisar la documentaci6 que presentareu tenint en compte que una vegada enviada no podreu modificar cap dada.

4 Guaromr

Se vos proporcionara un justificant de registre firmat electronicament que vos servira com a resguard o justificant legal.

PAS 2: REOMPLIR DADES

En primer lloc, reomplireu els formularis prement 'opcid sol-licitud.

Procediment per a tramitar les altes i baixes de les domiciliacions bancaries (Domiciliacio bancaria)

1v 2 3 4

Heudesaber »  Emplenar » Regstrar »  Guardar »

Emplenar els formularis
En este pas heu d'omplir els formularis assenyalats com a obligatoris. Poden existir formularis opcionals, que pedreu omplir si disposeu de la informacid oportuna, i formularis dependents
introduint.

. ! I
SOL-LICITUD

€& Continiar )



Seguidament, haureu d'introduir el vostre nim. d’identificacié (tot junt, sense espais i
amb la lletra final --> 00000000X). Premeu la tecla tabulador .

En cas que siga una persona fisica, les dades de I'apartat B seran les mateixes que les
de l'apartat A.

IDENTIFICACIO DEL SOL-LICITANT

COGNOMS | NOM O RAG SOCIAL *

En cas contrari, si és una persona juridica, les dades que apareixen a I'apartat B seran
les del representant legal de I'entitat.

[} DADES DEL REPRESENTANT

NUM. DOC.

IDENTIFICACIO =

COGNOMS | NOM O RAG SOCIAL =

A l'apartat C haureu d’'omplir les dades de I'entitat a efectes de comunicacié.

COMUNICACIONS

TIPUS WIA + DOMIC
Trieu una opcid d

NOMERO +  ESCA P PORTA

PROVINCIA = MUNICIPI = CQODI POSTAL =
Trieu una opcid h Sense seleccid h

CORREU ELECTRONIC * TELEFON =

Avis: Els asteriscs sén dades obligatories, per la qual cosa, si no estan introduides, el
sistema no deixara continuar.

A l'apartat D, haureu de polsar Alta o Baixa depenent de I'accié que vulgueu emprendre.

Si és Alta, haureu d'introduir I'IBAN, sense espais i amb les dues lletres inicials ES; el

pais, el Codi BIC, consultar al Banc https://www.iban.es/codigos-bic.html, i la sucursal
bancaria.



https://www.iban.es/codigos-bic.html

Si és Baixa, sols haureu de seleccionar el compte que voleu donar de baixa. Apareixeran
automaticament la resta de dades.

DY COMPTE BANCARI

@ ATA

\

() BAIXA
En el cas de ser una baixa: SELECCIONE UN COMPTE

Nimera de compte bancari (1BAN):

PAIS CODIBIC

ENTITAT BANCARIA SUCURSAL

A l'apartat E, haureu d'autoritzar, o no, la consulta de les dades. Si se selecciona 'opcid,
no s’autoritza. Si no se selecciona, s’autoritza la consulta.

AUTORITZACIO DE CONSULTA INTERACTIVA DE DADES / NO AUTORITZACIO

D'acord amb el que es disposa en |'article 28 de Ia Llei 39/2015, d"1 d'octubre, del pracediment administrativ com de les administracions pbliques, en absénda
d'oposicid expressa de la persona interessada, I'organ gestor del procediment estara autoritzat per a obtindre directament les dades dels documents elaborats per
gualseval administracid, I que per 3 aquast orocediment son els assenyalats @ continuadid: dades d'identitat | residéndia.

En cas de no autoriizar-ho haura de marcar la casella, indicar les dades que no autoritze, | aportar els dacuments corresponents "seguint el procediment presencial” en
els term its per les normes regulacores del procediment (article 16.4, Llei 33/2015).

[ Mo autoritze 'obtencid directa de les dades d'identisat | resigénda.

Haureu de prémer l'opcié de l'apartat F, declarant responsablement que les dades
introduides identifiquen el titular, persona fisica o persona juridica, segons el cas.

DECLARACI® RESPONSABLE
[CJE/ Sollicitant declara que son cartes les cades bancaries que identifiquen el compte corrent oel qua! és tiwlar. El régim legal a'aquestz declzradid responsablz & |
que s'estanleix en artice 69 de |3 Ll 39/2015, d'1 d'octubre, del proceciment administratiu comd de les administracions pUbligues.

A l'apartat G, es comunica que les dades de caracter personal introduides en aquest
formulari d’alta i de baixa de domiciliacié bancaria seran tractades d’acord amb la
normativa estatal i europea de proteccio de dades de caracter personal.

PROTECCIO DE DADES

e conformitat amb 13 legislacié, eurapea i espanyolz, en prateccid de dades de caracter personal, les dades que ens proporcionau seran tractades, en qualitat de
responsale fen 'sxercid de les competéndies aribuides, per 2 Conselleria d'Hisenda | Model Ecandmic, amb |3 finalitat oz gestionar 'objece de (3 Tnstandia
presentada. Podreu exercitar els drets d'accés, r , supressid, limitacid o oposicid, presentant un esarit en el Registre d'entrada de |a Conselleria, aixi com, en el
S8l (35, Doarey racamar davant 'Agéncia Espanyala de Proteccid oe Dades, en el supdsit de no haver obtingut satisfaccld en ['exerdid dels drets. Més informadid sobre e
tractament de les dades hitp://wwiw.hisenda.gva.es/es/registre-te-tractament-de-dades.




Premeu l'opcié Envia, situada dalt a la dreta.
Procediment per a tramitar les altes i baixes de les domiciliacions bancaries (Domiciliacié bancaria) T Setar () Aﬁgﬁ

Completa el formulari WV Enis X

% ?/EEEESCAHB;T PROCEDIMENT PER A TRAMITAR LES ALTES | BAIXES DE LES DOMICILIACIONS
\ BANCARIES (DOMICILIACIO BANCARIA)

A continuacio, apareixera aquesta pantalla i haureu de prémer I'opcié de continuar.

Procediment per a tramitar les altes i baixes de les domiciliacions bancaries (Domiciliacié bancaria)

([ i 3 4
Heudesaber »  Emplenar >  Registrar >  Guardar >

Emplenar els formularis

En este pas heu d'omplir els formularis assenyalats com a obligatoris. Poden existir formularis opcionals, que podreu omplir si disposeu de la informacid oportuna, i formularis dependent
introduint.

SoLLcITuD

€5  Continuar >

PAS 3: REGISTRE | FINALITZACIO DEL TRAMIT

Procediment per a tramitar les altes i baixes de les domiciliacions bancaries (Domiciliacié bancaria)
1v 2v 3 4

Heudesaber >  Emplenar »  Registrar »  Guardar »

Registrar la sol'licitud
Abans de registrar |2 vostra solicitud, vos mostrem un resum de la informacid proporcionada. Per favor reviseu que és correcta, ja que una vegada registrada no podreu modificar-la.

Formularis omplits

B soLuamup

® Recordeu que una vegada registrada, no podreu modificar-la.

€ Regsia >

Abans de registrar la sol-licitud, es mostra un resum de la informacié proporcionada
fins al moment i s'informa que es revise, ja que una vegada registrada no es podra
modificar.

Si és correcta, heu de prémer el botd Registra, i després seleccionar el certificat de
signatura electronica i signar la tramitacio de sol-licitud. Aquesta es presentara per via
telematica. En cas contrari, es clicara en el botd Torna al pas anterior.



PAS 4: GUARDAR

Ultim pas de la tramitacié. Mostra el justificant que contindra el nimero de registre, la
data i I'hora de registre, la identificacio del sollicitant, 'assumpte i la relacié de la
documentacio presentada.



