GUIA SOLICITUD DE AYUDAS -AMBITO MUSICAL

INSTRUCCIONES PARA RELLENAR Y PRESENTAR TELEMATICAMENTE LAS SOLICITUDES
DE LAS AYUDAS DEL SERVICIO DE PROMOCION DE LA DGPLGM- AMBITO MUSICAL

Antes de empezar, es necesario que la persona solicitante tenga en cuenta:

1. Que tiene que disponer de un certificado digital

2. Que tiene que haber leido el procedimiento que establece la convocatoria
(sobre todo los apartados que hablan sobre solicitudes, plazos y tramitacién, y
para ello, tendra que entrar en la Guia Prop de la GV:

http://www.gva.es/va/inicio/atencion_ciudadano/buscadores/
tramites_servicios

3. Que debe tener preparada toda la documentacidon necesaria, tanto la que se
facilite como impresos asociados como aquella que no se publica pero que se
pide segun cada convocatoria

4 (U8 se puede soliita” 4 i(QUlEn pusde nicirlo?

4 Clantia de a &yuda/Procedimisnto de cobro 4 {Cuando solicitario?

4 Dande dirigirse? 4 ;08 documentacian se defe presentar?
4 {Como se tramits? 4 amo se tamita telemeticamente?

4 Informacion complementaria 4 Fuentes juridicas y/o documentales

@ Tramitar con certficado |1} Impresos asociados

Si necessitdis ayuda enviar un correo al Servicio de Promocién de la DGPLGM
serveidepromocio@gva.es y os responderemos lo antes posible. En el asunto debéis
poner: ambito musical. Si el problema es informdtico enviar un correo a
generalitat_en_red@gva.es

TRAMITE TELEMATICO PARA PRESENTAR LA SOLICITUD

La presentacio telematica de la solicitud se har3, en las condiciones establecidas en la
convocatoria. Tenéis que acceder a la solicitud a través del enlace siguiente:
http://ceice.gva.es/va/web/dgplgm/ambit-musical

Debéis buscar el enlace que corresponda a la modalidad por la que se quiere solicitar la
subvencion: festival, concierto o grabacién.


http://www.gva.es/va/inicio/atencion_ciudadano/buscadores/tramites_servicios
http://www.gva.es/va/inicio/atencion_ciudadano/buscadores/tramites_servicios
http://ceice.gva.es/va/web/dgplgm/ambit-musical
mailto:generalitat_en_red@gva.es
mailto:serveidepromocio@gva.es

Entra en Tramitar con certificado.

ASISTENTE DE TRAMITACION

Certificado digital

ACCEDER

cl@ve

ACCEDER

Accederéis a una pantalla inicial (ver imagen a continuacién), en cuya parte superior
figurara el nombre de la ayuda o subvencidn a solicitar. Tenéis que pulsar en “Nueva
tramitacién” y podréis ver en diferentes pestafias los sucesivos pasos:

2. Para rellenar la solicitud de subvencidn.
3. Para aportar su documentacion aneja.
4. Para registrarla.

5. Para guardar

El asistente de tramitacién os ird guiando en los pasos a realizar.



TRAMITACIONES ACTUALES

Tramitaciones actuales en persistencia por parte del usuario.

No tiene tramitaciones pendientes, para iniciar una nueva 2

Nueva tramitacién >

1. PASO: DEBE SABER
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Observad que en el punto 1 del paso 1 - “Debe saber”, hay un enlace a la informacién

del gestor tnico de contenidos (GUC) que os informara del tramite para la solicitud de
subvencion de que se trate.



Una vez leida esta informacion basica se puede iniciar la tramitacién pulsando sobre
“Empezar” a pie de pagina.

2.2 PASO: RELLENAR

En este paso, se presenta la lista de todos los formularios a completar para poder
registrar la solicitud.

FORMULARIOS

COMUNES A TODOS LOS PROCEDIMIENTOS

Y 2 3 4 5
B e I e e
Rellenar los formularios
En este s cebe rellens los formularias sefaledos coma obigatorins. Pueden sxisti formularias optiomsles, que podré rellenar sidispone de la informadidn opertunz, y formudarios dpendientes, que podrén ser requeridos &n funcide oz los detos que vaye introducienda
m = E lnografia
o O ) B -
1

La iconografia va indicando cuales son los campos obligatorios

Todos los campos del formulario marcados con un asterisco se tendran que rellenar,
por tratarse de campos obligatorios.

Una vez rellenada toda la solicitud, se tiene que pulsar el botén “Valida” situado en la
parte inferior del formulario web de solicitud. También puede cancelarse la solicitud
pulsando el botdn “Cancela” o volver a la pantalla anterior pulsando el botén “Vuelve
al listado”.

Para pasar de un formulario al siguiente, se clicara sobre el botdn “Enviar” en el borde
superior derecho de cada pagina.



\/ Envia

Asi, se ird actualizando el estado de los formularios para indicar cuales se han
completado, y cambiara el estado.

FORMULARIO 1: SOLICITUD GENERAL DE SUBVENCION

Antes que nada, las personas, una vez leida la convocatoria, tendran que rellenar la
parte superior del formulario general en el cual tiene que figurar el nombre de la
ayuda o subvencidn a que se opte.

El apartado A recoge los datos de la entidad solicitante, es decir, la entidad receptora
de la ayuda. Es importante que se rellenen correctamente todos estos datos. Los datos
marcados con un asterisco son obligatorios.

Los campos que muestran una lupa permiten elegir el valor de una lista que se
despliega al clicar encima de la lupa.

Subvencions per l fovent el vlenci el mltiingiisme en ambit musialpera evrci prssupostari e 2020, ModaltatA Festils ] sag ) i

Completa el formulario V i X

| EEFEEPTSI&LT SOLICTUD GENERAL E SUBVENCION
A\

f AYUDA O SUBVENCION SOLITADA

Subvencions per al fament del valencia | el muilinglisme en [ambit musical per a fexercic pressupostari de
2020, Modalitat A, Festivals

[N OAT0S DE A PERSONA O ENTIDAD SOLICTANTE

NI/ WE = PRIMERAPELLIDD 0 RALON SOCAL + SEGUNDO APELLIDO HOMERE

DOMCLO CALE LR MO IR pr

En el apartado B se muestran los datos de quien presenta la solicitud en
representacion de la entidad del apartado A. Estos datos se obtienen del certificado o
del sistema con el que se haya accedido al tramite y no podran ser modificados.



En el apartado C los datos para las notificaciones telemadticas tienen que estar
rellenados correctamente porque serdn los que se utilicen para cualquier acto de
notificacidn que lleve a cabo la Administracién.

B DADES DE LA PERSONA REPRESENTANT / DATOS DE LA PERSONA REPRESENTANTE

COGNOMS O RAQ SOCIAL | APELLIDOS © RAZON SOCIAL NOM J NOMBRE NIF /NIE TELEFON | TELEFOND

G NOTIFICACIONS / NOTIFICACIONES

DOMICILI (CARRER/PLAGA, NUMERO | PORTA) | DOMICILIO (CALLE/PLAZA, NUMERO Y PUERTA) CP/CP
PROVINCIA | PROVINGIA LOCALITAT / LOCALIDAD
TELEFON / TELEFONO FAX /FAX CORREU ELECTRONIC / CORREQ ELECTRONICO

M Si el sol"licitant s persona fisica, accepta la notificacio per mitjans exclusivament electronics.
Si el solicitante es persona fisica, acepta la notificacion por medios exclusivamente telectronicos.

(") A l'efecte de |a practica de nofificacions electrbnigues. la persona interessada haura de disposar de certificacié electrénica en els termes que
preveu la seu electronica de la Generalitat (https://sede.gva.es)

(") A efectos de la préctica de notificaciones electronicas, la persona interesada deberd disponer de certificacion electrénica en los términos
previstos en la sede electronica de la Generalitat (htfps://sede.gva.es)

En el apartado D se tiene que rellenar el lugar donde se realiza la actividad.

[) |LLOC DACTIVITAT PRESENTACIO DE LA SOL-LICITUD! LUGAR DE ACTIVIDAD / PRESENTACION DE
= |LA SOLICITUD

DOMICILI {CARRER/PLAGA, NUMERQ | PORTA) / DOMICILIO (CALLE/PLAZA, NUMERO Y PUERTA) CPIGP

IPRU‘JiNCM | PROVINCIA LOCALITAT [ LOCALIDAD

TeLeroN  TeLEFONO

En el apartado E serd importante prestar atencidon a la opcidon que se marca, puesto
gue serd necesario adjuntar el modelo de domiciliaciéon bancaria a la solicitud, no solo
ante un cambio en la cuenta sino también si se produce un cambio en la denominacién
fiscal de la persona solicitante.



DADES BANCARIES / DATOS BANCARIOS

N € cas de nou perceplor o canvi de numero de comple bancan, marque esta casella | aporte el model de domiciliacio bancana.
[ Enel caso de nusvo perceptor o cambio de nimero de cuenta bancaria, marque esta casilla y aporte el modelo de domiciliacion bancaria.

Per a [a resta de casos, §1 te donada dalta mes dun comple bancan, marque esta casella | ndigue a continuacio les dades del compte en que vol
que s'efectue el pagament:
Para el resto de casos, §i fene dada de alfa mas de una cuenta bancaria, marque esta casilla e indique a continuacion los datos de la cuenta en la

PAISIDCIBAN/ | ENTITAT/ QOFICINAS DC/DC | NUMERO DE COMPTE / NUMERO DE CUENTA

Nimero de compte bancar {|BAN) PAISYDCIBAN | ENTIDAD OFICINA

Numero de cuenta bancaria (IBAN):

En el apartado F, tiene que autorizar, o no, al érgano gestor del procedimiento para
poder consultar los datos de estar al corriente de los pagos con la Agencia Tributaria,
estatal y autondmica. Tanto si autoriza esta consulta como si no la autoriza, tiene que
indicarlo a continuacién.

En caso de no autorizarla, tendra que adjuntar los certificados correspondientes

Subvendons per al foment delvalenda ¢l mutfinggisme en I4mbit musical pr aeerci pressupostaride 2020, ] i () s
Completa el formulario V il X
I CONSULTAINTERACTVA DE DATOS (AUTORIZACION / 0POSICION)
F1 AUTORCACION
Hlo et debe estar autorizado par ustad para poder consultarlos datos de edtar a carriente de log pags con |3 Agendia Tributaria,

carlo 2 continuation.
NQ AUTORIZA, QUEDA DBLIGADD A APORTAR L5 DOCUME

() Autorizn 3 constits de datos de estaral orrente e a5 adfgac

(] Autorizo I consita de datos de estar al corriznte e |as odligacones tributaras ton la Generaliat Valentiana.

0 21 consLita oe datos o identidad de (2 persona solctanta o, en U as, d2 U representants fegal
(] Mo opongo a fa constta de datos de estar alcomlents g2 s pagos con i Tesarenia de a Seguridad Sodal.

MOTIVOS DE OPOEICION

En el apartado G, declaracién de otras subvenciones o ayudas para la misma actividad
procedentes de otros departamentos, administraciones y entidades publicas o
privadas, en caso de que reciban otras subvenciones deben rellenar este apartado.




La entidad, en caso de haber recibido ayudas de minimis, tiene que adjuntar una
declaracion en que especifique las ayudas de minimis del ejercicio fiscal en curso y de
los dos ejercicios fiscales anteriores.

(anceba |y (o

Subvencions eralfoment el vlencia el malfigiisme en mbit musical pera levercc pressupostr de 2000, 1) e (1) e

(ompleta el formulario Vie X

JB DFCLARACION DF AYUDAS SOLICTADAS O RECIBIOAS PARAESTE PROYECTO 0 ACCIN

(® N0 sl ootenido niguna i . pra e mismo i  ose subienconable
() Sk soictadoy obtenidolasiguintes ajudas

ORGANISHOD (ORVOCATORA NPORTE SOLICTADD IMPORTE CONCEDIDD

(15 sl ayudl e i, e decaadon 52200 model.

En el apartado H, el envio de la solicitud implica la aceptacién de las declaraciones
responsables y de los compromisos.

Subvencions per al foment del valencid i el multilingiiisme en I'ambit musical per a l'exer [ spms (D) A;;g;;n

Completa el formulario V fnia X

[ Sise solicitan ayudas de minimis, se adjuntard declaracion segin modelo

BB DECLARACIONES RESPONSABLES DE LA PERSONA SOLICITANTE

[7) Declara que la persona salicitante na estd incursa en las prohibiciones para obtener |a condicion de beneficiaria establecidas en el articulo 13 de la Ley

38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, que na és deudora de la Generalitat por reintegra de subvencianes, que cumple con los requisitos
exigidos en la normativa reguladora, que dispone de la documentacion que asi lo acredita y que se compromete a mantener su cumplimiento hasta a finalizacion
del procedimiento. *

(7] Dedlaro que todos los datos y declaraciones responsables que figuran en esta solicitud son ertos, y que la persona solicitante se compromete 3 destinar el
importe de Iz subvencion que solicita al cumplimiento de los objetivos y actividades que fundamenta |a concesidn de la subvencién, »

[7) Declara que he infarmada a l2s personas de las que aporto datos o documentacion en esta solicitud de: -La comunicacian de dichos datos & la Administracion
para su tratamiento en el dmbito de sus competencias y de acuerdo con los fines del procedimiento. -La posibilidad de que la Administracion realice consultas

relacionadas con sus datos para comprobar, entre otros extremos, su veracidad. -Del derecha de oposician que le asiste a que la Administracidn trate sus datos, en

tuyo caso, deberd comunicar dicha oposicidn a I Administracion a los efectos oportunos. Asimismo, declaro que en el caso de que dicha consulta requiera por ley

autorizacidn de la persona cuya datos se van a consultar, dispongo de dicha autarizacian, que estara disponible a requerimiento de la Administracion en cualquier

momento. *

En el apartado I, de proteccién de datos, se debe leer la informacién sobre estos y
aceptar sus condiciones.



Completa el formulario V i X

I PROTECCION DE DATOS

De conformidad con el Reglamento General de Proteccidn de Datos, los datos de cardcter personal que nos proporcione sern tratados por la Generalitat para
proceder a la tramitacion de su solicituc al amparo de la Ley General de Subvenciones,

Potrd ejercer los derechos de acceso, rectificatidn, cancelacidn, oposician, supresion, portabilidad y imitacidn def tratamiento ante a conselleria que gestione su
ayuda, asi como reclamar, en s caso, ante la autoridad de control en materia dle proteccidn de datos, especialmente cuando no haya obtenido satsfaccion en !
ejercicio de sus derechos. Viste el siguient enlace para mas informacidn: hitp://wiww. gya.s/ downloads/publicadus/PRATEITO_INFORMACION_ADICIONAL pdf

(7] He leido [a informacidn sobre proteccidn de datos que se presenta al final del formulario, dado que tonlleva el tratamiento de datos de cardcter
personal, «

Se e informa que de acuerdo can lo establecido ena Disposicion adicional octava de1a Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, y en el articulo 4 de fa Ley
40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Pablico, el Grgano gestor podrd verificar aquellos datos manifestados en la presente dedlaracion
responsable.

En el apartado J, aparece el nombre de la ayuda que se tramita per medio de este
formulario. Fijaros que se trata de la ayuda que queréis solicitar. La convocatoria de
ayudas al fomento del valenciano en el ambito musical tiene 3 modalidades:

Modalidad A: festivales
Modalidad B: conciertos

Modalidad C: grabacién de musica en cualquier formato

En el dltimo apartado del formulario aparece el nombre del organismo al que va
dirigida la solicitud.

I ORGANISMO

Conselleria de Educacion, Cultura y Deporte

Una vez rellenada la solicitud general, tienen que rellenar los “ Criterios valorables
cuantificables”



FORMULARIO 2: CRITERIOS VALORABLES CUANTIFICABLES

Subvencions per al foment del valendia i el multilingtiisme en I'ambit musical per a I'exerc . () =
Aol

1+ 2 3 4 5

Debesaber )  Rellenar »  Documentar )  Registrar ) Guardar )

Rellenar los formularios

En este paso debe rellenar los formularios sefialados come obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podra rellenar si dispone de la informacion oportuna, y formularios

dependientes, que podrén ser requeridos en funcion de los datos gue vaya introduciendo.
E lconografia
n Formulario obligatorio

E Formulario opcional

Formulario dependiente

€ Continuar )3 m Formulario no realizado

Formulario o paso completado

En este paso tenéis que rellenar el valor que corresponda de los datos que se
muestren en la lineas siguientes:

En el titulo, debéis poner el titulo del festival, del concierto, o de la grabacion.

Son obligatorios los items de presupuestos, la incidencia social y el porcentaje de usos
en valenciano. El resto de items se tienen que rellenar segln sea procedente o no.
Recordar que si decis que tenéis clausulas sociales las debéis adjuntar en
"Documentar".

Subvencions per al foment del valencia i el multilingiiisme en I'ambit musical per a I'exercici pressupostari de 2020. T oy (D e

Completa el formulari V i X

% egt‘EEﬁcAl'iLAI CRITERIS VALORABLES QUANTIFICABLES
A\

TiToL:

Pressupost sol licitat import

Cuealal cullural o artistica: quantiat de premis nacionals o mMemacionals dels solistes o grups participants.
Qualitat cultural o antistica: quantitat d'articles o ressenyes en premsa especializada

Tragecttna musical de la personalentitatl sol licitant: quantiat d'edicicns el festival

Trasectéria musical de la persanaleniitat sobficitant: estrena absaluta Trisu un ¥
Incidéncia sacial festival amb plbhic assistert Trieu un ¥
Incidéncia social: festival difés per mitjans en linia Trieu un ¥

Usos linglistics: percentaige del repertori en valencia

Clausues sociats: pla d'actuacis Trieuun ¥

FORMULARIO 3: SELECCION DE FORMULARIOS

En esta pagina se muestran los diferentes formularios que forman parte de la
convocatoria de subvenciones y que tendran que cargarse en PDF una vez rellenados.

Estos modelos de solicitud también los tenéis en el apartado “Impresos asociados”
diferentes para cada una de las modalidades en la pagina web:

http.//ceice.gva.es/va/web/dgplgm/ambit-musical



En este paso se debe adjuntar los documentos sefialados como obligatorios. Si en la
solicitud general habéis puesto que tenéis un nuevo modelo de domiciliacidn bancaria,
obligatoriamente lo tenéis que adjuntar.

Cemmar

Subvencions per al foment del valencia i el multilingiiisme en I'ambit musical per a l'exer ] giens (D Joliadtn
i Flid 3 4 5

Debesaber >  Rellmar »  Documentar >  Registrar >  Guardar )

Documentar la tramitacion

En este paso debe adjuntar los documentos sefalados como obligatorios. Pueden existir documenios opcionales, que podrd adjuntar si dispone de la informacidn oportuna

2B T W—— S — lconografa
aULL ER AL FOMENT DEL VALEMCIA T EL MULTILINGUISME EN LAMEBIT MUSICAL
X
MO n Documento obligatorio
& ;( WODEL DE DOMICILIACIC SANCARIA Documento opconal
Pl Documento dependiente
W Ciros documentos
X
Documento no anexado
Documento anexado o paso completado
€5 Continuar >

INSTRUCCIONES PARA RELLENAR SOLICITUDES ESPECIFICAS DE SUBVENCIONES O
AYUDAS, SEGUN LAS DIFERENTES CONVOCATORIAS-AMBITO MUSICAL

http://ceice.gva.es/va/web/dgplgm/ambit-musical
1. Ambito musical.

a) Solicitudes de ayudas para el fomento del valenciano y el multilingiiismo en el dmbito musi-
cal.Modalidad A-festivales, modalidad B-conciertos y modalidad C-grabacion de musica en
cualquier formato.



SOL-LICITUD D'AJUDES PER AL FOMENT DEL VALENCIA | EL MULTILING UISME
GENERALITAT EN L'AMBIT MUSIGAL. MODALITAT A - FESTIVALS
\VA LENCIANA SOLICITUD DE AYUDAS PARA EL FOMENTO DEL VALENGIANO Y EL
W MULTILINGUISMO EN EL AMBITO MUSICAL. MODALIDAD A - FESTIVALES

DADES DE LA PERSONA O ENTITAT SOL-LICITANT
DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD SOLICITANTE

COGNOLE | NCLT O RAD S0CTAL 7 APELLIDOE ¥ NOMERE O RAZON EOCIAL NF AN DE LA CONMOCATORIAT ARID DE LA COMVOCATORIA

DADES DE LA PERSONA REPRESENTANT O TITULAR JURIDIC | DATOS DE LA PERSONA REPRESENTANTE O TITULAR JURIVCO

COGRNOME | NOM /| AFELLIDOS ¥ WCAERE ==

CARREC ! GARGD TELEFON FIX! TELEFGND R0 TELEFON MCBIL ! TELEFONG MOYIL | ADRECA ELEGTROMGA. DNRE CLION ELECTROMGA

FESTIVAL PER AL QUAL SOL-LICITA LA SUBVENCIO
FESTIVAL POR EL QUE SOLIGITA LA SUBVENGION

DENOMINATIO DEL FESTIVAL | DENORMINACION DEL FESTIVAL

DECLARACIONS
DECLARACIONES

L3 PEME0NG qLE EI0Na JSCIara 5003 13 5213 MesponBaniitar
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IEITT']IEE daIEIEH

3 G l‘.%‘lﬁ aﬂﬁrﬂelamdnﬁﬂamma de les assenyalades en Maicie 13 de la Lisl 3572003, de 17 de novembre, general de
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6. Que & cria la declarado de les lllas ERRYS rebubes rmﬂdﬂmmmlmﬂ enacicis fiscae antenorns | sobre les ajudes rebudes per als matebos
cosios subvencionabies o amh 313 Mt mesra e a-ga'nen

7.

Que l'antiat que DEI iment administratu vinculat 3 Mml&.ﬂ dinfomar
uegﬁsmaqn JEE qm_rmom alaomseiuaIJ lasuaaz'anm ‘tramitar | gestionar 13 subvencio.

L3 persana que fima dasiars 53)0 SU Mespansatias.

1. Gue fos datos que figuran en e solciud son cleros i que estén antuaiizadas SsUMIENds, &N C350 CONEM, \as /Esponsabiidades que 52 puedan derar dg sU

t}.nem'rpmma mmenammmmm@mmuxmmpmqummammwmmmma

J‘gézcm g pronibician pars obfener la condicldn ge beneficaria, de fas seflaladas en ef aticulo 13 de 3 Ley 252003, ge 17 de noviemive,
r!e.s..muen:mes nmz“?{l,aem-'ﬂ
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PROTECCION DE DATOS
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Explicacion para las tres solicitudes:

Esta solicitud se puede descargar desde el tramite telematico o se puede haber relle-
nado desde “Impresos asociados”.

1. El apartado A recoge los datos de la entidad solicitante y de la persona repre-
sentante o titular juridica o de la entidad solicitante. Es importante que se rellenen

2. El apartado B recoge el titulo del festival, del concierto y de la grabacién para el
gue solicita la subvencidn.

3. El apartado C implica la aceptacion de las declaraciones responsables y de los
compromisos por parte de la persona representante o titular juridica que firma este
formulario.

Estos formularios se deben firmar digitalmente por parte de la persona representan-
te legal o de la titular juridica.

4, El apartado D informa sobre el plazo maximo para resolver y notificar la resolu-
cion de concesion.

5. En el apartado E se tiene que declarar si se ha recibido alguna ayuda de mini-
mis durante el afio en curso y en los dos ejercicios fiscales anteriores.

6. En el apartado F se tiene que marcar la documentacion que se adjunta con una
cruz en la casilla correspondiente.

3.2 PASO: DOCUMENTAR

Un vez rellenada la solicitud general y la solicitud especifica ( seguin la moalidad) y el
modelo de domiciliacién bancaria, en el caso que sea obligatoria, se tiene que adjuntar
toda la documentaciéon que tiene que presentarse junto con la solicitud ( mirar el
apartado F de la solicitud especifica) en “Otros documentos”.

En cada documento que se anexe, la persona solicitante tendra que darle un nombre
gue lo identifique de manera clara, indicando de qué documento se trata.

Se recomienda que, en caso de que sea necesario anexar archivos en que consten
numerosos documentos, estos se compriman tipo “zip” o “rar”.

Los documentos y anexos que tengan que ir firmados tendrdn que presentarse en
formato PDF e ir firmados electronicamente por la persona o personas competentes
para ello, de tal manera que sean validos a efectos de la tramitacion telematica.
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Seleccionar

Una vez anexada toda la documentacién requerida, segin la subvencién de que se
trate, se tendra que clicar en el botén “continuar”, y se abrira el cuarto paso del
tramite.

4.2 PASO: REGISTRO Y FINALIZACION DEL TRAMITE

Antes de registrar la solicitud, se muestra un resumen de la informacién proporcionada
hasta el momento y se informa de que se revise, puesto que una vez registrada no se
podra modificar.

Si es correcta, se tiene que pulsar el botdén “registra” y después seleccionar su
certificado de firma electrdnica, firmar y se realizard la presentacién telematica. En
caso contrario, se clicard en el botén “vuelve al paso anterior”. Después de pulsar el
botdn “registra” se abrird el paso siguiente: “Guardar”.

5.2 PASO: GUARDAR

Ultimo paso del tramite. Muestra el justificante que contendra el nimero de registro,
la fecha y la hora de registro, la identificacidén del solicitante, el asunto y la relacién de
la documentacién presentada.



