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| INSTRUCCIONS DE GESTIO PER A ENTITATS LOCALS

Amb caracter general i en la mesura que siga possible es mantindra entrevista
amb els ajuntaments interessats a participar en el procediment, comencant per
aquells que tenen alguna actuacié pendent en el mapa d’infraestructures.

No obstant aix0, aquells ajuntaments que no tinguen actuacions previstes en el
mapa, podran sol-licitar entrevista a través del correu edificant@gva.es

1) Accés a la plataforma de gestié telematica:

A la plataforma de gesti6 telematica EDIFICANT s’hi podra accedir tant des del
portal web de la Generalitat (Atencié a la Ciutadania — Guia Prop — Tramits i serveis),
com des del mateix portal de la conselleria competent en educacié.

Es pretén que tot el procediment siga telematic. Per aix0, la plataforma de
gestié donara accés als formularis de sol-licitud, a les actuacions que cada municipi
té previstes en els diferents programes d’actuacié de la Conselleria, al manual
d’instruccions aixi com a qualsevol altra informacié que en cada moment es
considere oportuna o necessaria.

Una vegada s’accedisca a la plataforma de gestio telematica d’EDIFICANT, els
passos seran els seglents:

2) Presentacio de sol-licitud prévia d’adhesio

L'entitat local sol-licitant a través del seu representant (en principi, el secretari
o l'alcalde/president) omplira telematicament el tramit sol-licitud prévia d’adhesio
per a la qual cosa disposara d’un assistent virtual que I'ajudara a omplir les diverses
pestanyes del tramit.

En la pestanya Omplir s’inclouran les dades de l'entitat local i del seu
representant. Contindra, aixi mateix, el desplegable Seleccié d’operacions que
contindra les actuacions previstes en les programacions d’infraestructures referides al
municipi. Entre aquestes, el sol-licitant seleccionara aquelles que desitge executar
per delegaci6. L'ordre d’introduccid6 marcara la prioritat de la sol-licitud per a
'administracid sol-licitant, prioritat que només tindra caracter informatiu per a la
Generalitat. En aquesta fase no es requereix aportar cap documentacio.

Si I'entitat local desitja introduir una actuacié no inclosa en el desplegable,
seleccionara l'apartat “altres actuacions” i la gravara en el camp lliure que s’obri a
continuacio. Si la descripcié de l'actuacié no cabera en un sol camp, es fraccionara
en diverses entrades si per part de I'entitat local es considerara la naturalesa de les
actuacions d’indole molt diversa i considera oportu deixar constancia de totes elles
encara que siguen recollides en una sola memoria.
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La informacié continguda en els desplegables respecte del perfil o tipus
d’actuacio no sera vinculant per a la Generalitat, que podra modificar-la en funcié de
necessitats de planificacié educativa o de I'estat dels centres ja existents.

La Subdireccié General d’Infraestructures Educatives estudiara les actuacions
sol-licitades i a través d’'EDIFICANT posara a disposicié de I'entitat local la informacio
necessaria per a elaborar la memoria técnica del seu projecte d’actuacio, document
que s’incorporara a la posterior Sol-licitud de delegacié de competéncies.

Aixi doncs, a 'omplir aquest formulari es poden donar uns quants escenaris:

- Que totes les actuacions que l'entitat local considere necessaries estiguen
recollides en el desplegable. En aquest cas, marcara aquelles que pretenga
inicialment sol-licitar. En cas de ser-ne més d’'una, I'ordre d’introduccié marcara la
prioritat, tal com s’ha indicat.

- Que alguna de les actuacions considerades necessaries i susceptibles de
delegacié no estiguen previstes en el desplegable. En aquest cas les podra introduir
en el camp lliure d’altres actuacions, fins i tot quan I'entitat local no dispose de cap
actuacié prevista en les programacions d’infraestructures de la conselleria competent
en educacio.

3) Emissio de documentacié pel DEA

Una vegada rebuda la sol-licitud s’assignara cada actuacié a un departament
de referéncia de la conselleria a la qual s’assignara el seu estudi, en funci6é de la
seua naturalesa, ambit territorial i import, que seran:

-La Direccid Territorial competent per raé del territori (DTA, DTC o DTV)
-Els Serveis Centrals de la Conselleria.

Aquest departament sera el Departament d’Estudi i Analisi “DEA”. Els DEA
revisaran les actuacions sol-licitades i remetran la informacié que consideren
necessaria en cada cas, que podra consistir en Programa de Necessitats, moduls,
etc. Aquesta informacié es fara arribar a I'entitat local, per via telematica sempre que
siga possible, a fi que procedisca a redactar la memoria de l'actuacié que
acompanyara la Sollicitud de Delegacié de Competéncies.

El DEA assignat podra demanar la informacié que considere necessaria en
cada cas segons el seu grau de complexitat.

4) Sol-licitud de Delegacié de Competéncies

L'entitat local interessada tramitara telematicament una Sol-licitud de
Delegacio de Competéncies per a cada actuacié que desitge executar, que anira
acompanyada de la documentacio seguent :
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-Acord Plenari en que sol-licita la delegacié de competencies i que haura de
fer referéncia a la consulta a I'drgan col-legiat que corresponga, d’acord amb l'article
7.1 del Decret Llei.

-Memodria Tecnica de l'actuacido d’acord amb el que preveu larticle 7.2 del
Decret Llei, que es confeccionara basant-se en la documentacié remesa pel DEA.
Contindra la descripcido de l'actuacié a realitzar, el seu cost i el desglossament
d’aquest per anualitats, si és el cas, tot aixd d’acord amb 'annex que s’hi adjunta.

Les desviacions significatives sobre el pressupost previst hauran de ser
degudament justificades en la memoria.

5) Autoritzacié de I’actuacié i dictat de resolucid

El DEA, després de l'estudi de la memoria i de la resta de documentacio
presentada, emetra un informe técnic de conformitat, que es remetra al Secretari
Autonomic d’Educacié i Investigacié per a l'autoritzaci6 amb la seua firma de
'actuacié proposada. En el cas que es rebutge alguna actuacio, es motivara la
denegacio.

Autoritzada l'actuacié pel Secretari Autondmic d’Educacié i Investigacio, es
redactara proposta de Resolucié6 de Delegacié de competéncies (art. 8 DL), que
contindra els termes, abast i condicions de la delegacio, aixi com les anualitats
comptables previstes, d’acord amb la memoria presentada per I'Ajuntament.

El contingut de la dita proposta de resolucié es comunicara a I'entitat local per
a 'acceptacio de les seues condicions per Acord Plenari de I’Ajuntament.

Una vegada rebut el dit Acord Plenari, el Conseller d’Educacié dictara
Resolucié de delegacié de competéencies, que sera traslladada a I'entitat local a fi que
inicie les actuacions corresponent

6) Fiscalitzacio prévia

En les distintes fases de fiscalitzacio de la despesa, d’acord amb l'article 10
del Decret Llei, I'entitat local haura d’aportar la documentacié que a continuacié es
detalla:

-Fase RA: Tlajuntament haura d’aportar un Certificat del Secretari de
'Ajuntament en qué es constate el contingut de I'’Acord plenari d’acceptacio del
contingut de la Resolucio de delegacio, d’acord amb I'article 7.1 del Decret Llei.

-Fase AD. En aquesta fase I'ajuntament no aportara cap documentacié

-Fase OK: L'ajuntament aportara la documentacié seguient:

-Certificat del Secretari de I’Ajuntament on s’arrepleguen les dades de

I'adjudicacié de cada una de les obres/serveis contractats a I'empara dels crédits que
financen la delegacio de competéncies.



Lz Secretaria Autonomica d'Educacié i Investigacio
b GEN E RAL | T,ffl:l— Subdireccié General d’Infraestructures Educatives Av. de Campanar, 32

\\.& VALENO AN A 46015 Valéncia

-Certificat de [lInterventor de I'Ajuntament en qué faga constar la
identificacié de les factures/certificacions, la seua conformitat amb aquestes, import i
data. Aquest certificat sera document suficient per a justificar la quantia que
s’abonara en el document comptable.

En cas d’endds, haura d’afegir-se a aquest Certificat la conformitat i les
dades corresponents a aquest.

MEMORIA A APORTAR EN DOCUMENTACIO PROGRAMA EDIFICANT

1. MEMORIA

S’aportara una memoria desglossada per capitol seguint l'ordre establit a I'annex I. En
aquesta memoria s’especificaran les caracteristiques fonamentals de les distintes unitats
d’obra i sistemes constructius que es preveu utilitzar en la construccid del centre. Lextensié
maxima d’aquest document sera de 15 fulls escrits a 2 cares.

En cas de tractar-se d’'una ampliacié-adaptacid/rehabilitacié, a més d’allo indicat al
paragraf anterior, deura aportar-se un annex on es descriga l'estat de l'edifici existent i
s’especifiquen les actuacions a realitzar en el mateix per assegur que I'esmentat immoble siga
adequat i segur per a allotjar activitats docents previstes.

En els casos d'Adequacié/Ampliacid/Rehabilitacid, en els quals no es dispose de
Programa de Necessitats especific per a eixa actuacid, la conselleria remetra el programa
tipus del perfil requerit i en la memoria es fara constar la distribucié d'espais en I'edifici
preexistent i en la zona ampliada. Si féra necessari eximir d'algun espai del programa, la
conselleria haura de valorar si aprova la dita exempcidé o es replanteja la distribucié dels
espais.

Lextensido maxima d’aquest document sera de 5 fulls a dos cares.

Aixi mateix, s'aportara un reportatge fotografic de I'entorn de la parcel-la i, en cas de
tractar-se d’'un adaptacié/rehabilitacio, de I'edifici existent i dels seus elements més
rellevants.

2. PLANOLS
S’aportaran els seglients planols:

e Planol de situacié del centre

e Planol d’implantacié del centre a la parcel-la, on apareguen grafiats tots els
espais previstos en el Programa de Necessitats del centre.
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3. PRESSUPOST

Per a actuacions de nova implantacié es calculara el pressupost total estimat (IVA
inclos) d’acord amb la Superficie Construida Total, el Modul Economic proporcionat i els
Honoraris per a assisténcies tecniques.

El pressupost total de construccié sera el resultat de multiplicar la Superficie
Construida Total (Programa de Necessitats) per el Modul Economic.

En cas d’Adequacié/Rehabilitacié s’aportara una Memoria Valorada amb resum del
pressupost, especificant els imports estimats per capitols, d’acord amb els establerts a
I’Annex I.

El calcul d’honoraris de les assisténcies tecniques necessaries es realitzara aplicant els

% corresponents a cada fase o concepte, sobre el Pressupost d’Execucié Material del projecte.

4. PREVISIO ANUALITATS

La memoria recollira el pressupost del total de les prestacions que vagen a
externalitzar-se (tant d’execucié d’obra com assisténcies tecniques relacionades amb la
mateixa).

Es fara una estimacio d’anualitats en previsié als terminis en els quals s’haja de licitar
cadascuna de les prestacions contractades.

ANNEX | - APARTATS DE LA MEMORIA
MOVIMENT DE TERRES - ENDERROCAMENTS
XARXA HORITZONTAL DE SANEJAMENT
CIMENTACIONS

ESTRUCTURES
COBERTES

FACANES

FUSTERIA, SERRALLERIA | VIDRES EXTERIORS
PARTICIONS INTERIORS

FUSTERIA, SERRALLERIA | VIDRES INTERIORS
REVESTIMENT DE SOLS

REVESTIMENT DE PARETS | SOSTRES
INSTAL-LACIO DE FONTANERIA

SANITARIS | AIXETERIA

INSTAL-LACIO ELECTRICA

APARELLS D'IL-LUMINACIO

CENTRE DE TRANSFORMACIO
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INSTAL-LACIO DE CALEFACCIO/TRACTAMENT DE L'AIRE IA.C.S
INSTAL-LACIO DE DIPOSIT DE GASOIL/INSTAL-LACIO DE GAS
INSTAL:LACIO DE PROTECCIO CONTRAINCENDIS

INSTAL-LACIONS ESPECIALS
20.1 Megafonia

20.2 Deteccid antiintrusio
20.3 Intercomunicacid
20.4 Veu i dades
20.5 Instal-lacio TV
URBANITZACIO
21.1 Moviment de terres en urbanitzacid
21.2 Recollida d'aiglies d'urbanitzacié
21.3 Paviments exteriors
21.4 Mobiliari i equipament d'urbanitzacio
21.5 Tancament i cercats
21.6 Enjardinament
21.7 Instal-lacio de reg
DIVERSOS | EQUIPAMENT
22.1 Equipament de cuina i menjador
22.2 Equipament de cafeteria
22.3 Equipament de I'habitatge del conserge, en el cas d'adequacié
22.4 Equipament dels lavabos
22.5 Equipament aula infocole
22.6 Equipaments generals
22.7 Equipament de departaments didactics
22.8 Equipament de laboratoris
22.9 Equipament de tallers
22.10 Equipament d’aules
22.11 Ascensor
22.12 Altre equipament general
22.13 Diversos
SEGURETAT | SALUT
GESTIO DE RESIDUS
CONTROL DE QUALITAT
OBRES ESPECIALS/CONDICIONAMENTS DE LA PARCEL-LA
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