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1. Introduccion

Una vez publicada la resolucion de la Conselleria de Educacidn, Cultura, Universidades y
Empleo, por la que se convocan subvenciones destinadas a municipios de la Comunitat
Valenciana para la realizacién de actividades extraescolares y complementarias dirigidas
a su poblacidn escolar de entre tres y dieciocho afios, ponemos a disposicion de las
entidades interesadas en solicitar estas ayudas, esta guia del proceso de solicitud.

Se recoge, en primer lugar, la normativa reguladora de las subvenciones y las
instrucciones generales para la presentacion de la documentacién necesaria junto a la
solicitud, asi como los requisitos que las entidades deben cumplir para poder acceder a
estas ayudas.

En el cuerpo del manual se van desarrollando los diferentes aspectos que inciden en que
la solicitud sea correctamente presentada y que las actividades programadas en el
proyecto presentado cumplan con los requisitos sefialados en la convocatoria,
imprescindibles para que la solicitud sea admitida y la ayuda concedida.

Las actividades subvencionadas deben realizarse exclusivamente en el periodo marcado
por la convocatoria: entre el 24 de junio de 2024 y el 1 de julio de 2025.

Es muy importante tener en cuenta que es imprescindible que todas las actividades
programadas se realicen en los centros educativos del municipio. Solo en caso de que
un municipio no cuente con centro educativo en la poblacidn, o que por la naturaleza
de las actividades no puedan desarrollarse en los centros educativos, podra programar
las actividades en espacios municipales adecuados para ello, previa comunicacién en el
proyecto presentado junto a la solicitud.

Del mismo modo, en la programacién de actividades debera contemplarse el requisito
de la convocatoria de programar actividades que faciliten la conciliacion familiar
durante los periodos de reduccion del horario lectivo de los meses de septiembre y
junio, asi como en los periodos de vacaciones escolares. Es necesario programar
actividades al menos en uno de estos periodos.

Las actividades programadas deben estar adscritas a las categorias posibles
(complementarias o extraescolares) y cumplir con las especificaciones sefaladas en los
articulos 57 y 58 del Decreto 252/2019, de 29 de noviembre, del Consell, de regulacién
de la organizacién y el funcionamiento de los centros publicos que imparten ensefianzas
de Educacion Secundaria Obligatoria, Bachillerato y Formacién Profesional; y en los
articulos 72 y 73 del Decreto 253/2019, de 29 de noviembre, del Consell, de regulacién
de la organizacién y el funcionamiento de los centros publicos que imparten ensefianzas
de Educacién Infantil o de Educacion Primaria.
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Las entidades beneficiarias, al recibir las ayudas, se comprometen a prestar su
colaboracién con la Conselleria de Educacidn, Cultura, Universidades y Empleo en los
proyectos y actividades dirigidos a la poblacion escolar del municipio que impulse y a
mantener una comunicacion fluida. Esta colaboracidn podra consistir en la participacién
en la ejecucidon de estas actividades y la cesidon de los espacios e instalaciones
municipales necesarios para el desarrollo de los proyectos.

Junto a este manual se ha publicado otro manual con instrucciones para la justificaciéon
de las ayudas concedidas. Ademas de la necesaria lectura del texto de la convocatoria,
es muy conveniente también la lectura previa a la solicitud de los dos manuales porque
ello proporcionara una mejor perspectiva a la hora de programar las actividades,
elaborar el proyecto a presentar y hacer el seguimiento de gastos y justificantes de los
mismos durante el proceso de ejecucion de las actividades, lo que ayudard a reducir el
numero de reintegros y minoraciones que produce una inadecuada gestiéon y
justificacion de las ayudas.

1.1. Gastos imputables

Los gastos subvencionables de conformidad con lo establecido en el articulo 7 de la orden
25/2021, de 1 de agosto, reguladora de las bases de estas ayudas, y el articulo tercero de
la convocatoria, son los siguientes:

GASTOS SUBVENCIONABLES
a) Los gastos corrientes y de funcionamiento | Caracteristicas:
que de manera indudable estén | - Bienes fungibles
relacionados directamente con la actividad | - Duracidn inferior al ejercicio econdmico
subvencionada y que se realizan en el | - Gastos previsiblemente reiterativos
periodo comprendido en la convocatoria de | - No inventariables
la presente subvencion
b) Los gastos de personal que de manera indudable estén relacionados directamente con la
actividad subvencionada y que se realicen en el periodo comprendido en la convocatoria de
la presente subvencion
c) Los gastos de desplazamiento (se excluyen los gastos de restauracidon y alojamiento)
directamente relacionados con las actividades extraescolares subvencionadas (Decreto
7/2023, de 27 de enero, del Consell).
d) Los gastos de contratacion de servicios para la realizacion de las actividades
subvencionadas.
Se considerara gasto realizado el que ha sido pagado efectivamente, con anterioridad a la
finalizacion del plazo determinado en la correspondiente convocatoria.

GASTOS EXCLUIDOS

- Gastos inventariables: por ejemplo, dispositivos electrénicos y cualquier elemento con una
duracidn superior a 1 afio.
- Los que no tengan relacidn directa con la actividad subvencionada
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1.2. Requisitos de los solicitantes

Las entidades solicitantes deben cumplir los siguientes requisitos:

- Municipio de la Comunitat Valenciana que tenga poblacién empadronada a fecha
de publicacion de la convocatoria con edad comprendida entre los 3 y los 18 afios,
segun el INE.

- Cumplir los requisitos del articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, general
de subvenciones.

- Estar al corriente de la obligacién de rendir cuentas anuales ante la Sindicatura de
Cuentas.

1.3. Cuenta bancaria

Ademads de estos requisitos que marca la convocatoria, es imprescindible que el
ayuntamiento disponga de una cuenta bancaria dada de alta en la Generalitat
Valenciana. Este numero de cuenta se informara en la solicitud de la subvencidn. Si la
cuenta no estd dada de alta aun o ha sufrido alguna modificacidn en sus datos, debera
activarse en la base de datos de la Generalitat Valenciana, siguiendo las siguientes
instrucciones:

ALTA DE CUENTAS BANCARIAS
Serd necesario dar de alta la nueva cuenta (o modificada en alguno de sus datos) a través del
sistema PROPER, con el certificado electrénico de la entidad solicitante como persona juridica
Se realizard a través del siguiente enlace:
PROPER: Procedimiento para tramitar las altas, modificaciones y bajas de las domiciliaciones
bancarias (Domiciliacidn bancaria). Tramite automatizado. - GVA.ES - Generalitat Valenciana
(Al clicar sobre el enlace a la vez que se mantiene pulsada la tecla CONTROL, accedera
directamente al asistente de tramitacién que le ird guiando en el proceso).
Una vez realizado el tramite a través del sistema PROPER, obtendrd un resguardo o
justificante que debera enviar por correo electrénico a la direccién participaciosocial@gva.es,
junto con la copia de los datos incorporados en PROPER y el documento en el que conste la
titularidad de la cuenta.

2. Normativa reguladora

- La Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

- El Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la
Ley General de Subvenciones.

- LaLey 1/2015, de 6 de febrero, de la Generalitat de Hacienda Publica del Sector Publico
Instrumental y de Subvenciones.

- La Orden 25/2021, de 1 de agosto, de la Conselleria de Educacién, Cultura y Deporte,
por la que se aprueban las bases reguladoras para la concesién de subvenciones
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destinadas a municipios de la Comunitat Valenciana para la realizacion de actividades
extraescolares, complementarias, culturales y deportivas dirigidas a su poblacién
escolar entre tres y dieciocho afos.

- La Resolucién de la Conselleria de Educacién, Cultura, Universidades y Empleo, por la
gue se convocan subvenciones destinadas a municipios de la Comunitat Valenciana para
la realizacion de actividades extraescolares y complementarias dirigidas a su poblacién
escolar entre tres y dieciocho anos.

3. Instrucciones generales para la solicitud

La solicitud de las ayudas se llevara a cabo mediante el procedimiento y los documentos
indicados en la convocatoria.

3.1. Plazo maximo de solicitud

El plazo para la presentacién por via telematica de las solicitudes serd de 15 dias

habiles a contar desde el dia siguiente al de la publicacién de la presente resolucién en
el DOGV.

3.2. Lugar de presentacion

La solicitud, junto a la documentacion requerida, se aportara por via telematica en el
plazo indicado, a través del siguiente enlace:

- Tramite telematico solicitud subvencion

Se debera acceder con el sistema de identificacién y firma electrénica aceptados en la
sede electrdnica de la Generalitat.

Todos los documentos deberan presentarse en formato pdf, no seran validas fotografias
de estos.

Cualquier problema relacionado con el acceso al tramite telematico (java, navegadores,
certificados...), se atenderd en el correo electrdnico: generalitat en red@gva.es

3.3. Tramitacion de la solicitud
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La presentacidon de la solicitud lleva implicita la aceptacién de las bases reguladoras. La
solicitud se llevara a cabo a través de la siguiente documentacion, que debera estar
firmada digitalmente por la/el representante de la entidad:

a) Solicitud: A ella se accede mediante el trdmite telematico provisto en el enlace
del punto 3.2. de este manual. En el momento de acceder al tramite telematico
y cumplimentar la solicitud, hay que tener en cuenta los siguientes puntos:

- Se debe acceder al tramite telematico con el Certificado digital de

persona juridica de la entidad. El resto de las interacciones y
comunicaciones telematicas con el drgano gestor de las ayudas debera
realizarse con el mismo certificado utilizado para el tramite de solicitud. No
se admitirdn las solicitudes presentadas con cualquier otro certificado digital.

- Todas las notificaciones, tal y como indica la convocatoria de las ayudas, se

realizan a través de la pagina web de la subvencion. No obstante, en el
momento de la publicacion de cualquier notificacién que abre un nuevo
plazo en la tramitacién, se envia un correo electronico, de cardcter
meramente informativo, a cada entidad interesada para que acceda a la
notificacién publicada en la pdgina web. Por lo tanto, es esencial que la

direccion de correo electronico de contacto que cumplimenten en la
solicitud sea correcta, completamente operativa y consultada por la entidad
con la suficiente frecuencia.

- Por cuestiones de tratamiento informatico, se aconseja acortar en lo posible
el nombre de la entidad, utilizando solo aquellas palabras que la identifiquen
inconfundiblemente. Es conveniente que en todas las comunicaciones de la
entidad solicitante figure su nimero C.I.F.

- Es necesario cumplimentar correctamente la solicitud telematica y
comprobar que se ha procedido a la autorizacidn o denegacién expresa de la
consulta de datos tributarios por parte del érgano gestor de estas ayudas
(apartados F1 o F2 de la solicitud) asi como a las declaraciones responsables
correspondientes (apartados G, H e | de la solicitud).

- Tras cumplimentar el impreso telematico de solicitud, se accedera a una
nueva pantalla (“Criterios valorables cuantificables”) donde habra que
informar el importe de la ayuda solicitada, en el campo indicado para ello.



% DIRECCION GENERAL DE INNOVACION E INCLUSION EDUCATIVA Av. de Campanar, 32

B SUBDIRECCION GENERAL DE INNOVACION Y CUALIDAD EDUCATIVA 46015 VALENCIA
GENERALITAT Tel.:96 197 07 38
VALENCIANA

(Concesion, en régimen de concurrencia competitiva, de subvenciones a los municipios de la Comunidad Valenciana, para la realizacion de actividades extrae...
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Debessber > Relenar ) Documemer ) Regiar ) Guardsr )

Rellenarlos

Enese

formularios

Concesion, en régimen de concurrencia competitiva, de subvenciones a los municipios de la Comu
Completa el formulario

£ GENERALITAT
\\\ G ALENCIAMA CRITERIOS VALORABLES CUANTIFICABLES

TITULO:

CUMPLIMENTAR EL VALOR QUE PROCEDA PR CADA UNG DE LOS DATOS QUE SE MUESTREN EN LAS SIGUIEHTES LINEAS SN CANTIDAD
Importe solicitado ~ /

b) Documentacion que se ha de aportar junto a la solicitud:

1. Declaracion responsable de no concurrir en la entidad solicitante las
circunstancias sefialadas en el articulo 13 de la Ley 38/2003.

2. Acreditacion de estar al corriente en las obligaciones tributarias y con la
seguridad social (en el caso de no haber marcado la casilla de autorizacién
expresa para su consulta en la solicitud).
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3. Resolucion o acuerdo del drgano municipal competente en el que
se solicitaba la ayuda. En el acuerdo también debe figurar el importe total de la
ayuda solicitada.

4. Proyecto con la programacion a realizar durante el periodo
comprendido entre el 24 de junio de 2024 y el 1 de julio de 2025.

El proyecto debera presentarse utilizando el modelo disponible en la pagina web
de la subvencion. No seran admitidas las solicitudes que no presenten este
modelo. Se puede obtener en el siguiente enlace:

- MODELO DEL PROYECTO DE ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES Y
COMPLEMENTARIAS

Como se muestra en el modelo, el proyecto debera incluir los siguientes apartados:
- Cédigo de referencia de la actividad.

- Nombre de la actividad.

- Linea basica de la actividad (si se trata de una actividad extraescolar o
complementaria. En el apartado correspondiente de este manual se explican las
caracteristicas de unas y otras)

- Temporizacion de la ejecucion de la actividad (fecha de inicio, fecha final)

- Edad de los alumnos a quienes va dirigida la actividad.

- NUmero de participantes previstos.

- Indicacién de si la actividad es gratuita o no.

- Coste de la actividad.

4. Caracteristicas de las actividades extraescolares y de las actividades

complementarias

Es muy importante la correcta adscripcion de las actividades programadas en el
proyecto presentado a su linea correspondiente; es decir, si se trata de una actividad
complementaria o, por el contrario, de una actividad extraescolar.

4.1. Actividades complementarias

- Su objetivo es completar o complementar el curriculo educativo.

- Serealizan durante el horario escolar de los centros, de acuerdo con la programacién
curricular.

- Tienen un caracter diferenciado de las propiamente lectivas. No pueden suponer una
duplicidad o solapamiento con las actividades lectivas.

- Su desarrollo debe de estar en consonancia con el Proyecto Educativo del centro y
estar conectadas con los objetivos propuestos para cada etapa, ciclo, curso y nivel;
ademas de estar incluidas dentro de las programaciones de aula.

- Son obligatorias para el alumnado y forman parte del curriculo.
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Entre sus - Pueden ser evaluables.
caracteristicas - Deben realizarse dentro de horario lectivo de permanencia obligada. Su
estan Incluidas: inicio o finalizacion debe producirse dentro de la jornada escolar, aunque

no se desarrolle la totalidad de la actividad dentro de esta.

- Estas actividades seran, con cardcter general, gratuitas. En todo caso,
nunca pueden tener caracter lucrativo.

- En caso de no ser gratuitas, se garantizara que ninguna alumna o
alumno quede excluido de su participacién por motivos econémicos o de
cualquier otro tipo.

- Deben haber sido establecidas por el centro y recogidas en las
programaciones y la PGA.

4.2. Actividades extraescolares

- Estas actividades son voluntarias y no forman parte del curriculo; es decir, no pueden
contener ensefanzas incluidas en las programaciones didacticas del curso.

- No pueden ser evaluables a efectos académicos del alumnado.

- Pueden realizarse tanto dentro de la jornada escolar, siempre fuera del horario
lectivo, como totalmente fuera de la jornada escolar.

- Estas actividades nunca pueden tener caracter lucrativo.

- Cuando se desarrollen dentro de la jornada escolar, pero fuera del horario lectivo,
serdn de oferta obligada para el centro cuando asi lo determine la Conselleria de
Educacidn, Cultura, Universidades y Empleo que, en ese caso, establecera las medidas
necesarias para garantizar que ningin alumno o alumna quede excluido por motivos
econdémicos.

- Las actividades extraescolares fuera de la jornada escolar podran contribuir a la
conciliacion de la vida laboral y familiar de la comunidad educativa.

- Las actividades extraescolares incluidas en la jornada escolar seran establecidas por
el centro educativo e incluidas en su programacién general anual.

5. Obligaciones de las entidades subvencionadas

Las entidades subvencionadas deben cumplir las siguientes obligaciones:

Cumplir las obligaciones que se establecen en los articulos 14 y 15 de la Ley 38/2003, de 17
de noviembre, general de subvenciones, y los articulos 159 y siguientes de la Ley 1/2015, de
6 de febrero, de la Generalitat, de Hacienda Publica, del Sector Publico Instrumental y de
Subvenciones.

Acreditar los requisitos exigidos para tener acceso a la subvencion.

Disefiar y organizar un programa de actividades extraescolares y complementarias dirigidas
a su poblacién escolar de entre 3 y 18 afios, el cual tendra que garantizar la inclusién y la
igualdad de oportunidades de conformidad con las competencias educativas de los
municipios que no impliquen duplicidad con la Administracidon autondmica.

Cumplir el objetivo, ejecutar el proyecto y realizar la actividad en la forma, condiciones y el
plazo establecido para la ayuda.

Justificar ante la Conselleria de Educacion, Cultura, Universidades y Empleo el cumplimiento
de los requisitos y las condiciones, asi como la realizacién de la actividad y el cumplimiento
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de la finalidad que determinan la concesion o el disfrute de la subvencién. Para esto, es
necesario que la entidad conserve cualquier documentacion (actas, fotografias, listado de
asistentes) de la que se pueda desprender fehacientemente la realizacion material de la
actividad en el plazo indicado, ya que esta documentacion puede ser requerida en cualquier
momento por la administracidon concedente.

Someterse a las actuaciones de comprobacion que efectuara esta Conselleria, materializadas
en el plan de control, asi como a cualquier otra de comprobacion y control financiero que
puedan realizar los érganos de control competentes, tanto nacionales como comunitarios, y
aportar toda la informacidn que le sea requerida en el ejercicio de las actuaciones anteriores.
Comunicar a esta conselleria la obtencion de otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos
que financien las actividades subvencionadas. Esta comunicacidn se tendra que efectuar tan
pronto como se conozca y, en todo caso, con anterioridad a la justificacidon de la aplicacién
dada a los fondos percibidos.

Conservar los documentos justificativos de la aplicacién de los fondos recibidos, incluyendo
los documentos electrénicos, mientras puedan ser objeto de las actuaciones de
comprobacién y control.

Adoptar las medidas de difusion contenidas en el apartado 4 del articulo 18 de la LGS. Tendra
que hacer difusion expresa de las actividades subvencionadas en la publicidad que publique de estas,
tanto en impresos como en la pagina web del ayuntamiento, atendiendo para ello a lo estipulado en el

apartado dieciséis de la resolucion de convocatoria, en el que se desarrolla el tratamiento de datos
personales.

Proceder al reintegro de los fondos percibidos en los supuestos previstos en el articulo 37 de
la LGS.

6. Difusion de las actividades subvencionadas

Tal y como se indica en el apartado 5.3 de la resolucion de convocatoria, la entidad beneficiaria deberd
hacer constar expresa y claramente visible en todo impreso o publicidad que haga referencia a las
actividades subvencionadas la procedencia de la financiacion, junto con el logo de la Conselleria que
subvenciona las actividades

7. Subsanacion de solicitudes

Una vez terminado el plazo de solicitudes y revisadas estas, se requerird a todas aquellas entidades
solicitantes en cuyas solicitudes se hayan encontrado incidencias para que subsanen estas en el plazo de
diez dias habiles.

El requerimiento se publicard en la pagina web de la subvencién:

https://ceice.gva.es/es/web/madres-padres-alumnos/subvencions-ajuntaments

La documentacidn requerida se presentara en el plazo indicado a través del mismo tramite telematico de
la solicitud, en el apartado de subsanacion:

Tramite telematico para aportar documentacion de subsanacién
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Se deberd acceder con el certificado electrénico utilizado para hacer la solicitud y seleccionar en el
Apartado D: Datos del expediente el niimero EDEXAY/2023/-- adjudicado a la solicitud.

El nimero de expediente se envia automaticamente al correo informado en la solicitud para
notificaciones.

Todos los documentos deberdn presentarse en formato pdf, no seran vélidas fotografias de estos.
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